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LINEAMIENTOS PARA LA ACTUALIZACION DEL PADRON DE SUJETOS
OBLIGADOS, SU INCORPORACION A LAS PLATAFORMAS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y LA GESTION DE ACCESOS A LA PLATAFORMA
NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y AL SISTEMA DE TRANSPARENCIA
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CAPITULO |
DISDOSICIONES GENEDAI ES

Articuio 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto reguiar ia integracion,
actualizacion, control y validacién del Padrén de Sujetos Obligados del
Instituto de Transparencia para el Pueblo de Oaxaca, asi como establecer los
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materia de transparencia, la gestidon de accesos a la Plataforma Nacional de
Transparencia y al Sistema de Iransparencia Municipal Oaxaca, y el uso del
buzén de comunicacién institucional como medio oficial de interaccién entre
el Instituto y los sujetos obligados.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los
sujetos obligados que integran el padrén del Instituto de Transparencia para
el Pueblo de Oaxaca, asi como para las unidades administrativas del Instituto
de Transparencia para el Pueblo de Oaxaca, en el ambito de sus respectivas
atrivbuciones.

‘Asimismo, para su implementacién, el Instituto de Transparencia para el
Pueble de Qaxaca se coordinarad con la Coordinacién de Cestidn Digital de la
Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica del Estado de
Oaxaca, conforme a ias atribuciones que carrespondan a cada instancia en
términos de la normatividad aplicable.
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principios de legalidad, certeza, imparcialidad, objetividad, maxima publicidad,
eficiencia, responsabilidad, trazabilidad y seguridad de la informacién, de
conformidad con lo dispuesto en la normatividad aplicable en materia de
transparencia, acceso a la informaciéon publica y protecciéon de datos
personaies.

Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Cédula: Instrumento de actualizacién de datos institucionales;
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Coordinacion de Gestion Digital: Unidad administrativa de la Secretaria de
Honestidad, Transparencia v Funcién Publica del Estado de Oaxaca, encargada
de la operacion técnica de los sistemas de informaciéon en materia de
trainspaieicia,

Departamento: Departamento de Acceso a la Informacién Publica;

Dictamen técnico: Documento emitido por el area competente del ITPO
mediante ei cuai se determina ia procedencia o improcedencia de ia
actualizacion del padréon o de la mcorporacxon de sujetos obligados a los
sistemas institucionales;

Direccién: Direccién de Obligaciones de Tranéparencia y Datos Abiertos;
ITPO: Instituto de Transparencia para el Pueblo de Oaxaca:

Fadirdin: Relacién o
PNT: Plataforma Nacional de Transparencia;

Secretaria: Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica del
Estado de Oaxaca,

‘SITRAM: Sistema de Transparencia Municipal Oaxaca;

Unidad de Transparencia: Area responsable del cumplimiento de las
obligaciones en ia materia, y x

Usuario: Credencial de acceso individual asignada.

~ CAPiTULOII
DEL PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 5. El padrén constituye el instrumento oficial mediante el cual el ITPO
deiimita Su ambito de coimpetencia, ideitifica a 10s sujetos obligados y
establece la base para los procesos de verificacion, notificacion y seguimiento
del cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia y proteccion

de datoc nerconales,



&N | ITPO
#U INSTITUTO

gJ PARA EL P

ANSPARENCU
L,J DE OAXACA

2026, Afio del Bicentenario del Natalicio de M
ejemplo de dignidad, fealtad y servicio a la nacion

argarita Maza Parada,

Articulo 6. E| padron podréa actualizarse cuando:

5 Existan reformas legales o administrativas;
W. Se creen, moditigquen o extingan entes puabiicos,

Il Medie solicitud del sujeto obligado debidamente justificada, y
IV.  Asilodetermine el ITPO en ejercicio de sus atribuciones.

Articulo 7. La actualizacion del padrén podréa ser ordinaria o extraordinaria,
segun la naturaleza del supuesto que la origine.

La actualizacion ordinaria se realizard de manera periédica conforme a los
programas, revisiones o mecanismos que determine el [1PO.

La actualizacién extraordinaria procederé cuando existan modificaciones
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modificacion o extincion de sujetos obligados, o a solicitud de los mismos.

Enambos casos, Ia actualizacién podra iniciarse de oficio 0 a solicitud del suieto

obligado.

CAPITULO 1l
DEL PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION

Articulo 8. El procedimiento de actualizacion del padrén podré iniciarse:
I. De oficio péf el ITPO, cuando advierta la creacién, modificacién o
extincion de sujetos obligados derivado de disposiciones legales o
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ll. Mediante acuerdo, oficio de requerimiento o determinacion del ITPO, en
el aue se estableceran los plazos. medios v requisitos correspondientes;
ASOICItUU dei sujeto obiigado, ein ios tErminos pievistos ein 1os piesentes
Lineamientos.

Articulo 9. Los suietos ohlioados que sean creados, maodificados en su
estructura, funciones o responsabilidades, o extinguidos por disposicion legal
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o administrativa, deberdn informar dicha situacién al ITPO dentro del plazo de
veinte dias habiles posteriores al inicio de sus funciones o a la entrada en vigor
del instrumento juridico correspondiente.

Presentar solicitud formal de incorporacién, actualizacién o
desincornoracian del nadrén;:

ii. Adjuntar ei decreto, acuerdo o instrumento juridico que sustente su
creacion, modificacién o extincién, y

Propoicionai ia informacion institucional necesaiia para su registio,
conforme a la cédula correspondiente.

Articulo 10 F| ITDO nndr: reavierir a log culietone nhlinadoe la actualizacidn de
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su informacion mstltuc:lonal, seflalando los formatos, mecanismos de entrega
y piazos para su cumpiimiento.

Articulo 11. En caso de incumplimiento a lo dispuesto en el articulo 9 de los
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1. EITPO podra iniciar el procedimiento de actuahzacxon del padron de
oficio;
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lll. Lo anterior- se realizara sin perjuicio de las responsabilidades
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la materia.

Articulo 12. Los sujetos obligados deberan requisitar la cédula de actualizacion
de datos, proporcionando de manera completa y veraz la informacidn relativa
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contacto, asi como la documentaciéon soporte correspondiente.

I a informacién relativa a la integracién del Comité de Transparencia v su
documentacion soporte serd de caracter opcional, cuando el sujeto obligado
o cuerite adn cor dicho Organo ai mormento de ia preserniacion de ia céduia.
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En estos casos, el sujeto obligado debera informar su integracién una vez que
éste se encuentre formalmente constltmdo conforme a las disposiciones
aplicables.

Articuio 13. La informacidon deverd pieseitaise a tiavés de 105 imedios
electrénicos habilitados por el ITPO, correo institucional o de manera fisica.

Articuln 14 E| ITDO, 2 travée del Depnartamentn de Accecn a la Infarmacidn
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Publica, recibira, reglstrara y dara seguimiento a la informacién proporcionada
por ios sujetos obiigados.

Articulo 15. El ITPO, por conducto del Departamento de Acceso a la
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los sujetos obligados, verificando su integridad, consistencia y congruencia con
las disposiciones aplicables.

Articulo 16. Cuando se detecten inconsistencias, el Departamento de Acceso
a i&a intormacion PUbIICa Teguerird &l sujeto obligado la subsanacion

correspondiente dentro del plazo que se establezca, dando seguimiento hasta
su atencion.

Articulo 17. El Departamento de Acceso a la Informacién Publica integrard los
expedierites correspondienies a cada sujelo obiigado, ios cuaies formaran
parte del sistema de control institucional. :
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~con base en la informacién integrada y validada por el Departamento de

Acceso a ia Informacion Pubiica, emitira ei dictamen tecnico correspondiente
v elaborard el proyecto de acuerdo de actualizacién del padrén de sujetos
obligados para su sometimiento a la aprobacién de la persona titular de la
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Articulo 19. En el caso de sujetos obligados de nueva creacion, el dictamen
técnico debera pronunciarse sobre la procedencia de su incorporaciéon a la
Plataforma Nacional de Transparencia y, en su caso, a los sistemas
mstitucionaies Correspondieites.

Articulo 20. Una vez aprobado el acuerdo respectivo, la actualizacion del

padrdn surtird efactos administrativos nara todoc los fines institucionales,
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: CAPITULO IV
DE LA INCORPORACION DE SUJETOS OBLIGADOS A LAS PLATAFORMAS
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

AFUICUio ZT. LOs sujelos obligados que se encuentren integiados en ei padion
del ITPO y no cuenten con acceso a la Plataforma Nacional de Transparencia o

al Sistema de Transparencia Municipal Oaxaca, podrdn ser incorporados a
dichos sistemas:

i. Asoiicitud dei sujeto obiigado, o

. De OfICIO por el ITPO, cuando asi lo determine en ejercicio de sus

Articulo 22. E| sujeto obligado podra solicitar su incorporacion a los sistemas
institucionales. Para tal efecto. el ITPO tomard como base la informacién
contenida en la cédula de actualizacidon de datos, sin perjuicio de requerir

Tam L ermm b Lo S e I TRy S~ o s -

mmmuvirriaciunri du!bl\)l IOI wuial luU IUDUILC neuesaliu,

Articulo 23. E| Departamento de Acceso a la Informacion Publica sera
responsable de intearar la informacién correspondiente v analizar |a
procedencia de la incorporaciéon del sujeto obligado a los sistemas
institucionaies.

‘Articulo 24. E| Departamento de Acceso a la Informacién Publica debera
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determine la procedencia o improcedencia de la incorporaciéon del sujeto
obligado a ia Piataforma Nacionai de Transparenciay, en su caso, ai Sistema de
Transparencia Municipal Oaxaca.
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de Obligaciones de Transparencia y Datos Abiertos, la cual, en su caso, lo
turnara para aprobacion de la persona titular de la Direccion General.

Articulo 26. Una vez aprobada la incorporacién, el ITPO procedera a gestionar
i@ Tnabilitacion  del sujeto  obligado e 10s  sisteimas  institucionaies
correspondientes, conforme al procedimiento previsto en el Capitulo V de los
presentes Lineamientos.
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_ CAPiTULOV
DE LA GESTION DE ACCESOS A LA PNT Y SITRAM

Articulo 27. La asignhacion de usuarios y contrasefias estara sujeta a que el
sujelo OUIIgado se encuerntre incoirporado en e padidin vigeinte y, i su Caso,
cuente con dictamen de procedencia para su incorporacion a los sistemas
institucionales, conforme al Capitulo IV de los presentes Lineamientos.

Los accesos seran asignados al titular de la Unidad de Transparencia del sujeto

obiigado o a ia persona servidora pubiica que éste designe formaimente para
tales efectos.

. Asolicitud del sujeto obligado, o

Il. Derivada del procedimiento de incorporacién previsto en el capitulo
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alTeet Ut
En ambos casos, el ITPO tomard como base la informacién contenida en la
cédula de actualizacién de datos en la aue se identifique al titular de 1a Unidad

de Transparencia o a la persona designada.

Articulo 29, El ITPO, a través del Departamento de Acceso a la Informacion

-Puablica, verificard la procedencia de la generacién de accesos y su
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institucional.
Articulo 30. La Direccién de Obligaciones de Transparencia y Datos Abiertos,
con base en la validacion realizada por el Departamento de Acceso a la
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Digital de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Publica del
Estado de Oaxaca para la generacion de usuarios y contrasenas.

Articulo 31. La generacién de usuarios, asignacion de contrasefias y
configuiacion de peifiles de acceso en ia Plataforima iNacional de
Transparencia y en el Sistema de Transparencia Municipal Oaxaca serd

realizada por la Coordinacién de Gestién Digital de la Secretaria de Honestidad,
Transparencia y Funcidn Pihlica del Estado de Qaxaca en el Ambita de sus
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atribuciones y conforme a los mecanismos de coordinacidon establecidos con
el ITPO. ‘

Articulo 32. El Departamento de Acceso a la Informacién Publica llevara un
registio aclualizado de 105 aclesos oloigados a i0s Sujetos ouligados, gque
debera contener al menos el sujeto obligado, usuario asignado, fecha de alta,
sistema asignado y estatus.

Articulo 33. El Departamento de Acceso a la Informacién Publica realizard la
entrega de ias credenciaies ai tituiar de ia Unidad de Transparencia dei sujeto
obligado o a la persona servidora puUblica designada para tales efectos,
mediante los medios oficiales, dejando constancia de su recepcion.

Articulo 34. El titular de la Unidad de Transparencia o, en su caso, la persona
servidora publica designada para tales etectos, debera activar su acceso,
modificar la contrasefia inicial v hacer uso responsable de las credenciales
asignadas, conforme a las funciones que le correspondan.

Articulo 35. El titular de la Unidad de Transparencia serd responsable de la
administracion de los accesos asignados al sujeto obligado, asi como de la
decignacidn, supervisidon v, en si caso, revocacidon de los usuarios autorizados
para el uso de las plataformas institucionales.

Articulo 36. El Departamento de Acceso a la Informacién Pdblica tramitard las

-solicitudes de actualizacion o baja de accesos, las cuales seran gestionadas por
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Coordinacion de Gestidn Digital de la Secretaria de Honestidad, Transparencia
y Funcion Pubiica dei Estado de Uaxaca. -

Articulo 37. Para la implementacién de lo dispuesto en el presente Capitulo, el
ITI mrmtaldamnari cnAacanmicrmancs Aa casavAi;an~iA; Aaae la ManvAima~ile Aas M Ac+i Ae
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Digital de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica del
Estado de Oaxaca, a efecto de llevar a cabo la operacién de los accesos a la
Plataforma Nacional de Transparencia v al Sistema de Transparencia Municipal

Oaxaca.

Dicha coordinacion se realizard en el ambito de las atribuciones de cada
instancia, conforme a la normatividad aplicable.
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: CAPITULO VI
DEL BUZON DE COMUNICACION.INSTITUCIONAL

Articulo 38. El Buzén de comunicacion entre Autoridades Garantes y Sujetos
Ouiigados constituye el imedio electidnico oficial Nabilitado paia ia recepcion,
envio, gestion y seguimiento de comunicaciones oficiales con los sujetos

obligados, en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y
nroteccidn de datng narc:nn::lnc
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Articuio 39. Los sujetos obiigados deberan utiiizar ei buzon de comunicacion
institucional para la atencién de requerimientos, notificaciones, envio de
informacién y demas comunicaciones que emita el ITPO, sin perjuicio de los
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Articulo 40. t| titular de la Unidad de Iransparencia de cada sujeto obligado
debera registrarse en el buzén de comunicacién institucional. conforme a los
mecanismos que establezca el ITPO.

Dicho registro debera realizarse una vez que el sujeto obligado sea

incorporado al padrén, cuente con acceso a los sistemas institucionales o
cuando asisea requerido por el ITPO.

Articuio &1. Una vez reaiizado ei regisiro de ia cuenta de usuario en ei buzon
de comunicacion institucional, el sujeto obligado deberé informarlo al ITPO y
‘solicitar su incorporacién al buzén correspondiente, conforme a los
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acceso controlado.
Una vez efectuada la suscripcién por parte del ITPO, el sujeto obligado quedara
habilitado para consultar en el apartado correspondiente las comunicaciones
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Articulo 42. Los sujetos obligados seran responsables de la administracion,
apertura, resguardo v uso adecuado de las cuentas v credenciales de acceso al
buzén de comunicacién institucional, asi como de la consulta permanente,
atencion oportuna y seguiimiento de ias Coimunicaciones gue se iecibain a
traveés del mismo.

Articula 4% | ac comunicaciones que cean niuestas a d|cnnc1mnn a travéc del
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buzdén de comunicacion ms‘utumonal Yy que no sean consultadas por el sujeto
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obligado, se tendran por notificadas al dia habil siguiente de su envio, con
independencia de su consulta efectiva, para todos los efectos administrativos
a que hava lugar, en términos de la normatividad aplicable.
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CAPITULOU Vi

DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 44 | oc suietos obligados deberan proporcionar informacion veraz,
mantenerla actualizada y notificar oportunamente al ITPO cualquier cambio
en su estructura, funciones o personai responsabie de ias obiigaciones en
materia de transparencia.
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informacion relacionada con eI padrén, los accesos a Ias plataformas
institucionales y el buzon de comunicacion institucional.
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Articulo 45. En caso de cambio de titular de la Unidad de ansparencia el
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habiles posteriores a su designacion.

Para tal efecto, debera:

i.  Actuaiizar ia inforrmacion correspondieriie en ia ctéduia de actuaiizacion
de datos;

lll.  Registrar v habilitar la cuenta del nuevo titular en el buzén de
comunicacion institucional.

Articulo 46. E| ITPO, a través del Departamento de Acceso a la Informacion
Plblica, gestionara la actualizaciéon de los accesos derivados del cambio de
titular, incluyendo la habilitacién del nuevo usuario del buzén, conforme a los
IMECanismos de Coordinacion estabiecidos Coi ia instaincia coimpetente.

Articulo 47. Corresponde a la Direccién de Obligaciones de Transparencia y
Datos Abiertos, en el Ambita de su competencia;
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Articulo 48. Corresponde al Departamento de Acceso a la Informacién Publica,
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Coordinar la integracién y actualizacién del padrén de sujetos obligados;

Supervisar la validacion de la informacién realizada por el Departamento;

Coordinar ia gestion de accesos a ias piataformas institucionales, asi
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licio de Margarita Maza Paradag,

como los procesos de incorporacion de sujetos obligados a las mismas;

irmpiernentdr (os NsUrurmentos y recdanisimos operdativos derivados de

los presentes Lineamientos;

Las demas que le confieran las disposiciones aplicables.
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en el ambito de su competencia:

VI.

VIL

VIIL.

Integrar el padrén de sujetos obligados;

Validar la informacién proporcionada por los sujetos obligados;

Integrar los expedientes correspondientes;

Emitir los dictdmenes técnicos en materia de actualizacion del padrény

de incorporacion a las platatormas institucionales;

Llevar el control y registro de accesos;

Gestionar la generacion, actualizacion v baja de usuarios v contrasefas

ante la instancia competente, incluyendo los accesos al buzén de
coimuinicacion iimstitucional;

Realizar la entrega de credenciales;

Requerir la subsanaciéon de informacion, y
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2026, Afio del Bicentenario del Natalicio de Margarita Maza Parada,
ejemplo de dignidad, lealtad y servicio a la nacion

X. Las demas que resulten necesarias para la ejecucion de los presentes
Lineamientos.
CAPITULS Vil
DISPOSICIONES FINALES
Articuln 49 FEl tratamiento de la infarmacidn Y datog narcnn:ﬂnc ca realizard

conforme a la normatividad aplicable en materla de protecciéon de datos
personaies.

Articulo 50. La interpretaciéon de los presentes Lineamientos correspondera al
JrEry

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor.al dia siguiente de su

o~ s X

apor ooacion.

SEGUNDO. Se instruye a las areas competentes del ITPO para su
implementacion.

ERCERO. L0s sujeilos obiigados deberan dar cumpiirmienio en ios piazos
tabl

T
establecidos en los acuerdos que emita el ITPO.

CUADTO Dublicnuence Ine rocentes
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Gobierno del Estado de Oaxaca

inaaminntac an al DariAAdira Oficial Aanl
PN A I TSl TNl i e L) VN N T e s T INIWA T NASe

-



