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ACTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO
INTERDICIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE '
HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA.

En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, siendo las 02:00 horas del trece de junio del afio dos mil
veinticuatro, reunidos en la sala de juntas “CARLOS MAR[A BUSTAMANTE", ubicada en el
edificio 3 “Andrés Henestrosa”, nivel 1, de Ciudad Administrativa, previa convocatoria, se
encuentran presentes las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de Ia
Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Pdblica: L.C.P Leticia Elsa Reyes Lépez,
Titular de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica; L.C.P. Magdalena
Amelia Bafos Santaella, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos; Lic. Diego
Javier Carrefio Lépez, Director Juridico; L.I. Romualdo Alejandro Guzman Garcia, Jefe de
la Unidad de Informatica y Estadistica; el Lic. Carlos Alberto Deheza Figueroa, Director de
Transparencia, Etica e Integridad PUblica y Responsabie de la Unidad de Transparencia; el d\/
Lic. Marco Antonio Espinoza Rodriguez, Subsecretario de Auditoria y Supervisién en Obra;
e Ing. Maria José Jarquin Torres, Directora de Control Interno de la Gestién Publica;, como
invitados el L.C.P. Apolinar Antonio Avendafio Lépez, Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios y el C.P. Alejandro Froylan Moreno Herrera, Jefe de Oficina y
encargado del Archivo de Concentracién; de conformidad con lo dispuesto en el Articulos
49y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca; esto, con la finalidad de celebrar la
primera reunién de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archives correspondiente
ejercicio 2024, misma gque se desarrollara al tenor del siguiente; - - - == ----a e o
------------------------------ ORDENDELDIA-----------mem e
). Deciaracion del qudérum iegal einiciode lasesidn-~-«---=--o-ceao o
Il. Aprobacidndelordendeldia. -----ccmmmmar oo
M.  Aprobacién de las reglas de operacién del Grupo interdisciplinario de Archivo. - - -
IV. Destino final de la documentacién gue carezca de valores documentales. - - - - - - - -
V. Usode documentos de comunicacion interna y externa de la secretaria. - - - - - - - - -
VI. Constanciade noadeudodocumental ~-----------memmom i
VIl.  Certificacién de conciusion de expedientes- - - = - - = - v c e e e o m e m oo oo ool oo
VIll. Carteles de promocién entemasdearchivo------------c-ooncooon
iX. Archivohistéricodelasecretaria-~---=rmeccmmmmm e e :
X. Acuerdo de baja de documentacion del ejercicic 2016 y anteriores. - - - - -
XL Asuntosgeneralgs. -~ - - - - - - - o m e m i e
XIl.  Revisidon y ratificacién de los acuerdos adoptados en la reunidén. - - - -------
XL  Clausura.-----c- s mmm et m e e e e e e m e e e oo o g

. Declaracién del quérum legal e inicio de lasesién, - - - - --------- - - - -
La L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella, Directora Administrativa y Coordinadora d
Archivos, informa que se llevé a cabo el pase de lista de las personas convocadas previo al
inicio formal de la reunién de trabajo, por lo que, de esta forma, se registra la asistencia

requerida de las y los titulares de las dreas administrativas correspondientes, por lo que se
determina que existe qudrum para celebrar la primera reunién de trabajo del Grupo
Interdisciplinario de Archivo de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion
Publica, correspondiente al ejercicio 2024. - - - - =~ = <= - s s s e i i ool

. Aprobaciéndelordendeldia,-------------------- i z
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En uso de la voz, la LC.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella, sormete a consideracion de

las y los asistentes la aprobacién del orden del dia de |a presente reunién, misma gue fus

enviada previamente a través de las convocatorias emitidas para tal efecto, per o que |

solicita que, en caso de que alguno de los asistentes tenga algln comentario sobre el orden

de los asuntos a tratar lo manifieste haciendo uso de la voz. Al respecto, no se reciben
comentarios u observaciones, por lo que, por unanimidad de votos se da por aprobado &l

orden del dia correspondiente, - - - == == - - - o s e e e e e

Ifl.  Aprobacidn de las reglas de operacidn del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

La L.C.P. Magdalena Amelia Bafos Santaella, menciona gue, en el marco de las funciones ~

X correspondientes a la Coordinacién de Archivos, a través del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, por conducto del Archivo de Concentracidén de esta
Secretaria, se hizo llegar con fecha 14 de mayo del afio en curso, via correo electrénico, &l
proyecto de Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria
de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica, con la finalidad de que fueran estudiadas -
¥, @n suU ¢aso, se remitieran en respuesta las observaciones al mismo------------------
Continuando con el uso de ia voz, la L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella menciona
gue, por parte de la Direccion Juridica el 5 de junio del presente, se recibid el memorandum
numero SHTFP/SDRA/DI/506/2024 (Anexol) v, posteriormente, el dia 12 del mismo mes ¥
ano, se recibid una tarjeta informativa {Anexo 2}, documentos que contenian observationes
al proyecto en referencia; al respecto, una vez atendidas las observaciones del area juridica
se remitid nuevamente el proyecto con fecha 12 de junicdel 2024, - - - - - - - - o - oo oo oo - -
Expuesto lo anterior, la L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella pregunta a los asistentes
si, posterior al andlisis al proyecto actualizado, existen observaciones o comentaria
adicicnales, a lo que los asistentes responden de manera negativa, por lo que procede a
someter a votacidn la aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcidén Publica, mismas que
son aprobadas por unanimidad, registrandose el acuerdo sigujente: - - - - - - - -~ - - - - oo - -
ERDO/OI/IAR/GIA/2024: En el marco de la celebracién de la reunién de trabajo y

AN

arantes del Grupo Interdisciplinario de Archives aprueban por unanimidad de votos -
¢ IReglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de
estidad, Transparencia y Funcion Publica, mismas que serdn publicadas en el portal

Coordinacién de Archivos, esto para su consulta y referencia a mds tardar el 03 de julio
deil 2024; se informard el seguimiento en la siguiente reunién de trabgjo.- - ~------«---- |

IV. Destino final de la documentacién que carezca de valores documentales. - - - ~ -

Nara este punto, toma la palabra el C.P, Alejandro Froylan Moreno Herrera, quien senala
gue en seguimiento a las situaciones que se han repottado por parte de las personas
designadas responsables de archivo de tréamite de las dreas administrativas para con el
archivo de concentracion, se detecté una problematica general importante sobre el destino 7
final de la documentacidon que carece de valores documentales, por ejemplo aquellos
documentos gue sirven como apoyo informativo pero gue no tienen vinculacion directa
con las funciones sustantivas de las areas tales como copias de conocimiento o impresiories

de nor ad, motivo por el cual a crecido de manera importante la cantidad de
/@}/ ;
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papeleria transitoria en las diferentes areas de trabajo, razén por la cual es necesario que
este grupo establezca y autorice un procedimiento para proceder a la baja interna de dicha
documentacion.-- - - - - - - - - - oo e e e e e e e e eooo-om—e
Al respecto, toma la palabra la Ing. Maria José Jarquin Torres, refiriendo que, en la mayoria
de los casos, toda documentacion que deriva de copias de conocimiento no tiene un
proceso de clasificacion archivistica y, por lo tanto, no contribuye a la realizacién de un
procedimiento, proceso o tramite que obligue al drea destino de dicha copia, dar salida a
esa documentacion; en ese sentido, se propone que la Coordinacién de Archivos gire una
circular a todas las areas administrativas a través de la cual se clarifique el tipo de
documentacion que podria proceder a la baja en cuestién acompanandose de un formato
a través del cual cada area remitird la relacidén de documentacion existente que
corresponda a dicha descripcion, asi como también se describan de manera general los
procesos a seguir para la verificacién y confirmacién de dicha documentacidon para su
entrega y posterior baja documental de conformidad con el acuerdo gque tenga a bien ,Y
tomar este grupo y en cumplimiento con lo establecido en los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién PUblica Estatal
de Oaxaca; al mismo tiempo, pone a consideracion gue, en case de optarse por realizar
verificaciones o visitas a las dreas que precisen dar de baja documentacidn, se ofrece a
acudir en comparia a la Coordinaciéon de Archivos.- - - - - - === - e o e e e o ce oo
Expresando conformidad con lo anteriormente referido por parte de los asistentes, la L.C.P.
Magdalena Amelia Bafios Santaella registra el acuerdo siguiente: - - - ---------------
ACUERDO/02/1AR/GIA/2024: | os integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos el inicio del proceso para baja documental interna,
mismo que serd detonado por la Coordinacién de Archivos a través de la emisién de una
circular que se girard a todas las dreas administrativas a traveés de la cual se clarifigue el
tipo de documentacién que carezca de valores documentales y que podria proceder a la
baja en cuestién, acomparndandose de un formato a través def cual cada drea remitira la
relacion de documentacidn existente que corresponda a dicha descripcion, as( como

preciso llevarlo cabo, asimismo solicita a los asistentes que hagan extensiva la invitacion al
personal a cargo para que se reduzcan las copias de conocimiento en los documentos
emitidos, siempre y cuando no sean necesarias para los procedimientos que se llevan a
cabo, optando por medios electréonicos para dichos fines, como por ejemplo el correo

patrimoniales que se tienen en la Direccidn de Responsabilidades Administrat
SItUACI6N PALAIMONIAL - = =~ = = = =« = o & = e o e d e d e em e eee oo
Al respecto, |la Ing. Maria José Jarguin Torres, menciona gue, durante la admin
inmediata anterior No se cred una serie documental para categorizar archio\qug
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corresponde a las declaraciones patrimoniales, motivo por el cual no es posible,
actualmente, llevar a cabo una transferencia al archivo de concentracidén. - - - - - ---------
Toma la palabra el C.P. Alejandro Froylan Moreno Herrera, quien senala que, para llevar a
cabo [a transferencia de las declaraciones patrimoniales al archivo de concentracion es
necesario realizar una reunién de trabajo en la gue estén presentes la Subsecretaria de
Responsabilidades Administrativas y Anticorrupcién, la Directora de Responsabilidades
Administrativas y Situacién Patrimonial y la Coordinadora de Archivos, con la finalidad de
gue se informe el proceso a seguir y plazos que corresponden para concretar dicha

£

transferencia, proyectando que, esto se llevaria a buen término durante enero o febrero del

afosigUieNte. -« - s c s m e e eeeeoaaaaas e
Al respecto, la Ing. Maria José Jarquin Torres, pone a consideracion de los asistentes que,
derivado de esta modificacion gue tendréd que realizar la Direccién de Responsabilidades
Administrativas y Situacidn Patrimonial, se proveche para que se extienda la invitacion a las
areas administrativas generadoras de dacumentacién para realizar modificaciones a las

cédulas de valoraciéon documental, series y subseries documentales que se requieran. - - - - °

Expresando conformidad con lo anteriormente referido por parte de los asistentes, la L.C.P.
Magdalena Amelia Bafos Santaella registra los acuerdos siguientes: - - - - - - - - ==~ -~ - -~
ACUERDO/03/IAR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacion de Archivos celebrara una

reunién de trabajo con la Subsecretaria de Responsabifidades Administrativas y -

Anticorrupcion y con la Directora de Responsabilidades Administrativas y Situacior
Patrimonial para comunicar el proceso y plazos a llevar a cabo la transferencia de
documentacién correspondiente a declaraciones patrimoniales ol archivo de
concentracion, esto o efectuarse g mds tardar el 9 de julio del 2024, se informara el
GSeguimiento en la siguiente reunidn de trabajo.- - - - - - - - - - - e s e o oo oo oo oo

brueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos coordine a las dareas
administrativas generadoras de documentacion para llevar o cabo, en caso de requerirse,
la actualizacién de las cédulas de valoracion documental, el Catdlogo de Disposicion
Bocumental (CADIDO) y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) de la

QI SU CONCIUSIOM - = = = = = e w e m e o o oo oo e oo

aplicacion de los tipos de documentos que pueden emitirse, siendo estos: tarjetas
informativas, memorandums, oficios y circulares, por lo que somete a consideracion de los
integrantes que la Coordinacidn de Archivos emita una circular informativa al respecto, - - -
Expresando conformidad con o anteriormente referido por parte de los asistentes, la L.C.P.
agdalena Amelia Bafios Santaella registra el acuerdo siguiente: - - - -------------
CUERDO/O5/1AR/GIA/2024: [os integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
prueban por unanimidad de votos que la Coordinacion de Archivos emita una circular
informativa a las dreas administrativas en la cual se precise la utilidad y tipos de

ACUERDO/04/TAR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo interdisciplinario de Archivos .

etaria, informando el seguirmniento periddico en las subsecuentes reuniones de trabgjo,
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documentos internos y externos que pueden expedirse, esto a mds tardar el 15 de julio del
2024; se informard el sequimiento en la siguiente reunién de trabgjo.- -~ - - - - ==~~~ —-.

VI.  Constancia de no adeudo documental - - - - - - - - - - oo oo .

Toma la palabra la L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella, quien comenta que,
obedeciendo a una constante y repetitiva problematica que se tiene identificada respecto
el préstamo de expedientes del archivo de concentracién para consulta de las areas
administrativas, es necesario establecer controles que prevengan o eviten modificacion,
alteraciones, extravio de documentos, asi como el proceso a seguir en caso de que sucedan
diCNOS SUPUBSTOS. - - - - - = @ e e ool oo
En seguimiento a lo anterior, hace uso de la voz el C.P. Alejandro Froylan Moreno Herrera,
quien precisa que actualmente se cuenta con vales de préstamo de 30 (treinta) dias como
mecanismo de control del archivo de concentracién, sin embargo, dado el caso que, X
durante el transcurso de dicho plazo la persona a la que se le expida el vale sea removida

del cargo que ostenta y sin regresar ia documentacion prestada, no se tiene actualmente
la definicién de un procedimiento a realizar para certeza normativa, juridica al respecto, por
Documental “a través de la cual se le consulte al archivo de concentracién si alguna persona

lo que se pone a consideracién la incorporacién de una “Constancia de No Adeudo
servidora publica cuenta con adeudos derivado de un proceso de entrega-recepcion. - - - -
Al respecto, toma la palabra el Lic. Diego Javier Carrefio Lépez, Director Juridico,
expresando que, la propuesta de constancia de no adeudo documental que se presenta,
puede surtir efectos contra terceros, sin embargo, dado que las reglas de operacion deheste
grupo estdn planteadas con Ia intencién de no estar publicadas en el Periddico Oficial cel
Gobierno del Estado de Oaxaca, deberia de retomarse dicha propuesta para integrarse |H

lineamientos de entrega-recepcion que corresponden a la Ley en la materia; por otra pe X

de lineamientos que autorice la Secretaria y este grupo, dentro de los cuales se clarifiqguen
los procedimientos para ingreso y salida de expedientes del archivo de concentracion,
reiterando que, un vale de préstamo no es el mecanismo de control idéneo, por lo que
debera suplirse por un acta circunstanciada, lo cual debera a su vez, de incluirse en dichos

para disefar alguna herramienta informatica que ayude a llevar el control del inventakio de=

los expedientes dentro del archivo a fin de fortalecer y automatizar el control de entradas y
salidag. - - - - - - - - Lllsileo-
Expresando conformidad con o anteriormente referido por parte de los asistentes, la L.C.P.
Magdalena Amelia Bafios Santaella registra los acuerdos siguientes: - ~=-- = - - - - - - == - -
ACUERDO/O6/IAR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo In terdisciplinario de Archivos §

aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos elaborard con apoya
de la Direccidén Juridica unos lineamientos que establezcan procedimientos claros para la
integracién de expedientes, entrada y salida de estos al archivo de corfcentracion, asi

N/
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COMO pard su préstamo para consulta de las dreas administrativas y los que correspondan
para cualguier dafio, extravio o alteracion de los mismos, una vez autorizados serdn
circulados por conducto de la Coordinacién de Archivos a las dreas administrativas para
su cumplimiento, esto g mds tardar el 15 de agosto del 2024; se informard el seguimiento
en fa siguiente reunion de trabQjo.- - - = - - = = = == 2 e oo e e el oo
ACUERDO/O7/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que una vez cumplido el ACUERDO/O6/1AR/GIA/2024,
el titular de la Unidad de informdtica y Estadistica establecerd coordinacion con el -
encargado del archivo de concentracion para disefar alguna herramienta informdtica
que ayude a llevar el control del inventario de los expedientes dentro del archivo a fin de
fortalecer y automatizar el control de entradas ysalidas- - - - - - - = - oo oo oo

)( VIl.  Certificaciéon de conclusién de expedientes. - - - - - - - - - - - - - oo L.

Torna la palabra el C.P. Alejandro Froylan Moreno Herrera, quien precisa gue la intencién
de este punto es scmeter a consideracion la propuesta incorporar un mecanismeo de controd
para dar certeza de la conclusion de expedientes para su ingreso al archivo de
concentracion, esto, considerando la futura consulta de la docurmentaciéon para que, al
prestarla, esta no puedasermanipulada. - - - - --- -+~ - - - - -
Toma la palabra el Lic. Marco Antonio Espinoza Rodriguez, quien, haciendo referencia al ;
préstamo de la documentacion gue se encuentra en ¢l archivo de concentracion, reitera
que esta no deber3, en ninguna circunstancia, manipularse o modificarse, y que en ese caso
elaboracion de los Lineamientos que se propone debe abonar a definir estas
onsideraciones y sus posibles consecuencias. - - - - - - - - - - - - - s - e m o ia i i ii i

. Carteles de promocién entemasdearchivo------------o ..

En este punto la Ing. Maria José Jarquin Torres, comenta que, se ha identificado la
necesidad de elaborar una campafa de difusién interna en tema de clasificacion
archivistica, con ia finalidad de aclarar conceptos relacionados con les distintos tipos de
ivo gue se manejan dentro de la institucién, el tratamiento de estos, asl como el uso de -
strumentos de Control vy Consulta, al respecto, scmete a consideracion de los
drentes que a través de la Coordinacion de Archivos vy del drea de Comunicacion Social
eveacabadichaacCion. - - - - - - - m e e
)ql especto, toma la palabra el L. Romualdo Alejandro Guzman Garcia, quien salicitg
garticipar en dicha coordinacion a fin de que en el disefio de los materiales que elabore el
area de Comunicacidn Social se incluya un codigo QR para direccionar a su consulta a través
de g INTRANET - - - - - - o m e e e o e -
Expresando conformidad con lo anteriormente referido por parte de los asistentes; la L.C.P.
Magdalena Amelia Bafios Santaella registra el acuerdo siguiente: - - - - - - - - - oo oo -
ACUERDO/08/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos en colaboracién con
el area de comunicacion social y de la Unidad de Informdtica y Estadistica para elaborar
una camparia de comunicacién interna relativa a control y gestion archivistica,
considerando en el disefio de fos materiales informativos la inclusién de un cédigo QR para
la consulta de dichos materi es a través de INTRANET, estas actividades iniciaran a mds

N
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IX.  Archivo histérico de lasecretaria-------------------------moaa o

Toma la palabra el C.P. Alejandro Froylan Moreno Herrera, comentando que la SHTFP, no

cuenta con un archivo histérico, de acuerdo con las leyes o normas de archivo que citan

que, después de un pericdo de tiempo establecido, toda la documentacién que tenga valor

documental, informativeo, testimonial o evidencial y que haya permanecido en archivo de

concentracién, por lo que se deberd considerar el analizar la viabilidad de establecer un

archivo histdrico para toda aguella documentacion que, actualmente, no tendria a donde )(
trasladarse al término de si disposicién documental. - - -~ -~ -« - m e e cem e

- Por lo anterior, hace uso de la palabra la L.C.P. Leticia Elsa Reyes Lépez, quien comenta
gue es necesario clasificar la documentacién que cumpla con estos criterios y que
corresponda a las Subsecretarias de Auditoria y Supervisién en Obra y de Responsabilidades
Administrativas y Anticorrupcion, por lo que solicita a la Coordinadora de Archivos gue se
concrete una reunién con el Archivo General del Estado para gue se analicen los
requerimientos necesarios para establecer un archivo histéricoy comenzar a trazar una ruta
paraelloenunmediano plazo. - - -~ 7 m s s s et r e e e e i e
Al respecto, la L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella registra el acuerdo siguiente; - - -
ACUERDO/09/1AR/CIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos gue la Coordinacion de Archivos convoque una
reunion entre personal del Archivo General del Estado de Oaxaca y las personas titulares
de las Subsecretarias de Auditoria y Supervision en Obra y de Responsabilidddes
Administrativas y Anticorrupcioén, con la finalidad de que se analicen fos requerimiento
necesarios para establecer un archivo histérico y comenzar a trazar una ruta para ello en
un mediano plazo, dando inicic a dichas acciones a mds tardar e/ 30 de agosto de 20
se informarad el seguimiento en la siguiente reunidn de trabgjo.- - - - ==~ ==+ - === n oo

X.  Acuerdo de baja de documentacién del ejercicio 2016 y anteriores. - - - - - - - - - -

Toma la palabra el C.P. Alejandro Froylan Moreno Herrera, quien informa que, se cuenta
con un total de 1,283 cajas de archivo de documentacién que corresponde a diversas area

Archivo General del Estado de Oaxaca se determina que, considerando que la e
vigor de la legislacion en la materia archivistica vigente aplicable y de los lineani

constancias que deberan firmarse por la persona titular de cada area donde se haga constar
que la documentacién susceptible de dicha baja documental carezca de valor documental.
En uso de la voz, la L.C.P. Leticia Elsa Reyes Lépez, comenta que dicho proceso debe
iniciarse a la brevedad, dado gue es necesario que en el archivo de concentracidén exista
espacio fisico para almacenar la nueva informacién a transferir, entre ella la que -

corresponde a las declaraciones patrimoniales, referida en puntps anteriorg otivo por el
= ~
— (s - v
07 VDo
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cual solicita el compromiso vy colaboracidn activa de todo el personal de las areas
administrativas para que acudan al archivo de concentracién y que ,con resporiabilidad, .
revisen la documentacién que les corresponda dentro de las 1,283 cajas referidas, a fin de
gue se proceda a elaborar las constancias y se firmen debidamente; asimismo, splicita
apoyc a la Coordinadora de Archivos para que se realicen las gestiones que permitan
adquirir y dotar de escéneres y multifuncionales a los enlaces de archivo de las areas
SAMINISEIALIVAS, = = = = = - = =« =« — M m e m e e f D e DD oo eeeaeaeaoooa-
Expresandc conformidad con lo anteriormente referido por parte de los asistentes, la L.C.P. ¢
Magdalena Amelia Bafos Santaella registra los acuerdos siguientes: - - - - - - - - - - - - - - - -
ACUERDO/10/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos emitira
memordndums a cada una de las drea administrativas que cuentan con documentacion
en el archivo de concentracidn correspondiente a gjercicios 2016 y anteriores, misma que *
X dard a conocer las fechas en las cuales deberd acudir personal al archive para valorar si
procede enteramente a su bajo, a fin de que inicie la elaboracién de constancias y
posteriormente su firma, esto a mds tardar el 5 de julio de 2024; se informard el
seguimiento en la siguiente reunidn de trabgjo.- - - - - - - - - - - - - - - oo oo m oo e oo oo

ACUERDO/1I/TIAR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdiscipfinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacidn de Archivos revisard la viabilidad
de comprar escdneres y multifuncionales para equipar a la Secretaria y que cada enface
) de archivo de las dreas administrativas cuente con el propio equipo para dichas funciones;

W \se informard el sequimiento en la siguiente reunién de trabgjo. - - - - - ----------------

<M\

c‘ﬂ‘

I. Asuntosgenerales, - -------------- oo e oo

L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella pregunta a los asistentes si tienen algur
a$unto adicional que tratar en esta reunion, a lo que todos responden de manera negativa.

Xll. Revisién y ratificacién de los acuerdos adoptados en la reunién, - - - - - - - - - - - - -
o habiendo asuntos adicionales que tratar, la L.C.P. Magdalena Amelia Bafios Santaella

RDO/O1/IAR/GIA/2024: En el marco de la celebracidn de la reunidn de trabajo y
érior andlisis realizado al proyecto enviado por la Coordinacion de Archivos, los
Grantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos aprueban por unanimidad de votos
¢ Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de -
Honestidad, Transparencia y Funcidn Puablica, mismas que serdn publicadas en ef portal
institucional y circuladas a fas dreas administrativas de la Secretaria por conducto de la
Coordinacién de Archivos, esto para su consufta y referencia y a mads tardar el 03 de julio
de 2024, se informard el seguimiento en la siguiente reunion de trabgfo.- -------------
ACUERDO/02/TAR/GIA/2024: los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos el inicio del proceso para baja documental interna,
mismo gue serd detonado por la Coordinacion de Archivos g través de la emision de una
circular que se girard o todas las dreas administrativas a través de la cual se clarifique el
¢ tipo de documentacidn que carezca de valores documentales y que podria proceder a fa

baja en cuestidn, acompandndose de un formato a través del cual cada drea remitira la

relacién a documentqcfén existen}e que corresponda a dicha descripcion, asi como
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también se describan de manera general los procesos a seguir para la verificacion y
confirmacién de dicha documentacién para su entrega y posterior baja documental, esto
a mas tardar el 08 de julio de 2024; se informard el seguimiento en la siguiente reunién
e L aDQ 0. - = = == = == - m e e e ceemea-
ACUERDO/03/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que fa Coordinacién de Archivos celebrard una
reunién de trabajo con la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y
Anticorrupcién y con la Directora de Responsabilidades Adrministrativas y Situacion X
Patrimonial para comunicar el proceso y plazos a llevar a cabo la transferencia de
documentacion correspondiente «a declaraciones patrimoniales al archivo de
concentracion, esto a mds tardar el 09 de julio de 2024; se informard ef seguimiento en la
siguiente reunién de trabajo.- - - = = - - - - - - o oo oo e el ..
ACUERDO/04/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos coordine a las dreas
administrativas generadoras de documentacion para llevar a cabo, en caso de requerirse,
la actualizacién de las cédulas de valor documental, el CADIDO y el CGCA de la Secretaria,
informando el seguimiento periédico en las subsecuentes reuniones de trabajo, hasta su
CONCIUSION.= = = = = = = = = = o o o e e e e e e amean-
ACUERDO/05/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacion de Archivos emita una circular
informativa a las dreas administrativas en la cual se precise la utilidad Yy tipos, de
documentos internos y externos que pueden expedirse, esto a mds tardar el 15 de julio®
2024; se informard el seguimiento en la siguiente reunion de trabgjo.-- - ----- -~ - -
ACUERDO/06/1AR/GIA/2024: [ os integrantes del Grupo Interdisciplinario de Arc
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacion de Archivos elaborard con ofole)’ (e
de la Direccion Juridica unos lineamientos que establezcan procedimientos claros para la
integracion de expedientes, entrada y salida de estos al archivo de concentracion, asfi
COmMo para su préstamo para consulta de las dreas administrativas y los que correspondan
para cualquier danfo, extravio o alteracién de los mismos, una vez autorizados serdn
circulados por conducto de la Coordinacién de Archivos a las dreas administrativas Jolo'se 74
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en la siguiente reunién de trabQjo.- - = « - = = < -~ - e e oo oo L. .. -
ACUERDO/07/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo interdisciplinario de )
aprueban por unanimidad de votos que una vez cumplido el ACUERDO/06/1AR/GI.
el titular de la Unrdo'd e Informatrcc Y Estad:strco establecerg coordmacron

que ayude a llevar el control del inventario de los expedientes dentro del archivo a fin e
fortalecer y automatizar el controf de entradas y salidgs- - = - = - - - - oo oo o e e e
ACUERDO/08/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos en colaboracion con
el drea de Comunicacién Social y de la Unidad de informdtica y Estadistica para elaborar
unag campana de comunicacién interna relativa a control y gestién archivistica,
considerando en el disefio de los materiales informativos la inclusién de un cddigo QR para
la consulta de dichos materiales a través de INTRANETA, esto a mds tardar el 15 de agosto/
de 2024; se informard el seguimiento en la siguiente reunién de trabajo.- - pe= == - - - - - -
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ACUERDO/09/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que fa Coordinacién de Archivos convoque una
reunion entre personal del Archivo General del Estado de Oaxaca y las personas titulares
de las Subsecretarias de Auditoria y Supervisién en Obra y de Responsabilidades
Administrativas y Anticorrupcién, con fa finalidad de que se analicen los requerimientos
necesarios para establecer un archivo histdrico y comenzar a trazar una ruta para ello en
un mediano plazo, esto g mas tardar el 30 de agosto de 2024; se informard el seguimiento
en la siguiente reunion de trabgjo.- - - - - - - == - - - - e oL
ACUERDO/10/1AR/GIA/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
aprueban por unanimidad de votos que la Coordinacién de Archivos emitird una circular
dirigida o todas las dreas administrativas que cuentan con documentacién en el archivo
de concentracion correspondiente a ejercicios 2076 y anteriores, misma que dard a -
conocer las fechas en las cuales deberd acudir personal al archivo para valorar si procede
enteramente a su baja, a fin de que inicie Ia elaboracién de constancias y posteriormente
su firma, esto o rnds tardar el 05 de julio de 2024; se informard el seguimiento en la
siguiente reunioh de trab Q- = = = = = = - - - - oo e e --
Hecho lo anterior, somete a votacién de los asistentes la aprobacidon de los acuerdos
sefalados, mismos que son aprobados por unanimidad de votos, - == === === oo oo oo oo

X, Clausura de la Reunién de Trabajo. - - - - - - - - - - - - - __
Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia y no habiendo otro asunto que
tratar, la L.C.P. Leticia Elsa Reyes Lépez da por clausurada la Primera Reunidn del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién

Publica correspondiente al ejercicio 2024, siendo las 10:40 horas del dia de su inicig, previa
lectura y firmando al calce y margen por duplicado los que en ella intervinieron, para los
efectos legales correspondientes. CONSTE. - - - - - - - ===« - oo o oo oo e oo
FIRMAS:
Tlalixtac de Cabrera, Qaxaca, a 13 de junio de 2024
INVITADA ESPECIAL:

L.C.P. LETICIA A REYES LOPEZ
SECRETARIA DE HONESTIDAD, TRANSPARENCIAY FUN N PUBLICA

INTE TES DE/SRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARGHIVOS:
/ \
L.C.P. MAGD NA AMELIA BANOS LIC. MARCO ANTONIO ESPINOSA
SANTAELLA RODRIGUEZ
Directora Administrativa y Coordinadora de  Subsecretario de Auditoria y Supervision
- Archivos. en Obra.
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ING. MAR & ORRES

Diredtora de Control Intano de la Cestion
Publica.

Ll LBERTO DEHEZA L.I. ROMUAL

Director de Transparencia, Etica e Jefe de la X

Integridad Publica y Responsable de |a
Unidad de Transparencia.

INVITADOS:
L.C.P. APOLINAR ANTONIO AVENDANO C.P. ALE’
LOPEZ HERRERA
Jefe del Departamento dé Recursos JEFE DE OFICINA Y ENCARGADO DEL
Materiales y Serviciog’Generales ARCHIVO DE CONCENTRACION

LAS PRESENTES FIRMAS Y ANTEFIRMAS EN ESTA HOJA CORRESPONDEN AL ACTA DE
LA PRIMERA REUNION DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO DOS MIL
VEINTICUATRO, DE FECHA 13 DE JUNIO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO. -=eeemmmmmammne
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