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JUSTIFICACION:

La Gubernatura (Oficina del Gobernador) es una Dependencia de Ia
Administracién Pubica Centraliza, cuyo Titular es el Gobernador del Estado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 2 y 3 de la Ley Organica del Poder

Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

En ese sentido, la Gubernatura se dio a la tarea de instalar el Sistema Institucional
de Archivos de conformidad con los articulos 4 fracciéon LI, 20, 21, 22, 23, 24,25y
26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion,
de fecha 15 de junio de 2018, articulos 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, publicada en el Periédico Oficial del

Gobierno del Estado de Oaxaca, de fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal
objetivo iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante

de los servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e

implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de
organizacion, conservacion, difusion y divulgaciéon documental en los archivos
de las diferentes areas administrativas de la Gubernatura para la adecuada

gestiéon gubernamental y administracion de archivos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico Gubernatura (PADA)
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OBIJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico por medio del Sistema Institucional de Archivos de la Gubernatura y
del marco juridico que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a
la informacioén, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta

y optimizacién de recursos, asi como la concientizacion del personal en materia

archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la informacion,

proteccion de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de

los documentos de archivo producidos por cada unidad o drea administrativa,

los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades

y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la

finalidad de la aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico Gubernatura (PADA)
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Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la Normatividad vigente y
aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la produccién, uso y control
de los documentos, de conformidad con
establecidas en la Normatividad interna de la Gubernatura, las cuales estan

vinculadas con la Transparencia, el Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos

MARCO LEGAL:

Personales.

>

»

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el

gue se aprueban los Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacion
de Archivos.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica con Sentido Social
y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los
Archivosde la Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacién de la Gubernatura.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico Gubernatura (PADA)

las atribuciones y funciones

gg_#lj.l OAX ACA | GUBERNATURA % %

%
i
.
Lf
¢

@)1




%:#lj.l OAX ACA | GUBERNATURA 7/(% ¥

PLANEACION:

A partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019y de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, la
implementacién de un Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Sujeto

obligado Gubernatura.

Por tal motivo el area Coordinadora de Archivos en coordinacion con los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, realizan la funcién de mejorar
la implementacién de mejoras en los archivos administrativos de tramite y
concentracién que eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos
que implican el destino final de los documentos de archivos — valoracion
secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria — lleguen a la ultima
etapa de su ciclo de vida - histérico — para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo

actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico Gubernatura (PADA)
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COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de los
Archivos de Tramite, Concentracién y en su caso Histérico, se realizardan mediante el formato

de planeacion de comunicaciones con la finalidad de ir documentando e integrando el o los

expedientes correspondientes y definir quién serd el resguardante de lo generado o recibido.
REPORTES DE AVANCES /y

El Area coordinadora de Archivos solicitard de forma trimestral los inventarios de archivo de ‘
tramite, mediante el formato autorizado para tal efecto, para integrar el inventario genera%

por parte del Area Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados los instrumentos

ADMINISTRACION DE RIESGOS: @

Existen riesgos tanto internos como externos como la Actualizacién del Sistema Institucional de

de consulta archivistica.

Archivo, el Grupo Interdisciplinario y las bajas documentales que, en caso de materializarse,
podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual, por ello es
necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad

de que ocurran.

N° | ACTIVIDAD PROGRAMADA POSIBLE RIESGO INTERNO O

(CAUSA Y EFECTO) EXTERNO
Cambios en los
responsables tanto del

Actualizacion del Sistema Institucional de s e

: e e Causa: Rotacion Interno
Archivos y el Grupo Interdisciplinario Parsonal

Efecto: Incumplimiento
de metas

Desfase en los plazos
determinados en el
cronograma de
actividades.

Causa: El desinterés de
las areas administrativas
(archivos de tramite para

realizar la actividad)

Efecto: Saturacion de

documentos Yy

expedientes en las dreas '
administrativas )

Programa Anual de Desarrollo Archivistico Gubernatura (PADA) 12
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