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I Introduccion 5

Uno de los grandes objetivos que el Cobiemo del Estado se trazd v plasmoé como parie de las
politicas plblicas en el Plan Estatal de Desarollo de Oaxaca 2011-2018, es mejorar la funcidn
guber | y, congec ia eficiencia, la calidad y la accesibilidad & los
sarviclos piblicos.

Ligles

stién que permitan

Para mejorar la funcién gubernamental es necesario contar con g
dar oportuna y p P a las «
blenestar social, a través de instrumentos técnicos y norme
gobiemo-ciudadano y garanticen, en todo momenio, s@
transparencia.

Por lo antericr, la Gubernatura ha disefiado el

GUBERNATURA

Sulio 2095 Primas « Javehén

Contenido:

Capitulos

. Introduccidn
1. Objetivo del manual

lIl.  Marco juridico

V. Simbologia

mador Constitucional del Estado

cula

fo Secretario(a) Parti

GU-
Wl Directorio
VIl Foja de firmas
VIl Control de cambios

pr Jimi v métodos de trabajo
entre las diversas areas conforme a2 las 28
4 £ 1 y £ H i
gia no sblo se legit las g
sino que, ademéas, se da cumplimie
Ejecutive del Estado, que est
para emitir, entre otros d

®llo se busca una mayor eficiencia,
nancierns y materiales. Con esta

La importancia del
ordenads, sistemdtica y
modo integral la operatividad de la

de instrumento apoyo técn ir en el fi miento institucional, al
presentar en forma ed | y cetallads las cperaciones, aclividades o tareas
sustantivas de la Gub ) preci o 2 los responsables en su ejacucion.

stitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
romulgada por Bando Solemne el martes 4 de abril de 1622,
tima reforma publicada en el Extra POGEQ 31 de diciembre de 2015,

Ley Crgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Exira POGEO 1 de diciembre de 2010.
Ultima reforma publicada en el Extra POGEO 31 de diciembre de 2015.

Ley de Transparencia y Acceso a Ia Infoermacién Pdblica para el Estado de Caxaca.
Publicada en el Extra POGEQ 02 de mayo de 2016.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios de Oaxaca.
Publicada en el POGEOQ 1 de junio de 1996,
Ultima reforma publicada en el Extra POGEO 26 de diclembre de 2013.

Ley Estalal de Presupuesto y Résponsabilidad Hacendaria
Publicada en el POGEQ 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada en el Extra POGEQ 31 de diciembre de 2015,

Ley de Juslicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el FOGEO 31 de diciembre de 2005.
Ultima reforma publicada en el Extra POGEOQ 31 de diciembre de 2015,

Ley de Bienes Pertenacientes al Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ 15 de diciembre de 1851.
Ultima reforma publicada en el Extra POGEQ 7 de abril de 2011,

Ley para Adquisicicnes, Arrendamlentos y Servicios del Estado de Oaxaca.
Fublicada en el POGEOQ 19 de abril del 2008.
Ultima reforma publicada en el Extra POGEQ 21 de diciembre de 2013,

Ley del Servicio Civil para los Empleades del Goblerno del Estado.
Publicada en &l POGEQ 28 de diclembre de 1663.
Uttima reforma publicada en el Extra POGEQ 02 de noviembre de 2015,
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Ley de Pensiones par los Trabajadores del Gobierno del Estado de Oaxaca. IV.  Simbologla
Publicada en el POGEQ 28 de enero de 2012. '
Ultima reforma publicada en el POGEO 26 de noviembre de 2013.
; siMeoLo NCOMBRE DESCRIPCION
Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2016.
Publicada en ef Exira POGEQ el 31 de diciembre de 2015,
Fe de erratas publicada el § de enero de 2016. e . Sefiala conde inicia o termina un

Iga;c;o otérminodel | procedimiento. Se escribe dentro del
- @ lagrama de fio | siminolo 1a palabra “inicio” o “fir.

R
Cédigo de Etica de la Funcién Pablica. 9
Publicado en el Extra POGEO 16 de marzo de 2011, ib€wna actividad por medio de una
[: Actividad = fiara g o del simbolo.
DECRETOS
Decreto dictado por el Ejecutivo del Estado por el que se emiten los criterios generales que )
normea la estructura orgénica de la Administracion Pdblica Cenral. i Representa cualquiegadipo de documento
Publicado en el Extra POGEQ 02 de diciembre de 2004. I Dodtl HUS Grike; ) elfioe, S s¢
4 genere o salga del pro
REGLAMENTOS
Reglamento para Regular el Uso de los Bienes Muebles de la Administracion Pdblica Estatal.
Publicado en el POGEO 18 de noviembre de 1989, mento miliple | Representa cuzlqUiér documento con copia.
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecufivo del Estado de Oaxaca.
Publicado en el Extra POGEQ 22 de abril del afio 2009.
S, pn, S o b,

NORMATIVIDAD decir, en una situacion en la que exiétgg

Normatividad en Materia de Recursos Humanos para les Dependencias y Entidades
Administracion Pablica de Oaxaca.

Publicada en el POGEO 9 de agosto de 2008.

Fe de Eratas publicaca en el POGEQ 23 de mayo de 2009.

ACUERDOS
Acuerdo que crea la Secretaria Particular del Titular del Poder
Publicado en el POGEO 12 de agosto de 2011.

Acuerdo por el que se crea la Coordinacion Ge
Titular del Poder Ejecutivo del Estado.
Publicado en el Extra POGEQ 8 de novi

Lineamientos pera la Organ
Administracion Piblica Estatal de OaXdea.
Publicado en el POGEO 25 de julio del afio 2015.

Conservacion y Custodia de los Archivos de la

Lineamientos para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos.
Publicado en el POGEQ 4 de julio def afio 2015.

MANUALES

Manual de Organizacion de la Gubematura.
Publicado en el Exira POGEQ ! 29 de febrero de 2016.

> &

_:oi:cicnes y debe elegirse entre alguna de
| ellas.

ector de operacion

Conector de pagina
1

Representa la conexion o enlace de una
fxgrte del diagrama de flujo con ofra parie
igiena del mismo.

Representa una conexién o enlace con
ofra hoja diferente, en la que continda &l
diagrama de flujo.

Archivo definitivo

Representa un archive comdn y corriente
de oficing, donde se guarda un documento
en forma permanente.

Archivo temporal

Representa la guarda o almacenamiento de
documentos de forma temporal.

Nota

Describe dentre del simbolo de manera
breve alguna acleracion o instruccién
dentro del procedimiento.

Flujo o finea de unién

|

i

i

{ Conecta los simbolos sefialando el orden
en que se deben realizar las distintas
operaciones.
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V. Procedimientos:

1. Nombre del procedimiento: Gestion de la comrespondencia dirigida al Gobernador
Constitucional del Estado y/o Secretario(a) Particular del Titular del Poder Ejecutivo del Estado
y/o Secretario(a) Técnico(a) del Titular del Poder Ejecutivo.
Area administrativa responsable del! procedimiento: Departamento de Registro vy
Gestién Documental.
Area de adscripcidn: Unidad de Centrol de Gestién de Gubernatura.
Fecha Tiempo de ejecucidn:
162 horas

De elaboracion: | De actualizacion: | Clave:

Julio de 2016 No aplica GU-8T-PO1

2. Obietivo:

Canalizar la correspondencia dirigida ai Gobernador

Ejecutivo para su tramite correspondiente.
3. Marco juridico:

» Ley Orgénica del Poder Ejecutivo
Publicada en el Exira POGEOQ el 01 iciembre de
Ultima reforma publicada en el EQ el 3
Articulo 3 fraccién I

{ erdgque Crg
as.
1 de ene

s Acuerdo que Reforma
Ejecutivo de] Estado y

o Manuald rganl cion de la Gu
i Exdra POGEO el 29 nbrero de 2016.

Publica
4. Respons 5! ?
) i [liulafdel Poder Ejecutwo
@

Nombre&completo del sclicitants.

c) Firma o hueila digital.

d) Domicitio para recibir notificaciones.
e} Redaccioén clara del asunto.

8. Formatos e instructivos:

s No aplica.
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7. Descripcidn del procedimiento

e Tiempo
ani :
Responsable Descripcion de la actividad (min/h)
Inicio del Procedimiento.
Departamento de . Recibe de las Dependencias, Municipios, Entidades y 5 min.
Registro y Gestién Sociedad Civil, la correspondencia dirigida al Gobernafor
Documental Constitucional del Estado y/o Secretario(a) Particulag del
Recepcionisia Titular del Poder Ejecutivo del Estado y/o Secretariofa
Tecnico(a) del Titular del Poder Ejecutivo;Qgella de
recibido, asigna ndmero de folio de recepgiomy al
Depariamento de Registro y Gestion Doc al para su
trémite.
Departamento de . Recibe la correspondencia diri Gobe min.
Registro y Gestidn Constitucional del Esiado y/o Secretai Particular de
Documental Titular del Poder Ejecutivo #8NEstado y/o Segretario(a)
Técnico(a) del Titular de! R @ pCUtivo, y e%?el
Regisiro de Conirol InigfrioVgs datos de ideniifiéacion.
Revisa y determina 5 min.
competencia del G
:sLa
soliciitid
r 20 min.
ndencias
n
bernatura para
Unidad de Co@. Recibe analizacién y revisa para su validacion. 10 min.
¢ El oficio de canailizacidn no es validado?
ealiza observaciones al oficic de canalizacion vy 5 min.
devuelve oficio al Depariamento de Registro v Gestion
Documental para su correccion.
Departamento de . Recibe el oficio de canalizacién con observaciones, | 15 min.
Registro y Gestion corrige y presenta nuevamente para su revision (retorna a
Documental la actividad nimero 5).
¢ £l oficio de canalizacion es validado?
Unidad de Control ._Recaba firma del Secreiario(a) Técnico(a) dei Titular del | 10 min.
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de Gestion de
Gubernatura

Departamento de
Registro y Gestion
Documental

Unidad de Control
de Gestion de
Gubernatura

D mento
Seguimiento
Resguardo
Documental

Poder Ejecutivo y enirega el oficio de canalizacion al
Departamento de Registro y Gestién Documental para su
envio.

Recibe el oficio de canalizaciéon firmado por el
Secretario(a) Técnico(a) del Titular del Poder Ejecutivo y
envia el oficio de canalizacién con los documentos y
anexos originales a las Dependencias y Entidad
correspondientes para su atencién, recaba acuse.

Nota: Tratandose de la ciudadania, se remite a
direccién proporcionada para tal efecto, viagcorr
oficio de canalizaciéon firmado por

Técnico(a) del Titular del Poder Ejecuii
de informar el trémite brindado.

Fin del procedimiento.

¢La correspondencia dirigida al Gobernado
cchisisi€ en un documenic en
opia de conocimient y

ctividad gNo.

écnico(a) del
del documento.

intervencidén del

oligita
itucional del Estado?

ador Constitucio

e solicita la intervencion del
al del Estado, se retorna a la

el documento

1 i
bernador Constituci
ividad nimero 4.
¢ En ento no se solicita la intervencion
Gobernador Constitucional del Estado

ga el documento al Departamento de Seguimiento y
ardo Documental para su archivo.

Archiva documento de conocimiento.

Fin del procedimiento.

48 h.

24 h.

30 min.

10 min.

12 h.

10 min.
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Departamento de
Registro y Gestién
Documental

Unidad de Control
de Gestion de
Gubernatura

Secretaria
Particular del
Titular del Poder
Ejecutivo del
Estado

Unidad de Control
de Gestion de
Gubernatura

Depariamento de
Agenda

in
& da la no asistencia del Gobernador
nstitucional de! Estado?

¢La correspondencia dirigida al Gobernador
Constitucional del Estado corresponde a una
invitacién para que asista a algtn evento o actividad?
(Contintia de la actividad No. 3)

14, Turna invitacion a la Unidad de Control de Gestiéon de
Gubernatura para su tramite.

15. Recibe invitacion, analiza y acuerda la atencién qu

brinda a la invitacion formulada al Ggbernadd
Constitucional del Estado con el Secretario(a icular
v

del Titular del Poder Ejecutivo del E a
invitacion.

16. Determina la atencidén que se Dbfin la invitagion
formulada al Gobernador Constitucional defEstado.

JAcuerda asistencia fe unygepresentant@del

e U
Gobernador Cons al del Es w
17. Determina y autori uncionario que resentara al
Gobernador Consfifucionaldel Est d do con el
Sp

tipo de evento, informa a la Unidad onfrol de Gestion
de Gubernatu ente.

18. Notifica 1a
repr t
“infor

titucional del Estado,
| evento al que debera

procedimiento

19. @ontz elefonicamente con el peticionario para
agtddecer la invitacién y comunicar la inasistencia del

arnador Constitucional del Estado.
Fin del procedimiento

¢Acuerda la asistencia del Gobernador Constitucional
de] Estado?

20. Informa verbalmente al Departamento de Agenda para su
adecuada atencion.

21. Planifica con la Secretaria(o) Privada(o) del Titular del
Poder Ejecutivo del Estado para armonizar en la agenda

5 min.

12 h

8 h.

20 min.

12 h.

10 min.

1h.

1h.
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Departamento de
Registro y Gestion
Documental

VR

‘| 22. Apoya en la coordinacién de las actividades confirmadas

oficial del Titular del Poder Ejecutivo las actividades del
Gobernador Constitucional del Estado.

con las éreas involucradas para su correcta realizacion.

Fin del Procedimiento

¢La correspondencia va dirigida al Secretario(a
Particular del Titular de! Poder Ejecutivo del Estad

al Secretario{a) Técnico(a) del Titular del Peder
Ejecutivo?
(Contintia de la actividad No.

23. Canaliza la correspondencia al area nte par;
su atencion. 6 &
Fin del pro@wto. QV

1h.
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8. Diagrama de Fluio

EXTRA 9

Unidad de Control de Gestidn de Gubernatura

Secretaria Técnica del Titular
del Poder Ejecuiivo

De”gg;%?g’;ﬁ;gg" Y | Departamento de Registroy | Unidad de Control de Gestion
Recepcionista Gestidon Documental cde Gubernatura

1. Recibe correspondencia de
las Dependencias, Municipios,
Entidades vy Scdedad Civil,

2. Recibe la correspondencia
y capiura en el regisivo de

sefla de recibido, asigna folio
de recepcién y turna para su
tramite

Carrespendenda

2@yzoli citud dirigida 3
nadof Constitucionsi da

centrol interno Ios datos de
identificacion.

\Y%
KY
\%

F.M-l
a propuesta de 5. Reche ofidc de
de canalizacién y envia EY B canalizacidn y revisa para su
sU revision. validadén.
Oficio Canalizacidn Oficdo Ganalizacion
Correspendenda . i
¢H oficiod® %
canalizadén &
validado?
Mo
7. Recibe el ofidc de
canslizadén cen 6. Resliza cbservaciores ai
observaciones, carrige i< oficio de canalzacidn vy

preseniz nuevamernte para

su revision.
| ofido Canalizacién

devuelve para su correccion.

Ofide Canalizacion
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8. Diagrama de Flujo

Secretaria Técnica del Titular
del Poder Ejecutivo

Unidad de Control de Gestidén de Gubernatura

Unidad de Control de Gestién
de Gubematura

Depariamenio de Registro y
Gestidn Documental

Departamento de Seguimienio
y Resguardo Documental

8. Recabs firma y entrega el

Tratérdose de la
ciudadania, se remita copia
del acuse del oficio de
camslzaddn con fa finalidad
de informar del trémite
brindado,

3. Recibe e ofide de
canglizadén firmadn y lo

. |envia con I documen

oficio de canalizacidn.

Ofidio Canslizacion

10. Analiza y aouerda con el
Secretaricls) Técnico(s) del
Titular del Podar Bewtive la
relavarcia del docurnento.

" “lanexes crignales, recaba

aClse.

|13, Archiva dccumento de

conccimignio.

Docemenin

o
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8. Diagrama de Fluio

Unidad de Control de Gestion
de Gubernatura

Secretaria Técnica del Titular
del Poder Ejecutivo

Gobernador Constitucional del
Estado

Departamento de Registro y
Gestion Documental

Unidad de Control de Gestidn
de Gubernatura

Secretaria Particular del
Titular del Poder Ejecutivo

14, Turna invitacion para su

15. Recibe invitacion, analiza

tramite.

y acuerda la atencidn que se eterni-ml 4 I[: |:\E$gg:
Pbrinda a la  invitacién Robsaader
formulada al Gobernador

Constitucionzl del Estado.

Invitacién

dor Constitucional del |
informando del [
fel evento al g

o8 berd asistir, recaba acuse.

Notificacién G [FUNEIORETIO:,
designado

¢)

18. Contacta
telefénicamente con el
peticionario para agradecer| ,

itucional del Es

E¥hasistencia de

Gobernador,
' Constituciongldel
Estada
° 5 Acuerda:
\ a asistencia del
L3 asisténe § Gobernador
de u Constitucional del
repfesentante g Estado

Determina y autoriza al
funcionario que representard
al Gobernador Constitucional
del Estado e informa. !

lla invitacién y comunicar la
inasistancia del Gobernador
Constitucional del Estado.

20. |Informa verbalmente
para su adecuada atencién.
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8. Diagrama de Flujo

Secretaria Particular del Unidad de Control de Gestién
Titular del Poder Ejecutivo de Gubernatura

Departamenio de Regisiro y
Gestion Documental

o
% Y

2. Planifica para armonizar 3. Canalza la
 agenda oficil las correspendencia para su
actividades del Gobemader atendién. &

Departamento de Agenda

Congtitucioraldel Estado.
22, Apoya en la coordinacion
de las actividades

confirmadas con las dreas >
nvolucradas  para su
correctareafizacién, :

Vo,Bo.

C. Luis Adejandro Cerda

Ing. Rolang
Jefe g€l Departamergo de Figueroa
egistro y Gestion Jefe de Iawdnidad de Conirol | Secretario Técnico del Titular

Documental de Gestion de Gubernatura del Poder Ejecutivo
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1. Nombre del procedimiento: Seguimiento a los oficios de canalizacién firmados por el
Secretario(a) Técnico(a) del Titular del Poder Ejecutivo.

Area adminisirativa responsable del procedimiento: Departamento de Seguimiento v
Resguardo Documental.

Area de adscripcion: Unidad de Control de Gestién de Gubernatura.

Tiempo cle gjecucion: Total de
s 1 hora 30 minutos. aginas:
De elaboracion: | De actualizacidn: | Clave: 5
Julio de 2016 No aplica GU-8T-P02

2. Objetivo:

Anaiizar la correspondencia recibida y dirigida al Gobem ional del w
Secretario(a) Técnico(a) del Titular del Poder Ejecutivo p minar sig8 contepido es
seguimiento o respuesta a un oficic de canalizacién &

3, Marco juridico:

» Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del E do aca.

Publicada en el Extra POGEO el 01 mbre de 2 Q
Ultima reforma publicada en el Exir el 31 d e 2015.
Articulo 3 fraccién 1.

Crea la

e Acuerdo que Reforma el Particular del Titular del Poder

Ejecutivo del Estado y
Publicado en el Exira e ene
Articulo 2 fraccié

o Manual de rgam cion de la Gu
Pubiicade a POGEQ el 28 de febrero de 20186.

8. Formatos e insiructivos:

» No aplica.
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7. Descripcion del procedimiento

Y o Tiempo
Re i : . »
sponsable Descripcion de la actividad (min/t)
Inicio del procedimiento.
Departamento de 1. Recibe de las Dependencias y Entidades de | 5 min.

Registro y Gestion Administracién Ptblica Estatal, la corresponden
Documental dirigida al Gobernador Constitucional del Estado
Recepcionista Secretario(a) Técnico(a) del Titular del Poder Ejecutiy
turna al Departamento de Regisiro y Gestién Dégumental

para su analisis.

Departamento de 2. Recibe correspondencia dirigida ernador

Registro y Gestién Constitucionai del Estado y/o Secreiafio genico(a)

Documental Titular del Poder Ejecutivo, sella regibido, a
nimero de folio de recepcidn y capiu el Registro d

de determinar si menio es de un
oficio de canal mado por ecretario(a)
Técnico(a) deipki i

Contro! Interno los datos de identificacion.
3. Analiza el contenido d % ondencia y Mﬁ 10 min.
blisqgueda en el Regj de C@nirel Int on gl objeto
d e
i6n

G
0.

iLlacorre ntia no &8s o de un oficio de
canalizaci rmgdo por ghacChgtario{a) Técnico(a) del
4 lar del .-, utivo?
4 con la vidgdefiumero 3 del procedimiento 10 min
ion de la Gorrespbndencia dirigida al Gobernador .
nstitucional d o y/o Secretario(a) Particular del
ular del Poder Ejecutivo del Estado y/o Secretario(o)
Técnico itular del Poder Ejecutivo” (GU-ST-P0O1).

Fin del procedimiento

rrespondencia es seguimiento de un oficio de
cion firmado por el Secretario{a) Técnico(a) del
Titular del Poder Ejecutivo?

5. Remite correspondencia al Departamento de Seguimiento | 10 min.
v Resguardo Documental para su analisis, capiura en el
Regisiro de Control Interno e integra al expediente que le

corresponda.
Departamento de | 8. Recibe correspondencia, analiza su contenido y procede | 15 min.
Seguimiento y a ubicar en el Registro de Control Interno el oficio de
Resguardo canalizacion de origen.

Documental
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7. Captura los datos de la correspondencia en el Registro | 15 min.
de Control interno, saflalando el oficio de canalizacién del
cual es seguimiento: i
a) Fecha.
b) Remitents.
c) Mumerc de oficio.
d) Namero de folio de recepcion.
e) Esiatus de atencion.
Nota: Periédicaments, con base en el cumplimientg

actualizacién de los expedientes
8. Turna correspondencia al area de a @
correcto resguardo.
9. Ubica fisicamente el expediente de % n&
archiva el documento de seguimiento réefbido.

Ke

XK
e
&
2
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Departamentio de Registroy
Gestion Documental

Unidad de Control de Gestidn de Gubernatura.

Recepcionista

Departamento de Registro v
Gestién Documental

Departamento de Seguimiento
y Resguardo Documental

{ Inideo ]

k-4
1 Recibe de las Deperdencias
y Entidades, cormspondencia
dirigida al Gobernador

.. | recibido, asigna niimero de

2. Recibe la
cormmespendencia, sella de

Constitucicnal de! Estado y/o
Secretario Técnico y la turna

para s analisis.

L

folic y captura en el Registio
de Controf Interno los datos]

deidentificadén. ]

ki
3, Anmabza la comespordencia y
reallza una blsqueda en el
registro de control Interno para
determinar 5 el decumento e

5. Remite comrespondenda al
Depaitamento de
Seguimiento v Resguardo

6. Recibe correspondends,
analiza su contenido y
procede a ubicar en el

Decumenial para su andlisis,
caphua e integra  af
(= ente ¢ cndiente.

~| registro de control interno el
oficic de ca=nalizacibn de

 piigen. -
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8. Diagrama de Flujo

Departamento de Seguimiento y Resguardo Documental

Departamento

Encargado de archivo

N/

Periddicamente en base al

cumplimiento de las
Dependencias y Ertidades, se
les solidta envien las
respuestas de los cfidos de
canalizadén para la
achalizacion de los
expedientes.

¥
7. Captura les datos de 1a

coerrespendencia en el
Registra de Contral Interno,
sefialando e oficio de
camlizacién del cual es

imiento.

8. Turna corresgondencia al

) 4

drea de archivo para su
correcto resguardo.

Lic. Victor Eduardo Ricardez
Ramirez
Jefe del Departamento de
Seguimienio y Resguardo
Documental

% erné tlea
Jefe de Ianida¥ de Control
de Gesiion de Gubernatura

C. Luis Ajejandro Cerda
gueroa
Secretario Técnico del Titular

_ del Poder Ejecutivo
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Vi Directorio Coral del Carmen Ordaz Fuentes
Asesora Juridica *
Gabine Cué Monteagudo Palacio de Gobierno, Plaza de la Constitucién No. S/IN
Gobernador Constitucional del Estado Cenfro Histérico
Pzlacio de Gobierno, Plaza de la Constitucion No. S/N Oaxaca de Judrez, Oaxaca
Centro Histérico C.P. 88000
Oaxaca de Judrez, Oaxaca Tel. Oficina 5018100 Ext. 40074
C.P. 68000 ceralordaz@oaxaca.gob.mx
Tel._Oﬁcina 5018100 Ext. 40050
b S Jeanett Bustamante Pérez
Asistente de Secretario
Vacante Palacio de Gobiemo, Flaza de a Constitucion No. S/
Coordinador General de Asesoras g::g;”;z‘gﬁwg o
Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7 C.P. 63000 "

Tercer nivel, Carratera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N
Tlalixiac de Cabrera, Oaxaca.

C.P.68270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13754

Gerardo Garfias Ruiz
Asesor
Ciudad Administrativa, B arito de las Américas, Edificio 7,

Primer nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P.68270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13760
gerardogarfias@oexace.gob.mx

Rail Martinez Ostos Martinez de Casiro

Asesor

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7,
Primer nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 Mo. S/IN
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P.e8270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13760

mtzostos@oaxaca.gob.mx

Alfredo de la Rosa Chévez

Asesor

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7,
Primer nivel, Carratera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/IN
Telixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P.88270

Tel. Cficina 5015000 Ext..13760
alfredodelarosa@oaxaca.gob.mx

Franco Serglo Hampshire Santibafiez

Asesor

Ciudad Administrativa; Benemérito de las Américas, Edificio 7,
Primer nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P.8a270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13760
sergichampshire@oaxaca.gob.mx

Jorge Nava Vives

Asesor

Cludad Administrativa, Benemérito de las Amé
Segundo nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.
Tialixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P.68270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13760
jorge.nava@oaxaca.gob.mx

Vacante
Asesor
Ciudad Adminisirativa, Benel

& ia

ito de las
0

s, Edificio 7
1.5 No. S/IN

Gema Sénchez Siglienza

Secretaria Privada del Titular del r Ejecutivo del Estado
Palacio de Gobierno, Plaza de la Col cidn Mo. SN
Centro Histérico

Oaxaca de Judrez, Oaxaca

C.P. 68000

Tel, Oficina 5018100 Ext. 40011
gemasiguenza@oaxaca.gob.mx

Moisés Siddharta Ballén Jiménez

Secretario Particular del Titular del Peder Ejecutivo del Estado
Palacio de Gobierno, Flaza de la Constitucion No. S/N

Centro Histérico

Oaxaca de Judrez, Oaxaca

C.P. 68000

Tel Oficina 5018100 Ext. 40010
moigasbailon@oaxaca.gob.mx

Tel. Oficina 5018100 Ext. 40009

jeanett.t He@oaxaca.gob.mx

Gabriela Blanco Ramirez
Jefa de la Unidad de Seguimiento de Acuerdo
Palacio de Gobierno, Plaza de la Constitucidn
Centro Histérico

Qaxaca de Judrez, Oaxaca

C.P. 83000

Tel Oficina 5018100 Ext. 40061
gabrielablanco@oaxaca.gob.mx

Tomas Alberto Guzm&
Jefe de Operacién

Palacio de Gobiemo,
Centro Histérico

Oaxaca de Judrez, Oaxaca
C.P. 68

mantgiimi AeesEca.gob. V
Dalia Edna Ercega
del Departamento de Audien
io de Goblerno, Plaz Co i
¥ Histdrico
O

C.P. 88000

rardo lvén Calvo Larumbe

efe del Departamento de Gestién Virtusl

alacio de Gobismo, Plaza de la Constitucién No. S/N
Centro Histérico
Qaxaca de Judrez, Oaxaca
C.P. 68000
Tel Oficina 5018100 Ext. 40065
ivancalvo@@oaxaca.gob.mx

Guadalupe Virginia Garcia Cordero

Directora Administrativa

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Cametera Oaxaca Istmo K. 11.5 No. S/N
Tialixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Oficina 5018100 Ext. 13508
virginiagcordero@oaxaca.gob.mx

Enrigue Monroy Cepeda

Jefe del Departamento de Recursos Materiales

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Camretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. SN
Thalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 88270

Tel. Oficina 5015000 Ext, 13528/13518
enriquemonroy@oaxaca.gob.mx

Zazil-U Qliva Alonso Gonzélez

Jefa del Departamento de Recursos Humanes

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Cammetera Oaxaca Istmo Km. 11.5 Ne. 8/N
Tialtxtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Oficina 5015000 Exi. 13518
zazilualonso@oaxaca.gob.mx
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Eliud David Jijén Cruz

Jefe del Departamento de Recursos Financieros

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/IN
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13510

gliudjijon@oaxaca.gob.mx

Arturo Alejandro Galvan Cervantes

Jefe del Departamento de Servicios Generales

Ciudad Administrativa, B ito de las Amér Edificio 7
Segundo Nivel, Cametera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. 8/N
Tialixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 88270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13776
arturogalvan@oaxaca.gob.mx

David Antonio Vel&squez Cruz

Jefe del Departamento de Informética

Ciudad Administrativa, Benemérito de les Américas, Edificio 7
Primer Nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13267
davidvelasquez@oaxaca.gob.mx

Joel Tovar Santos

Jefe def Departamento de Control Vehicular

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N
Tlalixtzc de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13154

jtovar@oaxaca.gob.mx

Freddy Ortega Gonzélez

Jefe del Departamento de Control Presupuestal

Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/IN
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 88270

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13512
freddycriega@oaxaca.gob.mx

Aurora Helvia Ballesteros Casirc
Directora de Relacionss Piblicas del Ejecutiva B
Palacio de Goblemo, Plaza de la Constitucién Mo. SN
Ceniro Histérico

Oaxaca de Jusrez, Qaxaca

C.P. 63000

Tel Oficina 5018100/5015000 Ext. 13013
auroraballesteros@oaxaca.gob.mx

Adela Rosaura Sainz Castro

Segundo Nivel, Carretera Oaxaca Ist
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.
C.P. 68270

Tel. Oficina 5018100 Ext. 4
adesainz@oaxaca.gob.mx

5 ante

2 oyo Logistico

Palacio de Gobierno, Plaza dejlg CafiEtitucion Mo, S
Centro Histérico.

Oexaca de Judrez, Oaxaca

C.P. 68000

Tel. Oficina 5015000 Ext. 13522
marco.vinicio@oaxaca.gob.mx

Ana Mariz Sebastian Zoniga

Jefa de Departaments de Eventos de Falacio de Gobiemo
Palzacic de Goblemo, Flaza de la Constitucién No. SN
Centro Histdrico

Oaxaca de Juérez, Oaxaca

C.P. g8co0

Tel. Oficina 5018100 Exi. 40070
anamariasebastian@oaxaca.gob.mx

Vacante
Director de Seguridad y Ayudantia

Palacic de Gobierno, Plaza de la Constitucion Mo. S/MN

Centro Histérico

Oaxaca de Ju&rez, Oaxaca

C.P. 68000

Tel. Oficina 5018100/5015000 Ext. 40013

Heike Morano Welse
Jefe del Departamento de Seguridad

Ciudad Administrativa, Benemérito de ias Américas, Edificio 7
Segundo Nivel, Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N

Tialixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Oficina 5018100 y 5015000 Ext. 40027 v 1
heike.moreno@oaxaca.gob.mx

José Miguel Lopez Cruz
Jefe del Departamento de Ayudantia

Palacio de Gobiemo, Plaza de la titucion No. S/M

Centro Histérico

Oaxaca de Juérez, Oaxaca
C.P. 68000

Tel. Cficina 5018100 y 50180
wes_jm@hotmail.com

Luis Alejandro C a
Secretario Técni del Poder Eje
Palacio de Gobie! ta Constitu

Centro Histérico
QOaxaca de Juarez,

era, Oaxaca.

Victor Eduardo Ricdrdez Ramirez

e Gubernatura
alacic de Gobierno, Plaz. itucion MNo. SIN

, Benemérito de las Américas, Edificio 7
Carretera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N

Jefe del Departamento de Seguimiento y Resguarde Documental
Ciudad Administrativa, Benemérito de las Américas, Edificio 7

Planta Baja, Cametera Oaxaca Istmo Km. 11.5 No. S/N

Tialixtac de Cabrera, Oaxaca.
C.P. 88270

Tel. Oficina 5015000 Ext.13006
victor.ricardez@oaxaca.gob.mx

Eduardo Christian Robles Cruz

Jefe de Unidad de Informacion y Anélisis para el Apoyo de Eventos Oficiales

Palacio de Gobierno, Plaza de la Constitucion No. S/N

Centro Histérico

Qaxaca de Judrez, Oaxaca
C.P. 68000

Tel. Oficina 5018100 Ext. 40078
cristianrobles@oaxaca.gob.mx

Victor Armando Cruz Chavez
Jefe dei Departamento de Infoermacion

Palacic de Gobierno, Flaza de la Constitucién Mo. S/N

Centro Historico

Qaxaca de Judrez, Oaxaca
C.P. 68000

Tei. Oficina 5018100 Ext. 40073
victorcruz@oaxaca.gob.mx

Francisco Javier Villanueva Montero
Jefe del Departamento de Andlisis y Reporte

Palacio de Gobierno, Plaza de la Constitucion No. S/N

Centro Histdrico

QOaxaca de Juédrez, Qaxaca
C.P. 63000

Tel. Oficina 5018100 Ext. 40043
Javiermontero@oaxaca.gob.mx
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Alejandro Luis Monjardin Bourguete

Jefe de la Unidad de Indicadores e Informacion Esiratégica
Palacioc de Gobierno, Plaza de la Constitucion Mo, S/IN
Centro Histdrico

Qzxaca de Judrez, Qaxaca

C.P. 88000 -

Tel. Oficina 5018100 Ext. 40031
alejandro.monjardin@oaxaca.gob.mx

Raymundo Javier Torres Orozco ;

Jefe del Departamento de Integracién y Procesamiento de Informacion Gubernamental
Palacio de Gobierne, Flaza de la Constitucién No. S/N

Centro Historico

Qaxaca de Judrez, Qaxaca

C.P. 68000

Tel. Oficina 5018100 Ext. 40043

reymundotorres@oaxaca.gob.mx

Sanl Heli Velasco Pérez

Jefe de Departamento de Formacién y Edicién de Documentos Estratégicos
Palacio de Gobiernc, Plaza de la Constitucion No. 8/N

Centro Histdrico i

Qaxaca de Juérez, Oaxaca

C.P. 68000

Tel. Oficina 5018100 Ext. 40031

saulhvelasco@oaxaca.gob.mx

Vii. Foja de Firmes

Emitié

afbd

Lic. Moisés Sid§harta Bailon Jiménez
Secretaric Particar del Tituler del Poder
Ejecutivb del Estado

JEFE DE LA
C. DA TO NOE LAGUNAS

OFICINA X TALLERES

LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
ESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
RORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

Justificacién del cambio

~Noaplica

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO





