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I.  INTRODUCCION

Con base a lo dispuesto por el articulo primero del decreto de creacion da la Comi
del Estado de Oaxaca, publicado en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado
diciembre de 1986, asi como su reforma de fecha 26 de febrero de 2015
reglamento interno, la Comision de Limites del Estado de Oaxaca
organizacién como una herramienta administrativa que le pammitird op
logro de cada uno de sus objetivas.

El presente manual precisa los objefives institucionales a real
desarrollan para el buen cumplimiento de las funciones, se
de la Comisidn de Limites y se presenta la estructura o
requia a ia Comision, el cual se fundamenta en los
acuerdos del Ejecutivo del Estado que determinan s

Finalmente, teniendo como premisa fundam
territorio estatal para lograr el respeto y
a fravés del presente manual co
Administracion Publica Estatal, que
encomiendan las diversas disposicion

o da la Comiskdn de

QBJETIVO DEL -o::nc;n.mzmm
e que desmeroilan los servidones

da las mismas, proporcisnand asi una

|‘!.i

Q

actualizacidn y
r de manera eficaz las

Progoecicnar &
Limitas, espec
publices que & hl
mayor furcronalidad a

. ANTECEDENTES HI

La Comisidn de Limites del Estado de Oaxaca, fue creada como tal el 16 de julio de 1982,
mediante acuerdo emitido por el entonces Gobemadeor del Estado Lic. Pedro VAsquez Colmenares
y publicado en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado el 9 de octubre de 1982

Posteriormente el 02 de diciembre de 1986, el entonces Gobernador del Estado Lic. Heladio
Ramirez Lopez, emitid un nuevo acusrdo de creacion, el cual derogd al anterior y fue publicade en
el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 03 de diciembre de 1986, el cual continia vigents.

El 17 de febrero del afo 2015, el Titular del Poder Ejecutive del Estado Lic. Gabino Cué
Monteagudo, emitid el DECRETO POR EL QUE SE ADICIONA EL SEGUNDO PARRAFO AL
ARTICULO PRIMERD DEL ACUERDO QUE CREA LA COMISIGN DE LIMITES DEL ESTADO DE
OAXACA, QUE CONOZCA Y ANALIGE LOS PROBLEMAS DE LIMITES ENTRE EL ESTADO DE
OAXACA ¥ LAS ENTIDADES FEDERATIVAS COLINDANTES, el cual fue publicado el 26 de
febrara del afio 2015 en el Perddico Oficial del Gobierno del Estado.

I¥. MARCO JURIDICO

MIVEL FEDERAL

Congtiucidn Polilica de les Estados Unidos Mexicanas
Fublicada an el DOF el § de febraro de 1617
Uttirma Raforma el 7 da julio de 2014

MIVEL ESTATAL

Constitucidn Politica del Estado die Oaxaca
Publizada an bando selamae el 4 de abril de 1922,
Lmima refonrma e 12 da abril de 2014,

Léy Ongdnica del Poder Ejecutieo ded Estado de Caxaca
Pubfcada el 1 de diciembre de 2010 en al POGEQ.
Liitime rafomma el 22 de abril de 2015

Ley da Ingrescs del Estado de Oaxaca para e | 2015,
FPubiicada &0 & POGED &l 27 de diciembea da 2

Ley de Juskicia Administraliva para el Estado de
Publicada en o POGED el 31 de dici dia 2
Ultirna Aafosma e 02 e eneno de 201

Ley de Pensiones para los Trabag;
Publicada an & POGED el 28 d
Ulirma Fetorma el 28 de novie

Lay de Plansacidn dal E:
Publicada en &l POG
itima Relorma el 2

Lay de Prolecsdn de da Qaxaca

Publicada a

del Estado y Mumnicipios de Oaxaca

Geobiennd del Estack.
dea 1363

y Responsabi
. al EIS de diciernbre de 2011
de diciembrae $e 2014

Eacin da La Comisidn de Limies de 02 de dlt:lm ds 1586
al Pariddicn Oficial dal Estads & 03 de diciemibre de 1
rma al 17 de febrero de 20105

anto Intemo de la Comisidn de Limites del Estado de Oaxaca
acto an el Perdddico Oficial del Estads &l 22 de abril de 2015,

IISION ¥ VISION

MISHIN

Conocar y anakizar s problemas de dimiles teriloriales enira @ Estads de Oaxacs v las sntidndes
federativas colindantes: Guaren, Pusbla, Varacnz v Chiapas, reakzar rabagas bacnicas, [uridicas
¥ Bdminigratives Necesanod, dar cuanta al Ejecutivo para gue promueves o conducants anbe (n H,
Lapsingura el Estado v de asta mansra conaervar |8 inlegrndad tamiorial,

WISHON

Raalizar una eficiems investgacion nto histdricn como 19cnica y lagal de las comunidaces gue sa
arcugnian en & colindancia ool Esteds &8 Caxsca con las domss enidaces Tederafivas.
apanands & irlormacion neacesana pare & solucon da los conflictos de |iries gis & preserten,
asl coma desarrallar los irdbajos de imvestigacion qun So requiaran par & corecta defimitncdn y
respata @ i sobarania taritonial del Estao,

Wi, ESTRUCTURA ORGANICA

1. Secretario de la Comisidn

1.0.0.1 Deparamento Téconico
1.0.0.2 Departamento Juridico

1.0.0.2 Departamenio Admmistrativo Contable
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20 207 Qaxaca de todos
un gobisrna para todos

VIl. ORGANIGRAMAS

1. ORGANIGRAMA GENERAL

¢
AL
D?lﬂl.m

MISHON DE LIMITES DEL ESTADO DE DAXAGA
ESTRUCTLAA ORGANCA
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2. ORGANIGRAMAS ESPECIFICOS [ a Pugstoa subordinados: — —
lirectos ndirectos ota
— a— ‘ E | ol
5. Relaciones interinstitucionales
Secretario Pussto y/o drea | Con el objeto de: | Frecuencia
j de trabajo: ‘ i o
__Eventual | Periddica | Permanente
N | SECRETARIO DELA | Secrelaria Informar  respecto ‘ |
B COMISIGN | o | General de | a los conflictos da | x
| Gobierno, limites  entra &l
| 32 Estado y las
= demas Entidades
Faderativas |
colindantes. '
Clar cuenta de los | Eventual | Periddica Parmangnte
Titular del Pader | problemas |
Ejecutivo  del | raiativos a Ia linea |
@ Estady limitrote del | A
E Estado.
| 2
| X 5
Comunidades | Brindar asesoria y
| vigias y solicitar < ﬂl.[ apayo X
| Autoridades &n Ia raalizacion de | |
| Municipales trabajos técnicos. 1 N |
N | DEPARTAMENTO N | DEPARTAMENTO N :;;;:;:::::g [ 6._Perfil deseard del puesto :
TECNICO JURiDICO = | Preparacion académica_ - _ |
17A 17A CONTABLE Licenciatura en Derecho, Seciologia, Ciencias politicas
Conocimie generales -1
z Administragion publica
VIl CEDULAS DE FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES Derecha agrario
Histaria,
ﬁdﬂ'ﬁuhﬂqnmspmﬁm : - L
'Iden_tiiicacidn: Comision de Limites del Estado de Oaxaca. - 1 Eszgro]b"ﬂs trabajos técnioos-tupogrm‘ analisis de documentos historicos.
Fecha de elabaracidn: Abril 2015, _] ;
£hche 45 RN Hoqe, | Pue-fs-tue:::er:ﬂmmmm Tiempo minimo de experiencia
| Puesto: Secretarlo de la Comision de Limites. _:| Sendo megh o Qe o T2 P2 pe
Superior inmediato: | Secretario General de Gobiemo. | Administracion Pliblica JFederal, Estatal o 3 afios +
| Area de adscripcion: | Secrataria General de Gobiemo, | | Municipal
| Tipo de plaza - Relacién laboral | Mando Superior- Confianza, | | Areasfen materia de Derecho, sociologia,
o ) &» . | topogralia 3 afios +
L' _ﬁb,e_h'\mwﬁ_gﬁl | {§ettores puibliéo o privada) =

Conocer, analizar y hacer propuestas de solucion a los conflm[omiﬁnltai el Estado da
Daxaca con las demés Entidades Federativas colindantes({Guerrero, Pliebia, Veracruz y.
Ghmpasj y dar cuenta con ello al Ejecutivo del Estadot

Cédula de funciones y responsabilidades

| ! Mmtuﬁcacuén Comaslén de Limites del Estado de Caxaca.

| Fecha de elaboracion: Abril 2015,
T _Fecha de actualizacién: No aplica.
im"w Sypeniens: T q “Puesta: Jete del Departamento Técnico.
| + Coordinar los 1rabajcs NECEsarios Para conocer y analizarlos conflictos de Superior inmediato: Secratario de la Gomision de Limites,
limiles entre el Estado y las demds Entidades Federativas colindantes; Area de adscripcidn: del Estado de Oaxaca. ]

| Tipo de plaza - Relacion laboral Man&'f:"i.!”s-dm Confianza.

Proponer solugidn a488 confliclas de limites interestatales) enbase 4 los
trabajos desarrollados previaments;

Coordinar los ;:abaim de Ms!!gacsun iaﬁ@ntes a obtener informacion
que respalde los limitss feritoriales del Este
Promove -'reunlonﬂ con las comunidades y autoridades locales de las
pnhhcwﬂlisf, 5@ encuentranén ea limitrofe del Estado, a fin de
bdnﬂﬁ:b&asmna en la defensa dﬂm

toponer al fitular de da 5acra{arh ios proyectos de medificacion o -
amumeion a Flaglmmt lnl;emus y Manuales Administrativos
necesarios para el a;arcmh @ las facultades inherentes a la Comisidn;
Supervisar m_ﬁaﬁq_&a tégnicos y de investigacion que desarrolien los b

1. Objetivo general:
Asesorar, planear y desarroflar trabajos técnicos, en base a la informacion recopilada de
los limites territoriales del Estado dea QOaxaca con las demds Entidades Federativas

colindantss.

i Funcmnus especi ficas:

“Elaborar planos, laminas y proyectos de los estudios téenicos;

Integrar documentos historicos ralativos a limites taritoriales, asistic a
reunionas con representantes de la comisién de limites de otras Enfidades
Federativas;

Auxiliar al Departamento Juridico para hacer del conocimiento a las
autoridades municipales el limite territonal dal Estado de Oaxaca;

departamentos & sl cargo, y
Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las
que le confiera el Gdba[nadnru ektimmrd_e la Secretaria.

[ 3. Camps decisionsl,

==

Establecer la administracion de los recursos financieros, maleriales @
informaticos para el cumplimiento eficaz de los programas.

Dirigir trabajos de investigacidn en los diversos archivos federalas y | -

estatales con el objeto de investigar, seleccionar y obtener documentos
histdricos, juridicos y técnicos relativos a limites territoriales del Estado.
Coordinar con las dependencias de Gobierno del Estado, en el dmbito |
de sus respectivas competencias, en la defensa de los limites del
territorio caxaqueno. ‘

Desarrollar trabajos técnicos topograficos y elaborar los dictdmenes
técnicos respectivos;

Elaborar el informe de la Comisidn y mantener informado al Secretario de
los logros y avances cbtenidos;

Recopilar recursos materiales y financieros para la realizacion de
actividades por cada comision que se realice, y

Las que le senalen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera el Secretario, en el dmbito de su competencia.

‘ ‘3. Campo decisional:

« Noaplica
4 Puestos subordinados:
I Directos Indirectos Total
| 5 4] a3
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| 5. Relaciones interinstitucionales - ]
| | Puesto y/o drea | Con el objeto de: Fracuencia
| de trabajo

Eventual | Peribdica | Permanents |

Departamento
Juridico.

Realizar al trabajo
de manera
conjunta.

Departamento
administrativo Solicitar su apoyo W
| contable. an cualquier
| tramife a realizar, |

Inernas

Evenlual | Periodica | Permanente |

Mo aplica.

Externas |

6. Perfil deseado del puesto
Preparacion académica
Ingeniaria civil o licenciatura en arquitectura
Conocimientos generales
Maismaticas

Geodesia

Historia

Conocimientos especificos
Elaboracion de planos

| Desarrollo de trabajos topograficos
Manejo de programa AutoCAD

7.Experiencia laboral
Puesto o area
Mando medic o superor
Administracion Publica Federal,
Municipal

Tiempo minimo de experiencia

en  la

Estatal o 2 anos +

Cédula de funcienes y responsabilidades

 Identiticacion: Comision de Limites del Estado de Oaxaca.

| Fecha de elaboracion: Abril 2015
[ Fecha de actualizacién: No aplica -
| Puesto: | Jefe del Departamentoduridice.
[ Sup-erlorlmijnediato: Secretario de la Comision de Limiles.
| Area de adscripcidn: | Comisign de Limites del Esfado de Oaxaca. .|

'Tipo de plaza — Relacion [aboral [ Mando Medio- €

1. Objetive genewl
F{eahzar estudios analiticos ) hlstonctls sag‘ia,confm e limites !amtmﬁ%

2 Funciones especificas:

. Fungu como represntante !WI dei Sacrelam asl comudbhe’tnulares
de las areas administrativas, en los pmcadu;mentos y asuntos de caracter
lagal y aquellasigue confofme a la Ley requieran Glusula especial;

*  Examinar/ deiahﬁlqmanta los  documentos: eﬁm@ los  limites

| etrllona]qs del Estado, a fin de proponer soluciones a los conflictos que

. Aﬁ%‘i las autoridades locales de"hs comunidades vigias que asi lo
:equ?ﬁﬁ para brlndar?% pﬁ‘hs canflictos de limites que confronten
con pub1acionas,gﬁﬂrps Eslados;

= Asistir a las ral 1 [} miﬁrcque el Secretario y presentar propuestas
juridicas que parmitan la resclucion de problemas limitrofes;

» nvestigar en los apchivos de las instituciones federales, estatales,
municipales, particulares, eclesidsticas, elc., loda clase de documentacion
que tienda a sustentar los limites territoriales del Estado;

» Informar al Secretario las actividades desarrolladas en el ambito de sus
facultades, v

« Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las

que le confiera el Secrefario, en el ambito de su competencia.

5. Aelacionas intarinstitucicnal

T Pumsts yo drea de Con el objeto de: | Frecuansia:
| trabego |
Spcrataria o |3 | Aepresentara | Eventual | Paritdica | Permanents
Comisidn de | legalmants  cuando | X
| Lirnites. ged  auipzedn para |
#lo y  proporcionar |
i asesora juidica, Emi
2 tode ko relafive & la |
g detensa oal bamitorio,
Dapartamanios Aealizar su  tabajo X
| Hcnicos ¥ | conjuntamente.
| ‘admanislraig
! canlabs, | |
.|"C|:|mumjm5 vigias | Brndar asaesoria én o quﬁliﬂl __I-’MMD'E | Permanenta
g |¥ Aularigades redabiva a Ins
E | Munipsles. preblemas  limitrote: pt
% qua  confromen 1 |
® las damas Entidaces, ,
Faderativas -
[ 6. Pa
| Prepar
| Gicencialura en darecha
| Ennn-uﬁ'nlm_lln_l generales -
I:Inncd'ln Sraro
Diaracho constikecionale
Helamr-aa puiblicas £
enios o5 e
Jul{:lm agranios
Procesas panales
| Investgaditn da documentos hstdncs
| Tlempo minimo de experiencia |
\ .:qmmrstmum €N firogramacda 2 afos +
orag indigenas on
Ioes secioras puhm#% = 1

Cédula de funciones y responsabilidades

[Abril 2015 =
No aplica.
Jefs dal Departaments Administrative Contable
[ Secretario de la Comision de Limites.
| Comisién de Limites de| Estado de Oaxaca,
e plaza - Relacidn laboral | Mando Medio- Confianza.

\ 1. Objetiva gemral

Lievar a cabo el seguimiento de Tos. '(I'EDB]OS programados pur OF la comision p para CONOCEr
sus avances y evaluar sus resultades, supervisar el cumplimiento en funcidn del
presupuesto asignado para la ejecucion de los programas y acciones de la Comision de
Limites.

2. Funciones especificas:
+  Auxiliar y supervisar la elaboracion del anteproyecto del presupuesto del
Programa Operativo Anual (POA); |

« \iglar el control y registro de los mowmientos presupuestales vy
contables de conformidad con la normatividad en la materia;

= Preparar, elaborar y framitar la documentacién relativa al pago de los | i
vidticos y pasajes del perzonal comisionado,

« \fjgilar el manejo del fondo rotativo asignado a esta comision; I

« (mplantar los sistemas de registro y control de inventario, manejo de
almacén y dotacion de bienes de activo fijo,

* Recopilar el material de oficina y suministro de bienes de consumo al
area qgue lo requiere;

« |mplantar la normatividad vy procedimientos para el trdmite v suministro
oportuna de los recursoe materiales, financieros e informativos para
cumplir con los programas y proyectos a realizar,

» Vigilar el cumplimiento en funcion del presupuesta asignado por la
Comisidn para conocer sus avances y evaluar sus resultados;

« Gestionar ante la Unidad Administrativa dependiente de la Secretaria, las
asignaciones presupuestales, asi como las madificaciones, ampliaciones
y fransferencias de los recursos asignados, y

« Las que e senalen las demas disposiciones normativas aplicables y e

3. Campo decisional: 3 | confiera el Secretario, en el dmbito de su compelencia,
L' + No aplica. | [__3. Campo decisional:

4. Puestos subordinados: — i - i |
Directos | Indirectos |
= 2 | 0 | 2

« \igilar la pumualldad ¥ asistencia del p-ersma1 a la fuente de trabajo, asi
como atender el page de remuneracicnes e informar a la Secretaria las
incidencias que se presenten,
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+ Difundir la informacién Administrativa - Contable que le sea solicitada por |
| las instancias compatentes; y
[ « Vigilar los resguardos, gestionar la dotacion de combustibles y establecer
los controles de registro y seguimiento de los servicios de mantenimiento
| y conservacion de la plantilla vehicular. |

i Pussios subordinados:

[ Directos [Indirectas _ [Total ]
[ 0 0 10 |
5. Relaciones interinstifucionales
Puesto yfo drea | Con el objeto de: | Frecuencia: ]
| davabae | | |
| Eventual Pericdica | Permanente |
& | Departamentos | Realizar el trabajo
| & | tecnico y|gue les sea g '
£ ijuddlcn. designada de
!_ B manera conjunta, T R |
[ | Secretaria de la | Informar las | Eventual Periddica Permanente |
2 | Contraloria ¥y finanzas del |
l 2 | Transparencia E::’:_'%T:;:g A |
. w Gubamamental_ Contable. | N ___—J

6. Perfil deseado del puesio

Preparacion académica

Licenciatura en Contaduria Publica, administracion de EBMpresas o economia.
Conocimientos generales

Administracidn pablica

Finanzas publicas

| Conocimientos especificos
Manejo y administracidn de personal

Desarroflo de sistemas contables y administrativos en el dmbito de fa funcidn pablica

L 7. Experiencia laboral
Puesto o drea
Contador general

| Administrador
Gerenta general

| Administrador

IX. DIRECTORIO

| Tiempo minimo de experiencia

2 anos +

NOMBRE: Odilia Torres Avila

CARGD: Secrataria de la Comisidn de Limites

DIAECCION, Carrstera Caxaca 1stmao km 11.5 Tialtés de Cabrera, Daxaca,
C.P. 68270,

TELEFOND: 5015000 EXT. 13391

MOMBRE: Julia Flores Sanchez

CARGD: Jeta del Departamenta Juridico

CHRECCION: Carretara Oaxaca Istmakm, 11,8 Tialitac de SabreragOaxaca,
C.P. 68270,

TELEFONO: 5015000 EXT. 13331

NOMBRE: Roosevell Ordaz Martinez

CARGO: Jefe del Deparfamento Administrativa Contable

DIRECCION: Carretara Oaxaca Isimo km 1405 Tlaliwtae de Cabrera, Oaxaca,
GP, GB2T0.

TELEFOMO: S01S000 EXT. 13391

NOMBRE: Bruno Germidnico Colmenares Herndndez,

CARGOD: Jefe dol Deparamento Téenica

DIRECCION: Carratara Oaxasa Isima®m 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.
C.P. 68270,

TELEFONO: 5015000 EXTh 43521
X. EXHORTO

Es responsabilidad de los Servidores Publicos de la Comision de Limites del Estado de
Caxaca, apegarse a |o establecido en el presente Manual de Organizacidn, lo que permitird
el buen desemperio de sus actividades y el cumplimiento de sus metas, cualquier
modificaciin & este documento sin autorizacion correspondiante constituye responsabilidad
administrativa en términos de los articulos 3, 55 y 56 de la "Ley de Responsabilidades de
los Servidores plblicos dal Estado y Municipios de Oaxaca."

Xl FOJA DE FIRMAS

FIRMA DE APROBACION

\

FIRMA DE Vo. Bo.

so Joséd5omez Sandoval

C. Odlilia Torres Avila :
. Hernandez

Secretarid de la Comisidn de Limites del

Estado de Oaxaca. Secretario General de Gobierno del Estado

de Oaxaca

Secretario de Administraeion del Gobierno del Estado de Oaxaca

Unidad Respansable de Elaboracicn: Departamento Juridica de la Comisidn de Limites del Estado
de Oaxaga,

Nomero de Revision: Ejemplares Impresos: Dia /Mes / Afo

1 3 27/AbriV2015

Mota: Las presentes firmas corresponden al Manual de Organizacién da la Comision de Limites del
Estado de Oaxaca
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