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I, INTRODUCCION

Con el propdsito de dar cumplimiento a la normatividad en
Caminos y Aeropistas de Oaxaca, emite el presente

Desarrollo 2011-2016 en su eje rector Infraestru
Ordenamiento Teritorial e Infraestructuras.

Es fundamental que la organizacidn c con
Desarrollo, logrando con esto que los.s

eficiencia, eficacia y racionalida
encomendado, ¥ como consec
tiempos actuales.

porqué de lo

Con la elaboracion g
instrumento dinamic
y actividades que realizs

de Oaxaca, ofrece un

Por lo anterior, el presenta
juridico administrativo que orientar
delimitacién de sus responsabil
histéricos, marco juridico = administra
Caminos y Aeropistas de Oaxaca y los &

nstituye como el documento de orden
ejecucién de las labores asignadas, la
iante “la descripcién def objetivo, antecedentes
lones, politicas y la estructura orgdnica funcional de
que la integran,

Por las razones antes expuestas y en congruencia con las acciones que ha venido reslizando a
Direccion General de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, en cuanto a documentar su operacion de
istemndfica, cobra especial importancia el compromiso de elaborar & implementar los
manuales administrativos, que faciliten la direccidn, supervision, control y evaluacién del
cumplimiento de las funciones y de la aplicacién de politicas, normas y procedimientos,

La informacién que contiene este Manual de Organizacién, tiene como finalidad constituirse en el
desempefo de las actividades que realicen quienes ocupen los puestos que soportan la estructura
organizacional, conocer la estructura, las lineas de autoridad y los tramos de control de
competencia de cada una de las Direcciones de Area, que permite eficientar los recursos con que
se cuenta para operar y alcanzar el objetivo propuesto.

Corresponde a todas las dreas administrativas realizar las correspondientes actualizaciones, lo
que permitira que el presente documento se retroalimente, enngueciendo su contenido, con la
finalidad de acrecentar su utilidad como herramienta administrativa.

Il DBJETIVO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Prapofcionar en farna dara, ordenada y sislemdlica & informacidn acerca de B ceganizacidn y
{unconamienie de Caminos v Aeropistas de Opmeca, esiablogondo a partir de la estruchus
argdnica los espacios de control, responsablidad y comunicacion entre ko5 servidores plbboos
permiliendo una commecta funcionaldad adminEtativa, un mejor aproveshamiento de 108 recursas y
®n general majores resutados

Combar con un irstramants oo gue permils conocss an = isdalidad y delallagamants la gastion
ticnica administrativa de Camincs ¥ Aeropstas de Oaxaca analzando y evaluando su eficaca,
exactilud y consecuememante sy confablidad operativa,

.  ANTECEDEWTES HISTORICOS

B 19 de enefo da 1527, se constiluye por primera vez & nival nacional, 18 Junta Geniral do
Camines.  quéen fue 8 resporsable de administrar los fondos destinades a la Construcciédn de
carretaras en lodo & pais.

Siendo Prasidenie de la Fepubica, o General
Carsiruccitn de Caminos en cooparacidn con log
SUS: propias |untas ¥ no |s sine hasta el 1° de
Camings en & Eslsdo de Oaxsca, sendo a pa a, la responsable de realizar ios
lrabajos de consiruccidn (aparura da caminos), Ain, ConsArvackin y mantenimianss de
las camings y camabaras tanta fed ealatales, bajo of rgiren de cooperscitn bipartita,
hasts &l afko 1985, afc an que enlra de Iransicidn, ya que por disposicidn del
Goblame Federsl pasaria & 56 gobierno del Eslad.

Can malive te s bransidbsn,
Looal de Caminos, m

¢ | Rodiguez, 8e axpide (2 Ley sobre
o cordorman la federacidn, para crear
cuande se crea la Junta Local dae

n de 1080, se crea la Comisidn Liguidadora di la Junla
g ol 26 de mayo de 18648,

El 1 de marzo
Ley que omea al

madiarie dacraie nimara 103, la
Camiras y Asropistss de
i, misma que fue publicada en el
gy e 1080, posterammenls madante
stada, can fecha 2 de abeil de 2008, se

Bos midulos da maguinafia gue wanian adminislranda
¥ Ia Secrataria de Desarclly Urbano, Comunicackonas y
de Obras Pibicas, sctuaimente Secrelaia de las
Teritorial Sustontable, para phder cumplir con los programas

publicado en el Penédico Diival del Godlermo dal Estado de Daxmca
de 2015, inslrumento juiidics an & cial se establecan a8 faoukadas
5 mas adminisirativas da Caminas y Asopistas de Oweaca y daelimita ia
plinkens, sustenlando ka legaitad de sy actuaciin

remudgads o 05 g Tebrerg da 1897
Unima Retorna T de jullo dis 2094

Loy tie Obras Poblcas y Servicios Relaconados con las Mismas.
Publicada al 4 ce encro de 2000 en el Dario Crical de ks Federacidn,
Uttima Refarma 11 de agosto de 2014,

Regiamenta da ta Ley de Obras Publices y Serdcios Relacionades con i Msmas,
Publicade o 28 de jubo de 2010 an el Diaro Ohcal dea & Faderacian,

Lyt Aduslcs Armandamiantos y Senvidoes ded Sactor Piblico
Publicada @ 04 da snarc da 2000 an el Diarta Cicial g la Federackn
Uhima Feforma 10 de ravembne o8 2004,

Regiamenta de fa Ley de Adguisiciones, Armrendamienios v Servicios del Sector Pdblico,
Publicado e 20 de julo de 2010 an of Diarks Ofical da ka Federacidn,

Ly Feaderal oel Presupuesto y Respansabibitad Hacandaria,
Publicads & 30 de marzo de 2005 en el Diamks Dfcial de e Fedaracitn.
Ultirna reforra 11 de agosto de 2014,

Ly Federal de Desechas.
Publcada ol 31 de dioembne de 1981 an & Dang Oficiad de la Federecion.
Limna raforma 30 da dolambre da 2014,

Ly General de Conlabiidad Gubernameantal.
Punbcada & 31 de dicernbns de 2008 an Doio Ofictl de |a Federacitn
Lisma Reeforma § de disiembre de 2013

Ly i Imettuiones de Seguics i de Finras.
Pubicaca ol 4 de agil de 2013 en ! Diane Oficial do la Fedemacian.
Latira Featorma 10 da anero da 2014

Ley Federal de Responsabiidades Adminstrabvas de o Sarvidores Pibicos.
Publioada & 13 de marzo de 2002 en of Oano Oficel de la Federacian.
(Mtima reforma 24 de didembre de 2013
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ACUERDO por el que se establecen los lineamientos para regular el uso del programa informatico
para la elaboracién, control y seguimiento de fa bitdcora de obra piblica por medies remotos de
comunicacion electronica.

Publicado el 8 de septiembre de 2008 en el Diario Oficial de la Federacion,

Resolucion Miscelanea Fiscal 2015.
Publicada el 30 de diciembre de 2014 en el Diario Oficial de la Federacidn con adiciones
publicadas &l 03 de marzo de 2015.

LEYES ESTATALES

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Promulgada el 4de abril de 1822 mediante Bando Solemne.
Ultima reforma 12 de abril de 2014,

Ley de Caminos y Aeropistas de Qaxaca.
Publicada el 27 de mayo de 1989 en Peritdica Oficial del Goblerno del Estado de Oaxaca.
Ultima Reforma 2 de abril de 2005.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
Publicada el 1 de diciembre de 2010 en el Periddico Oficial del Goblemao del Estado de Oaxaca.
Uttima reforma 22 do abril de 2015.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionades del Estado de Oaxaca,
Publicada e 11 de septiembre de 2001 en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Qaxaca.
Ultima Reforma 31 de diclambre de 2013,

Ley para Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca.
Publicada el 19 de abril de 2008 en e! Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Oaxaca,
Ultima Reforma 31 de diclembra de 2013,

Ley de Caminos, Carreteras y Puentes para el Estado de Oaxaca.
Publicada el 14 de abril de 2007en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

Ptan Estatal de Desarrollo del Estado de Oaxaca 2011-2016

Plan Esiratégice Sectorial Transporie
Subsector Caminos.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Publicada el 24 de diciembre de 2011 en el Penédico Oficial del Gobierno del Estado de
Ultima Reforma 27 de diciembre de 2014,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de O
Publicada el 15 de marzo de 2008 en el Periddico Oficlal del Gobierno del
Uttima reforma 6 de septiembre de 2013.

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
Publicada el 19 de julio de 2008 en el Periddico Oficial del Gobi
Ultima Reforma 7 de marzo de 2012,

Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca.
Publicada el 15 de diclembre de 1951en el Periddi
Ultima reforma 7 de abril de 2011.

Ley de Protecciton de Datos Personales d a.
Publicada el 23 de agosto de 2008 en el ico al del Gobierno del Estado de Oaxaca

Ley de Responsabilidades de | cos del Estado y
Publicada el 1 de junic de 996 -]
Ultima Reforma 8 de septiemb

axaca.

Oaxaca,
de Oaxaca

Publicada el 22 de dici
Ultima reforma el 27 de d

012enel Ci
bre de 2014,
Decreto de Presupuesto de Egrasol ca para el Ejercicio Fiscal 2015,
Publicada en el Periédico Oficial d del de Oaxaca 27/12/2014.

Acuerdos del Consejo Nacional de Arm Gn Contable.
Publicada el 1 de enero de 2009 en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Oaxaca,

Metodologla para Mementos Contables,
Publicada el 01 de enero de 2009 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estade de Caxaca,

Normatividad en Materia de Recursos Humanos para las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica.
Publicada el 09 de agosto de 2008 en el Perigdico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

Clasificador por Objeto del Gasto,
Publicada el 1 de enero de 2009 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

Reglamento interno de Caminos y Aeropistas de Oaxaca
Publicada el 14 de febrero de 2015 en el Periddico Oficial del Goblemno del Estado de Oaxaca,

obiemo del Estado de Oaxaca.

V. MISION ¥ VISION

MISION

Flanear, prograrmar, presupwastar y efecubar, la conséruccion, consenmoon y manfenmiento de la
Infreesiructurs &n matans de cAMINDE Iuraies, carmeliras slimentadoras ¥ puanles, ¥ &n su CRAD,
affvVicios Auailines ¥ conexos a los mismos que derdven de prog prapics g cor o= can 12
ederacitn, municipios o particulares para o desarrolo de & sconomila del Estade de Oaxaca;
ampllande & cobarwa ¥ accesbilkad de loe sandcion, logranda |8 inlegracion oe his saxa]uafios
¥ raapatando al medio ambianta.

WiEik

Inghitures COMD UM CRanEmo oer an el Fime, gua paranlics af estadd infrassnicura e camnog,
pentes y cameterss alimenlsdoras funcionales y suficientes, que penere obas  con los
ailindaes mixmos de caldad ¥ compeifinidad, oua respondan & kas axpectativas da la
dudadarda v & B8 tendencas da k& moviizacidn lobalizacidn, conlibuyends con &lo al
crecimianto y desamolle aistentable del Extada nodo of medio amibients.

VI. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccién General

Asesor

de cho de Via

ministrativa

rtamento de Recursos Humanos

de R Materiales y Servicios Generales
de R Fi leros y Contabilidad
de Contrel Presup |

Departamento de Caja y Bancos

Direccitn de Planeacion
1.2.0.1. Departamento de Seguimiento y Evaluacién a Programas
1202 Departamento de Operacién del Sistema Gubernamental de Inversidn Publica
1203 Departamento de Atencién a la Demanda
13 Direccién de Servicios Técnicos

13.001, Deparamenis de Terraperia, Pavimentos y Obras Complementatios
13.02 Departamens de Drenge y Pusnles
1.3.0.5 Departamerdo de Estudios y Proyecios

1At Unidad de Gastidn de s Calidad
1341, Departamento de Cosios y Fresupussios
1312 Deparmmensa de Control de Calidad

14, Dirggcitin da Dperaciin Ragional

1409 Departamanta Téenko Dparativa

141 Unidad de Carreteras Extatales
1410 Dizpartaementa de Canetanss
1412 Departmments de Camincs Rurales y Puemies

1432 Linklad de Coordinackin Opermiva Zora Narta
1421 Residencing Teclillan de Ficves Magén, Hugkiapsn de Ladn, Tusiape:. Tiaxiaco,

letlan

143 Unidad de Coordinacidn Operatva Zona Sur

1.4:31 Rasdancias Puers Escondido, Mahuatiin, Oaxace bispec
15 Dimcoion da Miduios Microregionales

1,801, Medulos de Magunana
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2. ORGANIGRAMAS ESPECIFICOS

DIRECCION GENERAL

COMSEJO DE
ADMINISTRACION

= DIRECCION
228 GENERAL 1_f

DIRECECIGON DE
MADULOS
MICRORREGIINALES

D

UNIDAD TECNICA

N UmMIDAD

184 TECHMICA

UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y ENLACE

N DEPARTAMENTO DE
EMLACE
168
N UNIDAD DE
SEGUIMIENTO ¥
18A ENLACE
N DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO

168
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DIRECCION ADMINISTRATIVA

N DEPARTAMENTO DE
RECURS0S HUMANDS
17TA
N DEPARTAMENTG DE
RECURSGE MATERIALES Y
SERVICIOS OENERALES
1TA
. DEPARTAMENTC DE
N DIRECCION N RECURSOS FINANCIEROS Y
ADMIMISTRATIVA CONTABILIDAD
N DEPARTAMENTO DE
. CONTROL
17A .\ PRESUPUESTAL
N | ) DEPARTAMENTO DE
CAJA Y BANCOS
17A
UNIDAD JURIDICA
N UNIDAD< ‘N DEPARTAMENTO DE
DERECHO DE VIA
18A JURIDICA 17A
DIRECCION DE PLANEACION
N DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO Y
EVALUACION A
17A PROGRAMAS
N DIRECCION DE DEPARTAMENTO DE
PLANEACION N OPERACION DEL SISTEMA
19A BUBERNAMENTAL DE
1TA INVERSIONES PUBLICAS (B4PT)

N DEPARTAMENTO DE
ATENCHON A LA
1TA DEMANDA
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19A

DIRECCION DE
SERVICIOS TECNICOS

DIRECCION DE SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD DE GESTION
DE LA CALIDAD

184

1TA

1TA

17TA

TEOTITLAN DE FLORES
MAGON

HUAJUAPAN DE LEON

iTA
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5. Relaciones interinstitucionales

DIRECCION DE MODULOS MICRORREGIONALES | Thuesto yio drea do—— | Con el ito do— T Frecuencia
trabajo
N DIRECCION DE Eventual | Periddica | Permanents
MODULOS Direcciones da Al'ﬂﬁ, Establecer juntas, X
19A MICRORREGIONALES Unidades, Secretaria reuniones de trabajo o
Particular y Asesor de la | plenarias  para ol
Direccidn Genaral. seguimiento al
desarrollo  de  fos
programas ¥ planes
para su correcta
ejecucisn,
N MODULOS DE Evaluar los resultados X
MAQUINARIAS (18) 8 mensuales y
168 E trimestrales da
t operacién,
- determinar cione
correctivas
VIl CEDULAS DE FUNGIONES Y RESPONSABILIDADES o

Identificacion: Caminos y Aeropistas de Oaxaca
Facha de elaboracion: Mayo 2015
Fecha de actualizacion: No aplica lorizar los co X
Puesto: Direccion General de obras poblica
| Superior inmediato: Consejo de Administracion servicios aciona
Area de adscripcion: Direccion General de Caminos y Aeropistas de Oaxaca asi co g sy
Tipo de plaza-relacion laboral | Mando superior-confianza ir adquisicionss, servicios

amendamients

k m X
ralegias para la

ejora continua de los
0CBS05.

1, Objetivo General;
Organizar, coordinar y evaluar el funcionamiento de Caminos y Aeropistas de Oaxace parg
cumplimiento de sus objetives, programas y planes autorizados, en apego a la normalividad
aplicable

——

Eventual | Periddica | Permanents

2. Funciones especificas: Coordinar reuniones de X
+ Emitir las disposiciones necesarias para la ejecucion de los acuerdds aprobados par el trabajo para intercambio
C{msq'n dekdminishgdﬁn; 5 Publica | de informacion y evitar
+ Establecer los sistemas de control Intemo para asegurar y | la duplicidad de obras a
congruente y eficaz de Caminos y Aeropistas de Oaxaca; considerar  en 3 el
fiasy i Programa Operativo
+ Presentar al Consejo de Administracion informes 3 el
objetivos, de! sistema de control, su funcionamiento X
+  Supervisar y evaluar las medidas establecid : Geslionar 1eCUIS0s
y programas de obras de Caminos y Aeropis i humanos,  materiales,
Desarrollo Sustentable; financieros que
+ Autorizar &l Programa Operativo An garanticen la correcta
aprobacitn; operacion de Caminos y
+ Autorizar los estados fina al Consejo de ASTORIRE de AR,
Administracion para su aprobac imi *
K o Dar seguimiento a los
+  Someler al Con:?e;u acion & los Manuales Administrativos programas de
para su apro evaluacion ¥
+ Proponer al fiscalizacion del gasto y
agminigtrativas, a 5 localidades del Estade, de su  relacion con los
acuerdo a las necesi Oaxaca y someler la Secretaria de resultados.
Administracion para su autori
s« Promover la instalacion de que se establecen las leyes aplicables a las | & Perfil deseado del puesto
atribuclones de Carminos y Aefop Daxaca Prépmadion somifimor : i
Licenciatura en: Ingenierfa Civil y/o Arquitectura preferentemente con Maestria de Ingenieria an
Vias Terrestres.
3. Campo d”wak - Conocimientos generales
* Rescindir administrativamente los confratos de obra pblica, suministro o de servicios, | “Administracin de obra piblica y servicios relacionados con las mismas, administracian pubiica,
par incumpfimianto de las empresas contratistas, prestadores de servicio o proveedores. | manejo bésico de tecnologias de la informacitn, conduccidn de grupos de trabsjo, liderazao y
» Emitir los acuerdos de excepeion o justificacian de excepcion a la licitacién publica para | desarrollo organizacional.
la adjudicacion de ocbras plblicas o adquisiciones, mediante el procedimiento de | Conocimientos especificos
adjudicacion directa, cuando lag circunstancias del caso asi lo parmitan, de conformidad | Mecanica de suelos, procesos constructivos de caminos y legislacion aplicable a la obra publica.
con la normatividad aplicable, =
7. Experiencia laboral
4. Puestos subordinados: Puesto 0 orea Vlempo minimo de experisncis
Directos Indirectos Total Directores de Area en materia de
o 7 5 Hlaneaum y Operaciin de Obra 3 afios
Publica y afines.
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Cédula de funciones y responsabilidades 6. PerfTE deseado del puesto
Preparacion B

Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca, Licenciatura en: Arquitectura, Ingenieria clvil, Administracién o Derecho
Fecha de slaboraclén: Mayo 2015 —| |Eonocimientos gencrales _ _ —
Fecha de actualizacion: No aplica F 2 “t:r; Plblicas, obra piblica, manejo del conflicto con impacto humano, comunicacion
Puesto: Secretario particular Asgrivg, .20 aqu
Superior inmediat Director General gﬂﬂﬂ:;hm especificos 1
Area de adscripcion: Direcclén General ‘aqueteria basica de Windows.
Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza

7. Experlencia laboral

1. Objetiva General ;::'eet; ;uam T Tiempo minimo de experiencia
Apoyar al Director General en la organizacion y realizacion de sus funciones ejecutivas. asi |- sonstnistsr dire;or e u'bms p::;g
como mantenerlo infermado sobre los compromisos oficiales contraidos & Bquivalém en la Administracién 2 afios
3 Funciones sspeciicas: F’r?gl;: Federal, Estatal. en la iniciativa
» Organizar, registrar y controlar la agenda del Director General, los compromisos, Lprvaca,
audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas, conferencias y demas asuntos gue tenga Cédula de funciones y responsabilidades
que realizar y eventos en los que tenga que participar Auxiliar al Director General, en el
desempefio de las atribuciones que le compete; Identificacion: Caminos y Aeropisias de Daxaca
*» Acordar periddicamente con el Director General para presentar a su consideracion | | Fecha de elaboracion: Mayo 2015
documentos, audiencias solicitadas y otros requerimientos relacionados con Sus | | Fecha de actualizacion: Ma aplica
funciones; ) Puesto: Asesor
+ Coordinar los acuerdos del Director General con las direcciones de area, unidades | [Superior inmediato: Director Gei
de servicio y demas servidores publicos de Caminos y Aeropistas de Oaxaca; Area de adscripcion:
* Atender y desempefiar oportunamente todos aquellos asuntos yfo comisiones que Ie | Tipg de plaza-relacien laboral

sean delegados por el Director General;

» Remitir con oportunidad las drdenes e instrucciones que gire el Director General a los bjetivo 1
itulares de las direcciones de drea o unidades de servicio; L 1o O

+ Solicitar a las instancias correspondientes |a infermacion necesaria para mantener
informado de manera permanente al Director General, sobre los asuntos que se
atienden en de Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

» Registrar y controlar la correspondencia y el archivo de la documentacién oficial,
privada y/o confidencial que deba hacerse llegar al Director General;

« Establecer y operar los lineamientos para mejorar el tratamiento de |a
correspondencia que reciba la Direccion General,

« Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia,

provechamiento de los recursos
ropistas de Oaxacs;

en la elaboracion arganigrama, reglamento intermo y
s administrativos de i opistas de Oaxaca, v,

a
3 Campo decisionali_ ), |

[ 3. Campo declsional:

| = MNoAgplica. |
A - |
[ 4. Puest bordinados: W
Directos [ Indirectos. [ Total | [ 4 Puesfes subore .
{ 2 | 0 | [ Indirectos [Total
5. Relaciones interinstitucionales | 0 | 3
Puesto ylo drea de Con el objete de: Frecuencia
trabajo
Director General. Agendar las actividades. Con el objeto de: Frecuencia
Difundir las Eventual | Periddica | Permanente
instrucciones Turnar la X
Director General, Secretaria particular documentacion revisada
a firma del Director
Coordinar la re General y su devolucién
la documef a las dreas
generadoras.
] Informar los avances de X
E Direcciones de Areay | los trabajos
= unidades. encomendados por el
= | Direcciones de Areas Director  General vy
Unidades. situaciones que
requieran atencion
especial.
Brindar apoyo ¥
X asesorfa para el mejor X
desarrollc de  sus
actividades,
cumplimiento. Sugenr la implantacién
Eventual | Periddica | Permanente de sistemas a fin de X
Dependencias y | Coordinar las reuniones X mejorar los  controles
Entidades de la | de trabajo del Director intermaos
Administracion  Publica | General y los titulares Eventual | Periddica | Permanents |
| Estatal R Municipal | de dlphas Dependencias et %
u | Secretaria de | y Entidades. Secretaria de Ia Rapmmmra!Qm or
E | Comunicaciones y Contraloria y | General o a los titulares
,E Transportes  (SCT) | Ceordinar las giras de X Transparencia de as Direcciones de
w ﬁﬂﬂé‘eﬁn"f:ﬁdﬂf?l ﬂ?m trabajo. Gubernamental, Areas en las reuniones
gl sarrolc  de  los
FPueblos Indigenas (CDM). | Coordinar las x ] gx:::_:: o Flnanza:a. oo
gt gl 3 | Agmeisracen
as ciones 5 1
comunidades y ofros * | Coordinacién General del
grupos organizados. Comité  Estatal de
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Planeacién  para el
Desarrollo de Oaxaca y
la Auditoria Superior del
Estado

6 Perfil deseado del puesto

Preparacion académica

Licenciatura en: Ingenieria Civil o Arquitectura,

Conocimientos generales

Procesos constructivos, administraclon pablica, manejo basico de tecnologias de la informacidn,
conduccién da grupos de trabajo.

Conocimientos especificos

Proceso constructivo de caminos, carmeteras, puentes, disefio de proyectos, planos de caminos |
y carreteras, implantacion de programas de control de calidad, asi como para la innovacion y

cambio organizacional. |

7 Experlencia laboral

Puesto o drea Tiempo minimo de experlencia

Asesor de Secretario, Subsecretario o
de Direccién General.

Director de Area

Jefe de Unidad

Jefe de Departamento

2 afios

Cédula de funcicnes y responsabilidades

Identificacion: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.

Fecha de elaboracién: Mayo 2015

Fecha de actualizacién: Ne aplica

Puesto: Jefe de la Unidad Técnica
Superior inmediato: Director General

Area de adscripcidn: Unidad Técnica

Tipo de plaza-relacion laboral | Mando medio-confianza

1 _Objetivo General:

Desarrollar soluciones para atender las necesidades de areas, requirentes, técnicas y usu
de los procesos de contratacidn de obra publica y servicios relacionados con las misg
como de adquisiciones, contratacidn de servicios y arrendamientos, comunicacion ‘s
imagen institucional, medios informaticos y de tecnclogia de a infermacion en té

legislacion aplicable, para el cumplimiento de los planes y programas  de Caminos
de Oaxaca,

2 Funciones especificas:
+ Coadyuvar con las direcciones de operacion regional, servigi
residencias regionales para la adecuada integraci
contratacion;
« Propener al Director General el Programa
Relacionados con las mismas,
+ Proponer al Director General los programas
+ Supervisar el cumplimiento del Prog
Relacionados con las mismas, y el de
+ Participar para el desamollo de las,
Administracién y de los comités
funciones de ta Unidad;
+ Elaborar el diagnéstico d | de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca,
M Técnica y operativa
obra pablica y los
de sus funciones;
. , Ofganizaciones o grupos
ortunidad;
. aminos y Aeropistas de Oaxaca
8@ apegue a las disposiciones emiti ad correspandiente;
« Paricipar en la alencién de qu s de informacidn yio documentaciin
efectuada por las diversas inétancias fiscalizadoras;
+ Promover la integracién y ade o control de los expedientes unitarios de Obra Piblica
¥ Servicios Relacionados con |as nas;
« Supervisar la optimizacién del equipo de computo y bienes informatices, y su Impacta en
el desarrollo de las actividades del personal;
» _Supervisar la operacion del Sistema de Compras Gubernamentales (COMPRANET), v .
+ Las demds que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
su Superior Jerdnquico, en el @mbito de su com cia. |
3 Campo decisional:
= Autorizar el pago de anticipo de los contratos de obras plblicas y senvicios relacionados
con las mismas;
« Aprobar la devolucion de los documentos que forman parte del expediente unitario de
abra, si éstos no se apegan a las disposiciones administrativas, fiscales o legales
| 4 Puestos subordinados:
' Directos [Indirectos [ Total
| 9 | 23 | 32

5§ Relaciones interinstitucionales

Puesto ylo drea de Con el objeto de: Frecuencia
trabajo
Eventual | Periddica | Permanente
Direcciones de Area vy | Integrar el Programa X
Unidades. Anual de Obra Publica y
servicios  relacionados
con las mismas y de
adguisiciones,
contratacion de
senvicios
arrendamientos.
Difusién de politicas en X
Residentes Regionales. | materia de tecnologias
o de la informacian.
L]
E Actualizacién de X
£ manuales
= administrativos
Caminos y
de Oaxaca,
X
|
X

expedientes unitarios de
obras  y  serviclos
relacionados  con  las
mismas.

Eventual | Periédica | Permanento

Informes y seguimiento X
de a las accipnes de
logistica de Caminos y

Aeropistas de Oaxaca.

Informe del estatus del
padrén de contratistas
autorizado y afiliades a
la Cémara para dar
seguimiento a los
Acuerdos de
colaboracion,

Coordinar programas de
capacitacion en materia
de obra publica vy
servicios  relacionados
con las mismas.

Infraestructuras y
Qrdenamiento  Territarial
Sustentable

Cémara Mexicana de la
Industria de la
Construccion.

Externas

€ Perfil deseado del puesto

Praparacin académica

Licenciatura en; Contadurla, Derecho, Administracion de Empresas o Economia
preferentemente con Maestrla o especialidad en Administracion Piblica.

Conocimientos generales

Administracién pdblica, administracién obra plblica, administracion de  adguisiciones,
arrendamientos y servicios, desarrollo organizagional, politicas pablicas.

Conocimlentos especificos

Legislacién federal y estatal en materia de obra plblica, adguisicicnes, arrendamientos y
| servicios, Presupuesto de Inversién, Indicadores de gestion, archivos y de acceso & la
| informacian;

7 Experiencia laboral

Puesto o area Tiempo minimo de experiencia
Jefes de departamento o de unidad

afines en la Administracidn plblica 3 afios
federal o estatal.
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Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca

Fecha de elaboracién: Mayo 2015

Fecha de actualizacion: No aplica il
Puesto: Jefe del Departamento de Licitaciones y C

Superior i diati Jefe de la Unidad Técnica

Area de adscripcién: Unidad Técnica

Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza

1 Objetivo General:

Planificacién, organizacidn, direccion, coordinacién y control de las labores profesionales y
técnicas asi como la integracién que derivan de !ns procesos de licitaciones y contratos de obra
publica y servicios relacionados con las mi quisici arrendamientos y servicios.

2 Funciones especificas:

= Elaborar y Analizar la documentacion que soporta |a integracién de los expedientes de
contratacién de obra pblica, servicios relacionados con las mismas, adquisiciones,
arrendamientos y servicios;

« Tramitar y obtener de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubarmamental la
opinign del inicio de los procedimientos de contratacitn a través de la Licitacién Plblica o
Invitacién para la adjudicacion de las obras y servicios relacionados con mas mismas asl
como de las adquisiciones, contratacion de servicios y arrendamiento para dar
cumplimients a las disposiciones normativas aplicables;

« Desarrollar los eventos de los procesos de contralacién de contratacion de la Obra
plibliza y servicios relacionados con las mismas as/ como para la adquisicin de bienes
o insumas, contratacidn de servicios y arrendamientos;

+ Gestionar la publicacion y difusién de las convocatorias, bases y demas documentos
relacionados con los procedimientos de coniratacién de obra publica y servicios
relacionados con las mismas asi como de las adquisiciones, contratacion de senvicios y
arrendamientos en Ia plataforma del Sistema COMPRANET;

« Formalizar los contratos derivados de los procedimientos de contratacion;

s Implantar las medidas de seguridad necesarias para garantizar la custodia de los
contratos de obra plblica, de suministro v servicio, asi como toda agquella
documentacidn relacionada con los mismos;

+ Conservar las propuestas técnicas y econdmicas que deriven de los procesos de
contratacion por licitacion publica, invitacion restringida o a cuando menos fres personas
y de adjudicacién directa, por el plazo establecido en las disposiciones normativas
aplicables;

« Analizar y turnar al jefe de la Unidad Técnica para su autorizacion las facturas, fianzas de
anticipo y cumplimiento que exhivan los contratistas de obra plblica o servicios 3
Caminos y Aeropistas de Oaxaca. ;

+ Analizar el contenido de las Fianzas de anticipo y cumplimiento y remitirlas a la Dire
Administrativa para su guarda y custodia, una copia de las mismas a las
requirentes y al expediente unitario de la obra;

« Remitir al drea de i ion y confrol de expedientes unitarios, para
custodia, la documentacion relativa & los procesos de contratacion, y
areas requirentes y 1écnicas;

« Atender los requerimientos de informacidn yio document

fiscalizadoras asi como instrumentar las acclones necesa

recomendaciones emitidas;

Campo decisional:
Autarizar |a elaboracion de Confratos y Conveni

4 Puestos subordinados:
Directos | Indirectos

Requerimiento de X |
informacion ¥ |
documentacién para
soportar la elaboracion y
formalizacidn de
convenios madificatorios
de obra plblica,
servicios  relacicnados
con las mismas, |
adquisiciones,
arrendamientos y
servicios.

Gestionar recursos para X
el pago de publicacion
de los procesos de
contratacion  que a
través de  licitacion
piblica realiza Caminos
y Aeropistas de Oaxaca.

Departamento de Cajay
Bancos

Eventual | Periddica | Permanents
Atender requerimientos X
de infarmacion.

Secretaria de las
Infraestructuras y
Ordenamiento Territorial
Sustentable

Externas
£
=
=3
=
&
5

Secretaria de la
Contraloria ¥
Transparencia

Gubernamental

a, Ges*idn Publica

elacionados con las mismas, archivos, |
fnica del estade, ley de entidades|

Tiempo minimo de e cia

2 affos

Cédula de funciones y responsabilidades

Caminos y Aeropistas de Oaxaca
boraclén: Mayo 2015

actualizacidn: Mo aplica

Jefe del Departamento de Logisti

Jefe de la Unidad Técnica

Unidad Técnica

Mando Medie-Confianza

perior inmediato:
ea de adscripcion:
po de plaza-relacién laboral

1 Clhi!liuo General:

Implantar acciones que aseguren el desarrollo de la imagen institucional y la moderizacion de

5 Relaciones interinstit al

Puesto y/o area de el de: enc
trabajo
Periddica | Permanente
Direcciones ntrega y recepeion de X
Unidades y R uerimignt;
Regicnales  de documentacio
Direccién de Opera i
Regional.
8
E
% Coordinacion de actos e
e de wvisitas a sitios de
obra o lugar de
prestacion de servicios
durante el proceso de
contratacién  de obras
piblicas y servicios
relacionados con  las
mismas, asi como del
suministro  de  los
insumos ylo prestacidn
de servicios. ..

los os administrativos. de Caminos y Aeropistas de Qaxaca, asl como brindar a2
lnfcrrnacldn necesaria para la atencién a los reguerimientos de las autoridades municipales,

organizaciones civiles y sociedad en general,

2 Funciones especificas:

+ Desarrollar los eventos dei Director General en el interior del Estado;

« Difundir en los medios de prensa escrita y digital las acciones que ejecuta Caminos y
Aeropistas de Qaxaca,

+  Analizar la informacién de las Areas Administrativas para la adecuada integracion de la
base de datos de obras de Caminos y Aeropistas de Qaxaca;

» Actualizar la publicacién de contenidos en la pagina web de Caminos y Aeropistas de
(Oaxaca en apego a las disposiciones aplicables;

» Someter a la autorizacion de la Unidad Técnica el Programa de mantenimiento
preventive de los equipos de computo y bienes informéticos,

« Atender y dar respuesta 8 las solicitudes de los municipios que e sean turnadas por la
Direccion General o la Unidad Téenica;

+ Actualizar los programas sutomatizados para el control de las obras y senvicios
relacionados con las mismas, solicitudes de obra y acciones de las diversas
autoridades municipales, grupos sociales y organizaciones no gubermamentales para
su adecuada atencion ¥ respuesta;

+ Generar estadisticas del estatus de |as obras y servicios relacionados contratados asi
como de las adquisiciones, contratacidn de servicios y arrendamientos

+ Analizar y controlar las lineas de comunicacion de las Areas Administrativas de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

+ Examinar y proponer la reposicitn de equipos de computo y bienes informaticos de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

+ Tramitar ante la direccion administrativa los dictdmenes técnicos sobre la vida Otil de
los equipos de computo, y

« Las demas que le sefalen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
su Superior Jerdrquico, en el ambito de su competencia,

3 Campo decisional:
» Determinar de acuerde al dictamen técnico el inicie del tramite de baja de los equipos de
computo de bienes Infermaticos de Caminos y Aeropistas de Oaxaca.




12 SEXTA SECCION

SABADO 26 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2015

4 Puestos subordinados:

Directos [Indirectos

[ [ 1 |

§ Relaciones Interinstitucionales

Puesto ylo area de Con el objeto de: Frecuencia

trabalo

Eventual | Periédica | Permanente

Todas  las  Areas
Administrativas de Ia
Direccion General.

Determinar las
necesidades en materia
de mantenimiento de
equipo de computos y
bienes informaticos.

Recopilar y  analizar X
informacién & fin de
actualizar portal

oficial.

el

Administrar tecnologlas X
de la infermacién.

Dar seguimiento a las X
instrucciones del
Director General para
garantizar al
| cumplimiento  de  las
| mismas.

internas

Accionar  Programas
emergenies en caso de
eventos hidro
matecroibgicos;

Refroalimentacién  del X
estatus de las obras y
acciones para integrar
agendas de giras al
interior del Estado.

Residentes regionales.

Eventual

Coordinagian de
iones en cobertura de
iras del C. Gobemador
Gabinete Legal vy
pliado en donde e
raclnr General de

Oficina de Comunicacion
Social de la Gubernatura

Externa

Secretaria  de
Infraestructuras  y el |
Ordenamiento Territorial fe
Sustentable. ;

Secretaria
Administracion
(Direccién
Tecnologlas
Informacién)

6 Perfil deseado del puesto

Preparacion académica

Cedula de Funcionas v responsa bilidades

Identificacidn: Cam !.h.u pistas de Daxaca

Fecha do Mayn 2015
[Fecha de mumr: Mo #phca
Puesia: Jefe de la Unidad de Seguimiento y Enlace
Buerfﬂ Enenediate: Cirechor Ganara
______ 1 de adscripeidn: | Unidad de Seguimienin y Enlace
Tipo de plaza-relacién laboral | Manco medic-confanza

1 _ Objetivo General:

Instrsmaniar mecanismos de segumianta que EROYEN [ gRELGN oo las ameas sustantivas en el
cumr@lmianto de las metas y abjebvos de GCaminos y Aeropstes de Oawaca, con apega a la
nermatividad la ¥ enmsarcs la achuacidn insifucional

I sspucificas:

« Fomular informes analitcos resutantes e fa operacion y aplcacdn de los recursos
duranie 1a ejcuciin te las 0bras o acciones con ol propésic de atender imegularidades
@ inCongrencia

= Alender de manern compunta con las dress sdminisirativas de Caminoe y Aeropistas de
Caxaca, las revisiones y audbaris &muhn ¥ ummas. hasta g conclusitn;

»  Supandsar e cumplments da les daciones derwades dol proceso de
m&nnaudhﬁudeMac -

# Fesisar la informacdn estadistica gue
piibficas y serdcios relaciorados oon (e

+ Realzar informes del desemnpefio presug

s fisico y Tranceso de 185 abras

15 financiers y fsico, por fuente de
sn generadas por las diferantes.

normativas vpimlﬂ y a5 que le confiera

Frecuencia

que se practican a

Caminos ¥ Aarapisias
de Daxaca.

Presentar y analize & X
desempefic
presupuestal

audRaras praclicades &

Caminos Y Aeropsias
de Daxacs

Paimansnts

Pariddica

Aonder las Audforias ¥y K |
fiscalzacicnes que s
practiguen a Caminos ¥
Aprnpistas de Ooxaca, ¥
dar segumiento a la
sahvantackin de
obEarvEsones ¥
atanciin de
recomandaciones

Sacralarla  de  la
CGorralaria ¥
Transparancia
Gubermamantal

Audileria Superion del
Estado

Exiarnas

Audilceia Supseror de
la Fpdpemoitn,

Sacralarla
Finanzas.

de

Licenciatura en: Comunicacién, Administracin de Empresas, Informatica, Mercadotecnia,
Relacionas Publicas.

Conocimientos generales

plblica, medios mam de comunicacin, paliticas plblicas.

Logistica y eventos, comunicacion social, sistemas informaticos, administracién y sﬁshﬂﬂ

Conocimientos especificos

Organizacién de eventos, manejo de redes sociales, agenda pdblica, lecnolegias de la
informacién, control de estadisticas, paqueteria de office. Manejo del conflicto con impacto
humano.

i

7 Experiencia laboral

Licencistura en. Matamaticas, Economia, Ciencas Computaconsies, Comaduria, Ingeniema
Civil

| Conocimientos panarales
| Legtsiacian v astatal en chra pibica, presupuesio ¥ responBabdad hacendana, ey

| federal y estals de senvidores pibiess, reglas de aperacin de programas de imvarsicn pdblica

Conocimisntos espacificos

En obras piblicas, marco légico aplcado, mapas de resgo. polilicas pibicas o matena oo
niraesiuciure camebans,

7 Experiancia iaboral

Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia

Directores de comunicacién social,
jefes de unidad, departamento u oficina
en puestos afines en la administracion
publica federal y estatal.

2 afios

Puesto o srea

Director de &rea, jefs de uwnidad o
departamento afines al puesic en la
Apministrackin  pablica o iniciativa
privada

Tismpe minlme de exparlencia

1 afios
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Cédula da funciones ¥ responsabiidaies

[identificacian: Caminos y Aeropatas de Caxsca

Fecha de elabaracitn: [ Mayo 2045
_Facha de actualizacian: | Mo aplica
Puesta: | Jede el erin de Eriace
Supericr inmediato; | lefe de la Unidad de Sequiments y Enlzes
0 AL [ Linided de § ul-rmrnurEnlum

1 Objetive General:
Iregrar & infarmacién nacesaria para solventar uahmde:enhem ¥ farma ks reguerimianios
sfechzados por los drganos de awdioria v f

1 Funciones especificas:
»  Gesliohar anle fas dress adminstralvas, segln sea o case @ anvrega do mlormaccn
raquenida por s instancias de auditorfas ¥ liscalizacones pars su andlisls e nlegracian;

Cédula de funciones y responsabilidades

. Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.
Fecha de elaboracion: Maye 2015

| Fecha de actualizacion: No apiica

| Puesto: Jefe del Departamento de Seguimiento
Superior inmediato: Jefe de la Unidad de Seguimiento y Enlace
Area de adscripcién: Unidad de Seguimiento y Enlace
Tipo de plaza-relacién laboral: | Mando medio-confianza

1 Objetive General:
Elaborar y proponer esquemas intemos de segmmmnln de la operacién y aplicacidn de Iue
recursos durante la ejecucion de obras o acciones que coadyuven al desempefio de los
recursos acorde a lo programado.

2 Funciones especificas:

= Sciveriar y Btander, en bempo v forma, las obsenmciones yio e los de
rifcrmackin efectuscos por los drganas de: audiaria y fiscalizacidn

« |mplartar los mecansmaos para la solveniacion de las observacienes y alencion da
recomandaciongs;

= [Elaborar frimestraimenta repones del seguimiento e las awudiorias o liscaloecones
practicadas 8 Caminos y Aeropistas de Daxace;

« Recoplar ¥ cordrolar expedientes unitarios que se facliten para Bas sudiloriss gue
maalizan las difererdas Instancias ta iscalaadin;

= Propones mecanismos de conted para 18 inegracion y resguarda del eapedicnie
sarespondiente & cada una de las sudilorias, ¥ |

= Las demdas que fa seflakan las dEposicones normatvas aplicables y las gue e canfiess

U Sunesrion Jerdiguacs, g & Ambie de su compabencia

« Determinar |as razonabilidad del ejercicio presupuestal con periodicidad quincenal para
preponer altermativas para eficientar el desempefio de su aplicacion;

« Desarrollar esquemas internos de seguimiento de la operacién y aplicacion de los recursos
en funcidn de las etapas programaticas y presupuestales:

« Elaborar y presentar repories gue faciliten el seguimiento del desempefio presupuestal y
programético, con una periedicidad minima ms

» Gestionar ante las Direcciones de Pla
Operacién Regional, asl como la Unidad
avances de la inversidn publica por ramo y pi

= Elaborar y difundir reporte de p
fiscal o vencimiento de la ejecuci

inistrativa, Servicios Técnicos y
ntegracién de informacion de los

8 de anticipacion al cierre del ejercicio
ursas, con informacion de las dreas de planeacion,

iE gt r operacion regional y control presu,
. . & os de pre-cierre;
- Dmarrrmlar ¥ Bplcar mecanismos pars la atancidn de cada etapa de las Audiorias wWo || m::mﬁ:z:gii w:-ce deﬂ:ras.
feral 2 = s Las demas que le sefialen 2 ciones nurmalwas apllcables y las que le confiera su
4 Puesios {os: Superior Jerdrquicogen e ito.de su competencia.
Direcios [ Indirectos [Tatal — M
z [ [ I z ion: N ]
O ISR Y —
[ & _Relaciones m-lmnmlnmm ‘
Fuesto yio ‘Con el objeto da:
trabajo | Total
| 0
[ alidacitn dn
Les  Direccloras informacian
Uridaces de @ L‘Hrw;-ﬂm Frecuencia
Ganaral Firma y aprabacon de
| S Eventual | Periodica | Permanents
8 Solichud de infarmacian g de X
|£ para I3 aiencion de ios nformacién  para el
| neq Larirrieniog. seguimiento y control
b afsciuados programatico
presupuestal de la
Inversién  autorizada a
Caminos y Aeropistas
de Oaxaca para la
ejecucion de obras yfo
acsiones.
Eventual | Periédica | Permanents
Sgprefarlan de a2 Consulta de informacion X
Cortralaria ¥ y seguimientes  en
Transparancia materia presupuestal.
Gubermamantal
Direccitn da
Irflraesiructurs y Baiud e
g la Bacretarls o8 15 6 Perfil ea -:ﬁel puesto II
Corralkaria | Preparacién
Transparenss Licenciatura en: Contaduria, Administracion Publica y Gobiema, Economia preferentemente con
2| Gubemamental especialidad en Administracién Publica o Gestion Pubiica.
H Conocimientos generales :
5 Dirwrooitn Administracion publica, desamollo organizacional, ley de presupuesto y responsabilidad
Supeeyiskin hacendaria, politica presupuestal. politicas de desarrollo en infraestructura carretera, legislacion
Evabuaciin federal y estata en materia de obra pabliea.
Irrvarsian g e T
& " i indicadores, capacidad de
Cardralaria F'aqueletla de office (Word, Excel), estadistica y evaluacién de indica . capac
Transparenca conduccion del trabajo en equipo y de supervision del mismo, evaluacién de resultados.,
Gubsrmamental capacidad de ligis numérico.

Eston Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia
Director, Jefe de Unidad, Jefe de
Depto. en puestos similares en la 3 afios
& Porfil descada del puesto administracion publica o iniciativa
| Proparacion académica 1 | privada.

7 Experiencia laboral

I..caendatura =, Contaduria o Econdmia |
Ejercicio oa gasie pibiico y presupuesial, procesos de audsoria y fiscalizacidn, comunicssiin |
edactive_ aplcacitn de las regias 0a operacidn de los programas de invession pablica, desarmalio

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacidn: Caminos y Aeropistas de Oaxaca,

orgAnzacional, | Fecha de elaboracién: Mayo 2015
Conocimientos especificos Fecha de actualizacién: No aplica
Pagueteris de affice (Word, Excel), suditcria guernamental, maneje de conflictas con impacta | | Puesto: Direccién Administrativa
rumana, téenicas da auditeria, marca Wigice aplicado, mapa de riesg Superior inmediato: Director General
[ Area de adscripcién: Direccion Administrativa

7__Experioncia lat Tipo de plaza-relacion laboral | Mando medio-confianza
Puesto o Srea Tiempe minime e sxperiencia
i O I .. SR 1_Objetivo General:
:umwmnw Md,::. gyt - Administrar los recursos presupuestales, humanos, materiales, financieros y contables para la
puBsta simidar en la  Adminisiraciin adecuada operacion de Caminos y Aeropistas de Oaxaca y el cumplimiento de sus abjetivos y
Foblica Fedaral o Esetal metas, con apego a la normatividad vigente,
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2 Funciones especificas:

-

-

publicacidn;

Coordinar la integracion del anteproyecto anual del presupuesto de gasto cormiente, con
base en los lineamientos y disposiciones presupuestales emitidas para tal efecto,
Coordinar, controlar y dirigir las actividades derivadas de los subsistemas de administracion
de recursos humanos, recursos materiales, contabilidad y presupuestos, de acuerdo a los
lineamientos, normas y procedimientos autorizados;

Ejercer &l presupuesta autorizado, verificando que su registro y aplicacion, se realice de
acuerdo al sistema de contabilidad gubernamental;

Supervisar aleatoriamente la operacin correcta de fiujos de efectivo;

Supervisar el pago de los compromises contraidos con cargo al presupuesto autorizado,
Coordinar a las reas de la Direccién a fin de atender los requerimientos de informacién o
documentacién efectuados por cualquier entidad o dependencia de la Administracion
Puablica Estatal, autoridad administrativa, judicial o de cualquiera ofra indole;

Coordinar la ejecucion de las aclividades de administracién laboral, verificando que los
movimientos, incidencias, licencias, asistencias, prestaciones sociales, se realicen de
acuerdo & la normatividad vigente;

Coordinar y supervisar la operacion y aplicacion de los recursos presupuestales, humangs,
materiales, servicios generales, contables y financieros, en apego a la normatividad y
disposiciones aplicables;

Participar con las Direcciones de Planeacion, Operacion Regional y Servicios Técnicos en
la elaboracién del anteproyecto de Inversidn Plblica de Caminos y Aeropistas de Oaxaca,
Coaordinar la integracién del Programa Operativo Anual del Presupuesto de Gasto Corriente

de la Direccién administrativa y de las dreas administrativas de Caminos y Aerapistas de _

Qaxaca;

Supervisar la implantacién de las medidas de austeridad y racionalidad al interior de |
optimizar la aplicacidn eficaz y oficiente del |

Caminos y Aeropistas de Oaxaca, para
presupuesto de operacion y de inversién;

Supervisar el registro correcto y oportuno de las operaciones de Camines y Aeropistas de |

Daxaca, a efecto de que los estades financieros refiejen informacion oportuna, veraz,
pertinente y confiable para su aprobacidn por el Consejo de Administracidn y su

Eventual | Periddica | Permanente
Gestionar los recursos X

presupusstales y
financieros para el
desarrollo y ejecucion
del Programa Operafivo
Anual de Gasto
Corriente de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca.

Secretaria de Finanzas.

Gestionar los recursos X
humangs,  materiales,
generales y de
mantenimients para el
desempefio  adecuado
de las funciones de
Caminos y Aeropistas
de Oaxaca,

Secretaria
Administracidn

de

Externas

Secretarfa de la
Contraloria ¥
Transparencia
Gubernamental

Atender conjuntamente X
de

con la  Unidad
Seguimiento y En
atencién y seg
de los resultal
auditorias
realicen,

6 Perfild do del puesto

v

Preparacion académica

Lh:anclatura an: Contaduria

A

. inisfracion de Empresas, Gestién Publica y Gobierno,
Adminisracion Piblica y Gglerno. |

C imientos generales

Promaver la coordinacién téenico- administrativa con las diferentes dreas administrativas de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca,

Presentar a la Direccidn General informes periddicos de la situacién financiera que guarda
Camines y Aeropistas de Oaxaca,

Vigilar que el Jefe del Depaftamento de Recursos Financieros y de Contabilidad emita en
forma oportuna los dictamenes de sifuacidn financiera de obras o servicios relacionados
con las mismas para su utilizacién en el desahogo de procesos de rescision, terminacion
anticipada y/o aplicacion de penalizaciones de los contratos de las mismas;

Participar en los procesos de adquisiclones y cantratacién de servicios o arrendamiento de
inmuebles o magquinaria y equipo pesado,
Coordinar la integracion y actualizacion de los Inventarios de los bienes muebles{mobilia
equipo de computo basico y periférico, vehiculos, equipo de fransporte, maquinaria pesatia)
asignados a Caminos y Aeropistas de Oaxaca, asi como los procedimientos que s@ en
seguir relativos al destino de uso y baja definitiva de los bienes por termino deuida U
siniestro

Coordinar las actividades comespondientes al cumplimiento de lo establ
Archivos del Estado de Oaxaca;

Gestionar los recursos financieros para el page de prestaciones
y autorizadas por la Secretaria de Administracidn;

Verificar la procedencia del tramite de las Cuentas por liquid
pago y que se encuentren debidamente justificadas y soportada

bienes, servicios y amendamientos se encuentren d
Coordinar y supervisar que los Delegados Adminis
realicen sus funciones en apego a la normativi
Las demas que le sefialen las disposiclon
Superior Jerdrquico, en &l Ambito de

gyes federales y estatales en materia de
b contable, recursos  humanos,

Administracién publiea, contab bernamen
presupuasto, respons \acendaria, al
vinculacién instit _relaciones ahﬂcaa. ide

tto humano, politicas piablicas.

Conocimientos espacil
Administracién de p | principios, ortabilidad gubernamental, normas v criterios del

consej Amonizacion contable, habilida

en mangjo de conflicto con impacto humanao.

empo minimo de experiencia

3 afios

Cédula de funciones y responsabilidades

os y Aeropistas de Oaxaca.
boracién: Mayo 2015
| lizacidn: No aplica
| Pu : Jefe del Departamento de R Humanos
‘Superior inmediato: Directora Administrativa
ea de adscripcion: Direccion Administrativa Il
b0 de plaza-relacion laboral | Mando medio-confianza

1 Objetive General:

Integrar y gestionar los recursos humanos para dar cuimpliumiento de los planes ¥ programas

de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, en términos de la normatividad aplicable.

3 Campo decisional:

2 Funciones especificas:

s [Determinar las acciones n
disposiciones gue en ma
normativas cormespondi

-

Elaborar, analizar y gestionar ante las Secretarias de: Administracién y Finanzas, las

néminas de sueldos y salarios de los trabsjadores de Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

+ Gestionar, previa autorizacidn, los movimientos del personal ante fas instancias
correspondientes;

» Analizar y efaborar, previa autorizacion, el anteproyecto anual de gastos autorizados en el

rubro de otras prestaciones del personal de base;

Puesto y/o drea de
trabajo

Parmanents

Eventual | Periodica

Internas

Director General

servicios  generales y
financieras.

Coordinar la infermacion X
de actividades para
elaboracién de informes
a Dependencias
normativas.

Coordinar lag X
actividades  orientadas
al cumplimiento en el
suministro necesario de |
bienes, servicios, asi
como lo relacionado a la
contratacion de |
personal. |

Las Directiones de Area
y Unidades de la
Direccion General.

P tar oporfunamente los movimientos de afiliacibn del Instituto Mexicano del Seguro
Social y al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, del personal de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

» Aplicar el tabulador de sueldos y salaries, catdlogo de puestos, asl como el control de las
plazas auterizadas por la Secretaria de Administracion;

= Elaborar en coordinacion con la Unidad Jurldica, las actas que se deriven por las faltas u
omisiones administrativas en que incurran los trabajadores;

» Gestionar los pagos que se realicen a los trabajadores o beneficiarios de estos, por concepto
de liquidacion, Indemnizacion, seguro de vida, prima de antigledad y prestaciones, que se
generan por renuncias o defunciones;

« Elaborar e Programa Operativo Anual por concepto de Servicio Personales, para su
integracién al Anteproyecto del Presupuesto del ejercicio correspondiente;

= Gestionar modificaciones al presupuesto por ampliaciones presupuestales para garantizar el
pago de los salarios, sueldos y prestaciones del personal;

« Elaborar los Contratos del personal de contrato-confianza, para el framite comespondiente
ante la Secretaria de Administracidn;

* Atender que los descuentos ordenados por las autoridades judiciales o administrativas, por
concepto de pensidn alimenticia o créditos se apliquen oportunamente a los trabajadores de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca; |

= Vigilar que los descuentos a |os trabajadores de base, por concepto de cuotas sindical,
incidencias de personal y demas se apliguen correctaments;

+ Gestionar ante la Secretarla de Finanzas la recuperacién de impuesio sobre sueldos y
salarios para efectuar los enteros correspondientes.

+ Geslionar la confratacion de servicios profesionales a través de honorarios profesionales y

efectuar las retenciones y entero de los impuestos correspondientes.
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Suparor Jardruice, an &l Ambie da Bu compelenta.

‘EIIH'I'IT ﬂ programa anual o8 waShconed on lodss & Gfean de trabajo, &3l comin @0 1B
g o s,
Mmh!bumqmdlem individuales de persanal de acuerda a la ramabvidad establecida,

-

‘LI:l- demis gue @ sallaken las Eapoadiones nofmalivas aplicables v fas que B confara s

3 decisional;

Agplcar fa nommatividad de recursas humanas vigenie.

Indfirecics

_ Tetal

i il

5 Relaciones interinslitucionales
e i de T Sored

Puesto y'o area de uh}-wd. | Frecucncia

|.|..ﬁ.- F \e- ..m!

| Eventual
Tramilar  drdenses  de
page de primas  de
artigledad al perseesl
para %u depdsio en las
cuerias bancaras o & |
iraviés dar chaquae.

X

Tramite da retenciones
de segura de vida para |
# depheilo A B
aseguratara

Teanitar  drdenas e
pago de cuolas ohnena

#l pafa au anlemn
al Instilues Mexicans del
Begura Social (IMSSky
el imstiuto del Ferdo
Hasonal de la Vivierda
para s Trabajadores
INFOMANTT

Efectuar  devolicionss
de Sueldos no cobrades
para su reriego a s
Sacrataria de Firanzas

Depariamenls de Ca y
Bancos

Intemas

Elaboracién de sroenes
de pago de Suslcos y
Prastaciones

Dar segumanto & los
depdsos de pago de
neémna ded perscnal an
les  modalidades  de

Linidad Juridica

Departamenis
Recursos  Materisles v
Servicios Genarales

Fariddica

[xroccion da Racursos
Bumancs  da
Secrelars
Adrministracdn

Entrega de expedenies
de cuctas IMSS, RCV, &

de | INFOMAVIT, para

| rewisidn y autorizacidn
1

su

Externas

| Tramstar las mominas de

Tramita @ propuestas
da personal de nuevs
ingresa,

Gestianar
muadificaciones

presupusestales vy dar
seguimiento

parmanenia,

Emvio de expedientes
del IM58, RCV e
INFONAVIT, para la
liberacidn del recurso.

X

Secretaria
Finanzas

de | Tramitar amortizaciones
de préstamos
personales y reintegros
presupuestales.

Tramite de clics para la
liberacién de recursos
para ndminas.

Instituto Mexicano del | Realizar movimientos de
| Sequro Social altas, bajas y notificar
| modificaciones
salariales,

Atender aclaraciones y
requerimientos |
efectuados. |

& Perfild do del puesto

Preparacién académica

Licenciatura en: Administracidn, Conb
Psicologia, informética.

Connclmlentm e

3 afios

la de funciones y responsabilidades

nti inos y Aeropistas de Oaxaca.
3 Mayo 2015
lizacidn: Mo aplica
Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales
rior inmediato: Director Administrativa
a de adscripcidn: Direccién Administrativa
de plaza-relacién laboral | Mandos medio-confisnza

1_Objetivo General:

Suministrar los recursos materiales y servicios generales necesarios para garantizar la
operacion continua de los servicios de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, en términos da las

di ciones normativas aplicables.

2 Funciones especificas:

autorizada,

Actualizar el sistema integral de inventarios, de acuerdo a los Jmaamlamns establecidos
por la Direccion de patrimonio de la Se ia de adr
Coordinar el mantenimiento preventivo yfo correctivo gue se da a lag unidades de motor,
asl como a la maquinaria asignada a oficinas centrales y centros de trabajo;

Vigilar que las entradas y salidas de almacén se efectien de conformidad con loas
disposiciones normativas;

Aplicar los controles para el cumplimiento de lo establecido en la Ley de Archivos estatal
o federal.

Gestionar la documentacién oficial para el emplacamiento, aseguramiento y verificacion
vehicular de la plantilia asignada a Caminas y Aeropistas de Oaxaca, para garantizar la
circulacion de las mismas en apego a las dispesiciones normativas vigentes;

Atender el seguimiento a los tramites de pago de facluras, gesﬂnnadas ante las
instancias comrespondientes de rdo a las requisici las por el
departamento,

Atender los requerimientos de papeleria de oficina, mensajeria, transporte, vigilancia,
servicio elécirico y de limpieza en las instalacicnes de Caminos y Aeropistas de Oaxaca;
Preparar y gestionar los servicios da recepcitn, clasificacion, distnbucion y envie da la
correspondencia garantizando que se envie y se reciba en el lugar de destino;

Formular y mantener actualizado el padrén de proveedores y prestadores de servicios de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

Gestionar ante la Secretaria de Administracién la adquisicion de bienes e insumos y la
contratacién de servicios son recursos autorizados en el presupuesto de operacion de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca, y

Las demas que le seflalen las disposiciones normativas aplicables y las gue le confiera

su Superior Jerdrquico, en el ambito de su competencia.

Supervisar la correcta distribucion de los materiales y la prestacion de servicios |
generales para atender los requerimientos de las dreas administrativas y residencias |
regionales de Caminos y Aeropistas de Oaxaca en apego a la asignacién presupuestal |
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3 Campo decigional: Cédula de funciones y responsabllidades

+ Determinar Ia baja de |a documentacién que ha cumplido con su vigencia.
Identificacidn: Caminos y Aeropisias de Oaxaca

4 Puestos subordinados: Fecha de elaboracién: Mayo de 2015

Directos Indirectos [ Total Fecha de actualizacion: No aplica
7 | 46 Puesto: Jefe del Departamento de Recursos Fihancleros y
Contabilidad

5 Relaciones Interinstitucionales Superior inmediato; Director administrativa

Puesto yio drea de Con el objeto de: Frecuencia Area de adscripcié Direccidn Administrativa

trabajo Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza
Eventual | Periddica | Permanente

Todos los departamento | Determinar Ios X 1 _Objetivo General:

y unidades requerimientos ¥ Integrar y registrar |as operaciones financieras, de ingresos, gastos, costos y pasives
suministro de patrimoniales de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, pera la elaboracion de los estados
necasidades, financieros mensuales, con el objetivo de praporcionar informacian veraz, oportuna y eficiente

que facilite |a toma de decisiones.

Actualizar de Inventarios X

fisicos de  bienes 2 Funciones especificas:

muebles e inmuebles, » Registrar las operaciones diarias, de ingreso y de egresos que refiejen la razonabilidad de
& X los Estados Financieros de Camings y Aefopistas.de Oaxaca;
E Departamento de Control | Tramitar facturacion. + Elaborar |os estados financleros mensuale jarios a la Secretaria de Finanzas a
% Presupuestal, mas tardar cinco dias postericres al mes d 1 |
= X « Analizar la conciliacién de los estados fi el estado del gjercicio presupuestal

Departamento de Caja y | Pagar a proveedores en forma mensual, y elaborar los ajustes co entes, cuando asl se requiera,;

Bancos (comprobantes de » Integrar la informacion solic iente al Departamento para atender las
paga). auditorlas que realizan los smos fiscalizadores (federal y estatal) a

X Caminos y Aeropistas de 50, solventar las observaciones derivadas de

Departamento de | Concliacidn patrimaonial las mismas; |

Recursos Financieros y X » Enterar a la Tesoreri acion, las retenciones de Impuestos sobre la Renta

Contabilidad, Conciliar  clfras  del (honorarios arios asimilables @ salarios y arrendamiento de
Sistema de Inventarios 5 respectivamente, de acuerdo ala |
con los registros Humanos;
contables. + Elaborar drdenes ministrativa, Departamento de

Eventual | Periddica | Permanente Caja y Bancos, R s y Recursos Humanos, de las

Direccién de Patrimonio | Seguimiente &  Ja X gntas

de la Secretara de | Actualizacién del adeudo financiero de los senvidores plblicos

Administracin. Sistema de Control de @ Oaxaca, en conjunto con los demas

n Inventarios SICIPO

E (mobiliario, maquinaria e no adeudo de proveedores en los servicios en
pesada, vehiculos). requieren los prestadores de bienes y servicios; |

ﬁ el Departamento de Recursos Materiales, la validacitn |

Coordinaclén de bienes | Adquisicion en el rubro muebles, en forma periddica, ante la Direccién de Patrimanio

y senicies de la|de X tracion, con la finalidad de que no existan diferencias para

Direccién de recursos | consolidadas. de activo fijo como son altas, bajas y cambios, asi como su

materiales de la su caso, reevaluacidn,

Secretaria de | Licitacion de vestuario, ciliaciones bancaras de las diferentes cuenias registradas ante la

[ | Administracion. autos y seguros, X
| la depuracion de las cuentas contables, para que estas muestren su saldo real,
Tramites de 0 & la Direccién Administrativa sobre el resultado de las mismas,
aseguramients de istrar y custodiar los archivos de la glosa de_los registros, polizas, libros, es?adas
vehiculos, permisos y ];legspr;s:amm:mmenlaclén comprobatoria, derivados de las operacicnes
fficaci i o pue ]
verficaciones. Administrar el sistema de vidticos de acuerdo a la normatividad vigente para el control de

Direccion del sector de | Coordinar | o, comistones,

; fapr EINEY. 08 Elaborar los dictamenes contables de las obras que Caminos y Aeropistas de Oaxaca
infraestructura y salud de | enirega recepc X tiene a su cargo en los casos de rescision administrativa, soficitados por la Unidad

la Secretarla de |a| personal Juridica, y

Contraloria y | medios y « Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera su

Transparencia Superior Jerdrauico, en el mbito de su competencia.

Gubernamental.

3 Campo decisional:
» Devolver a las dreas generadoras la documentacion comprobatoria de récursos si esta

Empresas prestadoras mite de no se apega a las disposiciones fiscales y administrativas que prevé la normatividad

de servicios de ncia X aplicable.

mansajaria, subroga

senvicios. 4 Puestos subordinados:
| Directos Indirectos | Total
& Perfil deseado , 3 | 15 i 18
Preparacién académica e
Licanciatura en: Administracién, Co acion Pablica, Administracion Publica y 5 _Relaciones Interinstitucionales
Gobiemna, ingenierla mecanica au :g::tg ylo drea de Con el objeto de: Frecuencla
- Ennocimienml o — — [ | Eventual | Peribdica | Permanenis
ey federal de adquisiciones, amen tos y servicios, ley federal y estatal de archivo,
| ineamientos aplicables al capitulo | rvicios generales, conocimientos basicos de Todas lus direcciones de | intercambio de X

presupuesto, conecimientos de mecanica automotriz, vinculacion con el sector comercial en areas, unidades, informacién  para el
materia de infraestructura cametera, control de inventario de bienes inmuebles, muebles y de residencias regionales y | registro contable de las
articulos de consumo. madulos operaciones de Caminos
Conccimientos especificos Microregionales, y Aeropistas de Oaxaca.
Variables de mercade, programas de mantenimiento automotriz para equipo de transpore,
maguinaria pesada, conirol de inventarios de bienes de consume, bienes muebles de Caminos y E . E ;
Aeropistas de Oaxaca, conciliaciones contables y depuracidn de cuentas para actualizacion del Unidad de enlace y |Entrega de informacion X
patrimonio. .g Seguimienta. para  atencidn  de

= requerimientos de  las

7 _Experiencia laboral ! Eﬁﬁﬁm.

Puesto o area Tiempo minimo de experiencia
Director, jefe de Unidad, Jefe de Unidad Técnica, Coordinar acciones para X
departamento en puestos similares en publicacién de estados
Ia administracién piblica federal o 3 afios financieros.
estatal e iniciativa privada J
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Eventual | Periddica | Permanente
Secretaria de Finanzas. | Revision de los estados X
- financiercs y cierre del
E ejercicio.
ﬁ Servicio de enfrega de las X
Administracion Tributaria, | retenciones de impuesto
sobre la renta e
impuesto sobre sueldos
Y salarios.
6 Perfil deseado del puesto
Preparacion académica
Licenciatura en: Contaduria.
Conocimientos generales . il
En auditoria y contsbilidad gubemamental, finanzas, administracion publica, control

presupuestal, procesos administrativos, tecnologlas de la informacidn, manajo de conflicto e
impacto humano.

Conocimientos especificos

Manejo de programas de Office, programas automalizados de contabilidad, presupuesto y fiujas |
de efectivo.

7 Experiencia laboral

Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia
Director de Contabilidad
Gubemamental, jefe de Unidad de

Contabilidad, Jefe de Departamento de
Contabilidad y Recurso Financieros o
afin en la Administracién Publica
Federal o Estatal o iniclativa privada.

3 afios

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.

Fecha de elaboracion: Mayo 2015
Fecha de actualizacién: Mo aplica
Puesto: Jefe del Departamento de Control Presupuestal
Superior inmsdiatu Director Administrativa
ea de adscripcidn: Direccién Administrativa
Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza

1_Objetive G I
Integrar mecanismos que garanficen el elercicio de los recursos autorizados a Caminos
Aeropistas de Oaxaca, acorde al presupuesto y calendarios de gastos de operacion
inversion pabica.

2 Funciones especificas:

+ Integrar la informacién comespondienta al anteproyecto del presupuesto
operacian;

+ Registrar el presupuesto de op ion en el Sist Iy
de conformidad con el calendario autorizado;

+ Propaner a la direccidn administrativa las modificaciones presupu
la operacidn adecuada de las dreas administrativas y una
Secretaria de Finanzas su validacion y autorizacisn;

+ Elaborar y tramitar las Cuentas por Liquidar Cert
presupuesto correspondiente a gastes de oper
establecido en ia ley estatal de presupuesto y
plblica estatal y federal, segln corresponda;

| de Pre;

contable de las Cuentas por Liquida
« Gestionar ante el Departamento
Finanzas del 1.5% por conceph
terming de lo establecido e
+ Proparcionar la informa

]
| 8 | Areas Administrativas. | Integracién de X
E documentacion e
'E informacién  necesaria
= para gestionar
modificaciones al
Programa  Anual  de
Inversidn Plblica y al
Presupuesto de
Operacién, [
Elaborar las drdenes de
pago correspondientas
para el pago de los
Gastos de Operacidn y
de Inversidn.
Eventual | Periodica | Permanants
Secretarfa de Finanzas | Dar seguimiento a las X
- gestionas de
] medificaciones
£ presupuestales que
5 plantea  Cami
Aeropistas de
asi  como
solicitudes
financieros,

6 Perfil deseado del puesto
Preparacion académica
Licenciatura en: Contaduri
y/o Contabilidad.
Conocimientos

Especiglidad en Presupuesto Gubemamental

En presupuesto gubernamental, administracién del
presupuesto ba mpacto humano, marce légice
aplicado,

3 afios

Mayo del 2015
No aplica
Jefe del Departamento de Caja y Bancos
Director administrativa
Direceidn Administrativa
Mando medio-confianza

LI

] de phu-relll:lﬂn laboral

1_Objetivo General: — ]

Determinar el mecanismo para captar, registrar, manejar y controlar los ingresos, valores y |
recursos financieros de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, vigilando su operacion, depdsito v
custodia; asi como realizar los pagos de conformidad con los pasivos documentados que se

| encuentren listos para su liquidacién de conformidad con la normatividad aplicable,

2 Funciones especificas: |

integracion onmaspnnd

de Recursos Mateniales y

acion de las observaciones

« Las demas que le seﬁaden las di
su Superior Jerarquico, en el

ativas aplicables y las que le confiera
ncia.

3 Campo decisional:

« \alidar la procedencia de las fa

ue soportan la elaboracién de la cuenta por

= Administrar el fondo rotatorio autorizado a Caminos y Aeropistas de Oaxaca para €l pago
de vidticos, combustibles por comisién y gastos menores;

» Gestionar los pagos a los proveedores, prestadores de servicios y contratistas a través |
de la banca electrénica previa recepcidn de la liberacién del drea requirente;

» Recepcién de sobres de nomina, captura y tramite ante el banco y la empresa de |
traslado de valores para realizar el pago a tiempo;

« Dispersar la ndmina del personal de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, a traves de la
banca electrnica;

+ Pago en efectivo de la ndmina al personal de base, honorarios y otros conceptos como: |
becas, ayuda de (tiles, dia del empleado, canasta navidefia, dia de las madres, dia de la
secretaria, retroactivos etc; |

« Comprobacién de néminas y demds prestaciones ante el Departamento de Recursos

* Recuperacion de pages para FONACOT, INBURSA y préstamos personsles, asi como
reintegro al instituto de |a capacitacidn de la industria de la construccidn y a la Secretaria

= Elaborar cheques, recibos de caja y conciliaciones bancarias en forma permanente para
saldos reales de cuentas,
« \Validar la documentacion presentadas por los proveedores y contratistas para pago.

peion y revision de drdenes de pago a proveedores y contratistas para la

liquidar certificada. R Humanas;
% Puesh bordinados:
Directos [ Indirectos | Total
T [ ] 13 | iE] de Finanzas;
5 Relaciones interinstitucionales
Puesto ylo érea de Con el objeto de: Frecuencia
trabajo « R
Eventual | Periddica | Permanents
Integracitn de X
documentacion para
tramite de Cuentas por
Liquidar Certificadas
para pago a
contratistas,
proveedores ¥
prestadores de servicios
en general.

elaboracion de cheques;

« Enviar pdlizas cheque, ficha de depdsite transferencias y demas documentacion al
Departamentc de Recursps Financieros y Contabilidad, para la elaboracion de sus
estados financieros;

» Gestionar la apertura de las cuentas bancarias para el manejo de los recursos
depositados por la Secretaria de Finanzas por origen (municipal, estatal y/o federal) asi
como por fuente o programa de financiamiento;

+ Analizar la disponibilidad los recursos en las cuentas bancarias previos al pago de los

misme para evitar contraer obligaciones de pago sin fondo.
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+ Informar al Departamento de Control Presupuestal la radicacién de los recursos para la Cédula de funciones y responsabliidades
integracién , formulacion, de orden de pago e informar al area requirente; : :
+ Elaborar las conciliaciones bancarias de los rubros de inversién de obra pblica, gasto | | dentificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.

de operacién y sueldos, y comparar con el Departamento de Recursos Financieros y | | Fecha de elaboracion: Mayo 2015
Contabllidad los saldos reflejados, para identificar cargos o abonos no congruentes para | | Fecha de actualizacion: Nospld. :
efectuar los ajustes necesarios; Puesto: Jefe de I Unidad Juridica
+ Integrar los productos financieros para su entero dentro de los primeros diez dias del | |-Superiof inmediato: Director General
sigulente mes 2 |a Secretaria de Finanzas Area de adscripcién: Direccion General
Tipo de plaza-relacidn laboral | Mando medio-confianza

+ Integrar a la Secretaria de Finanzas sueldos no cobrados y reintegro efectuados por
terceros por pagos improcedentas; 1 _Objetivo General:

» Informar sistematicamente a la Direccion Administrativa sobre el salde que guardan las | 5 :
I ; 5 i parcionar el apoyo legal a Caminos y Aeroplstas de Oaxaca en los asuntos contenciosos de
Gua bancarias de Caminos y Aeropistas de Daxaca, asl como los resuftados de las que sea parte. asl como atender, apoyar y asesorar a las direcciones de drea, las unidades de

conciliaciones efectuadas con los Departamentos de Contral Presupuestal Y | | servicio, las residencias regionales y los modulos Microregionales en los procedimientos civiles,

Departamento de Recursos Financieras y Contabilidad; mercantiles, laborales, penales, administrativos de! fuero estatal o federal y proponer el marco
+ Actualizar Ips sistemas y procedimientcs para manejar los procedimientos y fondos de | | normativo que permita al Caminos y Aeropistas de Oaxaca el desempefio eficaz y eficiente de
valores, y Iag funciones encomendadas.
« Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
su Superior Jerdrquico, en el dmbito de su competencia, 2 _Funciones especificas:
= Presentar denuncias o guerellas por hechos o actos que afecten el patrimonic de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca.;

3 Campo decisional;

. g
» Designar al personal adscrito al area a su cargo, las funciones y aciividades a desarrolar gﬁlﬁf’ﬁgﬁ’éz ::‘mm;r::’:m:‘ ' damisnion de: inemontiea; il de
para el cumplimienta oportuno de los abjetivos del Departamento. + Proponer lineamientos Juridico = Administrati pra Caminos y Aeropistas de Oaxaca
parn 91 cumplimiento de sus objetivos,
4 Puestos subordinados: = Parficipar en los procesos de c pbra publica y servicios relacionados con las
Directos | Indirectos [ Total mismas , adquisiciones, o arrenda cios que realice Caminos y Aeropistas de

[i] [ [ Qaxaca;
Cuandwn_mr en la m

acion que p ten los partic en los
con los requisitos previstos en la convocatoria respectiva;
inistrativas y técnicas en asunios especificos con motivo

5 Ralaciones interinstitucionales

::;:Jt:m érea de Con el objeto de: Frecuencia de dudas aue 3 s funciones vinculadas a instrumentos
Eventual |Periédica |Permanente | |,  gancipnar Ias admi i contratos de obra, servicios o
adquisiciones. L i :

Direccion Administrativa, | Recabar firmas de los X . de obras por administracion directa;

cheques. . as de Oaxaca, con Dependencias y
X |, Municipal o particulares;
ibil . cen los aprovechamientos del derecho de via
n pﬁ:gb;rmm j:tg,';“;.dé" aliciten los particulares o las autoridades municipales
E 151 administrativa de contralos de Obra, de servicios o
& aqulls ones de confo slacion aplicable;
‘E Eabegar informse. el strumentar los proced s de petificacion o revocacion de |as rescislones de confratos de
= estatus de las cuertas y servicios felationara 185 mismas o adquisicion de bines contratados de servicios yio
bancarias. sumos de confg d co egisiacion apllcable;

Departamento de Control ) i i : ativos de rescision de contrato de obra, adquisicionss o servicios;

Presupuestal Recepcién de drdenes edimiento de efectividad de garantias de cumplimiento y anticipo, a la |

de pago para elaborar s del Gobierno del Estado, en los casos de rescision de contrato; |

los cheques o realizar el acidn y envio de los expedientes de isién de de obra, de

SPEIL adquisiciones, a la Secretarla de Finanzas, para |a efectividad de las garantias de
o y anticipo, previa notificacion del acuerdo de rescision administrativa del contrato

Departamento de squimiento a la solicitud de efectividad de garantias, hasta la total recuperacion de los

Recursos Financieros y | Entrega de polizas. i o5 reclamados;

Contabilidad Proponar  ordenambenios legales para regular las funciones de Caminos y Aeropistas de
Oaxaca.;

Recepcibn de ¢ Investigar y dar seguimiento a los asuntos de caracter legal, en los que tenga injerencia Caminos

Departamento da y Aeropistas de Oaxaca para su debida atencin;

Recursos Humanos Supervisar que las acciones y oposicién de las excepciones que procedan para la defensa
administrativa, fiscal, laboral y judicial de los Intereses de Caminos y Aeropistas de Oaxaca; se
desarmollen de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

» Supervisar el desahogo de log juicios civiles, mercantiles, fiscales, laborales, adminisirativos,

ey penales o de cualguier otra Indole en los gue Caminos y Aeropistas de Oaxaca sea parie para
efecto de salvaguardar el interés juridico;

« Parficipar en las comparecencias ante los Tribunales Federales o co para dar imiento

Secretaria de Finanzas. X a los asuntos de cardcter penal, civil, mercantil, laboral, administrative o fiscal, en defensa de los

<‘ intereses de Caminos y Aercpistas de Qaxaca;

2 + Supenisar la ejecucion de los tramites que sean necesarios a favor de Caminos y Aeropistas de
E Qaxaca, ya sea como demandado o actor, dando seguimiento a los juicios en lodas y cada una

ﬁ de sus etapas hasta su conclusién;
w + Coadyuvar para la liberacion ylo devolucién de las unidades de motor propiedad de Caminos y
X Agropistas de Oaxaca, cuando estas sean retenidas con motivo de algln percance de trdnsito yio

cuglquier otro siniestro;

. » Las dem#s que le sefialen las disposiciones notm.awas aplicables y las que le confiera su

Instituciones bancarias Superior Jerarguico, en €l émbito de su
3 Campo decisional:

€& Perfil deseado del puesto + Determinar las acclones a ejercer an caso de afectacion al patrimonio de Caminos y
Preparacion académica Aerapistas da Oaxaca
Licenciatura_en; Contadurla, Administracitn, Economia, Administrcion Publica y Gobierno .
Conocimientos generales 4 Puestos subordinados:
Administracién publica, contabilidad gubermnamental, finanzas, relaciones publicas, impacto | | Directos 5 I Indirectos . I Total ;

na, =5
gir::cfmem“wmu 5 Relaciones interinstitucionales
Banca electranica, arqueos de caja y conciliaciones bancarias, cadenas productivas de :"E:: Yo drea de Eon el objeta de; Frecuencia
entidades piblicas (iquidacion e informacién productiva a proveedores). . Evertial T Peribdica TFammanens
Las Direcciones de Area | Coordinacion para

7 _Experiencia laboral 8 |y Unidades de la | ejertar acciones X
Puesto o rea Tiempo minimo de experiencia £ | Direccitn General. legales Solicitud  de
Tesorero, Jefe de Caja y Bancos g informacitn.
Control Presupuestal, Contabilidad o de 3 afios = X
Erogaciones en la Administracién Elaboracion da
Publica Federal o Estatal . informes. ) —
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« Determinar y establecer, en coordinacion con autoridades de |a Secretaria de Finanzas,
X los criterlos que rijan ante los particulares para el usufructo del derecho de via;
« Proponer la Direccidn de Servicics Técnicos a fravés del drea de estudios y proyectos,
las modificaciones a los proyectos de abra que se encuentren dentro del perimetro de
. derecho de via, con el fin de minimizar sus afectacionas;
Eventual | Periddica | Permanente s Gestionar ante los gobiemos federal, estatal y municipal y los particularas o propietanos
Tribunales, Intervenir en los asuntos X de predios convenios ylo acuerdos de indemnizacitn para resarcir las afectaciones que
Juzgados. contenciosos en los gue derivan de la ejecucién de obras en materia de infraestructura caretera;
Procuraduries  de:| Caniinos y Aerpistas + Oestionar en coordinacién con la Unidad Juridica y las dreas administrativas
IJ,"'&“ g: 0::“: “irgf"ﬁoi correspondientes la celebracion de convenios, acuerdos y, en general, todos aquelios
Senv ":.0 G| e 1r:3hmi it hsh'urruenlos legales gue sean necesarios para la liberacion de los tramos carreteros de
Administracion en los juicios civlles Jurisdiccion estatal;
J 1 o .
2| Tributarda mercanties,  fiscales, s Analizar y registrar los diferentes aprovechamientos del derecho de via de las carreteras
E | Dependencias y | administrativos, estatales, asl como su ubicacién, usos o destinos que tengan;
ﬁ Entidades de  la | laborales y penales o de « Tramitar ante las instancias agrarias la creacion a favor de Caminos y Aeropistas de
Administracién Piblica | cualquiera otra indole, Oaxaca, el derecho de via que pase por los nucleos agrarios, y
Federal y Estatal. » Las demds que le sefialen las disposiclones normativas aplicables y las que le confiera
5u Superior Jerdrquico, en &l ambito de su ncia.
Organismos de | Afender las X
Derechos Humanas. recomendaciones y 3 Campo decisional:
Municipios. mg&i e g s |mplementar las acciones necesarias pa permanente para la canservacion
P Ga?ninus y y respeto del derecho de via ad@uirido o que cuentre en tramite de adguisicidn.
Aeropistas de Oaxaca.
4 Puestos subordinad
6 Perfil deseado del puesto Directos Total
Preparacion académica 2 0 0
Licenciatura en; Derecho con Posgrado, Maestria o especialidad
Conocimientos generales 5 Relaclon
Argumentacién jurldica, relaciones publicas, liderazgo, comunicacién asertiva, manejo de Puesto ylo encia |
conflicto, derecho de via. trabajo |
Conocimientos especificos Eventual | Periodica | Permanente
Manejo de paguete office, organizacion de la administracion piblica estatal y federal, X
infraestructura carretera, facildad de palabra, contrato colectivo de trabajo, normatividad
aplicable a recursos humanos.
1_Experlencla laboral
Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia X
Director Juridico, Jefe de Unidad, jefe f ;
de Departamento onrdenciqsu. o puesto 3 afios E;;m:r ;ﬁn:::.- gs
:ﬂ; ;ﬂia“& administracion plblica federal r? spele e derecho de
via,
Parmanants
Cédula de funciones y responsabilidades A S Eventual | Periddica .
Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca. Agrario g:lmll:s l{:madgwmmb[an
Fecha do elaboracién; Mayo 2015 : : Bracmn,. 98, "df
Fecha de actualizacion: No aplica desde su inicio (pago de
Puesto: Jefe del Departamenig indemnizacién  ylo
Superlor inmediato: Comisariados de Bienes Nmrﬂpmﬂc!eﬂ}‘
Area de adscripeion: Comunales. hasta su registro en el
Tipo de plaza-relacion laboral Comisariados Ejidal. RAN y en su caso la
Agentes Municipales, exprapiacién, o su
1 Objetive General: Oficinas Catastrales. nscripcion  en el
Aplicar los criterios juridicos que debe Registro Publico de a | Registro Publico de la
liperacicn del derecho de via para ! Propiedad, Notaries | Propiedad.
la red de carreteras en el Es Publicos, X
programa de inversion pd
Vigilar,  preservar  y
hacer  respetar el
derecho de via,
g 6 Perfil deseado del puesto
y apravudmmmtn del dera::hu Preparacién académica
Gestionar con apoyo del Juridica, ante las autoridades ejidales, | _Licanciatura en. Derecho preferentemente con especialidad o_Maestria.
comunales, municipales o ada s, |a liberacion del derecho de via, para llevar | | Conocimientos genarales

madermzaclon recanstruccion, rehabilitacién o
a5 ya existentes o en caso de invasion;

a cabo los trabajos de am)
conservacidn, de los caminos y

1a vigilancia y respeto del derecho de via de los caminos, cameleras y puentes estatales;

o Informar a su inmediato superior sobre el resultado de las reuniones Interinstitucionales
para |a liberacion del derecho de via, para la construccion de nuevos caminos, cameteras
0 puentes;

+ Conservar los documentos que soportan los pagos que el Gobiemo del Estado & través
de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, realice, por concepte de indemnizacion o
adguisicion de los terrenos que correspanden al derecho de via, en los casos de
construccién de un nuevo camino o carmetera,

« Desarrollar y someter para sancion del jefe de la Unidad Juridica, los dictamenes
técnicos relacionados con los aprovechamientos del derecho de via de las cameteras
estatales, que soliciten los particulares o las autoridades municipales;

« Cuantificar en coordinacidn con la Residencla Regional respectiva los dafios materlales
ocasionados @ un camino, carretera o puente estatal, en casos de accidentes por
transito vehicular;

« Hacer del conocimiente de la Residencia Regional respectiva las medidag a seguir para |

| Relaciones publicas y comunicacién asertiva, manejo del conflicto con impacto humana,
| Derecho agrario, administracion de la construccion,

Conocimientos especificos

Mociones de topografia, derecho de via, legislacion federal y estatal en materia de obra publica,
mapa de riesgos, marco |6gico aplicado.

7 Experiencia laboral

Puesto o drea Tlempo minimo de experiencia

Jefe de unidad, departamento y oficina
afines en alguna de estas
Cependencias

+  Tribunal Agrario

« Procuraduria Agraria

» Registro Agrario Macional
Empresas privadas en la Construccion
de Carreteras, caminos y puentes con
conacimiento an derecho de via

3 afios
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Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.

Cédula de funciones y responsabilidades

Fecha de elaboracidn: Mayo 2015 |
[ Fecha de actualizacion: No aplica |

Puesto: Direccion de Planeacian |

Superior inmediato: Director General

Area de adscripcion: Direccién de Planeacién

Tipo de plaza-relacidn laboral | Mando medio-confianza

1 Objetive General:
Praponer y coordinar la formulacién y revision de los instrumentos de planeacién para contar

con planes, y programas que direccionen |as actividades de Caminos y Aeropistas de Oaxaca
con apego a la normatividad aplicable.

2

Funciones especificas: l

Propaner al Director General el Programa Operativo Anual de Caminos y Aeropistas da

Oaxaca y someterlo a la consideracion de la Secretaria de Finanzas para la validacion |

de los recursos financieros;
Analizar las modificaciones que en materia pregramatica se presenten en la operacidn y

ejecucion de los programas autorizados y mantener informado al Director General para la | |

toma oportuna de decisiones; |
Coordinar con las Direcciones de Areas de Caminos y Aeropistas de Oaxaca el
desamollo, avance de las Obras y Recursos Autorizados en congruencia con las melas
autorizadas;

Coordinar y supervisar los programas y proyecios especiales y de inversién autorizados
a las residencias regionales de Caminos y Aeropistas de Oaxaca y, en su caso,
proponer las correcciones en |a ejecucion de los mismos;

Proponer fuentes alternativas de financiamiento para la realizacion de obras a cargo de
Caminos y Aeropistas de Oaxaca, a fin de incrementar y mejorar las vias de
comunicacién en el Estado;

Coordinar la atencién de las peticiones que presentan las autoridades municipales,
organizaciones sociales y diferentes grupos organizados con relacidn a las atribuciones y
funciones de Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

Promover la integracion de los cierres de ejercicio anual de los Programas Autorizados;
Representar al Director General cuando asl se lo instruya en los diferenies eventos o
actos inherentes a la obra piblica, autorizada a Caminos y Aeropistas de Oaxaca;
Promover los programas de capacitacién del personal adscrito a la Direccié
Planeacidn para garantizar el desarrollo adecuado de sus funciones, y
Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le
su Superior Jerdrquico, en &l Ambito de su competencia.

3 Campo decisional:

-

Determinar la prioridad de respuesta a las demandas ciudada
federales, estatales y municipales que beneficien a la infraest

4 Puestos subordl
Directos [ Indirectos
B | 22
5 Relaciones interinstitucionales

Puesto ylo drea de
trabajo

Con el objeto de:

Internas

Direccién Administrativa,

recursos ociosos o en

su caso  efectuar
ampliaciones de obra o
servicios  relacionados
con las mismas.

Coordinar los avances X
financieros de las obras
y acciones autorizadas.

Direccién de Operacién | Requerir la informacidn X
Regional, y dictdmenes ;
correspondientes, para
sustentar las
modificaciones [
presupuestales al |

Direccion  de Servicios
Técnicos.

presupuesto de
inversidn,

Coordinar los
presupuestos que

sustentan la solicitud de
autorizacion  de  las
obras y acciones del
Programa Operativo
Anual, asl como sus
maodificaciones
presupuestales al
mismo,

Coordinar los avances
fisicos de los estudios y
proyectos autorizados.

Requerir fa informacién
y  dictdmenes, :
sustentar

modificacion
presupuestale
Presupuesto
Inve en lo rel
esl
los
i que
sUS la solicitud de
ign  de _ los
los ¥ p
incluidos en
Programa

Anual,
modi

obras o
que  se
con al

regrama de Madulos
magquinaria para su
inclusion al Informe.

Unidad Técnica.

i 0N

g la
para la atencién de los

aclos juridicos
adminisirativos.

Atender los
requerimientos de
informacién ¥
documentacion para
efecios de desahogo de

las audilorias que se
realizan a Caminos y
Aeropistas de Oaxaca
por los diversos entes

fiscalizadores.

Intercambia de
informacion del
Programa  Anual  de

Inversian  Publica para
efectos de proporcionar
glementos para la
determinacidn  de los

Programas de Obra
Plblica y Servicios
Relacionades con las
Mismas y de
Adquisiciones,

Amendamientos Y
Servicios del Sector
Plblico ¥ SUS
medificaciones.

Entrega de Oficios de
Autorizacion de
Recursos para la
contratacién de obra
publica y  servicios

relacionados con las
mismas, asi como del

Programa para la
adquisicion de insumos,
contratacion de
servicios ¥
arrendamientos ¥y sus
modificaciones.
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Externas

Secretarla  de  las
Infraestructuras ¥
Ordenamiento  Termitorial
Sustentable.

Comité  Estatal de
Planeacién  para el
Desarmollo de Oaxaca,

Secretaria  General de
Gobierno.

Gubernatura.

Promover la
autorizacién del
Programa Operativo
Anual de Inversion,

Participar en las

diferentes reuniones de
trabajo  relativas  al
seguimiento y atencién
de las  demandas
sociales.

Elaborar los informes y
el ciere anual del
gjercicio  presupuestal
de las obras o acciones
autorizadas.

Informar los  avances
fisicos- financieros de
las obras y acciones

autorizadas al
Organismo.
Participar en las

reuniones de trabajo
para priorizar las obras
que s& puedan incluir en
el Programa Operativo
Anual  de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca.

Participar en las
reuniones de trabajo
relativas al seguimiento
y atencion a las
demandas sociales.

Remitir informacion para
la integracion del
informe  anual  de
goblerno, y

Participar en las
diferantes  reuniones,
para el seguimiento de
las obras.

Eventual

Periddica

Permanents

6 Perfil deseado del puesto

Secretaria de
Comunicaciones y
Transportes

Banco  Nacional de
Obras y  Servicios
Piblicos.

Comision Nacional para
el Desarrollo de los
Pueblos Indigenas.

Caminos y Puentes
Federales,

Participar  en lag
reuniones de trabajo
relativas al seguimiento
y atencidn a las obras
de carreteras
alimentadoras ]
cCaminos
autorizadas  en

Presupuesto de Egre:
de la Federacion

trabi

integrac e las obras
elegibles a autorizar en
el Programa de
Infraestructura Indigena
(PROII) y el seguimianto
de las mismas.

Participar  en las
reuniones de trabajo
relativas al seguimiento
y atencién a las obras
de carreteras
alimentadoras ¥
camings furales
autorizadas por el
Comité  Técnico de
Caminos y  Puentes
Federales.

Preparacion académica

Licenciatura en: Ingenieria Civil, Ingeniero en Construccion , Arquitectura o Economia
Conocimientos generales
En planeacién, programacién y Presupuestacion de infraestructura carretera, obra plblica,
administracién plblica.
[+ especificos

Dominio  y manejo de programas informéticos en materia de planeacion, programacion y
Prasupuestacién de infraestruciura carretera, en materia de modemizacion, ampliacion,
construccidn, reconstruccién y conservacion de vias terrestres.

7__Experiencia laboral
Puesto o area

Director de Planeacion, Director de
Seguimiento y Evaluacidn, Director de
Operacidn Regional o jefes de
departamento en puestos similares en
la administracién pdblica estatal o
| federal

Tiempo minimo de experiencia

3 afios

Cédula de funciones y responsabilidades

[ Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca,
| Fecha de elaboracién: M

[ Fecha de actualizacién:
Puesto:

Superior inmedmu
rea de adscri 1
Tipeo hora

de Seguimiento y Evaluacion a

el Programa Operatrvo Anual de la Inversion Pablica
o, destino y resultado de los recursos
as obras ejecutadas por Camines y

sio por fuente de financiamiento;
e Planeacién el Programa Operativo Anual;
espondientes el Pragrama Anual Autorizado,

U Seguimiento de la Secretaria de Finanzas;
ara realizar los cieres de ejercicio conforme al sistema de la

|entos de las diferentes dependencias de la Administracidn Publica
atal, en relacién a los avances de las Obras que ejecuta Caminos y

informe anual del ejecutivo del Estado, referente a las obras de Caminos y
5 de Oaxaca;
r los reportes de las obras autorizadas a Caminos y Aeropistas de Oaxaca por
&n;
aboracion de fichas técnicas de las obras que soficite el Director de Planeacian o el
Director General para sus giras ylo visitas regionales;
= Atender la operacion del Portal Aplicativo de la Secretarla de Hacienda y Crédito Publico
en el cual se refleje en forma comrecta, los recursos ejercidos, su desting y resuitados, y
» Las demds que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
su Superior Jergrmquico, en el ambite de su competencia.

[ 3 Campo decisional: |
[ Noaplica |
4 Puestos subordinados:
Directos Indirectos [ Total
3 3 | [
§ Relaciones interinstitucionales
Puesto ylo drea de Con el objeto de: Frecuencia
trabajo
Eventual | Periddica | Permanente
Direccidn Administrativa. | Solicitar informacién de X
los avances financieros
de cada una de las
obras del Programa del
Fondo de Desastres
Naturales y, en general,
de todos los programas
autorizados de obras,
Solicitar informacion de X
Direccion de Operacién | los avances fisicos de
i Regianal. cada una de las obras
i del Programa del Fondo
de Desastres Maturales
¥, en general, de todos
las programas
P autorizados de obras,
E
"_E Solicitar informacion de X |
Direccién de Servicios avances flsicos de los
Técnicos, estudios y proyectos de
las obras.
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Solicitar  informacion X Cédula de funcianes y responsabilidades
Departamento de sobre las obras
Licitaciones y Contratos. | contratadas, asl como el Identificacidn: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.
nombre de la empresa Fecha de elab i6 Maye 2015
responsable  de  su Fecha de actualizacion; Mo aplica
ejecucion, monto, Puesto: Jefe del Deparamento de Operacion del Sistema
periodo  de  ejecucion, Gubernamental de Inversidn Publica
convenios, etc, Superior inmediato: Director de Planeacién
X Area de adscripcion: Direccion de Planeacion B
Envio de copia de los Tipo de pl lacién laboral | Mando medio-confianza
expedientes técnicos de
Unidad Técnica, las obras autorzadas 1 Objetive General:
para resguardo de la Administrar el Sistema Gubernamental de Inversion Plblica de Caminos y Aeropistas de
Unidad, Oaxaca.
Solicitar los avances de X _
Médulos de maquinaria | las obras ylo acciones 2 Fur especificas:
que ejecutan las « Gestionar y tramitar ante |a Secretarfa de Finanzas la liberacion de recursos;
médulos | + Analizar los requerimientos de Inversidn de Obra Plblica para proponer la fuente de
Eventual | Periddica | Par financiamiento correspondiente;
Secretaria de | Proparcionar X » Recopilar los presupuestos iniciales de las acciones del Programa de Inversidn,
Infraestructuras y | informacién  sobre  los » Analizar si se cuenta con estudios y p os y viables, a fin de solicitar los
Ordenamiento Territorial | avances de las obras y recUrsos para la ejecucion de las obras,
Sustentable. de los  diferentes * Recopilar los datos de las georeferenci ras yio acciones que soportan los
programas, asi como de presupuestos iniciales;
las demas fuentes de + Determinar en coordinacién to de Control Presupuestal y la Unidad de
financiamiento que se Carreteras Estatales |a dis estal para gestionar su autorizacion;
autoricen. * Elaborar y tramitar el p @ los sarvidores publicos facultados para los
tramites de la Inversi
Coordinacién  constante X + Promover ante Ia un s formalizacién de los convenios de colaboracion de
para recabar Caminos y Ae a con Dependencias y Entidades de la Administracian
infarmacion referente al Pdblica Fed i a Inversion publica federal o estatal
Programa  Estatal de . de inversion;
Secretaria de Finanzas. | Desamolio, . as y proyectos de inversién
» Elaborar e in s de la inversién plblica;
Reportar las obras que X . ' s dreas administrativas de Caminos y
son  autorizadas & ;
E dC:"gI::ac: m‘ﬁ 5 que guarda la inversién pablica.
; s e Capacitacion de acuerdo al diagnéstico de necesidades; y
asistir & reuniones para i 4 i ! i fie
la acluallzacion de la dizp onas nnrma!rvas aplicables y las que le confiera su
informacién y entrega de ¥5u compelsncia.
los informes mensualas.
Coordinacion para la
Oficina de la | elaboracién del informe
Gubernatura. del Ejecutivo del Estado,
asi como asistr a —
reuniones para repartar | Indirectos [ Total
avances de las obras | [ | 7
autorizadas
Relaciones interinstitucionales
Secretaria de | Reportar los avances de sto y/o area de Con el objeto de: Frecuencia
Comunicaciones y | las obras del Fondo de trabajo
Transportes. Banco | Desastres Naturales g Eventual | Periddica | Permanente
Macional de Obras y | ejecuta Caminos ¥ o )
Sarvicios Publicos. Aeropistas de Oa Direccién Administrativa. | Gestionar los recursos X
financieros  para la
Comisién Macional para adecuada operacion del
el Desarrollo de los | Reportar departamento.
g:e":m ncames.: Direccion de Operacion | Solicitar los
Y uen b
Federales Regional. p!‘ﬁsupues‘tﬁﬁ ) ¥
dictimenes técnicos y X
justificaciones  técnicas
X para instrumentar las
acciones de solicitud de
Programa recursos para las obras
Naciones Unidz i
i Unidad juridice, Brindar informacion de =
) las obras ylo acciones
n autorizadas en juicios o
E tramites ante la Unidad
& Periil deseado del p g Jurldica.
Preparacién académica i Direccién de Servicios | Solicitar los  proyectos X
Licenciatura en: Ingenieria Civil, Arquitectura, Contaduria, Informatica o alta experiencia en Técnicos. ejecutivos para  la
evaluacién de matrices de desempefio de la obra pdblica. integracion de
Conocimientos generales expedientes  téenicos,
Programa nacional y estatal de desarrollo, memoria de las estructuras de caminas, carreleras y asl como los datos
puentes del estado de oaxaca, procesos administratives, indicadores de desamolla humano, técnicos
impacto humano. {georeferencias) da las
Conocimientos es pecificos ] obras ejecutadas por
Integracion e interpretacién de matrices de indicaderes, conformacion del expediente técnico de Caminos y Aercpistas
obra, integracion de indicadores, conocimientos de andlisis de costos, integracitn de | de Daxaca X
expedientes unitarios de obra, planeacién, prog i6n y presupuestacion de obra piblica. |
= Unidad Tecnica Entregar  oficio de
7 Experiencia laboral ] Iulonz}:cmw ge i
Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia Emi:’ o 'W“'"'l:
Jele de Departamento de Seguimiento ' kel U L
o de control presupuestal en la 3 afios | actionas autorizadas a
Administracién  Publica Federal o J Caminos y Aeropistas
Estatal. Oaxaca
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Eventual | Periddica | Permanents 3 Campo decisional:
Secretaria de Finanzas, | Gesfionar los recursos No aplica
destinados a la inversion
pibica  para el X ["4 Puestos subordinados:
cumplimiento del "Directos Indirectos Total
Programa . aperative 2 2 3
Aril o8 ComnGS: -y §_Relaciones interinstitucionales
Aerapistas de Oaxaca. Puesto ylo drea de Con el objeto de: Frecuencia
: . trabajo
Comisién Nacional Para | Solicitar validaciones de X
| | el Desarrollo de los obras yio acciones para Eventual | Periédica | Permanente
| Pueblos Indigenas. la autorizacién de los Direccidn General. Atender  instrucciones
recursos presupuestales para asistir a reuniones
|'q comespondiente. que convoguen  las
Dependencias ¥
5 Entidades de la
W' | Secretaria de Solicitar  validaciones X Administracion Publica
Comunicaciones y presupunstalas de obras Estatal o Faederal o
Transportes. autorizadas con cargo al autoridades
presupuesto federal en rmunicipales e ifermar X
s caracter de instancia del resultado ’
normativa  de  los l
MBCUrsos.
Direccidn de
Coordinacion General del | Solicitar  validaciones X @ | Planeacién.
Comité Estatal de presupuestales de obras E X
Planeacién para al autorizadas con cargo al ;E
Desarrollo de Oaxaca. | presupuesto estatal para =
sU autorizacion
correspondiente. §
6 Perfll deseado del puesto
Preparacion académica
Licenciatura en: Ingenieria Civil_Arquitectura,Ecanomia o Informatica e
Conocimientos generales
En elaboracion de presupuestos para la construccion de cameteras y puentes, finanzas, ob
piblica, administracién de personal, manejo de conflicto con impacto humano. el
Conocimientos especificos
En elaboracion de expedientes técnicos, revisién de obras publicas y servicios relacionado
las mismas, manejo de pagueteria bésica de office y habilidades en opciones
Excel para operar los sistemas de inversitn pblica de la Secretaria de Finanz mﬁ:r gestiones ::
7 Expariencia laboral A de
Puesto o drea Tiempo minimo de experiencla x P sl
—-. v 3, como la
Jefe de Departamento de seguimients, atencion y respuesta a
en la administracién Piblica Federal, “TEventual | Peribdica | Permanente
Estatal o Municipal AN Secretarla General de | Para recibir
. . Gobierno. Secretaria de | conceracion  de o X
Cédula de funcianes y respansabilids Finanzas. Coordinacién | compromisas
_ ! General del Comité | contraidos  en  las
Identificacién: Caminos y Aeropistasde Qascar | Estatal de Planeacion |reuniones de trabajo
Fecha de elaboracion: g para el Desamollo de | con las organizaciones
Fecha de actualizacion: Oaxaca. sociales.
Puesto: Municipios. Representantes X
Superior inmediato: Ciudadanla, populares o  grupos
Area de adscripcion: Asociaciones y | organizados,
Tipo de plaza-relacid organizaciones civiles.
- = Alencitn, asesoria
1 Objetivo General. | seguimiento de
Atender |as solicitudes dirigidas a solicitudes.
2_Funclones especificas: | 6 Perfil deseado del puesto
+ Afender las solicitudes difigidas @ Caminos y Aeropistas de Oaxaca para I | Preparacion académica
rehabiltacion, conservacién, acidn, apertura de caminos y carreteras, asl como | | Licenciatura en: Ingenieria Civil, Arguitectura, Administracién, Informética, Administracion
la canstruccion de pusntes y la @ gcidn de estudios y proyectos; Piblica y Gobierno, Ciencias Sociales, Contaduria,
+ Atender y dar seguimiento a las solictudes de informacién dirigidas por tus Conocimientos generales
departamentos de Caminos y Aeropistas de Oaxaca ; Atencitn al piblico, administracian y gestién publica, sensibilizacion &l camblo y mejora continua
+ Clasificar y resguardar la documentacion que sustenta las solicitudes ingresadas al érea. 8 impacto humano,
+ Auxiliar a la civdadania en general que requieran realizar trémites administrativos en | | Conocimientos especificos
Caminos y Aeropistas de Oaxaca; Relaciones personales, derechos humanos, evaluacin de indicadores, control de esladisticas, |
+  Atender y canalizar a las institluciones federales, estatales y municipales, las solicitudes | | manejo de conflicto y paqueteria basica de Windows.
de apoyo de las comunidades, organizaciones sociales y particulares;
«  Auxlliar y asistir @ las giras de trabajo y audiencias que se fleven a cabo en las T __Experiencia laboral
comunidades de las diferentes regiones del Estado, en materia de obra publica; Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia
+  Actualizar el mapeo de las organizaciones para ubicar la demarcacidn territorial; Jefe de Depatamento de Ia
+ Desarrollar un sistema eficiente de comunicacion entre el fitular de Caminos y Aeropistas | | Administracién  Publica  Federal o
de Oaxaca y organizaciones sociales, y Estatal, 3 afios
+ Las demds que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera | | Responsables de la  gestin de
U Superior Jerdrquico, en el ambito de su competencia. yectos, presupuestos
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Cédula de funclones y responsabilidades [ 4 Puestos subordinados:

| Directos [ Indirectos [ Total |
Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca. [ 4 [ 42 45
Fecha de elaboracién: Mayo 2015 .
Fecha de actualizacién: No aplica 5 Relaciones interinstitucionales
Puesto: Director de Serviclos Técnicos Puesto yio drea de Con el abjeto de: Frecuencia
Superior ir i Director General trabajo
Area de adscripcié Direccitn de Servicios Técnicos Eventual | Periédica | Permanente
Tipo de plaza-rnlal:aaén laboral | Mando medio-confianza Direccién Administrativa | Gestionar los recursos X
necesarios para el
1 Objetivo General: funcionamiento de |a
Elaborar y proponer el Programa Anual de Estudios y Proyecios de obras de responsabilidad de Direccitn ¥ el
Caminos y Aemopistas de Oaxaca que garanticen la red carretera en condiciones dptimas de cumplimients de sus
operacién de conformidad con la normatividad vigente . planes y programas.
2_Funciones especificas: Direccion de Planeacion | Coordinar acciones para X
« Coordinar y dirigir las actividades encomendadas a las distintas areas que cenforman la la  Integracion  del
Direccién Técnica; ;pad::rt; téz:'l:u ::
« Autorizar el anteproyecto de egresos de la Direccién Técnica, por programa espacifico, contienan  en  los
conforme a las normas y lineamientos autorizados; programas y plal
» Conducir los proyeclos ejeculives de las obras que se programen, a través del ejecutar por C
Residents responsable del proyecto, Aeropistas de
«  Autorizar la revision y validacion de los proyectos ejecutivos con las Dependencias asl como la e
normativas;
= Emitir, para fa autorizacion del Director General, los dictdmenes téenicos de justificacidn
de obra;
« Promover convenios de colaboracion técnica con las dependencias y entidades publicas Direccitn de Operacion X
federales, estatales, municipales y privadas, en materia de cbras publicas y servicios Regional
relacionados con las mismas.
* Propener, previo estudio, las caracteristicas, especificaciones y lineamientos que deban
contener los proyectos de las obras de Caminos y Aeropistas de Oaxaca, asi coma los
criterios, métodos de calculo y pruebas de |aboratorio gque deban aplicarse, de X
conformidad con la normatividad de la Secretaria de Comunicaciones y Transpories, con
la finalidad de utilizarlos en los proyectos constructivos y de conservacion de la
infraestructura carretera;
+ Ordenar estudios gecldgicos, hidroldgicos, hidraulicos, geotéenicos, de cimentacion, de
pavimentos y demas que se requieran para la elaboracion de proyectos ejecutivos para de X
la construccidn de obras de infraestructura carretera; para la
+ Coordinar la realizacién de pruebas de laboratorio en base a la normatividad del
ja de Comunic y T portes, para la definicion de la estru
terracerias y pavimento durante el procesa de ejecucion de las obras,, en
+ Analizar y Autorizar los tabuladores de precios unitarios de las obras 0 con  la
- - Unidad Juridica,
caminos y puentes que ejecuta el sector, teniendo como base
Secretaria de Comunicaciones y Transportes para su consideraci
bases de obra que Caminos y Aeropistas de Qaxaca ejecuta 5::2: ‘:lil‘am?:':;%t:zrg: %
y Contrato ; de catélogo de
» Coordinar visitas técnicas de Caminos y Aeropistas d conceptos  de fas
Residencias Regionales, con la finalidad de d magquinaria, mano de
necesarias para el correcto funcionamiento de la i obra e insumos que se
» Participar en la atencién de emergencias p uikze e s médulos
Microregionales  para
afecten la infraestructura vial, coordinando abra de caminos que se
apegados a la normatividad, con la finatid: requieren  en  las
« Coordinar la integracion de los e localidades.
que serdn la referencla de los
relacionados con las mismas, Intercambio  de X
»  Elaborar los proyectos, té plicables y catilogo Imormaclon inslitucions.
de conceplos gue sop y servicios Intercambio de X
relacionados con las mi Unidad Juridica informacian ¥
% caminos y puentes de documentacién para la
defaboratorio y determinar regularizacion del
ra, con el propsito atender la :::Ch“ de \"[a‘l\:' dlm
n
s s apanzaos Rk g
. § en materia de infraestructura Caminos y Aeraplstas
de Oaxaca en los
. tivas a la liberacién del derecho de via en procesos en gue se
de que la unidad juridica instrumente las encuentre involucrada la
regularizar los terrenos que forman parte de los Direccion  de  Servicios
Técnicos.
« Proponer a la aprobacitn del director general los estudios, proyectos y asuntos internes, |
afin de revitalizar el desarrollo del sector carretero; | Lé'::::z: de Sequimienn ¥ at:n?:;umeauxad: ¥
« Promover la capacitacion técnico-operativa del personal de las unidades administrativas informacion ylo
adscritas, con el fin de fortalecer el adiestramiento altamente especializado reguerido; documentacién para dar
« Actualizar permanente el inventario de |a red carretera, caminos y puentes asi como de atencién a las auditorias
los estudios y proyectos ejecutados por Caminos y Aeropistas de Oaxaca por E‘wtan mreailm las
Administracion directa o la medalidad de contrato; 'rﬁ;:ali:adms
» Promover el control y buen uso de los bienes muebles y de consuma asignados a la X
Direccién, y Unidad Técnica Entrega de
+ Las demas que le sefialen |as dispesiciones nommativas aplicables y las que le confiera Presupuestos  bases,
su Superior Jerarguico, en el 4mbite de su competencia | catdlogo de conceplos,
proyectos,
3 Campo decisional: ;pnelgzﬁ:adunne; ales
Definir la Implantacién de Instrumentos para la captura y actualizacion de los estudios y emm.m"je las obra:
proyectos que se generan en |a Direccidn para integrar la memoria corespondiente. ¥ Earviclos retaiananoe.




SABADO 26 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2015

SEXTA SECCION 25

qu::;:n objeto z Campo decisional:
gntrnibn. sl Bk * Determinar o no la procedencia de las pruebas de calidad que presentan las contratistas
el soporte  técnico para el cobro de los trabajos ejecutados.
necesanc para someler
a opinibn  de la | 4 Puestos subordinados:
Secretaria  de  Ia | Directos [ Indirectos [ Total
Contraloria y ( 4 | [ | ]
Transparencia
ds:bﬁm“‘m:“mﬁis'“‘“d: § Relaciones interinstitucionales
contratacin: g obm ::::ju; yio drea de Con el objeto de: Frecuencia
publica y  servicios
relacionados con  las Eventual | Periddica | Penmanante
mismas. Departamentos de Geslionar los recursos X
Recursos Humanos necesarios para la
Remitir Ia | X Recursos  Materiales vy | operacién de la Unidad
documentacién | Servicios Generales de Gestiotn de la
generada con mative de Caja y Bancos. calidad.
las obras y servicios X
relacionados con la Recabar y enireg
misma para = Direccion Téc
integracien del
expediente unitario de Direccién Técnica,
las obras y acciones
ejecutadas por Caminos
y Aeropistas de Oaxaca.
Eventual | Periodica | Permanants |
Secretaria de | Colaboracion  técnica
Comunicaciones y | para la autorizaclon de
8 | Transportes permisos  aplicables a X
£ los estudios y proyectos [
E Autoridades Ambientales | de obra plblica y de pre |
w inversion. ] o
£ | Coordinaciones
& Perfil deseado del puest £ | Opgrgtives Zon X
Praparacion académica =
Licenciatura en: Arquitectura o Ingenieria Civil preferentemente con especialidad o Maesiria en
Mecénica de Suelos y/o Vias Termesires
Conocimientos generales
Administracidn publica, estadistica, manejo del conflicto, impacte ambiental y
islacién faderal y estatal aplicada a |a obra plblica y servicies relacionados con las mi
Conocimientos especificos X
Procedimiento constructivos de carreteras, Caminos, puentas, Ley de Obra Publica
Relacionados con |as Mismas federal y estatal, Ley Federal del Equilibrio Ecologi Entrega de Informes de
Reglamento, normas de calidad aplicable a obra piblica de infraestructura cal resultados de prusbas
de calidad. X
7 Experiencia laboral
| Puesto o area Tiempo minimo de ex o
| Director, jefe de Unidad o Eg:lam:arqzlc ;r:::sm ;;
Departamento de Operacién regional, elerciclo para  la
planeacién o afin en la administracién A
piiblica o iniciativa privada, elaboracion del
rograma de
v h supervisidn de la calidad
Sl o U g st durante |a ejecucion de
Identificacion: C v Aeropist las obras contratadas y
Fecha de elaboracién: por administracion
Fecha de actualizacion: directa,
Puesto:
Superior inmediato:
Arca do adscripeion: -
Tipo de plaza-relacién labora \ 4PN
4
— Eventual | Periédica | Permanente
. ; Secretarla de | Colaboracion  técnica X
0s que se utilizan en la
ejecucion de las o nservacion :-, congruencia a los & | Comunicaciones y | para la autorizacidn de
proyectos o témming a procedimiento constructivo de E | Transportes permisos aplicables a
conformidad con las ecretarla de Comunicaciones y ﬁ los estudios y proyectos
Transportes. Autoridades Ambientales | de obra publica y de pre
inversign,
2 Funciones especificas:

« Coordinar, dirigir y cont

de las actividades encomendadas a fas

pel
distintas areas que conformal dad de Gestion de la Calidad;

6 Perfil deseado del puesto

* Asesorar a la Coordinacion de ion de zonas y Residencias Regionales en las
acciones de supervisidn, control y verificacién de la calidad ante durante y posterior a la
ejecucion de las obras de construccion, reconstruccitn y conservacion;

» Orientar a las Unidades de las Coordinaciones Operativa Zona Norte, Zona Sur y
Residencias, en materia de supervisidn y verificacidon de calidad de los materiales
pétreos y asfalticos, asi coma en los procedimientos constructivos;

+ Supervisar y verificar en coordinacién con la Coordinacién de Residencias Zona Norte,
Sur y Residencias, Regionales los esténdares de calidad de los materiales pétreos y
asfalticos que se requieren en la conservacién y reconstruccion de las obras,

+ |ntegrar, recabar y entregar a la Direccion Técnica los elementos necesanios, ya sean
topograficos, geotéenicos, hidraulicos, de calidad de los bancos de materiales pétreos y
asfélticos, necesarios para los proyectos autorizados a Caminos y Aeropistas de Oaxaca, |

» Verificar y autorizar los bancos de materiales pétrecs propuestos por los confratistas
durante la ejecucion de obra;

+ Reportar los resultados o reportes de verificacion de calidad y entregarios al Residente
para su analisis e integrar a las estimaciones de obra, y

» Las demds que le sefalen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
su Superior Jerdrquice, en el mbito de su competencia.

Preparacién académica

Licenciatura en: Arquitectura o Ingenieria Civil, preferentemente con especialidad o maesiria en
Vias Terrestres

Conocimientos generales

Administracién Pablica, control de calidad, estadistica aplicada, manejo de conflicto, impacto
ambiental y humano,

Conocimientos especificos

Mecénica de suelos hidraulicos, estructuras, impacto ambiental, geodesia, geotecnia vy
topografia,

7 Experiencia laboral

Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia

Jefes de Unidad, Departamento u
oficina o puestos similares en la
administracion  publica o iniciativa
privada.

3 afios
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Cédula de funciones y responsabilidades

Cihchula de funcianes y sesponsabiidades

1 Ohbjetivo General:
Atender, estudiar, revisar y proponer para su trdmite procedente las diversas solicitudes

identificacion: Caminos y Aeropistas de Oaxaca, —-ﬂ%.'&_ Camincs y W:ﬁ:ﬂ:-‘“;

Fecha de elaboracién: Mayo 2015 T e b i J;T

Fecha de actualizacion: No aplica : Pussta: Jotn ol D rén o Cantml de Calidad

Puesto: Jefe del Departamento de Costos y Presupuestos Eu;ﬂlm Jeha g |a Linidad on Geston de la Calidad

Superior inmediato: Jefe de la Unidad de Gestidn de la Calidad a de adscripcién: Unidad de Geslitn te 13 Caldad

Area de adscripeién: Unidad de Gestion de la Calidad | Tipe de plazs-relacion laboral | Manda z8 =]
Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza

1_Cbjotive General:
Araliza!, regitial y eeilr COEFIGN BCE 06 163 [rS0es 08 IBDOreI0nD aplicaas a insumos y
materiales o@ construcckin que se wiizan on la gjecucion de las obeas gue ejecuts Camindgs ¥
Amopistas de Caxaca conlome @ tas normas de calded y Procadmiantas vigeries.

inherentes a la actualizacién o determinacién de precios unitarios que se derivan en el p
de gjecucion de las obras, de conformidad con las disposiciones normativas aplicables.

2

Funclones especificas:

Elaborar el presupuesto base de cada concurso, a través del andlisis a los precios
unitarios y conceptos que integran el catélogo de obra publica y servicios y relacionados
con las mismas;

Determinar y proponer a su inmediato superior pravio estudios ylo anélisis la solicitud de
variaciones por incremento en los precios unitarios de obras de conformidad con los
indices de precios al productor y comercio exterior/actualizacion de costos de obras
piiblicas que determing la autoridad comrespondianta de conformidad con la Ley de Obra
plbficas y servicios relaclonades con las mismas y su reglamento asi como log
lineamientos vigentes de la Secretarfa de la funcion piblica;

Supervisar la implantacion de instrumentos para el registro v actualizacion de los precios |
unitarios por concepto de abra terminada, para integrar la memoria correspondiente; |
Proponer las medidas preventivas necesarias para gue las Coordinaciones Operativas
de las Zonas Morte y Sur y las residancias regionales, aseguren |a gestion correcta para
el trémite de actualizacion de los costos unitarios de las obras que se gjecutan;

Propaner reuniones de trabajo con las dreas respectivas para la aclualizacion de los
precios unitarios de |as obras contratadas por Caminos y Aeropista de Oaxaca, y

« Las demés que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera

su Superior Jerarguico, en el ambito de su compatencia.

i

3 Campo decisional:
Determinar la procedencia o no de los incrementos de precios unitarios de obra gestionados
por las contratistas.

4 Puestos subordinados:

Directos ] Indirectos |
4 | 0 |
5 Relaclones interinstitucionales
Puesto ylo area de Con el objeto de:
trabajo
Departamentos de Gestionar lfos recursos
Recursos Humanos, y necesanos  para  la
Recursos  Materiales v | operacién d
] Servicios Genarales. Departamento.
£ | Departamento de
Licitaciones y Contratos.

Mercado de la industria

F de la construccion.
5 ualizacion de precio
w 2 SuU congideracion
en la recome
precios  unita ‘

abra.

a
6 Perfil deseado del puesto _ \{
Preparacion académica
Licenciatura en: Ingenieria Civil, Arg
Gonaocimientos generales
Contabilidad de Costos, Presupueste de Inversidn, Elaboracion de Proyectos, elaboracién de
Andlisis de Precios unitarios, memorias de calculo, impacto humano
Conocimientos especificos
Determinacién de costos unitarios, manejo de software para cuantificacion de velimenes de |
abra dentro de AUTOCAD con vinculacién al sistema OPUS, Neo data, elaboracion de Andlisis |
de Precios unitarios, memorias de célculo. |

 Contaduria

Funciones especificas:
Ellburlr e Irlurmuﬁ y presentar los dictamanes da estudios y evaluasiones., as| como
las informes especiales gue saan salcitndos por ia Unidad de Geslicn da b Calidad,
Werfficar la caldad de os malerinles pélrecs g sE Equisten @n @ CoNGRN@oON,
sansbicsitn v feconstiicmdn ta obas

Werificar |s caldad oa los maleriales astallicos
construocitn y reconstnucoitn de lag obig
Anatzar, verificar y autonzar los ba
contratistas, durante la epaouckin de las
Werificar y realizar el control de cadidad

que se ublizan on la corserdcecin,

Cakdad ammmmmmmm
los procadiminnios: consiruclivas pasa la
cackin ce caldad y emiregadiss 8 los Raaldemml
Jracidn & las estimaciones oo obra;

i nhmmyimulnumdtubmﬁudﬁl

rammativas aplicables y las que & confiera
migatencia,

gesamcils ded Programa de Supenison de calidad de

] [ Total
o |

atitcionsles
Con &l abjeto de:

- Freouencia

Evantial

Gesfionar o8 ecursos
meCesarios para A
operacion del
Diopartamento.

laboratoric.  necesarios
para  lo8  proyecios
subcrizados 8 Camings
¥ Aerapslas de Daxaca

Participar & 18urianes
de wabaje  que
convogue & Unided de
Geglitn de la Calked o
™ Direccitn e
Servicios Tecricos.

Femmarenin

Secretaria
Camrunicacicnes
Transpartes,

Agishr an regrasEntacian
del  Jefa de la Unidad
de  Gastidn  de  la
Cafidad, 8 reuniones de
frabajn  relsbivas 8
nofireae de calidad

Extarmas

B Perfil doseada il pussto
PFreparacidn -_;_adimh
Licanciahura en; Aguneches o inganieria Cril, preferentamants con especialcad o massiri en
YWias Terrealres,
 Corgcimientos generales
Adrinaecen pubics, ceriral 6o caldad, esditcs splcads, MpScie amblanial, squdione

eoalbgicn, manai dal conflicle con impacto humana.

| _Conecimientos especificos

7 _Experiencia laboral | - - - pre ey
Puesto o drea Tlempo minimo de experiencia [ Mecdnics e suson hidrbilcos. Sslruchras, impacts ambiental, geodesia. geglacia, fopegrala
Director, jefe de Unidad o de 7 __Experiencia labaral
departamento  de presupuestos vy Pugsto o drea Tlempo minimo de eapefignsia
costos unitarios o puestos similares an 3 afios Jde die Departaments o de Unédad en
la administracién plblica o iniciativa puestas similares en la adminislrackin 3 afias
privada | piibfica o iniciativa privada.
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SEXTA SECCION 27

Cédula de funciones y responsabilidades

Cédula de funciones y responsabibdades

Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca. Ientificacion: Cammnos y Asropisias de G,
Fecha de elaboraci6n: Mayo 2015 Fecha &“-Tu‘:%:ﬂq. l.lu'ra 018
Fecha de actualizacién: No aplica Fecha de zacidn: Mo apfca .
Puesto: Jefe del Departamento de Terracerias, Pavimentos y Obras | | D ueaia: Jufe def Departamento de Drendje y Pusdiles
Complementarias _h!:':—s :" :":;’"?:’ Cirgetor “ﬁm Técnices
Superior inmediato: Director de Servicios Técnicos LL] pelan: _ | Direccidn 08 THeracas .
Area de adscripcion: Direccien de Servicios T&cnicos | Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-canfanza
Tipo de plaza-relacién laboral | Mandoe medio-confianza
1 Objetivo General:

1__Objetivo General:

Planear, integrar e impulsar los esiudios y proyectos para la construccion, conservacion,

raconstruccidn, modernizacion y ampliacidn de la infraestructura carretera  y coordinar las
acciones la ejecucidn de la obras en apego a las especificaciones de la Normatividad de la
Secretaria de Comunicaciones y Transpores para garantizar |a calidad de las mismas asi como
lo comespondiente a los proyectos que presentan para su aprobacidn las autoridades

municipales.

2 Funci especificas:

#= Evaluar que las proposiciones técnicas ofertas por los contratistas sea congruente con el
proyecto o termino e referencia de las obras;

= Verificar en campo la veracidad de los proyectos propuestos por las municipios y los
contratistas;

& Auxiliar al personal de brigada en la verificacion de estabilidad de los taludes de cone,

s« Proponer al Director de Servicios Técnicos estudios y proyectos, en base a los datos
levantades en campo, para la estabilizacion de taludes en cortes vy terraplenes;

+« Reportar al Director de Servicios Técnicos al estatus que guardan los proyectos
autorizados a Caminos y Aeropistas de Oaxaca,

# |nvestigar en Coordinacién con el Departamento de Contral de Calidad las condiciones
de inestabilidad, saturacion y formacion geolégica de tramos carretercs dafados, en
coordinacidn con la Unidad de Gestion de la Calidad, para proponer opciones de
solucion;

« Determinar si los indicadores de espesor de pavimentos son o no razonables;

+ \Verificar que los estudies y proyectos entregados por los contratista se encueniren
integrados de acuerda a la normatividad aplicable, y

« Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las gque le confiera

su Superior Jerargquico, en el mbito de su competencia.

Wigita y evaluar que ks estudios y proyecios de obras de drendje y ouenlss que ejecuta
Caminas y Asrcpistas de Oaaca, cuplan eon las espacificaciones de i narmatvidad vigenta
da s Secretarla da Comunicaciones y Transpories, a fin de garantizar la calidad de las mismas. |

2 F ! especificas:

= Foewisar que los datos & informaciér gue == conlierse &n las propuestas da proyectas de
abra refativa @ la ejecudtn de pueries daa cangrusnte con |8 infermaciin obtenida en la
irespceitn fisica de campa;

= PResisar gn campo gue las caraclerislicas geometicas oo las estrucleras y pbtas de
drenajs s= apeguen a las especificacionss tel proyectn prapuesio por los municipios ye
lo% conlratiglas. en Wrmincs 0@ (B nromatividad vigente ode |8 Secrelaria de
Comunicaciones y Transportes;

»  Auxiigr @ parsonal de brgacda en la
nalurales Bara propuestas de mejoras.

» Proponer al Direcior de Servicios Técn
du drenage viables de epecutar,

®  Reports & Direclor da Se Téenicas

pmntu!rmdedmma T4

Evaluar la factbilidad dg

datos liscos de los escurimisnios

e esiruchus de pusnbes U obras

al pstatus que guardan los proyecics de
nos ¥ Anogistas oo Oaxaca;

alzadas por ks confralislas en los grayectos
opistas de Caxaca con malscidn 8 los ashadias

posiGanes normetvas Apficablas ¥ las gue e canfien

bl de ai competancia.
| WS
ca de la d i

Conratistas lo 0% i pro & obrad
ik & |3 narmatividad

" Pueatos subordinados: i
3 Campo decisional: 0 T directos | Tatal
=« Determinar la procedencia o no de los proyectos de obra autorizados para la obra con % =2 B | 3
relacitn al proceso constructive de la obra por parte da la contratista ‘ v
). 5 Relaciones intering in |
4 Puestos subordinados: uasto ylo & n ol objeto de: Frecuencia
Directos Indirectos | Total k rab
3 [ 0 | Eventual | Perigdica | Permanents |
Dar seguimiente a la
5 Relaciones interinstitucionales ejecucion  de  los X
Puesto ylo area de Con el objeto de: Fracuencia proyectos en campo. |
trabajo
Eventual Emitir lineamientos  a
Elaborar en  conjunto seguir en materia de X
Departamento de Gontral | pruebas de campo de puentes y obras de
de Calidad espasores de drensje;
payaneitos. Departamerto de Costos | Andlisis  de  precios X
Andlols de  procict ) y Presupuestos. untarios  de  los
conceptos  de obm
unitarios de los contratados
2 | Departtamento de Costos | conceptos  de F: suscaptible de conlralar
E ¥ Prasupugstos en funcién a la
E ubicacién del sitio de la |
obra. '
Depantamento de Caja y Departamento de | Intercambiar
Bancos Teracerias, pavimentos | informacion en materia
¥ obras | de niveles de X
complementarias. terminacion de
X terracerias para acceso
Departamento de Caja y | a puentes.
o] Bancos.
Permanante Tramite de pago de
Municipios. Conll vigticos y gastos de
X combustibles por
2 comisién del personal
£ de brgadas. =
ﬁ Eventual | Periddica | Permansnts
# | Municipios. Contratistas. | Intercambiar | ®
| E informacitn  sobre el
X E estatus de estudios y |
proyectos inherentes a
las municipios. 1
D Mot deseadn delp & _Perfil descado del pussto }
Preparacién académica
L|csr||:la'turaen lgg_gmarr Civil o Arguitectura. - o - - e {
Conacimientos generales g:;::lclm'ra il igen:ﬁ:scw a - |
En Vies 'afm?rﬂuppmlmsmie . bopografia, geciogia e | ALt s En estructuras, topografia, geologla @ impacto humano.
- = 7 1 | Conocimientos es cos |
En poligonales ablertas, curvas verticales, horizontales, matematicas aplicadas, generalidades | En
: : : otk probabiicad v estadistica, lecnologia dal concrato, nwedackan topograficas, elemantos de |
|_de pavimentos, manejo de conflicto y procesos administrativos. e i it ooy Maice, it o gerdich y pro inistrativos
T__Experiencia laboral T Experioncia laboral '
Puesto o area Tiempo minimo de experiencia Pusato o Area Tiampo minimo de expariencia ]
Jefe de departamento de estudios y Jefa om deparlamenio de estudios v
proyectos, jefes de drea similar o 1 afics de tarracafas, pavimenlos o 2 afos
coordinador de area similar en la coordinadar . de Area simiar en la
iniciativa privada o en el sector piblico. iniciativa privada o en el sector plbico. = J
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Cédula de funclones y responsabilidades

Tigentificackin: Caminos y Asopeias 0o Opxaca

Cédula de funciones y responsabilidades

TFetha de elaboracian: | Mayo 2018 Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.
Fecha do actualizacidn: Mo aplica Fecha de elaboracién: Mayo 2015
§ Mh.r R mg&mwﬁ;?ﬁurPW Fecha de actualizacidn; No aplica
i s i Sarviglon ek | | Puesto: Director de Operacion Regional
Tipo :Eﬂ;hﬂﬂ = m&mamm Superior inmediato: Director General
e T e e e - = ﬁ de adscripcion: Direccién de Operacion Regional
1 Objetive Ganeral: e Tipo de plaza-relacién laboral_| Mando medio-confianza

Flaneas, integrar & impulsar jos estudies y proyecios para la construccidn, reconstruscion,
consendacion, modernizacion  y mpﬂl:hﬁ de la infracsiructura supsaplible de ejecular por
| Cammos y Asrapistas de Oaxaca de conformidad con las disposicones vigantes,

2 Funciomes es
+ Elgborar fos ph:qmrrﬁt que Hendan a satisfaces las necesdades de consticsdn,
¥ manienimEnho de la red de camines a cango de Caminos y Aanopislas

e D,
= Ligwar al cabdogo v achive de los estudos y proyectos de obres pdblicas qua reslice
t-:rnimi ¥ Aaropising da Oanaca;

1 Objetivo General:

Dirigir y evaluar la ejecuion de obra de los trabajos de construccion, reconstruccion,
conservacién, rehabilitacién, modernizacién y ampliacién de los caminos, carreteras y puentes
que constituyen la infreestructura de |a red carretera del Estado de Caxaca, y llevar el registro
cartografico correspondiente, en coordinacion con las dreas administrativas respectivas de
conformidad con los planes y proyectos aulorizades a Caminos y Aeropistas de Qaxaca y en
términos de la legislacion vigente.

s R s
carrgteras i
fedarales;

. malurmwmwﬂwda ¥ proy pear o aar

mrnicipal, &5 somo k8 cudadania o grupos crganizados

« Mantener informada a la Direcoian Técnica de los avances fisicos de los estudos v
proyectos 58 lae obras suscaptibles de ajecutar por Caminos y Aaropistas de Oaxaca;

»  Realisr estudios § proyecios de sefialamiants ¥ dapasitives de seguridad de la red da
camenos a cange deCaminos y Asropistas de Daxaca;

= Coadyovar en B nlegeacin del proyects del prosupuesto de grasns v egresas
deCamings y Aeropiatas de Oaxaca,

& MAsescrar jécricamentc a los municipics do la entidad, cuande asi lo sclicilen sus
Ayurtamiantos, on la construcciin de camings, gjecucitn de obras de pavimentacsin y
mowimientas da tiera en genaral;

= Custodiar, controlar y Racer buen wso de los blenes musbles ¥ de consuma  asignado o
Departamenio, y

. muarr-hquahamnmm L ERITE i

s Superior Jerarguico, malam‘hin'- o aumnm
[ 3 Campo decisional;
+ Devalal & los conlratislas wio & los municipios los estudics y proyecios enbregadas &
dslos no sl encueniran integrados de acuerdo a la normatividad aplicables

de construcotn de aeronistas, puenies, oS y
i con recursos eslatales Y aporacones

s ¥ Eroy
A5, CUE 50

¥ las gue le confiera

4 Fuesios subordinados: i
Dérecios Indirocios | Total
e e el i
& Relaciones interinstifucionales —
F'l.rulu]ﬂ'oir‘lﬂo BM!IDI:I}&&HI'
trabajo
Residantes Regionales, | Dar seguimisnta a8 la
Heuckin d L=
PTOYacios an campa,
Emilir  lineamienice a
seguir  durarme &
EERGUEHN B8 a8 abrag ¥
BU Congruenda con el
proyesic o bémincs de
referencia autonizaca.
Ceparsmento de Costes | Andlsls de
w Presupuestos. unitarion a8
5 conoapion

Externias

& Peddli io del p
| Preparacitn acadimica
Licenciatura en: Ingenieria Cril o Arquitectura.
Enrlull:lmhrl:nnmrllrlh

En esiruciurss. iopografia gaﬂgln. gm mnatru-:ﬂm o CAMINes.
| Conpcimisntos especificos
En probabilkdad ¥ estadishica, tBCNoicgia Oel Conoroin, mivelacitn topograicas, slemenios de
apero, matematicas aphoadas, fisica, manggo del conflicta con impacis humana y procesan
administrativas

2 Funciones especificas:

+ Supervisar que las obras ejecutadas bap a modalidad de administracion directa,
cuenten con la disponibilidad de recurscs fi y el procedimiento de su ejecucion;

= Articular las acciones necesarias para efectuadas por orden de trabajo v
contrato, asl como los expedientes supuesto, trdmite y liberacion de
recursos, se lleven a cabo co entos técnicos y normatividad en la
materia;

ursos de obra, especificando las normas y
tes, det io el procedimi r'normatwo

tado fisico de la infraestructura
eropistas de Oaxaca;

rentar las Residencias Regionales,
equipo a fin de proponer las condiciones
el organismo;

ion y ampliacién de la red carretera, mediante la
ruccion y reconstruccion  de la infraestructura

prios establecidos;

\ecesarias para la liberacidn del derecho de wvia para la
a5 de construccion y modernizacion;

car que las Unidades Operativas y de Carreteras estatales lleven a cabo

das por Cam'nns y Aeropistas de Oaxaca y, &n SU Caso, proponer Ias
iones y ajustes que procedan, vigilande que se realicen en los términos y |

pamc:par con las Unidades Operativas y de Carreteras Estatales para que las |
Residencias Reglonales administren eficientemente los recursos materiales, vehiculos y
maquinaria que se requleran para la realizacién de las obras de construccion y
modernizacién programadas en la modalidad de administracion, a fin de eficientar su
aperacitn;

Dictar medidas para que la entrega-recepcitn de obras de construccion y modernizacion
que ejecute Caminos y Aeropistas de Oaxaca se lleve de conformidad con los
lineamientos y procedimientos establecidos;

Supervisar los avances de las obras correspondientes a los programas de construccion y
moderizacion de la infraestructura vial libre de peaje en la entidad, emitiendo las
observaciones y lineamientos respectivos a jas Residencias Regionales;

Mantener informada permanentemente a la Direccién de Planeacion y a la Unidad
Técnica acerca de los avances fisicos de las obras;

Dictar las medidas para que se tramiten las estimaciones de las obras, asi como vigilar
que se cumpla con los requisitos establecidos en las disposiciones nomativas
aplicables, con el propdsito de evitar retrasos en los pagos correspondientes y, en
consecuencia, en la ejecucion de las obras, y

Las demas que le sefalen las disposiciones juridicas aplicables y las instrucciones de
sU superior jerdrquico sobre los asunios de su competencia.

Someter a la revisién de la unidad juridica Caminos y Aeropistas de Oaxaca el acuerdo o
Justificacidn de excepcitn de la licitacion publica para la contratacion de obra; adquisicion
de bienes o insumos, contratacion de servicios yfo arrendamiento de maquinaria yio
equipo para la autorizacidn oorre_spundients,

3 Campo decisional:
« Autorizar los dictdmenes para modificacien contractual en plazo yio monto de los

contratos de cbra piblica.
+ Autorizar las penalizaciones propuestas por los Residentes Regionales y Coordinaciones

Operativas de Supervisitn.

N — 4 Puestos subordinados:
7 _Exponiencia aboral = Directos [ Indirectos [ Total
Puasio o Atea Teempe minimo de experiencia = B [ 11 | 17
dafe de dcpﬂJm de b-:-h.-ldm ¥
b ) crdnad 4 5 _Relaciones Interinstitucionales
ﬂ'.’:f".;'?’.; ?,w"&,.. pn:q,d: m e Puesto ylo drea de Con el objeto de: Frecuencia
| saclor pibilcs. PR aa— trabajo
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Internas

Direccion General,

Direccian Administrativa

Direccion de Planeacion,

Direccion de Servicios
Técnicos.

Acordar

parmanentemente el
estatus de las Obras
que se egjecutan por
Contrato a por
Administracitn Directa,

Gestionar el suministro
de insumos para [a
operacion normal de &
Direccién,

Propaner los
presupuestos base de
las obras para la gestion
de los recursos
presupuestales asl
como las ampliaciones o
modificaciones al
presupuesto autorizado
de obra.

Reportar los  avances
fisicos de las obras.

Intercambio de
Estrategias de Control
de Calidad que se
aplicardn en las obras
que se ejecutan con
administracion directa o
por la modalidad de
coniratos.

Seguimiento  en  |a
ejecucitn de las obras
en ftérminos de o
previsto en los
Proyectos y en su caso
sustentar cualquier
medificacidn de manera
que se garantice su
ejecucion con la calidad

Eventual

Periddica

=) o)

Ordenamiento  Territerial

Infraestructura Indigena,

requerida Yy los
permisos
correspondientes.
Con los  residentes | Instrucciones,
regionales. Asesorlas,
Supervisianes,
Seguimientos.
Unidad Técnica, Proporcionar
coma |
obra pol Inis
directa
X
Unidad Juridi
X
X
obras, de conformidad
con lo previsto en la
normatividad vigente.
Unidad de Seguimiento y | Aportar los elementos
Enlace. necesarios  para el
desahogo de las
auditerias que realicen X
las diversas instancias
fiscalizadoras, asi como
para la atencion a las
recomendaciones
propuestas,
@ Eventual | Periddica | Permanente
E | Secretaria  de  las | Asistir a Reunicnes de
; Infraestructuras y | trabajo del Programa de X
w

Secretaria General de
Gobiemo.

Comité  Estatal de
Planeacibn para el
Desamollo de Oaxaca.
Secretaria de
Comunicacicnes Y
Transportes

Céamara Mexicana de la
Industria de la
Construccian,

SEXTA SECCION 29

Realizar
coordinadas para
supervision de los
programas de inversion
de obra piblica. X

visitas

Participar en reuniones
de trabaje en forma
coordinada para atender
los requerimientos de

las Autoridades |
Municipales. X
Participar en las

reuniones de trabajo X
para verificar los

avances fisicos de las

carreteras

alimentadoras ¥

caminos furales

autorizadas Mo

Comitg  té

Caminos v

Federales.

imientos administrativos, paqueteria office.
ién de precios unitarios de obra publica. |

Tiempo minimo de experiencia

3 afios

édula de funciones y responsabilidades

eropistas de Qaxaca.

Mo aplica

Jefe de |la Unidad de Cameteras Estatales

Director de Operacién Regional

Direccion de Operacién Regional
Mando medio-confianza

1

0 General

Coadyuvar a la ejecucidn de las acciones de Construccién, Reconstruccion, Conservacion,
Rehabilitacidn, Modernizacién y ampliacidn de la infraestructura carretera, que Caminos y
Aeropistas de Oaxaca tiene autorizade ejecutar, mediante las modalidades de contrato y de
administracion directa e integrar la documentacién e Informacién estadistica conforme a la
normatividad vigente.

Funciones especificas:

Controlar y registrar las obras que Caminos y Aeropistas de Oaxaca ejecute mediante |a
modalidad de contrato y de administracion directa, independientemente del origen de los
recursos, asi comeo los relacionados & contingencias generadas por fendmenos

naturales;

Vigilar que se observen las normas de cardcter estatal y federal, que regulan la
aplicacion de los recursos financieros en la ejecucion de las obras piblicas;
ion de

Supervisar la

tadisticas y graficas de avance figico de los trabajos de

Construccion, Reconstruccion, Conservacion, Rehabilitacion y Modemizacidn de
Caminos Rurales, Carreteras Alimentadoras y Puentes, de los programas autorizados a
Caminos y Aeropistas de Oaxaca. asl como los eventos por contingencias generadas
por fendmenos naturales;

Verificar que las obras

Expedientes Técnicos respectivos;

Intervenir por instrucciones del Director de Operacian Regienal y del Director General, en
las auditorias que practiquen los Grganos fiscalizadores a la obra plblica ya sean de
caracter estatal yfo federal;

que ejecuta Caminos y Asropistas de Oaxaca, cuenten con los

Vigilar que las observaciones que realicen los 6rganos fiscalizadores a las obras que
ejecute Caminos y Aeropistas de Oaxaca y gue sean competencia de la Unidad de
Carreteras Estatales, se solventen oporiunamente;

Promover la capacitacion del personal de la Unidad de Carreteras, asi como de los
Departamentos de Carreteras y el de Caminos Rurales y Puentes, con la finalidad de
elevar su productividad y desempefio;

Participar en Reuniones de trabajo que convoque la Direceidn de Operacidn Regional,
con la finalidad de evaluar los avances fisicos de las obras autorizadas con recursos

federales y/o estatales;

Integrar los avances fisicos de las obras que ejecuta Caminos y Aeropistas de Oaxaca, a
través de la infermacion propercionada por las Coordinaciones Operativas Zona Norte y

Zona Sur;
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» Validar los convenios, minutas o actas de acuerdos que se celebren con los Residentes
Regionales y Contratistas, con la finalidad de alcanzar los compromisos establecidos en

los coniratos de Obra Plblica;

« Coordinar y supervisar las funciones de los departamentos adscritos a la Unidad de

Carreteras Estatales;

» Registrar los contratos de obra plblica, celebrados con recursos de caracter federal, en
la Bitdcora Electrénica de Obra Publica, asi como dar de alta a los Residentes
Regionales de Caminos y Aeropistas de Oaxaca y a los Superintendentes de

Construccidn de los Contratistas, y

» Las demds que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y as que le confiera

su Superior Jergrquico, en el mbito de su competencia.

SABADO 26 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2015

Atender Ios
Instancias requerimientos de
Fiscalizadoras. informacian o
documentacitn con X
motivo del ejercicio de
sus atribuciones.

Cémara Mexicana de |a | Participar en cursos de

Internas

Direccién de Operacion
Regional y Unidades
Operativas Zona Norte y
Sur

Direccidn Administrativa

residencias de obra, con
metive de las abras que
se gjecutan por Contrato
o por  Administracion
Directa.

Tramite de firmas de
estimaciones y ofros

documentos.
Intercambio de
informacién y

documentacion que se
genera con motivo de la
ejecucion y estimacion
de la obra pdblica.

Seguimiento & la

liberacion de recursos
para e pago de
estimaciones de obras
ejecutadas por contrato
o administracién direct
Congiliacion de cifras

Industria de la | capacitacion y reuniones
3 Campo decisional: Construccién, de trabajo con motivo
Aprobar la devolucin de estimaciones recibidas para pago si de su cancelacion se si del programa DE_IEI‘EIWO
desde su contenido se desprende su inprocedencia anual de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca. =
4 Pusstos subordinados: ] 6 Perfil deseado del puesto 1
Directos Indirectos | Total . | Preparaclén académica
3 8 | e I [ Licenciatura en: Ingenieria Civil o Arquitéctura preferentementa con especialidad o Maestria en
§_Relaciones interinstitucionales ;ﬁ;ﬁ;ﬁ; ——
f&'ﬁfﬂ s Ton s o it Viag Temestres, obras publicas, administraci procesos constructivos, legislacion
Eventual | Periédica | Permanents | | federal y estatal en materia de obra publica.
Direccion General, Tramite de firmas de Conoclmientos especificos
estimaciones y X Administracion de la Bitdcora ele le.gbra, presupuestos, paqueteria basica de office
ancnlémacian que I;: eonocimientos basicos de ma del conflicto con impacte humano
genera en

experiencia

3 afios

Mayu 2015
No aplica
Jefe del Departamento de Carreteras

Jefe de la Unidad de Carreteras Estatales
Unidad de Carreteras Estatales

Mando medio-confianza

y registrar las obras autorizadas para la construcelén, reconstruccion y conservacion
los cameteras del Estado de Oaxaca, conforme a las normas y especificaciones técnicas

|1ummtaciﬂn comprobatoria de los recursos erogados durante la ejecucidn de las mismas,
dando seguimiento a los reportes de avances fisicos, financieros y control de cada una de las
obras,

2 Funciones especificas:

Ethu-

las Infraestructuras y
Ordenamiento Territorial

Sustentable.  Comision
Nacional para el
Desarrolio da los
Puebios Indigenas.
Secretaria de
Comunicaciones ¥
Transportes, Caminos y
Puentes Federales.

Acudir & reuniones de
trabsjo cuando asi lo
indique el Director de
Operacitn Regional o el
Director General,

Unidad téenica
antaei X

de los procesos de

contratacién de obra

publica.

Eventual | Periddica | Permanenis

Secretaria  General de
Gabierno. Secretaria de X

» Integrar los expedientes técnicos de las obras autorizadas en materia de infraestructura
camefera;

= Recibir y revisar las estimaciones de trabajos ejecutados de los programas autorizados parg
la aplicacién en carreteras del Estado; Revisar los finiquites parcial o total de cada una de
las obras contratadas;

s Verificar que las estimaciones de finiguito, cuenten con cuadro de cantidades de obra
realizadas y faltantes de ejecutar, presupuesto definitivo, acta entrega-recepcion de los
trabajos, fianzas de vicios ocultos y clerre de la Bitdcora Elecirénica de Obra Publica
(BEOFY);

+ Tramitar las estimaciones derivadas de obras de cameteras debidamente soportadas en
original para su guarda y custodia en la Unidad Técnica,

+ Tramitar ante el Departamento de Confrol Presupuestal la documentacion generada por las
estimaciones por avances de obra para el iramite da pago comespondiente;

= Integrar los expedientes técnicos de cada una de las obras ejecutadas,

« [ar de alta los contratos de cada una de |as obras, residentes de obras, superintendentes de
obra, en el Sistema de la Bitacora Electronica de Obra Piblica, y realizar |as actualizaciones
comespondientes;

« Participar en las reuniones de trabajo convocadas por las diversas dreas con la finalidad de
atender los requerimientos realizados a Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

o Actualizar las bases de dates instrumentadas por Caminos y Aeropistas de Oaxaca para el
control de los avances fisicos de las obrag, y

« Las demés que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera su
Superior Jardrquico, en al &mbito da su competencia.

3 Campo decisional:

s Mo aplica.
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4 Puestos subordinados:
Directos [ Indirectos | Total
2 | ] | 4

5 Relaciones Interinstitucionales
Puesto yl/o area de Con el objeto de:

$rahai
L

Frecuencia

Eventual | Periddica | Permanants |

Informar el jo de |
la supervisitn y cantrol
de las abras, X
Independientemente  de
la maodalidad de

ejecucitn.

Direccién de Operacién
Regional y Unidad de
Carreteras Estatales.

Departamento de Control
Presupuestal.
Unidad Técnica,

Tramitar las %
estimaciones de
trabajos ejecutados,
para su  pago
correspondiente.

Tramitar
estimaciones
g debidamente

las

soportadas en original,
para la integracion del X
= expedienta unitario.

Unidad de Seguimiento y | Coadyuvar  en  |a |
Enlace. atencidn de los |
requerimientos de  |as
instancias fiscalizadoras
y la implantacién de las
recomendaciones

propuestas  para  su
prevencién yo
comeccitn, e

Proporcionar
informacién del estado
figlco-financiero y de
caracter legal de las
obras en proceso de
ajecucion.

Departamento Juridico

Eventual

Secretaria  de
E Infraestructuras y el
Qrdenamienta

ﬁ Territorial Sustentable.

las | Tramitar para su pago
estimaciones de trabajos
ejecutados  derivadas
de cOnvenios

interinstitucionales.

«  Verlficar que las estimaciones estén soportadas con sus facturas, nimeros generadores,
cantidades de obra ejecutada (boletas de estimaciones), reportes fotogréfices, bitdcora
electronica, de obra plblica (BEOF), reportes de laboratorio de control de Control de
Calidad;

» Tramitar las estimaciones debidamente soportadas en original, a la Unidad Técnica y al
Departamente de Control Presupuestal de Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

« Dar de alta los contratos de cada wna de las obras, resldentes de obras,
superintendentes de obra, en el Sistema de la Bithcora Electrénica de Obra Pablica, y
realizar las actualizaciones correspondientes;

+ Participar en las reuniones de trabajo c por las dn areas con la finalidad
de atender los requerimientos realizados a Camines y Aeropistas de Oaxaca;

+ Actualizar las bases de datos instrumentadas por Caminos y Aeropistas de Oaxaca de
los contratistas que se les haya adjudicade obra, y

» Las demas que le sefalen las disposiciones normativas aplicables y las que la confiera
su Superior Jerdrquico, en &l &mbito de su competencia.

3 _Campo decisional: |

| 8 Perﬂl deseado del puesto
5 o

Prep 1

Licenciatura en: Ingenieria Civil, A
Cenccimientos generales
Procesos constructivos de caminos, carm
caminos, carreteras y puentes, planeac
innovacidn y calidad e impacto humano.

quitectura.

disefio de proyects
, procesos de calidad mejora’e

Ceonocimientos especificos
Caminos, carreteras, puentes,
precios Unitarios y manejo de

os, Célculo de

7 Experiencia |3
Puesto o &rea y N

Jefe de Unidad, Dep w e Obra
o puestos afines, en stracidn
publica o privada.

Identificacién: Caminos y Aeropistas

+ Mo aplica. |
4 Puestos subordinados:
Directos [ Indirectos Total
2 | 2 4
5 Relaciones interinstitucionales
Puesto ylo drea de Con el objeto d recuencia
trabajo
Eventual | Periédica | Permanente
Direccion de Operach do de X
Regional y Unidad d y control
Carreteras Estatales.
X
Departamento d |
| X
X
expediente unitario.
iento y | Cosdyuvar en  la
atencion de los
requerimientos de las
instancias fiscalizadoras
¥ la implantacion de las
recomendaciones
propuestas para  su
prevencion yio
correceidn. X
Departamento Jurldico | Proporcionar
informacion del estado
fisico-financiero y de
caracter legal de las
obras en proceso de
ejecucidn, |
Eventual | Peri6dica @ Permanente
Secretaria  de las | Tramitar para su pago
E Infraestructuras y el | estimaciones de frabajos
Ordenamiento ejecutados X
ﬁ Territorial Sustentable | corespondientes
derivadas de convenios
Interinstitucionales.

& Perfil deseado del puesic

Fecha de elaboracion:

Preparacign académica

Fecha de actualizacién:

Puesto: Jefe del Deparlamento de Caminos Rurales y Puentes

Jefe de la Unidad de Carreteras Estatales

Unidad de Carreteras Estatales

Superior inmediato:
rea de adscripcidn:

Mando medic-confianza

Tipo de plaza-relacidn laboral

1 _Objetivo General:
Controlar y regi la obras das para la construccion, reconstruccion y conservacion de
los caminos rurales y puentes, conforme a las normas y especificaciones técnicas wigenies,
integracién de los expedientes técnicos. asi como recibir, revisar y tramitar la documentacién
comprobatoria de los recursos erogados durante la efecucitn de las mismas, dando seguiriento
a los reportes de avances fisicos, financieros y confrol de cada una de las obras.

2 Funciones especificas:

* Integrar los expedientes técnicos de las obras autori para su ej

& Recibir y revisar las estimaciones de trabajos ejecutados de los programas de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca,

Licenciatura en Ingenieria Civil, Arguitectura o experiencia laberal comprobable en fa |
administracidn publica o privada en el ramo de |a construccion.

Conocimientos generales

Procesos constructivos de caminos, carreteras y puentes, disefio de proyector y planos de
caminos, carreleras y puentes, planeacién estratégica, procesos de calidad mejora continua e
innovacian.

Conocimientos especificos

Caminos, cameteras, puentes, transito, sefalamiento vial, resistancia de suefos, Calculo de
precios Unitarios y manejo de conflicto con impacio humano.

7 Experiencia laboral
Puesto o drea
Jefe de Unidad, Departamento de Obra
o puestos afines, en la administracidn
plblica o privada,

Tiempo minimo de experiencia

3 afios
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Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacion: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.
| Fecha de elaboracién: Mayo 2015
| Fecha de actualizacién: Na aplica
Puesto: Jefe de |a Unidad de Coordinacion Operativa Zona Norte
Superlor inmedi Director de Operacidn Regional
Area de adscripcidn: Direccitn de Operacién Regional
Tipo de plaza-relacion laboral | Mando medic-confianza

1_ Objetivo General:

Coordinar las acciones de Modemizacion, ampliacién, construccidn consemvacién,
rehabilitacion y reconstruccion de los caminos, carreteras y puentes que constituyen la
infraestructura de la red cametera del Estado en las regiones de Valles Centrales, Mixteca,
Cafiada, Papaloapan y Sierra Norle, mediante la instrumentacién de macanismos que aseguren
la ejecucian de los trabajos ejecutados por Camines y Aeropistas de Daxaca, en téminos de la
legislacidn aplicable y con los estandares de calidad aceptables.

general para dar cumplimiento a los programas de obra en los términas y requisitos
establecidos en los contratos;

+ Acordar con el Director da Operacidn Regional, las politicas y normatividad a seguir en la
gjecucion de las cbras piblicas a cargo de Camings y Aeropistas de Oaxaca,

» Paricipar en las reuniones de evaluacion de las obras, cuando sea reguerido por la
Direccion de Operacion Regional o Direccidn General de Caminos y Aercpistas de
Oaxaca; |

» Supervisar y asesorar a los Residentes Regionales elaboren funden y motiven las actas |
circunstanciadas y acciones que resulten aplicables en los cases de suspension de obra,
terminacitn anticipada o rescisidn administrativa de contrato; y de ser necesario requerir
la asistencia del jefe de la unidad jurfdica;

+ Integrar en coordinacién con la Residencia que corresponda, la documantacion técnica y
administrativa que soporte la solicitud de rescisin de confrato de obra pdblica, de
servicio o suminisiro, y

» Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le conflera
su Superior Jerdrguico, en el &mbito de su competencia.

3 Campo decisional:

2 _Funciones especificas:

* Supervisar las actividades de las Residencias de la zona nore, mismas gue
comprenden: Valies centrales, Teotitiédn de Flores Magdn, Huajuapan de Ledn, San Juan
Bautista Tuxtepec, Ixtlan de Judrez y Tlaxiaco,

¢ Derivar a la Direceién de Planeacion los presupuestos bases de obra para el tramite de
autorizacion de los recursos para su ejecucion;

» Darivar a |a direcclon de servicios técnicos los presupuestos base de obra para la
elaboracidn de los conceptos de obra susceptibles de contratar por la Unidad Técnica;

» Coordinar y dar seguimiento  a través de las residencias regionales los procesos de
construccidn y desarrollo de las obras a cargo de Caminos y Aeropistas de Oaxaca,
vigilando gue los mismos se apeguen a las especificaciones, al proyecto y catdlogo de
conceptos vigentes;

+ Raevisar y evaluar el desarrollo de los frabajos, vigilando que las empresas confrafistas
cumplan con los plazos de ejecucidn establecidos en los contratos de obra;

+ Reslizar visitas fisicas a las obras en proceso de construcclén, modemizacion y
ampliacion, reconstruccion o conservacitn, para constatar los avances fisicos reales y de
ser necesario, tomar las medidas pertinentes para la solucion de las incidencias o
problemas constructivos,

» \erificar que la documentacidn relativa al desarrollo de las obras, se proporcionen en
farma cportuna a las empresas contratistas;

» Revisar y firmar de visto bueno para tramiter el pago de |as estimaciones de trabajos
ejecutados, que se generen por las empresas confratistas, debidamente revisadas y
autorizadas por las Residencias Regionales responsables de la gjecucion de la Obras g
los términos y plazos establecidos en el contrato de obra plblica y la Ley de O
Plblicas de ambito federal o estatal de conformidad con la fuenta de financiamiant

+ Programar y atender a las autoridades municipales que requieran de asesorla téc
matesia de conservacion y mantenimiento de caminos rurales, carreteras o p 23,

=statales, en materia de caminos, camateras o puentes;

» Coordinar la entrega de los avances fisicos a la Unidad de Carfe

obras que se ejecuten las Residencias Regicnales para la aclua

la base de datos;

» Verificar aleatoriamente que los Residentes Regionale

conservacion, construccitn y reconstruccion de las o

contratista, en tiempo y forma y de acuerdo
previamente establecidos;

+ Verificar que las bitdcoras de obra, se a

y Superintendentes de las Empresas pun

la misma; en los términos previstos

Relacionadoz con las Mismas de

aplicable;

Coordinar la elaboracion y Firma as de acuerdos gue se

5 215 i505 establacidas en

, calidad y desempe
. o la Direccio

U cargo, bajo la modalidad de

6r Regional y del Director General, los

proyecios de obra elaberados,

+  Mantener comunicacién Residencias de su zona, para llevar un
estricto control de fas obras;

+ Revisar |a debida integracion d ramas de consarvacion de la red de carataras,
caminos rurales y puentas que cargo de Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

» |ntervenir en los convenios, minutas y actas de acuerdos que al efecto se celebren con
las empresas contratistas, para alcanzar los compromisos establecidos en los contratos
de obra publica que tengan celebrado con Caminos y Aeropistas de Oaxaca;

» Ewaluar los trabajos que realicen las empresas contratistas y, en su caso, proponer las
medidas preventivas y cormectivas gue sean necesarias para que cumplan con el
calendario de ejecucion de |os frabajos,

» Proponer &l Director de Operacion Regional y al Director General, las medidas
preventivas o corfeclivas que sean necesarias para cumplic con el calendario de
gjecucion de los trabajes, programados, independientemente de la modalidad de
ajecucion,

+ Elaborar en coordinacién con las Residencias correspondientes, los dictamenes técnicos
en los casos de rescisidn de contrato de obra plblica, de servicio o suministro, para
conocer el porcentaje real de cumplimiento de las empresas;

« |Informar a la Direcclon de Operacidn Regional y Direccion General, los atrasos que
presenten las obras de su zona, a fin de gue se tomen las medidas pertinentes;

* Coordinar las asesorias que se den a lss autoridades municipales y comunidades en

* Aprobar si es procedente el framite de pago de Estimaciones que han sido validadas por
las Residencias Regionales de los contratos de obras plblicas y servicios relacionados
con las mismas;

4 P subordinados:
Directos [ Indirectos [ Total
8 | 18 26
6 Relaciones interinstitucional
Puesto y/o érea de o Frecuencia
trabajo
Eventual | Periddica | Permanents
Las Direcciones ar en la entrega
¥y  Unidad la 8 de
Direceidn G documentacion X
Les Residen i
Regionales.
8
'E querimiento de
i a las
Regionales
ntegracidn de
esupuestos,
menes  técnicos, X
circunstanciadas
Tramite de
estimaciones,
presupuestos, precios
extraordinarios.
Gestionar recUrsos
humanos, técnicos, X
generales y materiales
para el desempefio de
Ias funciones.
X
Eventual | Peridica | Permanente
Secretarla de  las | Asistir a Reunlones de X
Infraestructuras y | trabgjc  para  definir
Ordenamiento Teritorial | acciones a seguir en la
Sustentable. ejecucién de obras vy
acciones del Programa
Comision Nacional para | de Infraestructura
el Desarrollo de los | Indigena (CDI).
Pueblos Indigenas.
Secretaria de | Realizar  vistas de X
Comunicaciones y | supervision de las obras
Transportes. en framos cameteros
gue se ejecutan en
tramos de
[ cadenamiento
E complementarios.
8
Secretaria  General de | Atender a Autoridades X
Gobierno. Municipales en forma
coordinada para la
Secretaria de Finanzas | atencion de suS
peticiones,
Caminos Y  Puentes | Participar en  las X
Federales, reuniones de ftrabajo
relativas a los avances
fisicos de las camateras
glimentadoras ¥
caminos rurales
autorizadas  por el
Comité  técnice de
Caminos Y Puentes
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Federales.
Secretaria De La | Atender la solicitud de X
Contraloria y | informacion  de  los
Transparencia Difarentes Organos de
Gubernamental. Controf,
Auditoria  Superior  Del
Estado.
Camara Mexicana de la | Atender a empresas X
Industria de la | Constructoras
Construceidn. agremiadas a la
Céamara,
6 Perfild do del iL
Preparacién académica
Licenciatura en: Ingenieria Civil o arquitectura preferentemente con especialidad Maestria en
Yias Terrestres
Conocimientos g I
Legislacitn federal y estatal en materia de obra publica, proceses constructives de caminos, vias

Terestres, obras plblicas, administracién pablica, precios unifaries, AutoCAD, paqueteria de |
office (Excel, Word). i
Conocimientos especificos !
Pagueteria basica de office, disti plicada, pr ativos, marco logico

aplicado, liderazgo, manejo del conflicto con impacto humano.

7 Experiencia laboral Fl
Puesto o area

Jefes de Unidad de Supervision de
obras, Jefe de Unidades carreteras,
jefe de departamente en puestos
similares en la administracién plblica
estatal o federal

Tiempeo minimo de experiencia

3 afios

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacién: Caminos y de Oaxaca.

Fecha de elaboracién: Mayo 2015

Fecha de actualizacién: No aplica

Puesto: Jefe de Residencia en Teotitlan de Flores Magén, Huajuapan
de Ledn, Tuxtepec, Tlaxiaco, [xtidn

Superior inmediato; Jefe de Unidad de Ceordinacidn Qperativa Zona Norte

Area de adscripcién: Unidad de Coordinacién Operativa Zona Norte

Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza,

1 Objetlve General:

a los requisitos y necesidades de los asuntos relacionados
rehabilitacion,conservacion, sefalamientos, y obras complementa
carretera del estado, incluyendo el derecho de via.

2 _Funciones especificas:
* Fungir como Residente de Obra en fodos y ca

infiuencia de Teofitidn de Flores Magb
Ixtién;

« Formalizar la fecha de entrega
contratados con motivo del Prog
informacién requerida;

» Verificar que las obras
cuenten con asighacio

catdlogo que no cuente

» Contar con los la Bitacora Eleclrénica
de Obra y lo

= Verificar los con los programas mensuales

Electronica y los resuttados de las inspecciones fisicas;, en caso necesario plantear al
Coordinador operative de la Zona o al Director de Operacidn Regional para regularizar
las observancias determinadas o |a reconsideracion de los procesos consiructivos;
s Emplazar a las confratistas al cumplimiento del contrato en caso de observaciones
derivadas de lag supervisiones fisicas a las obras en proceso de construccidn y vigilar el
desarrollo de los rabajos de acuerdo con Ios recursos asignados y rendimientos |
establecidos;
Solicitar a la Unidad de Gestién de la Calidad las pruebas necesarias para verificar gue
los materiales, mano de obra, magquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas
exigidas por las normas de construccidn y especificaciones técnicas establecidas en el
proyecto y en el contrato;
» Analizar y en su caso Autorizar las estimaciones de trabajos ejecutados presentadas por
Ias Residencias para tramite de pago en los términos y plazos establecidos en el
Contrato y Ia Ley de la materia,

Expaoner las stuaciones complejas de las obras en ejecucion y en su caso proponer a la l
Unidad de Ceordinacién Operativa Zona Norte y al Director de Operacion Regional, la
terminacién anticipada, rescision de contratos o la suspension de obra, cuando laml
clreunstancias de las propias obras, asl lo reguieran y formular las actas |
circunstanciadas yfo los dictdmenes técnicos de obra;

Informar & los contratistas la fecha fijada para lievar a cabo la revision de los trabajos
ejecutados y en su caso validar el acta de entrega recepcion, el finiquito de obra el acta
de liberacion de derechos y obligaciones del contrato gue corresponda una vez
verificado que los frabajos se encuentren concluidos y Ias obras ejecutadas en optimas
condiciones de operacidn;

Aportar 8 la Direccion de Operacion Regional y & la Unidad de Coordinacion Operativa
Zona Nore, alternativas de solucidn, cuando exista necesidad de modificar de manera
substancial el proyecto, sus especificaciones o el contrato;

Efectuar y documentar acciones permanentes para mantener despejada el derecho de
via de las carreteras o caminos locales y en su caso, ejercer las acciones necesarias;
Controlar el Inventario de maguinaria pesada, de equipo de transporte y equipo ligero
asignado a la Residencia;

Tramitar el reembolso de gastos de op
normatividad aplicable;

Tramitar las estimaciones para efectos
aplicable, y

Las demas que e sefialen |ag
su Superior Jerdrguico, el

de la Residencia en términos de la

érminos de la normatividad vigente

| Total

| 120

Internas

Técnicos.

Frecuencia

Eventual | Periddica | Permanente
los recursos X
materiales,
para la
decuada operacion de
2 residencia de
Caminos y Aeropistas
de Oaxaca, de acuerdo
a los lineamientos,
normas y
procedimientos X
administrativos vigentes
aplicables.

Infarmar, sobre
incumplimientos de los
contratistas ~ en Ia
ejecucion de obra,

Enviar al drea juridica X
por conducte de la
unidad de la
coordinacion  operativa
zona Norte las actas de
supervision fisica de
obra en los casos de
recisidn de contrato, asi
como las actas
circunstanciadas.

Enviar al area juridica
por conducto de la X
unidad de coordinacion
operativa zona nore
dictamen técnico  del
avance fisico de las
obras.

Direccion de Servicios Revision de proyectos X
ejecutives  para  su
aplicacion a las obras.

Verficacion de  Ia X
calidad de las obras que

se gjecutan por
confrato.

Coordinacién  para el
control de calidad de las
albras por administracion
directa

Coordinacion
adecuacion

modificacion  de
proyectos  segln

Ia
ylo
las
los

en
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requerimienios
especlficos que se
observen durante el
proceso constructivo,
Departamento de
licitaciones y Contrates. | Coordinar las visitas al |
sitio de obras
consideradas  en los |
proceses de
contratacién de obra |
publica,

Eventual | Peribdica | Permanen

dependencia yo entidad
de goblerno  autoridades
municipales

Participar en reuniones
de trabaje de
colaboracién ¥y
regonocimiento de
tramos en gjecucion.

Asesorarlo y orientarios
sobre los  procesos
constructivos de  sus
comunidades asl como
retroalimentario de los
avances de las obras
que se ejecutan en su
ambito de influencia.

Externas

6 Perfil deseado del puesto
Preparacion académica
Licenciatura en: Ingenieria Civil o Arquitectura.
Conocimientos generales
| Experiencia en procesos constructivos, construccidn de carreteras y puentes, obras publicas,
contabilidad guber |, relaciones plablicas y liderazgo con_impacto humano.
| C imient pecificos

|_En elaboracién de bitdcoras de obra, supervision de obras piblicas y servicios relacionados con
las mismas, integracion de estimacicnes, software aplicables a estimaciones, determinacion de
costos unitarios, paqueteria basica da office y manejo de conflicto.

7 _Experiencia laboral
Puesto o drea

Supervisor de Obra Piblica en la
administracién Plblica Federal, Estatal
a Municipal.

Tiempo minimo de experiencia

3 afios

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacidn: Caminos y Aeropistas de Oaxaca.
Fecha de elaboracién: Mayo 2015
Fecha de actualizacitn: No aplica
Puesto; Jefe de la Unidad de Coordinac
Superior inmediato: ;
| Area de adscripcion:
| Tipo de plaza-relacién laboral

1 Objetivo General:
Coordinar las acciones de Modernizacian, ampliat
y reconstruccién de los caminos, carreleras y. pue
Red cametera del Estado en las regioneg
mediante la instrumentacién de mecanis
ejecutadas por Caminos y Aeropistas de
los estandares de calidad acepta

eontrol de las mismas;
encias Regionales el proceso de
o de Caminos y Aeropistas de Oaxaca,
ecificaciones, normatividad del proyecto y

Coordinar y dar se
construccién y desarollo de
vigilando que los mismos &
catalogo de conceptos vig
Revisar y evaluar al desarro trabajos, vigilando que las empresas contratistas
cumplan con los plazos de ejecu blecidos en los contratos de obra;

Realizar visitas fisicas a las obras en procese de construccion, modermizacion y
ampliacidn, reconstruccidn o conservacion, para constatar los avances fisicos reales y de
ser necesario, fomar las medidas pertinentes para la solucién de las incidencias o
problemas constructives,

Verificar que la documentacion relativa al desarrolio de las obras, se propoercionen en
forma oportuna a las empresas contratistas;

Revisar y firmar de visto bueno las estimaciones de trabajos ejecutados, que se generen
por las empresas contratistas revisadas y autorizadas por las Residencias Regionales
responsables de las obras, para su framite de pago, en los términos y plazos
establecidos en el contrato de obra publica v la Ley de la materia;

Programar y atender a las autoridades municipales que requieran de asesoria técnica en
materia de conservacion y mantenimiento de camines rurales, carmeteras o puentes;
Participar, previa autorizacion, del Director de Operacion Regicnal o General en las
reuniones de trabajo que se programen con autoridades municipales ¢ dependencias y
entidades federales o estatales, en materia de caminos, carmeteras o puentes;

Coordinar |a_entrega do los avances fisicos de todas a obras que se ejecuen las

su Superior Jerdrquico, en el dmbito de su competencia.

Residencias Regionales;
Verificar que los Residentes Reglonales supervisen que los trabajos de conservacian,
construccion y reconstruccién de fas obras, se ejecuten por las empresas contratista, en
tiempo y forma, y de acuerdo a loz programas, plazos y conceplos previamente
establecidos;
Supervisar que las bitdcoras de obra, se aperturen por parte de los Residentes
Regionales y Superintendentes de las Empresas puntalmente, desde su apertura, hasta
ef cierre de la misma;
Coordinar la elaboracion y firma de los convenios, minutas o actas de acuerdos que se
celebren con las empresas contratistas, para alcanzar los compromisos establecidos en
los contratos de obra pablica;
Supervisar que previamente al inicio de su ejecucion la obra autorizada cuente con su
pediente técnico debidamente integrade,
Gestionar y fomentar la capacitacién del personal de |as dreas de frabajo a su cargo,
para elevar su productividad, calidad y desempefio;
Ewvaluar en coordinacion con la Direccion de Operacidn Regional, los avances fisicos de
las obras pOblicas que ejecuten las Residencias a su cargo, bajo la modalidad de
administracion directa;
Someter a consideracion del Director de Operacién Regional y del Director General, los
esfudios de seleccion de ruta, ssp&cm::aumnasy proyectos de obra elaborados;
Mantener comunicacidn permanente con la ssidencias de su zona, para llevar un
estricto control de las obras;
Revisar la debida integracion de los prd
caminos rurales y puentes que estén a ¢
Intervenir en los convenios, minutas y a
las empresas confratistas, pa
de obra plblica celebrados;
Evaluar los trabajos
preventivas y corech
ejecucion de los trab
Propnner al

nservaciin de la red de carreteras,
nos y Asropistas de Oaxaca,
uerdos que al efecto se celebren con

para cumplir con €l caf-andano de
igntemente de la modalidad de

de servicio o suministro, para conocer
s;

a las autoridades municipaies y oomum&adss en
3 programas de obra en los términos y requisitos
acidn Regional, Ias paliticas ¥ normatividad a seguir en la

es de eualuauiﬁﬂ de las obras, cuando sea requeridu por la

BSES Y, en su caso, proponer las medidas |
esarias para gque cumplan con el calendario de |

pectivas, los dictdmenes técnicos en

sesorar 8 los Residentes Regionales responsable de las obras en la
Ias actas circunstanciadas y las acciones necesarias que se requieran
dar y motivar los actos de suspensidn de obra, terminacidn anticipada o
administrativa de contrato, y requerlr de ser necesario ia asistencia del jefe de |
a unidad juridica;

amitar las solicitudes de precios extraordinarios;

iar log Avances Fisicos a la Unidad correspondiente para integraria;

Atender los Requerimiento de |la Unidad Juridica para atender en tiempo y forma la
solicitud de infarmacién que realicen los usuarios ante Caminos y Aeropistas de Oaxaca
an términes de la Ley de la materia,

Participar en |a integracien de infermacion para los expedientes unitarios;

Integrar en coordinacion con la Residencia respectiva, la documentacion técnica y
administrativa que soporte la solicitud de rescision de contrato de obra pidblica, de
servicio o suministra, y

Las demds que la sefalen las disposiclones normativas aplicables y las que le confiera

|

3 Campo decisional;

+ Autoprizar para tramite de page de las las estimaciones que han sido validadas por
las Residencias Regionales de los contratos de obras plblicas y servicios

relacionados con las mismas,

4 Puestos subordinados:

Directos [ Indirectos | Total
8 21 [ 29
& Relaciones interinstitucionales
Puesto ylo area de Con el objeto de: Frecuencia
Eventual | Periddica | Permanente
Las Direcciones de Area | Coadyuvar en la entrega
y Unidades de la | oportuna de la X
Direccién General. dacumentacion
Los Residentes necesaria para el inicio
Regionales. de Ios trabajos de las
@ obras por contrato o
E administracién directa.
E Requerimiento de X
informacion &  [las | |
Residencias Regicnales
para la integracion de |
presupuestos,
dictimenes  técnicos,
actas circunstanciadas
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Camincs y  Puentes

organizaciones soclakes
y grupos organizados en

peticiones
correspondiente a
infraestructura carretera

Participar en las
reuniones de frabajo

Federales y
relativas a los avances
fisicos de las carreteras
alimentaderas ¥
caminos rurales
autorizadas  por el
Comité  técnico  de
Caminos ¥ Puentes
Federales.

Secretaria de la | Atender la solicitud de

Contralaria y | informacién  de  los

Transparencia Diferantes Organoes de

Gubemamental Control

Auditoria  Superior  del

Estado

Camara Mexicana de la

Industria de la

Construceion

Tramite de x
estimaciones,
presupuestes,  precios
extraordinarios.
Gestionar recursas X
humanos, téenicos,
generales y materiales
para el desempefio de
las funciones.
Eventual | Periddica | Permanente
Secretarla de las | Asistir a Reuniones de
Infraestructuras ¥ | trabajo relacionades con X
Ordenamiento. Territorial | qpras autorizadas con
Sustentable cargo al Programa de
Comisién Nacional para | Infraestructura
e Desarrollo de las | Indigena(CDI}
Pueblos Indigenas
Secretaria de | Realizar  vistas  de X
Combhicationes v supervision de las obras
1 Transpories con cargo a fuentes de
‘ financiamiento  federal
I cuyos  tramos  de
cadenamiento se
l complementan [*]
% convergen.
| ﬁ Atender X
S taria ral
Gmno Gane % coordinadamente
peticiones de |
Secretaria de Finanzas | Butoridades
municipales,

—
1 Objetivo General:

Representar a Caminos y Aeropistas de Oaxaca ante las autoridades municipales,
dependencias gubernamentales y particulares, dentro del ambito de su competencia, atendiendo
a los requisitos y necesidades de los asuntos relacionados con  la modemizacién,
rehabiltacion, conservacion, sefialamientos, y obras complementarias de la infraestructura
carretera del estada, incluyendo el derecho de via, |

2 Funciones especificas:

Fungir como Residente de obra en todos y cada uno de los contratos de obra piblica
gue se adjudican en el Ambite de su competencia y contral,

* Realizar la entrega del inmueble o sitio de Ia obra en donde se ejecutaran los trabajos
contratados a la contratista con motivo del Programa Operativo Anual, de conformicad
con [ Ley de Obras Piblicos y Servicios Relacionados con las mismas federal o estatal
y la normatividad vigente aplicable;

» Verificar que las cbras que se ejecuten en su ambito de responsabilidad y control
cuenten con asignacion presupuestal de los conceptos e importes contratados y de no
contar con disponibiidad adicional no autorizar ampliaciones o modificaciones al
catélogo de conceptos de obra para evitar asumir compromisos al margen del contrato
y carentes de respaldo presupuestal ;

= Contar con los registros necesarios para
de Obra y los registros que prevé ka leg

# Verificar los avances fisicos de la obra
ofertados por la conlratista en los proce

a aperfura de la Bitdcora Electrénica
te,

cion con los programas mensuales
ontratacién y en su caso efectuar la

r administracion directa se apeguen a los
erdo de ejecucion emitido por los Directores
neral,

e los avances fisicos registrados en la Bitacora
iones fisicas, de existir discrepancias
or de Operacién Regional para
observaciones pertinentes en la

calendarios de obra
de Operacion Reg'

impacto humang,

Procedimientos  constructores de
infermacion piblica y archives, ma

edimientos  administrativos, manejo de
a publica vigente manejo de conflicto con

7 Experiencia laboral

contrato en casc de observaciones
obras en proceso de construccidn y vigilar
con los recursos asignados y rendimientos

a Calidad las pruebas necesarias para verificar que
quinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas
construccion y especificaciones tecnicas establecidas en el

exigidas p!
proyecto

derivar para pago las estimaciones de trabajos ejecutados
las Residenclas en los términos y plazos establecidos en el Contrato y |

uaciones complejas de las obras en ejecucidn y en su caso propaner a la

de Coordinacién Operativa Zona Sur y al Director de Operacion Regional, la

cién anticipada, rescision de contratos o la suspensién de obra, cuando las

rcunstancias de las propias obras asi lo requieran y formular las  actas

rcunstanciadas y/o los dictamenes técnicos de obra;

Informar a los confratistas la fecha fijada para llevar a cabo la revision de los trabajos

ejecutados y en su caso validar el acta de entrega-recepeidn, el finiguito de obra, ef acta

de liberacidn de derechos y obligaciones del contrato que comesponda una vez

verificado que los trabajos se encuentren concluidos y las obras ejecutadas en optimas

condiciones de operacion;

Apartar a la Direccidn de Operacidn Regional y a la Unidad de Coordinacion Operativa

Zona Sur, alternativas de solucidn, cuando exista necesidad de modificar de manera

substancial el proyecto, sus especificaciones o el contrato,

Efectuar y documentar acciones permanentes para mantener despejado el derecho de

via de las carreleras o caminos locales y en su caso, ejercer las acciones necesarias;

Controlar el inventario de maguinaria pesada, de equipo de transporte v equipo ligero

asignado a la Residencia;

Tramitar el reembolse de gastos de operacién de la Residencia en términos de |a

normatividad aplicable;

Tramitar |as estimaciones para efeclos de pago en términos de la normatividad vigente

aplicable, y

s Las demds que le sefalen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
sU Superior Jerarguico, en el ambito de su competencia.

3 Campo decisional:

Puesto o drea

estatal Q

_Iniciativa privada

federal.

Jofe de Unidad de Supervision de
Obra, Residente Regional o Puestos
similares en la administracion poblica
Director
| Superintendente de obra publica en la

3 afios

Cédula de funciones y responsabllidades

Identificacion: Caminos y Aeropistas de Caxaca.

Fecha de elaboracién: Mayo 2015
Fecha de actualizacién: No aplica
Puesto: Jefe de Residencia en Puerto Escondide, Miahuatlan,
Oaxaca y Ciudad litepec.
Superior inmediato: Jefe de Unidad de Coordinacidn Operativa Zona Sur
rea de adscripcion: Unidad de Coordinacién Operativa Zona Sur

Tipo de plaza-relacidn laboral

Mando medio-confianza

» Determinar la recepcion o no de las obras o acciones que se ejecutan en su dmbito de

competencia,
4 Puestos subordinados: ]
Dir [ Indirectos [ Total |
21 | 152 | 173 |
& Relaci titucionales
Puesto y/o drea de Con el cbjeto de: Frecuencia
trabajo |
Eventual | Periodica | Permanente
Direccion Administrativa. | Gestionar los recursos
humanos, — materiales, X
financieros para la
adecuada operacion de
la residencia.
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Infarmar los
incumplimientos de los
confratistas  en  la
ejecucitn de abra,

Unidad Juridica.
Emviar las actas de
supervision flsica de
obra en los casos de
recisitn de contrato, asi
como las  actas
circunstanciadas.

Enviar el  dictamen
técnico del avance fisico
de las obras.

Internas

Revision de proyectos
sjecutivos de las obras
autorizadas para
verificar su congruencia
con el proceso
constructive durante la
ejecucion  de los
trabajos.

Direccién de Servicios
Técnicos.

Verificacion de la
calidad de las obras gue
se ejecutan par
contrato.

Coordinacién para el
contrel de calidad de las
obras por administracion
directa.

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacién: Caminos y Aeropistas de Oaxaca,

Fecha de elab i Mayc 2015
Fecha de actualizacié No aplica
Puesto: Jefe del Depadamento Técnico Operativo
Superior inmediato: Director de Operacién Regional
rea de adscripcion: Departamento Técnico Operativa
Tipo de plaza-relacion laboral | Mando medic-confianza

1_Objetivo General

Organizar adecuadamente el servicio de mantenimiento a la plantila vehicular, de maguinaria
pesada y de equipo de transporte para garantizar la adecuada operacidn de las Residencias
Regionales y Oficinas Centrales para su conservacion y dptimo funcionamiento,

2 Funciones especificas: |

Coordinacion
adecuacion
modificacion  de
proyectos  segln
reguerimientos

especificos  que
cbhserven  durante
proceso constructivo.

la
yio
los
los

en

56
&l

Reportar  las actas
circunstanciadas

derivadas de los actos
de wisita al sitio en
donde se ejecutaran los
trabajos de las obras en
proceso de contratacion.

Departamento de
licitaciones y Contratos.

Oficinas Regionales de
Ia Secretaria de
Comunicaciones y
Transportes, Comisidn
Nacional para el
Desarrollo de  los
Pueblos Indigenas,

Secretarla General de
Gobierno,  Caminos Y
Puentes Federales.

Externas

Autoridades Municipales.

6 Perfil deseado del puesto

Prapaner y promaver &l Programa Anual de Mantenimiento de maguinaria, vehiculos |
y equipo de transporte.

Integrar y presentar a la Direccion de Operacion Regional para su aprobacién, Ios |
requerimientos de reparaciones mayores gue resulten de |a evaluacion del Programa |
Anual de Mantenimiento preventivo |
Supervisar que la ejecucion de los
cerrective de la plantilla vehicular, de
Caminos y Aeropistas de
establecidos en la materia,
Analizar y controlar |a
requerimientos de
Residencias Regio

de mantenimiente preventivo yio |
equipo de transporte a cargo de

ria pesada y equipo de fransportes de fas
optisito de que éstas ejecuten las obras que tengan

servicio di
asfallicos o co

ertengcon el propdsito de llevar a cabo el reemplazo
os de rendimiento y soporte técnico de vehiculos, |
ptible de comprarse, para realizar |a seleccidn adecuada
Aaropistas de Oaxaca requiera alguna adguisicién,

ccidn de maquinaria y equipo que requieran rentar las
ionales, cuando no se cuente con disponibilidad de equipo. a fin de
diciones técnicas y econdmicas mds ventajosas para Caminos y
Qaxaca;

r en los concursos para la adquisicidn de vehiculos, equipo y maquinaria,
o accesorios, refacciones, lubricantes, llantas, asi como en la contratacion de
servicios de mantenimiento preventive, correctivo y/o reparaciones mayores de
acuerdo a las normas y especificaciones aplicables;

Validar que los requerimientos de combustible de las Residencias Regionales sean
de acuerdo a los programas de frabajo encomendados;

Elaborar estadisticas por Residencia Regional sobre incidencias, costos de
operacion y reparacion de los vehiculos, equipo y maquinaria propiedad de Caminos
y Aeropistas de Oaxaca, a fin de atender su rentabilidad y vida Gtil, y determinar la
reconstruccion o baja de las unidades que Io requieran;

Intervenir en los concursos para la adquisicion de vehiculos, maguinaria y equipa, asi
como accesorios, refacciones, lubricantes, llantas, reparaciones mayores,
mantenimiento corrective y demas materiales necesarios para la operacién de los
mismos, a fin de verificar que los proveedores cumplan con las especificaciones
requeridas;

Registrar y controlar la bitacora de mantenimiento, asf como de las horas trabajadas
y rendimiento de los vehicules, equipe y maguinaria propledad de Caminos y
Aeropistas de Oaxaca, para coadyuvar a programar y proponer acciones de
mantenimiente preventivo y/o correctivo a corto y mediano plazos;

Supervisar |a ejecucin de las reparaciones mayores, con el proposite de verificar
que éstas se realicen conforme a la normatividad y control de calidad establecidos;
Las deméas que le sefialen las disposiciones nomativas aplicables y las que le
confiera su Superior Jerarquico, en el 4mbito de su competencia.

Preparacion académica
Licenciatura en: | ieria Civil o Arquitectura.

Conocimlentos generales

Campo declsional;

En procesos constructivos, construccién de carreteras y puentes, obras publicas, contabilidad
gubernamental, relaciones pablicas liderazgo con impacto humano.

Conocimientos especificos

las mismas, integracién de eslimaciones, software aplicables a estimaciones, determinacién de
| costos unitarios, pagueteria basica de office y manejo de conflicto.

| En elaboracién de bitacoras de obra, supervision de obras publicas y servicios relacionados con_

» Establecer mecanismos de control de rendimiento de la maguinaria y equipo pesado
adscrito & las Residencia Regionales;
Autorizar las reparaciones menores de maguinaria pesada y otros equipos pesados de

Caminos y Aeropistas de Oaxaca siempre que se cuente con respaldo presupuestal

3

4 Puestos subord|

7 __Experlencia laboral

Puesto o area Tiempo minimo de experiencla

Supervisor de Obra Pablica en la
administracién Plblica Federal, Estatal
o Municipal

3 afies

Directos Indirectos Total
5 B0 8BS
| & Relaciones interinstitucionales ]
[ Puesto yio drea de | Con el objeto de: | Frecuencia 1
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trabajo « Agesorar @ las Autoridades Municipales en la integracion de sus proyectos para el
e mantenimiente, conservacién y modernizacion de los caminos, que hayan sido
Eventual | Periddica Bl priorizados en los consejos de desarrollo municipal;

Direccion Administrativa | Gestionar los recursos + Promover |a integracion de los comités, rehabilitacian, conservacion o modernizacion de
huma@s. materiales, X los caminos que seran trabajos por los madulos;
financieros  para  la + Participar en la planeacion y programacién anual de las obras de las asociaciones gque
adecuada operacidn del se ejecutarsn con los médulos y que hayan sido priorizadas por las Autoridades
Departamento. Municipales;

« Supervisar que los trabajos que gjecutar el module estén apegados a o planeado y
programado por la Asociacién de Autoridades Municipales;
+ Brindar asistencia técnica vy vigilar que la utilizacidn de la maquinaria se realice de

Presentar informe  de acuerdo a las normas técnicas establecidas para su uso;
rendimientos de la » Vigilar que la administracion de los moédulos de maguinara se haga de manera
Maquinaria  y  equipo transparente; e = ;
Director de Operacian pesado adscrito a las X « Coordinar el apoyo El|E las asociaciones civiles, en la atencidn de contingencias gue se
Regional Residencias presenten en las regiones; ) :
Renionales + Informar perigdicamente a las instancias normativas sobre el seguimiento y evaluacién
g - de los trabajos realizados con los madulos micro regional, y
« Las demas que le sefalen las disposiciones normativas aplicables y las que le confiera
E "?f?'"“' sohrs_ los su Superior Jerarquico, en el &mbito de su competencia.
g siniesiros ocurridos por X 3 _Campo decisional; |
£ gb"- em[mmm:: + Cancelar los contratos de comodato en iolacion a |as cléusulas del mismo. |
Unidad juridica pmpia_dad de Caminos y 4 Puesios subordinados:
Aeropistas de Oaxaca i R A Lol
para salvaguardar el 158
patrimonio institucional,
5 Fracimncia B
Confrol de Fariadics TP
mantenimiento %
‘ preventivo y comectivo
[ de la plantilla vehicular y
Residencia Regionales y | de la maquinaria
J todas |as areas. pesada.  Andlsis de
rendimiento  de la X
maguinaria y plantila
vehicular,
Eventual | Periédica | Permanents
Prestadores de Servicios | Cotizacién y prestacién
¥ Proveedores de de SBMVICIOS 1] X a0
Refacciones. adquisicién de i o i A B %
refacciones. de
las
lss
& Perfil deseado del puesto & |as
Preparacién académica : ] s bkl
Licenciatura en: Ingenieria Mecénica Automotriz o Industrial con experie
reparacién de maquinaria pesada. Seguimienio y Cantred x
Conocimientos generales ﬂ; ::: ?‘“m‘ﬁ'"“ﬂmﬁ:“
En mantenimiento preventivo y corrective de equipo de fransp s mﬂ MB whﬁ
que se utiliza en la construccion de carreteras y puentes, opsrétas  por  lee
de personal, rabajo en equipo & impacto humano. Asgciaciores Chiles
Conocimientos especificos
En refacciones de maguinara pesada, Direccion da Maneandn. 5:0“""' la irformaciin X
en maguinaria pesada, tractores, excavador th’aenhmﬁm?a m
zanjadoras, experiencia en bombas, |dioma ing Programa de Mébdulas,
técnicas y manuales de operacion de ma para su inclusian al
T Experiencia laboral Infarme  Anual  de
Puesto o drea | Activdades da C-Srrws
e . ¥ Anropsias de Deeesa
Supervisor o Jefe de mantenimig ¥ o Ing! all
| Anual de Gobiemo. %
Jefes QOperativos | Verificar que los
Regicnales. madulos se encuentren
operando  de  manera
satisfactoria. X
Unidad Tecnica Operar el  sistema
Fecha de elaboracién: automatizado de control
Fecha de actualizacidn: de  modulos de
Puesto: MédUlos Micro regionales maguinaria. = BT e
Superior inmediato: neral ; ; B | ntua el
Area de adscripcién: Médules Micra regionales Comite Estate: o A e T °
fed peion: : Planeacitn para el organizacion  de  las x
Tipo de plaza-relacién laboral | Mando medio-confianza D lo de Oaxaca. | Micro regiones.
1 Objetivo General: GCoordinar acciones para
Impulsar el desarrollo regional de las zonas rurales, indigenas y marginadas de Oaxaca, a través Secretaria de la inspeccion fisica de la
del programa de médulos Microregionales a cargo de Caminos y Aeropistas de Oaxaca para el Administracién. maﬂaﬂa \"“e 2quipo %
mejoramiento de la infraestructura caminera rural que promueva el desarrallo de la econamia | | 3 pe lat;‘ue e g
local y el mejoramiento de las condiciones de vida de [as comunidades, etk civiles
2 Funciones especificas: integradas por
« Promover la integracion de Asociaciones Civiles conformadas por las Autoridades municipios de un ambito
Municipales para que participen en el programa de Moédulos Micro regionales, sectorial.
« Promover la firma del Director General y las Asociaciones Civiles para los contratos de — e
; FRRe; oy | entos
:dnurl;lizcrl.'l;l;:egam transferr los modulos de maguinaria a las Asociaciones de Autoridades Aodiionse Cirles. I porrecia. apcmolon: ¥ %
d jentar sobi |
« Promover la firma de convenios de concertacion entre Camine y Aeropistas de Oaxaca y ::,:u;n:n md: "ﬁ:
las Asoclaciones Civiles para el desarrolio de las comunidades rurales a través del l maguinaria y  equipo
mejoramienta de los camines; asignado en comodato.
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6§ Perfll deseado del puesto
Preparacion académica
Licenciatura en: Ingenieria Mecanica, Ingenieria Civil o Arquitactura.
Conocimientos I

En vias terrestres, especialidad en camino, reparacion de maquinana, obra publica y liderazgo
con impacto humano.
Conocimientos especificos
Control de precios unitarios de mano de obra, maguinaria, insurmos ¥ manejo de conflicto.

7 Experiencia laboral
Puesto o drea
Jefe de Planeacitn, Presupuestacion y
Programacitn de Obra Pdblica, Control
| Fisico de maquinaria, Jefe del
| Departtamento  Técnico, jefes de
| médulos de maguinaria o puestos
afines en la administracién pldblica.

Cédula de fu

Tiempo minimo de experiencia

3 afios

y resp

s

Identifi Caminos y Aeropistas de Oaxaca.,
|_Fecha de elaboracion: Mayo 2015
Fecha de actualizacion: Mo aplica
Puesto: Jefe de Mddulos Maguinaria
Superior inmediato: Director de Médulos Microregionales
Area de adscripcion: Direccién de Madulos Microregionales
Tipo de plaza-relacién laboral | Mando media-confianza

1 Objetive General:

Ejecutar acciones de campo para el funcionamiente dptimo de los médulos de maquinaria para
el mejoramlento de la infraestructura de camines rurales del Estado y vigilar el cumpliméento de
los contratos de comodato de maguinaria y convenios de concertacién con las Asociaciones
Civiles de Presidentes Municipales.

2 Funciones especificas:
« Promover la integracidn de Asoclaciones de Auteridades Municipales para que participen

en el programa de Médulos Micro regionales;
= Asesorar a las Autoridades Municipales en la integracién de sus proyectos para el
mantenimiento, conservacion y modernizacién de los caminos, gque hayan sido
priorizados en los consejos de desarrolla municipal;
Dar seguimiento en campoe & la operatividad de los comités para la rehabilitacion,
consefvacién o modernizacion de los caminos que serdn trabajos por los madulos;
Asesorar a las autoridades municipales en |a seleccion y contratacion del personal que
operara las maquinas y camiones de volteo;
Participar en |as asambleas de |as Asociaciones Civiles para que en el desahogo d
puntos correspondientes a la presentacion de informes, evaluacion del program
|o inherente a los médulos de maquinaria;
Supervisar el estado fisico-mecanico de los médules de maguinaria;
Vigilar que el mantenimiento preventive que se realiza a la maquinaria
médulos micro regional se realice en tiempo y forma y con materias primas
calidad gue los equipos requieran;
Coordinar el apoyo de las asociaciones civiles, en la atencion dg
presenten en las regiones, y
+ Las demds que le sefialen las disposicionas normativas apli

su Superior Jerarquico, en el &mbito de su competencia.
3 Campo decisional:

-

- fitis

= confiera

AN

N

« Desahogar los puntos correspondientes a la presentacid '
pregrama_en las Asambleas de las Asociaciones gs.
A AN A

4 Puestos subordinados:
Directos ]
0 |

5 Rela
Puasta ylo
‘trabajo

Direccion Administrativa.

N

Interinstitiscionales

r Con el o

r

o

Intarnas

Linkiad Tecnica.

Eventual | Pariddica

Aspoaoones Civiies.

aperacitt [F] los
modulas de las Micro
regones de su Ambio
da responsabiidad.

G Pedil deseado del puesio

| Preparacion acasémica ]
Licencialura en: Ingenieria Mecanica, Automoinz, ingentaria Ciil, frmuiecthura.
| Conockmiemos generalas.

= especificos L |
Precica uniterios, de costs hora maguinaria , de costo hora hobre maguinars

Tiempa minimo de experiencia

PrESUpUastacion ¥
programacion de obra plblica, control
Ngice de maquinara, operackn de
maguinaria, responsabies o jefes. de
midduios de maguirara.

A Afioe

A N
Y 4 ..

IX. DIRECTORIO
COMSEJO DE ADMIMISTRACION

Lic. Gabino Cué Monteagudo.

Gobernador del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y
Presidente del Consejo de Administracian

Palacio de Gobiermo, Centro, Oanx,

50-1-81-20

Arg. Sergio Ubalde Pimentel Coello

Secretario de las Infraestructuras y

el Ordenamiento Territorial Sustentable vy
Presidente Suplente del Consejo de Administracion
Centro Administrative y Judicial

Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec.
951-5016900- ext. 25007

Arg. Guillermo Martinez Gomez
Director General de CAQ y S
Consejo de Administracidn
Centro Administrativo y Judicial
851-5016900- ext. 24376

ico del

Lic. Gerardo Albing Go

Coordinador Genera statal de
FPlaneacion para el o Qaxaca
y VWocal del Consej nistracion

n Diago

sarrollo Econdémico y
dministracién

3, Oaxaca Centro

retario de Juris

I del Co jo de
Avenida
50 2-12.

ez

avio Carrasco Altamirano

de Desarrollo Agropecuario, Pesca y Acuacultura y
onsejo de Administracion

o Administrative v Judicial

016900- ext. 25758 y 25250

Cea
51

c. Manuel de Jesls Lépez Lopez

Secretario de la Contralorfa y Transparencia
Gubernamental y Comisario del Consejo de Administracion
Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas
B851-5015000 Ext. 10188

AREAS ADMINISTRATIVAS

Arg, Guillermo Martinez Gamez

Director General de CAQ vy Secretario Técnico del
Consejo de Administracion

Centro Administrativo vy Judicial

951-5016900- aext. 24376

Lie. Ifiigo Arnaud Blum
Secretario Particular de la Direccién General

Centro Administrativo y Judicial

351-5016900- ext. 24390

Arg. Dalia Itzel Marcial Cruz
Asesor de la Direccion General
Centro Administrativo y Judicial

| 951-5016800- ext. 24380

| Lic. Honoria Jacinto Manuel

Jefe de la Unidad Técnica
Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24380

Ing. Hector Gustavo Merino Mendoza
Jefe del Depto. de Licitaciones y Contrato
Centro Administrativo vy Judicial
951-580168900- ext. 24384
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Lic. Diana Karina Cruz Zorrilla
Jefe del Depto. de Logistica
Centro Administrativo y Judicial
8951-5016900- ext. 24396

Ing. Patricia Martinez Almanza

Jefe de la Unidad de Seguimiento y Enlace
Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24628

Ing. Sergio Julian Cruz Gémez
Jefe del Depto. de Seguimiento
Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24145

C.P. Tania Jarguin Rodriguez
Jefa del Depto. de Enlace
Centro Administrativo v Judicial
951-5016900- ext. 24145

C.FP. Maria Magdalena Solana Jarguin
Directora Administrativa

Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24126

Lic. Minerva Salazar Leyva

Jefa del Depto. de Recursos Humanos
Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24130

Lic. Celia Taydee Castellanos Rios
Jefe Del Depto. de Recursos
Materiales ¥ Servicios Generales
Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24132

C.P. Manuel Alberto Alvarez Meza
Jefe del Depto. de Recursos
Financieros y Contabilidad

Ceantro Administrativo vy Judicial
851-5016900- ext. 24137

C.P. Omar Alejandro Gutu Pérez

951-5016900- ext. 24134

C.P. Dulce Maria Garcla Martinez
Jefe del Depto. del Departamento
Caja y Banco

Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24128

Jafe del Depto. de Control Presupuestal
Centro Administrativo vy Judicial

Lic. José& Francisco Baut &

Centro Admi
951 -5016800-

Ing. Gildardo Arturc E|
Director de Planeacio
Centro Administrative
951-5016900- ext. 2487

Ing., David Zarate Lépez

Jefe de Departamento de Seguimiento
yw Evaluacion a Programas

Centro Administrativo y Judicial
951-5016900- ext. 24886

Ing. Alvaro Ramirez Mora

Jefe del Depto. de Operacion del Sistema
Gubemameantal de Inversion Pablica (SIP)
Centro Administrative y Judicial
a51-5016900- ext. 24885

Lic. Carlos Marquez Del Campo
Jefe del Depto. de Atencidn a la Demanda
Centro Administrativo vy Judicial

959-5016800- ext, 24884

Ing., Alma Nayeli Tomes De La Rosa

Encargada de La Direccitn de Servicios Técnicos
Centro Administrative y Judicial

951-5018900 ext. 24878

Ing. José Rivas Lopez
Jefe de Unidad de Gestidn de ia Calidad

Calle Surcos Largos No. 27, San Francisco Tubla, Oax
5175987

Arg. David Castefianos Toledo

Jefe dal Depto. de Costos y Presupuesios
Centro Administrative v Judicial
$51-5018900- axi. 24875

Ing. Omar Emmanuel Carbajal Méndez
Jefe ded Deple. de Control de la Calidad
Calle Surcos Largos Mo, 27, San Franci
5175887

Ing. Jaira Ramirez Reyes

Jefe del Deplo. de Terracerias, bras Complementarias
- aisirative v Jodial

051-5046000, ext 2480

Ing. José Luis Orti
Jefe del Departag
Centro Administ
51-50168800- &

115900 ext. 24540

Maria Candetaria Martinez Cruz

del Depto. de Camines Rurales y Puentes
niro Administrative y Judicial

951-50160800- axt. 24534

Ing. Rafas! Ramén Galindo Ramirez
Unidad de Coordinacion Cperativa Zona Morte
Centro Administrativo y Judicial

951-5016900- ext. 24832

Ing. Carlos Rios Mendoza
Rasidente Regional de Teotitlan de
Flores Magdn, Cax.

Calle Francisco F. Trujille No. 19,
Tectitlén de Florea Magbn, Oax.
012363720225

Ing. Javier Severino Antonio Cruz

Residente Regional De Huajuapan De Leon, Oax,

Ay, Insurgentes ain, Esq. Tepeyac,

Santa Maria Xochixtialpinco, Huajuapan de Ledn, Oax.
MB535321377

Ing. Fidancio Montes Ramos

Residente Regional de Tuxtepec, Dax,
Calle Banito Juaraz Mo. 1385, Col. Santa Fa,
San Juan Bautista Tuxtepec, Oax.,
01237ETSZ000

Ing. Eduardo Ruiz Castellanos

Residente Reglonal de Tiaxiaco

Privada de Sabines s/n Barrio San Diego Tlaxiaco, Dax.
018535521110
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Ing. Eddie Cosijopl Méndez Aguino
Residents Regional de xian
anustians Carranza Ma, 11, Barrio San
Pedro, |xtlén de Juarez, Oax,

5538218

Ing. Clegaric Erasmo Sato Cruz

Linidad de Ceardinacidn Operativa Zana Sur
Centro Administrative y Judicial
G51-5018900- axt. 244545

Ing. José Manuas! Barbosa Acevedo

Residents Regional de Pusrto Escondida

1% Sur Esq. 6%, Onente Sealor Reforma a Peerta Escondido, Qax,
D1954E820770

Ing. Miguel Cruz Mayala

Sub-Residencia Pinotepa Macional

Av. Alvaro Carribe Mo, 110, Barrio Fluzaca, Seccidn 2-4, Sanfiago Pinabepa Macianal, Oax
019545436087

Ing. Humberto Jécome Lagunés

Sub-Residencia Carro dal Vidria

Carrgtera a Puerto Escondide, Km. %4, Comicilio Conocido
012001257482

ing. Alegandro Taledo Beldn

Resdente Regional de Miahuatian de Forfirio Dlaz
Carrelera Irermacional sin Oaxaca-

Puesto Angel Km. 100, Miahuatlén de Porfing Diaz, O,
572809

Ing. |=aac Med Misanda
Rasidente Regional de Valles Centrales (Gaeaca)
Calle Surcos Largas Mo, 27, San Francisce Tutla, Gax,
B1TSOET

Ing. Armande Manual Guzmén
Residente Reglonal de lxtepec
Franciscn | Madera Mo 54, 4TA, Seccidn Cd. baiepec, Oakx.

018717130868
Seccidn 22 v
o

Ing., Jevier Olivera Diaz

Jofe ded Deplo. Téonioo Operativo
Darmécilio conocida, Bosque El Tequio
651-1.53.35 y B59-151-10

Ing. Jaime Antonle Ramas Siva
Director de MAduios Microregionales
Cenfro Adminksirativo y Judicial
B51-5016800- axt. 243870

Jefe de Modulo Pinotepa hacional
Centro Adrministrative y Judicial
G51-5016800- ext. 24638 v
Av. Aware Carrille No, 110, B
Santiago Pinotepa Nacianal,
019545435087

Lic. César Agustin BECO
Jefe de Modube de Ma en Tamazul
Ax, Insurgenies sin, Esq. Tepeyac,

Jax

Santa Maria Xochixtialpinco, Hu
019535321377

Arg, Ramsés Melo Martinez
Jefa de Modulc Mochixdlan
Aw. Insurgentes sin, Esq. Tepayac,

Hanta Maria Xochixllalpinee, Huajuapan de Ledn, Oax
aG3E3213TT

Arg, Natalio Relanda Lapez Ligar

Jeile de Mbdulo de Megumarla en Miahuatian de Porfirio Diaz
Caretera Intemacional sin Oaxaca-

Puerio Anged Km. 100, Mahuatian de Porfiric Dliaz Oax.
5rz1809

Ing. Jaime Cortes Lopez

Jefe De Modula Pusrte Escondide

1% Sur Esg. 8°, Oriente Sactor Reforme 8 Puerto Escondide, Oax
015545820770

Ing. René Glendulain Ruiz

Jefe de Modulo Oaxaca

Calle Surcos Largos Mo. 27, San Francisco Tutla, Oax.
5175987

C.P. Juan Manuel Gonzalez Urbieta

Jefe de Madulo de Maguinaria en San Pedro Pochutla

1* Bur Esq. 6° Orienta Sector Reforma A Puero Escondido, Oax,
18545820770

Lic. Isis Karina Aldaz Gonzalez

Jefe de Modulo de Maguinaria en Marla Lombardo de Caso, Mixe.
Francisco |, Madero No.54, 4TA, Seccion Cd. Ixtepec, Oax.
018717130868

Lic. Zacnite del Carmen Sanchez Lopez
Jefe del Médulo de Maguinaria en Tehuantepec
Francisco |. Madaro No 54, 4TA, Secclén C
018717130868

, Oax,

Lic. Hortensia Esmeralda Tores Garcia
Jefe de Médulo de Magquinaria &
Calle Benito Juarez Mo.1385, Col.
San Juan Bautista T|
012878752000

C.P. Maria Sania
Jefe de Modulo
Calle Francisco

ulo de Maquinaria de la Heroica Cd. De Tlaxiaco
ada de Sabinos s/n Barrio San Diego Tlaxiaco, Oax.
535521110

C.P. Alicia Gonzélez Pineda

Jefe de Mddulo de Maguinaria de Ixtlan

Carranza Mo. 11, Barric San Pedro, Ixtldn de Judrez, Oax.
5536218

C. Aguino Ramirez Ricardo Alejandro
Jefe de Médulo de Maguinaria en San Pedro y San Pablo Ayutla Mixe
Venustiano Carranza No. 11, Barrio San

Pedro, Ixtian de Juarez, Oax.

5536218

Ing. José Santiago Luis

Médulo de Maquinaria en Huajuapan de Lean

Av. Insurgentes sin, Esq, Tepeyac,

Santa Maria Xochixtialpinco, Huajuapan de Ledn, Oax.
019535321377

Ing. Fernando Vargas Carrefio

Jefe de Médulo de Maquinara en la Micro Regién San Agustin Loxicha
1* Sur Esq. 6%, Oriente Sector Reforma A Puerto Escondida, Oax.
018545820770

X. EXHORTO

Es responsabilidad de los Servidores Plblicos de fa Caminos y Aeropista de  Oaxaca,
apegarse a lo establecido en el presente Manual de Organizacién, Io que permitira el buen
desempefio de sus actividades y el cumplimiento de sus metas, cualguier modificacion a
este documento sin autorizacion correspondiente constituye responsabilidad administrativa
en términos de los articulos 3, 55 y 56 de la 2 "Ley de Responsabilidades de (08 Servidores
Publicos del Estado y Municiplos de Oaxaca.”



SABADO 26 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2015

SEXTA SECCION 41

Xl

FOJA DE FIRMAS

Emitio

Validd

N4

Licflb/cm N\fmh
Secretario de Admitistracion

Se autorizé la publicacion del presente Manual de Organizacidn istra-

citin en sesidn extraordinaria de facha 27 de mayo de 2015.

Unidad Responsable de Elaboracion: Unidad Técnica de Caminos

PERIODICO OFICIAL
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/ PERIODICO OFICIAL \
- SE PUBLICA LOS DIAS SABADO o

INDICADOR
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES'GRAFICOS

C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES ,

SANTOS DEGOLLADO No. 500)ESQ. RAYON
TELEFONO ¥ FAX
51637 26
OAXACA DEJUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LASTPUBLICACIONES DE EDICTOS; AVISOS Y
SUSCRIPCIONES” DEBE HACERSE EN, LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EI ORIGINAL/O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS, \LOS), DOCUMENTOSMA PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS'EN,ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE "MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO,DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O

LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN» ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

N INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO





