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INTRODUCCION

LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA, Publicada en el Peridédico Oficial del
Estado de Oaxaca, el 15 de febrero de 2020, establece en los articulos 22, 23, 24 y 25;
que los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electréonico, El programa anual
contendra los elementos de planeacion, programacioén y evaluacién para el desarrollo de

los archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es una iniciativa institucional del
Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca dirigida a mejorar los servicios

documentales y archivisticos.

Su objetivo principal es la implementacién de estrategias para la gestion, organizacion,
conservacion, difusién y divulgacion de documentos en los archivos de las diferentes

areas administrativas del fideicomiso.

OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

GENERAL

Establecer una planeacion y programacion anual que permita homologar las bases para
una correcta gestion documental del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.

ESPECIFICOS
Gestionar capacitacion en gestiéon documental y administracion de archivos.
Actualizar los instrumentos de control archivistico.

Elaborar los instrumentos de consulta.



MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacion del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacién, Conservaciéon y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacion del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

El SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL
ESTADO DE OAXACA, esta integrado de la siguiente manera:

No. SISTEMA INSTITUCIONAL DE NOMBRE
ARCHIVOS

Coordinador de Archivos . Ariel Gamaliel Hernandez Diaz

1

2 De Correspondencia . Lilian Angeles Cerqueda

3 De Tramite de Direccion General . Gilberto Enrique Escobar Salinas

4 De Tramite del Departamento Juridico . Victor Pacheco Lopez

5 De Tramite de la Direccién . Areli Ivonne Aguilar Angel
Administrativa

6 De Tramite del Departamento de | C. Yamel Diaz Santiago
Recursos Humanos, Materiales vy
Servicios Generales
De Tramite del Departamento de . Janette Esesarte Baloes

7 Tesoreria

8 De Tramite del Departamento de . Victor Hugo Habana Reyes
Contabilidad

9 De Tramite de la Direccion de . Edmunda Cruz Mendoza
Financiamiento

10 De Tramite del Departamento de . Luis Angel Hernandez Herndndez
Seguimiento y Recuperacion de Crédito

11 De Tramite del Departamento de . Jerénimo Jiménez Hernandez
Crédito Y Garantias

12 De Tramite del Departamento de . Eduardo Ortiz Cruz
Cartera

13 De Tramite de la Direccion de . Aranza Estefania Ramirez Hernandez
Promocion Institucional

14 De Tramite del Departamento de . Donaldo Jaime Juarez Garcia
Promocion de Servicios Financieros

15 De Tramite del Departamento de . Francisco David Peralta Hernandez
Capacitacion y Gestion de Proyectos

16 Archivo de Concentracion . Martha Elizabeth Silva Gonzalez

17 Archivo Histérico . Nayeli Rejino Cruz
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INTEGRANTES DEL GRUPO INSTERDISCIPLINARIO

El GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE
OAXACA, esta integrado de la siguiente manera:

No. GRUPO INTERDISCIPLINARIO NOMBRE Y CARGO
Juridica Nayeli Rejino Cruz
1 Jefa del Departamento Juridico
2 Planeacion o mejora continua Gustavo Porfirio Enriquez Contreras
Jefe del Departamento de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales
3 Coordinador de Archivos Ariel Gamaliel Hernandez Diaz
Director Administrativo
4 Tecnologias de la Informacion José Antonio Celaya Azcona
Auxiliar administrativo
5 Unidad de Transparencia Nayeli Rejino Cruz
Jefa del Departamento Juridico
6 Organo Interno de Control Ismael Alejandro Hernandez Olmedo
Representante de la Secretaria de Honestidad,
Transparencia y Funcidn Pablica
Areas o unidades administrativas
7 Direccion General Alberto Santiago Martinez
Director General
8 Direccion Administrativa Ariel Gamaliel Hernandez Diaz
Director Administrativo
9 Departamento de Recursos Humanos, | Gustavo Porfirio Enriquez Contreras
Materiales y Servicios Generales Jefe del Departamento de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales
10 Departamento de Tesoreria Gabriela Calderén Melo
Jefa de Departamento de Tesoreria
11 Departamento de Contabilidad Laura Garcia Jiménez
Jefa del Departamento de Contabilidad
12 Direccion de Financiamiento Viridiana Parada Fentanez
Directora de Financiamiento
13 Departamento de Seguimiento y Irma Leal Reyes
Recuperacidon de Crédito Jefa de Departamento de Seguimiento y
Recuperacién de Crédito
14 Departamento del Departamento de | Carolina Guadalupe Amador Cervantes
Crédito Y Garantias Jefa del Departamento de Créditos y Garantias
15 Departamento de Cartera Miriam Berenice GOmez Hernandez
Jefa del Departamento de Cartera
16 Direccién De Promocidn Institucional Nydia Arco Santiago
Directora de Promocién Institucional
17 Departamento de Promocidn de Dolores Sagrario Cruz Aquino Jefa del
Servicios Financieros Departamento de Promocién de Servicios
Financieros
18 Departamento de Capacitacion y Diego Eli Juarez Mateo
Gestién de Proyectos Jefe del Departamento de Capacitacion y
Gestidon de Proyectos
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MATRIZ DE ALCANCE DE ACTIVIDADES

MATRIZ DE ALCANCE,
ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

No. Actividad Unidad Responsable Recursos Recursos
Humanos Materiales

Recursos Financieros Entregables Observaciones

Equipo de De acuerdo con disponibilidad

. o B . Computo, presupuestal 2025
Sesiones Ordinarias Area Coordinadora de proyector
del S.1LA. Archivos o
1 17 personas Mgt]f';z'ian'ade Actas -
Equipo de De acuerdo con disponibilidad Circular
o ; . Computo, presupuestal 2025
Capacitaciones y Area Coordinadora de 30 personas proyector Acuse
Asesorias Archivos Material de ) ) )
2 Archivisticas Oficina Lista de Asistencia -

NIVEL DOCUMENTAL

Actualizacion del Area Coordinadora de

Equipo de De acuerdo con disponibilidad CGCA Instrumento de
Cuadro General de Archivos Computo Material presupuestal 2025 Control
3 Clasificacion 30 personas de Oficina Acta

Archivistica.
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CGCA

Integrantes del Sistema
Institucional de Archivos

Grupo Interdisciplinario

Solicitud de
validacion

Actualizacion del
Catalogo de
Disposicion

Documental CADIDO

Area Coordinadora de
Archivos

Integrantes del Sistema
Institucional de Archivos

Grupo Interdisciplinario

30 personas

Equipo de
Computo Material
de Oficina

De acuerdo con disponibilidad
presupuestal 2025

CADIDO

Acta

Instrumento de
Control

Transferencias
Primarias

Titulares de las Areas
Administrativas Area
Coordinadora de Archivos

Responsables de los
Archivos de Tramite y de
Concentracion

30 personas

Equipo de
Computo

Material de Oficinal

De acuerdo con disponibilidad
presupuestal 2025

Oficio

(acuse)

Elaboracion del
inventario de archivo
de tramite

Responsables de los
Archivos de Trdmite

17 personas

Equipo de Cémputo

Material de Oficina

De acuerdo con disponibilidad
presupuestal 2025

Inventario

Elaboracion del
inventario de Archivo
de Concentracion

Responsable del Archivo
de Concentracion

1 persona

Equipo de
Computo

Inventario
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FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA

Material de Oficina

De acuerdo con disponibilidad
presupuestal 2025

11

Riesgos

Solicitar al Registro
Nacional de Archivos,
nuevo usuario y
contrasefia.

Coordinadora de Archivos

Responsables de los
Archivos de Tramite y de
Concentracion

Area Coordinadora de
Archivos

30 personas

1 persona

Material de Oficina

Equipo de
Computo

presupuestal 2025

De acuerdo con disponibilidad
presupuestal 2025

Acuse

Correo
Electrénico

Elaboracion del Responsables de los Equipo de De acuerdo con disponibilidad
inventario de archivo| Archivos de Tramite y de Coémputo Material presupuestal 2025 .
8 de trasferencias Concentracion 17 personas de Oficina Inventario -
Elaboracion del Responsables de los 17 personas Equipo de
inventario General Archivos de Tramite y de Computo .
9 Concentracion De acuerdo con disponibilidad Inventario -
Material de Oficina presupuestal 2025
Titulares de las Areas Equipo de
Administrativas Area Coémputo
10 Diagnostico de De acuerdo con disponibilidad Oficio -

NIVEL NORMATIVO

El FIFEO ha
cambiado de
Coordinador de
Archivo y no se
cuenta con el
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usuario y contrasefia
anteriores.

12

Inscripcién al
Registro Nacional de
Archivos

Area Coordinadora de
Archivos

1 persona

Equipo de Computo

De acuerdo con disponibilidad
presupuestal 2025

Constancia de
Inscripcion

FECHA DE ELABORACION 19 DE FEBRERO DEL 2025

Director Admip#
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| FIDE\COMISD DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. [Actividad Enero Febrero Marzo |Abril [Mayo [Junio lAgosto  |Septiembre Octubre  [Noviembre Diciembre

1 Sesiones Ordinarias del S.1.A.

2 |Capacitaciones y Asesorias Archivisticas
Actualizacién del Cuadro General de

3 Clasificacién Archivistica. CGCA

4 Actualizacion del Catalogo de

Disposicién Documental CADIDO
5 Transferencias Primarias
6 Elaboracion del inventario de archivo de
tramite
7 Elaboracion del inventario de Archivo
de Concentracién
8 Elaboracion del inventario archivo de
trasferencias

9 Elaboracion del inventario General

10 Diagnéstico de Riesgos

1 Solicitar al Registro Nacional de
Archivos, nuevo usuario y contrasefia.

12 Inscripcion al Registro Nacional de

Archivos
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