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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 1S APOYO TÉCNICO  

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 
 

  CÓDIGO 

 
 
 
 

                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 
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1S.1 

 

CAPACITACIONES 

 

X 

 
 

 

1 

 

4 

 

5 

  
 

X 

 

SELECTIVA 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



   

FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 2S FINANCIAMIENTO  

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 

 
  CÓDIGO 

 
 
 

 
                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 

 
BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 
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PERIODO DE 

RESERVA 
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2S.1 

 

CRÉDITOS 

 

X 

 

X 

 
 

1 

 

5 

 

6 

  
 

X 

 

SELECTIVA 

  

 

2S.2 

INTERMEDIARIOS 

FINANCIEROS 
 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

  
 

X 

 

SELECTIVA 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 1C DIRECTIVA Y GESTIÓN  

 

  

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 

 
  CÓDIGO 

 
 
 

 
                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 

 
BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 

 
MUESTRA 

 
PERIODO DE 

RESERVA 
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1C.1 

ÓRGANOS COLEGIADOS 

(COMITÉ TÉCNICO) 
 

X 

 

X 

 
 

6 

 

6 

 

12 

  

 

X 

 

 

 
  

 

1C.2 

 

PLAN OPERATIVO ANUAL 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 
 

X 

 
  

  

 

1C.3 

 

COMITÉ DE CONTROL 

INTERNO (COCOI) 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 
 

X 

 
  

  

 

1C.4 

COMITÉ DE ÉTICA Y DE 

PREVENCIÓN DE CONFLICTO 

DE INTERÉS 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 
 

X 

 
  

  

 

1C.5 

 

GESTIÓN Y CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 

 

X 

 
 

 

1 

 

0 

 

1 

 
 

X 

 
  

  

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

 

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 

 
  CÓDIGO 

 
 
 

 
                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 

 
BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 
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RESERVA 
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2C.1 

INSTRUMENTOS JURÍDICOS 

(CONVENIOS, ACUERDOS) 
 

X 

 

X 

 
 

3 

 

5 

 

8 

  
 

X 

 

SELECTIVA 

  

 

2C.2 

PROGRAMAS (REGLAS DE 

OPERACIÓN) 
 

X 

 

X 

 
 

3 

 

5 

 

8 

 
 

X 

 
  

  

 

2C.3 

 

JUICIOS 

 

X 

 

X 

 
 

3 

 

5 

 

8 

 
 

X 

 
  

  

 

2C.4 

 

QUEJAS Y/O DENUNCIAS 

ADMINISTRATIVAS 

 

X 

 

X 

 
 

3 

 

5 

 

8 

 
 

X 

 
  

  

 
 

 

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 3C TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN  

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 

 
  CÓDIGO 

 
 
 

 
                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 

 
BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 

 
MUESTRA 

 
PERIODO DE 

RESERVA 

 
 CONFIDENCIAL 

 

A
D

M
IN

IS
TR

A
T

IV
O

 

 

LE
G

A
L 

 

FI
SC

A
L 

A
R

C
H

IV
O

 D
E 

TR
Á

M
IT

E
 

A
R

C
H

IV
O

 D
E 

C
O

N
C

EN
TR

A
 

 

TO
TA

L 

  

 

3C.1 

 

SISTEMA DE CARTERA 

 

X 

 

X 

 

 

    

 

1 

 

5 

 

6 

 
 

X 

 
  

CONTABLE 

  

 

3C.2 

 

PÁGINA WED Y REDES 

SOCIALES 

 

X 

 
 

 

1 

 

 

1 

 

2 

 
 

X 

 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

 

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 
 

  CÓDIGO 

 
 
 
 

                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 
 

BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 
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4C.1 

 

EXPEDIENTES DE PERSONAL 

 

X 

 
 

 

1 

 

13 

 

 

14 

 

 

X 

 
  

  

 

4C.2 

 

INCIDENCIAS DE PERSONAL 

 

X 

 
 

 

1 

 

2 

 

3 

 

 
X 

 
  

  

 

4C.3 

 

NOMINA DE PAGO DE 

PERSONAL 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 

 
X 

 
  

CONTABLE 

  

 

4C.4 

 

PROCESO DE ENTREGA - 

RECEPCIÓN 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 

 
X 

 
  

  

 

 

 

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

 

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 
 

  CÓDIGO 

 
 
 
 

                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 
 

BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 
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5C.1 

 

CONTROL DE CUENTAS 

BANCARIAS 

 

X 

 
 

 

1 

 

9 

 

10 

 

 

X 

 
  

CONTABLE 

  

 

5C.2 

 

CONTROL DE PRESUPUESTO 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 
 

X 

 
  

CONTABLE 

  

 

5C.3 

 

CONTABILIDAD 

 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 
 

X 

 
  

CONTABLE 

  

 

5C.4 

 

ESTADOS FINANCIEROS 

 

X 

 
 

 

1 

 

5 

 

6 

 

 

X 

 
  

CONTABLE 

 

  

 

 

 

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES  

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 

 
  CÓDIGO 

 
 
 

 
                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 

 
BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 
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PERIODO DE 
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6C.1 

 

ADMINISTRACIÓN DE BIENES 

MUEBLES 

 

X 

 
 

 

1 

 

13 

 

14 

 

 

X 

 
  

CONTABLE 

  

 

6C.2 

 

CONTROL DE ALMACÉN 

 

X 

 
 

 

1 

 

3 

 

4 

 

 

X 

 
  

  

 

6C.3 

 

CONTROL VEHICULAR 

 

X 

 
 

 

1 

 

13 

 

14 

 

 

X 

 
  

  

 

6C.4 

 

REGISTRO DE PROVEEDORES Y 

CONTRATISTAS 

 

X 

 
 

 

1 

 

3 

 

4 

 

 

X 

 
  

  

 

 

 

 

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 7C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO  

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 
 

  CÓDIGO 

 
 
 
 

                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 
 

BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 
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7C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVO 

X 

 

 
 

1 5 

 

6 X 
 

 
  

  

7C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO X  
 

1 5 

 

6 X 
 

 
  

  

7C.3 PROGRAMA ANUAL DE 

DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 
X  

 
1 3 4 X 

 

 
  

  

7C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

Y CONSULTA 
X  

 
1 3 4 X 

 
  

  

7C.5 TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 
X  

 
1 10 11 X 

 

 
  

  

7.6 PRÉSTAMOS DOCUMENTALES X  
 

1 3 4 X 
 

 
  

  

7C.7 BAJAS DOCUMENTALES X  
 

1 10 11 X 
 

 
  

  

 

 

 



   

FUNCIONES COMUNES 
 
FONDO: FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA EL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN: 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN   

 

 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

 
PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

 
DISPOSICIÓN FINAL 

 
 
 
 
 

        OBSERVACIONES 

 
INFORMACIÓN 

 
 
 

 
  CÓDIGO 

 
 
 

 
                  NOMBRE 

 
VALORES 

PRIMARIOS 

 
     VIGENCIAS 

 
 
 

 
BAJA 

 
 

 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 
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8C.1     COMITÉ DE TRANSPARENCIA X X 
 

1 5 6 
X  

  
  

8C.2 SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN  
X  

 
1 5 6 

X  
  

  

8C.3 RECURSOS DE REVISIÓN X  
 

1 5 6 
X  

  
  

8C.4 PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA 
X  

 
1 5 6 

X  
  

  

 

 

 


