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JUSTIFICACION

El Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca, de conformidad con el
Decreto Por el que se crea, publicado 22 de mayo de 2015 en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado, se convierte en un fideicomiso publico,
integrante de la administracién publica paraestatal del Gobierno del Estado
de Oaxaca, con autonomia de gestidn para el cabal cumplimiento de su objeto,
en los términos de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.

En ese sentido se instaldé el Sistema Institucional de Archivos del
Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca de conformidad con los
articulos 4 fraccidén LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de
Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacidén de fecha 15 de
junio de 2018 y los articulo 4 fraccién XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25
de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal
objeto iniciar a escala institucional la modernizacidén y mejoramiento
constante los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollarédn e implementarédn las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestidén de actividades
planeadas, organizadas y controladas que coadyuvardn a mejorar el proceso
de organizacidén, conservacidén, difusidén y divulgacidn documental en los
archivos de las diferentes a&reas administrativas del Fideicomiso de Fomento
para el Estado de Oaxaca, para la adecuada gestidén gubernamental vy
administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, por medio del Sistema Institucional de Archivos del
Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca, por medio del marco
juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la
informacidén, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control,
consulta y optimizacién de recursos, asi como la concientizacidén del
personal en materia archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dar cumplimiento cabal al marco 3juridico en materia de organizacién
documental, conservacidén, difusidbn, divulgacidn, acceso a la informaciédn,
proteccién de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcidén de los procesos sustantivos y la administracién
de los documentos de archivo producidos por cada wunidad o A&rea
administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,
funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la
finalidad de la aplicacién de los instrumentos de control y consulta
archivisticos.
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MARCO LEGAL

Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucidédn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la informacidén PuUblica y Proteccidédn de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacidédn de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidén Piblica para el Estado de
Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacidén del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacidén, Conservacidédn y Custodia de los Archivos
de la Administracidén Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacidén del Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca.

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Fomento para el Estado de
Oaxaca.
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PLANEACION

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el
Fideicomiso de Fomento para el Estado de Oaxaca, tiene como objetivo

establecer % optimizar los procesos de los archivos
administrativos -—trdmite y concentracién- el destino final de los
documentos de archivos -valoracidén secundaria, baja documental y/o
transferencia secundaria - lleguen a la Ultima etapa de su ciclo de vida-

histérico - para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes
actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir
de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para
lo cual el &rea Coordinadora de Archivos solicitard el avance de forma
trimestral estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA.

A fin de dar cumplimiento a los objetivos y actividades de este Programa,
se contard con participacién de los integrantes del Sistema Institucional
de Archivo y del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso de Fomento para
el Estado de Oaxaca
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MATRIZ DE ALCANCE

MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES
No. Actividad Unidad Responsable Recursos Recursos Recursos Entregables Observaciones
Humanos Materiales Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL
Equipo de De acuerdo a
) Cémputo, disponibilidad
Sesiones Area Coordinadora de proyector, presupuestal asignado
Ordinarias del Archivos Material de al FIFEO para el
1 S.I.A. 17 personas Oficina ejercicio 2024 Actas -
Equipo de De acuerdo a Circular
) Cémputo, disponibilidad
Capacitaciones y | Area Coordinadora de|l8 personas proyector, presupuestal asignado Acuse
Asesorias Archivos Material de al FIFEO para el )
2 Archivisticas (6 Oficina ejercicio 2024 Lista de -
capacitaciones Asistencia
durante el afio)
NIVEL DOCUMENTAL
Elaboracién del Area Coordinadora de|30 personas Equipo de De acuerdo a CGCA Instrumento de
Cuadro General de| Archivos Integrantes Cémputo disponibilidad Control
3 Clasificacién del Sistema Material de presupuestal asignado Actas
Archivistica. Institucional de Oficina al FIFEO para el o
Archivos Y del Grupo ejercicio 2024 SOll?ltug,de
CGCA Interdisciplinario validacién
Elaboracién del Area Coordinadora de Equipo de De acuerdo a CADIDO
Catalogo de Archivos Integrantes Cémputo disponibilidad
Disposicién del SIA Y GI 30 personas Material de presupuestal asignado Acta Instrumento de
. Documental CADIDO Oficina al FIFEO Control
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Titulares de las De acuerdo a
Areas Administrativas disponibilidad
Transferencias | Area Coordinadora de Equipo de presupuestal asignado Oficio
Primarias Archivos Cémputo al FIFEO para el
5 30 personas Material de ejercicio 2024 (acuse)
Responsables de los Oficina
Archivos de Tramite
y de Concentracidén
Equipo de De acuerdo a
Cémputo disponibilidad
6 Elaboracién del Responsables de los |17 personas Material de presupuestal asignado
inventario de Archivos de Tramite Ooficina al FIFEO para el )
archivo de tramite ejercicio 2024 Inventario
Equipo de De acuerdo a
Cémputo disponibilidad
Elaboracién del Responsable del 1 persona Material de presupuestal asignado
inventario de Archivo de Oficina al FIFEO para el )
7 Archivo de Concentracién ejercicio 2024 Inventario
Concentracién
Elaboracién del Equipo de De acuerdo a
inventario de Cémputo disponibilidad
archivo de Responsables de los Material de presupuestal asignado
trasferencias Archivos de Tramite Oficina al FIFEO para el }
8 y de Concentracién 17 personas ejercicio 2024. Inventario
Equipo de De acuerdo a
Cémputo disponibilidad
Elaboracién del Responsables de los |17 personas Material de presupuestal asignado
inventario Archivos de Tramite Oficina al FIFEO para el
9 General y de Concentracidn ejercicio 2024 Inventario
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Diagnéstico de
Riesgos

Titulares de las
Areas
Administrativas Area
Coordinadora de
Archivos

Responsables de los
Archivos de Tramite
y de Concentracidn

30 personas

Equipo de
Cémputo
Material de
Oficina

De acuerdo a
disponibilidad
presupuestal asignado
al FIFEO para el
ejercicio 2024

Oficio

NIVEL NORMATIVO

Solicitar al Area Coordinadora de Equipo de De acuerdo a Acuse El FIFEO ha
Registro Nacional Archivos Computo disponibilidad cambiado de
11 de Archivos, 1 persona presupuestal asignado Correo Coordinador de
nuevo usuario y al FIFEO para el Electrénico Archivo y no se
contraseia. ejercicio 2024 cuenta con el
usuario y
contrasefia
anteriores.
De acuerdo a
disponibilidad
12 Inscripcién al Area Coordinadora de| 1 persona Equipo de presupuestal asignado | Constancia
Registro Nacional Archivos Computo al FIFEO para el de
de Archivos ejercicio 2024 Inscripcién -
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

[No. [Actividad Febrero Parzo rbril Payo Junio |Julio |Agosto [Septiembre [Octubre [Noviembre [Diciembre
Sesiones Ordinarias del
1 S.I.A.
5 Capacitaciones y Asesorias
Archivisticas
Elaboracién del Cuadro
3 General de Clasificacién
Archivistica. CGCA
Elaboracién del Catalogo
4 de Disposicién Documental
CADIDO
5 Transferencias Primarias
Elaboracién del inventario de
6 . L s
archivo de tramite
5 Elaboracién del inventario de
Archivo de Concentracién
Elaboracién del inventario
8 . .
archivo de trasferencias
9 Elaboracién del inventario
General
10 Diagnéstico de Riesgos
Solicitar al Registro
11 | Nacional de Archivos, nuevo
usuario y contraseiia.
12 Inscripcién al Registro

Nacional de Archivos

10
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ADMINISTRACION DEL PADA

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Area Coordinadora de Archivos

Responsable De Correspondencia

Responsables de los archivos de Tréamite de:
Direccidédn General
Departamento Juridico
Direccidén Administrativa
Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales
Departamento de Tesoreria
Departamento de Contabilidad
Direccidén de Financiamiento
Departamento de Seguimiento y Recuperacidén de Crédito
Departamento del Departamento de Crédito Y Garantias
Departamento de Cartera
Direccidédn de Promocidédn Institucional
Departamento de Promocién de Servicios Financieros

Departamento de Capacitacidédn y Gestidn de Proyectos

Responsable de Archivo de Concentracién

Responsable del Archivo Histdérico

DR. ARIEL IEL !7RNANDEZ "~ CP. ALBERTO TAGO MARTINEZ

FIFEO

FIDEICOMISO DE FO.

RECTOR GENERAL

CO OR DE' ARCHIVOS

DIRECTOR ADMIN IST&&TIVO DEL EMQ@ME%EO ,FIDEICOMISO DE FOMENTO PARA
/FO NTO PARA\EL, JESTADO DE OAXADRECCION GENERAL EL ESTADO DE OAXACA

2022-2028




