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En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las diez horas del cinco de diciembre de
dos mil veinticuatro reunidos en la Sala de Juntas del Fideicomiso para el Desarrollo
Logistico del Estado de Oaxaca, situada en la Heroica Escuela Naval Militar No. 407, Lote 1,
Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C.P. 68050, y previa convocatoria, se
encuentran presentes |os integrantes del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el
Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, que a continuacién se sefalan: L.C.P. Ménica
Anacari Morales Barranco, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del Grupo
Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca;
Licenciado José Antonio Cruz Lépez, Director Juridico y Titular de la Direccién Juridica del
Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca:
Licenciada Paola Vasquez Méndez, Directora de Planeacién y Comercializacion y Titular
de la Direccién de Planeacién y Comercializaciéon del Grupo Interdisciplinario del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca; Licenciado Milton
Hernandez Rodriguez, Jefe de Departamento de Normatividad y Asesoriay Representante
de la Unidad de Transparencia del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de
Oaxaca; Licenciada en Contaduria Publica Reyna Eloisa Hernandez Martinez, Jefa de
Departamento de Auditoria C1.6 de la Coordinacién de Auditoria C adscrita a la Direccidn
de Auditoria “C" de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica y
Representante de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica;
Licenciada en Contaduria Publica Indira Lara Pineda, Jefa del Departamento de
Contabilidad y Area productora de la informacion del Grupo Interdisciplinario del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca; Ingeniero Moisés Nayar
Montero Llanos, Director de Infraestructuray Area Productora de la Informacién del Grupo
Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca; vy el
Ingeniero Rogelio Ibafiez Morga, Auxiliar Administrativo y Representante de Tecnologias
de la Informacién del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico
del Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la primera reunion de trabajo del
Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca
y para dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 51 y 54 de la Ley General de
Archivos, 49y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, bajo el siguiente:

----------------------------------------------------------- ORDEN DEL DIA --------

L-Lista de asistencia. ------------ooe
2.-Verificacion de quorum legal. ------------ocomeoe e
3.- Lectura, discusion y aprobacion del orden del dia. ---------======emmmmmmeeeeeee
4.- Presentacion del Proyecto de las Reglas de Operacion Grupo Interdisciplinario del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca. -----------scxceeemmmmmemeeeeeeo
S.- ASUNtOs Generales. -=-------mmee i
6.- Lectura de los acuerdos adoptados en la reunién------==---===-ceoeeecccccooommee ..

ZoClatsia de s Reunitn de Trabalo ---—=s-—>s=-sv-==----nreeemommree oo o
------------------------------------- DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA -----------eeemmomomo
La L.C.P. Mdnica Anacari Morales Barranco, Directora Administrativa y Coordinadora de
Archivos del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del
Estado de Oaxaca, da la mas cordial bienvenida a todos y cada uno de los gfistentes, y
procede al desahogo de los asuntos agendados. -----------=--=-mmmemeestcccieee .

1. Lista de asistencia. Acto seguido, la L.C.P. Ménica Anacari Morales
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Administrativa y Coordinadora de Archivos del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso
para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, procede a realizar el pase de lista
correspondiente, la cual una vez firmada por los presentes, pasa a formar parte integral de
este documento, COMO @NEXO T, ---------=========m==m=mo oo oo oo sooosooooooomooososoooooseooooes

2. Verificacién del quérum legal. Del registro de asistencia se confirma la presencia de
todos los integrantes de este Grupo Interdisciplinario, por lo que, se procede a declarar la
existencia del quérum para llevar a cabo vélidamente la presente reunion. ----------=---------

3. Lectura y aprobacién del orden del dia. En seguida, la L.C.P. Ménica Anacari Morales
Barranco, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del Grupo
Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca,
somete a consideracién de los presentes el orden del dia, por lo que se registra el siguiente

ACUERDO/O1/IRT/GIAFIDELO/2024: Llos integrantes del Grupo Interdisciplinario
aprueban por unanimidad de votos aprueban el orden del dia, con fundamento en los
articulos 51y 54 de la Ley General de Archivos, 49 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de

Por lo anterior se tienen por desahogados los puntos 1, 2,y 3 del mismo ---------------==-ooooo-

4. Presentacién del Proyecto de las Reglas de Operacién Grupo Interdisciplinario del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca. Acto seguido la LC.P.
Mdnica Anacari Morales Barranco, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del
Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca,
procede a presentar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el
Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, el proyecto de las Reglas de operacion del Grupo
Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca para el
funcionamiento del mismo, el cual se agrega al presente como anexo 2.--------------==-=-=----
Por lo que, una vez realizada la presentacion del proyecto mencionado, todos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario coinciden que cada uno realice la revision al
proyecto, se presente tarjeta informativa con las recomendaciones, observaciones y/o
sugerencias que como integrantes puedan aportar----------=--=-----=--c-cooomoosomomosmesonnonnoos

Asimismo, la Licenciada en Contaduria Publica Reyna Eloisa Hernandez Martinez, Jefa
de Departamento de Auditoria C1.6 de la Coordinacién de Auditoria C adscrita a la
Direccién de Auditoria “C”" de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica
y Representante de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funciéon Publica,
manifiesta que realizard una revision al proyecto a efecto de que se apegue a la
normatividad en la materia y en base a las atribuciones que tiene como Representante de
la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica ya que no es parte del sujeto
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Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca y presentar tarjeta informativa a la
coordinadora de archivos del grupo interdisciplinario con las recomendaciones,
observaciones y/o sugerencias al mismo, a mas tardar el 24 de enero de 2025 y en la
préxima reunién de trabajo se presentara el nuevo proyecto considerando la informacién
recabada de las tarjetas informativas, con fundamento en los articulos 54 de la Ley General
de Archivos y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca. ------=-====smmmee
5.- Asuntos Generales. En uso de la voz, la LC.P. Mdnica Anacari Morales Barranco,
Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del Grupo Interdisciplinario del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, informa a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario que para atender las atribuciones establecidas en el articulo
49, fraccion | de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que esta es la reunién de
trabajo para el ejercicio fiscal en curso, salvo gue se presentara alguna circunstancia que
amerite otra reunién y en virtud de que se encuentra en proceso de autorizacion por parte
de Consejeria Juridica la actualizacién del reglamento del Fideicomiso para el Desarrollo
Logistico del Estado de Oaxaca, derivado de la adicién de la nueva Direccién para la
administracién del Centro Integralmente Planeado CIP Huatulco, por lo que en el préximo
ejercicio convocara a reuniones de trabajo para realizar las actividades que como Grupo
Interdisciplinario sefalan los articulos 51 fraccién | y 52 de la Ley General de Archivo y 49,
fraccion I, 50 de la Ley de Archivos para el Estado de OaXaca.--------<<==-tmweeemmeeeeee.

6.- Lectura de los acuerdos adoptados en la reunién. Acto seguido, la L.C.P. Mdnica
Anacari Morales Barranco, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del Grupo
Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca,
procede a realizar lectura de los acuerdos de la presente reunion de trabajo, como sigue: -
ACUERDO/O1/IRT/GIAFIDELO/2024: Los integrantes del Grupo Interdisciplinario
aprueban por unanimidad de votos aprueban el orden del dia, con fundamento en los
articulos 51y 54 de la Ley General de Archivos, 49 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de

ACUERDO/02/1RT/GIAFIDELO/2024: Los integrantes del CGrupo Interdisciplinario por
unanimidad de votos aprueban que cada integrante del mismo realice la revisién al
proyecto de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el
Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca y presentar tarjeta informativa a la
coordinadora de archivos del grupo interdisciplinario con las recomendaciones,
observaciones y/o sugerencias al mismo, a mas tardar el 24 de enero de 2025 y en la
préxima reunion de trabajo se presentara el huevo proyecto considerando la informacion
recabada de las tarjetas informativas, con fundamento en los articulos 54 de la Ley General
de Archivos y 52 de la Ley de Archivos del Estado de OaXaca,-----------<=<---cmeeemmm oo
7.- Clausura de la sesién En uso de la voz, la L.C.P. Ménica Anacari Moral&s Barranco,
Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del Grupo Interdjéciplinario del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, comupica que s¢/ han
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agotado los puntos del orden del dia, por lo que declara clausurada la presente reunion de
trabajo siendo las diez horas con cincuentay tres minutos del dia de su inicio, levantandose
dos tantos originales del acta, misma gque consta cada una de 2 fojas, anexos respectivos
con 7 fojas que forman parte de la presente acta, firmado al margeny calce los que en ella
intervinieron, del cual se le entrega a la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion
Publica un tanto original de la misma, asi como otro tanto original para el Fideicomiso para
el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca (FIDELOQ). -------========mmmmsssmmons sommmooossssomoosoees

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO
LOGISTICO DEL ESTADO DE OAXACA

@% Cruz Lépez

L.C.P. Ménica Anacari Morales Barranco
Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos Director Juridico y Titular dg/la Direccién Juridica del Grupo
del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Interdisciplinario del Fideigdmiso para el Desarrollo Logistico
Desarrollo Logistice-dlel Estado de Oaxaca. 2glo damxaca:

Directora de Planeatiény ComerC|a||zaCIon y Titularde la
Direccién de Planeacién y Comercializacion del Grupo
Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo
Logistico del Estado
de Oaxaca.

Licenciada en Con@i’ﬁblica Reyna Eloisa

Hernandez Martinez
Jefa de Departamento de Auditoria C1.6 de la
Coordinacién de Auditoria C adscrita a la Direccién de
Auditoria “C" de la Secretaria de Honestidad,
Transparencia y Funcién Publica y Representante de la
Secretaria de Honestidad, Transparenciay Funcién
Publica.

Jefa del Departament\
productora de la infoymacién del Grupo

Ingeniero Ro gelio Ibafez Morga
Auxiliar Administrativo y Representante de Tecnologias de la
del Grupo Ifiterdisciplinario del Fideicomiso Informacion del Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para
ra‘el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca. el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DE LA ULTIMA FOJA DEL ACTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO LOGISTICO DEL ESTADO DE

OAXACA, CELEBRADA EL DA CINCO DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO. ---==-=========m-mmoommoomoosos
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FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO
LOGISTICO DEL ESTADO DE OAXACA

Objetivo General:

El objetivo de este instrumento es coadyuvar al Grupo Interdisciplinario d
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca en la orientacién
del fundamento y operatividad para fortalecer las acciones institucionales
encaminados a la valoracion y disposicion documental. Lo anterior con base en
los articulos 54 de la Ley General de Archivo y 52 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca. garantizando asi el funcionamiento y operacién del grupo
interdisciplinario de archivos del fideicomiso para facilitar el desarrollo de las
acciones especificas que correspondan a la valoracién, disposicién y gestion
documental.

Las presentes Reglas de operacién son de observancia obligatoria para los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos y de las &reas
administrativas del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de
Oaxaca. Para efectos del presente documento, se entendera por:

I. Archivo de Concentracién: Al integrado por documentos transferidos
desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es
esporadica y que permanecen en él hasta su disposicién documental;

Il. Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
los sujetos obligados;

lll. Archivo historico: Al integrado por documentos de conservacion
permanente, de relevancia para la memoria nacional, regional o estatal
de caracter publico;

IV. Area generadora: Area administrativa del Fideicomiso para el Desarrollo
Logistico del Estado de Oaxaca que genera la documentacién en
cumplimiento con las facultades y atribuciones conferidas a través de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca y de: Reglamento
Interno vigentes;

V. Areas Administrativas: A las diversas areas que conforman la estructura
organica del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de
Oaxaca;

VI. Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO): Instrumento que
establece los valores documentales administrativo, fiscal, legal, juridico,
informativo, evidencial y testimonial que por su naturaleza poseen los
documentos, asi como su vigencia, plazos de conservacién y destino final;

VIl.Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA): Instrumento técnico
que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciopes y
funciones de cada sujeto obligado;

Heroica Escuela Naval Militar Numero 407 Lote 1, Colonia Reforma,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68050

951-514 5052

fidelo.correspondencia@gmail.com
fidelooax@gmail.com
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1. Grupo
Interdisciplinario de Archivos: Grupo Interdisciplinario de archivos del
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca

IX. Organizaciéon documental: Proceso archivistico orientado a la clasificacion y
ordenaciéon de los documentos de un Productor, tomando como base el
principio de procedencia y de orden original,

IX. PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

X. Sujeto Productor: Persona fisica o juridica que de acuerdo con el
desempeno de las actividades que se le confieren y legislacién vigente,
genera documentos de archivo;

XI. Transferencia Primaria: Traslado controlado y sistematico de expedientes
de consulta esporadica de un Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion;

Xll.Transferencia Secundaria: Traslado controlado y sistematico de
expedientes que deber. conservarse de manera permanente, del de
Concentracidn al Archivo Histérico

Heroica Escuela Naval Militar Numero 407 Lote 1, Col Reforma,

Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 68050
951-514 5052

fidelo.correspondencia@gmail.com
fidelooax@gmail.com
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Grupo interdisciplinario

Tiene como objetivo contribuir al Sistema Institucional de Archivos d
Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca en el andlisis e
identificacion de los valores documentales de las series Y, en su caso, subseries
documentales que contienen caracteristicas administrativas, legales, fiscales,
evidenciales, testimoniales, con el fin de establecer criterios de disposiciéon
documental, asi como, colaborar en la elaboracién o actualizaciéon de los
Instrumentos de Control Archivistico.

El grupo interdisciplinario, en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin
de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacioén en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicidn documental durante el proceso de
elaboracién de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en
conjunto, conforman el catéalogo de disposicion documental

El Grupo Interdisciplinario del Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado
de Oaxaca se conforma por los titulares de las siguientes dreas administrativas, y
Sus representantes de acuerdo al organigrama del Fideicomiso con respecto a lo
establecido por los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 dela Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca:

e Direccidén Juridica;

e Direccion de Planeacién y comercializacion;
Coordinacion de archivos del Sistema Institucional de Archivos
(Departamento de Contabilidad);

* Representante de Tecnologias de la informacién (Auxiliar de la Direccién
Administrativa);

* Representante de la Unidad de Transparencia (Auxiliar de la Direccién
Juridica);

* Representante del Organo de Control Interno (adscrito a la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental); y

* Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacidn
(Integrantes del Sistema Institucional de Archivos).

Heroica Escuela Naval Militar Nimero 407 Lote 1, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 68050

951-514 5052

fidelo.correspondencia@gmail.com

fidelooax@gmail.com




Actividades del Grupo Interdisciplinario

n términos de lo establecido en los articulos 4 fraccion L1,48,49,50 y 52 de la Ley
e Archivos para el Estado de Oaxaca, en el marco del sistema institucional de
Archivos del Grupo Interdisciplinario de Archivos le corresponde el desarrollo de

-

Heroica Escuela Naval Militar NGmero 407 Lote 1, Col6nia Reform
Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 68050

951-514 5052

fidelo.correspondencia@gmail.com

las actividades siguientes:

Analisis e identificacion de los valores documentales de las series y en su
caso, subseries documentales que contienen  caracteristicas
administrativas, legales fiscales, evidénciales, testimoniales con el fin de
establecer criterios de disposicion documental;

Elaboracién o actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistico, especificamente en lo que corresponde al CGCA 'y al CADIDO;

Analisis de procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la
gestiéon documental y administracién de archivos;

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series " en se casé subseries documentales;

Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documenta. de las series y en su caso subseries, la planeacion estratégicay
normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) procedencia.Considerar que el valor de los documentos dependedel
nivel jerarquico que ocupa el sujeto productor, por lo que se debe
estudiar la produccién documental de las dreas generadoras en el
ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel | de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones, las series y en su caso
subseries no se mezclen entre si. Dentro de cada serie o subserie
debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie o subserie, considerando que los
documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro
de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta
en las funciones del productor de la documentacién;

fidelooax@gmail.com
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e) Contenido. Privilegiar los documentos qgue contienen informacid
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado de u
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento,
asi como los documentos con informacién resumida; y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demandan frecuente por parte del érgano productor, investigadores
o ciudadanos en general, asi como el de conservacién estos.

VI.  Sugerir cuando corresponda, se atienda al PADA o los procesos de
certificacion a que haya lugar;

VII.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluyay
respete e, marco normativo que regula la gestién institucional;
VIIl.  Recomendar que se realicen procesos de automatizacidn en apego alo

estable Ido para gestién documental y administracién de archivos, y
IX.  Las demas que se definan en otras disposiciones

En materia de valoraciéon documental, el Grupo Interdisciplinario de Archivos
coadyuvara al Sistema Institucional de Archivos en las siguientes actividades:

I.  Elaborar o actualizar los instrumentos de control consulta archivisticos
estableciendo mesas de trabajo con la Coordinacién de Archivos de |a
Secretaria;

Il.  Colaborar con la Coordinacién de Archivos en las tareas de elaboracién y
analisis de la informacidn contenida en las cédulas de valoracién
documental (Anexo);

ll.  En seguimiento con las acciones proyectadas en el PADA, apoyat, si asi es
requerido por tas dreas generadoras, durante transferencias primarias,
secundarias y bajas documentales, para valorar la documentacién y asi
sugerir la disposicidn final;

IV.  Organizar en comunidn con la Coordinacién de Archivos verificaciones
fisicas mediante visitas calendarizadas a las diferentes areas generadoras
de la Secretaria. Las personas servidoras publicas titulares de las areas
administrativas deberan brindar las facilidades necesarias durante el
proceso de verificacién anteriormente mencionado, y

V. Autorizar el listado de documentos de comprobacién administrativa
inmediata.
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materia de valoracidon documental, el Grupo Interdisciplinario de Archivos
coadyuvara al Sistema Institucional de Archivos en las siguientes actividades:

| Elaborar o actualizar los instrumentos de control consulta archivisticos
estableciendo mesas de trabajo con la Coordinacién de Archivos de la
Sistema Institucional de Archivos de este Fideicomiso.

Il.  Colaborar con la Coordinacion de Archivos en las tareas de elaboracién 'y
analisis de la informacion contenida en las cédulas de valoracion
documental;

lll.  Enseguimiento con las acciones proyectadas en el PADA, apoyar, si asi es
requerido por tas areas generadoras, durante transferencias primarias,
secundarias y bajas documentales, para valorar la documentaciony asi
sugerir la disposicion final;

IV. Organizar en comunion con la Coordinacién de Archivos verificaciones
fisicas mediante visitas calendarizadas a las diferentes areas generadoras
de la Secretaria. Las personas servidoras publicas titulares de las areas
administrativas deberan brindar las facilidades necesarias durante el
proceso de verificacion anteriormente mencionado, y

V. Autorizar el listado de documentos de comprobacién administrativa
inmediata.
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Reuniones de Trabajo

Las reuniones de trabajo se llevaran a cabo segtin las necesidades del trabajo
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El Coordinador de Archivos sera el encargado de emitir las convocatori

de las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario mediante
memorandum especificando el motivo de la reunién, fecha, hora, y lugar,
mismo que fungird como moderador en cada reunién de trabajo, y seré el
responsable de llevar el registro y seguimiento a los acuerdos tomados.

Las convocatorias para las reuniones de trabajo se deberan emitir con
cinco dias habiles de anticipacidn para garantizar la participacién de la
mayoria de los integrantes, asi como ser notificado mediante correo
electrénico.

Las reuniones de trabajo se llevaran a cabo segun las necesidades del
trabajo.

Cada integrante del Grupo Interdisciplinario podra solicitar una reunién de
trabajo mediante memorandum dirigido al Coordinador de Archivos,
guedando a consideracién del mismo llevar a cabo la reunion.

Para llevar a cabo la reunién de trabajo deberan estar presentes la mitad
mas uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cada Integrante del Grupo Interdisciplinario tendra derecho a voz y voto.
Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos.

Cada integrante podrad designar un representante para asistir en las
reuniones de trabajo, mismo que deberd estar adscrito a su area
administrativa.

Al final de cadareunidn se levantara una minuta de trabajo que seré firmada
por cada uno de los integfantes presentes.

Las reuniones de trabajo podran posponerse o cancelarse, lo cual debera ser
justificado por el Coordinador de Archivos con veinticuatro horas de
anticipacion, especificando, en su caso, nueva fecha para su desarrollo.
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTAL
FECHA:

Serie:
| Nombre: [ Codigo:

Subserie:
| Nombre: | Cédigo:

Funcién:

Clasificacion:

Confidenci
al

Publica Reservada Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

| Administrativo [ [Legal | | Contable | | Fiscal [ ]
Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: X anos
Archivo de Concentracidn: X afos
Vigencia Total: X afos

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?
[SI [ [NO]

Responsable(s) de la valoracién:
Nombre(s): (DIRECTOR)
Oficina de Adscripcidn: Direccidn de

Observaciones:

Firma
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