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I, Introduccion

Uno de los grandes objetivos que el Gobiemo del Estado se trazd y plasmé como parte de,
las politicas publicas en el Plan Estatal de Desarrolio de Oaxaca 2011-2016, es mejorar la
funcién gubemamental y consecuentemente incrementar.la eficiencia, la cahdad Y
accesmllidad a los servicios publicos.

Para mejorar la funcién gubernamental es necesario contar con sistemas de gestién que
permitan dar oportuna y puntual respuesta a las demandas ciudadanas y la bisqueda
permanente del bienestar social y bien comtn, a través del uso de-instrumentos técnico
normativos que agreguen valor a la refacion gobierno-sociedad y que garanticen en todo,
momento servicios con calidad, oportunidad y transparencia.

Por lo anterior, Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca ha disefiado

el_presente Manual con el objeto de estandarizar -sus procedimientos sustantivos,

estableciendo los métodos de trabajo para realizar o ejecutar una actividad de manera

articulada con las &reas involucradas y conforme a’las normas aplicables, para una mayor

eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos humanos, financieros y materiales.

Con esta accién no solo se legitiman las politicas transversales propuestas por el Gobierno

del Estado, sino que ademas se da cumplimiento & lo previsto en el articulo 30 de la Ley’
Organica del Poder Ejecutivo del Estado que establece la obligacion de los titulares de las
Dependencias y Entidades para emitir, entre otros documentos normativos, sus respectivos

manuales de procedimientos. :

La importancia del presente documento radica en el hecho de que detalla de manera
ordenada, sistematica y secuencial las actividades y tareas sustantivas de las areas
administrativas Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, lo cual
permite-tener una vision integral sobre la opératividad de la misma, identificando los puntos®
crmcos para considerarlos al disefiar propuestas de mejora.

Considerando el dinamismo de la funcion gubernamental, asf como la modernizacién y
fortalecimiento de las instituciones, el presente instrumento se revisara y actualizara por los
responsables de cada uno de los procedimientos cuando existan cambios en la estructura
organica, funciones u otros que inciden en la aplicacion del mismo.

1i. Objetivo del manual.

Servir como instrumento de consulta y orientacion a los servidores del Fideicomiso para el
Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca, asi como a los particulares: dcerca de los®
procedimientos sustantivos de la misma, estableciendo los mecanismos de coordinacion
que permitan operar con mayor sistematizacion, efectividad y eficacia las actividades diarias
a desarrollar.

ll. Marco Juridico
NIVEL FEDERAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 05 de febrero de 1917.
Ultima reforma 15 de agosto de 2016.

Leyes.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Publicada en el DOF el 04 de enero de 2000.
Ultima reforma publicada el 13 de enero de 2016.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el DOF el 04 de enero de 2000.
" Ultima reforma publicada el 10 de noviembre de 2014

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el DOF el 30 de marzo de 2006
Ultima reforma publicada el 30 de diciembre de 2015

Ley del ﬁnpuesto Sobre la Renta.
Publicada en el DOF el 18 de noviembre de 2015.

Ley General de Titulo y Operaciones de Crédito.
Publicada en el DOF el 27 de agosto de 1932.
Ultima reforma publicada el 13 de junio de 2014.

Codigos.
: Codigo Flscal de la Federacion.

Publicado en el DOF el 31 de dncnembre de 1981
- Ultima reforma publicada el 12 enero de 2016.

Decretos.

Decreto del Presupuesio de Egresos de la Federacian.
Publicado en el. DOF el 27 de noviembre 2015.

Regiamentos.

Regiamento de |a Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
Publicado en el BOF el 28 de julio de 2010.

Reglamento de ia

Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y Servicios del Sector
Publico. .
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Fublicado sirel QEh Gigh da ip bde gl 1) - Ley del Equilibrio Ecolégico del Estado de Oaxaca.
? Publicada en el POGEO el 10 de octubre de 1998.
Reglamento de la Ley Federal de- Presupuesto y Resjmnsabllidad Ultima reforma publicada el 10 de mayo de 2008. :
Hacendaria.
Hublcauo N BEDONSI ] de Jumode 20031 2 ' : Ley que Regula el Régimen de F'rop;edad en Condom[mo de lnmueb]es

i i d zo de 2016.
Ultima reforma publicada el 30 de marzo para el Estadode Oaxaca,

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacién. - Publicada en el DOF el 18 de mayo de 2013. :
Publicado en el DOF el 02 de abril de 2014, . ; 5
H i B ; : Ley de Archivos del Estado de Qaxaca.
eglamento de la Ley del Impueslo Sobre la Renta. 2 . gt
Publicado en el DOF el 17 de octubre de 2003, E}"P!‘Cad? enel ?S;é’! 19de 1‘3"02"; 3008-
Ultima reforma publicada el 08 de noviembre de 2015, tima reforma e e marzo ae .
Acuerdos. : Ley de Desarrollo Urbano para el Estado de Oaxaca.
Ao | ‘8] e R Publicada en el DOF el 20 de febrero de 1993
cuerdo por el que se establecen las ones q
observar para la utilizacién del sistema electrnico de informacion piblica Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Fedaracion el 20 de Elbrll
gubemamental denominado compra net. Pui}llcado en el DOF el 28 de junio ; de 2013.
de 2011,

: e Sl Cédigos.
Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sacior PUblico. - Cdodigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Publicado en el DOF el 09 de agosto de 2010. ‘ F_’ublicado en el POGEO el 22 de diciembre de 2012.
Ultima reforma publicada el 19 de septiembre de 2014. T Ultima reforma publicada el 31 de tiiciemb[e de’2015.

Acuerdo por el que se expide el Manual Adminisirativo de Aplicacion
~ General en Maleria de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con tas Cédigo Civif para el Estado de Oaxaca.
Mismas. Publicado en el POGEO el 25 de noviembre de 1944

Publicado en el DOF el 09 de &gosto de 2010 Ultima reforma publicada el 02 de enero de 2016.
Ultima reforma pubncada el 21 de noviembre de 2012. 3

Cédigo de Procedimienios Civiles hara ¢l Estado de Oaxaca.

Nivel estatal.
: . . Publicado en el POGEO el 30 de noviembre de 1944.

Constitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca. Ultima reforma publicada el 09 de mayo de 201 :

Publicada en el POGEQ el 04 de abril de 1922

Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015, : : . Decreios

Leyes. : :
Decreto no. 140 por €l que se faculta al tilular del poder ejecutivo, para que

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. por conducto de la Secretaria de Finanzas constituya el Fideicomiso para

Publicada en el POGEO el 30 de novierribre de 2004 el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca.

Hitinainioni Slatailaniot de 201, : Publicado en el POGEO el 15 de febrero de 1997.

Ley de Transpan:nua y Acteso a la IItI'unngu.lull Publica para el Eslado de : i y y 2

Oaxaca. 5 Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca.

Publicada en el POGEQ el 11 de marzo de 2015 5 : Publicado en el POGEO el 31 de diciembre de 2015.

Ultima reforma publicada el 30 de marzo de 2016.

- Reglamentos.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Publicada en el POGEQ el 23 de agosto de 2008.
; Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabuldad

» Léy Estatal de Planeacién. .Hacendarla
Publicada en el POGEC el 09 de enero de 2018. L Publicado en el POGEO el 13 de diciembre de 2014,
Ley de Entidades Paraeslatales del Estado de Oaxaca. 7 S 3 {
Publicada en el POGEQ el 28 de febrero de 1998. Reglamento del Cadigo Fiscal para el Eslado de Oaxaca.
Uttima reforma 31 de diciembre del 2015. : : Publicado en el Periédico Oficial del Gobiemo del Estado el 20 de dlclembre
Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de de 2014
QOaxaca. :
- Publicada en el POGEO el 10 de junio de 1996. Reglamento Interno del Fideicomiso para el Desarrollo Loglstlco del Estado
Ultima reforma publicada el 26 de diciembre de 2013. ‘ de Oaxaca.

Loy Eilaial da Dérsoi: - . Publicado en el PQGEO el 10 de abril de 2015

Publicada en el POGEO el 24 de diciembre de 2011.

* Ultima reforma publicada el 31 de diclembre de 2015. ; i ) Lineamientos.
Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fisca! publicado en Lineamientos bara la operacién de los programas y proyectos de mversion

- diceig se Rt piiblica Publicada en el POGEO el 02 de marzo de 2013,

Ley de Catastro para el Estado de Qaxaca. Sl
Publicada en el POGEO el 16 de diciembre de 1996. ] Acuerdos.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015. * - b

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Acuerdo por el que se establece el tabulador de viéticos de los servidores
Publicada en el POGEO el 24 de diclembre de 2011, ; publicos y de la Administracién Piblica del Estado de Oaxaca. .
Uttima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015. : - Publicado en el POGEOQ el 24 de enero de 2015

Ultima reforma publi
oy RS E BT m erorm publicada el 21 de marzo de 2015

Publicada en el POGEO el 15 de diciembre de 2012. ’
Ultima reforma el 31 de diciembre de 2015. Coniratos.

Ley para Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca. Confrato de Fideicomiso *Irrevacable T;aslatwo de Dominio y de

Eﬁﬂ;‘f&%‘?pﬂ:';g?ggd?éil?ng?::; "2?; 52‘303’ Administracién para el Desarrollo Log Istico nimero f/28537-9. Celebrado el
: 12 de noviembre de 1997 o 3

Ley de Cbras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca

Publicada en el POGEO el 11 de septiembre de 2001. Convemos
Utiima reforma publicada el 31 de diciembre de 2013. 5

Ley Ha usticis Administrativa para el Estado de Oaxaca; , Convenio de sustitucian fiduciaria del Fideicomiso Irrevocable Traslativo de
Publicada en el POGEO 31 de diciembre de 2005, - ! Dominio’y de Administracion para el. Desarro!]n Loglstlco numero /28537~
Uliirma reforma publicada el 31 de diciembre de 2015. 9. Celebrado el 15 de octubre de 2013. -
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IvV. Simbologia

siMBOLO

NOMBRE

DESCRIPCION

@

Inicio o término del
diagrama de flujo

Sefala donde inicia o termina un
procedimiento. Se ESCFlbe dentro del
simbolo la palabra "inicio” o “fin". 5

Describe una actividad por medio de

Actividad una frase breve y clara dentro del
simbolo.
Representa cualquier tipo de
DAt eRtG documento .que entre, se utilice, se

envie, se reciba, se genere o salga del
procedimiento.

Documento multiple

Representa cualquner documento con
copia.

Decision o alternativa

2>

Indica un punto dentro del flujo, las
alternativas derivadas de una decision,

‘es decir, en una situacion en la que

existen opciones y debe elegirse entre

Conector de operacion

alguna de ellas.

Representa la conexién o enface de una
parte del diagrama de flujo con ofra
parte lejana del mismao. :

Conector de pagina

Representa una conexién o enlace con
otra hoja diferente, en la'que contintia
el diagrama de flujo.

Archivo definitivo

Representa un archivo comun Yy
corriente de oficina, donde se guarda,
un documento en forma permanente.

-
-
e
E
@
-
L
N

Archivo temporal

Representa la guarda o
almacenamiento. de. documentos de
forma temporal.

Nota

Describe dentro del simbolo de manera
breve alguna aclaracion o instruccion
dentro del procedimiento.

|

Flujo o linea de unién

'_Conecta los simbolos senalando el

orden en que se deben realizar las
distintas operaciones. ;
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Fldelcomlso parael -
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Generando :
. Bienestar

V. Procedirriientos

1 Nombre del procedlmlento E!aboracron de contratos y convenios.
| Area_administrativa responsable del procedimiento: Direccidn Juridica.
| Area de adscrupcnén Fldelcomxso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca.

“ Bocha Tiempo de ejecucion: Total de
: Sy : 98 horas/33 minutos Paginas:
De elaboracién: De actualizacion: Clave: W o
vOctubre de 2016 - No aplica : FIDELO-DJ-P001 : 4

2 Objetwo :
Salvaguardar los intereses de la entidad, asi como brmdar certezay segundad 1urldlca a las Areas
Administrativas que la componen a fraves de. la generaciéon de los instrumentos
correspondientes. . ' : A . -
3. Marco juridico: _
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexucanos : )
Publicada en el DOF el 05 de febrero de 1917 : &
Ultima reforma 27 de enero de 2016. i 2 SEaa
Articulo 134
e leyde Obras Publicas y Servxcnos Relacxonados con las Mismas.
Publicada en el DOF el 04 de enero de 2000.
" Ultima reforma publlcada el 13 de enero de 2016. .
Articulo 45 :
e Leyde Obras Publicas y Servicios Relaclonados del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POE el el 16 de agosto del 2001. :
Ultima reforma publicada en el POE el 31 de dlClembre del 2013 S
~ Articulos 50, 51. i
o Leyde Adquxsuc:ones Arrendamxentos y Serwcnos del Sector Pubhco
Publicada en el DOF el 04 de enero de 2000.
- Ultima reforma publicada el 10 de noviembre de 2014
Articulos 25, 47. e
¢ Ley Organica del Poder- Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
~ Publicada en el POGEO el 01 de diciembre de 2010,
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015 :
: _Articulo 41, fraccién XVIL. ; e 9
4. Responsables ' e ' :
- o Direccion General. ;
- Direccién Admmrstratsva
: - Direccion Juridica.
5. Politicas de operacién:
. o Lasolicitud para la realizacién de convenio debera ser medlante escrito.
-« La revision y validacion de los aspeotos técnicos se haran por parte de la Dweccnon de
Infraestructura. . :
‘8. Formatos e instructivos: : : o i :
¢+ Noaplica, . ' ; ; e '
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7. Descripcion del procedimiento

Direccion Juridica;

Fin del procedtmlento

Pt s Tiempo
Rgsponsable Descripcion de la actividad (min/hrs)
Inicio del procedimiento. :
Direccion : de | 1. Envia oficio de solicitud de elaboracion de convenio o 10 min.
| Infraestructura contrato a la Direccion Juridica anexando la ‘ ;
informacion y los soportes
Persona fisica.
a) Copia del INE o pasaporte.
b) Copia de cédula fiscal (RFC).
c) Comprobante de domigilio (el més reciente).
Persona moral.
~ a) Copia del INE o pasaporte.
b) Copia de cédula fiscal (RFC). 2
c) Copia de comprobante de domicilio.
d) Acta constitutiva y poder notarial.
Direction Juridica Recibe y revisa la informacién y los soportes. 20 min.
¢No esta cbmpleta la informa(:ién? '
Direccion Juridica a8 Devuelve oficio a la Dlrecmon de Infraestructura y 20 min.
comunica cualés son los documentos faltantes. &
(Retorna a la actividad N° 1).
é,Esté completa la informacién?
Direccién Juridica 4. Elabora y remite mediante oficio el proyecto del 24 hrs.
: convenio o contrato al area solicitante.
Direccion de | 5. Recibe y revisa el proyecto del instrumento juridicb. 12 hrs.
Infraestructura Archiva oficio. : Z
JRequiere modificaciones?
Direccion de | 6. Remite el documento de manera economica para 20 min.
Infraestructura realizar adecuaciones. :
Direccién Juridica 7. Recibe, realiza maodificaciones al convenio o contrato 8 hrs.
] envia (Retorna a la actividad N° 5).
¢No requiere modificaciones?
Direccion 8. Recaba las firmas correspondientes, turna copia a la 8 hrs.
Infraestructura Direccion Juridica 47
9. Recibe copia de convenio o contrato firmado y archiva. 15 min.

v
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>
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{Requiere
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6.~ Remite el‘documentq de : 7. . - Reclbe, .~ realiza}
manera -econdmica - .paraf S ek
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S
Instrumento
Jurldico -
|8 Recaba las firmasy : by aneide i bopIne s
{esondientes v 1o Piinstrumento juridlco firmado |
upa copia a la Direccidnf ;
Juridica. ; f )
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Jurldico - - o durldi =
Instrumento
JiRg L
»
boro: Vo. B
Ciamrt 0 X0
\ ./ 3 v /-‘/{f" PR e e e —imsee " 3
Lic. Nereida Cruz Matias | Lic. Algjahdro Agustin Garcia | Lic. Alej dro Agustin Garcia
Jefa de Departamento de Lopez. Lopez. °
Procedimientos Contenciosos Director Juridico. . Director Juridico.
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1. Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de acceso a la ihformaéién. publica.
Area administrativa responsable del procedimiento: Direccién Juridica. : T
Area de adscripcion: Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca.

o e sl
De elaboracién:- | De actualizacién: | Clave: sl Pag;;xas: '
Octubre del 2016 No aplica - FIDELO-DJ-P002 ;
2. Objetivo: .

Proporcionar el acceso y consulta .de la informacion publica, mediante medios impresos o |
electronicos, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso g la Informacion Publica para el |
Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca, a lps
particulares que lo solicitan. 1 < : : :

3. Marco juridico:

o ley de Transparencia y Acceso a lé Informacién Pablica para el Estado'ide Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 11 de marzo de 2016. = il
Articulos 63, 66 fraccién VI, 110, 112, 113, 114, 115, 117, 119 v.123.

» Ley Estatal de Derechos. ;
Publicada en el POGEO el 27 de diciembre de 2011.
Ultima, reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.
Articulo 22. . : - ; : :

~» Leyde Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
- Publicada en el POGEO el 23 de agosto de 2008.

4.~ ReSpénsableé:

Comité de Transparencia. ' -
Unidad de Transparencia.

Area administrativa competente.
Particular 0 Representante.

5. Politicas de'operacién: .

* La respuesta a una solicitud debera ser notificada en un plazo no mayer de 15 dias,
contados a partir del dia siguiente a la presentacién de aquella; éste plazo podra
ampliarse hasta por otros 10 djas cuando existan razones que lo motiven y observar aslo
establecido a las leyes federales y Estatales aplicables. ;

- 6. Formatos e ins'tructivbs:»
» No aplica. ;
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. _ Bienestar
|
e
7. Descripcion del procedimiento .
Fdogs et s Tiempo
. Responsables Descripcion de la actividad (min/hrs)
Particular o representante | 1. Presenta solicitud de acceso a la informacion |- 10 min.
: en cualquiera de las siguientes formas: ‘
a) Verbalmente en la Unidad de 5

Transparencia del Fideicomiso. :
b)  Escrito libre o en el formato establecido,
presentado directamente 0 por correo
olectrénico oficial, correo postal o

telégrafo. :
c) En. 'la Plataforma Nacional de
Transparencia. :

Nota. La solicitud deberé contener por lo
menos los siguientes datos:
a) Nombre del Fideicomiso. -
b) Descripcion del o los documentos 0
informacion que solicite.
‘c) Lugar o medio para recibir la informacion
y las notificaciones. : :
' d) Modalidad para recibir la informacion:
e Verbal (si es con fines de
orientacion).
» Consulta directa.
Copias simples o certificadas.
e Reproduccion digitalizada, u otro
tipo de medio electrénico. -

i 2 Recibe solicitud de acceso a la informacion
Unidad de Transparencia - pablica y la ingresa al sistema electrénico 10 min
' de solicitudes de acceso a la informacion. |- »
Entrega acuse de recibido.

Nota: La solicitud verbal previé a su ingreso o
la registra en el formato respectivo.

3. Analiza solicitud y determina:

, ; : 20 min.

¢La solicitud de acceso a la informacion :
no es competencia del Fideicomiso?

4. Comunica por oficio, dentro de los tres dias
posteriores a la recepcion de la solicitud, que |- 24 hrs.
la informacion solicitada no es competencia
del Fideicomiso y, en su caso, le sefiala el o
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Unidad de Tran:sparencia‘

Particular o representante

Unidad de Transparencia

Area Administrativa
competente

Particular o representante

los sujetos obhgados competentes Archlva
solicitud.

5. Recibe oficio y guarda.
Fin del procedimiento,

¢La solicitud de acceso a la informacion es
competencia del Fideicomiso?

e,La solicitud no es clara o no cumple con
los requnslfos?

8. Notiﬁéa por oficio al particular o
representante, dentro de los 5 dias
siguientes a la recepcién de la solicitud,

aclare, precise o complemente su solicitud |

en-un plazo no mayoras duas

s Rec:be of10|o 'y - aclara, precisa - ©

complementa  su - solicitud. Guarda-

- notificacién. (Retorna a la actividad No. 3)
Nota: Si el particular o representante no
aclara, precisa o complementa dentro del
plazo concedido, la sohcttud se dara como no-
presentada. :

,‘,La.so!icitud de acceso a la informacion es
clara y cumple con los requisitos?

8. Turna solicitud de acceso a la informacion

publica, al area admlmstratlva competente
para su atencién. -

9. Recibe soiicitud, localiza y analiza la

informaciéri Solicitada

(,La mformamon solicitada es reservada o
confidencial? :

10 Comunica por oficio al particular o-
representante, a través de la Unidad de
Transparencia, la improcedencia de la
solicitud por ‘tratarse de informacién
clasificada como reservada o confrdencxal
Archlva sohcnud :

1_1. Recibe oficio y guarda.

10 min.

10 min.

48 hrs.

10 min,

4 hrs.

1 hr.
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Particular o representante ‘ i T 10 min
Fin del procedimiento.

¢La informacion ya esta disponible al

publico en medios impresos o electrénicos? - 5
Area Administrativa 12. Comunica por oficio al particular o
“competente © representante, a traves de la Unidad de | 20 min.

Transparencia, que la informacion solicitada
se encuentra disponible en medio electronico
. o0 impreso. Indicandole, si es del primer
medio, ‘la direccion electrénica, y si es
impresa, la fuente, lugar y la forma de :
consulta, reproduccion o adquisicion de Ia , ot
informacion. ‘

Particular o repi'e’sentan’(e 13. Recibe oficio y consulta informacion. Guarda |
: : oficio. S ' 20 min.
Fin del procedimiento. :

¢La informacién no esta disponible al
publico en medios impresos o electronicos?

Area Administrativa 14. Verifica si la informacion se encuentra en el
competente archivo. : 4 hr

¢La informacion no se encuentra en el
archivo?

15. Turna solicitud al Comité de Transparencia. :
iy : 30 min.
Comité de Transparencia | 16. Recibe solicitud, analiza, determina y notifica =T
’ por oficio lo siguiente:

_a) Confirma inexistencia.

b) Dicta "las medidas necesarias para
localizar la informacion.

c) Ordena, cuando sea posible, que se
genere o reponga la informacion, o se
exponga de forma fundada y motivada,
las causas por las que no se gjercieron:
las facultades, competencias o
funciones.

Archiva solicitud.

Area Administrativa. 17. Recibe oficio, genera o repone la informacion
competente o, en su caso, elabora informe fundado y 1 hr.
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_Generando
Bienestar »

Unidad de Transparencia :

Area Administrativa
competente

Unid.ad de Transparencia

Particular o representante

Unidad de Transparencia

Particular o representante

18.

19,

motivado, en las que expone las razones por
las que no se ejercieron las facultades;
competencias o funciones correspondientes.
Turna mediante oficio a la Unidad de

Transparencia. Archiva oficio recibido.

Recibe oficio y, en su caso, la informacion o
informe respectivo, notifica al particular o

‘representante, a través del mismo medio.

Archiva OflClO

Recibe oficio y, en su caso, la informacion o
informe respectivo. Guarda oficio e informe.

Fin del procedimiento.

ZLa informacidn se encuentra en el archivo?

20

2l

22

23.

Envia la informacion a la ‘Unidad de
Transparencia .para entrega 0 acceso al
particular o representante.

Nota: El acceso a la informacion se dara

solamente en-la forma en que lo permita el
documento de que se trate.

(.,La informacion no genera costo?

Recibe informacion y comunica por oficio al

particular o representante que la informaciéon

queda a su disposicion en la modalidad
solicitada. Acusa de recibido y archiva. =
Nota: El acceso a la.informacién se dara
solamente en la forma en que lo permita el
documento de que se trate. -

Recibe - oficio y accede a la informacion:
. sollc:tada Guarda oﬁcso e mformacxon

Fin del procedlmlento
g,La informacion genera costo?

Comunlca al pamcular 0 representante por
oficio, que la informacibn queda a su
disposicion en la modalidad solicitada, previo
el pago de los derechos respectivos. Acusa
de recibido y archiva.

30 min.

,10 min.

20 min. -

20 min.

=90 mi-n{

20 min.
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24. Recibe oficio, cubre derechos y entrega a la

Unidad de Transparencia el original del
Particular o representante recibo respectivo. Guarda oficio. :
Nota: El particular o representante cuenta 20 min.
con un plazo de 30 dias a partir de la
notificacion para realizar ‘el pago, si no lo
hace debera realizar una nueva solicitud de
informacion.

25. Recibe recibo de pago original y pone a
: disposicion . la documentacion requerida.
Unidad de Transparencia Archiva recibo. : : : ‘
Nota: La documentacion debera ponerse a 20 min.
disposicion dentro de los'5 dias siguientes al
en que se acredite haber cubierto el pago y
estara disponible en un plazo minimo de 60
dias contados a partir de la fecha de pago.

L

26. Accede a la informacién en la modalidad
solicitada. ;

‘Particular o representante » '
: ' 30 min. *
Fin del procedimiento. ;

R
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8. -Diagrarha de Flujo

Particular o Representante

Unidad de Transparencia

7.- Recibe oficio y aclara,

6.- Notifica por oficio que se
aclare, . precise o

precisa o complementa su Pt
sohutud ;

Oficio

complemente la-solicitud en} ~
un plazo no mayor a5 dias.

B
la‘  solicitud deberd ita solicitud verbal previo a
contener los datos su [ngreso la registra en el
# minimos necesarios. fiformato reSpectlvo.
: 2.- Recibe so!ldtud de acceso Y
2
4.- Comunica por .oficio quel
la informacién sollcnmda nof
>
Solicitud
N
SI el : pér{iéﬁlaf o
representante no  aclara, Talicitud darav
precisa o complementa.
‘dentro del plazo concedido,
la solicitud dard como no
- =
presentada. :
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o Area administrativa : : 5
Unidad de Transparencia * Particular o Representante
e Ui ~ competente X DRl
8.- Turna salicitud de accesqg | ;
a la informacion piiblica, al} 9,- Reclbe solicitud, localizay | 2
) ! o
disponible en
; y Diponibleen medivos impresos
5 . :  thedios impresos o electrénicos
o electrénicos 4

# Reservada o
confidencial

12.- Comunica- por oficio que i
la informacion solicitada -sef

cuentra” ‘disponible’

13.=Recibe ofidoy consulta
T n.

Y
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I
8. Diagrama de Flujo
Area Administrativa »

competente -

Comite de Transparencia

Unidad de_'Transparencia. :

14.- Verifica s la Informad
mgbes

No

.y

18.- Recibe oficio y, e suj

plcaso, ‘la informacién: of
Informe respectivo,  notifical”

. |atra Imismo.
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o

. : Area Administrativa ) : o
Par‘ucular o Representante competente - Unidad de Transparencia

|?_EI acceso a la informacidn
se dard solamente en la
forma en que lo permita
el documento de que se : 3 ©
trate.

19.- Recibe oficio v, en suf 20 Envia la ‘informacién !
pam.. entrega .0 -acceso al >
esentante. -

informadoén

Na Bl acceso  a la
informacién se dard
'solamente en fa forma
en que lo permita el |
.{documento de que se:
trate.

Y

21.- Recibe informadén y
unica -por oficlo [Que 13

22.- Rec:be oﬂclo y:i accede a

)
EI partlcu!av ° representante “cuenta
,con un plazo de 30 dlasa partlr de la
gnotlflcauén para realizarel pago, slho
o hace debera realizar una nueva
solicitud de informacié
: 23.- Comunica por oficio que|-
24.- Recibe of‘ao, cubre|- la- informadén queda a su
. dered\os Y, entrega cnglnal D Sor disposicién en la modalidad <
: solicitada, previo el pago de} -
i los derechos respectlvos - %

- Recibo

Glicdo O .
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: S ' Bienestar
I
8. Diagrama de Flujo 2
Unidad de Transparencia Particular o Representante
7;"3 : B 5
la documentacion deberd
ponerse  a  disposicion
identro de los 5 dias
isiguientes al en que se
-acredite haber cubierto el 5
pago y estard disponible en|
un plazo minimo de 60 dias
contados a partir de Ia
, fecha de pago. i .
: s
=

2
Lic. ElizgBeth Sylema

Jefa de Departamento de

Arango Gopa Lo

f\}jﬁfo Agustin Gafcia

=

Lopez.

dro Agustin Garcia
“Lopez. ;

Normatividad y Asesoria

Director Juridico.

e

Director Juridico.
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1. Nombre del procedimiento: Atencién a solicitudes.de acceso, rectificacion y/o cancelacion u

oposicion de datos personales. :
Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad Juridica.

Area de adscripcion: Fideicomiso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca.

Eacha : Tiempo de ejecucion: : Total de
' : : 256 horas/45 minutos. pagipas:
De elaboracion: De actualizacion: Clave: ; : : 7
" Qctubre de 2016 No aplica . - . FIDELO-DJ-P003

2. Objetivo: A : .
Proporcionar el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, que solicitan los
interesados, mediante la ‘aplicacién de la L.ey de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el

‘Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca. -

=¥

L Marco juridico:

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.

Publicada én el POGEO el 11 de marzo de 2016. -
Ultima reforma publicada el 30 de marzo de 2016.

Articulo 65, fraccion VI.

o Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 23 de agosto de 2008. :
Articulo 31.

« Reglamento Interno de la Secretaria de Administracion.
Publicado en el POGEO el 13 de diciembre de 2014.
~ Ultima reforma publicada el 26 de marzo-de 2016.

4.'Re‘sponsables:

e Unidad de Transparencia.
e Titular de la informacion o representante. .

5, Politicas de operacion:

El titular podra solicitar gratuitamente, su informacion, en intervalos no inferiores a 12
" meses, salvo que se acredite un interés legitimo al efecto. En su caso el solicitante cubrira

anicamente los gastos de envio y reproduccion aplicables.

Toda solicitud, debera tener respuesta en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a partir de

su entrega, podré ampliarse por €l mismo tiempo, siempre que exista causa justificada. Si

no hay respuesta, aplicara la afirmativa ficta. : : : 2

. 6. Formatos e instructivos:

+ No aplica.
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7. Descﬁpcién del procedimiento

Tierﬁ po

Responsable D 4 Des‘crlpcion de la actividad (min/hrs)

Inicio del procedimiento.

; vTitt:Jlarjde la informacién | 1. Solicita verbalmente, por escrito o en formato via | 15 min.

o representante electronica. o ‘personalmente, acceso, rectificacion,
: e cancelacion u oposicién de datos. personales del
titular.
2. Recibe y revisa solicitud y en su caso, canaliza al | 30 min. -
Unidad de titular o representante con el sujeto obligado
Transparencia competente 2

¢Silos datos proporcmnados, no son suflcrentes (o}
_son erroneos? :

3. Comunica por oficio, ampllar Ia mformac:on o 4 hrs.
corregirla y presentarla en un plazo de cinco dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.
Archiva solicitud. :

Nota: Si el solicitante, no ampha o corrige la S
informacién, se dara por concluida la solicitud.

, ! _ : 30 min.
Titular de la informacién | 4. Recibe oficio, completa o corrige la informacién y la '
| O representante ; presenta nuevamente por la misma via, dentro del
e plazo establecido. Archtva oficio. (Retorna ala
actlvndad No. 2) .
&Sl los datos proporcnonados son suflc:entes y
: : ~ correctos? s °
Unidad de : L : ol :
Transparengia : 9. - Determina accién segun lo solicitado. el 8 hrs.
¢Sl es acceso o consulta de informacion personal
del titular?
6. Verifica y analiza la informacién, en el sistema de 80 hrs.
datos-personales del sujeto obligado. Determina. o

¢ Si la solicitud es denegad_a?' .

7. Comunica por . oficio al titular o representahte‘,, la 30 min.
denegacion  de la solicitud, cuando su -entrega
_obstaculice:.. L ; ;
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Titular de la informacion
o representante -

Unidad de
Transparencia

Titular de la informacion
o representante

Unidad de
Transparencia

Titular de la informacion

o representante

‘a) Actuaciones judiciales o administrativas.
b) El desarrollo de funciones de control de salud y
del medio ambiente.
.c) La investigacion de delitos y Ia verificacion de
infracciones administrativas.
Archiva solicitud:

8. Recibe oficio, sobre la denegaoton de la sohcltud %
archiva.

Fin del procedimiento.

2 Si la solicitud es procedente?
9. Pone a disposicién del titular o representante,los
documentos para su consulta en el sitio donde se
encuentren. Archiva solicitud. :

10. Recibe docurientos y/o informacion y consulta.
Fin del proéédimien'to

.Sies rectnflcac:én, cancelacnon y oposncnon de
datos personales?
11. Analiza la informacién y determina.
Nota: La cancelacién, no procede cuando pudiese
causar perjuicios a derechos o intereses legitimos de

terceros, o cuando exista una obl:gacron legal de |

conservar los datos personales.

(,Sl la solicitud es denegada?
(Retorna a la-actividad No. 7)

¢Si la solicitud es prdcedente’?-

12. Sustituye, rectifica o completa en el sistema de datos
personales, los datos que fueron inexactos, ya sea
total o parcialmente o incompletos. La cancelacién
de datos personales procede cuando estos son
inadecuados o excesivos o dejen de,ser necesarios,
para la finalidad para la cual se obtuvieron. Asimismo
la oposicién procede cuando a la informacion del
titular se le da un tratamiento distinto a su propésito.

13. Notifica por oficio al titular o representante, que la
solicitud planteada, fue registrada en el sistema de
datos personales. Archiva solicitud.

14. Recibe oficio y archiva.

1 hr.

30 min.

N/D

80 hrs.

80 hrs.

1 hr.

30 min.

Fin del procedimié_nto.
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Titular de la‘informacion o

representante Unidad de Transpargnc:a_

Sl el salicitante, no amplia
o corrige la informacidn,
se dard por concluida la
~ fsolicitud. -
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Unidad de Transparencia Titular de la informacion o

representante

Rectificacion,
cancelacién y oposicién
de datos personales

Acceso o consulta
de informacion
personal del
titular

Verifica .y . analiza laf
¢jdn, en ‘el sistemat

8.- Recibe gscrltb, sobre la}
denegaclon delasolicitud.

9.- Pone a disposicidn losf

10.- Recibe documentos y/o

documentos para suf >
consulta en el sitio donde sel informacldn y consulta.

encuentren,’

I Documentos |
1 e

RRLTE e
[ Solicitud

8 “

el
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; e e Titular de la informacion o LOtag
Unidad de Transparencia representante ‘

La cancelacién, no procede
cuando pudiese causar
perjuicios a derechos o
intereses legitimos de
terceros :

11.- Analiza la lnfcrmaclén y

13.- Notifica por escrito que
la solicitud ‘planteada, ‘fue|
reglstrada en: el~'siste a-del

Lic. Elizabeth Sulema Arango | Lic. Alejandr oAgustin Garcia | Lic. A/efndro Agustin Garcia
Gopar.

/ “6pez. . Lopez.
Jefa de Departamento de ; D) ctor Juridico. 3 Director Juridico.
Normatividad y Asesoria ;
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1. Nombre del procedlmlento Procedlmlento de LlCltacufm

Area administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Infraestructura.

Area de adscripcion: Fldelcomlso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca

Fecha: Tiempo de ejecucion: Total de .,
: 27 . dias/1hr/35min. Paginas:
‘De elaboraciéon: De actualizacion: | Clave: i 7
‘Octubre del 2016 - No apllca FIDELO-DI-P0OO0O1

. 2. Objetivo:

Garantizar las mejores condiciones de preéio calidad y oportunidad en la contrataciéon de obra
publica con-apego a las entidades normativas y leyes vigente, para optlmlzar ios recursos y
- calidad en la ejecucién de los proyectos.

3. Marco juridico: - : ; , = e

. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabmdad Hacendaria.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Publicada en. el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917
Ultima reforma publicada en el Dlarlo Of’cnal de la Federacién el 27 de
enero de 2016. :

Ley de Obras Publicas y. Servicios Relacionados con las Mismas.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04. de enero de 2000

Ultima reforma publlcada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de enero de
2016. - . ~

Ley de Adquisiciones, -Arrendamkentos y Sérvicios del Sector.Publico.

Publicada en el Diario Oficial de |a Federacion el 04 de enero de 2000

Ultima reforma publicada en el Diario OflClal de la Federacuén el 10 de novxembre L
de 2014. X

Ley Federal de Presupuestio y Respohsabilidad Hacendaria.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacion el 30 de marzo de 2006
Ultima reforma publicada en e! Diario-Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2015 o

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercncto fiscal correspondlente

RegFamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacaonados con las Mlsmas
Publicado en el Diario Oﬁcial de la Federacién él 28 de julio de 2010,

Reglamento de la Ley de. Adquisiciones, Arrendamientos y Serwc:os del. Sector Publico.
Publicado en el Diario Oﬂcxal de la Federacnén el 28 de julio de 2010. .

Publicado en el Diario Oficial de la Federacnén el 28 de junio de 2006

Responsables:

: Comlte de Adquisiciones del Poder ejeCUthO

Direcciéon de Infraestructura,
Departamento de Licitaciones,
Departamento de Estudios y Proyectos
Comité de Obra Publica

Politicas de operacion:

. informacion resulte efectivo.

_ No se dara inicio a ningdn procedimiento si no se cuenta con la informacion completa
vy en los térmmos que marca la Ley de Obras Publlcas Yy Serv:cnos Relamonados con
‘las Mismas.: : :

Las areas mvolucradas en el proceso deberan actuar en estncto apego alo que senala
la Ley y la normatividad correspondiente.
La comunicacién entre las areas deberé ser clara y constante para que el flulo de Ia

Se debera contar lnvarlablemente con la presenc:a de la Secretaria de la Contralonaay
Transparencia Gubernamental, a través del representante por ellos designados.

Formatos e instructivos:

No aplica‘.v
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7. -Descripcion del procedimiento:
Responsables r Descripcion de la actividad Tigmpo.
. : 3 {(min/hrs)
Inicio del procedimiento.
; ) 3 dias.
Departamento de Estudios | 1.- Verifica anteproyectc
y Proyectos. =
' Cumple con la normatividad.
Si: continua procedimiento. Actnwdad 3
No: regresa documento. Actividad 2.
Departamento de Estudlos = s
y Proyectos. 2.- Se envia a correccion el anteproyecto . A0 min.
Departamento de Estudlos o i ' ]
3.- Integrar la documentacién del proyecto para
y Proyectos. =
licitacién publica, invitacién a cuando menos 8 hrs.
tres y/o adjudicacién directa.
Departamento de | 4.- Recibe documentacion del proyecto para
Licitacion. ‘ licitacion publica, invitacion a cuando A ahln
menos tres y/o adjudicacion directa. e :
Departamento ; de | 5.- Envia bases y anexos a la Secretaria de
Licitacion. Contraloria y Transparencia Gubernamental N/D o
para obtener la opinién nermativa
Departamento . de | 6.- Acude por respuesta. 1 dia. -
Licitacion. ) : :
¢Si la respuesta es negativa?
. Retoma a la actividad 4.
¢Sl la respuesta es positiva?
Retoma a la actividad 7 °
- Inicia el proceso para qultac;!on Puablica. B hre
8.~ Inicia proceso para asignacion directa. 8 hrs
9.- Inicia proceso para Invitacién a por lo menos
tres personas. 8 hrs
Departamento de | 10.- Visita al sitio de trabajos. 2D nis
Licitacion.
11.- Junta de Aclaraciones. S s
12.- Presentacion v Apertura de Proposiciones. 40 hrs
13.- Evaluacion de las proposiciones. & dlas
14.- Emisién de Fallo. '
5 dias
Direccion Juridica. 15.- Formaliza, contrato. E i
Fin del procedimiento.
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1. Nombre dei procedimiento: Procedimiento de Ejecucion de Obra.

| Area administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Infraestructura.
Area de adscripcion: Fldelcomlso para el Desarrollo Logistico del Estado de Oaxaca

Tiempo de ejecucion: Total de
: b : 32 dias/40 min. Paginas: »
- De elaboracion: | De actualizacién: | Clave: - : : i Pl
Octubre del 2016 No aplica ; FJDELO-D!-POO2

2. Objetivo:

Vigilar permanentemente que Ia constructora cumpla ‘eficazmente con, los proced:mlentos de
construccion, especificaciones, normas, programa y presupuesto del proyecto ejecutivo de la |
obra contratada.

3. Marco juridico:

. Ley de Obras Pliblicas y Servicios Relacionados con las stmas g
Publicada en DOF el 04 de enero de 2000 '
Ultima reforma publicada en el DOF el 13 de enero de 2016

+ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Serwcnos Relacionados con las Mlsmas
Publicado en el DOF el 28 de julio de 2010.

. 'Ley de Obra Pi]blicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca.

- Bitacora electronica de Obra Publica. s e

4. Responsables:

~* Direccion de Infraestructura,
= Departamento de Control y Seguimiento de Contratos
e Departamento de:Residencia y Supervision de Obra
» Direccion Administrativa

5. Politicas de operac:on.

o

e la comunicacion entre las areas deberé ser clara y constante para que el flujo de Ia
informacion resulte efectivo.

e La ejecucion de los trabajos debera iniciar en fa fecha sefialada en el contrato y el

. Fideicomiso pondra a disposicion el inmueble en el que se llevaran a cabo los trabajos.

» Eluso de la Bitdcora de Obra es obligatorio, las hojas deberan estar foliadas, las hojas

- de copia podran ser desprendibles no asi los originales. Todas las notas deberan

numerarse en forma seriada y fecharse consecutivamente.

» El'nombramiento del Residente de Obra se hara medlante oficio de desxgnacnon previo
al inicio de la obra. 5 - : i

6. Formatos e instructivos: :

« No aplica. -
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=
7. Descripcion del procedimiento: ' : e
Responsables Descripcion de la actividad : (E?n%ri(s))
Inicio del procedimiento.
Dpto. Control y - i , ol
Selimisnts de | 1.~ Recepcion de contrato. .1 dia
Contratos. ' 5
2.~ Solicita a la empresa contrat:sta oficio de inicio - '
de actividades. 2 dfas
3.- Inicia expediente y lo envia a Dpto. de
Residencia de Obra. , : - 2dias
4.- Recibe y envia factura de anticipo. - i é
Dpto.  Residencia vy 5.- Recibe expediente. % s e »
Supervision de Obras. : ;
6.- Informa a Residente y Supervision.
1 dia
- 7.- Obtiene calendario. . : Adia
8.- Solicita Apertura de Bitacora. : . fdra
9.- Supervisa y verifica trabajos hasta su término. >
10.- Revisién de estimaciones y avances fisicos
financieros. 14 dias
La documentacion que revisa coincide con
generadores y normatividad.
Cumple: Continua actividad 11. 5 dias
No cumple: Regresa a actividad 10 y continta
procedimiento. , : >
11.- Inicia gestién para pago de estimacion. La
factura es revisada contra estimacion y memo :
: 1 dia
~elaborado por residente. :
¢Cumple con los requisitos?
Si: Continua procedimiento. 2

v
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No Cumple Se regresa a correccion y contlnua
proced;mlento

Seguimiento
Contratos.

Dpto. Control

oV
de

12.- Recibe aviso de terminacion de obra.

"13.- Verifica tra'bajios ejecutadds en obra. -

2Los trabajos se ejecutaron correctamente?

Si: Continua procedimiento actividad 14.
No cumple: Regresa a actividad 13.

' 14.- Residencia levanta acta y' finiquito. Se recibe

fianza de vicios ocultos.

2La documentacion de finiquito es
correcta?

'Si: Continua procedimiento actividad 15
No cumple: Se envia a correccién regresa a
actividad 14.

15.~ Inicia solicitud para pago de finiquito La
factura es revisada. :

¢La factura es correcta?
Si: Continua 'procedimiento
No Cumple: Se regresa a correccxon y continGia

proced imiento.

1;6.-Integra documentacion comprobatoria para :
expediente unitario.

17.- Tramita resguardo de expediente.

~ Fin del procedimiento.

1 dia. -

1 dia

N/D -

40 min.

N/D
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1. Nombre del Proce.dimientof Venta de reserva territorial disponible.

Area administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeaciéon y
Comercializacion.’

Area de adscripcion: Fldelcomlso para el Desarrollo Loglistico del Estado de Oaxaca.

Fecha: = T:empo de ejecucion: Total .de
- . : N/D : -Paginas:
De elaboracion: Octubre | De Actualizacion: - Clave: e 10
del 2016 - ) No aplica ~ FIDELO-DPC-PQO1 -

2. Objetivo:
Fomentar el desarrollo econémico del Estado, asi como 1a generacion de empleos medlante la
venta de reserva territorial’ a posxbles mversxomstas

3. ‘Marco juridico:

» Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 30 de noviembre de 2004
Ultima reforma pubhcada Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 31 de diciembre de
2015, 2

« Codigo Civil para el Estado de Oaxaca:
" Publicado en el Peri6dico Oficial del Gobierno del Estado el 25 de noviembre de 1944
“Ultima reforma publicada Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 02 de enero de
2016. :

e (Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.
Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 30 de noviembre de 1944
Ultima reforma publicada Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 09 de mayo de _
2015. ;

»

~» Contrato de Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio y de Administracion para el
"Desarrollo Logistico nimero F/28537-9. Celebrado el 12 de noviembre de 1997. R
Convemo ) .

e Convenio de Sustitucién Fiduciaria del Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio Vo
de Administracion para el Desarrollo Logistico ntimero F/28537-9. Celebrado el 15 de
- octubre de 20183. : ; 2

.« Convenio Modificatorio al Contrato de Fideicomiso Irrevocable Traslativo de Dominio y de
Administracion para el Desarrollo Logistico nimero F/28537-9. Celebrado el 15 de octubre
‘de 2013.
4., Responsables:

Direccion General

Direccion de Planeacion y Comercializacion

Direccion Administrativa . : ’ ;
Direccion Juridica

' 5. Politicas de operacién:

» Reglamento interno
e Manual de organizacién
6. Formatos e mstructwos

° No aplica.
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2010 m £ OARRCAT 2 B ienes tar
- :
7. Descripcion del procedimiento ; »
Responsable : Descripcion de la actividad Tiempo
: (Minutos/hr
s)
Inicio del procedimiento
Direccion de Planeacion | 1. Acompafia al Departamento de Promocién y N/D
y Comercializacion. Comercializacién en la captacion de posibles :
inversionistas para la- adquisicion de reserva &
territorial disponible, : ]
El inversionista se interesa en adquirir reserva:
territorial? ' :
Si:(continva la a.ctivid_a'd No. 2),
No:(la promocién queda con el estatus de &
concluida sin venta). ’
. Solicita principalés requisitos para la compraventa
: N/D
de reserva y anexos Ay B.
, ik - o : N/D
. Recibe y analiza los requisitos enviados por el :
- .inversionista. N/D.
4. Verifica. N/D
¢Cumple con los requisitos?
Si: (continta la actividad No. 6). :
No: se solicita un replanteamiento de los mismos
(continua la actividad No. 5).
‘ N/D
Solicita replantear la informaciéon enviada al
Fideicomiso para su analisis (regresa a la actividad 3
No. 3) :
: o o N/D
. Informa a direcciéon general sobre el cumplimiento
/ de los requisitos.
Direccion General 7. Somete a Comité Técnico. N/D
Comité Técnico . Aprueba la solicitud de compra e instruye la
celebracion de contrato de compra-venta con N/D
‘condiciones a plazos o de contado. :
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Direccion Juridica

Direccion Administrativa
Direccion de P!aneacnén
y Comercializacién

Direccion Juridica

Direccion Juridica

Direccién de Planeacion
y Comercializacion

¢Es aprobada?
Si: (continda la actividad No. 9).

No: se notifica por medio de oficio.

9. Notifica “mediante oficio al inversionista la

. aprobacion de su solicitud de compra, de 'las
condiciones de pago y de los documentos Iegales
~para iniciar de manera formal el tramite de
compraventa ‘ : :

10. Reahza el contrato de compra-venta de la reserva |

territorial a plazos o de contado.

il Veriﬁca la rea’liiacién de los pagos.

12. Da segwmlento a los pagos reahzados por el

mversromsta

3. Reallza la escrituracion definitiva de la superficie
vendida,- siempre y cuando se cumpla con las

clausulas establecidas en el contrato.

¢Cumple con las clausulas establecidas en el
. contrato?.

Sl continta actividad' 15.

No: contintia actividad 14.

14. Rescinde cdntrato.. 3

15. Cierra la compra venta de la reserva territorial,

mediante la integracion del expediente unitario.

Fin del procedimiento.

N/D

N/D

N/D

N/D>

NID,

N/D
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 PRINCIPALES REQUISITOS PARA LA COMPRA VENTA DE RESERVA
PARQUE INDUSTRIAL Y MAQUILADOR «OAXACA 2000»

1. Presentar Solicitud de Intencion de Compra (Ejemplo: Anexo A)

» Dirigida al Ing. Francisco David Zorrilla Ruiz, Director General del FIDELO

» Indicar que es una Intencion de Compra Rs
Superficie total a adquirir - : |

»  Ubicacion del predio(s) de interés.

*  Precio por m2 y valor total de la operacion
Formadepago

*  Nombre y firma del solicitante

2. Presentar e! Proyecto de !nversxon considerando los puntos descritos en la Guia para la
presentacion de proyectos. Es posible incluir cualquier informacion adicional que ennquezca la

mtegramon del proyecto. (Anexo Br.. i 2l

3. Copia fotostatica de los siguientes documentos:
*  Registro Federal de Contribuyentes.
»  Comprobante de domicilio
* |dentificacion oficial

En caso de que la solicitud se realice a nombre de una persona moral presentar :

» Copia del acta constitutiva :
»  Copia del poder del Representante Legal actualizado - - -
* Identificacion oficial del Representante Legal :

NOTA: Una vez ingresada la documentacion referida en los puntos 1, 2y 3, ésta se presentara
para su autorizacion ante el Comité Técnico del FIDELO organo de Gobiemo facultado para”

aprobar la compra - venta.
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- Bienestar
- ANEXO A
Carta de Intencién de Compra
(Propuesta)
Oaxaca de Judrez, Oax., a__de __de%01_

- Oficio Num.__
Asunto: Carta de intencion de compra.

ING. FRANCISCO DAVID ZORRILLARU[Z
DIRECTOR GENERAL DEL FIDEICOMISO PARA EL
DESARROLLO LOGISTICO DEL ESTADO DE OAXACA.

Por este medio hago de su cbnocimientd que la-empresa | oyt ala que
represento, estd interesada en la adquisicion de _(2) _m” de terreno en el Parque Industrial,_(3)

, Ubicadoen .__(4) _ ; para la construccion de (8) ., conelobjetivode___(6)

- Con fo anterior se ha proyectado generai"alrededor de _ (7) e-mpleos, con una inversion total
gl () i - o

Para el Optimo funcionamiehto de la empresa se requiere los servicios de;. 9)
El precio de adquisicion que se solicita es de __ (10) POEMZ (s 00/100

M.N), por un total de (11) , Mismos que se cubriranen __ (12) .
: Sinlmés por el momento quedo en espera de su respuesta.

ATENTAMENTE
13

Nota: La presénte' carta debera ser presentada en papel membretado de la empresa o
-solicitante - b ' : , : a ' |
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c)

d)

. Nombre y firma del Representante Legal

ANEXO A

' Carta de Intencién de Compra :
(Instrucciones de llenado) ' ; -

Nombre de la empresa

~ Total de m2 que se desean adquirir
Indicar el nombre del Parque Industrial: Parque lndustnal y Maquﬂador «Oaxaca 2000»)

Localidad en la cual se ubica el Parque Industrial: Magdalena Apasco, Etla, Oaxaca.
Indicar el tipo de construccion que realizara para la 6éptima operacion de sus actividades.
Indicar las principales actividades de la empresa (producir, almacenar, dlstrlbwr etc)

" Numero de empleos formales gque se proyectan generar. -

Plasmar el costo de la inversion, incluyendo terreno e infraestructura.
Describir las necesidades y especificaciones para la instalaciéon. Por ejemplo canttdad
aproximada de agua, tipo de energia eléctrica, voltaje, energia alterna, etc.

. Valor del m2 del predio que se desea adquirir, utilizando numero y letra:

. Valor total de la operacién ,
. Indicar la propuesta de pagos en una sola exhibicion,  en pagos periddicos,

mensuahdades etc.

ANEXOB e

‘GUIA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS
Parque Industrial y Maquilador «Oaxaca 2000»

Nombre del proyecto
Nombre de la empresa (en su caso) : e

Ubicacion actual (en su caso)
Direccion
Teléfonos
Pagina web
Correo electréonico
Numero de fax
= Numero de celular (del representante iegal o del responsable del proyecto)

L] o E ) o *

Constitucion legal
C Nombre del Propietario o Representante Legal
» Régimen de responsabilidad ;

e) Experiencia en la organizaciéon (en su caso)

* Antecedentes de su formacion -
* Afo de inicio de operaciones j
- Otros proyectos realizados ' S : FIDELO-DPC-P0G
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f) Caracteristicas actuales de la empresa (en su caso)
« Capacidad empresarial, técnica, administrativa y comercial
- Capacidad de produccion instalada actualmente
. Empleos actuales

Q) Descnpcxon mtegral del proyecto
Descripcion general del proyecto
» Capacidad productiva o comercial por generar :
- Empleos por generar, cuantificando los destinados por hombres mujeres y personas :
_ con capacidades diferentes e
*  Empleos indirectos por generar ; : ' >
K Tlempo estimado para iniciar operacnones :

h) . Desonpcron de la tecnologla a utilizar

i) Valor de la inversién total del proyecto 0 reahzar desglosado en los siguientes rubros
* Terreno a adquirir : : ; :
«  Obracivil : i o o
*  Mobiliario y equiporde oficina o - : o :
* Maquinaria _ o » -
+ Gastos de instalacion ;
4l Capital de trabajo
»  Oftros

j) Evaluacnon financiera del proyecto de inversion:
: « - Estimacion de i ingresos por ventas. ;
~»  Estimacion de costos de produccién, gastos de operaczon admimstratlvos y
financieros :

» Plande fmanc:am|ento con otras fuentes, menmonando plazo, monto, tasa de interés,

: periodos de gracia y esquema de pago
- Estado de resultados.y Balance general (2 afnos).
* Tasa interna de retorno e .
+ Periodo de recuperacion
*  Valor Presente Neto

k) Obra civil
; +  Anteproyecto arquntectomco (plantas arquitectonicas, fachadas, cortes Y planta de o
. conjunto) G _ : ;
* - Superficie minima requenda
+ - Tiempo estimado de construccion
- Necesidades de dotacion de- servicios: Consumo de agua, energla electnca
" descargas sanitarias, servicio telefénico, sewicio de internet, otro (especificar). -

A5)

©
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B Ing. Armando Diego Aguirre.
-sé;;e,'—a}. ;) Jefe del Departamento de Planeac:én
{ Bishestar ) 951-51-45052/44158
e i ada30883@hotmail.com
Calle Porfirio Dlaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma Oaxaca de Juarez Oaxaca.
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dol Eslada do

Manual de Procedimientos

VL. Directofio =

Ing. Francisco David Zorrilla Ruiz.

Director. General. S
951-51-45052/44158

fidelo.direccion@oaxaca.gob.mx

Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Lic. Sonia Pinacho Tiburcio. |

Jefa del Departamento de Promocion y Comercuahzacxon

951-51-45052/44158

soniapinachofidelo@gmail.com :
) . - Calle Porfirio Diaz #233-F 3° vael Col Reforma Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Lic. Alejandro Agustin Garcfa Lépez.

Director Juridico

951-51-45052/44158

gala700815@hotmail.com - =
Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca

Lic. Nereida Cruz Matias.

Jefa del Departamento de Procedimientos Contenciosos.
951-51-45052/44158
nordao_matias@gmail.com
Catlle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Lic. Elizabeth Sulema Arango Gopar. % : : 1
Jefa del Departamento de Normatividad y Asesoria. : VIl. Foja de Firmas
951-51-45052/44158

arangogop@gmail.com

Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

C.P. Yesenia Ramirez Lopez. - 3
Directora Administrativa . . =5 s
951-51-45052/44158 Emitio. o Valido. L
yesenia.rmz@hotmail.com i 3

Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

: {
C.P. Elvia Carolina Bedolla Bravo. 5 ,!///
Jefa del Departamento de Contabilidad. : //’1’ ;
951-51-45052/44158 /““ii{//z
bedolla_20@hotmail.com - > S L ‘}
Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juéarez, Oaxaca. i /

5

Lic. Gabriela Denisse Rivera Piién. 3 /

Jefa del Departamento de Presupuesto y Recursos Financieros.
s Varela.

951-51-45052/44158

Ing. Francisco David Zorrilla Ruiz.

juridicoriver@hotmail.es . s : !raCIon
Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca. D"e‘?“" General ‘?e'_ Fideicomiso para el
: Desarrollo Logistico del Estado de
Oaxaca

Lic. Victor Lépez Lépez. -
Jefe del Departamento de Recursos Humanos y Materiales. : . £ &
951-51-45052/44158

vic_0212@hotmail.com

Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Ing. Miguel Angel Macip Molina.
Director de Infraestructura. 2
951-51-45052/44158 >

macipmm@gmail.com
Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca. 24delRre 2010,

Lic. Adriana Yolanda Ramirez Pérez.

Jefa del Departamento de Estudios y Proyectos.

951-51-45052/44158

yolos_fidelo@hotmail.com

Calle Porfirio Diaz #233-F-3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Ing. Justo Manuel Ayala Martinez.

Jefe de Departamento de Licitaciones

951-51-45052/44158 ;

fidelo.licitaciones@gmail.com

Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca

VL. Control de cambios.

Control de cambios

Nombre y clave del Justificacion del
procedimiento. cambio.

Numero de Fecha de
revision. actualizacion.

ing. Aleida Félix Guzman.

Jefa del Departamento de Residencia y Supervisién de Obra. -
9561-51-45052/44158. Y X 3 A G
reS|denCIasfldelo@gmall i = . No aplica No aplica No aplica No aplica
Calle Porfirio Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Lic. Adriana Gémez Moreno.

Jefa del Departamento de Control y Segu:mlento de Contratos.
951-51-45052/44158.

adrianagomezfidelo@gmail.com -

Calle Porfirio Diaz #233-F 3 Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Lic. Francisco Toledo Méndez,

Director de Planeacion y Comercializacion

951-51-45052/44158

toledogral@hotmail.com

Calle Porfiric Diaz #233-F 3° Nivel, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca
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PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO
INDICADOR

JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS
C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES ,
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
51 6 37 26
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
_DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN  ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE°ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.
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GOBIERNO DEL ESTAIDOD
DE OAXACA

AVISO

POR' ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DEMAS ®
CENTROS:DE TRABAJO EN EL ESTADO, DEBERAN SUSPENDER TOTALMENTE SUS -
ACTIVIDADES CON MOTIVO DEL CVI ANIVERSARIO DEL INICIO DE LA REVOLUCION
MEXICANA, COMO LO PREVIENEN LOS ARTICULQOS 73 Y 74 FRACCION VI, DE LA LEY
FEDERAL DEL TRABAJO; 4 FRACCION VI, 7,8, 11 Y 12 DEL REGLAMENTO PARA LA
SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE
SERVICIOS EN EL ESTADO DE OAXACA, EL PROXIMO DIA:

LUNES VEINTIUNO DE N OVIEMBRE DEL 2016

(TERCER LUNES DE NOVIEMBRE, EN CONMEMORACION DEL 20 DE NOVIEMBRE
ARTICL;LO 74 FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO)

TOMANDO EN CUENTA LO DISPUESTO.POR LOS ARTICULOS 7 Y 8 DEL
REGLAMENTO PARA LA SUSPENSION DE - ACTIVIDADES - DE LOS. :
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE SERVICIOS. EN EL ESTADO DE. .
OAXACA, CON EXCEPCION DE LOS QUE EN SEGUIDA SE lNDlCAN :

LAS FABRICAS Y EXPENDIOS DE HIELO, HOTELES MOTELES, RESTAURANTES :
CAFES, FONDAS, LONCHERIAS, TAQUERIAS, SANATORIOS HOSPITALES; .
-:ARMACIA_:S, GASOLINERAS ESTACIONAMIENTOS AGENCIAS DE i
INHUMACIONES, LINEAS DE TRANSPORTES " TIENDAS DE ABARROTES Y
TENDEJONES DE BARRIO, LOS CENTROS DE DIVERSION Y ESPARCIMIENTO, LOS
MOLINOS PARA NIXTAMAL, EXPENDIOS DE MASA Y TORTILLAS, LOS MERCADOS
PUBLICOS Y PUESTOS DE ALIMENTOS COCIDOS O CONDIMENTADOS LOS
SUPERMERCADOS PUBLICOS Y TIENDAS DEPARTAMENTALES, PODRAN
FUNCIONAR DE ACUERDO A LAS CONDICIONES ACOSTUMBRADAS. : '

QUIENES PRESTAN SUS SERVICIOS EN CALIDAD DE ASALARIADOS EN LOS
ESTABLECIMIENTOS A QUE SE REFIERE ESTE ACUERDO, TIENEN ACCION PARA
- QUE EN SU FAVOR SE APLIQUEN LAS. DISPOSICIONES PREVISTAS EN EL
ARTICULO 73 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, QUE DICE: “LOS
TRABAJADORES NO ESTAN OBLIGADOS A PRESTAR SERVICIOS EN SUS DIAS DE
DESCANSO. SI SE QUEBRANTA ESTA DISPOSICION, EL PATRON PAGARA AL
TRABAJADOR INDEPENDIENTEMENTE DEL SALARIO QUE LE CORRESPONDA
POR EL'DESCANSO, UN SALARIO DOBLE POR EL SERVICIO PRESTADO.”.

LA VIGILANCIA CORRESPONDIENTE PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
ACUERDO;, * ESTARA A CARGO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y LA
SECRETAR!A DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO : :

'LOS INFRACTORES SERAN SANCIONADOS CONFORME A LA LEY

O, OAXACA, 13 DE OCTUBRE DEL 2016.
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