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PRESENTACION

Con fecha 23 de agosto de 2021 se publicé en el Periédico Oficial del Estado el Decreto
por el que se crea la Direccion General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, como
un Organismo Publico Descentralizado sectorizado a la Secretaria de Administracién,
con personalidad juridica y patrimonio propio, con el objeto de planear, administrar,
supervisar y controlar los servicios aéreos de la Administracién Publica Estatal en el
ambito de su competencia.

Derivado de la necesidad de fortalecer su impacto social y orientar su actuacién en
beneficio directo de la ciudadania, el 03 de julio de 2023 se publicé el Decreto por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones del Decreto de creacion de la Direccién
GCeneral del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, estableciendo como objeto normar,
administrar, planear, organizar, dirigir, ejecutar, controlar, supervisar, coordinar y evaluar
los servicios aéreos en beneficio de la ciudadania oaxagquefa.

En este contexto, la Direccidn General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado,
reconoce que la adecuada gestiéon documental y archivistica es un elemento estratégico
para garantizar la transparencia, la rendicién de cuentas, el acceso a la informacion
publica y la proteccién de derechos fundamentales, tales como el derecho a la salud, a
un medio ambiente sanoy a la seguridad publica, los cuales se ven fortalecidos mediante
la prestacién de los servicios aéreos institucionales.

Por ello y en cumplimiento de las disposiciones establecidas en la normatividad federal
y estatal en materia de archivos, se elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026, como un instrumento de planeacidon interna que permitird consolidar y dar
continuidad al funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, fortaleciendo los
procesos de organizacidn, conservacion, control y preservacion documental de la
Direccioén Ceneral.
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JUSTIFICACION

La Direccion General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, en atencién a las
atribuciones conferidas mediante el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de su Decreto de creacion, publicado el 03 de julio de 2023, tiene la
responsabilidad de garantizar una gestion documental eficiente, homogéneay conforme
a la normativa aplicable.

En ese sentido y con fundamento en lo dispuesto por la Ley General de Archivos y la Ley
de Archivos del Estado de Oaxaca, la Direccién General ha instalado y puesto en
operacion su Sistema Institucional de Archivos, con el objetivo de regular los procesos de
produccién, organizacidn, conservacion, uso, control y destino final de los documentos
que se generan en el gjercicio de sus funciones.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, constituye una herramienta de
planeacién que permite identificar areas de oportunidad y establecer acciones de mejora
continua en los servicios documentales y archivisticos, orientadas a fortalecer la gestion
de los archivos de tramite, concentracién e histérico de las areas administrativas que
integran la Direccién General.

Asimismo, el presente Programa se enfoca en una gestion de actividades planeadas,
organizadas y evaluables, que coadyuven a mejorar los procesos de organizacion,
conservacién, difusiéon y preservacion documental, contribuyendo a una administracion
publica mas eficiente, transparente y responsable.
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OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL.

Articular mecanismos y procesos institucionales que orienten a las areas administrativas
de la Direccidon General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, para la organizacién,
conservacion y resguardo de la informacion que generen dentro de sus areas,
permitiendo alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién,
transparencia y seguridad.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS.

e Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién
documental, conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y transparencia

e Generar un esquema que delimite los periodos de trabajo necesarios para dar
cumplimento a las acciones en materia de archivo.

e Definir las necesidades de documentacion de procesos y planes que promuevan
la administracion de los documentos de archivo producidos por cada area
administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,
funciones, actividades y/o procesos.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.

Ley General de Archivos.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacion Publica y Proteccidon de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.

NIVEL ESTATAL

|

|

|
=
=

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

DECRETOS

=

Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Decreto de
creacion de la Direccion General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.
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PLANEACION.

La implementacion y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos en la Direccién
Genetal del Hangar Oficial del Goblerno del Estado tiene cormo finalidad asegurar su
adecuado funcionamiento en los archivos de tramite, concentracién e histérico,
garantizando el control del ciclo vital de los documentos desde su generacién hasta su
destino final.

£l Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se integra con acciones alineadas a lo
establecido en el articulo 24 de la Ley General de Archivos, incorporando elernentos de
planeacion, programacion, evaluacién, administracion de riesgos y proteccién de |os
derechos humanos.

Para el seguimiento y evaluacién de las acciones programadas, la Coordinacién de
Archivos solicitara informes de avance de manera trimestral a las personas integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, estableciendo plazos y criterios claros para su entrega.

En la ejecucion del presente Programa participaran el Titular de la Direccién General, la
Coordinacion de Archivos, las personas responsables de los archivos de tramite y
concentracion, asi como las y los Titulares de las dreas administrativas, quienes seran
corresponsables del cumplimiento de las acciones archivisticas institucionales.

Con la implementacion de este Programa, la Direccién General reafirma su compromiso
con la mejora continua de la gestion archivistica, como un eje fundamental para el
fortalecimiento institucional y el servicio a la ciudadania oaxaquena.
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ADMINISTRACION DEL PADA.

ils U STITUCION E ARCHIVOS.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Area de Correspondencia
Responsables del Archivo de Tramite.
Unidad Administrativa
Departamento de Recursos Humanos
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
Departamento de Recursos Financieros y Contabilidad
Direccion Juridica
Departamento de Normatividad
Direccién de Planeacién
Departamento de Informacién y Estadistica
Subdireccién de Operaciones Aéreas
Jefatura de Servicios de Mantenimiento
Departamento de Apoyo al Personal Aéreo
Jefatura de Servicios Médicos
Jefatura de Ingenieria y Control de calidad
Jefatura de Tripulaciones Conjuntas
Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo de Archivo Histérico

11

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocotldn, Oaxaca C.P. 71230
Referencia: Calle de acceso al Bosque el Tequio, lado norte del
Edificio Terminal Internacional de Oaxaca.

Tel.: (951) 51150 05 0 511 54 14



ar e
o

NS

| ==pa=HANGAR

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SIA

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS.

FUNCIONES (Ley General de Archivos). ]

Coordinadora de Archivos

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las
siguientes funciones:

VI.

VII.

VIIL

Elaborar, con la colaboracién de los responsables
de los archivos de tramite, de concentraciény en
su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones
en materia de organizacion y conservacion de
archivos, cuando la especialidad del sujeto
obligado asi lo requiera;

Elaborar y someter a consideracién del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el
programa anual;

Coordinar los procesos de valoraciéon vy
disposicion documental que realicen las areas
operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la
modernizacién y automatizacion de los procesos
archivisticos y a la gestion de documentos
electrénicos de las areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacion de los
archivos;

Elaborar programas de capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos;
Coordinar, con las areas o0 unidades
administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos,

Coordinar la operaciéon de los archivos de tramite,
concentracion y, en su caso, historico, de acuerdo
con la normatividad;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando
un area o unidad del sujeto obligado sea
sometida a procesos de fusion, escision, extincion
o cambio de adscripcion; o cualquier

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocotldn, Oaxaca C.P. 71230
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modificaciéon de  conformidad con las
disposiciones legales aplicables, y

XI. Las que establezcan las demas disposiciones
juridicas aplicables.

Area de Correspondencia

Articulo 29. Las areas de correspondencia son
responsables de la recepcién, registro, seguimiento y
despacho de la documentacién para la integracién de los
expedientes de los archivos de tramite.

Los responsables de las areas de correspondencia deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacién de establecer las
condiciones que permitan la capacitaciéon de dichos
responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

Responsables del Archivo de
Tramite

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe
contar con un archivo de tramite que tendra las
siguientes funciones:

I.  Integrar y organizar los expedientes que cada
area o unidad produzca, use y reciba;

II.  Asegurar la localizacion y consulta de los
expedientes mediante la elaboraciéon de los
inventarios documentales;

. Resguardar los archivos y la informacion que
haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion
en materia de transparencia y acceso a la
informaciéon publica, en tanto conserve tal
caracter;

IV.  Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y sus disposiciones reglamentarias,

V.  Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos;,

VI.  Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion, y

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocotlan, Oaxaca C.P. 71230
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VIl Las que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

| Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un
archivo de concentracién, que tendra las siguientes
funciones:

I. Asegurary describir los fondos bajo su resguardo,
asi como la consulta de los expedientes;

Il.  Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades o
areas administrativas productoras de la
documentacién que resguarda;

[ll.  Conservar los expedientes hasta cumplir su
vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catdlogo de disposicién
documental;

IVV.  Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboraciéon de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y en sus disposiciones reglamentarias;

V.  Participar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los criterios de valoracion y
disposicidon documentales;

VI. Promover la baja documental de los expedientes
que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacién y que no posean valores

Archivo de Concentracién historicos, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

VIl.  Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histéricos,
y que seran transferidos a los archivos historicos
de los sujetos obligados, segun corresponda;

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro
de los procesos de disposicion documental,
incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada ano, los dictamenes y
actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las
disposiciones en la materia y conservarlos en el

archivo de concentracion por un periodo minimo
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Xl.

de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracién;

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico
del sujeto obligado, o al Archivo General, o
equivalente en las entidades federativas, segun
corresponda,

Las que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.

Archivo Historico

VI.

VII.

Articulo 32. Los sujetos obligados podran contar con un
archivo histérico que tendra las siguientes funciones:

Recibir las transferencias secundarias y organizar
y conservar los expedientes bajo su

resguardo;

Brindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

Establecer los procedimientos de consulta de los
acervos que resguarda;

Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, asi como en la
demas normativa aplicable;

Implementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos
y las herramientas que proporcionan las
tecnoldgicas de informacién para mantenerlos a
disposicion de los usuarios; y

Las demas que establezcan las disposiciones
juridicas aplicables.
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COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsable de Archivo
de Tramite se haran a través de correos electrénicos, reuniones de trabajo de manera
virtual o presencial, o bien, haciendo uso del Sistema Digital de Archivos de la Direccién
General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.

REPORTES DE AVANCES

El area Coordinadora de Archivos, solicitaran de forma trimestral los inventarios generales
de archivo de tramite, a fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta
archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Direccion General
del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, al momento de enfrentar los riesgos, tales
como financieros y operacionales, el Area Coordinadora de Archivos ha identificado
algunos para en causarlos a niveles aceptables para que sean percibidos como
oportunidades y no como amenazas.

Existen riesgos gque en caso de materializarse podrian evitar que se alcancen los objetivos
planteados en el Programa Anual, ademas de poner en peligro no solo la continuidad de
la administracién y gestién archivistica. En ese sentido, es sumamente necesario
identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que
ocurran.

Por lo tanto, se han identificado los siguientes riesgos:

N° ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO INTERNO
PROGRAMADA (CAUSA Y EFECTO) o
EXTERNO |
1 | Actualizacién Pueden realizarse actualizaciones de los | INTERNO |
de los | nombramientos durante todo el ano, esto
nombramientos | debido a cambios en los responsables del
de los | archivo de tramite.
responsables Causa: Rotacién de Personal
del archivo de | Efecto: Cumplimiento de las metas dentro y
tramite. fuera del plazo senalado en el cronograma de
actividades.
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2 | Transferencias

Desfase en los plazos determinados en el
cronograma de actividades, no contar con los
materiales de oficina y espacios para el
resguardo de los archivos adecuadamente
Causa: Falta de recursos para la obtencién de
material de oficina.

Efecto:  Saturacion de  documentos vy
expedientes en las areas administrativas

EXTERNO

3 | Bajas
Documentales

Desfase en los plazos determinados en el
cronograma de actividades, si es que el AGEO
determina como improcedentes las bajas
documentales.

Causa: Que el AGEO declare improcedentes las
solicitudes de baja documental.

Efecto:  Saturacion de documentos vy
expedientes en el archivo de concentracion.

EXTERNO

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de Archivos el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y cuenta con el visto bueno
del Titular de la Direccion General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.
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