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PRESENTACION

Con fecha 23 de agosto de 2021, se publics en el Periédico Oficial del Estado el Decreto
por el que sé crea’la F)wecuén General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, como
un Organismo Publico Descentralizado sectorizado a la Secretaria de Administracién,
con personalidad juridica y patrimonio propio, con el objeto de planear, administrar,

supervisar y controlar los servicios aéreos de la Administracién Publica Estatal en el
ambito de su competencia.

Sin embargo, debido a la necesidad de modificar el objeto de la Direccién General, por
uno mas social y en beneficio a la ciudadania, es por ello que con fecha 03 de julio de
2023 se publico el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Decreto de creacion de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado,
en el que se establece como su objeto el normar, administrar, planear, organizar, dirigir,

ejecutar, controlar, supervisar, coordinar y evaluar los servicios aéreos en beneficio de la
ciudadania oaxaguena.

Con esta reforma, se garantiza que los servicios aéreos que preste la Direccién General -
del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, se realicen en beneficio de la ciudadania W
oaxaguena, pues a través de la ejecucion de estos servicios, se protegen otros derechos; )
tales como el derecho a la salud, derecho a un medio ambiente sano y derecho a la '
seguridad publica.

. o . /
Aunado a lo anterior, la Direccion General, actualmente se encuentra comprometido a ,{
cumplir ademas de sus atribuciones especificas, las demas que sefalen las Leyes en //
Materia de Archivo, por ello se integra el presente documento para cumplimiento /
interno.
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JUSTIFICACION

O

La Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, de conformidad con el
Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Decreto de
creacién de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, publicado
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 03 de julio de 2023.

En ese sentido y tomando como base su objeto y las atribuciones que le otorga el
instrumento mencionado, se dio en la tarea de instalar el Sistema Institucional de
Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccién LI, 20, 21,22, 23,24,25y 26 de la Ley
General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15 de junio
de 2018y los articulo 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de
fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), tiene como objetivo realizar la
identificacién y propuestas de mejora de los servicios documentales y archivisticos,
enfocandose a una gestién de actividades planeadas, organizadas y controladas que
coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién y preservacién documental en los
archivos de las diferentes areas administrativas de la Direccién General, para la adecuada
gestién gubernamental y administracion de archivos.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién,
conservacion, difusién y divulgacién documental en los archivos de las diferentes areas
administrativas del sujeto obligado para la adecuada gestion gubernamental y
administracién de archivos.
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OBIETIVOS

OBJETIVO GENERAL.

JETIVO LEINERAL.

Articular mecanismos y procesos institucionales que orienten a las areas administrativas
de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, para la organizacién,
conservacién y resguardo de la informacién que generen dentro de sus dreas,
permitiendo alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion,
transparencia y seguridad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

e Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacién, difusién, divulgacién, acceso a la informacion,
proteccién de datos personales y transparencia

e Generar un esquema gue delimite los periodos de trabajo necesarios para dar
cumplimento a las acciones en materia de archivo.

¢ Definir las necesidades de documentacién de procesos y planes que promuevan
la administracién de los documentos de archivo producidos por cada éarea /
administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,

funciones, actividades y/o procesos.
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MARCO LEGAL

NIVEL FEDERAL

— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

= Ley General de Transparencia y ACCeso a la Informacién Publica.

= Ley General de Archivos.

= Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de Archivos.

NIVEL ESTATAL

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

N

= Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

= Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca. 4

= Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

= Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

= Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

DECRETOS

= Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Decreto de
creacién de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.
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La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en la Direccién General del
Hangar Oficial del Gobierno del Estado, se realiza con la finalidad de que funcione de la
mejor forma en los archivos administrativos, de tramite y de concentracién; y asi que
eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final
de los documentos de archivos -valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia
secundaria - lleguen a la Ultima etapa de su ciclo de vida- histérico - para tal efecto, es de
relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos
planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019
y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el
area Coordinadora de Archivos, solicitara el avance de forma trimestral estableciendo
fechas de entrega para los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

En ese sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, para el presente
ejercicio se integra de 7 acciones las cuales se encuentran alineadas a lo establecido en el
articulo 24 de la Ley General de Archivos, el cual establece que el Programa Anual debera
contener elementos de planeacién, programacién y evaluacién para el desarrollo de los
archivos, con enfoque en administracién de riesgos y proteccién a los derechos humanos.
Para verificar el seguimiento a las actividades, la coordinadora de archivos solicitara el
avance de forma trimestral a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
estableciendo fechas ara la entrega de los mismos.

En el cumplimiento de dichas acciones se encuentran involucrados el Titular de la
Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de la Direccién General y Titulares de las Areas Administrativas.

Por lo tanto y con la firme intencién de alcanzar los objetivos propuestos, asi como para
mejorar la calidad de los trabajos archivisticos, se presenta el Plan de Acciones a realizar:
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ADMINISTRACION DEL PADA.

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Area de Correspondencia

Responsables del Archivo de Tramite.
Unidad Administrativa
Director Juridico
Direccién de Planeacion

Subdireccién de Operaciones Aéreas

Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo de Archivo Histérico
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NCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SIA

SISTEMA INSTITUCIONALj
DE ARCHIVOS.

Coordinadora de Archivos

Calle sin nombre SN, Sa

Referencia: Calle de acceso al Bosque el Teq
Edificio Terminal Internacional de Oaxaca
Tel.: (951) 511 50 05 O 515414 .

E-mail: hanaoroﬂclaI.ooblerno@ooxaco.aob.mx

FUNCIONES (Ley General de Archivos).

Articulo 28. E| 4rea coordinadora de archivos tendra las
siguientes funciones:

VLI

VII.

VIII.

nta Crux Xoxocotldn, Ogkaca C.P. 71230
o, lado norte del

Elaborar, con la colaboracién de los responsables
de los archivos de tramite, de concentraciéony en
su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones
en materia de organizacién y conservacién de
archivos, cuando la especialidad del sujeto
obligado asi lo requiera;

Elaborar y someter a consideracién del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el
programa anual;

Coordinar los procesos de valoracién y
disposicion documental que realicen las areas
operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la
modernizacién y automatizacion de los procesos
archivisticos y a la gestiébn de documentos
electrénicos de las areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacioén de los
archivos;

Elaborar programas de capacitacién en gestion
documental y administracién de archivos;
Coordinar, con las areas o unidades
administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

Coordinar la operacién de los archivos de tramite,
concentraciény, en su caso, histérico, de acuerdo
con la normatividad;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando
unidad del sujeto obligado sea
a procesos de fusién, escision, extincion
de adscripcién; o cualquier

ac)
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modificacién  de conformidad con  las

disposiciones legales aplicables, y
XI. Las que establezcan las demas disposiciones
juridicas aplicables,

Area de Correspondencia

Articulo  29. Las 3&reas de correspondencia son
responsables de la recepcién, registro, seguimiento y
despachode la documentacion para la integracion de los
expedientes de los archivos de tramite.

Los responsables de las areas de correspondencia deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacién de establecer las
condiciones gue permitan la capacitacién de dichos
responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

Responsables del Archivo de
Tramite

Articulo 30. Cada &rea o unidad administrativa debe
contar con un archivo de tramite que tendrd las
siguientes funciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada
area o unidad produzca, use y reciba;
. Asegurar la localizacién y consulta de los

expedientes mediante la elaboracién de los |

inventarios documentales;

Il Resguardar los archivos y la informacién que
haya sido clasificada de acuerdo con la legislacién
en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, en tanto conserve tal
caracter,

V. Colaborar con el drea coordinadora de archivos
en la elaboraciéon de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y sus disposiciones reglamentarias;

V.  Trabajar de acuerdo con |os criterios especificos y
recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion, y

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocptlan, Oaxaca C.P. 71230
el Tequio, lado norte del

Referencia: Calle de acceso al Bos
Edificio Terminal Internacional de Oaxaca.

Tel.: (951) 511 50 05 0 511 54 14

E-mail: hanaaroficial.aoblerno@oaxaca.aob.mx
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VIl Las que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un
archivo de concentracién, que tendra las siguientes
funciones:

I, Asegurary describir los fondos bajo su resguardo,
asf como la consulta de los expedientes;

Il.  Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades o
dreas administrativas productoras de Ia /

documentacién que resguarda; _//
Ill.  Conservar los expedientes hasta cumplir su \
vigencia documental de acuerdo con lo .

establecido en el catdlogo de disposicidon
documental;

IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos
en la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y en sus disposiciones reglamentarias,

V. Participar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los criterios de valoracién /
documental y disposiciéon documental; ‘,/
VI.  Promover la baja documental de los expedientes

gue integran las series documentales que hayan

cumplido su vigencia documental y, en su caso, N

plazos de conservacién y que no posean valores S/‘

Archivo de Concentracién histéricos, conforme a las disposiciones juridicas /
aplicables;

VII.  Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia g
documental y que cuenten con valores historicos, ;\
y que seran transferidos a los archivos histéricos
de los sujetos obligados, seglin corresponda;

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro
de los procesos de disposicion documental,
incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX.  Publicar, al final de cada afo, los dictamenes y
actas de baja documental y transferencia
secundar/ia.' en los términos que establezcan las
disposjelbnes en la materia y conservarlos en el
arE/hK/o de concentracién por un periodo minimo

Pz, (@k
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XI.

de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracién;

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental vy posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico
del sujeto obligado, o al Archivo General, ©
equivalente en las entidades federativas, segin
corresponda,

Las que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.

Archivo Histérico

VI.

VII.

Articulo 32. Los sujetos obligados podran contar con un
archivo histérico que tendra las siguientes funciones:

Recibir las transferencias secundarias y organizar
y conservar los expedientes bajo su

resguardo;

Brindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

Establecer los procedimientos de consulta de los
acervos que resguarda;

Colaborar con el drea coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, asi como en la
demas normativa aplicable;

Implementar  politicas y estrategias de
preservacién que permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos
y las herramientas que proporcionan las
tecnoldgicas de informacion para mantenerlos a
disposicion de los usuarios; y

Las demdas que establezcan las disposiciones

juridicas aplicables.
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COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivosy los Responsable de Archivo
de Trémite se haran a través de correos electrénicos, reuniones de trabajo de manera
virtual o presencial, o bien, haciendo uso del Sisterna Digital de Archivos de la Direccién
General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.

REPORTES DE AVANCES

El drea Coordinadora de Archivos, solicitaran de forma trimestral los inventarios generales
de archivo de tramite, a fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta
archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Direccién General
del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, al momento de enfrentar los riesgos, tales
como financieros y operacionales, el Area Coordinadora de Archivos ha identificado /

algunos para en causarlos a niveles aceptables para que sean percibidos como
oportunidades y no como amenazas.

Existen riesgos que en caso de materializarse podrian evitar que se alcancen los objetivos

planteados en el Programa Anual, ademas de poner en peligro no solo la continuidad de

la administracion y gestiéon archivistica. En ese sentido, es sumamente necesario

identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que N
\

Por lo tanto, se han identificado los siguientes riesgos:

ocurran. >¥\
'N° [ ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO INTERNO
PROGRAMADA (CAUSA Y EFECTO) le)
EXTERNO
1 | Actualizacién Pueden realizarse actualizaciones de los | INTERNO
de los | nombramientos durante todo el afo, esto \
nombramientos | debido a cambios en los responsables del \ ‘
de los | archivo de tramite. \
responsables Causa: Rotacién de Personal
del archivo de | Efecto; Cumplimiento de las metas dentro y
tramite, fuera del plazo seﬁalago/en el cronograma de
L] actividades. ’

/e
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2 | Transferencias Desfase en los plazos determinados en el | EXTERNO
cronograma de actividades, no contar con los
materiales de oficina y espacios para el
resguardo de los archivos adecuadamente
Causa: Falta de recursos para la obtencién de
material de oficina.

Efecto:  Saturacion de documentos vy
expedientes en las areas administrativas

3 | Bajas Desfase en los plazos determinados en el
Documentales cronograma de actividades, si es que el AGEO
determina como improcedentes las bajas
documentales. EXTERNO
Causa: Que el AGEO declare improcedentes las
solicitudes de baja documental.

Efecto:  Saturacidn de documentos vy
expedientes en el archivo de concentracion.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de Archivos el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue elaborado por el Area Coordinadora de Archives, y cuenta con el visto bueno
del Titular de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.

y
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