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“2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA”

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DE LA DIRECCION GENERAL DEL HANGAR OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO. - - - -

En el Municipio de Santa Cruz Xoxocotlan, Oaxaca, siendo las once horas del dia treinta de
enero de dos mil veinticuatro, se encuentran reunidas en la Sala de Juntas que ocupa la
Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, previa convocatoria, las
personas servidoras publicas: Mtro. Daniel Victor Merlin Tolentino, Coordinador de
Archivos; Ing. Yahir Omar Gonzalez Martinez, Responsable del Archivo de Concentracion;
Lic. Gabriela Esparza Gallegos, Responsable del Area de Correspondenciay del Archivo de
Tramite de la Direccién General; Mtra. Cintia Méndez Santiago, responsable del Archivo de
Tramite de la Direccién de Planeacién, Desarrollo y Estadistica; Lic. Fernando Michelle
Salvador Anlehu, responsable del Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa; Mtra.
Maribel Herrera Hernandez, responsable del Archivo de Tramite de la Direcciéon Juridica;
Cap. P.A. José Alvaro Mora Morales, Responsable del Archivo de Tramite de la
Subdireccién de Operaciones Aéreas; Mec. Nicolas Antonio Méndez Cruz, Responsable del
Archivo de Tramite de la Jefatura de Servicios de Mantenimiento; Lic. Claudia Lizbeth
Santos Navas, Responsable del Archivo de Tramite de la Jefatura de Servicios Médicos y la
C. Saida Sarai Gonzalez Hernandez, Auxiliar de la Direccién Administrativa; lo anterior, con
lafinalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos, asi como los articulos 19 y 20
de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, asi como lo establecido en los Lineamientos
para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administraciéon Publica
Estatal, al tenordel siguiente: - - - - - - == == - m cmmm o m e oo

. DECLARACION DEL QUORUM LEGALE INICIO DELASESION. - - - - - - - - - - - - - - - -
Il. APROBACION DELORDENDELDIA. - - - - - - - - - - oo m oo
lll. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024. - -
IV. ASUNTOS GENERALES.

V. CLAUSURADELASESION.- - - - - - - - - - oo oo oo

I. DECLARACION DEL QUORUM LEGALE INICIO DE LA SESION. - == === == === === - -

En uso de la palabra el Mtro. Daniel Victor Merlin Tolentino, Coordinador de Archivos,
procede a realizar el pase de lista de las personas convocadas, encontrandose la
totalidad de servidores publicos mencionados en el preambulo de la presente acta,
verificé el quérum legal y da la bienvenida a tozdfs/fos presentes. Lo anterior, de

conformidad con lo dispuesto por los articulos 20%/ de la Ley General de Archivos, asi
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como los articulos 19 y 20 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, asi como lo
establecido en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los
Archivos de la Administracién Plablica Estatal. = - - -------------=-“---“-“-------

1. APROBACION DEL ORDEN DELDIA. - === === = s c e e e e cmeeeecceeeeccmaaaaa

Acto seguido, el Mtro. Daniel Victor Merlin Tolentino, Coordinador de Archivos, somete a
consideracion de todos los presentes el orden del dia a desahogar en la presente sesién, por
lo que pregunta a todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, si existe algun
comentario o modificacién del orden del dia, mismo que fue previamente enviado y al cual
se dio lectura al inicio de la sesién, por lo que al no realizar comentario o modificacién
alguna, se aprueba por unanimidad de votos el Orden del dia y se continua con el desarrollo
o LN RT=1 (o] T e

Ill. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024.

El Mtro. Daniel Victor Merlin Tolentino, Coordinador de Archivos, da a conocer a los
presentes el Programa Anula de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), el cual tiene por objeto
realizar la identificacion y propuestas de mejora de los servicios documentales y
archivisticos, que coadyuvardn a mejorar el proceso de organizacién y preservacion
documental en los archivos de las diferentes dreas administrativas de la Direccién General,
para la adecuada gestion gubernamental y el avance institucional. EIl PADA para el presente
ejercicio 2024 se integra de 07 acciones las cuales se encuentran alineadas a lo establecido
en el articulo 24 de la Ley General de Archivos, el cual establece que el Programa Anual,

debera contener elementos de planeacién, programacién y evaluaciéon para el desarrollo de
los archivos, con enfoque en administraciéon de riesgos y proteccién a los derechos

(210 T g e TR I e
Por otra parte, se informa que debido a que actualmente la Direcciéon General no cuenta
con Pagina Oficial, no podra cumplir cabalmente con lo estipulado en el articulo 23 de la
Ley General de Archivos y 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, sin embargo,
en cuanto se cuente con pagina oficial, este se difundird y se publicara en dicho portal. - - -
IV. ASUNTOS GENERALES. - - - - - - - - - - - - - oo oo oo oo ie o s oo
En uso de la voz el Mtro. Daniel Victor Merlin Tolentino, Coordinador de Archivos, exhorta
a todos los presentes a cumplir con todas las funciones y responsabilidades que deriven de /|
las obligaciones en materia archivistica, establecidas en la Ley General de Archivos, Ley de j‘
Archivos del Estado de Oaxaca, Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia

de los Archivos de la Administracion Publica Estatal y demas normatividad en la materia. -
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V. CLAUSURA DE LA SESION. El Mtrogpéﬁel Victor Merlin Tolentino, Coordinador de
Archivos, manifiesta que habiéndose agotado los puntos del orden del dia y no habiendo
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otro asunto que tratar, se da por clausurada la Primera Sesidén Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos 2024, de |la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del
Estado, siendo las doce horas con diez minutos del dia de su inicio, cerrando la presente
acta previa lectura y firmando al calce y margen, para los efectos legales correspondientes.
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RESPONSABLE DEL AREA DE
CORRESPONDENCIA Y DEL ARCHIVO
DE TRAMITE DE

TRAMITE DE LA DIRECCION DE
DIRECCION PLANEACION, DESARROLLO Y

ESTADISTICA
,Z; / )
Lic. Ga % a Esparza Gallegos Mtra. Cintié Méndez Santiago
Secretaria Técnica y de Reaccién Jefa del Departamento de Planeacién y
Evaluacion
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION TRAMITE DE LA DIRECCION JURIDICA
ADMINISTRATIVA
R uy A N/
— > -~
//’///, //
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Lic. Fernando Michelle Salvador Anlehu Mtra. Maribi Herrera Hernandez
Auxiliar Administrativo Jefa del Departamento de

Procedimientos
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE
OPERACIONES AEREAS

Cap.P.A. José Alvaro Mora Morales
Subdirector de Operaciones Aéreas

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA
JEFATURA DE SERVICIOS MEDICOS

Lic. Claudia Lizbeth Santos Navas
Jefa del Departamento de Aeromédicos
de Ala Fija
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA JEFATURA DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO

Mec. Nicoldas Antonio Méndez Cruz
Jefe de Servicios de Mantenimiento

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO
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L aida Sarai Gonzalez Hernandez
Auxiliar de la Direccién Administrativa.
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PRESENTACION

Con fecha 23 de agosto de 2021, se publicé en el Periédico Oficial del Estado el Decreto
por el que se crea la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, como
un Organismo Publico Descentralizado sectorizado a la Secretaria de Administracion,
con personalidad juridica y patrimonio propio, con el objeto de planear, administrar,
supervisar y controlar los servicios aéreos de la Administracién Publica Estatal en el
ambito de su competencia.

Sin embargo, debido a la necesidad de modificar el objeto de la Direccion General, por
uno mas social y en beneficio a la ciudadania, es por ello que con fecha 03 de julio de
2023 se publicé el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del
Decreto de creacidn de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado,
en el que se establece como su objeto el normar, administrar, planear, organizar, dirigir,
ejecutar, controlar, supervisar, coordinar y evaluar los servicios aéreos en beneficio de la
ciudadania oaxaquena.

Con esta reforma, se garantiza que los servicios aéreos que preste la Direccién General ~
del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, se realicen en beneficio de la ciudadania ’
oaxaquena, pues a través de la ejecucion de estos servicios, se protegen otros derechos,

tales como el derecho a la salud, derecho a un medio ambiente sano y derecho a la
seguridad publica.

Aunado a lo anterior, la Direccién General, actualmente se encuentra comprometido a
cumplir ademas de sus atribuciones especificas, las demas que sefalen las Leyes en
Materia de Archivo, por ello se integra el presente documento para cumplimiento
interno.
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JUSTIFICACION

La Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, de conformidad con el
Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Decreto de
creacién de la Direcciéon General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, publicado
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 03 de julio de 2023.

En ese sentido y tomando como base su objeto y las atribuciones que le otorga el
instrumento mencionado, se dio en la tarea de instalar el Sistema Institucional de
Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccién LI, 20, 21, 22, 23, 24,25y 26 de la Ley
General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio
de 2018y los articulo 4 fraccién XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de
fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), tiene como objetivo realizar la
identificacion y propuestas de mejora de los servicios documentales y archivisticos,
enfocdndose a una gestién de actividades planeadas, organizadas y controladas que
coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion y preservacion documental en los
archivos de las diferentes areas administrativas de la Direccién General, para la adecuada
gestion gubernamental y administracién de archivos.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion,
conservacion, difusién y divulgacion documental en los archivos de las diferentes areas
administrativas del sujeto obligado para la adecuada gestién gubernamental y
administracién de archivos.

[§
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL.

Articular mecanismos y procesos institucionales que orienten a las areas administrativas
de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, para la organizacion,
conservaciéon y resguardo de la informacién que generen dentro de sus areas,
permitiendo alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion,
transparencia y seguridad.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

)

e Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacion, difusién, divulgacién, acceso a la informacién,
proteccién de datos personales y transparencia

e Generar un esquema gue delimite los periodos de trabajo necesarios para dar
cumplimento a las acciones en materia de archivo.

e Definir las necesidades de documentacién de procesos y planes que promuevan
la administraciéon de los documentos de archivo producidos por cada area
administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,
funciones, actividades y/o procesos.
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MARCO LEGAL

NIVEL FEDERAL

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.

= Ley General de Archivos.

= Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservaciéon de Archivos.

NIVEL ESTATAL

= Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

= Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
= Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
= Leyde Archivos del Estado de Oaxaca.

= Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién Pdblica Estatal de Oaxaca. ‘{

= Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

DECRETOS

= Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones del Decreto de
creacién de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.
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PLANEACION.

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en la Direccién General del
Hangar Oficial del Gobierno del Estado, se realiza con la finalidad de que funcione de la
mejor forma en los archivos administrativos, de tramite y de concentracién; y asi que
eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final
de los documentos de archivos —valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia
secundaria - lleguen a la Ultima etapa de su ciclo de vida- histérico - para tal efecto, es de
relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos
planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019
y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el
area Coordinadora de Archivos, solicitard el avance de forma trimestral estableciendo
fechas de entrega para los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

En ese sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, para el presente
ejercicio se integra de 7 acciones las cuales se encuentran alineadas a lo establecido en el
articulo 24 de la Ley General de Archivos, el cual establece que el Programa Anual debera
contener elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
archivos, con enfoque en administracion de riesgos y proteccién a los derechos humanos.
Para verificar el seguimiento a las actividades, la coordinadora de archivos solicitara el
avance de forma trimestral a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
estableciendo fechas ara la entrega de los mismos.

En el cumplimiento de dichas acciones se encuentran involucrados el Titular de la
Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de la Direcciéon General y Titulares de las Areas Administrativas.

Por lo tanto y con la firme intencién de alcanzar los objetivos propuestos, asi como para
mejorar la calidad de los trabajos archivisticos, se presenta el Plan de Acciones a realizar:
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ADMINISTRACION DEL PADA.

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Coordinadora de Archivos.

Responsable del Area de Correspondencia

Responsables del Archivo de Tramite.
Unidad Administrativa
Director Juridico
Direccién de Planeacion

Subdireccién de Operaciones Aéreas

Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo de Archivo Histérico

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocotlan, Oaxaca C.P. 71230
Referencia: Calle de acceso al Bosque el Tequio, lado norte del
Edificio Terminal Internacional de Oaxaca.

Tel.: (951) 511 50 05 0 511 54 14
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FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SIA

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS.

FUNCIONES (Ley General de Archivos).

Coordinadora de Archivos

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las
siguientes funciones:

1.

VI.

VII.

VIII.

Elaborar, con la colaboracién de los responsables
de los archivos de tramite, de concentraciény en
su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones
en materia de organizacién y conservacion de
archivos, cuando la especialidad del sujeto
obligado asi lo requiera;

Elaborar y someter a consideracion del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el
programa anual;

Coordinar los procesos de valoraciéon vy
disposicion documental que realicen las areas
operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la
modernizacién y automatizacién de los procesos
archivisticos y a la gestién de documentos
electrénicos de las areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacién de los
archivos;

Elaborar programas de capacitacién en gestion
documental y administracion de archivos;
Coordinar, con las 4é&reas o unidades
administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

Coordinar la operacién de los archivos de tramite,
concentraciéony, en su caso, histdrico, de acuerdo
con la normatividad;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando
un area unidad del sujeto obligado sea

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocotlan, Oaxaca C.P. 71230

Referencia: Calle de acceso al Bosque el Tequio, lado norte del

Edificio Terminal Internacional de Oaxaca.
Tel.: (951) 51150 05 0 511 54 14

E-mail: hanaaroficial.aobierno@oaxaca.aob.mx
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modificacion de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, y

XI. Las que establezcan las demas disposiciones
juridicas aplicables.

Area de Correspondencia

Articulo 29. Las dareas de correspondencia son
responsables de la recepcion, registro, seguimiento y
despacho de la documentacién para la integraciéon de los
expedientes de los archivos de tramite.

Los responsables de las areas de correspondencia deben
contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con @ su
responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligaciéon de establecer las
condiciones que permitan la capacitacion de dichos
responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

Responsables del Archivo de
Tramite

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe
contar con un archivo de tramite que tendra las
siguientes funciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada
area o unidad produzca, use y reciba;

[I. Asegurar la localizacién y consulta de los
expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales;

IIl.  Resguardar los archivos y la informacion que
haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion
en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, en tanto conserve tal
caracter;

IV.  Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y sus disposiciones reglamentarias;

V.  Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracién, y

/

/
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Referencia: Calle de acceso al Bos
Edificio Terminal Internacional de
Tel.: (951) 51150 05 0 511 54 14
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VIl.  Las que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un
archivo de concentracién, que tendrd las siguientes
funciones:

I.  Asegurary describir los fondos bajo su resguardo,
asi como la consulta de los expedientes;

Il.  Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades o

areas administrativas productoras de la
documentacién que resguarda; -
lll.  Conservar los expedientes hasta cumplir su
N\,

vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catdlogo de disposicion
documental;

IV.  Colaborar con el area coordinadora de archivos

en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales
y en sus disposiciones reglamentarias;

V.  Participar con el drea coordinadora de archivos
en la elaboracién de los criterios de valoracién

documental y disposicién documental;

VI.  Promover la baja documental de los expedientes
que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacién y que no posean valores -

Archivo de Concentracién historicos, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

VIl.  Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia {
documental y que cuenten con valores histéricos, V\-

Yy que seran transferidos a los archivos histéricos
de los sujetos obligados, segln corresponda;

VIIl.  Integrar a sus respectivos expedientes, el registro
de los procesos de disposicion documental,
incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afo, los dictdmenes y
actas de baja documental y transferencia
en los términos que establezcan las

Calle sin nombre SN, Santa Crux Xoxocotlan, O«
Referencia: Calle de acceso al Bosque el Tequio, lado norte del
Edificio Terminal Internacional de Oaxaca.

Tel.: (951) 51150 05 0 511 54 14

E-mail: hanaaroficial.aobierno@oaxaca.aob.mx
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XI.

de siete afos a partir de la fecha de su
elaboracion;

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico
del sujeto obligado, o al Archivo General, o
equivalente en las entidades federativas, seguin
corresponda,

Las que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.

Archivo Histérico

VI.

VILI.

Articulo 32. Los sujetos obligados podran contar con un
archivo histérico que tendra las siguientes funciones:

Recibir las transferencias secundarias y organizar
y conservar los expedientes bajo su

resguardo;

Brindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

Establecer los procedimientos de consulta de los
acervos que resguarda;

Colaborar con el area coordinadora de archivos
en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, asi como en la
demas normativa aplicable; :
Implementar politicas y estrategias de
preservacién que permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos
y las herramientas que proporcionan las
tecnolégicas de informacién para mantenerlos a
disposicion de los usuarios; y

Las demdas que establezcan las disposiciones
juridicas aplicables.

L,

Calle sin nombre SN, Santa C : Xoxocodiﬁn, Oaxaca C.P. 71230
Referencia: Calle de acceso dl Bosque el Tequio, lado norte del
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COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivosy los Responsable de Archivo
de Tramite se haran a través de correos electrénicos, reuniones de trabajo de manera
virtual o presencial, o bien, haciendo uso del Sistema Digital de Archivos de la Direccidn
General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.

REPORTES DE AVANCES

El area Coordinadora de Archivos, solicitaran de forma trimestral los inventarios generales
de archivo de tramite, a fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta
archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Direccién General
del Hangar Oficial del Gobierno del Estado, al momento de enfrentar los riesgos, tales
como financieros y operacionales, el Area Coordinadora de Archivos ha identificado
algunos para en causarlos a niveles aceptables para que sean percibidos como
oportunidades y no como amenazas.

Existen riesgos que en caso de materializarse podrian evitar que se alcancen los objetivos
planteados en el Programa Anual, ademas de poner en peligro no solo la continuidad de
la administracién y gestién archivistica. En ese sentido, es sumamente necesario
identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que
ocurran.

Por lo tanto, se han identificado los siguientes riesgos:

responsables Causa: Rotacion de Personal

del archivo de | Efecto: Cumplimiento de las metas dentro y
tramite. fuera del plazo senala/o/en el cronograma de
actividades.

7
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N° ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO INTERNO
PROGRAMADA (CAUSAY EFECTO) o
EXTERNO
1 | Actualizacién Pueden realizarse actualizaciones de los | INTERNO
de los | nombramientos durante todo el afo, esto :
nombramientos | debido a cambios en los responsables del \
de los | archivo de tramite.
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2 | Transferencias

Desfase en los plazos determinados en el | EXTERNO
cronograma de actividades, no contar con los
materiales de oficina y espacios para el
resguardo de los archivos adecuadamente
Causa: Falta de recursos para la obtencién de
material de oficina.

Efecto: Saturacibn de documentos Yy
expedientes en las dreas administrativas

3 | Bajas
Documentales

Desfase en los plazos determinados en el
cronograma de actividades, si es que el AGEO
determina como improcedentes las bajas
documentales. EXTERNO
Causa: Que el AGEO declare improcedentes las
solicitudes de baja documental.

Efecto: Saturacibn de  documentos vy
expedientes en el archivo de concentracion.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de Archivos el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno
del Titular de la Direccién General del Hangar Oficial del Gobierno del Estado.
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