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“2026, BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

JUSTIFICACION:

La Defensorfa Publica del Estado de Oaxaca, de conformidad con la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, Ley de la Defensorfa Publica del Estado de Qaxaca y
Reglamento Interno de la Defensoria Piblica del Estado de Oaxaca, publicados en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

En ese sentido y tomando como base sus diversas funciones y atribuciones, siendo un
Organismo Publico Auténomo de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca, quien tiene como misién y funcién principal coordinar, dirigir ¥ brindar los
servicios juridicos a la Poblacién Oaxaquefia para garantizar el derecho a una defensa
técnica, adecuada, eficiente e integral por parte del Estado, en materia penal, justicia para
adolescentes, civil, familiar, merca ntil, agraria, administrativa, indigena, derechos humaros
y constitucional con un enfoque intercultural, derechos humanos, género, infancia y
adolescencia, se dic en la tarea de instalar el Sistema Institucional de Archivos de
conformidad con [os articulos 4 fraccién LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de
Archivos publicada en el Diario Oficial de Ja Federacién de fecha 15 de junio de 2018 y los
articulos 4 fraccién XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Gobierno de! Estado de Oaxaca de fecha
15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal objeto iniciar a
escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante de los servicios
documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e implementaran las estrategias a
desarrollar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas
y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién, conservacidn,
difusion y divulgacién documental en los archivos de las diferentes reas administrativas
del Sujeto Obligado para la adecuada gestién gubernamental y administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por
conducto del Sistema Institucional de Archivos de la Defensorfa Publica del Estado de
Oaxaca y del marco juridico en materia de archivos, que permita alcanzar niveles adecuados
de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y seguridad, estableciendo orden,
control, consulta y optimizacion de recursos, asi como la concientizacion del personal en
materia archivistica.
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EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacidn documental,
conservacion, difusidn, divulgacion, acceso a la informacion, proteccion de datos
personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o area administrativa, los cuales dan
evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/0 procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de la
aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Que la Dependencia cuente con los instrumentos de control y consulta archivistica (Cuadro
General de Clasificacidn Archivistica, Catdlogo de Disposicién Documental, inventarios Documen tales}

Cumplir con la publicacién de lo establecido en materia de archivos, de conformidad con
fa Ley General de Archivos y su homologa, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en el
Registro Nacional de Archivos
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MARCO LEGAL:

Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Pdblica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca

Ley de la Defensoria Pablica del Estado de Oaxaca

Reglamento Interno de la Defensoria Piblica del Estado de Oaxaca

Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Custodia de los Archivos de |a
Administracién Pablica Estatal de Oaxaca.
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PLANEACION:

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en la Defensoria Publica del
Estado de Oaxaca, es que contribuya al funcionamiento de la mejor forma en los archivos
administrativos, de tramite y concentracidn, que eventuaimente en los diferentes procesos
0 procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos, valoracién
secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria, lleguen a la altima etapa de su
ciclo de vida - historico; para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes
actividades para el buen desarrolio de los objetivos planteados, a partir de Ia entrada en
vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el drea Coordinadora de Archivos solicitara
el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA,
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"2026, BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION*

ADMINISTRACION DEL PADA:

| Designacidn en el Sistema
Institucional de Archivos

Area de Adscripcién

Nombre Completo y Cargo

Area Coordinadora de Archivos

Departamento de Asistencia Legal

Karen Aguilgr Garcia
Jefa de Departamento

Responsable del Area de
Correspondencia

Gestor Administrativo de
Direccidn General, dependiente de
la Direccién de Defensorfa y
Justicia Penal

Ana Yanci Blanco Alonso
Personal Administrativo

Responsable de Archivo de

Jefe de la Unidad Administrativa

Maria Magdalena Ventura

Trédmite Barranco
Responsable del Archivo de Auxillar del Departamento de Bernardo Martifion Garcia
Concentracion Asistencia Legal Auxiliar
Responsable del Archivo Auxiliar de la Unidad de Género Leslie Nataly Vasquez
Histérico
COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de los Archivo de Tramite,
Concentracién y en su caso Histdrico se hardn de manera fisica dejando como respaldo a través de un escrito
y/o por correo electrénico, con la finalidad de documentar e integrar los expedientes correspondientes de
cada uno de las dreas responsables y definir quién sera el resguardante de lo generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos, una vez que el Sistema Institucional de Archivos avance con el cronograma
de actividades descrito en lineas anteriores, solicitara de forma trimestral los inventarios de archivo de
tramite en papel de manera impresa o por correo electrénico, para integrar el inventario general por parte
del drea Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta archivistica.
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"2026, BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Existen riesgos tanto internos como externos de tipos humanos, tecnoldgicos ¥ naturales, que en caso de
materializarse, podrian evitar, que alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual, por ello es
necesario identificarios y administrarios adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

1

ACTIVIDAD PROGRAMADA

POSIBLE RIESGO
(CAUSA Y EFECTO)

T INTERNO O EXTERNO |

Actualizacion del Sistema Institucional
de Archivos y Establecimiento del Grupo
Interdisciplinario

Cambios en los
responsables tanto del SIA
como del Gf

Causa: Rotacion de
Personal

Efecto: Incumplimiento de
metas

Interno

Actualizacidn de los Instrumentos de
Contrel y Consulta Archivistica

Una apreciacién no
correcta de las funciones
y/o atribuciones de las
diversas dreas y como
resultado contemplar
series que no son
funcionales e
inverosimiles

Causa: Falta de interés de
las dreas productoras de la
informacion

interno

Transferencias Primarias

Desfase en los plazos
determinados en el
cronograma de
actividades, no contar con
los materiales de oficina y
espacios para el resguardo
de los archivos
adecuadamente

Causa: El desinterés de las
&reas administrativas

Efecto: Saturacién de
documentos y expedientes
en las dreas (o]
departamentos

interno

14
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EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ELABORARA INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DIA DEL
MES DE ENERO DEL SIGUIENTE ANO Y PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO
CUMPLIMIENTO, 1O ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA. = - - <= = = = = e o - eem e me e o

LIC. KAREN AGUILAR GARCIA LEC. MARCEL D GARCIA
COORDINADOR DE ARCHIVOS TITULAR DE LA DEFENSOR(A PUBLICA DEJ ESTADO DE OAXACA
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