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PRESENTACION

La Coarporacién Oaxaquefia de Radio y Televisidn (CORTV) se crea como un organismo descentralizado, del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, con personalidad juridicay patrimonio propio, y autonomia de gestién
para el debido cumplimiento de su objeto, atribuciones y facuitades.

La CORTV es un medio de comunicacion publico sin fines lucrativos, creado en la década de los afios 90, el
cual garantiza el derecho de las audiencias y la libre expresion, que fomenta |a riqueza sociocultural del
Estado de Oaxaca y que brinda espacio a todas las voces de manera ordenada y objetiva, manteniendo |a
pluralidad, veracidad y calidad en sus contenidos. Ademnas, defiende y difunde la libertad de expresion, las
poiiticas pablicas y las campanas de beneficio social que promueven el desarrolio integral de la sociedad.

Actualmente cuenta con 34 estaciones repetidoras de radio en Frecuencia Modulada (FM), con las cuales se
alcanza una cobertura poblacional del 73.05% en el Estado de Oaxaca y con respecto a Televisién Digital
Terrestre (TDT) 18 estacicnes repetidoras ubicadas estratégicamente con una sefial que da cobertura al
42.15% de la poblacidn estatal, en ocasiones la sefial radiodifundida se ve interrumpida por ias caracteristicas

orograficas del Estado, condiciones climatolégicas, por eventos imponderables de la naturaleza y por

problemas sociales, disminuyendo el porcentaje de cobertura sefialado. }/
De acuerdo a la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién et 19 de enero de

2023, en el articulo 23 establece que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de /i

Archivos deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El Programa Anuai contendrd los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el
desarrolic de los archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

Articulo 25. El Programa Anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacion y
capacitacidn en gestion documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracién, uso, control,
migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Con el fin de dar cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, es necesario dicho
programa, el cual representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contermpla un conjunto de
procesos, proyectos, actividades, acciones y la asignacién de recursos, orientados a mejorar las capacidades
de organizacion, asi como el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias que permitan mejorar
los procesos y procedimientos de la administracién, organizacion, conservacidn y custodia documental de
los archivos de tramite, concentracién e histéricos de la Corporacién Oaxaqueria de Radio y Televisién.

Con la finalidad de desarrollar un Modelo de Gestién Documental (MGD) que articule las actividades en el
Sistema Institucional de Archivos (SIA), se hace necesario implementar programas, proyectos, procesos,
actividades y estrategias, que aseguren la aplicacion y homologacion de los procesos técnicos-archivisticos,
desde la produccién de un documento en el Archivo de Tramite, pasando por su conservacién precautoria
en el Archivo de Concentracion, hasta su conservacién permanente en el Archivo Histérico.
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JUSTIFICACION

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 6%, apartade A para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacidn la Federacidn y las entidades federativas, en el &mbito de
sus respectivas competencias, se regirdn por los siguientes principios y bases:

1. Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano v organismo de los Poderes \
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualqguier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos pulblicos o realice
actos de autoridad en el dmbito federal, estatal y municipal, es plblica y sdlo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las Leyes.
En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicic de sus facultades, competencias o
funciones, la Ley determinarad los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de
inexistencia de la informacién.

2. Lainformacidon que se refiere a la vida privada y los datos personales serd protegida en los términos y
con las excepciones que fijen las Leyes. Para tal efecto, los sujetos obligados contaran con las facultades
suficientes para su atencion.

Por lo que hace a la informacién relacionada con los datos personales en posesion de particulares, la Ley
a la que se refiere el articulo 20 de esta Constitucién determinara la competencia para conocer de los
procedimientos relativos a su proteccidn, verificacion e imposicidn de sanciones.

3. Toda persena, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacion, tendra acceso gratuito
a la informacion pablica, a sus datos personales o a la rectificacion de éstos.

4. Se estableceran mecanismos de acceso a la informacion y procedimientos de revision expeditos que se
sustanciaran ante las instancias competentes en los términos que fija esta Constitucion y las leyes.

5. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacion completa v actualizada sobre
el ejercicio de los recursos publicos y fos indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de
sus objetivos y de los resultados obtenidos.

6. Las leyes determinaran la manera en que los sujetos obligados deberan hacer publica la informacion
relativa a los recursos publicos que entreguen a personas fisicas o morales.

7. Es asi como el Prograrma Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) se convierte en la herramienta para
guiar y dar seguimiento a la sistematizacién de los archivos de |a CORTV, a través de la determinacion

de acciones concretas, con estrategias, proceses, procedimientos y actividades que de forma integral

permiten el legro de los objetivos del PADA. \

= Av. Manuel Gémez Morin No. 116, Colonia Santa Cruz, San Jacinte Amiipas, C.P. 68285 +
« Tel (951) 501 62 30 » www.cortv.oaxaca.gob.mx »




S OAXACA | % |coRrTV

EJ GOHBISRND DL &STADO

2026, Ario def Bicentenario del Natalicio de Margarita Maza Parada,
efemplo de dignidad, lealtad y servicio a la nacicn

OBJETIVO GENERAL

Establecer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, para garantizar que los archivos de la
Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television se conserven organizados y disponibles para permitir y facilitar
un acceso expedito a la documentaciéon que resguarden en los Archivos de Tramite, de Concentracion, y
cuando proceda, del Histdrico, por medio del marco juridico, gue permita alcanzar niveles de eficacia, acceso
a la informacidn, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de
recursos, asi como la concientizacion del personal en materia archivistica, conforme a lo establecido en la
Ley General de Archivos, su Reglamento y las diversas disposiciones en la materia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

s Cumplir con la normatividad gue insta a los sujetos obligados come lo es la Corporacién Oaxagquefa
de Radio y Television a alinear sus politicas y normatividad interna en materia de archivos para
ayudar a contar con procesos y sistemas homogéneos.

+ |Integrar la estructura basica de archivos de la CORTV, que permita establecer e! sisterma de
administracion de archivos.

s Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion documental, preservacion,
difusién, acceso a la informacién, proteccidn de datos personales y transparencia.

+ Coadyuvar en ia descripcién de los procescs sustantivos y la administracién de los documentos de
archivo producidos por cada area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicic de las
atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

+ Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con [a finalidad de la aplicacion
de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

+ Integrar los instrumentos de control y consulta archivistica gue unifiguen los criterios de
organizacion y conservacion de la documentacion.

» Establecer los procesos de administracién y control documental de los archivos de tramite.

« Dar cumplimiento a las disposiciones en materia de transferencia, concentracion y disposicion de la
documentacioén del Archive de Concentracion.

» Permear la cultura archivistica en la Institucion.

+ Profesionalizar la gestion de los responsables de archivo.

» Constituir el acervo histérico de la Institucién.
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MARCO LEGAL

Fara la integracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Corporacién Qaxaquefa
de Radio y Television, se consideré el marco normative vigente:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacicnal de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para
Organizacién y Conservacion de Archivos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica con sentido social y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca. )

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion
Publica Estatal de Oaxaca.

Ley de la Corporacién Qaxaquefia de Radio y Television.

Reglamento interno de la Corporacién Caxaquena de Radio y Television.

Manual de Organizacién de la Corporacion Qaxaquefia de Radio y Televisicn.
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PLANEACION

Con la finalidad de ejecutar a escala institucional los objetivos del Programa Anuai de Desarrollo Archivistico
y para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos en los articulos 11 que establece |
obligaciones de los sujetos obligados; 12 en donde los sujetos obligados deberan mantener los documentos
contenidos en sus archivos en €l orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestion
documental gue incluyen la produccién, organizacion, acceso, consulta, valoracion documental, disposicion
documental y conservacién, en los términos que establezcan el Consejo Nacional y |as disposiciones juridicas
aplicables y 13 que menciona que los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de controly de
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles,

]

Para esto es importante dar seguimiento a las reuniones de trabajo entre el personal que integra el Sistema
Institucional de Archivosy el Grupo Interdisciplinario de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Televisién, con
el objetivo de establecer la mecdnica de trabajo a seguir para contar con la idénea administracion de
documentos y mantener los inventarios documentales correspondientes actualizados.
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MATRIZ DE ALCANCE
ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

» Av. Manuel Gomez Morin No. 116, Colonia Santa Cruz, San Jacinto Amr lipas, C.P. 68285 «
« Tel (951) 501 62 30 » www.cortv.oaxaca.gob.mx *

RECURSOS RECURSOS RECURSOS OBSERVACI
No. G g Bl HUMANOS MATERIALES FINANCIEROS R S ONES
NIVEL ESTRUCTURAL
De acuerdoala
Coordinacién de Archivos, Responsables Laptop, disponibilidad
Informe Anual al A . iy % A
e de las Unidades de Archivos de Tramite, | 12 personas impresora, presupuestal Convocatorias, Actas de
1 Cumplimiento del ; ! . - )
PADA 2075, Responsable del Archivo de hojas, lapiceros, asignadaa sesion.
’ Concentracion e Histdrico, copias. CORTV para el
ejercicio 2026
Coordinacion de Archivos, Responsable De acuerdoa la
de la Unidad Centrat de Laptop, disponibilidad
2 Aprobacién del Correspondencia, Responsables de las | 12 personas impresora, presupuestal Convocatorias, Actas de
PADA 2026. Unidades de Archivos de Tramite, hojas, lapiceros, asignadaa sesién.
Responsable del Archivo de copias. CORTV para el
Concentracion e Historico. ejercicio 2026
Coordinacion de Archivos, Responsable De acuerdoala
de ia Unidad Central de Laptop, disponibilidad
3 Sesiones Ordinarias | Correspondencia, Responsables de las 12 personas impresora, presupuestal Convocatorias, Actas de
SlA Unidades de Archivos de Tramite, P hojas, lapiceros, asignada a sesion.
Responsable del Archivo de copias. CORTV para e!
Concentracion e Histérico. ejercicio 2026
Unidad Juridica, Planeacién y/o mejora
continua, Ceoordinacidon de Archivos, | De acuerdoala
. i Tecnologias de la Informacién, Unidad Laptop, disponibilidad
Sesiones Ordinarias . . A
de Transparencia, Responsable de! impresora, presupuestai Convocatorias, Actas de
4 Grupo 23 personas A , . :
Interdisciplinario Organc Interne de Control, Areas hojas, lapiceros, asignadaa sesién.
P Administrativas Productoras de la copias. CORTV para el
Documentacion, Responsable  del ejercicio 2026
Archivo de concentracién e Histérico.
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Oficio de solicitud de
Proyector, EElpesdemla capacitacion, oficio de
Coordinacién de  Archivos, Areas Y ; disponibilidad '
Capacitacione Administrativas Productoras de a laptop, resupuestal it by
5 apa. .' % 5. 22 personas lapiceros, P ¥ P capacitacion.
archivisticas. Documentacion, Responsable  del Ipices asignada a Cireular lista de
Archivo de Concentracion e Histdrico. .p y CORTV para el b ¥ .
libretas. o -l asistencia, registro
ejercicio 2026 a
fotografico.
NIVEL DOCUMENTAL
Acta desesiénen la que
se aprueban los
Equipo de De acuerdoala inStrUIentos
. q B . L archivisticos de control.
Actualizacién de ' 3z . cémputo, disponibitidad .
(e e e Tde Coordinacién de  Archivos, Areas et P | Circular para su
6 Administrativas Productoras de |a | 22 personas i P NI P " P difusién entre las areas
control y consulta = hojas, lapiceros, asignada a
v Documentacion. . de la CORTV.
archivisticos copias, sala de CORTV para el et
. A Publicacién de los
juntas. ejercicio 2026 i
instrumentos
archivisticos en el portal
institucional.
Circular de solicitud
para Inventarios de
Transferencia Primaria.
Inventarios
: Transferencia Primaria
Material de . 3
A 1 De acuerdo a la de las series a transferir
g 7 . oficing, cajas . - L .
Coordinacién de  Archivos, Areas - disponibilidad de las areas
. = - archivadoras, . .
Transferencia Administrativas Productoras de Ia presupuestal administrativas
7 3 . A 22 personas computadora, .
Primaria Documentacidn, Responsable  del hoias. lapiceros asignada a productcras de |la
Archivo de Concentracidén. S ' | CORTV parael docurmentacidén.
carpetas, L A .
ejercicio 2026 Acta de cotejo
broches baco. X
correspondiente  para
corrcborar los
inventarios con los
expedientes a
transferir.
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+« Oficios de ingreso al
archivo de
concentracion.

» Oficios de ubicacion
topografica de los
expedientes ingresados
al archivo de
concentracion.

+ Oficio de solicitud.

Material de . .
De acuerdcala | « Inventario de baja

oficing, cajas

Coordinacién  de  Archivos, Areas . disponibilidad documental.
i . archivadoras, Y
: Administrativas Productoras de |la presupuestat « Declaracién de
: ) Baja Documental . 22 personas computadora, ) S :
Documentacién, Responsable del hois Baarys. asignada a inexistencia de valores
Archivo de Concentracion. Jca'rp:tas " | CORTV parael documentates.
: ejercicio 202 igi
Brachestaco. jercici G » Acta original con
anexos.

Los entregables se encuentran disponibles para consulta en el Departamento de Planeacion de la Direccidn de Administracion ¥ Finanzas de la
Corporacidn Oaxaquefa de Radio y Televisién bajo la clasificacion 7C.1 Sistema Institucional de Archivos, cuyo resguardo depende de la Coordinacion
de Archivos.

/\ Modificado en la Primera Sesian Extraordinaria del Sistema Institucianal de Archivos de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Televisién realizada 1 26 de mayo de 2026.

+ Av. Manuel Gdmez Morin No. 116, Celonia Santa Cruz, 5an Jacinto Amilpas, C.P. 68285
* Tel (951) 501 62 30 » www.cortv.oaxaca.gob.mx «

S UPRTS Cl



OAXACA

GORIEANG DRL USTADO

& | | coRTY

*2026, Afio del Bicentenario del Natolicio de Margarita Maza Parada,
ejemnpio de dignidad, lealtad y servicio o ja Nocién”

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

QABIINCD

JGYLEE 10

No. ACTIVIDAD FEB | MAR MAY | JUN

JUL

AGO | SEP

NOV

VOVXVO

9
a

Inferme anual del cumplimiento det
PADA 2025,

2. Aprobacion del PADA 2026.

i3 Sesiones Ordinarias SIA.

4 Sesiones Ordinarias Grupo
; Interdisciplinario.

5. Capacitaciones archivisticas.

G Actualizacion de instrumentos de
i control y consulta archivisticos.

7. Transferencia Primaria.

8. Baja Documental

Modificado en la Primera Sesién Extraordinaria del Sistemna institucional de Archives de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television realizada el 26 de mayo de 2026,
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ADMINISTRACION DEL PADA

» ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

« Area Coordinadora de Archivos
¢ Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

+ Responsables de las Unidades de Archivo de Tramite:

Direccion General Direccién de Administracidn y Finanzas
Direccion de Television Direccion de Noticias
Direccién de Radic Unidad Juridica
Unidad de Operaciones Area de Peritos en Telecomunicaciones

* Responsable del Archivo de Concentracién

¢ Responsable del Archivo Histérico

» Av, Manuel Gémez Morin No. 116, Colonia Santa Cruz, San Jacinto Amilpas, C.P. 68285 »
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen riesgos tanto internos como externos (desfase de tiempos en capacitaciones, desinterés de los integrantes del Sisterna Institucional de
Archivos y del Grupo Interdisciplinario en los temas relacionados con archivo, fa rotacion constante del personal) que, en caso de materializarse,
podrian evitar que se¢ alcancen los objetivos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por ello es necesario identificarlos y administrarios
adecuadamente a fin de disminuir la probabllldad de que ocurran.

»

No. oL ACTlVIDAD - ~ POSIBLERIESGO {CAUSA Y EFECTO) INTERNO O EXTERNO

Cambios de los Titulares tanto del Sistema Institucional de Archivos como de la

1 Inforrme anual del cumplimiento del | CORTV. Internc/Externo
) PADA 2025, Causa: Rotacion de personal. -
Efecto: Incumplimiento de metas. !
Cambios de los Titulares tanto del Sistema Instituciona! de Archives como de la
2, Aprobacion del PADA 2026. e o Interno/Externo

Causa: Rotacién de personal.
Efecto: Incumpliriento de metas.

Cambios de los Titulares tanto del Sistema Institucional de Archivos como de la
. Sesiones Ordinarias del Sistemna CORTV. P——L Y /4
) Institucional de Archivos Causa: Rotacion de personal.

Efecto: Incumplimiento de metas.

Cambios en los responsables del Grupo Interdisciplinario.
Causa: Rotacidn de personal. Interno/Externo

Efecto: Incumplimiento de metas.
No se impartan las capacitaciones programadas.
Causas: El ente encargado de impartir las capacitaciones cancele fechas.

Sesiones Ordinarias del CGrupo
Interdisciplinario

5. Capacitaciones archivisticas ) e . Externo
P Efectos: Que los integrantes del SIA y Gl no tengan el conocimiento necesario para

gjecutar sus funciones y actividades.

. i Mo se actualizan los documentos.
Actualizacién de Instrumentos de i y

6. Loy Causa: Ausencia de Informacion. Interno/ Externo

control y consulta archivisticos

Efecte. Siguen sin actualizarse todos los instrumentes,

+ Av. Manrtal Godmez Morln No. 116, Colonia Santa Cruz, San Jaginto Amilpas, C.P. 68285 -
» Tel (951) 50162 30 » www.cortv.oaxaca.gob.mx »
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Desfase en los plazos determinados en el cronograma de actividades.

Causa: debido al desinterés y a un andlisis incorrecto realizado por el Responsable del
7. Transferencia Primaria Archivo de Concentracion al no asegurarse de los plazos de conservacion Interno
estabiecidos en el CADIDO.

Efecto: no se transfieran los documentos al archive de concentracién.

Cambios de los Titulares tanto del Sistema Institucional de Archivos como de la

CORTV.
L j . interno/Externc
;i BRlfResuments| Causa: Rotacién de personal, /
Efecto: Incurmplimiento de metas.
N
i\r/:,-‘i\ Modificado en la Primera Sesién Extraordinaria del Sisterna Institucional de Archivos de [a Corporacion Qaxagquena de Radio y Televisidn realizada el 26 de mayoe de 2026. E é ?
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Funcién Descripcion Responsabilidad Puesto Persona Jornada
e Y, Asignada Laboral
Promovera que las &areas
operativas lleven a cabo las | Elaborar, conla colaboracion de los responsables de . »
5 ; ; ) N Lic. Sebastign y
acciones de gestion | las unidades de los archivos de tramite, de Jefe del Segun las
. : i ] ¢ iz S Jonathan I
Coordinador de Archivos. | documental y administracién | concentracion y en su caso histérico, los | Departamento ABresn necesidades
de los archivos, de manera | instrumentos de control y consulta archivistica | de Planeacion. Rodriauez del servicio.
conjunta con las wunidades | previstos en la Ley. guez.
administrativas,
Es responsable de la recepcidn, | Recibir y distribuir la correspondencia, registrar y Jefe del Lic. Paul P
Responsable de la ; = . . : Seguln las
" registro, seguimiento y | controlzr la correspondencia de entrada y salida, | Departamento Alejandro .
Unidad Central de n o, necesidades
; despacho de fia | elaborar una ficha de control para el seguimiento de Recursos Mendoza A,
Correspondencia. 7 - : " del servicio.
docurmnentacion. administrativo. Humanos Garcia
Responsable de la o ¥ 2 Integrar y organizar los expedientes 5 A g, i
A I ) Adrministracion de los grary org ) P e cac.:la a.r‘ea : Lic. Vania Seqgun las
Unidad 1de Archivo de . produzca, use y reciba; asegurando ta localizacion, Directora i ;
a? p i documentos activos dentro del . ! Rosalia necesidades
Tramite de la Direccién 7 custodia, preservacidn y consulta de los General. . .
area a su cargo. ] Bautista Cruz del servicio.
General. expedientes.
el Integrar y crganizar los expedientes que cada area Mtro. Tomas
Unidad 2 de Archivode | Administracion de los grary org . P g Yy Director de ) Segun las
qe” 4 ) " produzca, use y reciba; asegurando la localizacién, . . Alejandro |
Tramite de la Direccidén | documentos activos dentro del 4 s Administracid . necesidades
ey " y custodia, preservacién y - consulta de los d Gonzalez A
de Administracion y drea a su cargo. - ny Finanzas. del servicio.
3 expedientes. Martinez
Finanzas.
Responsable de la Integrar y organizar expedie 5 C. Christian
. i ) Administracion de los SRR e -Ios Apeinies doe cac_:ia a'r’e 3 - . Segun las
Unidad 3 de Archivo de 5 produzca, use y reciba; asegurando la localizacion, Directora de Yamurith 3
o . » docurmnentos activos dentro del ) o iy A necesidades
Tramite de la Direccién custodia, preservacién y consulta de los Televisién. Gallegos )
21 drea a su cargo. : ! del servicio.
de Television. expedientes. Macario
Responsable de la Integrar y o i I pedi Are .
4 P 4 Administracion de tos | egrary rgan:zar- i ol cafja a.r?a . . Segunlas
Unidad 4 de Archivode . produzca, use y reciba; asegurando la localizacion, | Directora de C. Paulina 3
A= ; i) documentos activos dentro del i ) T ) necesidades
Tramite de la Direccion - custodia, preservacién y consulta de los Notictas. Cérdova Cruz o
i areaa su cargo. del servicio.
de Noticias. o o expedientes. R
Adminj id g " Segun las
Responsable de la nistiacch . e s Integrar vy organizar los expedientes que cada area Director de Lic. Rogelio Seg .
. ) documentos activos dentro del . A . - necesidades
Unidad 5 de Archivo de ) produzca, use y reciba; asegurando la localizacion, Radio. Gabriel i
area a su cargo. del servicio.
13
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Tramite de la Direccion custodia, preservacion y consulta de los Carballido
de Radio. expedientes. Cruz
Responsable de la L g : Integrar y organizar los expedientes que cada drea b .
e i 3 Administracién de los LAl v P a M 2 Jefedela Ing. Hipdlito Segun las
Unidad & de Archivo de : produzca, use y reciba; asegurando a localizacion, . . :
Rt 7 3 documentos activos dentro del . » Unidad de Gabriel necesidades
Tramite de la Unidad de | custodia, preservacion y consulta de los K .
3 area a su cargo. I Operaciones. Mendoza. del servicio.
Operaciones. expedientes.
Responsable de la A o Integrar y organizar los expedientes que cada area Lic. Lorena del 3
: e A Administracion de los JRgers P> . el Jefadela Segun las
Unidad 7 de Archivo de \ produzca, use y reciba; asegurando la localizacion, ’ Carmen :
i \ documentos activos dentro det : . Unidad > necesidades
Tramite de la Unidad p custodia, preservacion y consulta de los e Bohorquez ™
i area a su cargo. 1 Juridica. . del servicio.
Juridica. expedientes. Medina
B s Integrar y organizar fos expedientes que cada drea
Unidad 8 de Archivode | Administracién de los Sranvggorg ! P 4 . Perito en : , Segun las
=y p produzca, use vy reciba; asegurando la localizacion, % Lic. lraiz ltsel )
Tramite del Area de docurmentos activos dentro del ; ) Telecomunica . . necesidades
: custodia, preservacibn y consulta de los ; Ramirez Rios X!
Peritos en area a su cargo. 3 ciones. del servicio.
i expedientes.
Telecomunicaciones,
\ . » Jefa del
Es responsable de la guardia | Conservar los fondos bajo su resguardo, asi como la
' . g Departamento »
. precautoria de los docurmentos | consulta de los  expedientes, recibir las MA. Dulce Segun las
Responsable del Archivo - L 4 . . : . de Recursos ; ;
» semiactivos de las areas | transferencias primarias y brindar servicios de X Antonia Ordaz | necesidades
de Concentracién. ey k r X : i p Materiales y £ y
Administrativas, y el préstamo | préstamo y consulta a las areas administrativas Servicios Climaco del servicio,
de los mismos. productoras de la documentacion.
Generales.
Recibir las transferencias secundarias, organizar y Jefa del
Es responsable de organizar, | conservar los expedientes bajo su resguardo; .
] | " ' ; < Departamento i Seguln las
Responsable del Archive | preservar, administrar, | brindar consulta al publico, asl como difundir el Lic. Jhanelly g
R . i . R v » de . necesidades
Histérico. describir y divulgar la memoria | patrimonio docurmental; establecer los i Matus Matias A
o L g Seguimiento y del servicio.
documental institucional. procedimientos de consulta de los acervos gque Biakiidisn
resguarda. )
Modificado en la Primera Sesién Extraordinaria del Sisterna Institucional de Archivos de la Corparacién Oaxagquefa de Radio y Television realizada el 26 de mayo de 2026
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PLANIFICACION DE

COMUNICACIONES)
" Quién [ Informacién Generada ' ~ Intercambia Informacién con: | Medio - Periodicidad
Responsable de las 2 . ! . 5
hidatacBal A ivo do ¢ Coordinador de Archivos. Fisicoe | Dependiendo de loestablecido en el
Tramite del SIA de 1 Transferencia docurnental. | « Responsable del Archivo de Concentracion. impreso. cronograma de actividadesy de
CORTV ¢ Responsable del Archivo Histérico., acuerdo a lo marcado por ei CADIDO.
+ Coordinador de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracién. )
Areas administrativas : - i AT h Dependiendo de lo establecido en
. * Responsable dei Archivo Histérico. Fisico e
productoras de la Baja Documental . " los periodos otorgados por el AGEO y
: « Archivo General del Estado de Oaxaca. impreso. g
documentacion 3 - 2 al cronograma de actividades y de
+ Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién
A acuerdo a lo marcado por el CADIDO.
Pablica.
« Empresa de reciclaje.
i lizacia - N !
Coordinacion de Archivos R e ChORTAEaEi On + Responsable del Archivo de Concentracién. 'Fis:co € ey
documental, formatos, : e impresa. En comunicacion constante.
S » Responsable del Archivo Historico.

7
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La rotacion del personal de la
Corporacién Qaxaguena de Radio
y Television.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARRO
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Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucionat de
Archivos.

Cambios de los Titulares del Sistema
Institucional de Archivos como de Ia
CORTV. (A}

Mantener comunlcac:én consta ntemente paraqueen
caso de rotacion de personal estos cuenten con los
conocimientos necesarios para el desempefo de sus
actividades.

La rotacién del personal de la
Corporacién Oaxaquefia de Radio
y Television.

Sesiones Ordinarias del
Grupo Interdisciplinario.

Cambios de los Titulares del
Interdisciplinario de la CORTV. (A}

Grupo

Mantener comunicacion constantemente para gue en
caso de rotacion de personal estos cuenten con los
conocimientos necesarios para el desempefio de sus
actividades.

Reprogramacion por parte dei
Archivo General del Estado de
Oaxaca debido a la saturacién de
actividades.

Capacitaciones
archivisticas.

Cambios de los Titulares del Sistema
Institucional de Archivos, del Grupo
Interdisciplinario como de ta CORTV. (A)

Tener comunicacion con el AGEO para garantizar gue
se brinden las capacitaciones al personal en tiempo y
forma, para que estos en caso de rotacion cuenten con
los conocimientos necesarios para €l desempefio de
sus actividades.

No se actualicen los documentos.

Actualizacion de
instrumentos de control y
consulta archivisticos.

Cambios de los Titulares del Sistema
Institucional de Archivos, del Grupo
Interdisciplinario como de la CORTV. {A}

Cumplir con los periodos marcados para la
actualizacion de documentos.

Desfase en los plazos
determinados en el cronograma
de actividades, no contar con el
espacio para el resguardo de los
archivos.

Transferencia Prirmaria.

Rotacion del personal, desinterés y a un
andlisis incorrecto, al no asegurarse de los
plazos de conservacion establecidos en el
CADIDO. {A)

Capacitar al personal constanternente para gue en
caso de rotacién de personal estos cuenten con los
conocimientos necesarios para el desempeiio de sus
actividades.

Desfase en los plazos
determinados en el cronograma
de actividades, desinterés por
parte de las areas.

Baja Documental

Rotacion del personal, desinterés y a un
andlisis incorrecto, al no asegurarse de los
plazos de conservacion establecidos en el
CADIDO. (A)

Capacitar al personal constantemente para que en
caso de rotacion de personal estos cuenten con los
conocimientos necesarios para el desempenio de sus
actividades.

* Tel (951) 50162 30 »
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