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PRESENTACION

La Corporacion Oaxaquefia de Radio y Televisién (CORTV) se crea como un organismo
descentralizado, def Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, con personalidad juridica y
patrimonio propio, y autonomia de gestion para el debido cumplimiento de su objeto,
atribuciones y facultades.

La CORTV es un medio de comunicacion piblico sin fines lucrativos, creado en la década
de los afios 90, el cual garantiza el derecho de las audiencias y la libre expresién, que
fomenta la riqueza sociocultural del Estado de Qaxaca y que brinda espacio a todas las
voces de manera ordenada y objetiva, manteniendo la pluralidad, veracidad y calidad en
sus contenidos. Ademas, defiende y difunde la libertad de expresion, las politicas publicas
y las campafias de beneficio social que promueven el desarrollo integral de la sociedad.

Actualmente cuenta con 34 estaciones repetidoras de radio en Frecuencia Modulada
(FM}, con las cuales se alcanza una cobertura poblacional del 73.05% en el Estado de
Oaxaca y con respecto a Television Digital Terrestre {TDT) 18 estaciones repetidoras
ubicadas estratégicamente con una sefial que da cobertura al 4215% de la poblacién
estatal, en ocasiones la sefal radiodifundida se ve interrumpida por fas caracteristicas
orograficas del Estado, condiciones climatoldgicas, por eventos imponderables de la
naturaleza y por problemas sociales, disminuyendo el porcentaje de cobertura sefialado.

De acuerdo a la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
19 de enero de 2023, en el articulo 23 establece que los sujetos obligados que cuenten con
un Sistema Institucional de Archivos deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo
en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

Articulo 24. El Programa Anual contendra los elementos de planeacién, programacién y
evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccién a los derechos hurnanos y de otros derechos que
de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

Articulo 25. El Programa Anual definird las prioridades institucionales integrando los
recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debers
contener programas de organizacion y capacitacién en gestion documental
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consuita, seguridad de
informacién y procedimientos para la generacidn, administracion, uso, control, migracid
de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archy
electronicos.
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Con el fin de dar cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, es
necesario dicho programa, el cual representa una herramienta de planeacién de corto
plazo gque contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades, acciones vy la
asignacion de recursos, orientados a mejorar las capacidades de organizacion, asi como
el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias que permitan mejorar los
procesos y procedimientos de la administracidn, organizacion, conservacion y custodia
documental de los archivos de tramite, concentracién e histéricos de la Corporacion
Oaxaqueria de Radio y Television.

Con la finalidad de desarroliar un Modelo de Gestidon Documental (MGD) que articule las
actividades en el Sisterna Institucional de Archivos (SIA), se hace necesario implementar
programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias, que aseguren la aplicacion y
homologacién de los procesos técnicos-archivisticos, desde la produccién de un
documento en el Archivo de Tramite, pasando por su conservacion precautoria en el
Archivo de Concentracion, hasta su conservacién permanente en el Archivo Histérico.
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JUSTIFICACION

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 6°,
apartado A para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién la Federacion y las
entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los
siguientes principios y bases:

1. Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano vy
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podrd ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los
terminos que fijen las Leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer
el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo
acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la Ley
determinard los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de
inexistencia de la informacién.

2. Lainformacion que se refiere a la vida privada y los datos personales sera protegida

en los términos y con fas excepciones que fijen las Leyes. Para tal efecto, los sujetos
obligados contaran con las facultades suficientes para su atencién.
Por lo que hace ala informacion relacionada con los datos personales en posesién de
particulares, la Ley a la que se refiere el articulo 20 de esta Constitucién determinara
la competencia para conocer de los procedimientos relativos a su proteccion,
verificacion e imposicidn de sanciones.

3. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacién,
tendra acceso gratuito a la informacion publica, a sus datos personales o a la

rectificacion de éstos.

4. Se estableceran mecanismos de acceso a la informacién y procedimientos d
revision expeditos que se sustanciardn ante las instancias competentes en Ios
términos que fija esta Constitucion y las leyes.

5. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivds
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos
disponibles, la informaciéon completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de
objetivos y de los resultados obtenidos.

6. Las leyes determinardn la manera en que los sujetos obligados deberan hac
publica la informacién relativa a los recursos publicos que entreguen a perso
fisicas o morales.
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7. Es asi como el Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) se convierte en |a
herramienta para guiar y dar seguimiento a la sisternatizacion de los archivos de la
CORTV, a través de la determinacién de acciones concretas, con estrategias,
procesos, procedimientos y actividades que de forma integral permiten el logro de
los objetivos del PADA.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, para garantizar que
los archivos de la Corporacién Oaxaqueiia de Radio y Televisién se conserven organizados
y disponibles para permitir y facilitar un acceso expedito a la documentacidn que
resguarden en los Archivos de Tramite, de Concentracion, y cuando proceda, del
Historico, por medio del marco juridico, que permita aicanzar niveles de eficacia, acceso
a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y
optimizacién de recursos, asi como la concientizacion del personal en materia
archivistica, conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos, su Reglamento y las
diversas disposiciones en la materia.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cumplir con la normatividad que insta a los sujetos obligados como lo es Ia
Corporacién Oaxaquefia de Radio y Televisién a alinear sus politicas vy
normatividad interna en materia de archivos para ayudar a contar con procesos y
sisternas hormogéneos,

Integrar la estructura basica de archivos de la CORTV, que permita establecer el
sistema de administracion de archivos.

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, preservacion, difusién, acceso a la informacién, proteccién de datos
personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada drea administrativa, los cuales dan
evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.
Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la
finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
Integrar los instrumentos de control y consulta archivistica que unifiquen los
criterios de organizacion y conservacion de la documentacion.

Establecer los procesos de administracion y control documental de los archivos
de tramite.

Dar cumplimiento a las disposiciones en materia de transferencia, concentracién

y disposicién de la documentacion del Archivo de Concentracién.
Permear la cultura archivistica en la Institucién.
Profesionalizar la gestion de los responsables de archivo.
Constituir el acervo histérico de la Institucion.
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MARCO LEGAL

Para la integracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la
Corporaciéon Qaxaquefia de Radio y Television, se considerd el marco normative vigente:

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para Organizacion y Conservacion de Archivaos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de QOaxaca.

L ey Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Caxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de QOaxaca.
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Ley de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television.

Reglamento Interno de la Corporaciéon Oaxaqueiia de Radic y Television.

Manual de Organizacion de la Corporacién Gaxaquefia de Radio y Television.

» Av. Manuel Gomez Morin No. 116, Colonia Santa Cruz, San Jacinto Amilpas, C.P. 6828
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PLANEACION

Con la finalidad de ejecutar a escala institucional los cbjetivos del PADA y para dar
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos en los articulos T1 que
establece las obligaciones de los sujetos obligados; 12 en donde los sujetos obligados
deberan mantener los documentos contenidos en sus archivos en el orden original en
que fueron producidos, conforme a los procesos de gestién documentai que incluyen la
produccién, organizacién, acceso, consuita, valoracion documental, disposicién
documental y conservacion, en los términos que establezcan el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables y 13 ios sujetos obligados deberén contar con los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles.

Para esto esimportante dar seguimiento a las reuniones de trabajo entre el personal que
integra el Sisterna Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de la CORTV, con
el objetivo de establecer la mecanica de trabajo a seguir para contar con la idénea
administracion de documentos y mantener los inventarios documentales
correspondientes actualizados.
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RECURSOS RECURSOS RECURSOS
No. ACTIVIDAD UNIDAD RESPONSABLE HUMANOS | MATERIALES | FINANCIEROS ENTRECABLES OBSERVACIONES
NIVEL ESTRUCTURAL
Area Coordinadora de Archivos,
. De acuerdo a
Responsable de la Unidad
Laptop, la
informe Anual | Central de Correspondencia, ] . o
. impresora, disponibilidad "
. al Responsables de las Unidades | 12 personas holas P Convocatorias,
Cumplimiento | de Archivos de Tramite, laoi m_mﬂmm _omm_ %m o Actas de sesién.
del PADA 2025, | Responsable del Archive de plceros, g
o copias. CORTV para el
Concentracion, Responsable del i
. N gjercicio 2026
Archivo Histdrico.
Area Coordinadora de Archivos,
. De acuerdo a
Responsable de la Unidad
: Laptop, la /]
Central de Correspondencia, impresora disponibilidad
2 Aprobacion del | Responsables de las Unidades | 12 personas Mo_m ! ﬂm_umc uestal Convocatorias, o
PADA 2026, de Archivos de Tramite, olas, presup Actas de sesién.
. tapiceros, asignada a
Responsable del Archive de -
copias, CORTV para el
Concentracidn, Responsable del sierciclo 2026
Archivo Histérico. .
Area Coordinadora de Archivos,
. De acuerdo a
Responsable de |a Unidad
Laptop, la
Central de Correspondencia, . . .
. . impresora, disponibilidad .
3 Sesiones Responsables de las Unidades 12 bersonas hoias ey Convocatorias,
Ordinarias SIA | de Archivos de Tramite, P ; ) P ; P Actas de sesidn,
. lapiceros, asighada a
Responsable del Archivoe de .
. copias. CORTV para el
Concentracién, Responsable elercicio 2026
del Archivo Histérico. J
. Titular de la Unidad Jurfdica, De acuerdo a
Sesiones . ‘e \ Laptop, .
% Ordinarias Titular de Planeacion y/o mejora 23 personas impresora la Convocatorias,
@ continua, Area Coordinadora de P P ; ’ disponibilidad | Actas de sesion.
Grupo . . hojas,
Archivos, Titular de Tecnologlas presupuestal J
10
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Interdisciplinarl | de la Informacidn, Titular de la lapiceros, asignada a
o Unidad de  Transparencia, copias. CORTV para el
Responsable del Grgano Interno gjercicio 2026
de Control, Areas
Administrativas Productoras de
la Documentacion, Responsable
del Archivo de concentracién,
Responsable del Archivo
Histérico.
Oficio de
. - solicitud de
Area Coordinadora de Archivos, De acuerdo a \ \
< g ; capacitacién,
Areas Administrativas Proyector, la oficio de
o Productoras de la laptop, disponibilidad Xr
Capacitaciones . 22 . respuesta de
5 Y Docurmentacién, Responsable lapiceros, presupuestal o
archivisticas. g i personas . ) capacitacién.
del Archivo de Concentracion, ldpicesy asignada a Cireular. lista de / i
Responsable  del  Archivo libretas. CORTV para el asErend %
Histérico. gjercicio 2026 . '
registro
fotografico.

NIVEL DOCUMENTAL B
Acta de sesidn S .
en la que se

. Equipo e oa )
Actualizacién nM_.:_ucMum o mn”._mg.a aprueban los J
de Area Coordinadora de Archivos, . pLto, . - instrurmentos /
. . ] impresoras, disponibilidad .
instrumentos | Areas Administrativas 22 : archivisticos de
6 hojas, presupuestal .
de controly Productoras de la personas \ . control.
. lapiceros, asignadaa )
consulta Documentacion. ) Circular para su
e copias, sala de | CORTV para el N
archivisticos ! o difusion  entre
juntas. ejercicio 2026

las &reas de
CORTV.
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Publicacién de
los
instrumentos
archivisticos en
el portal
institucional.

Transferencia
Primaria

Area Coordinadora de Archivos,
Areas Administrativas
Preductoras de la
Documentacién, Responsable
del Archivo de Concentracidn.

22
personas

Material de
oficina, cajas
archivadoras,

hojas,
lapiceros,
carpetas,

computadora,

broches baco.

De acuerdo a
la
dispeonibilidad
presupuestal
asighada a
CORTV para el
ejercicio 2026

Circular de
solicitud
Inventarios de
Transferencia
Prirnaria.
Inventarios
Transferencia
Primaria de las
series a
transferir de las
areas
administrativas
productoras de
la
documentacién.
Acta de cotejo
correspondient
e para
corrcborar  los
inventarios con
los expedientes
a transferir.
Oficios de
ingreso al
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archivo de
concentracién.
Oficios de
ubicacién

topogréfica de
los expedientes
ingresados  al
archivo de
concentracion.

Los entregables se encuentran disponibles para consulta en el Departamento de Planeacién de la Direccién de Administracion y Finanzas de la
Corporacion Oaxaquefa de Radio y Televisién bajo la clasificacién 7C.1 Sistema Institucional de Archivos, cuyo resguardo depende de la Coordinacion

de Archivos.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. ACTIVIDAD

informe anual dei

1. cumplimiento del
PADA 2025,
Aprobacion del
PADA 2026.
Sesiones Ordinarias
SIA,

Sesiones Ordinarias

4, Grupo
Interdisciplinario.

Capacitaciones

archivisticas.

Actualizacién de
instrumentos de
control y consulta
archivisticos.

Transferencia

Primaria.

14
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ADMINISTRACION DEL PADA

» ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Area Coordinadora de Archivos

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

Responsables de las Unidades de Archivo de Tramite:

Direccion General Direccion de Administracion y Finanzas

Direccion de Television

+r

Direccion de Noticias

Direcciéon de Radio Unidad Juridica

Unidad de Operaciones

* Responsable del Archivo de Concentracién

s Responsable del Archivo Histérico

- Av, Manuel Gémez Morin No, 11¢ ania Sa Cruz, S: acinto Ar
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen riesgos tanto internos como externos (desfase de tiempos en capacitaciones,
desinterés de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario en los temas relacionados con archivo, la rotaciéon constante del personal)
que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, por elloc es necesario identificarios y administrarlos
adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

INTERNO O
No. ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO ({CAUSA Y EFECTO) : ,
; . EXTERNO
Sesiones Ordinarias | Cambios de los Titulares tanio del Sistema
del Sistema Institucional de Archivos como de la CORTV.
1 o .. Interno/Externo
- Institucional de Causa: Rotacion de personal.
Archivos Efecto: Incumplimiento de metas.
. N Cambios en los responsables del Gru
Sesiones Ordinarias T A U po
Interdisciplinario.
2 del Grupo L Interno/Externo
Interdisciplinario Causa: Rotacidén de personal.
% Efecto: Incumplimiento de metas.
No se impartan las  capacitaciones
programadas.
_ Causas: El ente encargado de impartir las
Capacitaciones .
3. L capacitaciones cancele fechas. Externo
archivisticas .
Efectos: Que los integrantes del SIA y Gl no
tengan el conocimiento necesario para
ejecutar sus funciones y actividades.
Actualizacidén de No se actualizan los documentos.
4 Instrumentos de Causa: Ausencia de Informacién. Interno/ Externo
) control y consulta Efecto. Siguen sin actualizarse todos los
archivisticos instrumentos.
Desfase en los plazos determinados en el
cronograma de actividades.
Causa: debido al desinterés y a un analisis
incorrecto realizado por el Responsable del
5. | Transferencia Primaria | Archivo de Concentracion al no asegurarse de Interno
los plazos de conservacién establecidos en el
CADIDO.
Efecto: no se transfieran los documentos al
archivo de concentracién.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (RECURSO

e
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NOS)

Funcién U-unav&o: Responsabilidad Puesto Persona Jornada
Asignada Laboral
. ! Elaborar, con la colaboracion de los responsabies
Promovera que las dreas operativas \ \ .
\ i de las unidades de los archivos de tramite, de
lleven a cabo las acciones de gestion concentracién en su ca histérico, los
] documental y administracion de los | , N .t y Jefa del Segun les
Coordinadora de ; instrumentos de control y consulta archivistica ing. Jocelyn .
archivos, de manera conjunta con Departamentoc de necesidades
Archivos. . . previstos en esta Ley, las leyes locales y sus s Jarquin Cortés. A
las unidades administrativas o dreas " g . Planeacién, del servitio.
R disposiciones reglamentarias, as/ como |la
competentes de cada sujeto ) X
: normativa gue derive de ellos y los demaés
obligade. . -
marcados en la normatividad aplicable.
Recibir y distribuir la correspondencia, registrar y
Responsable de Ja Es responsable de la recepcidn, | controlar la correspondencia de entrada y salida, C. Fabiola 09:00 -17:00
Unidad Central de registro, seguimiento y despacho de | elaborar una ficha de control para el seguimiento Técnico. Sarmiento hrs. de junes
Correspondencia. la documentacion. administrativo y los demds marcados en 1a Cruz, a viernes.
normatividad aplicable.
Integrar y organizar los expedientes que cada &rea
Responsable de |a Administracion de los dogumentos | o unldad produzca, use y reciba; asegurar la Lic, Eulogic Seati jag
Unidad 1de Archive | de uso cotidiano y necesario para el | localizacién y consulta de los expedientes ; Daniel m.
. I S » . . Director General. necesidades
de Tramite de la ejerciclo de las atribuciones de las | mediante |a elaboracidn de Jos Inventarios Hernéndez del SEicio,
Direcclén General. Areas Administrativas. documentales y los demés marcados en la Judrez. ’
normatividad aplicable.
Responsable de |a Integrar y organizar los expedientes que cada drea
Unidad 2 de Archive | Administracion de los documentos | o unidad produzes, use y reciba; asegurar la " 3
L g . Directora de M.A. Dulce Seglnlas
de Tramite de la de uso cotidiano y necesario para el | localizaclén vy consulta de los expedientes . . -
. ; ) Administracian y Antonla Ordaz | necesidades
Direccién de ejercicio de las atribuciones de las | mediante |a elaboracidn de los Inventarios e Climaco dole8Ricio
Administraciény Areas Administrativas. documentales y los demas marcados en la ’ ' ’
Finanzas. normatividad aplicable.
Integrar y crganizar los expedient daa
Responsable de la - , WIAT Y ArGRiLD el .mmn_cm cairea
. . Administracién de los documentos | o unidad produzca, use y reciba; asegurar la N . "
Unidad 3 de Archivo . A X Lic. Diana Isis Segln lag
) de uso cotidlano y necesario para el | lecalizacién y consulta de los expedientes Directora de .
de Tramite de la . - . < . . Molina necesicdades
. ‘e ejercicio de las atribucicnes de las | mediante |a elabeoracidn de los inventarios Television. B
Direccidn de P g " . Dominguez. del servicio.
. Areas Administrativas. documentales vy los demas marcados en la
Television. A ;
normatividad aplicabie.
, , i i daid da del ic. ibel Segun las
Resporsable del Adrinistracién de los documentos _:ﬁmm__‘m_.zo_dm:_nm_. los expedientes que cada drea Encargada de Lic. Maribe mmc.__.:
Unidad 4 de Archivo | de uso catidiano v necesario para el | © unidad produzca, use y reclba; asegurar la Despacho de la Mendoza necesidades
Y s localizacién y consulta de los expedientes | Direccion de Noticias. Ramfrez. del servicio.
17
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de Tramite de la ejercicio de las atribuciones de flas | mediante  la elaboragion . de  lps » inventarios | r.4 Dar
Direccién de Noticias. | Areas Administrativas. documentales y los demds marcados en rm \
normatividad aplicable. . : \
Administracién de los documentes | Integrar y organizar los expedientes que cada area — N\
Responsable de la de usc cotidiano y necesario para el | ¢ unidad produzca, use y reciba; asegurar la . " 5
. . , , . S . . Lic. Gabriela Segun las
Unidad 5 de Archive | ejercicio de las atribuciones de las | localizacion y consulta de los expedientes ] . ;
. 2 - ) . . . ) Directora de Radio. Reyes necesidades
de Tramite de la Areas Administrativas. mediante |la elaboracion de {os inventarios 3,
. > . Vésquez. del servicio.
Direccion de Radic. documentales y los demas marcados en la
normatividad aplicable.
Responsable de Ia N . integrar y organizar los expedientes gue cada area
X Administracién de los documentos | o unidad produzea, use y reciba; asegurar la ol :
Unidad 6 de Archivo R . . . tng. Hipdlito Segun las
de uso cotldiano y necesarlo para el | localizacién y consulta de los expedientes | Jefe dela Unidad de , 2
de Tramite dela L L . . ; . Gabriel necesidades
. ejercicio de las atribuciones de las | mediante la elaboracién de los inventarios Operaciones. =
Unidad de . ; Mendoza, del servicio.
Areas Administrativas. documentales v los demdas marcados en la
Operaclones. e :
normatividad aplicable.
Integrar y organizar los expedientes gue cada area
Responsable de la Administracién de los decumentos | o unidad produzca, use y reciba; asegurar la . .
. . . . - . " Lic. Carlos Segln las
Unidad 7 de Archivo | de uso cotidiano y necesario para el | localizacién y consulta de los expedientes Jefe de la Unidad
e I S — \ : . Felgueres necesidades
de Tramite de ia ejercicio de las atribuciones de las | mediante la elaboracién de los Inventarios Juridica. Salazar del o
Unidad Juridica. Areas Administrativas, documentales y los demd&s marcados en la ) '
normatividad aplicable.
Responsable de la N . _jﬁmm.ﬁmﬂzoqmmnmnmq _Ommxumaﬂmjﬁ.mmncm cada drea
. , Administracidn de los documentos | o unidad produzea, use y reciba, asegurar la 1
Unidad 8 de Archiva ) . . Segun las
. 2 de uso cotldiano y necesario para el | locallzacidn y consulta de los expedientes Perito en Ing. David
de Tramite del Area g . ; . LR necesidades
ejerciclo de las atribuciones de las | mediante [a elaboracién de los inventarios | Telecomunicaciones. Garcla Luls. -
de Peritosen : . del sarvicio.
. Areas Administrativas. documentales y los demds marcados en la
Telecomunicaciones. L )
normatividad aplicable,
Es responsable de la administracion | Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo,
de los documentos cuya consulta | asl como 1a consulta de los expedientes, recibir las Jefa del
Responsabile del por las &reas Administrativas es | transferencias primarias y brindar servicios de . Segun las
. - ) Departamento de Ara. Mariana X
Archivo de esporddica, y donde se canalizan | préstamo y consulta a las unidades o é&reas . . necesidades
iy . . . Recursos Materialesy | Zarate Morlan. p= |
Concentracion. todos los documentos y expedientes | administrativas productoras de la documentacién - del servicio.
X . . Servicios Generales,
de archive que han concluido su | que resguarda y los demas marcados en la
trémite para su guardia precautoria. | normatividad aplicable,
Recibir las transferencias secundarias y organizar y
, o ient F s
Es responsable de organizar, N .jmm_.<m_. _w m AL ey ﬁmmn_”_mq.ao Jefa del Lic. Mayra
. e brindar servicios de préstamoy consulta al publice, . Seg(n las
Responsable del preservar, administrar, describir y ! ; . Departamento de Elizabeth 3
. P ) . asl como difundir el patrimonio decumental; i . necesidades
Archivo Histérico. divuigar la memoria documental i Seguimientoy Tovilla o
Al N establecer los procedimientos de consulta de los . del servicio.
institucional. Evaluacidn, Jiménez.
acervos que resguarda y los demds marcados en la
normatividad aplicable.
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Quién

Informacién Generada

Intercambia Informacién con:

!o.ﬁb

Periodicidad

Responsable de la Unidad 1 de
Archivo de Tramite de la Direccién
General

Transferencia documental.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracién.
Responsable del Archivo Histérico.

Ffsico e
Impreso.

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades v de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable de |la Unidad 2 de
Archivo de Tramite de la Direccion
de Administracidn y Finanzas

Transferencia documental.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracién.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
impreso,

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable de la Unidad 3 de
Archivo de Tramite de la Direceion
de Television

Transferencia docurnental.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracidén.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
impreso,

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable de la Unidad 4 De
Archivo de Tramite de |a Direccién
de Noticias

Transferencia documental.

Coordinadora de Archivos.
Respansable del Archivo de Concentracian.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
impreso.

Dependiendo de lo establecido en
et cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable de la Unidad 5 de
Archivo de Tramite de la Direccién
de Radio

Transferencia documental.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracidn.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
impreso.

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO,

Responsable de {a Unidad & de
Archivo de Tramite de la Unidad
de Operaciones

Transferencla documental,

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archive de Concentracidn.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
irmpreso,

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Respeonsable de {a Unidad 7 de
Archivo de Tramite de la Unidad
Juridica

Transferencia decumental.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracion.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisico e
impreso.

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable de |la Unidad 8 de
Archivo de Tramite del Area de
Peritos en Telecomunicaciones

Transferencia documental.

Coordinadcera de Archivos.
Responsable del Archivo de Concentracién.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
impreso.

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

1
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Responsable del Archivo de
concentracion.

ry g
Transferencia documental,

5

1

II10 U0 Chotalratora berAichies!
Respimidable:dal.Ardhive de Cancentracisn:
Responsable dal Archivo Histérico,

N Hsicde?

irmpreso,

Dependiendo de 15 establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable del Archivo Histérico

Transferencia documental.

Cocrdinadora de Archivos.
Responsable def Archive de Concentracion.
Responsable del Archivo Histdrico.

Fisicoe
impreso.

Dependiendo de lo establecido en
el cronocgrama de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO.

Responsable de la Unidad Central
de Correspondencia

Transferencia documental.

Coordinadora de Archivos.
Responsable del Archive de Concentracién,
Responsable del Archivo Histdrico,

Fisicoe
impreso,

Dependiendo de lo establecido en
el cronograma de actividades y de
acuerdo a lo marcado por el
CADIDO,

Coordinadora de Archivos

Circulares, Actualizacion de
documental, formates, entre
otras.

Responsable del Archivo de Concentracion.
Responsable del Archivo Histérico.

Fisicoe
irmpreso,

En comunicacion constante.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (GESTION D

Amenaza

Actividad Impactada

Puntos Vulnerables a Considerar
(Afectaciém: Alto, Medio, Bajo)

Estrategias N

La rotacién del personal
de la Corporacién
Qaxagquefia de Radio y
Televisidn,

Sesiones Ordinarias
del SIstema
Institucional de
Archivos.

Cambios de los Tituiares del Sistema
institucional de Archivos como de la CORTV. (A}

Capacitar al personal constantemente para que
en caso de rotacion de personal estos cuenten
con los conocimientos necesarios para el
desemperio de sus actividades.

La rotacién del personal
ce & Corporacién
Oaxaquefia de¢ Radio y
Televisién.

Sesiones Ordinarias
del Grupo
Iinterdisciplinario.

Capacitar al personal constantemente para que
&n caso de rotacion de personal estos cuenten
con los conocimientos necesarios para €l
desemperio de sus actividades.

Cambio de fechas por
parte del Archivo General
del Estadoe de Oaxata
debido a la saturacion de
estos mismos.

Rotacidn del personal de
la Corporacion
QOaxaquefa de Radio vy
Televisién.

Capacitaciones
archivisticas.

Estar en constante comunicacién con el Archivo
General del Estado de Oaxaca para garantizer
que se brinden las capacitaciones en tiempo y
forma, capacitar al personal constantemente
para que en caso de rotacién de personal estos
cuenten con los conocimientos necesarios para
el desempefio de sus actividades.

No se actualicen los
documentos.

Actualizacién de

instrumentos de

control y consulta
archivisticos,

Cumplir con los tiempos marcados para la
actualizaciéon de documentos evitando asl
contratiempos, de igual manera capacitar al
personal constantemente para que en casc de
rotacién de personal estos cuenten con los
conocirnientos necesarios para el desempefio
de sus actividades.

Desfase en los plazes
determinados en el
cronograrma de
actividades, nocantar con
el espacioc para el
resguardo de los archivos,

Transferencia
Primaria.

Cambios de los Titulares del Grupo
Interdisciplinario de 1la CORTV. (A)

Cambios de los Titulares del Sistema
Institucional de  Archives, del Grupo
Interdisciplinario como de la CORTV. (A)
Cambios de los Titulares del Sistema
Institucional de  Archivos, del Grupo
Interdisciplinario como de la CORTV. (A)
Cambios de los Titulares del Sistema
Institucional de  Archivos, del Grupo

Interdisciplinario como de la CORTV vy debido al
desinterés y a un andlisis incorrecto realizado
por el Responsable del Archivo de
Concentracion al no asegurarse de los plazos de
conservacion establecidos en el CADIDO. (A}

Capacitar al personal constanternente para que
en caso de rotacion de personal estos cuenten
con los conocimientos necesarios para el
desempefio de sus actividades.
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