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Introduccion

La Corporacién Oaxaquena de Radio y Television es un Organismo Pdblico
Descentralizado, con personalidad y patrimonio propio cuyo objeto es prestar el servicio
publico de radio y televisién, conforme a las disposiciones previstas en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca, las Leyes Federales, la Legislacion Estatal y demas disposiciones
normativas aplicables en la materia, la cual fue creada por decreto numero 159 de fecha
10 de noviembre de 1993, publicado en el nimero 47 del Periddico Cficial del Gobierno
del Estado de Oaxaca el 20 de noviembre de 1993; misrmo que fue abrogado por el decreto
numero 1324 mediante el cual se aprueba la Ley de la Corporécién Oaxaquena de Radio
y Television, publicado en el Extra del Periédico Oficial del Gobierno del Estado de fecha
09 de octubre del afio 2015.

En su etapa inicial se caracterizé por generar contenidos de tipo informativo, de
entretenimiento y de caracter cultural, ademas de complementar su programacion con
retransmisiones de programas realizados por otras televisoras estatales. La CORTV
garantiza el derecho a las audiencias y la libre expresion, cuyo objetivo es contribuir a la
formacion de una sociedad orientada por la libertad de expresion, acceso universal a la
informacién y conocimiento, promocién de la diversidad cultural y acceso equitativo a la
educacion de calidad, mediante la realizacién y difusion de programas de radio y

television que fortalezcan la identidad de las Oaxaquefias y los Oaxaquerios.

La CORTV cuenta con 34 estaciones repetidoras de Radio en Frecuencia Modulada (FM)
dichas estaciones logran una cobertura en las ocho regiones del Estado de Oaxaca.

Con lo que respecta a la Television Digital Terrestre {TDT) la CORTV cuenta con 1
concesion de television la cual cuenta con 17 estaciones repetidoras |las cuales después
de estudios realizados por los Peritos en Telecomunicaciones fueron colocados en puntos
estratégicos, teniendo la encomienda principal de ampliar la cobertura en Televisién para
poder llegar a mas audiencias en el Estado de Oaxaca. En 2023 |a television cambia de
Canal Digital de 9.1a 19.1.

La CORTV difunde contenidos que produce los diversos sectores sociales, académicos y
productivos del Estado, es por ello que la programacion de radio, televisidn y noticias se
ha definido en barras de contenidos, las cuales son las siguientes: noticias, infa

perspectiva de género, salud, derechos humanos, pueblos indigenas, comunidad rur
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programas especiaies, participacion ciudadana, opinién y debate, deportes, cultura y
artes, turismo, tradiciones y costumbres, educacién, servicios, medic ambiente, ciencia y

tecnologia.

De conformidad con el Reglamento Interno de la CORTV, para el ejercicio de sus
facultades y el despacho de los asuntos de su competencia, cuenta con una estructura
orgénica, comprendida de: Direccidon General, Direccién de Radio, Direccion de Noticias,
Direccion de Television, Direccidn de Administraciéon y Finanzas, dos Peritos en
Telecomunicaciones, Unidad Juridica, Unidad de Operaciones y 13 Departamentos
distribuidos en las diferentes Direcciones, denominados segun su operatividad y
responsabilidad desempehnadas. Ademas, cuenta con personal técnico y administrativo

necesario para la debida atencién y el mejor desempefio de las facuitades otorgadas.

Actualmente, cada una de las adreas administrativas asumen y desarrollan diversas
funciones y tareas en ia esfera de las atribuciones que a cada una les confieren las
disposiciones vigentes, que le permiten afrontar los retos previstos en el Plan Estatal de
Desarrollo 2022-2028, enfocadas en dar cumplimiento al Objetivo 2.2 “Asegurar la eficacia
y eficiencia de la Administracion Pudblica del Estado de Oaxaca", Estrategia 222
“Mantener una comunicacién permanente con la ciudadania”, lineas de accién 2.2.2.]
“Impulsar la produccién y transmision de programas de radio y televisién que promuevan
el desarrollo del Estado, difundan y preserven la cultura de sus pueblos, los programas
educativos de las autoridades competentes y las actividades gubernamentales”, y 2223
“Comunicar a la sociedad de forma clara las acciones y programas que realiza el Gobierno
del Estado en beneficio de la poblacién™.

Es por ello que, para llevar a cabo una debida organizacién, conservacion, administracion,
preservacion homogénea y difusion de los documentos producidos o recibidos en &l
ejercicio de las atribuciones y funciones de este Sujeto Obligado, esta Administracién a
través de su Sistermna Institucional de Archivos (SlA} v Grupo Interdisciplinario (G, llevé a
cabo la integracion del registro general y sistematico que establece val

documentales, vigencia documental, plazos de conservacién y disposicién documen
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Objetivo general

Contar con un instrumento de control que integre el registro general y sistematico que

establezca los valores documentales, vigencia documental, plazos de conservacion, y la

seleccién sisternatica de los expedientes de los archivos en tramite o concentracion cuya

vigencia haya prescrito, con la finalidad de realizar transferencias primarias,

transferencias secundarias o bajas documentales,

Objetivos especificos

1'

2.

6.

Conocer las funciones y procedimientos de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y

Television, conforme al marco legal aplicable.

Reconocer la utilidad en la gestion de tramites y servicios identificados en las

diferentes areas operativas.

identificar la informacién con la que cuenta la Corporacién Oaxaguefia de Radio y
Televisién, para poder determinar los valores documentales de cada una de las

series y subseries que conforman et Cuadro de Clasificacion Archivistica.

Establecer valores primarios, vigencias documentales, disposicion final y posibles

valores secundarios.

Conformar un instrumento de control archivistico que integre el registro general y
sistemaético, por medio del cual se pueda identificar los plazos de conservacidn de
los documentos producidos o recibidos, su conservacion en tramite y
concentracion, e identificar la prescripcion para poder estar en condiciones de

llevar a cabo la baja documental o una transferencia secundaria.

Presentar el instrumento al Sistema institucional de Archivos y al Grupo
Interdiscipiinario de la Corporacién Oaxaquena de Radio y Television, vali por

el Archivo General del Estado de Oaxaca, para su difusion e implementacié

CORSORACION DUCAGUERA
M RADIC Y TELEVIBRON
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Marco legal

Nivel Federal.

a)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢) Ley General de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
d) Ley General de Archivos.
Nivel Estatal.
a) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
) Leyde Archivos para el Estado de Oaxaca.
c] LeydeTransparencia, Accesc ala Informacién Pablica y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca.
d) Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
e) Leyde la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television.
f} Reglamento Interno de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television
g) Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de |

Administracién Publica Estatal de Oaxaca.
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Metodologia

1. Conocer las funciones, procesos y procedimientos del Sujeto Obligado, conforme

al marco legal aplicabie.

Identificar ia estructura interna y las funciones de la institucién, de
conformidad con el Decreto de Creacion, la estructura organica y el

Reglamento interno.

Distinguir las diferentes disposiciones legales que regulan las actividades

sustantivas y comunes de la Corporacion Oaxaqueiia de Radio y Televisidn.

Analizar la normatividad aplicable que regula las facultades y competencias
de las funciones que se desarrollan en la Corporacion Oaxaquefia de Radio

y Television.

Categorizar la normatividad aplicable que controla la circulacién interna y

externa de los documentos en la fase de produccion activa.

Organizar reuniones de trabajo con las areas productoras de la informacién,
con la finalidad de conocer la frecuencia de consuita posterior a la

finalizacion del tramite.

2. Reconocer la utilidad en la gestidn de tramites y servicios identificados en las

diferentes areas operativas.

o Identificar los trdmites y procedimientos que dan lugar a la integracién de

los documentos y expedientes que forman cada serie documental.

o Establecer pardmetros de utifidad de la documentacion y de los servicios de

las areas operativas de la Corperacion Oaxaquena de Radio y Televisién.

3. Identificar la informacion con la que cuenta la Corporacién Qaxaquefia de Radio
Televisidn, para poder determinar los valores documentales de cada una de |

series y subseries que conforman el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
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o ldentificar si el documento registrado es un hecho, acto administrativo,

juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado,

o Estudiar las condiciones de los documentos, para la identificacion de las
caracteristicas propias en los archivos en tramite o concentracion, con la

finalidad de determinar los valores de las series y subseries documentales.

4. Establecer vigencia de permanencia, clasificacion y posibles valores secundarios.

o ldentificar los plazos de retencién de la documentacion producida, recibida

y utilizada, de acuerdo a las necesidades institucionales.

o Proponer lavigencia de las series y subseries documentales de conformidad

con las dispaosiciones vigentes y aplicables.

o Fijar plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion.

5. Conformar un instrumento de control archivistico que integre el registro general y
sisternatico, por medio del cuai se pueda identificar los plazos de conservacion de
los documentos producidos o recibidos, su conservacién en tramite y
concentracion, e identificar la prescripcidén para poder estar en condiciones de

llevar a cabo la baja documental.

o Recopilar las Cédulas de Valoracién Documental de series y/o subseries
documentales generadas previamente en el estudio de la documentacién

producida, recibida y utilizada.

o Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental de acuerdo al formato
establecido en los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y

Custodia de los Archivos de la Administracion Pablica Estatal de Oaxaca.

6. Presentar el instrumento al Sistema Institucional de Archivos y al Gru
interdisciplinario de la Corporaciéon Caxaguefia de Radio y Televisién, validado po
el Archivo General del Estado de Oaxaca, para su difusion e implementacion.
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Remitir fa propuesta del Catdlogo de Disposicion Documental al Archivo

General del Estado de Oaxaca, para su validacion.

Recibir la validacién del Departamento de Disposicion Documental del
Archivo General del Estado de Oaxaca del Catdlogo de Disposicidn

Documental.

Presentar ante el Sistermna Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television el
Catalogo de Disposicién Documental validado por el Archivo General del

Estado de Qaxaca.

Difundir el instrumento de control a las Areas Productoras de Ia
Documentacion de la Corporaciéon Oaxaquena de Radio y Television, para

su aplicacién inmediata.
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2025, ANO DEL BICENTENARIO

DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA ¢ I COR l U

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA
Of RADIO ¥ 'm.lvnlcn

Formato

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: 1
SECCION: 2

p = 9
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

10.
11.

12.

FONDO: Nombre del Sujeto Obligado.

SECCION: Clave y nombre de la seccién de acuerdo con lasatribuciones correspondientes.
Ejemplo: Recursos Humanos.

CODIGO: Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo conel Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

NOMBRE: Definicion genérica de las series y en su caso, subseries.

VALORES PRIMARIOS: Marcar con una “x” el valor que corresponde {Administrativo, Legal
y/o Fiscal).

VIGENCIAS ARCHIVO DE TRAMITE: Colocar el tiempo (en afios) de conservacién enel
Archivo de Tramite del Sujeto Obligado.

VIGENCIAS ARCHIVO DE CONCENTRACION: Colocar el tiempo (en afios) de conservacion
en el Archivo de Concentracidn del Sujeto Obligado.

TOTAL: Sumar el total de los tiempos indicados en el Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracién y anotar.

BAJA: Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “x" para tramitar
su baja al término de la vigencia total.

CONSERVACION TOTAL: Si |a serie o subserie contiene valores secundarios,marcar con
“X" para su transferencia secundaria al Archivo Historico al término de la vigencia total.
MUESTRA: Marcar con “x" si se conservaran algunos expedientes de la serieo subserie para
guardar muestra al término de la vigencia total.

OBSERVACIONES: Comentarios pertinentes.

PERIODO DE RESERVA: El tiempo en que los expedientes que forman la serieo subserie
estaran reservados por la informacion que contienen.

CONFIDENCIAL: Si los expedientes de la serie o subserie contienen informacion

Frag )

confidencial marcar con “x".

Nota: En caso de que los documentos contengan otros valores estos se indicara
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2025, ANO DEL BICENTENARIO

DE LA PRIMERA CONSTITUCION PoLITICA ¢
DEL ESTADO LIBRE ¥ SCBERANO DE CAXACA .
Catalogo de Disposicién Documental

FONDO: CORPORACION OAXAQUENA DE RADIO Y TELEVISION.
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2025, ANO DEL BICENTENARIO

DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA

DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE DAXACA

SECCION: 4S REALIZACIONY PRQDUQCION TELEVISIVA.
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481 TELEVISIVOS 5 ] Valor Informativoy Testimonial
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DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANOC DE OAXACA

FUNCIONES COMUNES

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C1

JUNTA DIRECTIVA x |x 4« | 2 |8

Muestreo Selectivo - Cualitativa
Valor Informativo, Testimonial y Evidencial

, CORTV
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2025, ANO DEL BICENTENARIO

DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA . g | COR I U
[ . CORPORACION OANAQUERA

DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DE OAXACA
SECCION: ASUNTOS JURIDICO DI RADIO ¥ TRLEVINON

REPRESENTACION

2. LEGAL X |x 119 |1 bt
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2C2 PRCCEDIMIENTOSS XX 515|110
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2C3 X | x
CONTRATOS C I L X

( y, Manue:. .omez Morin No 16, onia Santa Cruz n Jacinto Amilpas, C P. 68285
. = Tel (351) 501 62 30 WwWw COrtv.oaxaca gob mx



S ROL ¢

oF
ar

|

edv et eTolaTor &

OO

r,.
A

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA

SECCION: 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Of RADIO ¥ TELEVENON

2025, ANO DEL BICENTENARIO L
DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLfTICA p COR' l V
. CORPORALION DANAQUINA

ORDENES Y REPORTES
3c1 | DEMANTENIMIENTO | x 1213 X
DE ESTACIONES

ADMINISTRACION DE
3c2 LA PAGINA WEB X I T X
INSTITUCIONAL

(Il
ol = P 1 N 17

T o ToV g

f% i ~ sanuel &~ymez Morin No 1165, Colonta Santa Cruz, San Jacinto Amilpas, C P 68285
0 Tel (951) 50162 30 www coftv.oaxaca gob mx



4300 &

N L
A,

or
th

L%

o

N Lo
o

or
Ch

+XeroTor o

&

&

U
th

B0 &

r
e

et edor o

als

&

2025, ANO DEL BICENTENARIO

DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA .¢ ‘ COR I U
4 . CORPORACION CANAUILIA

EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA
DE RADIC ¥ THLEVIIOR

ECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTES DE

“C PERSONAL X | x 2 | 23| 25 X
CONTROL DE .

Lo ASISTENCIAS X | x 3 (7|0
4C3 NOMINAS x |x|X| 2 |2z]2¢] X
PRESTACIONES SOCIALES .

— Y ECONOMICAS X | x 5 w0

EXPEDIENTES DE
SERVICIOS SOCIAL Y

4C5 PRACTICAS X 1] vifi2f *
PROFESIONALES
ADECUACIONES .
4C6 PRESUPUESTALES X | X T15]| 8
CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS PARA «
4C7 | SERVICIOS PERSONALES | X | X 2|17]6>°
Y PAGOS A TERCERCS
CAPACITACION DEL %
4ca PERSONAL X T2 |3
INCIDENCIAS DEL «

4C9 PERSONAL X [x T v 2
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SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
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sc2 CONTABILIDAD X x| 2 7 x

5c3 | ESTADOSFINANCIEROS | x| 2 7 X
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2025, ANO DEL BICENTENARID

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA
IALES Y SERVICIOS GENERALES

SECCION: 6C

&
i;ﬂ
h;.ﬂ DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA
"
<
>
&

COMITE DE ADQUISICIONES

RSOS MAT

SUBCOMITE DE

6C.2 ADQUISICIONES 1w | n | X
& CONCILIACION
h’ 1: gcz | PATRIMONIAL DE BIENES 1l 2] 2| x
& MUEBLES
MANTENIMIENTO DE BIENES X
?;F 6C.4 INMUEBLES 1123
b .ﬂ CONTROL DE PARQUE
| scs VEHICULAR Y SOLICITUDES 113 4] x
DE SERVICIOS
'8
4 | sce [BITACORADE cCOMBUSTIBLE V3|4 | X
PROGRAMA ANUAL DE

6C.7

ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA CORTY

&ca CONTROL DE ALMACEN 1l 2] 3| x
ACTAS ENTREGA- X
RECEPCIGN 11817

6C.10

INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES (SII0)

acm

UNIDAD INTERNA DE

PROTECCION CIVIL

N
2
N
y:
b¢ [leg=]
p#
bﬁ'
%
N
&
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2028, ANO DEL BICENTENARIO

DE LA‘ PRIMERA CC?N'STITUCJ'dN PO{.fTICAﬁ ¢ | COR I U

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEOAXACA
umvw

SECCION: 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

Ly

—_

& atn ¢ e

A

oF

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
7l ARCHIVOS x LN

AT
ats

# 7c2  |GRUPO INTERDISCIPLINARIO| x 1 7 |8 X
] INSTRUMENTOS DE

&1 res CONTROL Y CONSULTA | x 1l 7 el %
ARCHIVISTICOS
TRANSFERENCIAS

YC.4 DOCUMENTALES X ] 7 |8 X

(PRIMARIAS Y SECUNDARIAS)

A . F
A ol

7CE BAJAS DOCUMENTALES X ] 7 |8 X
'.6.: CONTROL DE PRESTAMOS %
7C8 DE EXPEDIENTES X 115 |6
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2025, ANO DEL BICENTENARIO
DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA

SECCION: 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

, CORTV

ﬂmvw

COMITE DE X

8cl TRANSPARENCIA X 215 |7
SOLICITUDES DE «

8c2 INFORMACION X 1[4 ]5
BCZ | RECURSOS REREVISION |x 114 s X
BCA4 DERECHO ARCO X 1 1als X

OBLIGACIONES EN
8C5 PORTALES DE X 11als X
TRANSPARENCIA (SIPOT)

QW

%xﬁ\:&
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2025, ANO DEL BICENTENARIC

DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA ¢ | COR I U

DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA
SECCION: 9C PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

DIIADDYM

PROGRAMA OPERATIVO .

ac) ANAL X 1|5 |6

9c2 | CONTROL DE INDICADORES | x 1

ac3 | PROYECTOS DE INVERSION | x 3 7 ls X
PLAN DE TRABAIO «

4 INSTITUCIONAL X T4 |8
PROYECTOS DE MANUALES .

9cs ADMINISTRATIVOS X 1[5 |6
MECANISMOS DE .

9C6 | pARTICIPACION CIUDADANA | X L =
ac7 INFORMES X 1]l 4 ]s| X

X EE =
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- Encargada de la Unidad de Correspondencia A "of Radie
2 | CORTV
prorrlorr ity DIRECCION
K A umvw
: ADMINISTRATIVA
DIRECCION \\ Administracis
EN ERAL mihistracion
G e 2022 2028
I a ac'o o H"‘ L4
Admmlst_)rﬁ o i P BRI
.+ o dicC. Eulgglqpq 2l Befnandez Juarez. Lic. Olivia%ella Pinelo.
: 'ﬁﬁﬁ’f‘pghsé e de la Unidad 1de Archivo de Tramite Responsable de la Unidad 2 Archivo de
de la Direccidn General. Tramite de la Direccién de Administracién y
Finanzas.

CORTV

DE BADIO Y TELEVIRON

Conclusién

El presente Catatogo de Disposicion Documental, consta de 4 secciones sustantivas, 9
secciones comunes, 63 series documentales y 2 subseries, mismas que establecen su
valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final, de
conformidad con el articulo 13 de la Ley General de Archivos; articulos 4, 11y 12 de la Ley
General de Transparencia y Acceso de la Informacién Publica y articulo 13 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca.

Cabe hacer mencién que las series y subseries documentales incluidas en el presente
Catélogo tienen como base las cédulas de valoracidn documental TV
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la Reyés Vasquez. Ing. Hipélito Gabriel Mendoza 2022 - 2028

Responsable de la Unidad 5 Archivo de Tramite Responsable deW
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Administracion

V Garcia Lyis, ,0.2% .2028
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