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Introduccion

La Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television es un Organismo Piblico Descentralizado, con personalidad
y patrimonio propio cuyo objeto es prestar el servicio piiblico de radio y television, conforme a las disposiciones
previstas en la Constitucion Federal, la Constitucion Politica del Estado, las leyes federales, la legislacion estatal
y demas disposiciones normativas aplicables a la materia, el cual fue creado por decreto namero 159 de fecha
10 de noviembre de 1993, publicado en el nimero 47 del Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 20 de
noviembre de 1993; mismo que fue abrogado por el decreto nimero 1324 mediante el cual se aprueba la Ley
de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Televisién, publicado en el Extra del Periédico Oficial de fecha 09
de octubre del afio 2015.

En su etapa inicial se caracteriz6 por generar contenidos de tipo informativo, de entretenimiento y de caracter
cultural, ademas de complementar su programacién con retransmisiones de programas realizados por otras
televisoras estatales. Garantiza el derecho a las audiencias y la libre expresion, cuyo objetivo es contribuir a la
formacion de una sociedad orientada por la libertad de expresion, acceso universal a la informacién y
conocimiento, promocion de la diversidad cultural y acceso equitativo a la educacion de calidad, mediante la

realizacion y difusion de programas de radio y television que fortalezcan la identidad de las y los Oaxaquefios.

La CORTV cuenta con 33 estaciones repetidoras de Radio en Frecuencia modulada (FM) dichas estaciones
logran una cobertura en las ocho regiones del estado, pudiendo llegar en condiciones 6ptimas y con los equipos
con buen funcionamiento a un 74.83% de la poblacién del estado de Oaxaca.

Con lo que respecta a la Television Terrestre la CORTV cuenta con 1 concesion de television la cual cuenta
con 16 estaciones repetidoras las cuales después de estudios realizados por los peritos en telecomunicaciones
fueron colocados el puntos estratégicos, teniendo una cobertura en condiciones 6ptimas de funcionamiento de
los equipos de 32.62 % del total de la poblacion del estado de Oaxaca teniendo la encomienda principal de
ampliar la cobertura en Television para poder llegar a mas audiencias en el estado de Oaxaca En 2023 la
Television cambia de Canal Digital 9.1 a 19.1.

La CORTV difunde contenidos que produce de los diversos sectores sociales, académicos y productivos del
estado, es por ello que la programacion de radio, television y noticias se ha definido en barras de contenidos,
las cuales son las siguientes: noticias, infantil, perspectiva de género, salud, derechos humanos, pueblos
indigenas y comunidad rural, programas especiales, participacion ciudadana, opinién y debate, deportes, cultura

y artes, turismo, tradiciones y costumbres, educacion, servicios, medio ambiente, ciencia y tecnologia.

De conformidad con el Reglamento Interno de la CORTV, para el ejercicio de sus facultades y el despacho de
los asuntos de su competencia, cuenta con una estructura organica, comprendida de: Direccion General,
Direccién de Radio, Direccion de Noticias, Direccion de Television, Direccion de Administracion y Finanzas,

dos Peritos, una Unidad Juridica y Unidad de Operaciones y 13 departamentos distribuidos en las diferentes
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direcciones, denominados segin su operatividad y responsabilidad desempefiadas. Ademas, cuenta con personal

técnico y administrativo necesario para la debida atencién y el mejor desempefio de las facultades otorgadas.

Actualmente, cada una de las éreas administrativas asumen y desarrollan diversas funciones y tareas en la esfera
de las atribuciones que a cada una les confieren las disposiciones vigentes, que le permiten afrontar los retos
previstos en el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, enfocadas en dar cumplimiento a las lineas de accién
2.2.2.1 Impulsar la produccion y transmision de programas de radio y television que promuevan el desarrollo
del estado, difundan y preserven la cultura de sus pueblos, los programas educativos de las autoridades
competentes y las actividades gubernamentales.

2.2.2.2 Incrementar la cobertura de radio y television de los medios de comunicacién de caracter piblico.

Es por ello que, para llevar a cabo una debida organizacion, conservacion, administracion, preservacion
homogénea y difusion de los documentos producidos o recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones
de este sujeto obligado, esta Administracion a través de su Grupo Interdisciplinario (GI) y Sistema Institucional
de Archivos (SIA), llevé a cabo la integracién del registro general y sistematico que establece valores

documentales, vigencia documental, plazos de conservacion y la disposicion documental.
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Objetivo general

Contar con un instrumento de control que integre el registro general y sistemético que establezca los valores

documentales, vigencia documental, plazos de conservacion, y la seleccion sistematica de los expedientes de

los archivos en tramite o concentracién cuya vigencia haya prescrito, con la finalidad de realizar transferencias

primarias o bajas documentales.

Objetivos especificos

1

Conocer las funciones y procedimientos de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television, conforme al marco

legal aplicable.

Reconocer la utilidad en la gestién de tramites y servicios identificados en las diferentes areas operativas.

Identificar la informacién con la que cuenta la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television, para poder
determinar los valores documentales de cada una de las series que conforman el Cuadro de Clasificacion

Archivistica.

Establecer vigencia de permanencia, clasificacion y posibles valores secundarios.

Conformar un instrumento de control archivistico que integre el registro general y sistemético, por medio del cual
se pueda identificar los plazos de conservacion de los documentos producidos o recibidos, su conservacion en
tramite y conservacion, ¢ identificar la prescripcion para poder estar en condiciones de llevar a cabo la baja

documental.

Aprobar el instrumento en el Sistema Institucional de Archivos de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y
Television, y remitir para su validacion al Archivo General del Estado de Oaxaca, para estar en condiciones de

difundirlo a todas las areas productoras de la informacion.
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Marco legal

Nivel Federal.

a)
b)
c)
d)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Datos Personales en Posesion del Sujeto Obligado.
Ley General de Archivos.

Nivel Estatal.

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g)

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television.

Reglamento Interno de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion

Publica Estatal de Oaxaca.
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Metodologia

1. Conocer las funciones, procesos y procedimientos del Sujeto Obligado, conforme al marco legal aplicable.

o Identificar la estructura interna y las funciones de la institucién, de conformidad con el Decreto de

creacion, la estructura orgénica y el Reglamento interno.

o Distinguir las diferentes disposiciones legales que regulan las actividades sustantivas y comunes de la

Corporacién Oaxaqueda de Radio y Television.

o  Analizar la normatividad aplicable que regula las facultades y competencias de las funciones que se
desarrollan en la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television.

o  Categorizar la normatividad aplicable que controla la circulacion interna y externa de los documentos en

la fase de produccion activa.

o  Organizar reuniones de trabajo con las areas productoras de la informaci6n, con la finalidad de conocer

la frecuencia de consulta posterior a la finalizacion del tramite.

2. Reconocer la utilidad en la gestion de tramites y servicios identificados en las diferentes 4reas operativas.

o Identificar los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de los documentos y expedientes

que forman cada serie documental.

o Establecer parametros de utilidad de la documentacién y de los servicios de las areas operativas de la

Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television.

3. Identificar la informacién con la que cuenta la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television, para poder
determinar los valores documentales de cada una de las series que conforman el Cuadro de Clasificacion

Archivistica.

o Identificar si el documento registrado es un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable

producido, recibido y utilizado.

o Estudiar las condiciones de los documentos, para la identificacién de las caracteristicas propias en los

archivos en tramite o concentracion, con la finalidad de determinar los valores de las series documentales.

4. Establecer vigencia de permanencia, clasificacion y posibles valores secundarios.

o Identificar los plazos de retencion de la documentacién producida, recibida y utilizada, de acuerdo a las
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necesidades institucionales.

o Proponer la vigencia de las series documentales de conformidad con las disposiciones vigentes y
aplicables.

o Fijar plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion.

5. Conformar un instrumento de control archivistico que integre el registro general y sistematico, por medio del cual
se pueda identificar los plazos de conservacion de los documentos producidos o recibidos, su conservacion en
tramite y conservacion, e identificar la prescripcion para poder estar en condiciones de llevar a cabo la baja

documental.

o Recopilar las cédulas de valoracién de series y/o subseries documentales generadas previamente en el
estudio de la documentacién producida, recibida y utilizada.

o  Elaborar el Catilogo de Disposicién Documental en el formato establecido en los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca.

6. Aprobar el instrumento en el Sistema Institucional de Archivos de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y
Television, y remitir para su validacion al Archivo General del Estado de Oaxaca, para estar en condiciones de
difundirlo a todas las areas productoras de la informacion.

o Convocar a sesién al Sistema Institucional de Archivo de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y
Television, para la presentacion, andlisis y en su caso la aprobacion del Catalogo de Disposicion
Documental.

o Remitir el Catalogo de Disposicién Documental al Archivo General del Estado de Oaxaca, para su
validacion.

o Difundir a las 4reas productoras de la documentacién el Catalogo de Disposicion Documental, para su

aplicacion inmediata.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

v

10.
11.

12.

FONDO: Nombre del Sujeto Productor.

SECCION: Clave y nombre de la seccion de acuerdo con lasatribuciones correspondientes. Ejemplo: Recursos
Humanos.

CODIGO: Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo conel Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

NOMBRE: Definicion genérica de las series y en su caso, subseries.

VALORES PRIMARIOS: Marcar con una “x” el valor quecorresponde Administrativo, Legal y/o Fiscal.
VIGENCIAS ARCHIVO DE TRAMITE: Colocar el tiempo de conservacion enel Archivo de Tramite del
Sujeto Productor.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de Concentracion del

Sujeto Productor.
TOTAL: Sumar el total de los tiempos indicados en el Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion y anotar.

BAJA: Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “x” para tramitar su baja al término de
la vigencia total.

CONSERVACION TOTAL: Si la serie o subserie contiene valores secundarios, marcar con “x” para su
transferencia al Archivo Histérico al término de la vigencia total.

MUESTRA: Marcar con “x” si se conservaran algunos expedientes de la serieo subserie para guardar muestra
al término de la vigenciatotal.

OBSERVACIONES: Comentarios pertinentes.

PERIODO DE RESERVA: El tiempo en que los expedientes que forman la serieo subserie estaran reservados
por la informacion que contienen.
CONFIDENCIAL: Si los expedientes de la serie o subserie contieneninformacion confidencial marcar con “x”

Nota: En caso de que los documentos contengan otros valores estos se indicaran.
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Conclusion

El presente Catalogo de Disposicion Documental, consta de 4 secciones sustantivas, 9 secciones comunes, 63
series documentales y 2 subseries, mismas que establecen su valor documental vigenci atal, plazos
de conservacion y destino final, de conformidad con los articulos 4, 11 y 12 de/} ;lé ﬁ sparenc1a
y Acceso de la Informacion Publica. .
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