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PRE

décagla de los arios 90, el cual garantiza el derecho de las audiencias y la libre
expresion, que fomenta la riqueza sociocultural del estado de Oaxaca y que brinda
espagio a todas las voces de manera ordenada y objetiva, manteniendo Ia
plurajidad, veracidad y calidad en sus contenidos. Ademas, defiende y difunde la
libertad de expresion, las politicas publicas y las camparas de beneficio social que
promueven el desarrollo integral de la sociedad.

Actualmente cuenta con 33 estaciones repetidoras de radio en Frecuencia
Modulada (FM), con las cuales se alcanza una cobertura poblacional del 79% en el
estado de Oaxaca y con respecto a Television Digital Terrestre (TDT) 16 estaciones
ubicgdas estratégicamente con una sefial que da cobertura al 32% de la poblacion
estatal, esto segun los estudios de prediccién de areas de servicio, que realizan los
Peritps de Telecomunicaciones con especialidad en radiodifusion y con registro
vigente ante el Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT).

A su|vez la nueva Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018 y que entra en vigor en junio de 2019, en el
articylo 23 establece que los sujetos obligados que cuenten con un sistema
institycional de archivos deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en su
electrénico en los primeros ftreinta dias naturales del ejercicio fiscal
pondiente.

Articuyilo 24 el programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion
y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos
que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

Articulo 25 el programa anual definira las prioridades institucionales integrando los
recursos econdémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera
contgner programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad
de lajinformacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
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migrdcion de formatos electrénicos y preservacion a !argo plazo de los documentos
de archivos electronicos.

Para|la CORTV dicho documento representa una herramienta de planeacion de
corto| plazo que contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades,
acciones y la asignacion de recursos, orientados a mejorar las capacidades de
organizacién, asi como el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias
que [permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracion,
organizacion y conservacion documental de los archivos de tramite, concentracion
e historicos de la corporacion.

Con |a finalidad de desarrollar un Modelo de Gestion Documental (MGD) que
articyle las actividades en el Sistema Institucional de Archivos (SIA), se hace
necesario implementar programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias,
que aseguren la aplicacion y homologacion de los procesos técnico-archivisticos,
desde la produccién de un documento en el archivo de tramite, pasando por su
conservacion precautoria en el archivo de concentracion, hasta su conservacion
permanente en el archivo histérico.
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JUSTIFICACION

La Canstituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo
6°, apartado A para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién la Federacion >,<
y las|entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, se

regirgn por los siguientes principios: (

¥

l. Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano |
y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos ;
autébnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como )
de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos _l_._.i
publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y
municipal, es publica y so6lo podra ser reservada temporalmente por
razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen
las leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el
principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos
bajo los cuales procedera la declaracién de inexistencia de la informacion.
fraccién V, que para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion,
es deber de los sujetos obligados preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados.

Il La informacion que se refiere a la vida privada y los datos personales sera
protegida en los términos y con las excepciones que fijen las leyes.

] Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su
utilizacién, tendra acceso gratuito a la informacion publica, a sus datos
personales o a la rectificacion de éstos.

IV Se estableceran mecanismos de acceso a la informacion vy
procedimientos de revision expeditos que se sustanciaran ante los
organismos auténomos especializados e imparciales que establece esta
Constitucion.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios
electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.
Vi Las leyes determinaran la manera en que los sujetos obligados deberan
hacer publica la informacion relativa a los recursos publicos que
entreguen a personas fisicas o morales.
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Vil. La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la

informacioén publica sera sancionada en los términos que dispongan las

leyes.

La Ley General de Archivos, prevé en su articulo 6, que toda la informacion
nida en los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos,
trangformados o en posesion de los sujetos obligados, sera publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion en
mategria de transparencia y acceso a la informacion publica y proteccion de datos
perspnales.

El Estado mexicano debera garantizar la organizacién, conservacion y preservacion
de lgs archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la
informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el contenido del
patrimonio documental de la Nacion.

Es asi como el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) se convierte en la
herramienta para guiar y dar seguimiento a la sistematizacion de los archivos de la
CORTV, a través de la determinacion de acciones concretas, con estrategias,
procesos, procedimientos y actividades que de forma integral permiten el logro de
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OBJETIVOS

GENERAL

r'y

Establecer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), para garantizar ><x
gue lgps archivos de la Corporacién Oaxaqueiia de Radio y Television se conserven -
orgarjizados y disponibles para permitir y facilitar un acceso expedito a la m———
documentacion que resguarden en los archivos de tramite, de concentraciéon, y |_____
cuando proceda, del historico, por medio del marco juridico, que permita alcanzar .
niveles de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y seguridad;
estableciendo orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la
concigntizacién del personal en materia archivistica, conforme a lo establecido en
la Ley General de Archivos, su Reglamento y las diversas disposiciones en la
materia.

ESPECIFICOS ( LJ‘ ’

e | Cumplir con la normatividad que insta a los sujetos obligados como lo es la | i
Corporacion Oaxaquena de Radio y Television a alinear sus politicas y
normatividad interna en materia de archivos para ayudar a contar con
procesos y sistemas homogéneos.

e | Integrar la estructura basica de archivos de la CORTV, que permita
establecer el sistema de administracion de archivos.

e | Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, preservacion, difusion, acceso a la informacion, proteccion de
datos personales y transparencia.

¢ | Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion
de los documentos de archivo producidos por cada area administrativa, los
cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades
y/o procesos.

e | Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la
finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos.

¢ | Integrar los instrumentos de control y consulta archivistica que unifiquen los
criterios de organizacion y conservacion de la documentacion.

o | Establecer los procesos de administracién y control documental de los
archivos de tramite.
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Dar cumplimiento a las disposiciones en materia de transferencia,
concentraciéon y disposicion de la documentacion del archivo de
concentracion.

Permear la cultura archivistica en la institucion.

Profesionalizar la gestion de los responsables de archivo.

Constituir el acervo histérico de la Institucion.

11X
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PLANEACION

Con |a finalidad de ejecutar a escala institucional los objetivos del PADA y para dar
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos en los articulos 11 que ><
establece las obligaciones de los sujetos obligados, 12 Los sujetos obligados
debgran mantener los documentos contenidos en sus archivos en el orden original
en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestion documental que
incluyen la produccioén, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental,
dispgsicién documental y conservacion, en los términos que establezcan el Consejo
Nacipnal y las disposiciones juridicas aplicables y 13 los sujetos obligados deberan
contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles.

Paralesto es importante dar seguimiento a las reuniones de trabajo entre el personal
que |ntegra el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de la
CORTYV, con el objetivo de establecer la mecanica de trabajo a seguir para contar
con |la idonea administracion de documentos y mantener los inventarios
documentales correspondientes actualizados.
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ADMINISTRACION DEL PADA
» BESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Coordinador de Archivos
Responsable de Correspondencia
Responsables de las Areas de Archivo de Tramite
Direccion General Direcciéon de Administracion y Finanzas

Direccion de Radio Direccion de Noticias

Direccion de Television

Responsable del Area de Archivo de Concentracién

Responsable del Area de Archivo Histérico

e
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> BJECUCION DEL PADA

A continuacién se describen las funciones de quienes integran el Sistema
Instifucional de Archivos de la Corporacion Oaxaquefia de Radio y Television.

SISTEMA
INSTITUCIONAL FUNCIONES
DE ARCHIVOS
Coordinador de | El Coordinador de Archivos tendra las siguientes funciones:
Archivos

Elaborar, con la colaboracion de los responsables de
los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias, asi como |la
normatividad que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en
materia de organizacion y conservacion de archivos,
cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera:

Elaborar y someter a consideracion del titular del
sujeto obligado o a quien éste designe, el programa
anual;

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion
documental que realicen las areas operativas;
Coordinar las actividades destinadas a |la
modernizacion y automatizaciéon de los procesos
archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos
de las areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operaciéon de los
archivos;

Elaborar programas de capacitacion en gestion
documental y administracién de archivos;

Coordinar, con las areas o unidades administrativas,
las politicas de acceso y la conservacion de los
archivos;

Coordinar la operacion de los archivos de tramite,
concentracion y, en su caso, historico, de acuerdo con
la normatividad,;

Av. Manuel Gomez Morin No. 116, Colonia Santa Cruz, San Jacinto Amilpas, C. P 68285,
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e Autorizar la transferencia de los archivos cuando un
area o unidad del sujeto obligado sea sometida a
procesos de fusién, escisién, extincibn o cambio de
adscripcién; o cualquier modificacion de conformidad
con las disposiciones legales aplicables, y

e Las que establezcan las demas disposiciones juridicas

aplicables.
Responsable del | Las areas de correspondencia son responsables de la
Area de recepcion, registro, seguimiento y despacho de |Ia

Correspondencia | documentacion para la integracion de los expedientes de los
archivos de tramite.

Los responsables de las areas de correspondencia deben
contar con los conocimientos, habilidades, competencias y
experiencia acorde con su responsabilidad; y los titulares de
las unidades administrativas tienen la obligacion de
establecer las condiciones que permitan la capacitacion de
dichos responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

Responsable del | Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo

Area de Archivo | de tramite que tendra las siguientes funciones:

de Tramite ‘

¢ Integrar y organizar los expedientes que cada area o
unidad produzca, use o reciba,

e Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes
mediante la elaboracion de los inventarios
documentales;

e Resguardar los archivos y la informacién que haya sido
clasificada de acuerdo con la legislacion en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, en
tanto conserve tal caracter;

e Colaborar con el area coordinadora de archivos en la
elaboracién de los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;

e Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por el area coordinadora
de archivos;

e Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion, y
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e Las que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben de contar
con los conocimientos, habilidades, competencias vy
experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de no
ser asi, los titulares de las unidades administrativas tienen la
obligacion de establecer las condiciones que permitan la
capacitacibn de los responsables para el buen
funcionamiento de sus archivos.

Re
Ar
de C

ponsable del
de Archivo
oncentracion

Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de
concentracion, que tendra las siguientes funciones:

e Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi
como la consulta de los expedientes;

e Recibir las transferencias primarias y brindar servicios
de préstamo y consulta a las unidades o areas
administrativas productoras de la documentaciéon que
resguarda;

o Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia
documental de acuerdo con lo establecido en el
catalogo de disposicion documental,

e Colaborar con el area coordinadora de archivos en la
elaboracién de los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y en sus
disposiciones reglamentarias;

o Participar con el area coordinadora de archivos en la
elaboracion de los criterios de valoracion documental
y disposicion documental;

e Promover la baja documental de los expedientes que
integran las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y, en su caso, plazos de
conservacion y que no posean valores historicos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

o Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histéricos, y
gue seran transferidos a los archivos histéricos de los
sujetos obligados, segun corresponda;
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Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de
los procesos de disposicion documental, incluyendo
dictamenes, actas e inventarios;

Publicar, al final de cada afo, los dictdmenes y actas
de baja documental y transferencia secundaria, en los
términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de concentracion
por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha
de su elaboracién;

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del
sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en
las entidades federativas, segun corresponda, y

Las que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de concentracion deben
contar con los conocimientos, habilidades, competencias y
experiencia acorde a su responsabilidad; de no ser asi, los
titulares de los sujetos obligados tienen la obligacion de
establecer las condiciones que permitan la capacitacion de
los responsables para el buen funcionamiento de los
archivos.

Resgponsable del

Are

a de Archivo
Histoérico

Los sujetos obligados podran contar con un archivo historico
que tendra las siguientes funciones:

Recibir las transferencias secundarias y organizar y
conservar los expedientes bajo su resguardo;

Brindar servicio de préstamo y consulta al publico, asi
como difundir el patrimonio documental;

Establecer los procedimientos de consulta de los
acervos que resguarda,

Colaborar con el area coordinadora de archivos en la
elaboracién de los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, asi como en la demas normativa
aplicable;

Implementar politicas y estrategias de preservacion
que permitan conservar los documentos histéricos y
aplicar los mecanismos y las herramientas que
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proporcionan las tecnologias de informacion para
mantenerlos a disposicion de los usuarios; y

e Las demas que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

Los responsables de los archivos histéricos deben contar con
los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acordes con sui responsabilidad; de no ser asi, los titulares
del sujeto obligado tienen la obligacién de establecer las
condiciones que permitan la capacitacion de los responsables
para el buen funcionamiento de los archivos.

Los sujetos obligados que no cuenten con archivos histéricos
deberan promover su creaciéon o establecimiento, mientras
tanto, deberan transferir sus documentos con valor histérico
al Archivo General, a su equivalente en las entidades
federativas o al organismo que determinen las leyes
aplicables o los convenios de colaboraciéon que se suscriban
para tal efecto.

Cuando los documentos histéricos presenten un deterioro
fisico que impida su consulta directa, el Archivo General o su
equivalente en las entidades federativas, asi como los sujetos

obligados, proporcionaran la informacién, cuando las
condiciones lo permitan, mediante un sistema de £
reproduccion que no afecte la integridad del documento. :

Los documentos contenidos en los archivos histéricos son
fuentes de acceso publico. Una vez que haya concluido la
vigencia documental y autorizada la transferencia secundaria
a un archivo histérico, éstos no podran ser clasificados como
reservados o confidenciales, de conformidad con lo
establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero de esta Ley.

Asimismo, debera considerarse que de acuerdo con La ﬁi

legislacion en materia de transferencia y acceso a la

graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad.

informacion publica, no podra clasificarse cono reservada
aquella informacién que esté relacionada con violaciones
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}CO NORMATIVO

la integracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 de la
racion oaxaquefa de Radio y Television, se considerd el marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. E—-/
f

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos publicada el 15 de junio de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica para el Estado de
Oaxaca.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales, por el
que se aprueban los Lineamientos para Organizacién y Conservacion de
Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Lineamientos para organizacion, Conservacion y Custodia de los archivos de
la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Ley de la Corporaciéon Oaxaquefia de Radio y Television.

Reglamento Interno de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y Television.
Manual de Organizacién de la Corporacién Oaxaquefia de Radio y
Television.

Manual de Procedimientos de la Corporacion Oaxaqueia de Radio y
Television.
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