COPLADE

Coordinacion General
del Comiteé Estatal de Planeacion
para el Desarrollo de Oaxaca

Oajtaca

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

Gobierno del Estado

TALLER DE CAPACITACION PARA COORDINADORA DE ARCHIVOS, RESPONSABLE
DEL AREA DE CORRESPONDENCIA, RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE TRAMITE,
CONCENTRACION E HISTORICO.

“ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS”

FECHA: 04 DE MAYO DE 2022
ANEXO FOTOGRAFICO
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FASES CICLo VALORES UNIDAD DE ARCHIVO

DOCUMENTO CREA ADMINISTRATIVO TRAMITE

ACTIVO DISTRIBUYE LEGAL —
UsA CONTABLE =
FISCAL

DOCUMENTO GUARDA LEGAL CONCENTRACION

SEMIACTIVO LOCALIZA FISCAL
usA CONTABLE
DEPURA

DOCUMENTO GUARDA INFORMATIVO HISTORICO
INACTIVO LOCALIZA TESTIMONIAL
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INFORMA EVIDENCIAL \\‘
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DA TESTIMONIO

aill Julio\Leon

Conjunto organizado de
expedientes integrados
por documentos sea cual
fuere su forma y soporte,
producidos o recibidos
por una persona fisica o
moral, por un organismo
publico o privado en el
ejercicio de sus funciones
o actividades. LG Loy
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Usted ests viendo la pantalla de Julio Leon Opciones de vista ~

Elaboracion, revision y actualizacion de los
instrumentos de consulta y control
archivistico

Ultimo dia habil del mes do enero.
Oitimo dia habil del mes de febrero,

Uhtrmo dia hbil dol mes de marzo,
Ultimo dia hbil del afo.

Uhtimo dia habil del afo.

Ui dia habil del ao. uill Julio\Lecn

Oltimo dia hbil del afo.

Ultimo dia hbil dol afo.




