COPLADE

Coordinacion General del
Comité Estatal de Planeacion para
el Desarrollo de Oaxaca

AGENDA DEL TALLER DE CAPACITACION ]

PARA COORDINADORA DE ARCHIVOS, RESPONSABLE DEL AREA DE
CORRESPONDENCIA, RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE TRAMITE,
CONCENTRACION E HISTORICO.
“ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS”

OBJETIVO: brindar conocimientos tedéricos y practicos requeridos para comprender
y aplicar las definiciones, principios y herramientas archivisticas, en las tareas de
organizacion y descripcién de los archivos de los Sujetos Obligados.

Fecha: Miércoles O4 de mayo del 2022

Modalidad: Virtual por plataforma Zoom

Coordinadora de Archivos, Responsable del Area de
Correspondencia, Responsables de Archivos de Tramite,
Concentracion e Historico.

Participantes:

Horario Actividad Responsable
Mtra. Elsie Ruby Melchor
Palabras de Bienvenida Yy Mendoza
presentacion de las personalidades Coordinadora de Archivos de la
CG- COPLADE
Mtra. Stella Camargo
Jefa del Departamento de
Investigacién u Asesoria
1015 - 11:50 Administracién de documentos  Archivistica

10:00 - 10:10

Lic. Julio ledn zarate
Dir. de Clasificacion de archivos.

Mtra. Elsie Ruby Melchor
Mendoza

Coordinadora de Archivos de la
CG- COPLADE

12:00 Cierre de la capacitacion



