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ACTA DE SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
COORDINACION GENERAL DEL COMITE ESTATAL DE PLANEACION PARA EL
DESARROLLO DE OAXACA, CORRESPONDIENTE AL ANO 2020.--------------
En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las once horas, del dia
quince de julio del afo dos mil veinte, reunidos en video sesion; previa convocatoria
hecha a sus correos electrénicos, se encuentran presentes el Ingeniero JORGE
TOLEDO LUIS, Coordinador General del COPLADE, asi como los servidores publicos
integrantes de Sistema Institucional de Archivos:Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza,
Directora Juridica y Coordinadora de Archivos ratificada mediante oficio CG-
COPLADE/CG/241/2020; Licenciado Gilberto Enrique Escobar Salinas, Jefe del

Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, responsable de Archivos

de Concentracion e histético; Asi como los responsables de los Archivos de Tramite;
Maestro Marco Antonio Reyes Teran, de la Coordinacién de Planeacion del Desarrollo;
Maestra Luz Saydi Ortega Mata, de la Direccion de Planes y Programas; Ingeniero
Jacob Fabian Gonzalez de la Direccion de Sistemas de Informacién para la Planeacion;
Maestro Abraham David Guzman Cabrera, de la Direccion de Operaciéon de Instancias
de Planeacién y Seguimiento a Planes;Maestro Pavel Martinez Llamosa,de la Direccion
de Seguimiento a Proyectos de Inversidon Publica; Liceciada Elvira Gonzalez
Maldonado de la Direccion Juridica, asi mismo se encuentran presentes como
nuevos integrantes de éste Sistema Institucional y a quienes se les tomara protesta
entre ellos: el Biologo Cesar Anacleto Garcia, Secretario Técnico y quien tomara el

cargo de Responsable del area de Correspondencia; y como responsables de Archivos

de Tramite: el Arquitecto Manuel Rafael Leén Sanchez de la Coordinacién de Operacién
- Sectorial; Contadora Amable Cecilia Cruz Lozano , de la Coordinacion de Operacion
&k Municipal, Microrregional y de Coinversion Social;Maestro Gonzalo Lapuente Sastre de

la Direccién de Andlisis e integracion de Proyectos; Arquitecto Leonel Martinez Sanchez

Director de Capacitacién para la Planeacion; C. Cesar del Mar Villalobos de la Direccion
de Gestion Técnica; Licenciada Ana Lilia Cruz Pérez de la Direccion Administrativa. Lo
anterior de conformidad con lo dispuesto por los articulos: 11 fraccién I, 21, 27,29 y 30

de la Ley General de Archivos, 2 tercer parrafo de la Constitucion Politica del Estado
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de Archivos para el Estado de Oaxaca; 1 y 3 del Reglamento de los Archivos del Poder

LA R X B

N Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2, 8 fracciones XL y XLI del Reglamento Interno de la
é Coordinacion General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca;
con la finalidad de llevar a cabo la segunda sesién ordinaria del Sistema Institucional de

Archivos de la Coordinacién General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo

de Oaxaca; bajo el siguiente. - - - = == = == == - o m oo
-------------------------- ORDENDELDIA ------mmmmmm e e e o o -
-_Lista de Asistencia y acreditacion de personalidad. - - ------------------------
2.-Verificacion del quérum legal e Instalaciéon de la sesion.----------------------
3.- Lectura y aprobaciéon del ordendel Dia. - - --------- = ---c-momomomaaaaa

4- Actualizacion de la estructura y toma de protesta a los nuevos integrantes del SIA.- - - -
5.- Diagnéstico de cumplimiento a las obligaciones en materia de Archivo.- - ----------
6.- Asuntos Generales. - - - - - ----- - - oo oo e e e e o m

ClausuradelasesiOn. - - = - == == - - - oo m oo e e o e e e e e -

1.- Lista de Asistencia y acreditacion de personalidad; En cumplimiento al primer
punto del Orden del Dia, en uso de la palabra la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza,
Directora Juridica y Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos;

procede a pasar lista correspondiente, asi mismo, da cuenta con las documentales con

que acreditan su personalidad los servidores publicos convocados y que se agregan en

! copia simple para formar parte de la presente acta del Sistema Institucional de
\ Archivos de la Coordinacion General del COPLADE .- - - - - ------------mommmoomo -
&_} 2.-Verificacion del quérum legal e Instalacion de la sesiéon .- Continuando con el
orden del dia en uso de la palabra la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza Directora
Juridica y Coordinadora de Archivos, verifica la existencia de quérum Legal para iniciar la

presente sesion virtual, por lo que al encontrarse presentes todos los convocados y

/

habiendo el Quérum legal y necesario manifiesta: “se declara legalmente instalada la
segunda sesioén ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del ejercicio 2020
siendo las once horas con diez minutos y validos los acuerdos que de ella emanen.

3.- Lectura y aprobacion del orden del Dia. Continuando con el orden del dla en uso

de Archivos procede a dar lectura y somete a consideracion de los
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dia, que se les hizo llegar anexo a la convocatoria, y al no haber ninguna observaciéon es
aprobado por unanimidad de votos de los presentes. - - - - - - === -- o m oo
4- Actualizacion de la estructura y toma de protesta a los nuevos integrantes del
SIA. Continuando con el orden del dia, |la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza,
Directora Juridica y resposable del area Coordinadora de Archivos, informa a éste 6rgano
Colegiado que, debido a los cambios que se han dado en el personal de estructura de la
CG-COPLADE, es menester hacer la actualizacion de los servidores publicos integrantes

del SIA, para quedar de la siguiente manera:

CARGO EN EL SISTEMA AREA ADMINISTRATIIVA NOMBRE
Coordinadora de Archivos Direccién Juriodica Mtra. Elsie Ruby Mlechor
Mendoza
Responsable del drea de | Secretario Técnico Biologo Cesar Anacleto
Correspondencia Garcia
1.- Coordinacién de Planeacién Mtro. Marco Antonio Reyes
del Desarrollo. Terdn.
2.- Direccién de Planes y Mtra. Luz Saydi Ortega Mata
Programas.
3.- Direccién de Sistemas de Ing. Jacob Fabidn Gonzdlez.

Informacién para la Planeacion.

4.- Coordinacién de Operacién Arg. Manuel Rafael Ledn
Sectorial. Sanchez.

Responsables de los Archivos de

Tramite 5.- Direccién de Operacion de Mtro. Abraham David
Instancias de Planeacion y Guzmdan Cabrera.

Seguimiento a Planes.

6.- Direccion de Capacitacion Arq. Leonel Martinez

para la Planeacion Sanchez.

7.- Coordinacién de Operacién Contadora Amable Cecilia

Municipal, Microregional y

Coinversién Social.
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8.- Direcciéon de Andlisis e

Integracion de Proyectos

9.- Direccion de Seguimiento a

Proyectos de Inversidon PUblica

10.- Direccién Administrativa

11.- Direccién Juridica

12.- Direccién de Gestion

Técnica

Mtro.

Sastre

Gonzalo Lapuente

Mtro. Pavel Martinez Liamosa

Lic. Ana Lilia Cruz Pérez

Lic. Elvira Gonzalez

Maldonado

_C. Cesar del Mar Villalobos

Responsable de Archivos

Concentracién e Histérico

de

Dpto. de Recursos Materiales y

Servicios Generales

Lic. Gilberto Enrique Escobar

Salinas

Acto seguido en uso de la palabra el Ing. Jorge Toledo Luis, Coordinador General del
Comité Estatal de Planeaciéon para el Desarrollo de Oaxaca procede a tomar protesta a
los nuevos integrantes expresando lo siguiente: “; Protestais respetar y hacer cumplir
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado,
las leyes que de una y otra emanen, los tratados internacionales en general y en
materia de derechos humanos de los que el Estado Mexicano sea parte, y cumplir
leal y patriéticamente con los deberes del cargo que se os ha conferido?” a lo que
responden: “Si, protesto”; continuando con el uso de la voz, el Coordinador General
expresa: “Si no lo hiciereis asi, que la Nacion y el Estado os lo demanden”.
Finalmente les hace la invitaciéon a que participen en forma oportuna en las sesiones que
se lleve a cabo; a asumir sus responsabilidades para dar cumplimiento a los

requerimientos por las leyes federares y locales en materia de Archivo. - - -----------

5.- Diagnéstico de cumplimiento a las obligaciones en materia de Archivo.- La
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Normatividad Obligaciones Avance
Art.11  fracciéon 1l vy | Establecer un Sistema Institucional para la Administracién de sus
Capitulo IVde laL.G.A ; archivos(SIA) y llevar acabo los procesos de gestion Documental . 100%
11 fraccién Il y Capitulo | En este sentido se ha constitvido el SIA de la CG-COPLADE,
IV de la Ley de Archivos | desarrolladose las sesidnes conforme al  calendario aprobado, es
para el Estado de | importante destacar que la segunda sesidn de este ano, se esta
Oaxaca. desarrollando en estea fecha ya que debido a la contingencia sanitaria
mundial y a la suspensién de actividades no esenciales, no fue posible
desahogarla en la fecha selalada en el calendario, cumpliendo con
esta obligacién.
Art. 11 fraccién V ,50, 52 y | Conformar un Grupo Interdisciplinario (Gl) para coadyuvar en la
54delal.G.A valoracién Documental. 100%
11 fraccién V, 48,49 y 50 | En este sentido se ha se ha constituido el Grupo Interdisciplinario de
de la Ley de Archivos | Archivo de la CG-COPLADE los cuales han coadyubado en la
para el Estado de | elaboracién de los instrumentos de control y consulta Archivistica,
Oaxaca. cumpliendo con esta obligacién.
Art. 23 de la L.G.A. Elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)y
publicarlo en el portal electrénico. 100%
26 fraccién lll y 76 de la
Ley de Archivos para el | Se elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la CG-
Estado de Oaxaca. COPLADE mismo que ya se encuentra publicado en el portal de
internet de la CG-COPLADE, cumpliendo asi con esta obligacion.
Asi mismo se hace del conocimiento a este comité que ya se ha
solicitado las capacitaciones al Archivo de Gobierno del Estado para
dar cumplimiento a nuestro PADA.
Art. 99 L.G.A. Promover la capacitacién en las competencias laborales en la materia
y la profesionalizacién de los responsables de las dreas de Archivo . En | 100%
este sentido el personal de la CG-COPLADE responsables de Archivos,
recibieron los 4 bloques de capacitaciéon impartidos por personal del
Archivo General del Estado a lo largo del afio 2019, ahora bien y por lo
que respecta a este ano debido a la contingencia sanitaria se
encontraban suspendidas todas las actividases en el AGEO, retomando
en éste mes los cursos de capacitacién en linea, por lo cual se hizo el
frémite correspondiente y con fecha 18 de Agosto se ha programado la
capacitacion “introduccién a la gestion documental y la administracion
de Archivos” para los integrantes del SIA de la CG-COPLADE,
cumpliendo asi con esta obligacion.
Art. 13y 14dela L.G.A Contar con los instrumentos de control y consulta Archivisticos conforme
a las atribuciones y funciones como son Cuadro General de | 100%

13 de la Ley de Archivos
para el Estado de
Oaxaca.

Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDO).

En este sentido fueron elaborados y validados por el AGEO ambos
instrumentos, mismo que las dreas administrativas de esta Coordinacid




Esto por disposicién normtiva se hard a finales de afo, por lo cual se ha
solicitado a los responsables de archivo, sus inventarios de archivo de
frdmite para estar en condiciones de generar el invetario General y
poder detectar que documentos es procede solicitar la baja,
avanzando en el cumplimiento de esta obligacion.
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Art. 17 L.G.A. Los servidores pUblicos al separarse del cargo, deberan entregar los
Archivos que se encuentren bajo su custodia, Asi como los instrumentos | 50%
17 y 18 de la Ley de | de controly consulta archivisticos.
Archivos para el Estado
de Oaxaca. En este sentido en todas las entrega-recepcion de los serviores publicos
que dejan el cargo en esta Coordinacion se cumple con esta
obligacién.
Art. 11 fraccidénes VIl y | Destinar espacios y equipos necesarios , asi como el desarrollo de
Vil de la L.G.A. infraestructura y equipamiento para la gestion documental y | 50%
— Administracién de Archivos.
En este sentido se han hecho gestiones ante la Secretaria
deAdministracion ,a efecto que autorice el espacio fisico idéneo para la
instalacion del Archivo de Concentracién e Histérico ya que a la fecha
no contamos con dicho espacio.
Art. 58 L.G.A. Publicar en el portal electrénico con vinculo al portal de transparencia
los dictdmenes, acta de baja documental y transferencia secundaria. | 50%

Ant. 11 fraccién 1V,78,79 y
80 de laL.G.A.

11 fracién IV y 77 de la
Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca

Se deberd inscribir el Archivo Institucional en el Registro Estatal de
Archivos y Registro Nacional de Archivos; En este sentido conforme al
calendario que emitié el Archivo General de la Nacién , La regién
Sureste a la que pertenece el Estado de Oaxaca, tiene como fecha
para registro, el periodo comprendido del 1° de Julio al 31 de Diciembre
del 2020, registro gie se hard en préxima fecha para cumplir con dicha
obligacion.

las condiciones asi lo permitan, retomar

6.- Asuntos Generales. A continuacion
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la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza Directora
Juridica y Coordinadora de Archivos, solicita a los integrantes de éste Organo Colegiado , cuando

en sus archivos de tramite la integracion de sus

inventarios y poder asi estar en condiciones de elaborar el inventario General de Archivo de la

CG- COPLADE ; En seguida concede el uso de la palabra a los integrantes de este 6rgano

colegiado a efecto de que manifiesten en caso de tener afigun asunto que tratar, a lo que

manifestaron que no hay asuntos que tratar,procediendo al siguiente punto.

Clausura de la Sesién.- El Ingeniero JORGE TOLEDO LUIS, Coordinador General del

COPLADE comenta que habiéndose agotado todos los puntos del orden d ’tidja y no

habiendo otro asunto que tratar “siendo las 12:00 horas de ésta pro

/
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formalmente clausurada la segunda sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
de la Coordinacién General de COPLADE"; levantandose para constancia el acta

correspondiente, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron. Conste. - - - - - -
Integrantes del Sistema Institucional de Archivo de la CG-COPLADE.

Ing. Jorge Toledo Luis

Coordinador General del Comité Estatal
de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca

Biologo Cesar Anaclefo Gargia.
Secretario Técnico

Responsable del area de Corrgspondencia.

/
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Arqg. Manuel Rafael Leén Sanchez
Coordinador de Operacién Sectorial y
eneralés y Responsable del Responsable del/\Archivo de tramite de la
entracion e Historico Coordinacion de Operacion Sectorial.

) ran.
Coordinador de Vuy Coordinador de Plarfeacio nsable
Microrregional i ocial , del Archivo de trami

3 Direct istémas de Ikformacion
Responsable deI Archlvo de tramite Para Plemeamon Responsable del
de la Direccion de Planes y Programas

C. Cesar del Mar Villalobos. aestro. Gonzalo Lapuente Sastre
Director de Gestion Técnica Director de Analisis e Integracion de
Responsable del Archivo de tramite de Proyectos, reponsable del Archivo de
La Direccion de Gestion Técnica. Tramite de la Direccién de Analisis e

Integracion de Proyectos.
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Mtro. Abraham David Guzman Cabrera.
Director de Operacién de Instancias de
Planeacién y Seguimiento a Planes y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Operacién de Instancias de
Planeacién y Seguimiento a Planes

Arq. Leonel Martinez Sanchez

Director de Capacitacién para la Planeacion
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Ca aC|taC|on para la Planeacion.

la presente hoja de firmas corresponde a la segunda sesion ordinaria del Sistema. situ,sional de




