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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO DE ARCHIVO \
DE LA COORDINACION GENERAL DEL COMITE ESTATAL DE PLANEACION PARA

EL DESARROLLO DE OAXACA, CORRESPONDIENTE AL ANO 2019.----------
En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las once horas, del dia

\

veinte de agosto del afio dos mil diecinueve, reunidos en la sala de juntas de la
Coordinacién General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca (
(CG-COPLADE), sita en el edificio Maria Sabina nivel 1 del Centro Administrativo del\\Q
Poder Ejecutivo y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria”’, Avenida Gerardo \Q\
Pandal Graff niumero 1; los servidores publicos integrantes de Comité Técnico de \
Archivos: Maestro Javier Lazcano Vargas, Coordinador General del COPLADE,
Maestra Rubi Olivo Velasco, Directora Administrativa; Licenciado David Javier Cruz
Herrera, Secretario Técnico; Licenciado Gustavo Santos Avila, Jefe del Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales; Asi como los responsables de los
Archivos de Tramite; Maestro Marco Antonio Reyes Teran, de la Coordinacion de
Planeacién del Desarrollo; Maestro Gonzalo Lapuente Sastre de la Coordinacion de
Operacién Sectorial; Licenciado Manuel Alejandro Acevedo Cruz, de la Coordinacién
de Operacion Municipal, Microrregional y de Coinversién Social; Maestra Luz Saydi
Ortega Mata, de la Direccion de Planes y Programas; Ingeniero Jacob Fabian
Gonzalez de la Direccion de Sistemas de Informacién para la Planeacion; Maestro
Abraham David Guzman Cabrera, de la Direccion de Operacién de Instancias de

Planeacion y Seguimiento a Planes;Maestro Pavel Martinez Llamosa,de la Direccion de
Seguimiento a Proyectos de Inversién Publica; Maestro. David Concha Suarez de Ia(«;
Direccion Técnica; Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza, de la Direccion Juridica
Maestra.Hilda Yazmin Sanchez Romero,de la Direccion Administrativa; de conformidad

con lo dispuesto por los articulos: 11 fraccion 11,13, 21 y 22,27,29,30,31 y 32 de la Ley Q
General de Archivos, 2 tercer parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |, 26 y 49 BIS fraccion xxv de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2 fraccion | y 14 de la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca; 1 y 3 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado \ -
de Oaxaca; 1, 2, 8 fracciones XL y XLI del Reglamento Interno de la Coordinacién

General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca; y 6.3.2.3 de los ~
Lineamientos para la Organizacion, Conservaciéon, y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca; y con la finalidad de llevar a cabo la segunda
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sesion ordinaria del Comité Técnico de Archivos de la Coordinacién General del Comité
Estatal de Planeacién para el Desarrollo de Oaxaca; bajo el siguiente. - - - = = = - = - - = —- -
---------------------- ORDENDELDIA -- mmmmm e e e eeee e o

1.- Pase de lista y declaracion del quérum legal e inicio de la sesién.---------

2.- Acreditacion a los nuevos integrantes del Comité Técnico de Archivos. ----
3.- Aprobaciéon delordendelDia. ----------- == -cccmmmmm e ma oo

4.-Actualizacion de la Nomenclatura del Comité Técnico de Archivos por
Sistema Institucional de Archivos y su integraciéon. - - ----------------- -~
5.- Toma de protesta a los integrantes del Sistema institucional de Archivos. - -
6.- Designacion y/o ratificacion de suplentes de los responsables de Archivos
deTramite. - --------- s-ecmmm e e e e a s
7.- Aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental CADIDO. - - ---------
8.-Acuerdos. - ----------mme e e e
9.- Asuntos Generales.- - - - - = == - = s s s - s e e e e e e e e
ClausuradelasesiOn.-----------ccmmmmmmm e e e e e s

---------------- DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA.- - - -----------ooo--

1.- Pase de lista, declaracion del quérum legal e inicio de la sesion; En uso de la

palabra el Maestro Javier Lazcano Vargas, Coordinador General del COPLADE pide a
la Maestra. Rubi Olivo Velasco Directora Administrativa, proceda a realizar el pase de
lista correspondiente y verificar que exista el quérum Legal para iniciar la presente sesion;
por lo que una vez habiéndose verificado la presencia conforme a la lista de asistencia y
sefialando que se encuentran presentes todos los servidores publicos convocados y
habiendo el quérum legal y necesario, el Maestro Javier Lazcano Vargas, Coordinador
General del COPLADE, manifiesta: “se declara legalmente instalada la segunda
sesion ordinaria del Comité del Comité Técnico de Archivos de la CG-COPLADE”. -

2.- Acreditacion de los nuevos integrantes del Comité Técnico de Archivos; Acto

seguido la Maestra.Rubi Olivo Velasco Directora Administrativa, acredita su
personalidad con la designacion hecha por el Maestro Javier Lazcano Vargas
Coordinador General del COPLADE mediante oficio CG-COPLADE/751/2019 de fecha

16 de Julio del afio en curso; El Licenciado David Javier Cruz Herrera Secretario

~
7N

b
Lazcano Vargas Coordinador General del COPLADE mediante oficio CG-
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COPLADE/627/2019 de fecha 15 de Mayo del afio en curso; Asi también el Licenciado ¢
Manuel Alejandro Acevedo Cruz,Coordinador de Operacion Municipal Microregional y \
de Coinversién Social, acredita su personalidad con el nhombramiento de fecha 16 de
mayo del afo en curso, expedido por el Secretario de Administracion que lo acredita
como servidor Publico de la Coordinacion General del COPLADE; El Licenciado
Gustavo Santos Avila, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales acredita su personalidad con el nombramiento de fecha 16 de junio del afio en
curso, expedido por el Secretario de Administracién que lo acredita como servidor Publico
de la Coordinacion General del COPLADE; La Maestra Hilda Yazmin Sanchez Romero,
Jefa del Departamento de Recursos Humanos, acredita su personalidad con la
designacion hecha por la Maestra Rubi Olivo Velasco Directora Administrativa mediante L
oficio CG-COPLADE/DA/DRH/440/2019 de fecha 06 de Agosto del afo en curso’
(ANEXO 1), mm s mm s m e e e e e o e e e e e e e e -

3. Aprobacion del orden del dia. Una vez realizado el pase de lista, verificado el
quérum legal e instalada la presente sesion; el Maestro JAVIER LAZCANO VARGAS,
Coordinador General del COPLADE, somete a consideracion la propuesta de orden del
dia, el cual es aprobado por unanimidad de votos de los presentes. - - - -------------
4.-Actualizacion de la Nomenclatura del Comité Técnico de Archivos por Sistema

Institucional de Archivos y su integracion conforme a la Ley General de Archivos;

Acto seguido, el Maestro Javier Lazcano Vargas, Coordinador General del COPLADE -
hace del conocimeinto del resto de los integrantes de éste Cuerpo Colegiado , que con
fecha 15 de Junio del afio en curso, entré en vigor la Ley General de Archivos, la cual
establece cambios y nuevas obligaciones, como la estipulada en su Articulo 11 fraccion Il

en relacion con el 21 y 22 , que establece la integracion de un Sistema Integral de

Archivo quien a partir de la entrada en vigor de la referida Ley, realizara las funciones del
actual Comité Técnico de Archivos, por lo que es menester hacer la actualizacion
correspondiente, es en ése sentido que a partir de ésta fecha, éste 6rgano colegiado se
llamara SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO el cual quedara integrado de la

siguientemanera: - - - - - -------------mm e e e oo oo
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Y CARGO EN EL SISTEMA

AREA ADMINISTRATIIVA

NOMBRE

Coordinadora de Archivos

Direccién Administrativa

Mtra.. Rubi Olivo Velasco

Responsable del drea

Correspondencia

de

Secretario Técnico

Lic. David Javier Cr0z Herrera

Responsables de los Archivos de

Tramite

1.- Coordinacién de Planeacién

del Desarrollo.

2.- Direccién de Planes y
Programas.

3.- Direccién de Sistemas de

Informacién para la Planeacion.

4.- Coordinacién de Operacién
Sectorial.

5.- Direccién de Operacion de
Instancias de Planeaciéon y
Seguimiento a Planes.

6.- Coordinacién de Operacién
Municipal, Microregional y

Coinversién Social

7.- Direccién de Seguimiento a
Proyectos de Inversidon PUblica

8.- Direccién Administrativa

9.- Direccién Juridica

10.- Direccién de Gestion

Técnica

Mtro. Marco Antonio Reyes

Terdn.

Mtra. Luz Saydi Ortega Mata

Ing. Jacob Fabidn Gonzdlez.

Mtro.
Sastre.

Gonzalo  Lapuente

Mtro. David

Guzmdn Cabrera.

Abraham

Lic. Manuel Alejandro

Acevedo Cruz.

Mtro. Pavel Martinez Liamosa

Mtra. Hilda Yazmin Sénchez

Romero

Mtra.
Mendoza

Elsie Ruby Melchor

Mtro. David Concha Sudrez

Responsable de Archivos

Concentracién e Histérico

de

Dpto. de Recursos Materiales y

Servicios Generales

Lic. Gustavo Santos Avila

/
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5.- toma de protesta a los nuevos integrantes del Sistema Institucional de r‘\
Archivos.- En seguida en uso de la palabra Maestro JAVIER LAZCANO VARGAS,
Coordinador General del COPLADE, procede a tomarles la protesta de ley a los
Integrantes del Sistema Institucional de Archivo expresando lo siguiente: “; Protestais
respetar y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la particular del Estado, las leyes que de una y otra emanen, los tratados
internacionales en general y en materia de derechos humanos de los que el
Estado Mexicano sea parte, y cumplir leal y patriéticamente con los deberes del
cargo que se os ha conferido?” a lo cual manifiestan: “Si, protestamos”; continuando
con el uso de la voz el Maestro JAVIER LAZCANO VARGAS, Coordinador General del
COPLADE expresa: “Si no lo hicieren asi, la Nacién y el Estado os lo demande”;

Enseguida los exhorta a que dén, el debido cumplimiento a cada una de las funciones
que deriven del cargo conferido.- - = - == == = == e e e oo

6.- Designacion y/o ratificaion de suplentes de los responsables de Archivos de
Tramite. Continuando con el érden del dia el Maestro JAVIER LAZCANO VARGAS,
Coordinador General del COPLADE manifiesta que asi como operaba el Comité Técnico
de Archivo debe darse continuidad en el Sistema Institucional de Archivo,ya que los
responsables de area tiene muy saturada su agenda de trabajo,lo que muchas veces no
les permité asistir ya sea a las sesiénes y/o mesas de trabajo , por lo que, con el afan de
no detener los trabajos, maxime ahora que, debido a la entrada en vigor de la Ley
General de Archivo habra que realizar muchas adecuaciones, por lo que resulta
necesario la designacién de suplentes para los que no han nombrado y, para los que ya
tienen, los ratifiquen 6 en su caso cambien de suplentes, ya que éstos son los
encargados de controlar la produccién, circulacion, organizacién, conservacion, uso y
destino final de los documentos de archivo de cada una de las areas productoras de ésta

Coordinaciéon Genera del COPLADE; por lo que queda de la siguiente manera:- - - - - - - -
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NOMBRE CARGO SUPLENTE
Mtro. Marco Antonio Reyes Terdn Responsable del Archivo de Trdmite | Ratifica a la Mtra. Elena Evelia
De la Coordinacién de Planeacién | Garcia Criz
Del Desarrollo
Ing. Jacob Fabidn Gonzdlez Responsable del Archivo de Trdmite | Ratifica al Ing. Daniel Eduardo
De la Direccién de Sistemas de Diaz Navarro
Informacién para la Planeacién
Mtra. Luz Saydi Ortega Mata Responsable del Archivo de Trdmite | Designa a Lic. Rosa Graciela
De la Direccidn de Planes y GuUendulain Lépez
Programas
Responsable del Archivo de Trdmite
Mtro. Gonzalo Lapuente Sastre De la Coordinacién de Operacién Ratifica ala Lic. Silvia Pacheco
Sectorial. Jiménez
'\\Mro. Abraham David Guzmdn Responsable del Archivo de Ratifica al C. Alejandro
Cabrera Trémite de la Direccién de Instancias] Vasquez Morales
De Planeacién y Seguimiento a
Planes
Responsable del Archivo de Trdmite
Miro. Manuel A. Acevedo Cruz De la Coordinacién de Operaciéon | Designa a la Lic. Mayra Esparza
Municipal, Microregional y Pérez.
Coinversién Social
Mtro. Pavel Martinez Liamosa Responsable del Arcivo de Trdmite | Ratifica al Lic. Avelardo Gabriel
De la Direccién de Seguimiento a Garcia
Proyectos de Inversién Pdblica
—)\Afro. David Concha Sudrez Responsable del Archivo de Trdmite | Ratifica ala Lic. Ana Luisa Cortez
De la Direccién de Gestion Técnica | Pérez.
Mtra. Elsie Ruby Melchor Mendoza Responsable del Archivo de Trdmite | Designa a la Lic. Elvira Gonzalez
De la Direccién Juridica Maldonado.

Una vez hecho lo anterior, el Maestro JAVIER LAZCANO VARGAS, Coordinador

General del COPLADE, exhorta a los suplentes responsables de Archivos de Tramite, a
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realizar todas aquellas acciones tendientes a cumplir oportunamente con la normatividad

en materia de Archivos.- - - == = === - o oo mm oo e a oo
7.- Aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental.En uso de la palabra la

Maestra Rubi Olivo Velasco, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos, \
presenta a los integrantes de este Organo Colegiado el Catalogo de Disposiicén
Documental Actualizado en éste afio, cuyo visto bueno de actualizacién fue otorgado por
el Licenciado Onan Aragén Santiago, Jefe del Departamento de Clasificacion,
Descripciéon y Resguardo Docuemental del Archivo General del Estado de Oaxaca; por lo
que una vez puesto a consideracion de los miembros de éste Comité , por unanimidad de
votos es aprobado (aNeX0 2). - - - = = = = = - - s o e e e e e e

8.- Acuerdos. ACUERDO.-. CG-COPLADE/SIA/2a.0RD/01/2019 En éste acto se( \
instruye a los integrantes de éste Sistema Institucional de Archivo, girar instrucciones al \

personal a su cargo que produzca,use y reciba documentacion, que apartir de esta fecha

deberan Integrar y Organizar sus expedientes, conforme a lo estipulado en los
lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal en su numeral 6.2.4, asi como en los Codigos del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y CADIDO de ésta Coordinacién , tomando como
base para la elaboracion de las caratulas el formato que en éste acto se les entrega.- - - -
ACUERDO.-. CG-COPLADE/SIA/2a.0RD/02/2019. Se instruye a la Maestra Rubi Olivo
Velasco Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos, realizar las gestiones ante |

el Archivo General del Estado, a efecto de que personal de dicha dependencia ngs

brinden el Médulo 1V “Administraciéon de Archivos” cuya ventanilla de solicitud se abre del
07 al 18 de Octubre del afio en curso. - - - - = - = == - = - o oo - - R
ACUERDO.- CG-COPLADE/SIA/2a.0RD/03/2019. Una vez instaldo el Grupo
Interdisciplinario de Archivo, se realizaran mesas de trabajo a efecto de que, cada area
esté en condiciones de elaborar su inventario documental, lo cual nos permitira elaborar
la Guia simple de Archivo. = - = = = = = = o oo m oo aoooo-

9. Asuntos Generales. A continuaciéon la Maestra Rubi Olivo Velasco Directora
Administrativa y Coordinadora de Archivos, pregunta a los presentes si existe algtn otro

punto que deseen tratar en los asuntos generales; A lo que los presentes responden que

. RN \
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Clausura de la Sesion.: “siendo las 12:45 horas de ésta propia fecha, declaro
formalmente clausurada la segunda sesioén de Sistema Institucional de Archivos
de la Coordinacion General de COPLADE”; levantando para constancia el acta

correspondiente, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron. Conste. - - - - - -

i
|
f

Directora Administrativa y Coordinadora
de Archivos.,

Mtro.Gonzalo Lapuente Sastre
oordinador de ©paracion Sectorial y

Responsable del Archivo de tramite de la

Coordinacion de Oparacion Sectorial.

Mtro.Marco Antonio| Reyes Teran
Coordinadorde Plang¢acion, responsable
Del Archivo de tramifg de la
Coordinaciéon de Plaijeacion.

Municipal
ion Social ,

— P
-

R

Ing. Jacob'Fabié \o alez.
Director dg Sis de Infermacion
Parala P a eion , Responsable del

rogramas

Director de|S =«<i iento a Proyectos de Director de Operacion de Instancias de

Responsable del Archivo de tramite Archivo d .“mite de la Direccién de Sistemas -
de la Direcciémde Planes y Programas Inf’?rm on para la Planeacion. ¥
’.\ 4 -\
\ \ ' TSN~ /\‘
Mtro. Pave ‘.ﬁ:‘\ inez Llamosa. Mtro. Abraha E/David Guzman mf"

Inversién Publica, Responsable del Archivo PIaneécic’; y Seguimiento a Planes y
De Tramite de'la Direccion de Proyectos de Responsable de la Direccion de Operacién
Inversion Publica De Instancias de Planeacién y Seguimiento

a Planes.
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Mtra. Elsie Euby élé /doza.
Directora Juridica , responsable del
Responsable def Archivo de tramite de Archivo de tramite de la Direccion Juridica
La Direccion dé;Gestion Técnica.
Mtra. Hil z in%)énchez Romero

epartamento de Recursos
Humanos , Responsable del Archivo
De tramite de la Direccién Administrativa.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LA SEGUNDA SESION DEL
SISTEMA INSITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL EJERCICIO 2019, DE LA
COORDINACION GENERAL DEL COPLADE, DE FECHA VEINTE DE AGOSTO DEL é

-
X
3
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