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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO DE ARCHIVOS
DE LA COORDINACION GENERAL DEL COMITE ESTATAL DE PLANEACION
PARA EL DESARROLLO DE OAXACA, CORRESPONDIENTE AL ANO 2019.------
En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las once horas, del dia

veintitrés de Abril del afio dos mil diecinueve, reunidos en la sala de juntas de la
Coordinaciéon General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca
(CG-COPLADE), sita en el edificio Maria Sabina nivel 1 del Centro Administrativo del
Poder Ejecutivo y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria”, Avenida Gerardo
Pandal Graff numero 1; los servidores publicos integrantes de Comité Técnico de
Archivos: C.P. Anel Fuentes Cruz, Directora Administrativa; Licenciada Caroline
Fuentes Santiago, Secretaria Técnica y Responsable de la Unidad Central de

Correspondencia;lng.Silverio Flores Mendoza, Jefe del Departamento de Recursos

Materiales y Servicios Generales y Responsable de la Unidad de Archivos de
Concentracion e Historico; Asi como los responsables de los Archivos de Tramite; \J
Maestra Elena Evelia Garcia Cruz suplente responsable de la Unidad de Archivo de
Tramite de la Coordinacion de Planeacién del Desarrollo; Licenciada Silvia Pacheco
Jimenez suplente responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de la Coordinacion de
Operacién Sectorial; Licenciada Angélica Espinosa Castillo, suplente responsable de
la Unidad de Archivo de Tramite de la Coordinacion de Operacion Municipal,

Microrregional y de Coinversion Social; Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza, Directors .\ \ \\

Juridica, Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccion Juridica; L.A.T \ ~N\

Christian Isabel Montafio Zamora, acredita su personalidad como Jefa de\

/
Departamento de Recursos Humanos, mediante oficio de designacion CG- \ %
COPLADE/445/2019 de fecha 8 de Abril del presente afio,y responsable de la Unidad de-"\\‘" //
Archivo de Tramite de la Direcciébn Administrativa (Anexo 1) ;C. Avelardo Gabriel \

Garcia, suplente Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién de \.
Planeacion para el Desarrollo; Ingeniero Jacob Fabian Gonzalez, responsable de la (7
Unidad de Archivo de Tramite de la Direccion de Sistemas de Informacién para la
Planeacion; Maestro Abraham David Guzman Cabrera, Director de Desarrollo de N
Proyectos; Ingeniero Fernando Eugenio Arango Gonzalez, suplente responsable de la \
Unidad de Archivo de Tramite de la Direcccion de Vinculaciéon Interinstitucional con
Municipios y Microrregiones; Maestra Luz Saydi Ortega Mata, Directora de Coinversion
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Social y Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de la Direccién de Coinversion y
Social, segun nombramiento expedido con fecha 01 de febrero del afio 2019 (Anexo 2), y; Q’
Mttro. David Concha Suarez, responsable de la Unidad de Archivo de Trémi‘te de la
Direccion de Gestion Técnica; de conformidad con lo dispuesto por los articulos: 2 tercer
parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |,
26 y 49 BIS fraccién xxv de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1,
2 fraccion I; 14 y 15 primer parrafo de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca; 1,3y 4
del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2, 8
fracciones XL y XLI del Reglamento Interno de la Coordinacién General del Comité
Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca; y numeral 6.1.1.3,6.1.2.1,6.1.2.2
inciso |) y 6.3.2.3 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion, y Custodia de

los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca; y con la finalidad de llevar a

General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca; bajo el siguiente.

ORDEN DEL DIA
1.- Declaracién del quérum legal e inicio de la sesién.-----------=--------
2.- Acreditacion de la Directora Administrativa y toma de protesta como
Coordinadora Normativa. ----=-------ccccememmcmmccccanacnmmmm s
3.- Aprobacion del orden del dia.- - - == --===----ccm-cumcocnnnnnnnnnn-
4.- Ratificacion del acta de la sesion anterior. - - - -=-=-=ccc-cccccananan---
5.- Seguimiento de Acuerdos. - --=-=--==-cc-s--maccaaooom e

6.- Aprobacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica .- -----------

7.- Informe de avances en la elaboracion del CADIDO

8.- ACUEIdOS, - === == === === mmm;mmmm-eeemeeemeeaeeaooenoona- P

9.- Asuntos Generales.- - - - - - - - === - e e emomomo e s e s e m e e N

Clausura de 1a SeSiON.- == === === - ccccmcamcaaeaeeeeaeeeaaaaan o \

----------------- DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA.- - - ------------ \ \
1. Una vez reunidos los servidores publicos mencionados en el proemio de esta acta, (} \

quienes fueron debidamente notificados y convocados, la Licenciada Caroline Fuentes
Santiago, Secretaria Técnica y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia;
procede a realizar el pase de lista correspondiente y verificar que exista el quérum Legal

para iniciar la presente sesién. Acto seguido y con base en la lista de asistencia, y \ P
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verificada la presencia de los firmantes, sefiala que se encuentran presentes la mayoria \
de los servidores publicos convocados; por consiguiente, existe el quérum legal para '
desahogar la presente sesion. - -----=----------------------oo--ooommmooo-
2.- Acreditacion de la Directora Administrativa y toma de protesta como
Coordinadora Normativa; Acto seguido,la Licenciada Caroline Fuentes Santiago,
Secretaria Técnica y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia manifiesta
que la C.P. Anel Fuentes Cruz, acredita su personalidad como Directora Administrativa,
mediante oficio de designacion CG-COPLADE/301/2019 de fecha 15 de Marzo del
presente afio, signado por el Licenciado Sergio Rafael Vera Diaz Coordinador General
del COPLADE.(anexo 3) en sustitucion de la Maestra Guadalupe Virginia Garcia
Cordero, por lo que en este acto procede a tomarle la protesta de ley a la C.P. Anel
Fuentes Cruz como Coordinadora Normativa, expresando lo siguiente: “¢Protestais
respetar y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la particular del Estado, las leyes que de una y otra emanen, los tratados
internacionales en general y en materia de derechos humanos de los que el
Estado Mexicano sea parte, y cumplir leal y patriéticamente con los deberes del
cargo como Coordinadora Normativa del Comité Técnico de Archivos de la
Coordinacion General de COPLADE que se os ha conferido?” a lo cual la C.P. Anel
Fuentes Cruz Directora Administrativa y Coordinadora Normativa manifiesta: “Si,
protesto”; continuando con el uso de la voz la Licenciada Caroline Fuentes Santiago,
Secretaria Técnica y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia, expresa:
“Si no lo hiciereis asi, la Nacién y el Estado os lo demande”; Enseguida y
Continuando con el uso de la palabra se le exhorta a la C.P. Anel Fuentes Cruz
Directora Administrativa y Coordinadora Normativa a que dé, el debido cumplimiento a
cada una de las funciones que deriven del cargo. - - --------=----------o--o---
3. Aprobacién del orden del dia. Una vez realizado el pase de lista, verificado e
quérum legal e instalada la presente sesion; la C.P. Anel Fuentes Cruz, Director(i
Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos, somete a consideracion de los

presentes la propuesta de orden del dia, el cual es aprobado por unanimidad de votos de PN

\ \
lospresentes. - - - - - - - - - - - s e m e e e mmmeoeoao oo \\
4.- Ratificacion del acta de la sesion anterior. En uso de la palabra la C.P. Anel \

Fuentes Cruz, Directora Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos,
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manifiesta que para mayor agilidad se anexé a los oficios en los cuales se convoco a esta
sesion,copias simples del acta correspondiente a la primera sesién ordinaria del ejercicio
2018, de fecha 21 de Noviembre del afio 2018, para su analisis respectivo y comentarios
en este momento, ante ello, la C.P. Anel Fuentes Cruz, Directora Administrativa y
Coordinadora Normativa de Archivos \pregunta a los integrantes de este cuerpo
colegiado, si existe alguna observaciéon o comentario a la misma, a lo cual responden que
no hay comentario alguno, manifestando su conformidad por lo que determinan ratificar
los acuerdos tomados en la sesién de referencia. - - - ----------=----““““""-"-----
5. Seguimiento de Acuerdos. Continuando con la sesion, en uso de la palabra la C.P.
Anel Fuentes Cruz, Directora Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos,
expone ACUERDO.-. 01/CTA/1a.ORD/CG-COPLADE/2018. Una vez que la Maestra
Guadalupe Virginia Garcia Cordero, Directora Administrativa y Coordinadora Normativa
del Comité Técnico de Archivos de la CG-COPLADE reciba la respuesta del oficio girado
a cada uno de los Coordinadores de Archivo de Tramite de ésta Coordinacion General,
se procedera a la elaboracion de la propuesta del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y se convocara a la reunién de trabajo de este Comité, misma que se llevara
a cabo para el dia 30 de noviembre del 2018 para que una vez revisado se remita al
Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEQO) a efecto de que lo revise y en su caso
apruebe. - ------ - e e e e e e e e e e e
Seguimiento: en uso de la palabra la C.P. Anel Fuentes Craz, Directora Administrativa
y Coordinadora Normativa de Archivos, manifiesta que se realizaron los tramites

correspondientes ante el Archivo General del Estado a efecto que se brindara asesoria a

Clasificacion Archivistica, siendo asi como con fecha 08 de Febrero del afio en curso se [ N /

/)
i/
elaboraciéon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, siendo concluido /

satisfactoriamente, por lo que en seguimiento mediante oficio CG-\
COPLADE/DA/0031/2019 de fecha 13 de Febrero del 2019, fue enviado al Licenciado \‘

Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca,

los integrantes de éste cuerpo colegiado para la elaboracién del Cuadro General de P /
realizo dicha asesoria,logrando un avance del 50 por ciento de los trabajos, por lo que El N\

N
-

con fecha 12 del mismo mes y afo, se relizé una mesa de trabajo para concluir con la

el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Coordinacién General del COPLADE

para su analisis y de ser procedente su aprobacién, siendo asi como mediante oficio \

\
\
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numero SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/41/03/2019, el Licenciado Onan Aragén Santiago
Jefe del Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguardo Documental del /
Archivo General del Estado de Oaxaca, Otorgd el Visto Bueno al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de esta Coordinacion General del COPLADE, quedando
pendiente Unicamente su aprobacién por parte de este Organo Colegiado, el cual se hara
en el siguiente punto del orden del dia, (Anex04). - - - - === - - --ccmmnoo -
ACUERDO.-. 02/CTA/1a.ORD/CG-COPLADE/2018. Una vez aprobado el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica se procedera a la elaboracion del Catalogo de

Disposicion Documental (CADIDO) ; Asi tambien se procedera a solicitar al Director

General del Archivo General del Estado de Oaxaca, el tercer bloque de capacitacion para
los servidores publicos de ésta Coordinacion General involucrados en el tema. - ---- - - - ~ '\
Seguimiento: en uso de la palabra la C.P. Anel Fuentes Cruz, Directora Administrativa y (ﬁ\w
Coordinadora Normativa de Archivos, manifiesta que mediante ofico CG- ‘\\\\ 4
COPLADE/DA/0032/2019, de fecha 14 de febrero del 2019, se solicité al Director General

del Archivo General del Estado de Oaxaca, la capacitacion para el personal que integra @' k
este Organo Colegiado a efecto de estar en condiciones de elaborar las Cédulas de \ﬁ

Valoracion de Series y/o subseries documentales, derivado del Cuadro General de

(CADIDO), siendo asi, como mediante oficio SA/AGEO/DG/DCA/DIAA/011/02/2019 de

Clasificacion Archivistica y finalmente el llenado del Catalogo de Disposicion Documental S
fecha 21 de febrero y recibido el 27 del mismo mes, suscrito por el Licenciado, Onan \
\

Aragdén Santiago Jefe del Departamento de Clasificacién, Descripcion y Resguardo

Documental del Archivo General del Estado de Oaxaca, nos fue programada la \
capacitaciéon “Catalogo de Disposicion Documental” para los dias 07 y 08 de marzo, /
llevandose acabo la del 07 de marzo y la programada para el dia 08 se pospuso para el 7} )
dia 10 de Abril del afio en curso, debido a la agenda de trabajo saturada que tenian |+ \ g
mayoria de los responsables de los archivos de tramite, (Anexo 5)- - --------------- TN

6.- Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica . En uso de la A (/
palabra la C.P. Anel Fuentes Cruz, Directora Administrativa y Coordinadora Normativa .
de Archivos, exhibe a los a los integrantes de este Organo Colegiado el Cuadro General

de Clasificacion Archivistica, cuyo visto bueno ya fue otorgado por el Licenciado Onan

(\,Eégi-n&S—d&&\

Aragén Santiagp Jefe del Departamento de Clasificacion, Descripcién y Resguardo A
//:":::j‘_“., - ,// % ,//'// .
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Documental del Archivo General del Estado de Oaxaca; por lo que una vez puesto a
consideracion de los miembros de éste Comité , por unanimidad de votos aprueban el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Coordinacién General del COPLADE,
mismo que servira de base para la conclusion del Catalogo de Disposicion Documental,’
conforme a lo estipulado por la normatividad aplicable;(Anexo 6 ) ------------------
7.- Informe de avances en la elaboracion del CADIDO. A continuacién la C.P. Anel
Fuentes Cruz Directora Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos, informa a
los presentes que, como resultado de la capacitacion que fue brindada por personal del

AGEO el dia 10 de Abril del afio en curso, se logré un avance del 70 por ciento en la

elaboracion de las Cédulas de Valoracion de series Documentales, con base al Cuadro \
General de Clasificacion Archivistica aprobado, acordandose al finalizar dicha /F \
capacitacion, que cada uno de los responsables de las areas involucradas, concluman \>/
con las Cédulas correspondiente a sus areas, a efecto de estar en condiciones de §7F+>
concentrar la informacion en el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de ésta gJ N
Coordinacion General del COPLADE. - ------=---------=------------------ %\
8.- Acuerdos. ACUERDO.-. 01/CTA/1a.0RD/CG-COPLADE/2019. Una vez que la C.P.
Anel Fuentes Craz Directora Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos
reciba todas las Cédulas de Valoracién de series y/o subseries Documentales, procedera
al llenado del Catalogo de Disposicién Documental CADIDO de la Coordinacién General
del COPLADE mismo que sera revisdo en mesa de trabajo programada para el dia 26 de
abril a las 13:00 horas y remitirlo al Archivo General del Estado de Oaxaca para su
aprobaciOn.- === =---- - - c- - eeeeoeoo-ooooom-mm---

ACUERDO.-. 02/CTA/1a.0ORD/CG-COPLADE/2019. La C.P. Anel Fuentes Cruz

Directora Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos, continuando con el

procedimiento de Organizacion de los Archivos procedera a realizar los tramites para la \ \\

elaboracién de la Guia Documental de ArChivo solicitando al Instituto de Acceso a la AN
Informacién Publica la capacitaciéon correspondiente. - - - === == == == = - - cccccamnan - N\
9. Asuntos Generales. A continuacion la C.P. Anel Fuentes Cruz D|rectora %\
Administrativa y Coordinadora Normativa de Archivos, pregunta a los presentes si existe
algun otro punto que deseen tratar en los asuntos generales; A lo que el Ingeniero
Silverio Flores Mendoza, responsable de la Unidad de Archivos de Concentracién e

Historico informa a los presentes que mediante diverso SA/DP/DCBI/0808/2019, suscrito
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por el Ing. Raul Manuel Vasquez Davila, Director de patrimonio de la Secretaria de
Administracion, fechado el 26 de febrero y recibido enla Direccion Administrativa el 08 de
Marzo del afo en curso, dieron respuesta a nuestro solicitud hecha mediante oficio
CGCOPLADE/DA/0481/2018 de fecha 20 de Noviembre del 2018, mismo que fué en el
sentido que, en base a la opinion emitida por la empresa operadora del complejo de
Ciudad Judicial, No autorizan hacer adecuaciones en el espacio fisico considerado para
instalar el archivo de Concentracién, debido a que en ésa area se encuentra una
estructura de distribucion de sefiales para conectar equipo de redes y
telecomunicaciones, por lo que al tener esta negativa, se gir6 nuevamente oficio CG-
COPLADE/DA/089/2019, al Ing. Raul Manuel Vasquez Davila, Director de patrimonio de

la Secretaria de Administracion, a efecto de que nos indique si hay algun espacio

adecuado dentro de nuestras instalaciones, o en su defecto en algun otro lugar dentro del
Complejo Ciudad Judicial, para instalar el Archivo de Concentracion, estando en espera
delarespuesta. - - == - - - - - - mm o e e a e o
En seguida la C.P. Anel Fuentes Cruz Directora Administrativa y Coordinadora L ,
Normativa de Archivos pregunta nuevamente a los presentes si existe algun otro punto A\ §
que deseen tratar en los asuntos generales; A lo que los presentes responden que no. - - { )f
9. Clausura de la Sesion.: “siendo las 12:08 horas de ésta propia fecha, declaro
formalmente clausurada la primera sesion de Comité Técnico de Archivos de la .
Coordinacion General de COPLADE”; levantando para constancia el acta; \ N\
\

: \
correspondiente, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron. Conste. - - - - - - \ ) ~/

Integrantes del

omité Técnico de Archivo de la Coordinacion General del Comité .

Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxacs

A } / \
Lic. Anel Fye Craz. " (
Directora Administrativa y Coordinadora SetretarATanhi
Normativa de Arc!}ivos. ; i

— Responsable de la Unidad
W Central dexCorréspondencia.
{ /’\

Ry

a.Elena Evelia Garcia Cruz. Lic. SilviaP
Suplente Responsable de la Unidad de Suplente Responsable de la Unidad de
Archivo de tramite de la Archivo de tramite de la Coordinacién de
Coordinacion de Planeacion. Operacién Sectorial.
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able de la Unidad de Drfectora Juridica y responsable de la /7
rAmite de la Coordinacion de Unidad de Archivo de tramite de la
AUnicipal, Microrregional y Direccion Juridica.

Coinversioén Social.

rdo Gabriel Garcia.
Suplente Responsable de la Unidad de
Archivo de tramite de la Direccién de
Planeacién para el Desarrollo.

Ing. Fernando Eugenio Arango Gonzalez. Mtro,/Abraham David Guzméan-Cabrera. N |

Suplente Responsable de la Unidad de esponsabl de la Unidad de Archivo [y
Archivo de tramite de la Direccién de de/t ramite de la Direccién de Desarrollo
Vinculacion Interinstitucional con ‘Municipios ' de

/

Proyectos /
y Microrregiones. ] = / Y W |\
\4 ( \

Mttro. David Co Suarez/ Mtr .

Responsable de la Unldad/ﬂe Responsable de la Unidad de Archivo W
Archivo de tramite de Ia Direccion de Gestidr de tramite de la Direccion d Coinversion N\ fiﬂi"
Técnica. / Social. W y(f

L.A.T Chri Isabel Montafio Zamora. Ing. Silverio Flores Mendoza.
Responsable de la Unidad de Archivo Responsable de la Unidad de
De Tramite de la Direccion Administrativa. ~ Archivo de Concentracion e Histérico.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LA PRIMERA SESION DEL \
COMITE TECNICO DE ARCHIVOS DEL EJERCICIO 2019, DE LA COORDINACION ~
GENERAL DEL COPLADE, DE FECHA VEINTITRES DE ABRIL DEL 2019. - -~ =-----
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