
TRÁMITES Y SERVICIOS DE LA COORDINACIÓN GENERAL DEL COPLADE

DENOMINACIÓN  DEL 

TRÁMITE

TIPO DE USUARIO Y/O 

POBLACIÓN OBJETIVO
DESCRIPCIÓN MODALIDAD REQUISITOS DOCUMENTOS REQUERIDOS FORMATOS RESPECTIVOS

TIEMPO DE 

RESPUESTA
COSTO

Validación y registro de 

Planes Municipales de 

Desarrollo

Autoridades Municipales
Obtener la validación del Plan Municipal de Desarrollo 

Sostenible y su registro
Presencial

El trámite lo inicia el Presidente Municipal, el Plan Municipal debe 

contener los elementos mínimos necesarios según la Guía para la 

Elaboración de Planes Municipales de Desarrollo

Oficio de recepción, Plan Municipal 

de Desarrollo

Tarjeta Informativa de Incosistencia, 

Cédula de evaluación y Cédula de 

validación del Plan Municipal de 

Desarrollo

15 días naturales Gratuito

Validación Metodológica 

de Planes Estratégicos 

Sectoriales

Instancias 

Coordinadoras de Sector 

e Instituciones 

Sectorizadas del 

Gobierno Estatal

Apoyar y fortalecer el proceso de planeación estatal, bajo 

un enfoque estratégico durante la Elaboración, Revisión y 

Validación de Planes Estratégicos Sectoriales y 

Transversales

1.- Presencial;

2.- Telefónica

3.- Virtual

El trámite se inicia una vez públicado el Plan Estatal de Desarrollo:

1. Instalación de la Instancia de Planeación para la definición y emisión de 

Guía para la formulación del Plan Estratégico Sectorial y Transversal;

2. Instalación de Grupo Técnico para el acompañamiento metodológico en 

la elaboración del Plan Estratégico Sectorial y Transversal

3. Formulación de Plan Estratégico Sectorial y Transversal; 

Fortalecimiento de Capacidades Institucionales

4- Sesiones de Instancias de Planeación

5. Sesión de Grupo Técnico.

6. Revisión del Plan Estratégico Sectorial y Transversal

7. Validación del Plan Estratégico Sectorial y Transversal

8. Aprobación del Plan Estratégico Sectorial y Transversal por parte del 

Titular del Sector, previa presentación al C. Gobernador

9. Publicación del Plan Estratégico Sectorial y Transversal por parte del 

Coordinador del Sector

1.- Guía para la formulación del Plan 

Estratégico Sectorial

2.- Estructura Programatica 

Presupuestal

3.- Plan Estratégico Sectorial y 

Transversal

4.- Oficio de validacion

1.- Guía para la formulación del Plan 

Estratégico Sectorial;

2..- Formatos para la integración de 

información

3.- Oficios de Validación de 

Consistencia Metodológica del Plan 

Estratégico Sectorial

 15 días naturales Gratuito

Validación Metodológica 

de  Planes estratégicos 

Institucionales

Instituciones de 

Gobierno ( Entidades y 

Dependencias)

Apoyar y fortalecer el proceso de planeación estatal, bajo 

un enfoque estratégico durante la Elaboración, Revisión y 

Validación de Planes Estratégicos Institucionales

1.- Presencial;

2.- Telefónica

3.- Virtual

1.- Emisión de Guía para la formulación del Plan Estratégico Institucional 

2.-  Oficio de la Dependencia o Entidad para la revisión del Plan 

Estratégico Institucional 

3.-  Revisión del Plan Estratégico Institucional 

4.- Validación del Plan Estratégico Institucional 

5.- Publicacion del  Plan Estratégico Institucional por la Dependencia o 

Entidad

1.- Guía para la formulación del Plan 

Estratégico Sectorial

2.- Oficio de Solicitud

3.- Plan Estratégico Institucional

4.- Formatos de integracion de 

Información 

1.- Guía para la formulación del Plan 

Estratégico Institucional

2..- Formatos para la integración de 

información

3.- Oficios de Validación de 

Consistencia Metodológica del Plan 

Estratégico Institucional

15 días naturales Gratuito

Validación de Obras

priorizadas en el consejo

de desarrollo municipal.

Autoridades Municipales
Obtener la validación de las obras priorizadas en el Consejo 

de Desarrollo Social Municipal en el SISPLADE.
Digital

El trámite lo inicia el presidente municipal, las obras priorizadas estan

contenidas en el Acta de priorización de obras, acciones y proyectos del

Consejo de Desarrollo Social Municipal, y deberán estar acordes con el

catálogo de obras de los lineamientos de operación del fondo de

aportaciones de infraestructura social.

Acta de priorización de obras,

acciones y proyectos del Consejo de

Desarrollo Social Municipal

Acta de priorización de obras, acciones

y proyectos del Consejo de Desarrollo

Social Municipal. Registro de

obras en SISPLADE. Validación de

Obras en SISPLADE

8 días Gratuito

Concertación de mezclas 

de recursos para 

proyectos de 

infraestructura social

Autoridades Municipales

Concertar proyectos de infraestructura Social mediante 

Mezclas de recursos para atender el rezago social dentro 

de las zonas de atencion prioritaria

Presencial y Virtual

Los proyectos que se propongan deben estar previamente validados por 

la normativa de las dependencias estatales técnica y económicamente, las 

autoridades municipales proponen los proyectos formalmente mediante el 

SISPLADE, por medio del cual se da el acompañamiento para llegar a la 

concertacion de la mezcla.

Validaciones técnica, económica y 

ambiental

Solicitud para la mezcla de recursos y 

las validaciones emitidas por las 

normativas estatales

5 dias habiles 

para cada 

revision

Gratuito

Servicios a los Municipios 

con Declaratoria de 

Violencia de Género

Autoridades Municipales

Mayor participación de las mujeres al integrar a las titulares 

de las instancias municipales en la conformación de los 

Consejos de Desarrollo Social Municipal

Presencial Ninguno Ninguno Solicitud de atención Inmediata Gratuito

Servicios de Orientación, 

asistencia Técnica y 

Capacitación

Aurtoridade Municipales, 

Dependencias y 

Entidades del Gobienro 

Estatal 

Fortaler las capacidades Institucionales de los Municipios y 

Dependencias

1.- Presencial;

2.- Telefónica

3.- Virtual

a) Emisión de Programa Anual de Capacitación a través de Convocatoria

b) Solicitud a la CG-COPLADE
1. Oficio de Solicitud

2. Requisición de formato 

a) Orden del día;

b) Carta descriptica; 

c) Lista de asistencia o ficha de registro 

de la capacitación;

d) Encuesta de satisfación;

e) Relatoria.

3 dias Gratuito


