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Archivo General
del Estado de Oaxaca

sabiemno ] Estade

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Oficio I\-Io: SA/{\GEO/E’)G/DCA/D.CDRD/({SO/OS/ZOZZ. ("ECRFTAR'A DE BIENESTAR

Asunto: Se valida Catéalogo de Disposicion Documental. ki EST AD‘O DE NAX

Santa Lucia del Camino, Oax., 12 de mayo de 2022. i‘r"_' : ACA
D - lo:13 e, 7’?

Mtra. Maribel Herrera Hernandez . 18 MAY 209? i

Jefa del Departamento Juridico y g i

Coordinadora de Archivos | Rl ¥ R

Coordinacién de Planeacién y Evaluacién Cocrdinacid COPEVAL »

para el Desarrollo Social de Oaxaca oordinnacion de Planeacion y Evaluacion

PRESENTE para ¢! Jesarrollo Social de Oaxaca

En atencién a su oficio No. COPEVAL/SIA/005/2022, de fecha 26 de abril de dos mil veintidds, mediante el cual
solicita la validacién del Catélogo de Disposicién Documental de |la Coordinacién de Planeacién y Evaluacién
para el Desarrollo Social de Oaxaca; al respecto le informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 70 fraccién XLV de |a Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; 13, 116 fraccién VI de la Ley General de Archivos; 18 fraccion | y Vii del Reglamento Interno del Archivo
General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de
los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, ME PERMITO VALIDAR EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO
SOCIAL DE OAXACA.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Archivos,
asi como en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, dicho instrumento debera
estar publicado en el portal electrénico institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

Lic. Onan Aragén
Jefe del Departamento de Ciaﬁmacwn, Deicnpmon
L
y Resguardg!lg cuffiental - IAXaga
Archivo General delﬁ&ﬁﬁi’;,ﬁe Oaxaca_‘, Clin
DOC Uy oy, “YARDG
Con copia de conocimiento para:
Lic. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Lic, Julio Leén Zarate. - Director de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Expediente.
OAS/supp

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Daxaca. CP. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccidn de Clasificacidn de Archivos 951.518 .6598
Direccién Archivo Histérico 951. 132. 71 Lk
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1. INTRODUCCION.

Durante la presente administracién de Gobierno, desde el Poder Ejecutivo se

propuso el disefio de politicas publicas que atendieran la inclusion y el desarrollo

social mediante una planeacién efectiva y una evaluacién permanente mediante

investigaciones sociales cuantitativas y cualitativas, asi como el planteamiento de

una nueva cultura de evaluacion de la Politica Social que permitiera atender el

proyecto de politica social plasmado en el Eje 1 del Plan Estatal de Desarrollo 2016- 0
2022 denominado Oaxaca Incluyente con Desarrollo Social. \‘ \

El Plan Estatal de Desarrollo de Oaxaca 2016- 2022 (PED 2016-2022) en su Eje I:
“Oaxaca Incluyente con Desarrollo Social”, establece la ruta de trabajo con el fin de
orientar de manera conjunta y coordinada los esfuerzos para la igualdad de
oportunidades en la entidad, que contribuya a una mejor calidad de vida, con
inclusion social y con acceso a los derechos sociales.

Por lo expuesto, el 27 de febrero de 2017, se publica en el Peridédico Oficial del
Gobierno del Estado, el Decreto que crea la Coordinacion de Planeacion y x
Evaluaciéon para el Desarrollo Social de Oaxaca (COPEVAL), como Organo
Desconcentrado de la Secretaria de Bienestar del Estado de Oaxaca, anteriormente
Secretaria de Desarrollo Social y Humano,

La COPEVAL tiene el propésito de fortalecer las acciones de gobierno orientadas
al Desarrollo Social, desempefa tareas de seguimiento al avance y cobertura que
obtienen programas y acciones, asi como el analisis del impacto que generan en el
bienestar de la poblacion y los niveles de pobreza a través de su intervencion.

De esta manera, con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos, Ley Estatal de Derechos y en los Lineamientos para la
Organizacion Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica
Estatal de Oaxaca, y tomando en consideracion que los archivos constituyen una

parte fundamental en la administracion publica, la Coordinacién de Planeacién y \
Evaluacién para el Desarrollo Social de Oaxaca, presentd el Catalogo de 1
Disposicion Documental, resultado de la colaboracion de todas las areas y /,
departamentos que la integran. ’

Este Catalogo de Disposicion Documental es un registro general y sistematico que

establece los valores documentales primarios y secundarios, los plazos de )
conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de la informacién en publica, \
reservada o confidencial y el destino final de los documentos. )

L
==



COPEVAL

Coordinacion de Planeaciény
Evaluacion para el Desarrollo
Social de Oaxaca

[(EEEEE

Gobierno /= Estado

Finalmente, este fue presentado y aprobado por unanimidad de votos de cada uno
de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el 22 de abril del afio en
curso durante su primera sesion extraordinaria de 2022.

2. OBJETIVO GENERAL

Integrar el registro general y sistematico que establece valores documentales

primarios y secundarios, plazos de conservacion, clasificacion de la informacién y

destino final de las series documentales identificadas para determinar su manejo en ¢
sus diferentes fases dentro de la Coordinacion.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Conocer las funciones y procedimientos del COPEVAL en funcion de la
normatividad que le aplica para identificar las series documentales comunes
y sustantivas que produce.

b) Determinar los valores documentales de cada una de las series identificadas
para reconocer la utilidad en la gestion de tramites y servicios de las
diferentes areas, establecer plazos de permanencia, clasificacion y posibles
valores secundarios.

c) Conformar un instrumento de control, consulta y seguimiento de las series
producidas por la institucién, para conocer los plazos de conservacion en
cada fase del ciclo de vida, clasificacion y destino final tomando como base
la identificacidn y valoracion.

d) Aprobar y validar el instrumento propuesto para difundir su aplicacién en
cada una de las unidades de archivo de la Coordinacién de Planeacion y
Evaluacién Para el Desarrollo Social de Oaxaca.
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4. MARCO LEGAL

NIVEL FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.

Ultima reforma publicada el 28 de mayo de 2021. : \

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2015.
Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. —A—
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017.

Ley General de Archivos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016.
Ultima reforma publicada el 22 de noviembre de 2021.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016.
Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril del 2008.
Ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021.

Ley de Planeacion. GR
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de enero de 1983.
Ultima reforma publicada el16 de febrero de 2018.

Ley General de Desarrollo Social.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de enero de 2004. \/
Ultima reforma publicada el 25 de junio de 2018. \
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NIVEL ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Promulgada por bando solemne el 4 de abril de 1922.

Ultima reforma publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el
23 de octubre de 2021.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 1 de diciembre
de 2010.

Ultima reforma publicada el 18 de septiembre de 2021.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca. Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado el 04 de septiembre de 2021.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Oaxaca.

Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 29 de noviembre
de 2017.

Ultima reforma publicada el 19 de junio de 2021.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 15 de febrero de
2020.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca.

Publicada en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado el 03 de octubre
de 2017.

Ultima reforma publicada el 09 de octubre de 2021.

Ley de Desarrollo Social para el Estado de Oaxaca

Publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado el 18 de mayo de
2013.

Ultima reforma publicada el 27 de marzo de 2021

Ley Estatal de Planeacion.

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 9 de enero de
2016.

Ultima reforma publicada el 17 de octubre 2020.

LINEAMIENTOS
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Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Generales para la Integracion
y Administracion del Padron Unico de Beneficiarios de Oaxaca.

Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 06 de octubre
de 2018.

Lineamientos Generales para el Monitoreo y Evaluacion de los Programas
Estatales del Poder Ejecutivo del Estado.

Publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado el 17 de mayo de
2014.

DECRETOS

Decreto que crea la Coordinacién de Planeaciéon y Evaluacién para el
Desarrollo Social de Oaxaca, como un o6rgano desconcentrado de la
Secretaria de Desarrollo Social y Humano.

Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 27 de febrero de
2017.

REGLAMENTOS

Reglamento Interno de la Coordinacion de Planeacion y Evaluacion para el
Desarrollo Social de Oaxaca, 6rgano desconcentrado de la Secretaria de
Desarrollo Social y Humano.

Publicado en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado el 29 de diciembre
de 2018.

MANUALES

Manual de Organizacion de la Coordinacion de Planeacion y Evaluacion para
el Desarrollo Social de Oaxaca.

Publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 18 de enero de
2020.

COPEVAL
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5. METODOLOGIA

El presente Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas:
identificacion, valoracion, regulacion y control. Durante el desarrollo de cada
una de estas etapas se realizaron diversas actividades y procesos para la
integraciéon de este instrumento, el cual contribuira al manejo adecuado de la

documentacion que obre en la Coordinacién.

El instrumento basico de control y consulta es el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, el cual se encuentra integrado de secciones y series documentales
producidas por la Coordinaciéon. A continuacién, se explica de manera breve y
detallada cada una de las etapas antes descritas, para conocer el proceso que se

llevod a cabo para la realizacién final del presente instrumento.
5.1 IDENTIFICACION

Durante este proceso se realizd una investigacién y analisis de los elementos que
constituyen cada una de las series documentales que integran el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, asi como el sujeto productor del documento de archivo

gue da soporte a las series sustantivas y comunes.
Este proceso requirié las siguientes fases:

v" Compilar la informacion institucional, es decir, reunir las disposiciones
legales, actos administrativos y otras normas relativas a la creacion y
estructura de la COPEVAL.

v" |dentificar la estructura interna y las funciones de la Coordinacion, mediante
el analisis del decreto de creacion, organigrama y reglamento interno.

v" Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institucional;
es decir, a las personas que producen y tramitan los documentos, con el fin
de recabar informacion respecto a la frecuencia de consulta en los
momentos posteriores a la finalizacion del tramite.

v" Ubicar la procedencia institucional de la documentacion mediante un

diagnostico respecto a la funcion de la cual deriva en relacion directa.

COPEVAL

Coordinacién de Planeaciony
Evaluacion para el Desarrollo
Social de Oaxaca
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v" Realizar un analisis que permita relacionar la serie y funcién, ya sea
sustantiva o comun, el periodo al que pertenece la informacién y la relacion

que existe con otras series.
Los resultados de esta etapa permitieron:

v Identificar las funciones del Organismo y de cada una de las unidades
administrativas productoras de documentos.

v Identificar las series documentales con base en dichas funciones.

v Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracion de los

documentos y expedientes que forman cada serie documental.

52 VALORACION

Consistid en el andlisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios
de la documentacion para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o

eliminacion. Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:

Analisis y determinacion de valores primarios:

v" Administrativo.
v Legal.

v" Fiscal.

v" Contable.

En la valoracion primaria se establecen los parametros de utilidad de la
documentacion y se facilita la identificacion de los plazos de retencion de los

documentos de archivo de acuerdo a las necesidades institucionales.

COPEVAL

Coordinacion de Planeacidny
Evaluacidn para el Desarrollo
Social de Oaxaca
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Analisis y determinacién de valores secundarios:

v" Informativo. N
v' Evidencial. )

v Testimonial. S f' J

La valoracion secundaria permitié6 identificar con precision aquella \

documentacion de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria t.\ g
y definitiva al archivo histoérico.
" o
Los resultados de esta etapa permitieron: | @
<
v" Elaborar las propuestas de valoracion de cada serie documental. ]
v' Estudiar el comparativo de las series complementarias (a) y paralelas (b) N

de las distintas unidades administrativas, indicando déonde se encuentran.

v' Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los

archivos de tramite o de concentracion. >\
v Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.
v’ Establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad de cada
serie documental.
v Definir los plazos de transferencia, conservacion o eliminacion.
v Confeccionar el cuadro de valoracion y seleccion, donde se indican los

plazos de transferencia, seleccién, eliminacién y acceso.

53 REGULACION \

Se elabordé e integré el Catalogo de Disposicion Documental en el formato
establecido en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de !
los Archivos de la Administracion Pablica Estatal de Oaxaca, determinando con toda

claridad los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion. \

~
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54 CONTROL

Esta ultima fase consiste en presentar, aprobar, aplicar y difundir el Catalogo de

Disposicion Documental. Este proceso requirié de lo siguiente:

I.  LaCoordinadora de Archivos presentd mediante sesion extraordinaria del
Sistema Institucional de Archivos, el proyecto del CADIDO.

II.  Durante dicha sesion se realizé la aprobacion del CADIDO por
unanimidad de votos de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos.

lll. Posteriormente, una vez aprobado y firmado el presente instrumento de
control Archivistico, la Coordinadora de Archivos debera difundir a cada

area administrativa de la Coordinacion dicho instrumento.

COPEVAL

Coordinacién de Planeaciony
Evaluacidn para el Desarrollo
Social de Oaxaca
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6. FORMATO E INSTRUMENTO DEL CADIDO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: b

SECCION: ( ' af

10
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7. INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO).

VI.

VILI.

VIII.

Xl

XIL.
XIll.

XIV.

FONDO: Nombre del Sujeto Productor.

SECCION: Clave y nombre de la seccién de acuerdo con las atribuciones
correspondientes. Ejemplo: Recursos Humanos.

CODIGO: Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo
con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

NOMBRE: Definicién genérica de las series y en su caso, subseries.
VALORES PRIMARIOS: Marcar con una “x” el valor que corresponde
Administrativo, Legal y/o Fiscal.

VIGENCIAS ARCHIVO DE TRAMITE: Colocar el tiempo de conservacion
en el Archivo de Tramite del Sujeto Productor.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Colocar el tiempo de conservacion en
el Archivo de Concentracién del Sujeto Productor.

TOTAL: Sumar el total de los tiempos indicados en el Archivo de Tramite y
Archivo de Concentracién y anotar.

BAJA: Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con
“x” para tramitar su baja al término de la vigencia total.

CONSERVACION TOTAL: Si la serie o subserie contiene valores
secundarios, marcar con “x" para su transferencia al Archivo Histérico al
término de la vigencia total.

MUESTRA: Marcar con “x” si se conservaran algunos expedientes de la
serie o subserie para guardar muestra al término de la vigencia total.
OBSERVACIONES: Comentarios pertinentes.

PERIODO DE RESERVA: El tiempo en que los expedientes que forman la
serie o subserie estaran reservados por la informacion que contienen.
CONFIDENCIAL: Si los expedientes de la serie o subserie contienen

(Tt}

informacion confidencial marcar con “x”.

Nota: En caso de que los documentos contengan otros valores estos se

indicaran.

11

COPEVAL

Coordinacion de Planeaciénu
Evaluacion para el Desarrollo
Social de Oaxaca



COPEVAL

Coordinacién de Planeaciony
Evaluacidn para el Desarrolio
Social de Daxaca

sssnas

8. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 15 PLANEACION Y DISENO DE PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES.

mmmmm

PROYECTOS EN Soportes hibridos B
i MATERIA DE 7 5 i 6 X (originales, copias
DESARROLLO fotostaticas simples y
SOCIAL. formato digital). =
DISENO DE —
EDT:S:IEEI?IM D: Soportes hibridos -
X {originales,  copias
152 | COMUNICACION DE | X 3 L fotostaticas simples y
PROGRAMAS Y formato digital). i
ACCIONES SOCIALES ——
PROGRAMAS  DE - i
i TR Soportes hibridos S
153 . ol x| & X (originales,  copias il
’ MATERIA DE fotostaticas simples y —
DESARROLLO SOCIAL. formato digital). -




FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 25 ACOPIO E INTEGRACION DE INFORMACION SOCIAL.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacién de Planeaciony
Evaluacion para el Desarrollo
Saocial de Oaxaca

DIGITALIZACION Soportes hibridos

251 DE (originales, copias

’ INFORMACION fotostdticas  simples y
DOCUMENTAL formato digital).

CAPTURA DE Soportes hibridos

S5 INFORMACION (originales, copias

: SOCIAL fotostaticas  simples vy
formato digital).

ACTUALIZACION Soportes hibridos

23 DE PADRONES DE (originales, copias

: BENEFICIARIOS fotostdticas  simples vy
formato digital).
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 35S MONITOREO, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES. '

SEGUIMIENTO Y
MECANISMOS DE )
SVALUACION 0% e, -
Ak i X 2 4 < o fot:stética's simples ° ]
RROGRANAS. X formato digital) e
ACCIONES Sy . =
SOCIALES ><
‘ L. o
ANALISIS DE | . . - X P
955 DATOS  SOBRE Soportes hibridos |
: INFORMACION (originales, copias h
SOCIAL fotostdticas  simples vy —
formato digital). —



FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 4S DISENO Y CONSTRUCCION DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL
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Evaluacién para el Desarrollo
Sacial de Oaxaca

ANALISIS, Soportes hibridos
45.1 DISERNO, (originales, copias
DESARROLLO E fotostdticas  simples vy
IMPLEMENTACIO formato digital).
N DE SISTEMAS
Soportes hibridos
SEGUIMIENTO A (originales, copias
45.2 LA INTEGRACION fotostdticas  simples vy
SER BAHGN BE formato digital).
BENEFICIARIOS
Soportes hibridos
CAPACITACIONE (originales, copias
563 S DE SISTEMAS fotostdticas  simples y
INFORMATICOS formato digital).
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Coordinacion de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo

IR

i Social de Daxaca
45.4 ACTUALIZACION X 1 5 6 X Soportes hibridos
DE BASES DE (originales, copias
DATOS. fotostdticas  simples y

formato digital).
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FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION.

csseee

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacién de Planeaciény
Evaluacién para el Desarrollo

Sacial de Oaxaca

Soportes hibridos
1c1 _PIar!eac_;én 2 4 6 X (ongln'al.es, . copias
institucional fotostdticas  simples vy
formato digital).
Soportes hibridos
Comité de (originales, copias
%2 Control Interno . 1 3 X fotostaticas  simples vy
formato digital).
Soportes hibridos
13 Informes 2 | 1 3 X forignales;, _ copim
fotostaticas  simples vy
formato digital).
1C.4 Comité de Etica y 2 1 3 X Soportes hibridos
Prevencion de (originales, copias

/



COPEVAL

Coordinacion de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo
Social de Daxaca

seveen

Gobiarna ! Estada

Conflicto de fotostaticas  simples vy
Interés formato digital).

Soporte hibrido, (Digital en

Control - archivos PDF y documento

1C5 - X 4 0 4 X Excel; en archivo fisico,
Correspondencia . .
cuadernillo de registro de
acuses)
/ ’ &
/ : ! o> 17
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FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacién de Planeacion y
Evaluacidn para el Desarrollo
Social de Daxaca

2C.1

ASESORIA
JURIDICA

Soportes hibridos
(originales, copias
fotostaticas  simples vy
formato digital).

2C.2

CONTRATOS,
CONVENIOS,
ACUERDOS
ACTAS

Y

Soportes hibridos
(originales, copias
fotostdticas  simples vy
formato digital). En caso de
consulta, la informacién de
esta serie quedard sujeta a
Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en

- //?/ 7 ok
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COPEVAL

Coordinacién de Planeaciony
Evaluacitn para el Desarrolic
Social de Oaxaca

ceesnese

Gobierno (< Estado

materia de Proteccion de
Datos Personales.

INSTRUMENTOS Soportes hibridos
23 NORMATIVOS DE (originales, copias
' LA fotostaticas  simples y
COORDINACION formato digital).
2C4 CERTIFICACION Soportes hibridos
DE (originales, copias
DOCUMENTOS fotostdticas  simples vy
formato digital).
2C.5 REPRESENTACIO Soportes hibridos
N LEGAL DE LA (originales, copias

COORDINACION
EN  PROCESOS
JURIDICOS Y
ADMINISTRATIV
0s

fotostaticas  simples vy
formato digital). En caso de
consulta, la informacién de
esta serie quedara sujeta a
Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en
materia de Proteccion de
Datos Personales.

- 19




FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

Gobierno (¢! Estada

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacion de Planeaciony
Evaluacion para el Desarrollo
Social de Oaxaca

PUBLICACION DE Soportes hibridos
LA PAGINA (originales, copias
3C.1 OFICIAL Y 1 5 fotostaticas  simples vy
SISTEMAS formato digital).
INFORMATICOS
MANTENIMIENT Soportes hibridos
O PREVENTIVO Y (originales, copias
3C.2 CORRECTIVO DE fotostaticas  simples vy
EQUIPOS DE 1 1 formato digital).
COMPUTO
Soporte Digital. En caso de
consulta, la informacion de
HASER DEDATOS. 1 5 esta serie quedard sujeta a
Ley General de
3C3 R
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica y Buen
Gobierno del Estado de
/
@ ‘% | yal \,Z\ . 20
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COPEVAL

Coordinacion de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo
Social de Oaxaca

srense

Gobierno (<! Estado

Oaxaca y la normatividad en
materia de Proteccién de
Datos Personales.

3C4 ADMINISTRACIO X 1 5 6 X Soportes hibridos
N DE LOS BIENES, (originales, copias
SERVICIOS Y fotostdticas  simples y
RECURSOS formato digital).
INFORMATICOS

.o

(
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FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS.

R

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacién de Planeacidny
Evaluacian para el Desarrolio
Social de Oaxaca

4C1

EXPEDIENTE DEL
PERSONAL

Formato fisico (copias
simples). Las originales
obran en la SEBIEN, la
Coordinacion cuenta con
copias simples en virtud de
que participa en la
elaboraciéon de las mismas
(Contiene expedientes de
los trabajadores).

En caso de consulta, la
informacion de esta serie
quedara sujeta a Ley
General de Transparencia y
Acceso a la Informacion
Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en

) T S g B



COPEVAL

Coordinacion de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo
Saocial de Oaxaca

Cobierno = Estado

materia de Proteccién de
Datos Personales.

Formato fisico  (copias
simples). Las originales
obran en la SEBIEN, Ila
Coordinacién cuenta con
copias simples en virtud de
que participa en la
elaboracién de las mismas
(contiene las nominas con
firmas originales y recibos
de némina en originales)

En caso de consulta, la
CONTROL DE X 3 3 6 X informacion de esta serie
NOMINA quedard sujeta a Ley
General de Transparencia y
Acceso a la Informacion
Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en
materia de Proteccion de
Datos Personales.

4C.2

Formato digital. En caso de
consulta, la informacién de
esta serie quedara sujeta a
Ley General de
Transparencia y Acceso a la
4c3 CONTROL Y Informacién.Pubiica, Ley de
REGISTRO DE X 1 1 2 X Transparencia y Acceso a la
PERSONAL. Informacion Publica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en
materia de Proteccion de
Datos Personales.

,. / . 7 \Lﬁ -\‘ - 23
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FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS.

sevees

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacién de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo
Sacial de Daxaca

5C.1 PROGRAMA Formato fisico y digital
OPERATIVO (copias simples y originales
ANUAL, de oficios de envio de la
CONTROL Y documentacion). La
MODIFICACIO documentacion original
N DE LAS enviada obra en los archivos
PARTIDAS de la SEBIEN.
PRESUPUESTAL
ES.
CONTROL DEL Formato fisico vy digital
5C.2 SISTEMA (copias simples y originales
ESTATAL  DE de oficios de envio de la
FINANZAS documentacion). La
PUBLICAS Y documentacién  original
AFECTACIONES enviada obra en los archivos
PRESUPUESTAL de la SEBIEN.
ES.

@/-&q///%%
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FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

6C.1

sreeve

Gobierno oo Estado

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

COPEVAL

Coordinacidn de Planeaciény
Evaluacién para el Desarrollo
Saocial de Oaxaca

Soportes hibridos
CONTROL DE (originales, copias
fotostdticas  simples vy

ALMACEN. >

formato digital).

Formato fisico y digital
6C.2 (copias simples y originales
de oficios de envio de la
PLANTILLA documentacién). La
VEHICULAR. documentacién original
enviada obra en los archivos

de la SEBIEN.
6C.3 INCIDENCIA :orn'.rato- ﬁslico % -tj.ligiltal
copias simples y originales
BEGIENES de oficios de envio de la
PATRIMONI documentacion). La
ALESY NO documentacion original
PATRIMONI enviada obra en los archivos

ALES. de la SEBIEN.

o)



sesenw

Gobiarno i Estado

COPEVAL

Coordinacion de Planeacion y
Evaluacién para el Desarrollo
Social de Daxaca

6C.4 MANTENIMIENT Formato fisico y digital
O PREVENTIVO Y (copias simples y originales
CORRECTIVO A de oficios de envio de la
BIENES MUEBLES documentacién). La
E INMUEBLES. documentacion original
enviada obra en los archivos

de la SEBIEN.
BITACORA  DE Formato fisico y digital
6C.5 COMBUSTIBLE. (copias simples y originales
de oficios de envio de la
documentacion). La
documentacion original
enviada obra en los archivos

de la SEBIEN.

o




COPEVAL

Coordinacién de Planeaciény
Evaluacidn para el Desarrolla

asesasse

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 7C ADMINISTRACION DE ARCHIVO.

Social de Daxaca

SISTEMA Soportes hibridos

INSTITUCIONAL (originales, copias

el DE ARCHIVOS 2 1 3 ¥ fotostdticas  simples vy
formato digital).

GRUPO Soportes hibridos

INTERDISCIPLINA (originales, copias

=2 RIO ? : 4 % fotostdticas  simples vy
formato digital).

PROGRAMA Soportes hibridos

ANUAL DE (originales, copias

L DESARROLLO 1 . 2 % fotostaticas  simples vy
ARCHIVISTICO formato digital).

INSTRUMENTOS Soportes hibridos

DE CONTROL Y § 3 " % (originales, copias

CONSULTA fotostdticas  simples y
7C.4 ARCHIVISTICOS formato digital).

/ p £ M,

-
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COPEVAL

Coordinacién de Planeacidny
Evaluacién para el Desarrollo
Social de Oaxaca

cesens

Gobierna (i Estada

TRANSFERENCIA Soportes hibridos
S (originales, copias
DOCUMENTALES A A g 2 g B fotostaticas  simples vy
7C.5 formato digital).
7C.6 BAJAS Soportes hibridos
DOCUMENTALES X X 4 2 6 X (originales, copias

fotostdticas  simples vy
formato digital).

7C.7 CONTROL DE Soportes hibridos
PRESTAMO DE (originales, copias
EXPEDIENTES X X 2 2 4 X fotostaticas  simples vy

formato digital).




FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

8C.1

COMITE DE
TRANSPARENCIA

sesene

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

Soportes hibridos
(originales, copias
fotostaticas  simples vy
formato digital).

COPEVAL

Coordinacién de Planeaciény
Evaluacion para el Desarrolio
Social de Oaxaca

8C.2

ATENCION  DE
SOLICITUDES DE
ACCESO A LA
INFORMACION

Soportes hibridos
(originales, copias
fotostdticas  simples vy
formato digital).

En caso de consulta, la
informacion de esta serie
quedard sujeta a Ley
General de Transparencia y
Acceso a la Informacién
Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en

P77



COPEVAL

Coordinacian de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo
Sacial de Oaxaca

sesene

Gobierno (=l Estado

materia de Proteccion de
Datos Personales.
RECURSO DE Soportes hibridos
REVISION Y DE (originales, copias
INCONFORMIDA fotostdticas  simples vy
D formato digital). En caso de
consulta, la informacion de
esta serie quedard sujeta a
Ley General de
8C.3 Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en
materia de Proteccion de
Datos Personales.
8C.4 OBLIGACIONES Soportes hibridos
DE (originales, copias
TRANSPARENCIA fotostaticas  simples vy
formato digital).
8C.5 CAPACITACIONE Soportes hibridos
S EN MATERIA DE (originales, copias
TRANSPARENCIA fotostaticas  simples vy
Y PROTECCION formato digital).
DE DATOS
PERSONALES
8C.6 DOCUMENTO DE Soportes hibridos
SEGURIDAD (originales, copias
fotostdticas  simples vy
formato digital).
En caso de consulta, la
informacion de esta serie
quedard sujeta a Lley
/ : 30
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COPEVAL

Coordinacion de Planeaciony
Evaluacién para el Desarrollo
Social de Daxaca

sresee

Gobierno =1 Estado

General de Transparencia y
Acceso a la Informacion
Publica, Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Pdblica y Buen
Gobierno del Estado de
Oaxaca y la normatividad en
materia de Proteccion de
Datos Personales.
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COPEVAL

Coordinacion de Planeacion y
> Evaluacién para el Desarrollo
Social de Oaxaca
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
FONDO: COORDINACION DE PLANEACION Y EVALUACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE OAXACA.

SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL. e

! —
i
Soportes hibridos LN
DIFUSION (originales, copias
et INSTITUCIONAL X ! 0 1 X fotostiticas simples y | | |
formato digital). ~—T
\
Soportes hibridos ""‘7;@:’”'
PROGRAMACION (originales, copias N
*2 DE EVENTOS X . . 1 X fotostdticas  simples vy 4 *["_‘ i
formato digital). I
‘
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