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I.  Presentaci6n.

El 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General de Archivos, y en el
articulo 1 pérrafo primero, se establecieron los principios y bases generales para la organizacién y
conservacién, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad,
entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos |
politicos, fideicomisos y fondos ptiblicos, asi también, en el articulo 10, sefiala que cada sujeto obligado es
responsable de organizar y conservar sus archivos.

De igual manera el 15 de febrero del 2020, se publicd en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el 9
Decreto 1193 mediante el cual se expidi la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, misma que enel |
articulo 1 se establece que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion s
y conservacion, administracion, preservacién homogénea y difusidn de los archivos en posesién de cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo del Estado y de sus Municipios, partidos politicos, fideicomisos y
fondos pliblicos, de igual manera en el articulo 10 prescribe que cada sujeto obiigado es responsable de
organizar y conservar sus archivos. i

En ese orden de ideas, la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado como Sujeto Obligado, es responsable {
de organizar y conservar los archivos, que en el ejercicio de las atribuciones y/o funciones, generan
Servidoras y Servidores publicos adscritos a esta Dependencia del Poder Ejecutivo.

Es por ello que, con el fin de garantizar que dichos archivos no se sustraigan, dafien o se eliminen los
documentos y la informacién que poseen, se elabora el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2021, de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.

El citado Programa, representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contempla un conjunto { '
de procesos, proyectos, actividades, acciones y la asignacion de recursos, orientados a mejorar las
capacidades de organizacién del Sistema Institucional de Archivos, asi como, el establecimiento de ~

estrategias, metodologias y técnicas que permitan mejorar los procesos y procedimientos de la o
administracion, organizacién y conservacién documental de los archivos de trémite, concentracién e > )
histdricos de la entidad.

Para el ejercicio 2021, se calendarizaron actividades que primordialmente se enfocan en dar continuidad a
las acciones llevadas a cabo durante el ejercicio 2020, en torno a la implementacién y operacidn, por lo que
todas las dreas responsables de esta Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, deberdn reforzar los
conocimientos necesarios de servidoras y servidores publicos del Sistema Institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario, para poder transitar totalmente hacia un modelo de control de gestion y administracion e
de archivos automatizado en todos los niveles.

Por ello, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado,
permite guiar y dar seguimiento a la sistematizacién de los archivos generados por cada una de las dreas que
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integran la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, a través de la determinacién de acciones concretas,
con estrategias, procesos, procedimientos y actividades que de forma integral permiten el logro de los
objetivos.
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Il.  Marco Normativo.

Acuerdo del Consejo Nacional de Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica iy
y Proteccion de Datos Personales, por &l que se aprueban los Lineamientos para la Organizaciény |
Conservacién de Archivos. {
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. e
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca. 2
Decreto que crea el Archivo General del Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. .

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.

Ley General de Archivos,

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. : S
Lineamientos para la Organizacién, Conservacién Yy Custodia de los Archivos de la Administracién .
Plblica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacion de la Consejerfa Juridica del Gobierno del Estado.

Manual de Organizacién del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Manual de Procedimientos de la Consejerfa Juridica del Gobierno del Estado.

Manual de Procedimientos del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno de la Consejeria Juridica dél Gobierno del Estado.

Reglamento interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, drgano desconcentrado de la
Secretaria de Administracién.
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. Justificacién.

Derivado de las reformas a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de |
transparencia, el Gobierno Federal propicié las condiciones juridicas que facilitaron tanto el cumplimiento }
de las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién, como el goce de este derecho a
las personas. YO

{
 ECA,

De esta forma cobré mayor relevancia la organizacion y conservacién de los archivos generados con
motivos de la gestién de la Administracion Pdblica, ya que, constituyen un elemento indispensable para el
buen funcionamiento de la misma y sirven de testimonio en las decisiones, actividades y acciones del
ejercicio de las atribuciones de las instituciones publicas.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejeria Juridica del Gobierno del
Estado, da cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de Archivos, el cual es una herramienta de { J !
planeacidn, programacion y evaluacion para el progreso de los archivos, y las acciones que se describen, |
pretenden establecer una regulacién de los procesos de gestién documental y administracién de los L
archivos armonizéndolos con la normatividad vigente.

La Coordinacién Administrativa de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, responsable de [a
Coordinacién de Archivos, durante el pasado ejercicio fiscal, llevé a cabo un diagndstico integrai de los
archivos, dirigido a los responsables de archivo de tramite Yy concentracion, con la finalidad de identificary
evaluar, el estado actual de los archivos. i wJ

Resultado de ese diagnéstico, se tiene que es fundamental conformar nuevos procedimientos, formatosy ./
espacios que servidoras y servidores publicos de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, utilizardn
en cada actividad realizada durante el ciclo vital de los documentos, incorporando la gestion de

documentos electrénicos.

Los procedimientos de valoracién documental requieren retomar una prospectiva de crecimiento, en la .
cual el Responsable del Archivo de Concentracidn es parte esencial en la centralizacién de las e
transferencias, consultas y valoraciones documentales, por lo que es necesario una programacion adecuada
para la valoracién documental, a fin de implementar estrategias que aseguren la aplicacién y homologacién
de los procesos archivisticos, desde el control de los documentos de entrada y salida, hasta la correcta
generacion y administraciéon de expedientes, su guarda precautoria Y en caso de ser necesario, su
conservacién permanente,

Por lo tanto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejeria Juridica del Gobierno del
Estado, se convierte en la herramienta para dar solucién a la problematica planteada, para reforzar la




Oaitaca :

CREAR«CONSTRUIR «CRECER Gotierna o+ Estade

“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID 19.”

sistematizacion de los procesos de administracion de los archivos, a través de la determinacién de acciones
concretas, con estrategias, procesos y actividades que de forma integral permitan la consecucién de los
objetivos de este Programa y atender las finalidades especificas en cada una de las acciones.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejeria Juridica de! Gobierno del Estado, se
presentan las actividades a desarrollar durante el afio en curso, permitiendo dar continuidad a la
organizacion de los archivos, como también, mantener actualizados los instrumentos de control y consulta
archivistica, aplicando las disposiciones en materia de archivos, regulando el control y conservacién de los
documentos con la participacién de los integrantes operativos del Sistema Institucional de Archivos.
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IV.  Objetivos.

Objetivo General:

Determinar las directrices para la gestion documental y administracién archivistica al interior de la
Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.

Objetivos Especificos:

a) Actualizar los instrumentos de control archivistico (cuadro general de clasificacion archivistica y
catdlogo de disposicion documental).

b) Mejorar los procesos de organizacién, conservacién, administracién y preservacién de los distintos
documentos de archivo. (trdmite, concentracién e histérico).

c) Capacitar a las servidoras y servidores publicos de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado,
asi como del personal encargado de la elaboracién de la Guia de Archivo Documental.

d) Poner a disposicién del publico, la Guia de archivo documental y e! [ndice de expedientes
clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica y demds normativas aplicables en el &mbito estatal.
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V.  Estructura del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejeria Juridica del
Gobierno del Estado. 2 J

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejeria Juridica del Gobierno de!
Estado, contempla diversos programas o proyectos encaminados a la optimizacion de la gestién de {
documentos, y se compone de tres niveles: o

Nivel Estructural: Establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos, que debe contar { !
con estructura orgénica, infraestructura, recursos materiales, humanos y financieros para un -
adecuado funcionamiento:

0 Sistema Institucional de Archivos: Area coordinadora de archivos, y dreas operativas de
correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracién y archivo histérico.
Infraestructura: Inmueble, mobiliario, suministros, sistema de mitigacion de riesgos. s

© Recursos Humanos: Personal perfilado para la gestidn documental y administracién de :
archivos de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.

o Capacitacién y profesionalizacién en la materia.

Nivel Documental: Elaboracién, actualizacién y uso de los instrumentos de control y consulta
archivistica para propiciar la organizacién, administracién, conservacién y localizacién expedita de
los archivos generados por la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.
o Cuadro general de clasificacién archivistica.
Catdlogo de disposicién documental. 7
Guia simple de archivos. i
inventarios documentaies. { N\
Clasificacion de expedientes, con base en el cuadro general de clasificacion archivistica. Nt
Valoracién documental y destino final de la documentacién. s
Transferencias primarias y secundarias con base en |as vigencias documentales establecidas
en el catdlogo de disposicién documental.
O Servicios de préstamo y consulta al publico, asi como la difusion del patrimonio
documental. ;

o
o
o}
o}
o
o

Nivel Normativo: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente y
aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la produccién, uso y control de los
documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la normatividad
interna de la Consejerfa Juridica del Gobierno del Estado, en concordancia con la legislacién en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de proteccidn de datos personales.
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VL.  Planeacién.

A través de la participacion del Area Coordinadora y Areas Operativas del Sistema Institucional de Archivos,
en conjunto con el Grupo Interdisciplinario de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, se pretende
alcanzar los beneficios en materia archivistica, siguientes:

e

Eficientar la operatividad del Sistema Institucional de Archivos. {

2. Contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos, validados por el Archivo General
del Estado de Oaxaca y el Instituto de Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos |
Personales del Estado de Oaxaca, en su caso.

3. Fomentar la profesionalizacién continua del personal involucrado en el manejo u operacion de
archivos, a través de cursos de capacitacion tanto internos como externos.

4. Desarrollar e implementar un sistema de gestién documental que cumpla con el ciclo vital del
documento de archivo.

5. Realizar los procesos de baja documental, apegados a los tiempos y lineamientos establecidos por
el Archivo General del Estado de Oaxaca.

6. Realizar las transferencias primarias y secundarias, a través de una correcta calendarizacién y
seguimiento de los Lineamientos emitidos.

7. Mantener actualizados los inventarios documentales en los archivos de trémite y concentracién, { }
de las transferencias primarias hasta su baja documental. S

10
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VIl.  Matriz de alcance, entregables y actividades.

MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES ’_‘; \
Actividad Objetivo g Unidad & Rec. .l.!ewr's FlRecur.sos Entregat ob. : I es |
NIVEL ESTRUCTURAL B
Circufar emitida por | Integraralos | Area 30 Equipo de Acorde al Oficio de
el titular del 4rea responsables Coordinadora 6 pr b
coordinadora de delos de archivos. anual.
archivos. archivos del Proyector.
Memoréndumsde | Sistema }
respuesta, Institucional Material de i
de Archivos y Oficina. :
del Grupo £ 3 %
Interdisciplina Ve Nl
riodela | ¢
Consejerfa . L
Juridica del ol
Gobierno del {1 3
Estado i
NIVEL DOCUMENTAL -
Retroali i6ny | Actualizaci Area 30 Equipo de Acorde al Cuadro General o i
validacién del delos Coordinadora cémputo. presupuesto | de Clasificacién | |
Cuadro Generalde | Instrumentos | de archivos. anual. Archivistica 0
Clasificacién de Control Proyector. { & "\;
Archivistica (CGCA) | Archivisticos n L
2 Material de
ante el Archivo -
General del Estado Oficlne. B o
de Oaxaca (AGEO). -~
Actualizacién del Catdlogo de
Catdlogo de Disposicién
Disposicién Documental
Dacumental {CADIDO)
(CADIDO) =
Elaboracién de la Formato de la : >
Gufa de Archivo Guia de Archivo
Documental J Documental
__J“J et O]

11
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L i de Impl: bl 30 Equipo de Acorde al Inventario de
Inventario de los los Procesos delos cémputo. presupuesto Archivo de
archivos integrados, | en el Archivo Archivos de anual. Tramite ~,
de las dreas que de Tramite. Trémite Proyector. s
integran la 7
Consejerfa Juridica Material de iw =
del Gobierno del Oficina; f’
Estado. )
P dimi de ! bl 30 Equipo de Acorde al Acta {
baja y eliminacién los Procesos de los 6 p Admini iva e
dedocumentosde | enelArchivo | Archivos de anual. Inventario
Comprobacién de Tramite. Trémite Proyector.
administrativa
inmediata. Materlal de
Oficina. .y
Identificar aquella Valoracién Responsable 30 Equipo de Acorde al Oficio de
d i6n que | D Iy | del Archivo de 6 presup licitud,
su vigencia haya disposicién Concentracié anual. inventario de
concluido y que documental n Proyector. baja 1
carezcan de valores documental, |
r g Material de
histéricos, previa declaratoria de
& Oficina.
valoracién del prevaloracién
encargado del de archivos.
archivo y/o
transferencia
secundaria.
Brindar asesorfas en | Establecerun | Responsable 30 Equipo de Acorde al Oficio dirigido al
materia archivistica | programade | delArea Cémputo, presupuesto Archivo General
a los servidores capacitaciény | Coordinadora proyectory | anual. del Estado de
plblicos de ia asesorla, de archivos. material de Oaxaca.
Consejerfa Juridica oficina.
del Gobierno del Oficic de
Estado. respuesta.

Convocatoria
parala
asistencia de los
participantes.

Correos
electrénicos.

12
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NIVEL NORMATIVO
Proporcionar Tratamiento Responsable 30 Equipo de Acorde al Materiales N
materiales delagestion | del drea Cémputo, presup didacti yd
didécticos para la delos coordinadora proyectory | anual. r
gestién de documentos de archivos. material de L« o
documentos de archivo oficina. {
electrénicos electrénico A B

13
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VIIl.  Cronograma de actividades.

PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD/MESES

ACTIVIDADES T IR R P W Yo IR 3 o o o DX

EN (FEB |MAR |AB |MA [JU |JUL [AG |SEP [OC | NO | DIC

Solicitud a los titulares de cada ‘
una de las  unidades | . |
administrativas la designacidn
del responsable de archivo de
tramite. : »W.J‘

]

Solicitud a los titulares de cada = VA
una de las areas
administrativas de la
designacién de un b}
representante para la
conformacién  del  Grupo -
interdisciplinario conforme lo J
dispuesto en la Ley.

Retroalimentacidn y validacién T ! i 4
del Cuadro General de| = |
Clasificacién Archivistica ante | K} 26
el Archivo General del Estado : ‘
de Oaxaca. T AT

Solicitud  de registro vy
validacién del Catilogo de P e
Disposiciéon Documental ante i
el Archivo General del Estado | T
de Oaxaca.

Solicitud de la Gufa de Archivo | .}
Documental,  asi  como l,

14
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los medios
solicitados

disposicién en
electrénicos
conforme la Ley.

inventario de los archivos
integrados de las dreas.

Solicitud del levantamiento de |-

Identificar aquella
documentacién que su
vigencia haya concluido y que
carezcan de valores histdricos,
previa valoracién del
encargado del archivo.

Eliminacién de documentos de
Comprobacién administrativa
inmediata.

Guia Simple de Archivos

Brindar asesorias en
cuestiones  archivisticas a
servidoras y servidores
publicos de la Consejeria
Juridica del Gobierno del
Estado.

Emisién de materiales
didacticos para la gestién de
documentos electronicos
(digitalizacion de
documentos).

15
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IX.  Estructura del Sistema Institucional de Archivos.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado,
estd encaminado a determinar las bases de organizacién y funcionamiento del archivo que genere o posea
la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, considerando las medidas desde un enfoque administrativo
y tecnoldgico, con la finalidad de garantizar la conservacion y preservacién de los archivos. Para el logro de
lo estabiecido en el presente Programa Anual de Desarrolio Archivistico de la Consejeria Juridica dei
Gobierno del Estado, se contara con la estructura siguiente:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DE CORRESPONDENCIA

RESPONSABLE DEL AREA
COORDINADORA DE
[ARCHIVOS DE LA CONSEJERIA
JURIDICA DEL GOBIENO DEL
ESTADO

RESPONSABLES DEL ARCHIVO|
DE TRAMITE

ARCHIVO GENERAL DEL

ESTADO DE OAXACA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DE CONCENTRACION

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO

El responsable del Area Coordinadora de Archivos, ser el encargado de ejecutar las actividades planeadas,
para lo cual necesitara de la disposicién y colaboracién de las dreas administrativas de la Consejeria Juridica
del Gobierno del Estado, del Responsable del Archivo de Concentracién y en su caso del Responsable del
Archivo Histdrico, conforme a lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estade
de Oaxaca, ademds de estar en comunicacién de forma directa con el Archivo General del Estado de Oaxaca,
quien es el érgano especializado en la materia de archivos.

Es importante sefialar que la comunicacién se llevard a cabo a través de correos electrénicos, video
conferencias, via telefénica y de forma presencial.

16
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X.  Ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Consejerfa Juridica del
Gobierno del Estado.

Para verificar la correcta ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Consejeria Juridica de!
Gobierno del Estado, el Grupo Interdisciplinario y el Sistema Institucional de Archivos deberd reunirse en el
periodo que abarca los meses de septiembre y octubre del afio en curso, para realizar un anlisis de los
avances alcanzados e identificar las dreas de oportunidades que puedan encontrarse en los trabajos
realizados.

En caso necesario el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Consejeria Juridica del Gobierno del
Estado, podré modificarse con la intervencin de los recursos humanos mencionados en el apartado VII del
presente Programa.

Elalcance de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Consejeria Juridica de! Gobierno
del Estado, depende del grado de interaccién del personal a cargo y de la correcta implementacién del mismo,
por lo que se requiere del trabajo coordinado de todas las dreas administrativas involucradas.

A continuacién, se describen las funciones que deberdn realizar los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, para lograr los objetivos planeados, de
conformidad con la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Puesto dentro del Sistema

Actividades
Institucional de Archivos
Coordinacién de Archivos e Elaborar con la colaboracién de los responsables
de ios archivos de tramite, de concentracién e
[Articulo 27 de la Ley de Archivos para histéricos, los instrumentos de control

el Estado de Oaxaca] archivisticos.

e Elaborar criterios especificos y recomendaciones
en materia de organizacién y conservacion de
archivos.

e Elaborar en coordinacién con los demas
integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

e Coordinar los procesos de valoracién y disposicién
documental que realicen las dreas operativas.

e Coordinar las actividades destinadas a la
modernizacion automatizacién de los procesos
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archivisticos y a la gestion de documentos
electrénicos de las dreas operativas. ; .

o Brindar asesoria técnica para la operacién de los > g
archivos a las dreas administrativas de la oy
institucion.

e Gestionary, en su caso, elaborar programas de
capacitacidn en gestién documental y
administrativo de archivo.

e Coordinar, con las dreas o unidades
administrativas, las politicas de accesoy la
conservacion de los archivos.

e Coordinar la operacién de los archivos de tramite
concentracién e histérico.

e Autorizar la transferencia de los archivos cuando
un drea o unidad administrativa sea sometida a
procesos de fusién, escisién, extincién o cambio de
adscripcién. |

e las que establezcan las disposiciones normativas \

aplicables.
Unidad de Correspondencia e Recibiry distribuir la correspondencia.

Registrar y controlar la correspondencia de
[Articulo 28 de la Ley de Archivos para entrada y salida.
el Estado de Oaxaca] & Recibirydespachar la correspon&encia de salida

de cada érea.
e Elaborar una ficha de control para el seguimiento
administrativo del documento.

e Contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad;

Responsables de Archivo de Tramite e Integrary organizar los expedientes que cada
[Articulo 29. de la Ley de Archivos area o unidad produzca, use y reciba.
para el Estado de Oaxaca] e Asegurar la localizacién y consulta de los

expedientes mediante la elaboracién de
inventarios de archivo de tramite.

e Resguardar los archivos y la informacién que haya
sido clasificada de acuerdo con la legislacién en
materia de transparencia y accesoa la
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informacidn publica, en tanto conserve tal
caracter. i -

e Colaborar con el drea coordinadora de archivos D
en la elaboracién de los instrumentos de control i
archivistico. !

e Trabajar de acuerdo con los criterios especificos
y recomendaciones dictados por el drea
coordinadora de archivos.

e Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion.

e Las que establezcan las disposiciones normativas
aplicables.

e Contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia archivisticos acordes a
su responsabilidad.

Responsable de Archivo de e Asegurar y describir los fondos bajo su 4o
resguardo, asi como la consulta de los ! ]
Concentracién. expedientes. \

e Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades o
dreas administrativas productoras de la .
documentacién que resguarda. :

e Conservar los expedientes hasta cumplir su
vigenciadocumental de acuerdo con lo
establecidoen el Catdlogo de Disposicién (=
Documental.

e Colaborar con el drea coordinadora de archivos ~
en la elaboracion de los instrumentos de contro!
archivistico.

e Participar con el drea coordinadora de archivos
en la elaboracion de los criterios de valoracién
documental y disposicién documental.

e Promover la baja documentai de los expedientes
que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental.

[Articulo. 30 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca]

e Identificar los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y que cuenten con valores histéricos
y que serdn transferidos al archivo histérico.

19



CONSEJERIA

Consejeria Juridica del
Cobiemo del Estado

Oaisaca

CREAR«CONSTRUIR «CRECER Gobierna s Estado

tereee

“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, cOVID 19.”

® Integrar a sus respectivos expedientes, el registro
de los procesos de disposicién documental, B
incluyendo dictimenes, actas e inventarios. P

® Publicar, al final de cada afio, los dictimenes y
actas de baja documental y transferencia
secundaria.

® Realizar transferencias secundarias de las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores
evidénciales, testimoniales e informativos al
archivo histdrico.

® Las que establezcan en el respectivo dmbito de
sus competencias, el Consejo Nacional, e!
Consejo Local y demds normativas aplicables
en la materia.

® Contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes a su
responsabilidad,

Responsable del Archivo Histérico. ©  Recibir las transferencias secundarias y organizar
. ) y conservar los expedientes bajo su resguardo.

[Articulo. 31 de la Ley de Archivos ®  Brindar servicios de préstamo y consulta al

para el Estado de Oaxaca] publico, asi como difundir el patrimonio

documental.

® Establecer los procedimientos de consulta de los
acervos que resguarda,

@ Colaborar con el 4rea de coordinacién de
archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico.

© implementar politicas y estrategias de
preservacién que permitan conservar los
documentos histdricos y aplicar los mecanismos y
las herramientas que proporcionan las
tecnologias de informacidn para mantenerio a
disposicién de los usuarios.

® Lasdemds que establezcan las disposiciones
normativas aplicables.

© Contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad.
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Grupo Interdisciplinario e Formular opiniones, referencias técnicas sobre

valores documentales, pautas de
[Articulo. 50 de la Ley de Archivos del comportamiento y recomendaciones sobre la i
Estado de Oaxaca] disposicién documental de las series s

documentales. {

e Considerar, en la formulacién de referencias {
técnicas para la determinacion de valores \
documentales, vigencias, plazos de conservacién s
y disposicién documental de las series, la
planeacidn estratégica y normatividad.

e Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas
de valoracién documental esté alineado a la
operacién funcional, misional y objetivos
estratégicos del sujeto obligado.

e Advertir que en las fichas técnicas de valoracion s
documental si incluya y se respete el marco [ 1 i
normativo que regula la gestion institucional.

e Recomendar que se realicen los procesos de
automatizacién en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracién de archivos.

e Las demas que se definan en otras disposiciones. A
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Xl.  Hojade cierre.

Con fundamento en el los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos y 22 de la Ley de Archivos del Estado L
de Oaxaca, se presenta ¢l Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, de la Conscjeria Juridica del
Gobierno del Estado. Mismo que podra modificarse previo acuerdo y autorizacién del Area Coordinadora de ‘
Archivos y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Consejeria Juridica del Gobierno del L
Estado, evaluande las actividades de las dreas involucradas y el cumplimiento de las metas.

Oaxaca de juarez Oaxaca, a 12 de noviembre de 2021,

y Coordinador de Archivos
del Sigfema Institucional de Archivos de la Consejeria
Juridica del Gobierno del Estado.

Maestro JosE Octavio Tinajero Zenii. :
ceroduridjco.del Gobierno del Estadd™ O SEJERIA
y Titular|del Sujeto Obligado. JURIDICA

ElaborgMGT, Mwﬂpomable SPG
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