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1. INTRODUCCION

El buen gobiemo se sustenta en una administracién publica eficiente en el uso de sus recursos y
eficaz en el logro de sus propdsitos. La sociedad Oaxaquefa exige de su gobierno cercania y
responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de wida y
constante prosperidad,

El presente Manual de Organizacion documenta la forma en que se organiza la Consejeria
Juridica del Gobiemo del Estado, para el ejerciclo de sus facultades y atribuciones
constitucionales y legales, sobre |a base de su normatividad, estructura orgdnica y procesos
sustantivos, que le permiten cumplir con 1a agenda legisiativa y legal del Gobiemo del Estada de
Oaxaca.

El reto impostergable de esta Dependencia, s la transformacion de la cultura de la legalidad en
la Administracion Publica del Estado, hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacitn, liderazgo y productividad.

Il. OBJETIVO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Presentar una estructura que exprese un prncipio de orden en el quehacer de la Consejerla
Juridica, manifestando la coordinacidn de responsabilidades de sus integrantes para cumplir los
compromisos Institucionales que demandan las acciones del Poder Ejecutivo del Estado y dal
Titular de! Poder Ejecutivo del Estado.

1li. ANTECEDENTES HISTORICOS

A nivel federal la figura del Consejero Juridico del Gobierno Federal surge como una
atribucion del Procurador General de la Replblica, en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, aprobada por el Congreso Constituyente de Querétare en el afio de 1917,
Antes de la expedicion de la Carta Magna, la persona que ocupaba la titularidad de la
Procuraduria General de la Replblica (nicamente cumplia funciones de Ministerio Plblico y de
representante del Gobiermo Federal,

Las funciones que la Constitucion y leyes le otorgaban a la Procuraduria General de la
Replblica, fueron metive de opiniones encontradas y de diverses cuestionamientos, toda vez
que se consideraba que aguellas eran noteriamente incompatibles con el papel de defensa de la
Constitucidn y al mismo tiempo depositario de |a institucion del Ministerio Plblico. Esta situacion
se evidencia en el caso del juicio de amparo, dentro del cual el Ministerio Publico es parte que
protege el interés social, mientras que la Presidencia de la Republica, a quien la Procuraduria
General de la Republica debia asesorar, tenia el cardcter de autoridad responsable por haber
emitido, a su vez, los actos cuya constitucionalidad era impugnada por el particular guejoso.

En este contexto, y para dar congruencia se decidid separar del ambito de competencia del
Pracurader General de la Replblica el rol de asesor legal del gobierno, mediante Reforma
Constitucional, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1884, en el
que fue reformado entre otros, el Articulo 102 apartado A, en donde se establecio que “La
funcién de Consejera Juridico del Gobierno, estara a cargo de la dependencia del Ejecutive
Federal que, para tal efecto establezea la ley”,

La creacion de la Consejeria Juridica del Ejecutive Federal, derivd de la reforma a la Ley
Crganica de la Administracion Plblica Federal, del 15 de mayo de 1996, la cual sinio de base a
la creacion de la Consejeria Juridica del Gobserno del Estado de Oaxaca;

Mediante oficio fechado del 21 de marzo de 2008, el Gobernador Constitucional del Estado Libre
y Soberano de Oaxaca, presenta al Congreso del Estado, Iniciativa con proyecto de Decreto que
adiciona el articulo 98 Bis de |a Constitucién Palitica de! Estado Libre y Soberano de Oaxaca y el
articulo 33 bis de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estade de Oaxaca, publicadas ambas
¢l 1° de mayo de 2008 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Originalmente, a dicha Dependencia se la dota de facultad constitucional para la representacion
Juridica del Estado, del Titular del Poder Ejecutivo v de la Gubematura, en los términos que
sefiala la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, asi como otorgar apoyo técnico juridico
en forma permanente y direcla al Gobernador del Estado, coordinar programas de normatividad
en la Administracion Puablica, asi como de definir, unificar, sistematizar y difundir criterios
Juridicos de interpretacion, defendiendo al Estado y a su patrimonio,

El 17 de diciembre de 2010, se publica en el Penddico Oficial del Gobierno del Estado, la nueva
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, estableciendo a la Consejeria Juridica
del Gobierno del Estado come Organo Auxiliar del Titular del Poder Ejecutivo del Estado,
ubicandose sus atribuciones en el articulo 39 de la citada Ley.

Sin embargo a efectos de que |a Ley organica del Poder Ejecutive del Estado de Oaxaca, se
armonizara con el texto constitucional del articulo 98 Bis, el sabado 10 de marzo de 2012, se
publica en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el Decreto 1073, que reforma y adiciona
diversas disposiciones del de la Ley organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, por el
que se reconoce el rango de Secretaria, a la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado,

Con dicha reforma la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado sufre modificaciones legales
que han reforzado su estructura administrativa con la adhesion de tres dreas sustanciales para
sus funciones, el Periodico Oficial, los Talleres Graficos y la Direccion de Notarias; ademas, se
han incrementado sus atribuciones legales, pasando de trece originalmente a treinta y tres, lo
que permiten fortalecerla como institucidn juridica en beneficio del Estado, del Gobierno del
Estado y del Titular del Poder Ejecutivo del Estado

Actualmente la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, encuentra sus atribuciones legales
en @l articulo 49 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca y sus facultades
en el Reglamento Interno de la Consejeria Juridica del Gobiemo del Estade, publicado en e|
Periddico Oficial del Gobiemo del Estado el 17 de junio de 2014, asi como su organizacién y
funciones en el presente manual.
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IV. MARCO JURIDICO
NIVEL FEDERAL

Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada an el DOF el 05 de febrero de 1917
Ultima reforma el 07 de julio de 2014

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la
Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 2 de abril de 2013

Ultima reforma el 14 de julio de 2014

Ley Agraria.
Publicada en el DOF el 26 de febrero de 1932

Uttima reforrma &l 09 abril de 2012

Codigo de Comercio
Publicado en el DOF el 13 de diciembre de 1889
Uttima reforma el 13 de junio de 2014

Ley Reglamentaria de las Fracciones | y I de Articulo 105 de la
Consfitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 11 de mayo de 1985

Uttima reforma &l 27 de enero de 2015

Cédigo Nacional de Procedimigntos Penales.
Publicado en el DOF el 5 de marzo de 2014
Ultima reforma el 29 de diciembre de 2014

NIVEL ESTATAL

Constitucion Palitica del Estado Libre v Soberano de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 4 de abril de 1922
Ultima reforma 12 de abril de 2014

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Publicada en el POGEQ el 1 de diciembre de 2010 en el POGE
Ultima reforma 22 de abril de 2015

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 28 de febrero de 1998
Ultima reforma 22 de abril de 2015

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 19 de julic de 2008
Ultima Reforma el 07 de marzo de 2012

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 31 de diciemnbre de 2005
Uttima Reforma el 02 de enero de 2015

Ley del Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado.
Publicada en el POGEO el 28 de diciembre de 1963
Ultima Reforma el 07 de abril de 2011

Ley de Pensiones para los Trabajadores del Gobierno del Estado de Qaxaca
Publicada en el POGEQ el 28 de enero de 2012
Ultima reforma 28 de noviembre de 2013

Ley de Froteccion de Datos Personaies del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 23 de agosto de 2008

Ley de Responsabilidades de los Serwdores Pablicos del Estado y Municipios de Oaxaca
Publicada en el POGED el 10 de junio de 1996

Ultima reforma Decretos 2055 ¥ 2074 de fechas 18 de octubre y 26 de diciembre de 2013,
mismos que enfran en vigor el 27 de diciembre de 2015.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 15 de marzo de 2008
Ultima reforma 06 de septiembre de 2013

Ley del Motariada para al Estado de Oasaca
Publicads en el POGED &l 30 de [ulio de 1594
Uhima reforma 16 de abnl de 2010

Lay qua aslablece »d Archive Genaral de Motarias y ded Regisiro Piblico de la Propiedad
perlenecants & Eslado.
Publicada an o POGED el 23 de dickembre de 1533

Lay Ragl dal Apartada B dal Arthculo 106 de |8 Cansitusan Poiitica del Esladoe Libre y
Saberano de Daxaca.
Publicads &n &l POGEQ &l 0F de saptiembre de 2013

Ciadigo Cral para &l Estago da Daxaca
Publicade an e POGED al 28 de noviembre da 1544
Ulitirss reforina 30 de diciembre de 2013

Cedigo de Procedimignios Chiles para el Estado ge Daxaca
Pubiicado an al POEED 8l 30 de noviembre da 1544
Ulitimsa refarma 02 enero de 2015

Cedigo de Instifsoones Polibcas y Procedimienics Eleclorales para &l Estado de Cacaca
Publicado an el POGED el 17 de agosto de 2012

Cédigo o Procadimenios Parakes para & Estads Libre v Saberans de Daxaca
Publicado en & POGED al 079 de agosto da 19680
Linimsa reforma 20 da dciembhe da 2013

Codigo Penal para el Extada Libre y Saberano de Daxess
Publicado en el POGED o 08 de agosto da 1580
Uifima refarma 30 de dciembne de2013

Cedigo Procesal Peral para ef Estado de Caxaca
Publicadn an el PDGED el 9 da agosta da 2006
Ukima reforma 20 da dciembre de 2013

V. MISION Y VISION

Misién

Ejercer la representacion juridica del Estado de Oaxaca, del Titular del Poder Ejecutivo y de la
Gubematura;, otorgar apoyo técnico juridico en forma permanente y directa al Gobemader del
Estado, por medio del estudio, revision, andlisis y defensa en los procesos e instrumentos
juridicos en que sea parte, con profesionalismo, en estricto apego a los principios de legalidad,
certeza y objetividad, en coordinacion con dependencias y entidades involucradas .

Visién

Ser una Dependencia que garantice el Estado de Derecho, asegure y consolide los estandares
de excelencia de las politicas publicas, dentro del marco de legalidad a través de la
representacion, defensa, asesoria, investigacion, analisis y opinian al Gobernader del Estade.

V1. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Consejero Juridice
1.0.0.0.1. Asesores
1.0,01. Unidad de Talleres Graficos
del Gobierno del Estado de Daxaca;
1.0.0.2 Unidad de Perddice Oficial
del Gobierno del Estado de Gaxaca,
1.0.1. Direccion Administrativa
1.1. Direceién General de Tramite y Substanciacién de Procesos Juridicos
1.1.0.000.1. Departameno de Asunlos Laborales;
1.1.0.0.0.2. Departaments de Asuntos Civiles;
1.1.0.0.0.3. Departamento de Juicios de Amparo;
1.1.0.00.4 Departamenio de Asuntos Electorales;
1.1.0.0.0.5. Departamenio de Asuntos Agranos;
1.1.0.0.006. Departamento de Agunlos Penales
1.1.0.00.7. Departamenio de Asunos Relalivos a Conroversias;
1.1.0.0.0.8. Departamento de lo Contenciosa Administrativo;

1.2 Direcchon General de Consulta Normativa y Prospectiva Legisiativa
1.2.0.0.0.1, Deparamenls de Cansulla Normativa “A"

1.2.0000.2, Departamento de Consulta Normativa "B,

1.2.00.0.3 Departamento de Rewsidn y Proepectiva Legislatva "A%;
120004, Deparamento de Revision ¥ Prospectiva Legisiativa "B°,
120005 Deparamento de Revisidn y Prospectiva Legslativa "C7
1.2.0.0.0.6. Departamento de Transparencia y Acceso a la Informacion

1.3. Direccion General de Motarias v del Archivo
130001, Departamento Juridico;

1.30002 Degadaments de control de Vistadurias,
1.3.0.0.03. Departamento de Archivo;

1.3.00.0.4. Depanarents de Funcian Nolarial;
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VIl. ORGANIGRAMAS

1. Organigrama General

)

un gobisena pan lodos
ENERQ DE 2004

T
RS ML |
[ Ty
o ]
1 DFF D O AL iy
{ I AN N
[

-
L |
PPRPTICTR LR T T bk (g _i

SECRETARIA DE
N ADMINISTRACION

L
] ST T 1
b

CONSESSA JURIDICA DEL GOBIERND DEL ESTADD
ESTRUCTURK ORGANCA
TR RRC P

e
|
[T
|
s
Cprads
O WARGAS VARELA

s O TR
[
-y
AT R PRS- B,
Ayriun
A
g
FIRALLG
vy
e OPATAANTG S e | |
| Mma.{ 1
———
Lo | P [ 0
[=- e RSSO |-
Ty
i

HEE T
I




VIERNES 22 DE MAYO DEL ANO 2015 EXTRAS
Z Organlgramas Especificos Direacion Greral da Conseia ™
i Prospactive Leglalases
N CONSEJERD
45 JuRiDiCO
COMSEJERIA JURIDICA DEL GCBIERND DEL ESTADO
OREAMIGRAMA ANALITICO
Lo
1
K CONEEJERD
ﬁ. ARIDICH M M| LT
TP p—— LN RATFEANLIT]) L SmT R mﬂu-:‘mn:um_‘:
I';m—-—.-ll 174 i
e :ﬁ VT S 1’; mﬁﬂ".ﬁ

s |

Y et mancne I e
T = = T rea s
L TSI

Unidad e TaBar Grificas del
Gobisma dell Ertads de Dazacs

Urnidad n! Periddica Driiclal Gl
Gritdernes el Eatmdo o Danaca

M| GONSEJERD
o4n|  JURIDICO

N CONSEJERO
44| JURIDICO

N e e TeLLER RS SRArGoT

ity P |LOVDAD DEL PERSI0CD DRCIAL

ki OO WAy | DL tni b (o, ENEASAD (30
axics

Direzaibn Sdminisiratha

M CONSEJERD
as|  JURIDICO

Direccién General de Tramite y Substanciacion

de Procesos Juridicos

N | CONSEJERO
b4a|  JURIDICO

N DIRECCION GENERAL DE
TRAMITE ¥ SUBSTANCIACION DE
2A PROCESOS JURIDICOS

L
— -—‘ DEPARTAMENTO DE ASUNTOS: | ™ | peparramento pe asuntos ||
17 RALES H7A AGRARIOS
N | DEPARTAMENTO DE ASUNTOS N
4 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS &}
[17A ChLEs 1 7A| PENALES
— _'_' l DEPARTAMENTO DE JUICIOS N | DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
1 DE AMPARD RELATIVOS A CONTROVERSIAS |—1
17A 17A
N |
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS. DEPARTAMENTO DE LO GON-
17A ELECTORALES 7A TEHCIOE0 ADMINISTRATIVD =

s i i RS ¥ da Archi
| N | CONSEJERO
A SURIDIGO
O G e
i i e
] i L
w| TRALLS ¥ DL AR
—
!H.. Er i)
NTA
L T B CAwaTRIOL.
T O MISITALR LS
!’I oL ARCsEY D
iTA
M Ol PR
VA PETTARLAL
Vi, GEDULAS DE FUNCIONES Y RESFONSABILIDADES
| Idantificacién: Consajera Juridica del Gobioma dal Estado
"Fecha de slaboracic Abril 2015 1
Fecha de actualizacian: g apica ==
Puaste: Censmere Juridica.
 Superior inmediato: | Gobernadar Constilucianal def Estada
Area de adscripeitn: Censejeria Juridica del Goblemno dal Estado |
Tipo de plaza-relacién laboral | Mando Supsriar - Confianza

1. Objetive Ganeral; e =
Organizar y dingir las acciones gue emgrenda al Goblene dal Estado an materia juridica, a
|fravés de la aplcacion de instrumenlos normalivos, @si coma formular vy proponer
| Adecuaciones a las normas juridcas exsientes 0 MUeVas NEMas gue raspondan @ las
| #xigencias scluales o |3 socedad.

| 2 Funciones espacificas: ]
| » Eslablecer |3 organizacion interma o8 |8 Consejeria, sdecribr crgdnicaments sus
| uridades administrativas e instniir 3 los seradores poblicos pare que e presten fa

asesoria juridica gue requiena, independiertemants de sus dens de adacripen,

« Establacer, drigir y controlar as politicas de la Consajeria;
= Asignar para su atencian, o asuntos encomendatas a la Consejaria;
» Oforger mandalos, a ravés de poderes, para ka represantacidn lagal;
= Represantar legakmante al Eslado do Oaxsca, al Tituler del Poder Ejeculivo o a la
Gubernatura., irtervinendo en tode juicie, procesa o procedimients, sakaguardando los
irterases dal estado;
= Spmeter al acuerde del Gobernagor del Eslado, aqualies asumtos relevantes de
| raburalezs juidica gue fequisran déterminacidn del THular del Ejecutive Estatal;
= Defender & patrimonio del Eslada, sjerctanda las acsones necesarias en las inslancas
COMMasponcanes,
= Prasior la Comisidn de Estudios Juridcos det Goblerno ded Estado:
!« Proporcionar asesoria junidica a Dependencias y Enbdades de s Adminstracon Pablca
Eslaial
= Autorizar los proyeclos de Gispodiciones legales e inStrumentas juridicos gue &s
Dependencias y Entidades oe fa Adminstracion Piblica Estatal, envien para firma del
Gabarmador @l Exladn;
|« Presentar proyectos oa Inicistivas ge layes y decralos y demds Instrumenlos. juridices al
Cabernader o los que ésie s ancomiende;
« Ordenar & contral, archiva v resquardo de las convenios o demas msirumenos juridicos
| gue colebre el Ejpcutivo del Estado con la Adminesdracion Publica Federal, oiros estados
o dyuniamenios;
s Establecer criteros juridices y de aplicacion de nommas en la Administracion Pdbiica
| Estatal
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Reguernr a gz Dependancias y Enbidades de fa administracién Pobbca B infermaciin o el |
apoyn gue requisra para gl cumplimiante de sus aibuciones; |
Ordegnar, wigilar y coordingr el cumpimisnto de |es disposiciones en metens de
legakizacidn de frmas y exhorlos udiciales, gue sa dirgan a la Gubematura y 8 la misma
Consajeria Juridica; |
Establecer y suparvisar el funcionamenio de la Unded de Enlace, def Podar Ejacutive |
dell Eslado, en masleria de Transparencia y desempediarse como Secretaric Técnice del
Comtd de Transparencia y Accesp a la Informacian Pitlica del Poder Ejecutive ded
Estedo, acluando coma Sujele oblgade: |
Coordng, oIEanEar y supervisar el ejercesa y fluncienamients de la Direccisn Gensral
de Matarias y Archive General de Notarias,; |
Tramitar los nombramientas que para &l gjerocio de las funciones notanales expida &
Gabernador dal Estado;

Cwdenar, aulorizas, wigilar y sancionar visilas oe inspeccidn de scthvdades de los
Motarics Pabicos;

Administrar ks Talleres Graficos del Gobierno del Esiada;

Ordenar fa publcacian del Perigdico (ficial del Gobierno ded Estado;

Pubiicar fas Loyes. Decretes, Reglamenios. acuerdos y demas dooumentas que of
Congrasa ded Estado, & Gobamador ded Eslado, s Dependencias, Entidaces. drganos
Agailiares o desconcenirades envien:

Coardinar ka compilacidin y archivar la legsiacion y reglamentacion vigeme en el Estado;

¥
Las demds qua e sefsien las disp EE ti

1cii

¥ e cordieran &

Gubsarnalura, inendrendo en todo juco, proceso o procedimseno, sahaguardando los
intareses defd astado; |
Someter al acuerdo del Gobernador del Estado, aquellos asuntos relevanies oe
naturaleza |uridica gue reguieran determinacitn dal Tiular del Ejecutiva Estatal:

Defender el patrimonie del Estado, ejercianda kas accones necesariss en las instancas
corespandienies,

Aulorizar los proyecios de disposiciones legales e instrumentos juridicos quee s |
Dependancias y Enbdades @a ka Admirestracien Poolica Estatal, envien pars frma del
Gobemador el Estadn;

Externas

| Everdist | Perisies | Pasmurrits |
Dependencias, Coadyuvar en el
Entidades, Organos | quehacer juridico de la
Auxiliares y Organismos | administracion  plblica

auténomos. estatal.

6. Perfil deseado del puesto

'| Preparacion académica

Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales.
Posgrado (deseable) en Derecho, Derecho Administrativo, Derecho Constitucional y

1 Amparo, o Doctorado en Derecho.

| Conocimientos generales _
[ Teoria General del Estado.
| Derecho Constitucional,
Administracian Publica.
| Dereche administrativo.
| Derecho Legislativo,
Derecho Notarial.
Derecho Laboral
Dereche Civil
Derecho Electoral.
Derecho Agrario.
Dereche Penal.
Amparo.
Metodologia Juridica.
Argumentacion Juridica.

Establecar critenos juridicos y de aplicacian de nommas en fa Admini
Estatal,

Establecear y superisar & funcionamienio de la Unidad de Enlace, del Poder Ejecutwa
del Estado, an malena da Transparencia y desempedarse como Secnalamd Taorco del
Comité de Transparencia y Accesa a la Informacien Publica del Poder Ejecutvo dal

itm Piihica

| Conocimientos

ificos

i 5

| Direccién de equipos de trabajo.
Trabajar bajo presion y cumplimiente de metas.

f

7. Experiencia laboral

Estads, aciiando como Sujsbo obligada, | Puesto o area | Tiempo minime de experiencia
_+ Orcenar |2 publicaciin del Perddico Ofical del Gabeerno del Eslaca. _! [Mandc medio o superior en la Administracion 5 afios +
Puestos subordinados: ~ | | Piblica Federal, Estatal o Municipal anos
Indirectos. | Total [ Areas de Consejeria Juridica, despacho Juridico
BS | a8 (sector plblico o privada), distinguido por su
B, Welaciones interinsiiucionates h;nso::(t’::ﬁad. D:;::upef’"clﬂ' e{cqm;ic_ladda IY 5 afios + |
- . a s pr nales en el gjerc a
Punsto ylo area de Con el objeto de: . T adividadjl:rd'rcpa. ] |ercicio - |
Evertusl | Periddica | Punnanents | : s
Gldiin T [ P R S i Cédula de funciones y responsabilidades
Tramita ¥ Substanciackin | frabajo y  requerir | e
ga Procasos Jurklicos nfarma respecta de los | X Identificacion: Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado = = _—|
pEoCaciniEnios Fecha de elaboracién: | Abril 2015 o
ng‘“ 4 '}[a“'?;mﬂ: Fecha de actualizacion: No aplica |
Ganeral, Puesto: Asesores |
Superior inmediato: Consejero Juridico del Gobierno del Estado
TR ... LI s W< Area de adscripcion: _ [Consejeria Juridica del Gobierno delEstado |
i n eral i -
Consulta  Mommativa v | informe m:;:m:w de los X EE::: plazk:ralacion Mando Medio - Confianza [
Praspectiva Legislativa. | instrumentas  juridicos e
gue deta firmar el e e -
g gabernadar del. Eslado; 1. Objetivo General: )
E asi como los crileios Brindar asesoria técnica juridica al Consejero Juridico en las aclividades propias de su
E Gue 88 efabaran. cargo y en las que le designe el Titular del Poder Ejecutivo; asi como promover la
coordinacion interinstitucional, para el debido cumplimiento del objeto de la Gonsaiaria|
i e ; | Juridica del Gobierno del Estado ==
Direccian  General  da :ﬁ;’mpa. . requ?e: 2. Funciones especificas: il
Molarias y del Archiva, Epercicia de |a Funcion + Proporcionar al Consejero Juridico, los elementos suficientes para la toma de |
Metasial decisiones en los temas especificos que le sean solicitados, previa investigacion y
andlisis del caso concreto,
) » Realizar acciones de coordinacion interinstitucional, para dar seguimiento a las
mﬁ': ,MH“MW'.’: | X actividades estralégicas a cargo de la Consejeria Juridlta;l
[Hrecciin Adminstrativa, | informe,  respecte al + Proponer las adecuaciones a los procedimientos adminisirativos y operativos
cumplimiento cal FOA i para la mejora de los resultades institucionales;
de la Corssjeds ¥ su » Auxiliar al Consejero Juridico en las reuniones de trabajo institucionales y en el
| avalEan gjercicio de sus atribuciones;
e e o ) P | P [ * Revisar, analizar y resolver los asuntos especificos que sean sometidos a su
Jefatura de la Unidad de | Acordar  lineas  de X consideracin, y
E:b;”;o ﬂ"z'm ”;: m 4o m » Las demds que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y les confiera
Claxaca jragre uwmu B el Consejero Juridico, en el ambito de su competencia.
las gue e sfabaran los T —— T — S— epi— W —1
wsipmplanes del penddico — —
oficial del Goblemo del 3. Campo decisional; _ |
Estade de Caxaca = Atender y resolver los asuntos especificos que sean sometidos a su
consideracion; |
Jefatura de ka Unidad ded | Infeemes de los * Determinar estrategias juridicas, en la solucién de asuntos. |
Penddico  Oficial  ded | instumanics  qua 5o x
Dobema del Estado de | pubican & Periddico ™ 4. Puestos subordinados:
o S . el Directos ; "Fuimm ; ITotal u |
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1 + Implementar 105 CoNtrOles NECesanos para &l regisiio de 1os OVersos documentos
> E:::ﬂ”'}?m "““"‘g‘;‘;“;‘:}m e o — que han de publicarse en el Peridico Oficial del Gobierno del Estado;
de tr:bajn Frecuencia | » Mantener y foralecer las relaciones externas con suscriptores y clientela de la
Eventual Beriodica | Parmanente Unidad de Talieres Graficos;
Direccién General de | Acordar lineas de I ) . im’:;r'i :Z‘;ﬁ;‘lr: ::1!;? ef:t f@dfewu_r;:la?o su mando para incrementar el rendimiento y
g;ﬁ:t:naacim d; };?g;?n‘zcién para T: X « Programar el orden de los impresos a realizarse en especial el Periddico Oficial ; |
Procesos Juridicos. toma de decisicnas ¥ » Determinar las secciones de los periddicos ordinarios que habrén de publicarse;
coordinar » Proponer la medemizacion e implementacion de nuevas tecnologias para la
actividades. produccién de impresos, asi como la adquisicion de maguinana y equipos,
= Determinar |os tirajes de los Periodicos Oficiales en base a la demanda, y
Direccién General de | Acordar lineas de + Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y le confiera el
Consulta Normativa y | trabajo, requerir | Consejero Juridico, en el ambito de su competencia.
Prospectiva informacién para la X —3. 6 5 i e e e
Legislativa, toma de decisiones y ampo decisiomal: |
coordinar «  Verificar que el presupuastu asignade a la Unidad a su cargo se emplee de manera
actividades. eficiente y se cubran la mayor parte de las necesidades mas urgentes;
+ Gestionar la asignacion de recursos financieres para implementar un proceso de
Acordar  lineas de modernizacion constante dentro de la Unidad de su cargo.
Direccién General de | trabajo, requerin 4. Puesios subordinatos: e
thaﬁas ¥ ded | informacion para la X Directoa | Indirectos [Total —i
Archiva. toma de decisiones y 5 [ 7 | m
- coordinar actividades. —
£ &_Relaciones interinstitucional ==
2 : i - Pussto d Cion de
E | Direccion Acordar  lineas de hﬂ:" 4  chiet Frecusncia
Administrativa. trabajo, reguerin —————— e = - .
;ﬁ::“:‘;‘?adgiﬁas'? X | Liided el Persdion Kcosediner y defmir en| | X
: s Oficlal del Goblerno del g tips de publicacsdn
coordinar actividades. | Estado kordinanis,
| exiraordinarios o
i Becciones) se insertaa
| Jefatura de la Unidad | Acordar  lineas  de | | a il.m.:.,ﬂﬂ aue
| de Talleres Graficos | trabajo, requerir mitan Ios pederes del
| del Gobierno del | informacion para la X | | eslada y pasticulares.
| Estado de Oaxaca, toma de decisiones y lwil
| coordinar actividades. | 2 L idminigtrar s recursos X
| | i insccitn  Adminsirabva fnancierns  gue  san
. [ 1 Fa la Consejaria Jurdica @asgnades pare |
| Jefatura de la Acordar  lineas de | operacien de la Unidad
| Unidad de! trabajo, requerin (11 e Talleres Oraficos
| Periodico Oficial informacion  para la X | |
| del Gobierno del toma de decisiones y |
| Estado de coerdinar actividades. i1 |
| Caxaca. I | Consearia Jufidica  del Coardinar aclividates. X
L Y I | obimmo dal Exfado | |
| 7| Dependencias. | Coadyuvar en el | Eventual | Periddica | Permanente | [
Entidades. quehacer juridico |
n Organos Auxiliares. | de la | |
Qrganismaos administracian | X T e L L
E g e Pnrrarans
autdénomos. publica estatal, en STRArNTA
= defensa del interés | E | Dfversas  dependencias | Publicar ln informacian |_
. del Estado. 5 que nlegran  Ia| que es da intars | |
| | g | admentsireckdn publica | gemeral para el poblice X
— estalal, parficulares | y los parficulares [ [
| 6. Perfil deseado del puesto ] | empresas _l —= |
Preparacion académica — B e YL S e i S N ]
Licenciatura en Dereche y Ciencias Sociales. o BTN Ak S
Conocimientos generales e .. il —=
| Tearla General del Derecho > =  Ligenciatura en Admnistracion de Empresas e e e ———
| Conocimientos especificos L"““EW generales === cx = v
| Derecho Constitucional ) s graficas
Politdlogo Dizsedio & impresin oflsed
Derechao Administrativo Adminestracion
Direccion de Personal y Equipos de trabajo || visin estratégica
7. Experiencia laboral Gnrlo:imnnlnrlﬂ _ m_ SRR __ = ___. L = == |
Puesto o area Tiempo minimo de experiencia En matena de 1cnicas de producciin da mprams |
Practica de la Profesion de 3 afios + Capacitaciones, iecnicas, oplimizacion de recurses humanos y maberiales.
Licenciatura en Derecho i =t | | Optimizacion del process administrative
Cédula de funciones y responsabilidades Ii“";:":u":wz: ZHH""'*’H;E"-" ¥ #GUR0 b Impasetn diizal.
Mejora conlinug & innowacltn y calidad, S
Identificacion: Consejerfa Juridica del Gobierno del Estado S 7. Experiancia lboral ==
Fechadeelaboraclén: | Abdl2015 00 Puesto o drea Tiempo minimo de cxperiencia —
Fecha de actualizacion: | No aplica Admmnisiracidn_ plblica @ incativa
Puesto: Unidad de Talleres Graficos del Gobierno del Estado de privads 3 afics »
— | OaEca e o . ; o T
| Superior inmediato: Consejero Juridico del Gobierno del Estado Léciuiade funciopes y esponsablidades
Area de adscripcion: Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado = = i i
Tipo de plaza-relacion laboral | Mando Medio — Confianza ===+ :fel:fﬂd ﬂ‘b c ejeria -'WWWAm gmf 0 del Estado
echa de elaborach A
_1_ﬁ_jgﬂvo General: Fecha de actualizacién: Ne aplica
Organizar y supervisar la ejecucion de las actividades necesarias para la correcta y | | Fuesto: Unidad del Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
‘oportuna produccion de impresos en especial el Periddico Oficial del Gobierno del Estads. | Superior ] Im Coomn oo Juridico del Gobiermo del Eslado
oportuna produccion de impresos en especial 8l Penodico Unhcial del arna del Est nmed scie
Area de adseri Consajeria Juridica del Gobierno del Estado de Oaxaca
|___ 2. Funciones especificas: =
» Supervisar cada una de las etapas del proceso de produccidn de impresos desde Tipads plaew-relsciin iaboral. | Mands i = Cons e Se———
atencion al pablico, edicién y formacion, fotomecanica, prensa hasta acabado, con el | 1._Objetivo General:
. gn o gi::r}iz:;zr;;ja;ﬁms;ﬂ:s;:ﬂ:; d;r:;a;::g:: ct;; T;—m:nr:zg A |« Supervisar la publicacion de todas las leyes, decretos, reglamentos, circulares, acuerdos,
leplai i di f ) P p P | y demas disposiciones que emita el Poder Legislativo, Poder Ejecutivo y el Poder
€108 CIverss INpaesos, . ) _ ] Judicial, asi como los documentos que por disposicion legal o por instrucciones de la
* Programar acciones de mantenimisnto preventivo y cofrectivo para la maguinaria y aloridad compatents; daben ser publicados.
equipo que se encuentra en las diversas areas de la Unidad de Talleres Graficos, — — wioiead competenis. deban set aublearos
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[ 2. Funciones especificas: Cédula de funciones y responsabilidades
\l * Auxiliar al Consejero Juridico en la Publicacien del Periédico Oficial; e i
+ Elaborar en coordinacién con la Unidad de Talleres Graficos del Gobierno del Estado de | | Identificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado .y
Oaxaca los Lineamientos Generales; | Fecha de elaboracion Abril 2015 .
t o Recibir, revisar, autorizar y ordenar la publicacion de los documentos oficiales remitidos | | Fecha de actualizacion: No aplica |
para ese fin; | Puesto: Direccién Administrativa e _'
| + Asesorar y orientar a las Dependencias del Poder Ejecutivo, a los Organos | | Superior inmediato: Consejero Juridico del Gobiemo del Estado
Administrativos y Jurisdiccionales del Poder Judicial, a la Oficialia Mayor del Poder Area de adscripeién Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado
Legislativo, a los Ayuntamientos ¥ a los particulares que por ministerio de Ley requieran | | Tipo de plaza-relacién laboral | Mando Medio - Confianza

los servicios del Perigdico Oficial;

+ Supervisar que los ejemplares dal Peniddico Oficial no tengan errares en cuanto @ su
contenido, solicitando para estos efectos |a informacién y el apoyo necesario de los
Talleres Gréficos,

« Calendarizar y definir las fechas de publicacion en el Periadico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca conforme los Lineamientos Generales;

= Resguardar la documentacion original que se envia a publicar en el Archivo del Penodico |
Oficial;

hemeroteca;

+ Controlar la publicacién de la versidn digital del Periédico Oficial en [a pégma|
http:/fwww. periodicooficial oaxaca gob.mx/,

+ Reportar ante las distintas Direcciones de la Consejeria Juridica, asi como las demas
dependencias u organismos que lo soliciten, la publicacidn de Dacretos, Leyes,
Reglamentos, Bandos, Acuerdos, Convenios, etc. Que sean de importancia en el
desarrollo de sus labores, y

+ las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y les confiera el
Consejero Juridico, en el ambito de su competencia.

3. Campo decisional: o

* Modificar las fechas préximas de pubHcacmn ‘en caso de ser necesario,

+ Cancelar o suspender la publicacidn de alglin documento, cuando asi sea solicitado por
la parte interesada;

* Solicitar a las Dependencias del Ejecutivo, Peder Judicial, Municipios y demas entes
piblicos, la documentacidn necesaria o la adecuacién formal de la misma, con la
finalidad de publicarla correctamente.

[
+ Llevar un control puntual de las publicaciones hechas, contando para este fin con una ‘

| Implementar la normatividad en maleria de recursos humanos, financieros y maleriales, que
| deben observar las Dependencias de la Administracién Pablica, a fin de cbtener el logro de las
metas fijadas por la Consejeria Juridica del Goblerne del Estado.

[ 1. Objetivo G I

ma

. _Funciones espacificas: 1
Aplicar las partidas del presupuesto de Egresos en base al presupuesto autorizado por la
Secretaria de Finanzas;

+ Integrar las propuestas de personal de nuevo ingreso,

+ Presentar ante la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Administracidn

la(s) nueva(s) propuesta(s) de contratacion;

+ Dar seguimiento al proceso de seleccidn de las propuestas sometidas a consideracion,

hasta formalizar su contratacion;

+ Supervisar la elaboracidn de bajas de personal de Mandos Medios vy Administrativo,

adscntos a la Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado;

+ Integrar y controlar la plantilla de personal adscrito a la Consejeria Juridica del Gobierno

del Estado;

+  Ordenar &l control de expedientes del personal, adscrito a la consejeria Juridica;

« Tramitar los Nombramientos del personal de Mandos Medios y Superiores (MMyS)

adscritos a la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado;

* Proponer al Consejero Juridico, las modificacion o actualizacion de la Estructura organica

de la Consejaria Juridica;

+ Coordinar la integracion y actualizacion de los manuales de organizacién y de

procedimientos administrativos de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado;

| 4. Puestos subordinados: = Dirigir el sistema de inventarios y resguardos de la Consejeria Juridica;
1oi Indirectos [ Total + Coordinar la integracidn y elaboracidn del Programa Operativo Anual, y sometero a
| 0 I 1 consideracidn del Titular de la Consejeria Juridica;
y +  Organizar la distribucion y captura de montos de combustible en forma mensual;
[ |5 Relaclones interinstitucionales + Instruir la elaboracion de los Estados Financieros de la Dependencia, en forma mensual y
| [ Puesto ylo area de Con el objeto de: Frecusncia | las modificaciones presupuestales;
| T O ""c:’:*f? Tallerss | Coardinar y Gefin e | _Eveniual | Perm - | » Controlar, los resguardos infernos de los bienes muebles asignados a la Ccnseien’a|
| N aral - e + Juridica del Gobiemo del Estado;
| Gréficos  del Gobierno | que tipo de publicacion X [ + Operar el sistema de control de inventarios en vigor, y que sea sefialado por la Direccidn | |
| del Estado (ardinarios, | de Patrimenio de la Secretaria de Administracién;
! extra:ordmarjos : 6 i = Fungir como enlace Informatico para el servicio de telefonia y servicios de datos (gestion
| f:“'?"fsl =, dmsertara de perfiles y claves ante la Secretaria de administracién};
| emu‘te:? Tg’;m::d:ms q;:l » Resguardar y custodiar los expedientes que son remitidos al archivo de concentracion de
e | estado y particulares. | la Consejeria Juridica; . )
£ | * Flaglslrlar y entregar la documentacion oficial (oficios) que se envian de manera cotidiana
‘E | Direcciébn  Administrativa | Administrar (os recursos X | a las Diversas Dependenclas E_Stﬂtai“' Ft_adsralas y Municipales; y
~|de Ia  Consejeria | financieros que son | + Coadyuvar con las Dependencias normativas correspondientes y los servidores piblicos
| Juridica. asignades  para la | obligados, en los actos de entrega-recepcitn, de las diferentes dreas de la Consejeria;
| operacion de la Unidad y
| del Periadico Oficial del | + las dt_amés que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y le confiera el
| Gobierno del Estado. | & Juridico, en el dmbito de su comp
|
| X |
| Consejeria Juridica del| Coordinar actividades 3. Campo decisional:
| GobiernodelEstade | | | 1| | + Autorizar permisos econdmicos e incidencias del personal adscrito a la Dependencia,
| Eventual Periadica | | | + Autorizar la forma de pago al personal adscrito a la Consejeria Juridica del Gobierno del
§ | Diversas dependencias y | Publicar la informacidn | Estado.
t | Entidades, que integran | que es de interés ‘ + Autorizar la distribucién de equipo de computo, mobiliario y equipo de oficina, a las
% | la administracidn pablica | general para el plblico y X diferentes dreas de la Dependencia.
W | estatal, particulares  y | los particulares. | + Autorizar la distribucion de material, a las diversas areas de la Consejeria Juridica del
empresas. ] Gobierno del Estado.
| 6. Perfildeseadodelpueste . |
L'cencr;tm?ane;c;):::m Ciencias Social 1 |t Fussios subordiaados:
clonnc:hr:unm generalgs I . 4 {B 9 I Midvacios 0 ITOH g
Derecho Administrativo, |
Derecho Constitucional 5._Relaciones interinstitucional =
Iz‘;:i':ig;:';?é:l del Estado. ‘ Puesto ylo area de Con el objeto T
Visién stral : trabajo de:
. ci’;'ian%'ﬁ! oo _ — ~| | Eventual | Perddica | Permanenie
Capacitaciones, técnicas, optimizacion de recursos humanos y materiales. %Im:n aproy d: ﬁ;ﬂ}:r hr::::;fier
Opt.imizaclbn del proceso administrativo. Substansacsn de inlame;ck':n para
Mejora continua @ innavacién y calidad. I Brocases JUFKIOE ot gy |
7. Exporiencia laboral N m— e
Puesto o area Tiempo minimo de rienci | 5 actividades. (
Administracién plblica, iniciativa 2 afios + | €
privada ~ | Direccibn General de | Acordar lineas de X
Consulta Normativa y | trabajo, requerir
Prospectiva Legislativa. | informacion para
la toma de
decisiones y i
coordinar o |
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actividades. | | « Proponer al Consejero Juridico, la solucion conciliatona, para concluir los juicios |
P e L e ey = o | a su cargo;
Direccion  General de | Acordar lineas de X « Analizar igilar que en matena de contratos, adquisiciones, arendamientos, I
¥ g q
Notarfas y del Archivo. | trabajo, requerir [ prestacidn de servicios profesionales, relaciones laborales y demas actos e |
informacion para | instrumentos juridicos se apeguen estrictamente al marce juridico aplicable;
peg |
la Itoma de | + Revisar los informes previos y justificados, las promociones y recursos qus se
g?:s;’::s ¥ | interpongan en los juicios de amparo promovidos en contra del Gobernador del
actividades. | Estadp y damas sarvidones Plblicos e la administracion poblica Estatal; |
IJefalura de la Unidad | Acordar lineas de s |nformar @ Tilwar dé la Conssjeria Juridhca de los expedientes como dal |
de Talleres Gréficos del | trabaje, requerir X | seguimiants de los mismos. y
Gobierno del Estado de | informacion para = Las demas que ke sefaian las disposiciones normativas apbcables y le confiera sl |
Qaxaca la  toma de | Consegero Juridico, en ool dmbito de sucompetencia 000 |
] dmzi:anﬁ ¥ S s ==
coordinar 3. Campo decisional:
actividades. «  Abancidn, dictamen, tame, acuerdo y slaboracdn desabogo el drmite pio
| | procedimienios que cormesponda; asi como &l resguards ¥ conservacitn de los
] Acordar  lineas Epaiontes.
Jefatura de la Unidad | de trabajo, ]
del Periddico Oficial del | requerir ! X . Pusstos subordinados: S
Geblerno del Estade de | informacion para ‘ Directos Indi | Total <
||0a:aca. la  toma de ] 1 1 =1 10
decisiones y o S T e S e i }
|. coordinar ] _E. Fhl.l.ﬁljgi:l- Ihlﬂﬂnmmfﬂ N _
actividades. Puesto ya drea | Con el ob nl:]p!nda-
| I R —
| Dependencias, Realizar Eventual Periddica | Permanente | de trabajo | Frecusncla
@ | Entidades, Organos Notificaciones a _Eventual | Penddica | Permanents |
E Auxiliares y Organismos | la Dependencias Con el lilulas de ka Acaordar  fineas de
1 auténomos y Entidades de Consajeria | trabajo, loma de | X
w Administracion X Juridica decEmanes ¥
| Piblica Estatal. coondlngciin: |
I [ \ |
6. p'f_ﬂ““::::“'"““m I Jefan de Acordar |p= lineas |
I académica i Departamanic | de acoin processl | X
Llc.encmdm'a &n Administracion de EmQ Cantaduria Publica, Finanzas Publicas, Econom 1 | ¥ adacusda
| Conocimientos generale generales | I |
Contabilidad General. . . Coordinar  ociones |
Contabilidad Gubamamental, | Dirgcoidn Fakatnraeln G o
Administracion Publica, | Administrativa 'mmm i | X
Finanzas. | jh:
Derecho Fiscal. B =T | e
ot [ — e s
recho Mercantil. |
Matematicas Financieras, SR e— | Enbdades ﬁadyuuar ..;:h k:\ | X
o w | Juzgades s
‘I:tflodr“r:;;a [ E Fadersies, Lasurdes  laborales | )
Conocimientos especificos | | 8 |Eststaies en plo de los
Direccion de equipos de trabajo | & X Interesas ded |
Al ' H | Municipales Estads, el Tetular |
7. _Experiancia faboral — 1| | deil Poder Ejecutiv |
Puesto o area Tiempo minimo de experiencia | s Gubamaua 3
Mando medic o superior en la Administracion p—— ¥ 2 Lubama#urs. 13
Publica Federal, Estatal o Municipal 6. Perfil deseado del puesto |
as de aqtministraciﬁn. da recursos humanos, | Preparacidn académica Ry e S R R M e |
materiales v financieros, 3 afios +  Licenciatura en Derecho ¥ y Ciencias Sociales. |

Distinguido/a por su honorabilidad, competencia,
| capacidad y antecedentes profesionales.

Cédula de funciones y responsabilidades

L.gontrﬁ::acmn Cor

jeria Juridica del gobiemo del Estado

Fecha de elaboracion:

Abril 2015

Fecha de actualizacién:

Mo aplica

Puesto:

Dh'ectar General de Tramite y Sustanciacion de

Prots itos Juridicos
Superior inmediato: Consejero Juridico del Gobierno del Estado
| Area de adscripcion: | Consejeria Juridica del Gobierno del Estado
Tlpu de plm-relal:lcm- laboral | Mando Supqln‘[:_(_l_onﬁanzs o B

1._Objetivo General:

| Consejeria Juridica.

Dirigir, planear, supervisar y coordinar las acciones legales y
determinen para defender y tutelar los intereses juridicos del Estado ante los Tribunales
|e Informar al Consejero Juridico los asuntos jurisdiccionales del conocimiento de la

procesales, que se

Posgrado (Deseable) en Derecho. |
Doctorado (Deseable) en Derecho,

| Conocimientos generales

Derecho.

Conocimientos especificos

Derecho Civil, Penal, Agrario, Administrativo, Electoral, Constitucional, Amparo, Laboral,
Derechos Humanos, Teoria Politica,

|

7 Egnsnch rahoml
| Puesto o area
Practica de la  Profesién de
Licenciado en Derecho
Mando medio o superior en la
Admimistracion  Publica  Federal,
Estatal o Municipal |

Tiempo minimo de exp

5 afios +

3 aflos +

Cédula de funciones y responsabilidades

[ Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado

2.

Funciones especificas:

I
L —
|: « Analizar y emitir opinidn, respecto de las consultas gue en materia juridica sean
i planteadas al Consejero Juridico por las Dependencias y Entidades de la
l* Administracion Piblica Estatal;

= Someter a consideracion, la sustanciacion y el proyecto de resolucion de los
|l asuntos, cuya tramitacion se encuentren dentro de la competencia de la

Direccion;

lenga interés juridico

mismo,

« Colaborar en la integracion de las avenguaciones previas o legajps de
investigacidn con el Ministerio Pdblico Federal o Estatal, asi como, en el tramite
de los procesos en los que se afecte el patrimonio del Estado, o bien, en los que

» Ofrecer pruebas, formular alegates, absolver posiciones, interponer toda clase de
recursos y en general, vigilar y atender la tramitacidn de los juicios y
procedimientos judiciales, civiles, administratives, agrarios y de naturaleza
laboral, en representacion legal del Estado de Oaxaca y defensa de su |
patrimonio, del Gobernador def Estado y de la Gubermatura;

* Analizar las consultas Juridicas que presenten fos Ayuntamientos Municipales:

+ Coordinar las acciones legales y procesales de conformidad a la materia que se
atiende, con el responsable de los departamentos encargados del s.eguimi'enlo |
de los diversos asuntos;

Fecha de elaboracion: T Abril 2015 — 1
| Fecha de actualizacién: No aplica o
Puesto: Departamento de Asuntos Laborales

Director General de Tradmite y Substanciacion de
Procesos Juridicos

Superior inmediato:

Area de adscripcién: Direccién General de Tramite y Substanciaciéon de |
Procesos Juridico

Tipo de plaza-relacién =

laboral Mando Medio - Confianza

1. Objetivo General:
Analizar, organizar, sugerir y atender los asuntos laborales en los que sea parte el Gobierno
del Estado, a fravés de la aplicacidn de estrategias uridicas que tiendan a defender y
preservar los derechos e intereses del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca,
del Titular del Poder Ejecutivo y la Gubematura.

2.

-

Funciones especificas:

Atender el emplazamiento de asuntos laborales instaurados en contra del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, del Titular del Poder Ejecutivo
y la Gubernatura, hechos por conducto de la Consejeria Juridica como su
Representante Legal,
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Rendir contestacién a las demandas dentro del término de cinco dias, dando
respuesta a fodas sus partes: prestaciones, hechos, derechos, objetando
pruebas, oponiendo excepciones y defensas, asi como ofrecer pruebas. Previo a
esto. solicitar informacidn y documentacion a las Dependencias que lienen el
deber de conservar la documentacién laboral de los trabajadores demandantes;
Proponer dentro de la contestacion a la demanda el tramite de incidentes de
previo y especial pronunciamiento, como la falta de personalidad o de
incompetencia,

Ofrecer las pruebas idéneas: confesionales, testimoniales, cotejos, inspecciones,
periciales y demas admitidas por la ley y que favorezcan la defensa del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, del Titular del Poder Ejecutivo y la
Gubernatura;

Asistir al desahogo de todas y cada una de las diligencias que al efecto sefalen
los Tribunales Laborales para la substanciacion de los procesos laborales, tales
como audiencias testimoniales, confesionales, ratificaciones diligencias de cotejo
e inspeccidn ocular,

Formular por escrito alegatos, previo al dictado del laudo por parte de la
autoridad substanciadora;

Atender las demandas de amparo directe promovidas por €l trabajador que ne
obtuve Laudo favorable, presentando alegatos o interponiendo  Amparo
Adhesivo;

Dar sequimiento adecuado a los Ampares Indirectos interpuestos por la contraria;
Interponer Recursos, Amparos Indirectos y Directos en defensa de los intereses
del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, del Titular del Poder
Ejecutivo y la Gubernatura;

Coadyuvar con la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje dal Estado de Oaxaca,
cuando de aviso o requiera al Gobemador del Estado para que actué de
conformidad con el articulo 5 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Oaxaca y Sexto de la Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca;
solicitando informacidn a las entidades paraestatales del Poder Ejecutivo:
Informar mediante un cuadro de concentracion de actividades con datos
estadisticos (numérico) y soporte documental de cada actividad desempefada
por el encargado del departamento laboral, asi como la necesidad de justificar la
funcionalidad y operatividad del mismo, la informacion proporcionada en el
cuadro referencial aludido, refieja el trabajo realizado, sirve como instrumento de
medicion y recopila los resultados obtenidos en la defensa de los inte del

6. Perfil deseado del puesto

Pruparaciﬁn académica
Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales.
Posgrado en Derecho Laboral (deseable).
Maestria en Derecho (deseable).
Doctorado en Derecho (deseabls).

| Comx: entos generales

Ta{:ria General del Derecho.

| Derecho Conslitucional,

" Conocimientos ‘especificos

| Dereche Laboral burocratica.

Derecha individual y colectiva del trabajo

Derecho Administrativo

En materia de Amparo.

[ 7. Experiencia laboral
| Puesto o area
| Practica de la Profesion de
Licenciado en Derecho
Cédula de funciones y responsabilidades

Tiempo minimo de experiencia
3 afos +

Identificacion: Conssjeria Juridica del Gobierno del Estado T
Fecha de elaboracién: Abril 2015 |
Fecha de actualizacién: | Neaplica SRR S,
Puesto: Departamento de As Asunto-a s Civiles

Superior inmediato: Director General de Tramite y Substanciacion de |

o i Procedimientos Juridicos
‘Area de adseripcién: Direccion General de Tramite y Substanciacion de
Procedimientos Juridicas I
Tipo de plaza-relacion laboral | Mando Medio — Confianza e

1. Objetivo General:
Analizar, revisar y determinar rutas jur[du:as . de demandas en los ¢ que el titular del Poder
Ejecutivo sea parte, asi mismo, elaborar propuestas de defensa en materia de bisnes
inmuebles, propiedad del Gobierno del Estado.

Estado; y
Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera
sU superior jerarguico, en el dmbite de su competencia,

|— 4. Puestos subordinados

N apica.

. _Campo decisional:

| Diractos indirectos [ Total i
| 5. Relaciones interinstitucionales -
| | Puesto ylo drea de Con el objeto de: Frecisncin
| | trabaj
.___'__'_'QE__ T - L Ewntw_fimw
I Direccién  General Dar cuenta de los [
de  Tramite y asuntos |aborales X
| | Substanciacién de y acordar [
| | Procesos Juridices, estrategias de
defensa juridica. !
| # | Direccion  General X
£ |de Consulta Solicitar  leyes v |'
‘E Nommativa y reglamentos |
= | Prospectiva vigentes. |
Legislativa. |
Direccion  General Para la expedicién | X !
de Notarias y del de certificacion de |
Archivo. documentos t |
|
| Direccion Resguardo ¥ X
Administrativa, custodia de
{ expedientss.
| Jefaturas de Para apoyo e X
| |Departamentes de | intercambio  de
la Direccion opinién juridica
General de Tramite para la debida
[ ¥y  Substanciacion atencion de los
i de Procesos asunios |aborales.
| Juridicos.
i Ewventual Periddica Permanente
Secretarias del Coordinar ¥
‘ Gobierno del Coadyuvar en la
Estado y  sus defensa de los
l Dependencias. asuntos  aborales
§ en pro de los
| E | Entidades intereses del X
| -g Paraestatales. Estado, el Tiular
‘ w del Poder
| Organos Auxiliares. Ejecutive, y la
| Gubemnatura.
| Organismos
| Autdnomos.

« Emitir uplnu.‘m sobre Ias consultas que en materia civii sean planteadas por las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pubica Estatal, sometiéndola a la
consideracion del superior jerarquico;

= Elabarar los proyectos de opinion respecto a las consultas en materia civil gue presenten
los Ayuntamientos Municipales;

= Elaberar los proyectos de los informes previos y justificados, de promociones y recursos

« interpuestos en los juicios de amparo en materia civil promovidos en contra del
Gobernador del Estado, del Consejero Juridico,

» Salicitar & integrar los medios de pruebas idoneos en el juicio respactivo y presentar a
consideracion del superior jerarguico,

= Redactar los proyectos de escritos de alegatos y someterlos a consideracion del superior

jerarquico;

Notificarse de la sentencia ante el juez civil o mixto del fuero comun o del fuera federal.

segun cofresponda;

Contestar demandas, asistir a las audiencias, ofrecer pruebas, promover los Juicios de
amparo en materia civil & interponer los recursos procedentes, vy

Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su |
superior jerarquico, en el dmbito de su competencia

__3._Campo decisional: e e e A _—|
| No aplica. S T L e e ST S e e |
4. Puestos subordinades: -
Directos | Indirectos | Total — 4

0 [ 0 0 -
5. Relaci interinstitucional ]
Puest;}r:;:j.:m de Con el objeto de: | Frecuencia
| | . Evantual Peritdica P
Direccion  General | Dar cuenta de todos
de Tramite y | los asuntes civiles asi X
Substanciacion  de | como de los inmuebles
Procesos Juridicos. | en los gue el Gobiemo
del Estado tenga
intervencion  ylo  un
interés juridico.
Direccion  General | Pedir apoyo en la
de Consulta | revision de solicitudes X
Mormativa y | dirigidas al Congreso
Prospectiva del Estado, con forme
Legislativa, a lo previsto en el
Articulo 59 fraccion LX
de la  Constitucion
Politica del Estado
Libre y Scberano de
Oaxaca, mismas que
a signa &l Gobemador |
£ Constitucional del |
jf:‘ Estado de Qaxaca.
Direccion  General | Solicitar informacian
de Motarias y del | sobre las escrituras de X
Archiva. los inmuebles
propiedad del Gobierno
del estado de Oaxaca.




Gubermatura o la Propia Consejeria Juridica sea parte, o estos sean regueridos |
como terceros interesados;

Tramitar y substanciar los procedimigntos electorales an los que & Gabierms dal
Estado o e Gobernagor sean ssafalades como demandados,  terceras
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Direccidn Pedir su colaboracion a 3. Campo decisional: |
| Administrativa fin de obiener el X Nu:-_pllm I
recurso economico S e
| para el pago de copias 4. Puesios subordinad
certificadas de Directos Indirectos | Total
actuaciones que obren 0 =] a B kel B N,
en los expedientes de,® [ | — = R S —— =
Civiles de los juzgados 5 m:lnnu.in S
de fuero Comin y T Pusshs w “Conelobjels | o
Federal, para la mejor da jl.l‘b 3 de: Frecusncia
integracion  de  los Everdual Prnddica _Bpmananse
expedientes  de  este Direccién  General
Departarmento. da Trémite ¥
T Subslamzaciin  de
| Procesas. Juridicos
Jofatura  de & | Solickar copias simples X
Uridad del Perigdico | @ cenificades  oe | Dwraccion General | Acordas lineas de |
Ofial dal Gobierma e | de Consulla |irabajo,  requerir
del  Estado  do| decretos o beyes. Rormativa y | mfarmacitn para la |
Oaxaca - | | Prospectva foma de
© Terina I Lagislatna dacisianes ¥ |
Dependencias Coadyuvar =n =l | eoardingr
g | Entidades quehacar |uridico de ka X Direccién  General | sctvidades, x
| Crgangs Audliargs | agministrackin  piblca dn Motarias y dal | resizands las
E DN ArESmG astatal; asl Tama | Archivo PO onEs ¥
@ | Autdnomos coordnar la defensa dal | gesliones que
patnimonio  Inmobéliano Dweccitn comespondan,  en
del Gablerma dal E Administrativa & sjerccio de las |
| Eslisdi: | | g fiocioir
—— e e — E Jefafura de Ia | mbarenies al
5. Perfil dasando del pussio | Unidad de Talleres | carps
Preparacion académica e ———— | Graficos al
Licenciatura on Dorecho y Cencias Sociales. ! Gobasims def Estada
Conocimisnios genetais ! broesiekinid
| Tecea General del Darecha = =
| Conocimientos sspecificos Jefglea  da8  Ia
Tearia General ded Estaca, Unidad del Prritdicn
ﬁmcm“wﬁ"- Ofesal del Gabiemo
minestracion Pibiica
Derechn agminksiraliva o Ciida e
Dierecho Civil NI,
Darncha agrano
Arnpara. [
Matodeiagia Juridica {
| Argumantacidn Jurkdica. o . |
[ 7. Experiencia laboral 5 | l i R
Puesto o drea Tiempo minimo o8 tAHfIHlE_II_ I = e e I
Prachca 4o la profesion de Licenciado | 3 afios + | [ommiy | Pariigien 1 Parmarants
enDareche Cependencias Coadyevar  &n I |
i i Entidates & guehacer
Cédula de funciones y responsabilidades @ | Grgancs Aindliares | juidico. ge t | | x
i - — Organismos sdmirstracien |
Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado E BUSNomas piblca  astatal |
Fecha de elaboracion: Abril 2015 L en dafansa col
Fecha de actualizacio No aplica ] | Inderas dal
Puesto: Departamento de Juicios de Amparo Es=iado
Superior inmediato: Director/a General de Tramite y Sustanciacion de T T T T
Procesos Juridicos | BE. Perfild da del puesto — ]
|"Area de adscripcién: Direccién General de Tramite y Sustanciacion de | |Fraparacion académica —
| Procesos Juridicos ]_ummri?n‘ﬂérmy Cigncias Sociales. o
| Tipo de plaza-relacidn laboral Mando Medio - Confianza " Conecim mmnn.— e e
A — !Tearls General dal Derecha, = o e
1. Objetivo General: | Conocimentos espocificos_ :
Vigilar el proceso del Juicio de Garantias y en su momenta obtener una resolucion favorable | "Rarpcha Construcional
a los intereses del Estado de Oaxaca, promover los Recursos correspondientes, contra las | Derechs Adminisirame,
Sentencias donde se perjudica el interés juridico del Estado | Direccién de Parsonal y Equigos de irabajo.
| 2. Funciones especificas: o PR | 7. Experiencia laboral |
= Analizar, investigar y recopilar los antecedentes del acto reclamado y elaborar 108 | “Pugsta o area Tiempo minimo de experiencia |
Informes Previos o Justificades solicitados por el Juez Federal, a la Autoridad | "Braciica de i3 Profesion  de 3 afins = —
Respansable; | Licenciatura |
= Implementar en los Juicios de Amparo, las medidas necesarias, donde resulta _
vinculado el gobemador del Estado, como superior Jerarguico, para atender el
raquerimiento hecho por el Juez Federal respecto al cumplimiento de la Ejecutaria Cédula de funconaes. ¥ rasponssbiidadas
de Amparo;
« \igilar el desarrallo del procedimiento de cada uno de los Amparos donde el Titular | | IBentMCaGIoN: Canselera Juridca del Gabiemo ol Estada
del Poder Ejecutivo del Estade, Titular de la Consejeria Juridica del Gobieme del | | Fecha de elaboracién; Abril 2015
Estado o en su caso el Jefe de la Unidad del Periadico Oficial del Gobierno del | | Fecha de actualizacidn: Mo aplica
Estado de Qaxaca, son parte, | Puesto: Depanaments de Asurios E Eha'l.nrales )
+  Auxiliar a cualquier dependencia, que asi o solicite, brindar asesoria o intervencion | | Buperior inmediato: Dirgctar General de Tramie y SuBelansiacan de
en diversos Juicios de Amparo, donde el Titular del Poder Ejecutivo del Estado. : Procesas Juridicos
| Titular de la Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado o en su caso el Jefe de la | | Area de adscripcian: Direceitn Gersral de Trimils y Subsancacan de
Unidad del Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, sea parte o no; . Procesos Juridicos
| + Recabar y proponer a su superior jerarquico, las pruebas que deban ofrecerse en los | | Tipe de plaza-relacon laboral Marda Medio-Confianza
Juicios de Ampare, en los que el Gobernador sea parte, =
| « Apersonarse en los Juicios de Amparo donde el Gobemador, Gobierno del Estado, ‘ | 1. Ofjetivo General:
|

Elaborar los recurses correspondientes previstos en la Ley, en aguellos casos de |

interés o en los que el Gobemader, Gobierno del Estado, Gubematura o la Propia |

| Consejeria Juridica sea parte; y |
Las que seflalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su

_superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

interesados o kengan alguna paricipacion,

«  Anaizar nuhﬁ:a:»}ﬂ que resizan los acluancs en Tupciones del Corssjo
Ganaral def Instilute Estalal Elecloral y de Paricipacitn Giwdadana do Crasaca.
Trinunal Elactoral del Poder Judscsal del Eslado y Tribunal Elestoral del Poder
Judicial de la Fedesacion, al Consejere Juridico como Representante Lagal del
Gokieme gl Estado;
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= Conservar los expedientes administrativos aperturados en el area, con motivo de
las notificaciones realizadas en representacion del Goblerno del Estado, hasta su
conclusion y posteriormente enviarlos al archivo commespondients;
= Difundir las notificaciones de sentencias y vista a las dependencias gue tienen

competencia e

intervencién  directa  con

coordinadamente para la ejecucion de las resoluciones;
» [Elaborar oficios de requerimiento a las diferentes dependencias que tiensn

competencia e

cumplimiento de las resoluciones;

los municipios ¥y coadyuvar

intervencidn directa con los municipios y coadyuven al

+ Concurrir a tantas y cuantas diligencias sean sefialadas por la autoridad agrara o

Tribunal Agrario en defensa de los intereses del Estado,

» Promover las acciones legales conducentes para combatir acuerdos o resoluciones que

infrinjan Ia ley en perjuicio del Estado;

+ Combatir las sentencias del Tribunal Agrario o del Colegiado cuando causen agravios

por viclaciones constitucionales al Estado;

+ Documentar a los Jueces de Distrito cuando se requiera al Estado que justifique un acto

de autoridad;

+ Solicitar por los conductos legales al Tribunal Agrario que incoe el procedimiento en su

« Integrar los expedientes administrativos, derivado de los asunios de s 3 s "

requenmiento en base a las netificaciones realizadag; agilizacion evitande su dilacian de alguna de las partes contendientes;

+ Recopilar la informacion que se requiria a las diferentes dependencias que tienen » Gestionar con oportunidad y diligencia la sustanciacién del procedimiento agrario;

competencia e intervencion directa con los municipios, para elaborar la respuesta » Establecer lazos interinstitucionales de colaboracian para el mejor desempeno de las
a los Tribunales Electorales Federales dentro del término concedido; y funciones en la materia;
+ lasquele #e::cl‘el_'l las UET? ;"SD;:iCiOHGS narmativas aplicables y le confiera + Allegarse de todos los elementos permitidos por la ley conforme a los lineamientos
5U superior jerarquico, en el dmbito de su competencia. fijados por el Superior jerdrquico, ¥
— + Las que le safalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su

3. Campo decisional; _ - - - | superior jerdrquics, en el ambito de su competencia. N
No aplica. |

4. Pucstos subordinados: o [ 3. Campo decisional: - ]
Directos indirectos [ Totatl | No aplica |

[1] I [ | [1] e e e e

B 4. Puestos subordinados: |

5._Relaciones interinstitucionales Directos [ Indirectos [ Total |

Pussio yio drea de | Con el chjeto Fr ia 0 0 | 0 =)

trabajo de; 3

Dirgac |Eemoed | Ferddes | Peemassny 5. Relaci interinstitucionales |

reccidn Ganeral de | Acordar Bineas Puesto ylo areade | Con el objeto de: |

Tramie i ¥ | de irabajs, x trabajo Frecuencia |

Substanciacian de | requarir == e Evantual | Periédica | P

Pracasos Juridicas. infeemacian —

para _P:“_I'::ﬂﬂ 5'; Direccisn ~ General | Determinar las lineas
peceraTiagan de  Trémite y|de  accién X
actividaras, Substanciacion  de | seguimiento de los
E realizands tae Procesos Juridicos. | procesos agrarios. |
pramecianes |
S que | Direccion ~ General | Consultar [ ]
e COmRspanda en | de Consulta | intercambiar
o ajerccn o8 | Normativa v |opiniones  en la X |
las  funcianes % | Prospectiva aplicacién de la Ley |
Inherentes &l | Legislativa. agrana.
puesio ||
Caordinar [ .
| Cernecisn e e [ lereménl Gene;a: &mﬁi para c:: " |
Administrativa bage @B B | de Notarias y del | obfenci |
| tacuit @ | Archivo. documentos de
| [ Evemal | peiics | Parmanenss | | £ | derechos reales del l | I
| Dependencias | Coadyuvar en | 2 '| Estada. l | |

| Entidades |8l ouehacer o
® | Organce Auxikares | jurigico de k X | Direccign Contar con el apoyo | !
E | administracdn Administrativa necesario  para el | l X
F | Organimas | piblica astatal . desempeio de las |
W | auiGnomos | ¥ dedemsa a | funciones. | |

| los  mtereses | |
| ded Estada: | | Jefatura  de  la | Tramitar la impresion | l
T e | Unidad de Talleres | de edictos. | X
e R T L & hme i | Graficos del [ |
- | Gatierno del Estado |
Posgrado (Deseable) en Deracha, Derecho Elecloral | de Oaxaca, |
Doctorado (Deseable) an Derscho. |
Conocimiantos generales | Jefatura  de  la | Oblener ejemplares
Tearia General del Derecho, Unidad del | de  publicacién  de X
Conocimisntos sspecifices | Peridico Oficial del | decretos o interdictos,
Darecho Electoral | Gobierno del Estado
| Direccitn de Fersonal y Equpos de trebaja. de Oaxaca,
]

7. Experiencia laboral | | ! |
Puestoodrea | Tiempo minime de experiencia | ' | {
Fractica de 18 Profesin o8 Fanos + | ’ |
Litenciada en Derechag ] |

Cédula de funciones y responsabilidades [ |
['identificacién: Consejeria Juridica del Gobierne del Estado || l |
| Fecha de elab id Abril 2015 |
{Focha de i6 No aplica | [
Pueasto: Departamento de Asuntos Agrarios | |
Superior inmediato: Director General de Tramite y Substanciacion de Procesos | | |
| Juridicos ] | |
Area de adscripcion: Direccion General de Tramite y Substanciacion de Procesos | 1'
Juridicos |
Tipe de -relacion laboral | Mando Medio-confianza. | | ! |
1._Objetivo General: — | 8 503 . [ o Evontual | Periédica | Permanents |
« Analizar, revisar y proponer al superior jerarquico, rutas juridicas de demandas y su | | E | DEpendencias aborar en el l
contestacion en donde sea parte & titular del poder ejecutivo del estado. g | g:;:ﬁ:sﬁuxiliares ;“Eha"-:; dﬂ_‘:ﬁ:ol:: X |
w : I
2. Funciones especificas: l Organismos publica estatal. |
s |ntervenir en la Audiencia de Ley para ratificar demandas, su contestacion cuando |au16110m0$ |

proceda;

= Participar en la recopilacion de documentos y antecedentes que faciliten la adecuada
defensa en la contestacion a la demanda;
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e I i | Eventsal | Peeiddis | Permanents |

_ 6. Ps‘rrﬁf ""TFTdTn‘[‘:" S e M S : Dependencias Caoordinar aclividades en
Licenciado en Derecho y Ciencias Sociales. | g o boolices e erivieacn puse x|
Conocimientos generales | 5% | Ongarizmos aultnomes | de la malena |
Derecho Constitucional. Bl —— |

1

|

|
Derecho Administrativo. I X

|

|

|

Derecha Civil [ & _Parfil doseada del pusst .
Derecho Agrario, Proparackin ac e —
| Amparo Licenciadn en Derecha B
Conocimientos especificos c imbaros penerakes —
Aclualizacion en materia de Amparo, Derecho Constitucional, Agrario y Civil. ﬁm"“ fmj“’:ﬂ'ﬁ:"ﬂ:'
e —
: T p—— Derecho administrativg
T"ﬁ"e%ﬁ?_?r?a' ______ Tiempo minimo de experiencia | { Enncho Pensi
e e || Amparo.
Mande medic o superior en la Jaflos + ' !Memlc-gla duridica,
| Administracién Pablica Estatal.____| T || agumentacion Juridica
[Despacho Juridico.  secior  pobiico| | Comonimianbos ewpecifioos |
| distinguide por hanorabiidad, | | Actualizacion 60 |os LICios orales ¥ procedmienio advarsanal, asl como an matena |
| sampatancia, capacided y antecatentss | A afos < | [ constiluconal, deneches hUMBnas ¥ ampars. |
| prolesionades on el ejertico de 18 | iEiiial == —
{actividad furidics (7. Experiencia fwtonal
; i i | Pussto o drea . f Tiempo minimo de experiencia
Cédula de funciones y responsabilidades ¥ P g —gh——ma =g, = = rar - i
o el T P < | Pablica Eslatal.
Identificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado | e Terepr——rer T
F“h!dﬂ.llhﬂﬂciﬁﬁh? [ Abril 2015 .E:;ﬁgﬂu; mrldp;:,rn ﬂmm
Fecha de actualizacion: | No aplica | compatencia, capacidad y antecedenies 3 afics +
Puesto: ]D_eErtamenlc de Asuntos Penales _ | profsionales an ol sjeroido de B
Superior inmediato: | Director General de Tramite y Substanciacion de Procesos | | actridad pridica |

| Juridicos
| Direccién General de Tramite y Substanciacion de Procesos
Juridicos
Tipo de plaza-relacién laboral | Mande Medio-Confianza |
1. Objetivo General: _

Analizar, revisar y proponer las rutas juridicas de denuncias, querellas o procesos en donde sea |
| parte el Gobierno del Estado.

Area de adscripcion:

2. Funciones especificas:

= |ntervenir ante el representante social para la integracion de los elementos del cuerpo del
delito y probable responsabilidad o grado de participacion en los hechos delictuosos en
los que sea parte el Gobierno del Estado, la Consejeria Juridica y los servidores publicos
de las dependencias Gubemamentales;

+ Acudir a la autoridad competente para hacer de su conocimiento hechos que pudieran

constituir delitos en agravio del Estado;

+ Establecer una coordinacién constante con los érganos de Gobierno con el propésite de
allegarse de documentes, pruebas y elementos necesarios para la integracién de
indagatorias en donde sufra menoscabo patrimonial el Gobierno del Estado;

« Actuar con diligencia vy oportunidad promovienda la consignacion de averiguaciones al

érgano junsdiccional,

+ Goadyuvar con la representacidn social durante la tramitacion de los procesos

Jjurisdiccionales en primera y segunda instancia;

Interponer y tramitar los recursos que procedan en la materia para resguardar los

intereses del Gobierno del Estado;

+ Realizar y agotar los medios legales para |a recuperacion de los dafios que se hayan

causado al Gobierno del Estado;

« Fomentar el inlercambio de opiniones con los diversos departamentos de la Consejeria

Juridica en |la obtencion de resultados favorables,

« Tramitar con los medios idoneos ante la representacion social la recuperacion de
documentas y objetos propiedad del Gobierno del Estado;

= Determinar y acordar con el superior jerdrquico el agotamiento de los recursos en
materia penal, y

* Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su

-]
|

representante social y el
6rgano jurisdiccional.

de Procesos Juridicos.

Direccion  General  de | Coordinarse  para  la X
Consulta Mormativa vy | actualizacion  de  las
Prospectiva Legislativa. | leyes y reglamentos
w0 | aplicables en la materia.
] %
& | Direccién  General  de | Solicitar documentos en |
£ | Notarias y del Archivo caso de pérdidas de |
facturas. |
| x|
| Direccion Administrativa. | Apoyarse en la |
| realizacion de |
1 actividades. | % |

] ]
| Jefatura de la Unidad del | Obtener la pubﬁcacibn:

| Periddico  Oficial  del | de leyes o decretos de |
Gobieno del Estado de | la materia. |
|

|

| Qaxaca,
|

~indirectos Total [
SR 1) | 0 !
§. Relaci interinstitucional
Puesto ylo area de Con el objeto de:
trabajo meTia
Eventual | Periodica | F
Direccién  General de | Establecer las lineas de
Tramite y Substanciacion | accién ante el X

Ceduta de funciones y responsabilidades

Identificacion: Consajena Juritiea ded Goblems del Estadn -

i_i“hl-ﬂl lal Ao 2015

Fecha de actualizacidn; Mo aphca

| Puasto: Departamenta  oa Asuntos  Relatvos 2

| — Contreversias

Superior inmediata: Director Ganeral de Tremibe y Sustanciecon de
Procesas Juridicos

Arga de adscripcién; Dirgccitn General de Tramite ¥ Sustanciacdn de
Procesos Juricos

Tipo da relacion laboral Mando Medio - Confianza

1, Objotivo Genaral:
| Analiza, IneesSigar y recopilar s amecedentes oe los hechos narrados en las demandas oe
| Gontroversies Constitucionades donde 52 safala como parte Demandada al Tiwlar oal
'P‘oder Emcutivo del Estado, o mplkimeniar an s meddas necesaras, cudands o
| intereses del Gobiemo del Estado.

2. Funciones sspecifices:

+ |mplemartar an ks Controvensias Constilucionaes, & medicas necesarias, donde
regulta acior o demandaso & Podar Ejecutive del Estado de Oaxace, para formular
ol wsarita inicial de demanda o en sy cagso s conleslaciin & la demanda;

+ Vigilar el desarobo del procedimiemo de cada wno do las Conbrovessias
Consfucionales donda al Triuar dal Poder Ejecutivo dal Eslado, as parte, realizanoo
Ia gia legal, o citn, ofracimeanto do prusbas v alogatos, niendiendo
siempre a la delensa de los imeseses del Estado,

«  figndar, Coprdinar y auailiar a cunlguier dependencia, que asi o selcite, brndar
asesaria o irlervencidn en Controversias ConsSteconales, dorde el Tihalar del
Podes Egecutiva del Estato, o cusiquar depandencin astatal, sea parie o no, pravia
solicihed] de dicho ceganismo estabal;

= Preparar Ios recursns procedentes para sor presentados ante el iflrgumi
Jurisdictional compalents; |

= Alended, tramilal y alebosar la doclmentacian Que comesponda y sU oroen,
CORGArVacitn y resguards. en ralacion con las Comroversias Gonsttuconales donde |
sea pare el Pader Epecutive del Estade de Caxsca, ¥

= La= que senslon as dernds diesposicionss normativas aplicablas y e confera su

3. Campo decisional:

[Moaplica S T =
[ 4 Puesios subordinades: e |
| T TR R " VS — - E—
| ['] (7] 1

|5 Relaciones Interinstilucionaies |

Puumwu;mde : Con el chjsto da; Fracammcia B
| Evmnbal | Perd Parmananin

Diraccian  Genaral  de

Tramita ¥4

Substancaciin de
| Acordar  lineas  de

Dirgcrion  General de | frabajo, requeir

Consulla  Mommaliva ¥ | informacidn  para ks

Prospectva Legislativa. | toma de decisiones y %

® | Notarias ¥ del Archive raalizanda las
E promocianes ]
2 | Diraccitn | gestiones que
= | Administrativa, | camaspondan. an al

| pjercici:  de les

defatura de la Unidad | funciones nharenies
de Talleres Graficos del | al cango.
| Gobiema del Estads de |

Oaxaca. |
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Jefatura  de  Ia i — Emnuil | PribSes | Pemasen |
Unidad del Periddico Il s Dapsndnrecizs Estaniacer coordinacitn |
Oficial del Gobiermo | Erfidades juridiea  anla | [
dal Patade - da 5 | Crpancs Ausitares adminisirackn  pohca e
Oaxaca. | | & | Orsanismos sndnomos | estals. | |

| Eventual | Periédica | Permanente | ———— = =1 |
Dependencias Coadyuvar en el ' 6. Parid deseads del puest - - =
w | Entidades quehacer juridico de la I ﬁ,.;.m,m S - '_' ' '_ _' _ =
s | B s % | loiales Shiud) o o s G Gl Socses =
-— * enios ra
& | autenomes interés del Estado | 'Derachs Constiucional B — —
[_ | | Daracha sdinirstrativo.

JJJJJJJJJJJ = R 1 1 | | Demscha Gl

[_ & Perfildeseadodelpueste | mﬁ;:gmmnum [

| Preparacion académica _" Argumsntacion urdica

Licenciatura en Derecho o Derecho y Ciencias Sociales. ! | Conacimientos ificas S s —'
Conacimientos g | S | | Acwslizaciin en maleds contencicsn administrativ o |
Teoria General de! Derecho. | —_— 2
Do amiantos especiicos [ _ Tiempo minimo de experiencia |
Derecho Constitucional, : mm & il acn PEtice T afas + I
Derecho Administrativo. Areas de o Rerkdica.

Direccién de Personal y Equipos detrabajp. ] | S aficl-+ |

7. Experiencia laboral

Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia
Practica de la Profesion de 3 afios + |
| Licenciatura, S S

Cédula de funciones y responsabilidades

[Tdentificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado

| Fecha de elaboracién: Abril 2015
| Fecha de actualizacin: | No aplica ===

Puesto:
| Superior inmediato:

Departamento de lo Contencioso Administrativo
Director General de Tramite y Substanciacion de
Procedimientos Juridico. iim i enime
Direccion General de Tramite y Substanciacion de
Procedimientos Juridico.

| Tipo de plaza-relacidn laboral | Mando Medio- Confianza.

[ 1. Objetivo General:
[ Analizar, revisar, proponer las rutas juridicas de demandas entablas al Gobierno del Estado. |

[ 2. Funciones especificas:

« Interponer la contestacién en los recursos en donde se pretenda dejar sin efecto un |

acuerdo, resoluciones o actos administrativos del gobierno del estado;

# Participar activamente en la defensa de los derechos del gobierno del estado cuando |
sufran agravios; |
e« En causar a los drganos de gobierno en la problematica de lo Contencioso
Administrativo; '
* Intervenir de manera oporuna en el tramite de integracidn de los expedientes |
Contencioso administrativo, |
* Agotar los recursos legales para combalir las resoluciones de primera y segundal
Instancia en esta materia;

« Proyectar en términos de ley el cumplimiento de la sentencia; |
Solictar a las diferentes dependencias gubermamentales, documentos e informes |
necesarios en el iramite y defensa de los intereses del gobierno del estado; |
Coadyuvar con el superior jerarquico en las lineas de defensa comespondienies a esla |
materia, y
Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su

__superior jerdrquico, en el mbito de su competencia. }

|
| Area de adscripcidn:
|.

3. Campod
No aplica

4. Puestos subordinados:
. Directos | Indirectos
_____ 0 I 0 | 1] 7

6. F{elicmnu |nhnn!trtucmmllc:

"Puesto ylo area de Con el objeto de: Erecienicia |

b

|

| trabajo o B 1 |
| Direccion  General de | Establecer lineas para Ja | Eventual | Periodica | |
| Tramite y Substanciacion | consecucién del tramite
|

|

de Procesos Juridicos, de los expedientes de lo X
Contencioso
Administrativo.

Solicitar
consulta
reglamentos
materia.

material  de
leyes

de

Direccion  General de
Consulta Normativa y
Prospectiva Legislativa.

¥
la

Internas

Direccién Administrativa. | Contar  con el apayo |
indispensable para el |
desempefic de las

funcionas.

Obtener  publicaciones
de acuerdos y decretos.

| Jefatura de la Unidad del
| Periodico  Oficial  del
| Gobierno del Estado de
| Qaxaca. !

| 1 =

Cédula de funciones y responsablidades

[ identificacian: Consejeria Juridica del Gobisma del Estado |

| Fecha de elab Aoril 2015 |
_Flﬂmd&ulunllﬂﬁﬁn: Mo anlica |
Puesto: Dirgociin General de Consulta Nommatva y F'mspel:twa
Legislativa

| Superior inmediatn:
Area de adacripcitn
Tipo de plaza-relacien Bbaral

| Comasjera Juridico dal Gobiemo del Estado
Consejeria Juridica del Gobiema del Estatn
Manids Superior-Confianza

1. Objelive General:

Revisar y Farmular opiridn acerca de los proyecios de Leyes reglamentos, decretos |
acuerdos, circutares y demds instrumentos juriSicos que le sean sometides 3 la |
considerackdn del Corseporo Jurdico del Gaoblermo del Estado, por perte o lag |
Deperdencias y Entidadas de la Administracidn Pubica Estatal. \

2 Funciones especificas: |

= Suparvissr gue en los asunios de su compalencia, = obsarven los principios de
consbtucionalidad y legalided. asl como, vigilar el debido cumplmiento de las
leyes, meglamentas, circulares, maneales ¥ demds disposiciones nomativas
apbcables al dmbio de su competenda, erne oiras,

s Colaborar con el Consejero Juridico, en &l andims y opirdn de los asuriios de su
competencia y an el despacho de los ssunlos que este je encomienca,

s Establecer con el Tiular de la Consejeria Juridica, |as pautas y procedimientos &
sEUIr, @n k8 resslucidin de los asunos cuya ramilaciin ge encuentra dantro o |8
compelencia de la Direccitn, asi coma, para la emisidn de las aopiniones que el
Conseern Juridico le solole;

= Coadywvar con al Consejaro Juridco en of analss, revision y formutacidn de
opiniones juridicas de s nstremanos a realizar con |a Federacion. obros Exlades
¥ los Municipios, organsmes @ insttuciores pubicas o privadas, en los gue el
Gobernador intervenga;

« Conoucr gl enéisls y formulacion da las opiniones juridicas, somediéndolas a
consideracitn del Cansejere Juridice, en s nsbumentos miridicos, que par su
maluralers delban ser suscritas por 2l Gobemaedor, 3 efecto de verificar su apego a
ia Conslitucitn, Ley Orgdrca y demds disposiciones nomatives aphoables;

s Asssorar y apoyar con el and#isis y opindn en los asurtas  ridicos y dentro del
armbito de su competencia, a las Depandancias y Entidades de la Adminsiraciin
Fubdca Estatal, cuando asi lo requigran

»  Establecsr las paulas en la elaborssion de iniciativas de Lay, reglamenios,
decrelos, Bcuerdos y demds deposiciones juridicas en el ambbe de s8u
compeiencia, 3 efecta de propanerlas al Consajeno Juridico;

= Parlicipar y coadyuvar en b realizaciin de actwdades con las demés &raas |
adminatrativas de la Consejerfa Juridea, para el mejor funcionamienta de &
Mmitsma;

» Colaborer con Bl consegro  Juridico  elsborande  instrumentos  juridica- |
adminisiratives y definiende estrategias de acciones y defensas begales, en los
asuntos que esle e encamisnde;

= Conduci s irabajos de comgilacidn y archivo de ta hegistacion vigerie del Estada

= Emitr los documentos relatives a8l ejercica de las faculisdes gue le hayen sido
delegadas, auvlonzadas o le comrespondan por suplenca y suscribirios,

= Coadyuvar con la Consejers Juridica an las respuestas deo soliciudes de
mformacion, rendicidn de infarmes y sustanciacitn de recursas de revisibn, y
demas documenios redalivos a sus obligadciones de Transpanancia y Rendicitn de
Cuanlas,

= Parlicipsr an fa elaboracidn de convocalonas para i3 realizaciin de sesanes
ardinarias y extrasrdinarias de la Gomisiéin de Estughos Juidicos, llevar las
sesiones ordinarias y exiracrdinarias y levantar las actas respectives,

= Colaborar y coadyuvar &n bodas [as demas actividades que sean ordenadas por el
BUparion Erénuice; y

= Las que & safalen s demas disposicones normalivas aplicables y le condiera &

_ Censejero Juridico, en el dmbite de sy competentia.

3. 3. Campo decisional: ]
Propanar los mstrumenics y ¢ opinionas ﬂrldca& & consideracion dal conseprnm

= Verdicar que los iInstrumentos i las apiniones juridicas revisadas y realzadas, por
fas dreas de la direccion, se hayan realizado do manera aficanta

= Proponer feche, hora, lugar ¥ purtos de orden del dis para |a realizacion de las |
SEFINGE QU 50N compedence de la direccion y la Consajeria Juridica |
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4. Puestos subordinad T | | » Difundir a las dreas de la Consejeria Juridica y de la Comision de Estudios Juridicos, por |
Directos 1 Ind irnctm__ T Total medio electrénico, las ;?uhiicacinnes de relevancia juridica de las institucionas federales,
12 ] eslatales y municipales; y
+ Las que le sefialen |as demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su
5. Relaciones interinstitucionales = II [ superior jerdrguico, en el dmbito de su competencia.
P"'Ht:’r:“b:i:.nl“ Con el abjeto de: Frecuencia | 3. Campo decisional: - _____
— E T B S ———! | No aplica =T
ventual | Periédica | Permanente |
Direccion de Tramite y | Revisar y analizar los i 4. Puestos subordinados: —
Substanciacion de | temas encomendados Directos Indirectos I Total
Procesos Juridicos: por el Consejero X [ o ) | il =
u ﬁ‘;[d';:tag:' ?::;’;2 | [ "8 Relaciones interinstitugionales
E Asesores; de documenios que | P"“l::b Srga e Copakabjelo de; Frecuencia
£ 3;?";" ta;‘ Gobernador | | e | Eventual | Penbdica | Permanants |
= . | Jefatura de la Unidad del
Unidad de Periddico | Para contar con las | Periétcllico Uﬁd;I del
Oficial del Gobierno del | publicaciones del X Gobiemo del Estado de | Coadyuvar  con las
Estado de Oaxaca. Periddico  Oficial  del | Oaxaca. distintas areas de la X
Gobierno del Estado. | E Consejerla Juridica, en \
| | § |Direccién General de|la difusién de |
E | Tramite y Substanciacion | publicaciones de |
J | de Procesos Juridicos, relevancia juridica, |
[ | Direccitn Adminstratva | iParl ol suministr del | | = i o R l
| matensl de 13 % Direccitn Administrativa. ‘
|
Piocion G‘;:""' i Direccién General de [
=i 0, para | Consulta Normativa v {
Mg Prospectiva Legisiativa. |
coetabiles N R— . ] 8 Eventual Perigdi | Permanents
) | Everiual | Perlocica | Parmmnenia £ | Dependencias Coadyuvar en el [
Depardaician Coadywdar  en el % S | Entidades quehacer juridico de la x |
E Enbdades guehacer juridice de la & | Organos Auxiliares administracién  publica |
Crganos Aulianes Administracion Plbhics | Organismos auténomes | estatal, | 1
£ anos Estatad 1 o
W | desconcantrados | St i
Crganos Autdnomos del i | [__8. Porfil deseado del pueste = e
Estaga | | P racion académica I—|
Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales. 4
ey Conocimientes generales S
" 6. Perfil deseado del puesto St | | Teoria General del Estado.
Proparacion académica | | Derecho Constitucional, |
Lisenciatira en Dereche y Cencias Sociakes e | gm'“;‘m;_";“ Pﬂ“ I
' I-H'I:-ﬂ I- eran | recho adminisirativo.
El::::ﬁl:%m 8 gt MII‘HH Deracho Legislativo. :
Taoda Genaral ded Estad Metodologia Juridica. |
.ﬂi—n':'u'l i Prabca o | Argumentacion Juridica. S—
e 'm rad :-rl'le-!m | Conacimientos especificos 1
TN 2N RS TEND. | Direccién de equipos de trabajo =)
Deracho Legislateg, e ————
Medodolegia Juridica. 7. Expsrigncia laboral —_— ]
| A periencia labo - . |
#m'ﬂ“ﬁ“ Juridica — | [Puestoo area Tiempo minimo de experiencia - I
Mosespecificos 0 0 00 000 0 . [ Mando medio o superior en la S |
_Corgomients juridco de |as dwvarsas remas del Demcho, | | Administracién, Estatal o Municipal . 1
7. Experiencia laboral I ___ Caguls de funciones y responsabdidades
Puesio o drca Tiempo minimo de axpaniendia e e T Ty
Mando madic o superr en la LIslentificacidn: Consejerla Juridica el Gobwera del Ealadn |
Adminisiracitn Plblica Federal, Estalal 3 afhos + | | Fecha de elaboracion: | Mool #0115 e —
| o Municipsd _aan e | Facha div actualizacio Mo aplica __ ] i !
I Areas de Consejerls Juridica, despacho Pussto: Pﬂpiﬂmduﬂmﬂnr Prospeciva Lagislativa "A%, "By
| | Juridicol,  distinguide  por s Jaros + —— L)
[ horarabildad, compalensa, capacidad _mﬂ irvmepdinto; Drm;uﬁanhi e Cormsulla Normaied §  Progpechiva
| ¥ anlecedentes profesionales en el | o Lagilal
| ajprcia de la aciividad juridica - :Iﬂ-mﬂuldlcﬂpﬂlﬁn. |nm:u£-1 General de Consula Narmatwa y Prospectwa |
Céduia de funciones y iesponsablidades [ Tipo oe in Laboral | Mands Medio - Confinza

Identificacion: Conseeria Juritica del Gobem el Extado R
Focha de slaboragifin: | Akt 2076 S S e |
F-m- de actualizaciin: Mo Bpiica

Puesta: D-pﬂﬂﬂrnmismﬂmh?!w_é_x_ﬂ __________

Buporior inmadiats: Ganeral da Consulla Mormatva ¥ Frospechva
LL

Area de adscripcion: Dhreccdn Gereradl de Consua Nomatva g Prmnhn|

e |legelave
Tipo de plaza-elacicn iaboral | Mands Medo - Confianza ==

*_ [ -

Faalizar investigaciin y Araksis oe 16 legialacin ¥ reghamamaciin ua norma La acminisiracian
pliblica eatalal
2, Funcipnes especificas:
= Rpalzar la investigacdn y preparar 13 informacion que reguiara al btular de la direccian
para dar opndn Bobre 105 proveclos oa oonvenias, condralos, wmsym
Insanameanios uidicos que deba celebrar & Gabernadiorn,
& Llovar a cabo la investigacion y andliss de la legisiacon y reglamentacidn que norma fa
adminmsiracidn piblica estatal, para su cormecia interpretacian y aplicacion;
= Integrar y achualizar |a kegisiacion vigerds en el Eslads;
+ Elaborar el belesin informativa del Diaria Cicial de fa Federaaén,
= Compandear fos bolelires del Corgresa del Estato, |
= Realzar la sefecoon de los nstrumenics normativos nelevanées a revel nacional, as |
como ks Acuendes o Tratades Imernadonales en ks que o Estado maxicano sea parts;
= Coadyuvar en ln asasoria juricdica a las Dependenciss. Erfidades, Crganos Aucliores de
la Administracikin Publica Extalal y los municipios. en &l Ambile de su compebancia.
cuanda asi lo soliciten,
= Saleccionar los crilancs urisprudenciakes ralevantes 08 la Suprema Come de Juslicia de
la Macadn, que lengan reiacicn con & Pl de ka G erfa Juridica;

[_1. Objetive Generak:

| | Rmwisar y anadizar los insirumantos uidicos gue furnan las Dispendancias v Enfidades oa A |

Adminisirackin Piblica Estatal, en donde inferviens &l Gobermador ded Estado, vertficando que |
los mismes, se encusinen elaborados dentro del marco nomativo consttucionad ¥ koal vigenhe
y realizar prospactiva bhonica purdica y legisiativa, a efecto de formular proyectos de iniciates
O Leyes o reformad & o legislacion wipanls, Decredos del Epsculiva, Acuardos v damds qus @B
| sedn conferided por Su superar rafquice; Ssimisme, realiza apinicnes y erilerios |uriteos |

2. Funcionos gspacificas: I

= Analizar proyecios de convenios, acuandos. decredes, mglamantas ¥ damas instnumentos
[irhdans, Gisd pOT S4 RElUFBleZE deban Ber suScTRog por el Gobamador dal Estado;

» Famnular proyecics de inicativas da ey, reglimentos, decrelos. acuerdos y demas
dispogicones qua a SAan encom enidades;

v Fomrnular opinidn uridica dentro de su dmbilc de competencia, de los imstrumeanios
legales que ssan presenlados para su revisitn ¢ opinadn por Dependenciae y Enlidades
de la Admrnstacin Publica Estatal y de fos muricpios, cuanda asi o solicien;

*  Parliopar &n las reuniones de trabajo que s2 programen con madie de s achyidades
ancomendadas;

»  Realzar los proyecics de welps a ks decratos del Foder Legislative, cusngo asl proceds,

*  Cpardnar sus acividades con las demas dreas adminisirativas de ks Consageria Juridica.
cunde &5l 8 requiara, pare &l cumgkmianta da sus faculttades:

+  [Dar puntual seguimienic a los asuntos encomendados por 3u Supanor Erdmquico,

+ Fealiza prospedia juridica y legislaliva, asi coma, formular crilesios juridicos de
aplicacdn en la Admirssiracion Poblca del Eslada, y

= Las qu& fe Beﬁalen fas damds Gsposiciones nomtuilua aphcables y le confiers su
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4, Pussios subordinacos; e R P e — + Las que ko sefislen las demds disposcicnes namatias apkcables y ke cankera o |
Directos indirectos [ Total 1 supedior |erarquice, en el Ambils de su competencia. _ !
DR A 8] | a 3 s e e C T - T oa
- - 3, Campo decisional;
8. Reiaciones interinstitucional =" IM:I!E:H i B
Puesto yio &rea de Con el objeto do: | Fric B e o R
tra . rischsad 4. Puesios subsrdinados = )
Erepaﬂ.ﬂﬂﬂrﬂn . e | Coadyuvar en I“p:lni Evenmal | Pﬂﬁ-cl-_l;ll-_wm_ Diracios indirecios I Tatal =
Emparence y Accesa | encomanidados | 1]
& 18 Informaciin, Consajern  Jurldico  det | \ 9 | 9 l ——
Da la Dieccion e | Gobiemo  del - Estado, | § 5. Relaciones interinstibucionales :
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| Asurine Penaies; | Dapandancias Coadyuvar  en ol | Euwstal | PeidSes | Prmanonte
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e — Deeecho Congtiizons
Teoria General del Eslado
: - Adminisiracian Pitdca.
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Preparacion académ | Tl
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sl e T
._ Taoris Ganaral del 6o, : mabera de Transparencia. 000000 =
| Admiristracidn Pibilca —
! ! | [ 7. Expesiencia lsbaral ) - 1
| Derecho administralivg, | | Pusato o area Tiempo minime de axperiancia
.mnﬂbdmm | [Experiencia Profesional  de la
| argumentacién Juridcs Licanciatura-an Darscha i en Derecho B afem
| Admmistrative v an omatera  de
e =t | Transpanncla -
I'nmm ummm ] Cédula da funciongs y respansatilidade
[ Canogmients juridcs de las diversas ramas del Derecha. | s f "
" 7. Expeviencia laboral - | |Isdentificacidn; Consejaria Jurigica del Gobiermo del Essade ___ I
Puesta o &rea minima de s thndlnluhnﬂcltn' Abnl 2015 o=y
Mando medio o supenor en & | Fecha de i Mo aplca |
Adminisiracian Piblca Federal, Esiatal 3 afics + Pussio: DiFgctor Gangral de Maotarias v del Archivg |
o Murmcipal e i e —— — —— — ——————— Superior inmediato: Conseere Juridien del Gobieme del Eslada ]
Araas de Conaseria Juridica, Gasoacho [Ates g scbcipest; | Conserera Juica del Gobismo delEslado |
:Jh:ﬂl;‘ou;“e;r' "'ﬂ“"ﬂ ;ﬂ peivacal, Tipo de plaza-relacién lsboral | Mardo Superice-Confianza |
competancia. capacklad y antecedantas it 1. Objelive Ganaral
pml'mm am el oprccie oa 8 n ~ - 1
aclividad Conducir el Archivo Gengral de Molaras y el despacho oa ks asuntos relacionados con |

Cedula de funcionas y raspansabiidades

[ Identificacitn: Corejeria Juridca del Gobierno del Estada
Facha

la funcitn Notarial del Estado, madarie & establecimienlo d8 politicas, acsanes y
mahados: ¥ formular y proponer adecuaciones a las normas juridcas cosientes en
 maberia notasial

Funciones especificas:

e elaborackin: [ Abeil 2015
| Facha da actualizacisn: Ha apica -
Punsto: Depatamenin  de  Transpargncia y  Bccesc @ A
Infarmacion
Superior inmediato: Directora Generst de Consulin Mormaliva ¥ Prospectiva
Area de adscripoian; Careccidn General de Consuita Normativa v Prospactiva
Lengistativa
ipsis b plaza-relacion aboral | Mands Medio - Corfanza o |
1._Objetive General:

| Tramilar las SolicRutaes do Acceso @ la Infarmacibn Fibica oa las Unidades de Entace de
Gubernatura y de la Propia Corseera Jurllica: ademas de ausdiar en actividades del Comie
de Transp ia y Acceso 8 B informackin Plbica del Foder Ejeculiva del Estado te Daxaca

' Punciones ospecificas:
+ Tramiar las Solcitudes de Accesa a la Informacién Pablica, de la Unidad de Enlaca
de ka Consajerla Muridica ¥ la Gubssmatasa,
& [ ssgumiznta, a los Recusos de Revisidn, que denven de la Unidad de Enlace da
& Cansegmra Juridica; |
»  Cumplimantar & log infoames que sciicila 18 Comisikin da Transparencia, ACcass 8 18
Infarmacitn Pdblica y Prolectdn de Dolos Personales [COTAIPD), asl como |
divarsas instancias, |
|
|
|
1

= Dar segumgnto 8 los proyecies asignadas por el Consajero Juridico o la Dreciora
Gieraral de Gonsulia Nommaliva y Prospactiva Legslabiva

« Coadyuvar con las actividadas atriouibles al Consejero Juridico, en ef candcier de
Secrptano Teonico del Comite do Transparandca y Accesno a la Informacdn Pabiica
del Poder Ejeculivo del Estads de Oamaca,

& Afpncin, fdmile, slaboratdn y resguardo, de la dotumentacian cofrespondienls a Iul
Unidades de Erdace de Gubermatura y Consejedia Jurldica, ademas de las dal Comae de |
gm:pumm y Aecese & la Informacidin. Publica ded Poder Ejecutive del Estado da:

BARCE; ¥ |

« Ordenar y tesguardar los Protocolos, expedientes, sellos y demads documentos
que loa Motarios del Estads remilen & la Direccidn, de conformidad con las
prevenciones de Ley,

»  Emilir las medidas para presenvar, respaldar, anchivar y catalogar i acervo del
Archivs Genaral de Matariss, {

= Autorzar el conlred ¥ registre de jos selips fibros v lobos del Probocols para
Motarios,

+ Instrur la aencitn de las solicitudes presentadas por pariculanes, para fa |
wapedicion dé avisod de rAmites cataslrales y irastados de dominog; expadicin,
meproduccidn Y  cerficacidn de  teslimonios, copigs de  instrumenios y
cerbficaciones de los documenics plblicos y privados que obren an los acenvos
del Archiva Genaral de Notarias, con |a finaidad de dederminar fa procedencia o
imgrocedencia de las mismas:

»  Aulonzar las escriuras ciorgadas anle los Motarios © Jueces recepiones en ios
cas0s previsios porla Ley,

= Emitir de conformidad con la normativided apicable, los testmaras, copies de
estrituras y cerlificaticres,

®  Insbroee para registrar los 1estameantos que aulodcen s Nolanos;

& Insinar la atencién de las quejas o denuncias que se presenien conlra Nalanos
Pubicos y el desahogo de fos procedimienlos comespandientas,

= Ordenor y subarizar &5 visilas de mepecodn a s Motarias ded Estado,

o Otorgar icencis a los Molaros, avisos sabre 18 suspension de sus funciones, e
depbeite de salias, expadicion de nuweavos, pérdida o destruccion de los anterares
¥ destruccsdn oo los que s& hagan;

= Ordengr ol combrol del Libro de Registo de Patentes de Sos Motarios. Likeo do
Protesta de Motanos, Libre de Conlrol de lechas de nscripcion de los aspiranies
& Malara y de las avisos que bos Notarios farmulen respecto a e peraonas que
prachouan en s Notaria;

= Emibr constancias de idenbficacion de los Notarios Publicos en funciones;
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» Coadyuvar con log Notarios Pdblicos en la prestacidn de sus senvicios cuando se
trate de satisfacer demandas de orden social o electoral,

Cédula de funciones y responsabilidades

‘ » Instruir para que se slaboren los Informes que se soliciten en términos de la Ley: [Identificacién: Conseferia Juridica del Gobierno del Estado
[ "y Fecha de slaboracién: | Abrizots
[« Las que le sefale la Ley del Notariado para el Estado de Oaxaca, las demas | |Eecha de actualizacion: | No apiica :
| dispesiciones normativas aplicables y las que le confiera el Consejero Juridico, en el | | PUESto: S Departamento Juridico _ S—
; ambito de su competencia. Superior inmediato: Directorfa General de Notarias y del Archivo
Area de adscripeion: | Direccion General de Notarias y del Archivo
3. Campo decisional: Tipo de plaza-relacion laboral Mando Medio - Confianza

s Atender, dictaminar, tramitar y elaborar la documentacién que corresponda,

s Conservar y resguardar los Protocolos,

= Atender las solicitudes para la expedicion de avisos de tramites catastrales y
traslados de dominio;

+ Expedir, reproducir y cerificar testimonios, de los documentos pablicos y
privados que obren en los acervos del Archive General de Notarias;

1. Objetivo General:
Desahogar los procedimientos administrativos de quejas o denuncias que se presenten
contra Notarios Plblicos, e intervenir en los procedimientos jurisdiccionales
concemientes a la Direccién General de Notarias y del Archivo,

2. Funciones especificas:

| Direccion de Personal y Equipos de trabajo.

7. Experiencia laboral
[Puesto o area

| Practica de la Profesién
| Licenciado en Derecho,

Tiempo minimo de experiencia
5 afios +

de

I. Mando medio o superior en la

| Adninsracén_Pibca Fedesl et

|
_———
[

4. Puestos subordinados: s Atender los prooedumnenfos derivados de que;as y denuncias en contra de
Directos T Indirectos [Total Notarios Pablicos, elaborando y suscribiendo los acuerdos, diligencias, oficios y
5 | 37 42 demas documeritacion que derive de la sustanciacion de los mismos,
+ Resguardar los expedientes de quejas instruidos en contra de los Notarios :
2 Plblicos;
5. Relaciones interinstitucionales !
Puesto yio area de Con el objeto de: s Agesorar a la Direccidn y a los distintos departamentos; [
trabajo | Frecuencia + Tramitar las solicitudes de acceso a la informacion de la Direccion, de |
- - I Eventual | Periddica | Permanents conformidad con la normatividad aplicable, y |
| Con los litulares de Acordar lneas de [ T TR * Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que le |
I las dreas: trabajo, toma de : X confiera su superior jerarguico, en el ambito de su competencia. |
] decisiones y o }
coordinacion  de —_————— _—
| aclividades en | 3 CEI'I'I_PD del:lsmnal |
]l relacién a: ' + Atender, tramitar y desahogar los procedimienfos administrativos
| | jurisdiccionales inherenies a la Direccion General de Notarias y del Archivo.
I Departamento Quejas o :
| Juridico denuncias contra | X 4. Puestos subordinados: B
= de Notarios | Directos Indirectos [ Total ==
l g Publicos | | L = e e || | 2 N
{ £ | Departamento de | Préctica de Visitas | I 6. Relaciones interinstitucional |
| Control de de Inspeccion a | X | Puesto y/o drea de Con el objeto de: | Frecuencia |
I Visitadurias | las Notarias | | trabajo | |
[P‘L'lhlicas | | | Eventual Periddica | Permanente |
| | | | Direccion General Acordar lineas de Tt
] ; | [ | = wabajo, toma de | X |
Departamento  de Archivo  General | | g decisiones ¥ | |
] Archive de Notarias | X || & coordinacion  de |
: || E actividades  en
t '. | | relacién @ los
| |
== e T
| | Departamenta de Oficialia de Partes I' [ g:’:?mm ﬁ gLogn;sgumnentos dﬁ |
{ Funcién Motarial y coordinacion de X ; i
| rale_lcli:andss ¥ ‘ Visitadurias :““”C'“N:)':‘F;:
1 Sefyicaoa. o | Piiblicos y o
Notarios Plblicos Depaftaments  de | sobeides da
| Unidad de Enlace X ‘ Archivo, Simsn 8 fa
Administrativo Recursos i ferriacion
:‘:r;finos ¥ l Departamento  de X
ales para el ; ;
dgsampaﬂo de la | Funcitn MNotarial.
e Evertual Periddica | Permanente ! | i Coordinar
et LVenecls: e ATMANoME;: | Unidad de Enlace incines s basa
Gobernador  del Coadyuvar en el ‘ i Administrativo & 5UB Bs
Estado quehacer de la { us facultad
" funcién notarial X I i— ——r E 1] Periédica | Permanente
E Dependencias [ I § No aplica Mo aplica
|
d Colegio de Notarios | E
del Estado de [ |
__|Qaxaca | i o A e e =
6. Perfil deseado del puesto =4 ]
Prep ion académi =5 =
Licenciatura (titulado) en Derecho o Derecho y Ciencias Sociales. | "Licenciatura en Derecho o Derecho y Ciencias Sociales.
Posgrado (deseable) en Derecho, Derecho Notarial, Derecho Administrativo. | | Posgrado (deseable) en Derecho, Derecho Notarial, Derecho Administrativo,
Emrﬁi‘d‘: {E&“ms) enhDefechn SIS s | | Doctorado {Deseable) en Derecho,
onocimie generales o . S ]
feosGans o D — C | ometimniot gereabe ~ —
°°“°°'“"‘.’".‘°° expecificos — | [Conocimientos especificos = 1
Derecho Civil | Deracho Civil - I
Derecha Motarial. Derecho Nma;:ial |
Derecha Administrative. ‘ Derecho Adm inisfralivo |

Direccion de Personal y Equipos de trabajo.

7. Experiencia laboral
| Fuesto o Area

Practica de la Profesion
Licenciado en Derecho

_1_ iempo minima de experiencia
|

3 afios +
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Cédula de funciones y responsabilidades

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado 7 77| |Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estada ]
Fecha de elaboracion: Abril 2015 | |Fechadeelaboracion: | Abril2015 — I |
Fecha de actualizacién: No aplica | | Fecha de actualizacién: Noaplica _ '
Poaste; —____ | Departamento de Control de Visitadurias | Puesto: Dep de Archivo ]
Superiorinmediato: | Director General de Notarias y del Archivo Superior inmediato: Director General de Notarfas ydelArchiva |
Area de adscripcién: Direccién General de Notarias y del Archive Mﬁ%mma de Notarias y del Archivo

Tipo de plaza-relacion | Tipo de plaza-relacion laboral Mande Medic - Confianza —
taboeal Mando Medic - Confianza |

1. Objetivo General:

| 1. Objetivo General:

Programar, substancias y coordinacidn las visitas de inspeccion a las Motarias del E|
| Estado, de conformidad con la normatividad aplicable.

2. Funciones especificas: |

+ Coordinar las visitas ordinarias y extracrdinarias que realicen los Visitadores,

» Supervisar a fravés de los visitadores, el protocolo de los Notarios Publicos, a
efecto de observar que se han cumplide con los requisitos y formalidades que
establace la Ley del Notariado para el Estado de Oaxaca;

« Elaborar y suscribir las actas de resultados de las visitas ordinarias y
extraordinarias practicadas, asentando las violaciones, errores u omisiones que |
conforme a la Ley del Notariado para el Estado de Qaxaca, deban aplicarse, y |

« Las demas que le senalen las disposiciones normativas aplicables y las que le

confiera su superior jerdrquico, en el dmbito de su competencia |

3. Campo decisional: _
= Atender, tramitar, elaborar la documentacion que comesponda y substanciar las {
visitas de inspeccitn a las Notarias del Estado. |

4. Puestos subordinados: |

[
!" "~ Directos [ Indirectos [ Total
I
. 2 ] RS RAREISET SR S
[ 5. Relaciones interinstitucionales -
| Puesn:v r:ﬁjirea de Con el objeto de; Frocuasicla
[ Eventual | Periédica e
Direccion General acordar  lineas de |
trabajo, toma de l
Departamento  de decisiones v X
Juridic coordinacion de |
Departamenta  de actividades en relacion II
E Archiva : los prooaddlmnanlusll l
e quejas o denuncias
2 [F):::i::m'g:ial ue confra de Notarios | [
£ i Publicos y solicitudes | \
Unidad de Enlace | gg accaso a Ia |
Administrativo i e | X
Coordinar  funciones ’
en base a sus J
facultades R R
SEEESES | Eventual | Periddica | Permanente |
@ Mo aplica [No aplica
; |
E [ |
[ 6. Perfil deseado del puesto e
Praparaménm“ Jémi
Licenciatura (titulado) en Derecho o Derecho y Ciencias Sociales o cualqmer ofra en el
area de letras y ciencias.
Pos«grad:} (deseable) en Derecho, Derecho Motarial, Derecho Administrative.

Cunocnrnl»eﬁi'o_s_{enemles T == ___!
Teoria General del Derecho. ]
Conocimientos especificos

Derecho Civil. [
Dereche Notarial.

Derecho Administrativo.
Direccion de Personal y Equipos de trabajo ) |

‘__?,_F_x_gn riencia laboral

Puesto o drea | Tiempo minimo de experiencia

[Practica de la Profesion de | 3 afos +

| Licenciatura 1 e =

—
Resg los libros y apéndices de protocolos que forman parte del Archive Genaral |
de Notarias, asl como los avisos, constancias y demas documentos que integran el :
Sigtema Estatal Testamentario y el nacional, vigilando la seguridad y preservacion de los J
Mismos.

2. Funciones especificas:
= Archivar y ordenar fisica y sistematicamente los librog y apéndices de protocelo
resguardados en el Archivo General de Notarias, cuidando en fodo memento la
seguridad de su depasito, su adecuado manejo por el personal y la preservacion
fisica de los mismos;
* Revisar y verificar semestralmente, el inventario pormencrizado de les libres y
apéndices de protocolos,

Archivar y ordenar fisica y sistematicamente, las constancias y avisos que

integran el registro testamentario, el cual estara a cargo del Jefe de Oficina del

Area de Testamentos del Departamente de Archivo designado per la Direccidn;

Atender al publico usuario de los servicios del archivo, que permita una pronta y

eficaz solucion a sus requerimientos,

Dictaminar y calificar |las solicitudes y anexos presentadas por fos usuarios, para

la expedicicn, reproduccion, fotocopiade y certificacion de awisos, testimonios,

copias y certificacionas de los documentos que obren en los acervos del Archivo

General de Motarias, con la finalidad de determinar la procedencia o

improcedencia de las mismas;

+ Elaborar los avisos, testimonios, copias y certificaciones que soliciten los
interesados sobre libros y apéndices de protocolo resguardados en el Archivo
General de Notarias y que deba suscribir el Director General de Notarias,

» Elaborar los informes que deba rendir el Director/a General de Notarias y del
Archivo, sobre las solicitudes que presenten las autoridades judiciales y
administrativas competentes y los Motarios Plblicos, respecto a la existencia o
inexistencia de otorgamiento de testamenios, haciendo la  busgueda
correspondiente en las constancias y avisos que integran el registro
testamentario, asi como las que obren en el Registro Macional de Avises de
Testamentos cuando asi se solicite;

» \erificar que el instrumento que coresponda a la solicitud de que se trate,
contenga todos los requisitos de forma que establece la Ley del Notariado para el
Estado de Oaxaca, tales como: firmas de las partes; registro del instrumento en
el indice del libro que onrresponda existencia del apéndice; que no contenga
visiblemente texto sobrepuesto, raspaduras, borraduras o presunta utifizacion de
sustancias corrosivas en su texto; que contenga todas las hojas; que el texto esté
legible; dando cuenta a la Direccion, de cualquier concepto faltante o de la
presuncion de algin delito, a efecto de gque éste tome las medidas gue
corresponda en base a sus facultades;

Verificar el pago de los derechos comespondientes al Estado, por la expedicion

de avisos, testimonios, copias y cerificaciones, y

Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que la

confiera su supefior jerarquico, en &l ambito de su competencia.

3. Gampo decisional:

»  Atencién, tramite, elaboracion de la documentacion que corresponda y su orden,
conservacion y resguardo, en relacion con la autorizacidn de las escrituras
otorgadas ante los Motarios o Jueces receptores en los casos previstos por la
Ley; expedicion los testimonios, copias de escrituras y certificaciones en los
casos previstos por la Ley, registro de los testamentos que autoricen los Motarios
que integra el registro estatal testamentaric, asi como también, el orden.
conservacion y resguardo de los documentos que los Notarios del Estado remitan
a la Direccion de acuerdo con las prevenciones de la Ley, de los Protocolos con
5US anexos que no sean aquellos que los Motarios deban conservar en su poder. |

4. Puestos subordinados: ]

Directos ] Indirectos [ 1
26 | 0 | T )
[ 5. Relaciones interinstitucionales 1
= : 1
[ ] Puesto ylo drea de Con el objeto de: Erstiaiein
I = trabae e s }
5 | | Eventual | Periddica | Permanente |
Sventum) | Peribdica | Perme
| | Direccién General Acordar  lineas  de | |
| trabajo, toma  de | X |
| Departamente  de decisiones y :
| Juridico. coordinacion de |
| achvidades en relacion |
; w | Departamento de a los procedimientos de
| 2 | Control de quejas o denuncias
| '2' Visitadurias | contra de  MNotarics
| E | Publicos y solicitudes
! Departamento de |de acceso a la
Funcién Motarial. | informacion. X
|
Unidad de Enlace : Coordinar funciones en |
Administrativo | base a sus facultades, 5
| |
| 1 |
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[ Evoniual | Pariddica | Porsarents | | 6. Perfil deseado delpuesta
M splica e apliea —|_ Preparacién académica T 0 o
5 | Licenciatura &n Derecho o Derecha y Ciencias Sociskes
| X Poggrads {deseable) en Derscho, Deracha Molaral
g | { Doctorads (Deseatds) en Derecha, |
s 1 : s ISl [ | Conocimienios generales 2
_ | Teoria Ganeral ge| Demecho,
6. Parfil d do dal puesto Conociminios
Proparacién acadérmi Derecha Civil.
Licenciatura en Derecha o Demecho y Clancas Saciales Derecho Matanal,
rads {desaable) an Derecha, Derecho Noladsl Direccitn de Personal y Equipes de irabao
¥k {EWAHAEEY ory Dbt~ B
[ R N 7. Experiencia laboral o |
Teoria Genaral del Derscho e v N I L | Punsto o area | Tiempo minima de gxpariencta =]
| Conseimiantos especificos Praclica o8 |s Profesidin  da |
Deracha Cil, Licenciatura ¥ dlhs 4
Deracha Motaral. o

Diraccicn de Personal y Equipos de trabajo.

7. Experiencia iaboral

| Tharnpo minkmo de sxparencia

Puesto o drea S|
Prictica de s Profesién de | 3 afos +
Lisenciado en Deracha. | I

Céadula de funciones y respensabildades

Identificacion: Consejeria Juridica del Gobierna del Estado |

Fecha de elat | Abril 2015
A o L O e o s = -
Pugsto: | Dapartamenis de Funcion Molaris)
| Supertor inmediato: | Dwector General o Notarias y ded Archivn |
Area de adscripcién: Direccstn Ganaral da Molarias y del Archivo
Tipo de plaza-relacidn laboral Mando Meda - Cc
[ 1 ObjetvoGenssat:
* -Etmdlr redistrar y conbralar los asunios relecanacas con la funcicn notanal en gl
hado.

2. Funclones aspecificas:
= Fungr coms Ofcalia de Partes de & Direccan Genersl de Moladas y osl
Archivo, dictanda las medidas de conrol necesanias para su buen funcanamiento

y debida alencidn de las soicilutes que presenian log USLEANOS,

» Resguardar y actualizar el Libro de Regisire de Palentes de los Molsios
Puibficos;

« Elaborar a5 aclas o constancas y llevar el contral cormespondisnte respecio a ia
sutarzacion ce los seldos, Ibros y folos de protocolo de Moterios Plblicos
ligencias; depdsio de selos, expedicitn de nuovos, pérdida o destruocién de los
antariores ¥ destucclin de los que s hagan; recepodn oo documanios
expediantes y selos que sean antregadas a la oficing para su resguands,

=  Resguasdar y llevar a cabo o regetm del ibro de conirol de fechas de inscipitn
da loe aepirantas @ Motano Plolico y 0e e avisos que los Motanos Pubicos
farmulen respecio A las perscnas gue practiguen en su Notara, conlrod ¥ regstra |
o o folios con el orden cronokgeco de la utikzacion de los mismos

* Resguardar y archeear fos bros de Goblerno, viglands la segurdsd v
preservacion de los mismas, |

= FElaborar y lavar 8 cabo el regisbo de corslancias de (dantificassn de fos
Notarios Pubicos an el Eslada, v

+ Las demas que la sefalen las dsposcones normatwas apicabies y las que e
confer i Supefiof Erirguico, en &l dmbilo da Bu cempelencia

3. Campo decisional R -
« Atender, framitar, elaborar la documentacion que cormasponda ¥ Tungin coma
Oficialia de Partes de la Direccidn General de Molarias

_—

4. Puestos subordinados: |

Directes | indirectos [ Towl =
i S D — ]
né
me]:d?w da Con el objeto de: Fracuencli
T [ Eventual | Fenddica | Permansais
Dirgccion General de Acardar  lineas  oa 1
Motarias  y  del ifrabajn, tama  de x
Archivo dECiBnres ¥
spardinacién e
Dapartamante 8 | gespidades an rekaciin
Jumidica. a las procedmientas
| e quejas o denuncas
| § |Cepatamente  de | comira de Motarios
! £ Contral de | Poblicos y soliciudes
: f Wisitadurias, d’l m a Ia
.i Depart & infarmacitn. I
| |Arcnivo Coordinar  funciones X |
an  base &  sus |
Unidad ode Enlace | fasyliades [
IMthilh'uﬁw |
| Evenial | Penieia | .
| g | Moapica iuoapm | {
| E | | | |
! 5 | | |
fud | |
| 1 J SN IR

1. DIRECTORIO DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO

CONSEJERD JURIDICO DEL GOBIERND
DEL ESTADO
“Cd Administrative, Edificie T, Nivel 1,
Cammatera Caxaca-labme KM 141.5,
Thalixtac de Cabrera Oaxaca
C.P, 88270
Tek (951} 50 15 DO EXT 13251
13250,13354, 13260

UNIDAD DEL PERIODICO OFICIAL DEL
GOBIERND DEL ESTADD DE DAXACA
“Cd. Administrativa, Edificio 7, Nivel 1,
Carmetera Daxaca-istme KM 115,
Tialixtas de Cabrera Oavaca
C.P.&B270
Tel: [851) 501 5000, exd, 11631

DIRECCION GENERAL DE TRAMITE ¥
SUBSTANCIACION DE PROCESOS
JURIMCOS
“Cd. Adrinistrativa, Edificio 7, Nival 1,
Carrelera Caxaca-lstmo KM 115,
Thalsdac ¢e Cabrera Caxaca

C.P. BEZTO
Tel:{4951) 50 15 000 ext 13374

DEPARTAMENTD DE ASUNTOS CIVILES
“Cd, Administrativa, Edificio 7, Nivel 1,
Carretera Oaxaca-l1stmo KM 115
Tlaiadac de Cabrera Oaxaca
C.P. BE2T0
Tal:{951) 50 15 000 ext. 13275

DEFPARTAMENTO DE ASUNTOS
ELECTORALES
“Cd. Adrmanistrativa, Edificio 7, Nivel 1,
Carretera Oaxaca-l2imo KA. 11.5,
Tlaketac de Cabrera Daxaca
P BEITO
Tal:($51) 50 15 000 axt, 13275

DEFARTAMENTO DE ABUNTOS
PENALES
“Cad. Mdminissrativa, Edificie 7, Mivel 1,
Carratera Daxaca-lstmo M. 11.5,
Tiglixtac de Cabrers Oaxaca
C.P. BBZT0
Tel{951) 50 15 000 ex. 13275

DEFARTAMENTO DE LO CONTENCIOSD
ADMINISTRATIVO
"G, Adrmnisdraliva, Edificie 7, Mivel 1,
Carratera Daxaca-lstmo LM, 11.5,
Tialixtas da Cabrora Oaxaca
C.P. 62270
Tel(951) 50 15 000 axt. 13275

DEPARTAMENTO DE CONSULTA
NORMATIVA “A™
Cd. Adrminisiraties, Edifscia T, Nivel 1,
Carretera Oaxaca-lstmo .M, 11.5,
Tlalixtac de Cabrera Oaxacs
C.P. GE2TO
Tel (25115015000 ext 13257

DEPARTAMENTO DE REVISION ¥
PROSPECTIVA LEGISLATIVA “A"
Cd. Adrmnisiraliva, Edifecio T, Nivel 1,
Carretera Oaxaca-1stmo KM, 11.5,
Tlalixtac de Cabrera Jaxaca
C.P. 68270
Tel (851)5015000 ext 13257

UNIDAD DE TALLERES GRAFICOS DEL
GOBIERNO DEL ESTADD DE DAXACA
Santes Degolada Mo 500, eeq. ignacia
Raydn, Col. Centro
Oasaca de Judirer
Oiaxata
C.P. 88000
Tal 51683726

DIRECCION ADMINISTRATIVA
“Cd. Adminisrativa, Edificia 7, Mivel 1,
Caffetera Daxaca-kima KM, 11.5,
Thalixtac de Cabrera Oacaca
C.P, 68270
Tel; (351) 501 5000, exl. 13374

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
LABORALES
“Cd, Administrativa, Edilicia 7, Mivel 1,
Carretera Oaxaca-lstrmo KM, 115,
Tislistae de Cabrara Oaxaca
C.P. 68270
Tel {951) 50 15 000 ext. 13275

DEPARTAMENTO DE JUNCIOS DE
AMPARD
“Gd, Administrativa, Edificio T, Mivel 1
Carrelers Oaxaca-lsbmo KM 115
Tlatixlac de Cabrera Oaxaca
C.P. BEZT0
Teid (251) 50 15 000 ext. 13275

DEFPARTAMENTO DE ASUNTOS
AGRARIDS
‘Gd. Adrmsnustrativa, Edificio T, Mivel 1
Carretars Oaxaca-lstmo KA. 1.5,
Tlalixtac: de Cabrera Caxace
C.P. GBEITO
Tel(951) 50 15 000 e, 13275

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
RELATIVOS A CONTROVERSIAS
“Cad. Adminisirativa. Edificio 7, Nival 1,
Carratera Oaxace-lsbmo KM, 11.5,
Thalistac de Cabrera Caxaca
C.P. 88270
Tel{E51) 50 15 000 ext. 13275

DRECCION GENERAL DE CONSULTA
MORMATIVA ¥ PROSPECTIVA
LEGISLATIVA
Cd. Administrativa, Edificio 7, Nival 1,
Carratera Oaxaca-dshmo KM, 11.5,
Talixtac de Cabrara Caxaca
C.P. 68270
Tel {851) 501 5000
Ex1. 13255 y 13251

DEPARTAMENTO DE COMSULTA
NORMATIVA "B"

Cd, Adrmanisiraliva, Eddicia 7, Mivel 1
Carrglera Caxaca-fstrma .M. 11.5,
Tlaliztas de Cabrara Oagacs
C.P 88270
Tal {$51)5095000 axt. 13257

DEPARTAMENTO DE REVISION ¥
PROSPECTIVA LEGISLATIVA "B"
Cef. Adrmmistrativa, Edificia 7. Mivis 1
Carrélera Oaxaca-Fims KM 11.5,
Thalixtac de Cabrera Oaxaca
C P. 58270
Tal (551)5015000 ext. 13267
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DEPARTAMENTO DE REVISION ¥
PROSPECTIVA LEGISLATIVA =C™
Cd. Administrativa, Edificio 7, Mivel 1,
Carretara Caxaca-lstmo KM 11.5,
Tlalxtac da Cabrera Oaxaca
C.P.BB2ID
Tel (851)5045000 Ext. 13257

DIRECCION GENERAL DE MOTARIAS ¥
DEL ARGCHINVG
Cd. Adrmimesirativa, Edifico 4, planta baja
Carrelera Daxssa lsbmo km 11,5
Thalidtac de Cabrara
Oaxaca
C.P. 88270
Tel. 5015000, Ext 11132

DEFARTAMENTO DE CONTROL DE
VISITADURIAS
Cd, Adminisirativa, Edilics 4, planta baga
Carredera Caxaca istmo km 1.5
Tiakxtac de Cabrara
Caxaca
C.P. 68270
Tel 5015000, Ext 11143

DEPARTAMENTC DE FUNGION
NOTARIAL

Cd. Administrativa, Edifscio 4, planta baja
Carretera Qaxaca Isimokm 11.5
Tlalixtac de Cabresa
Oaxaca
C.P. 88270
Tel 6015000, Ex 11134

X. EXHORTO

DEPARTAMENTD DE TRANSPARENCIA
¥ ACCESO A LA INFORMACION Cd
Admanistrativa, Edificio 7, Mivel 1,
Carratera Oaxaca-istmo KM, 115,
Tlalixtac de Cabrera Oaxaca
CB. 88270
Tel (95115015000 Ext 13257

DEPARTAMENTO JURIDICO
Cd Adminstraliva, Edificic 4, planta baja
Carrelera Oaxaca latmo km 11.5
Thalixtas de Cabrera
Chaxaca
C_P. 68270
Tal 5015000, ext 111356

DEFARTAMENTO DE ARCHIVO
Cd. Administrativa, Edificio 4, planta baa
Carretera Oaxaca lstma km 1.5
Thalixtac de Cabrers
Oaxaca
P BEITD
Tel. S015000, Ext 11138

Es responsabilidad de los Servidores Publicos de la Consejeria Juridica del Gobierna del Estado,

apegarse a lo establecido en el Manual, lo que permitira el buen desempefio de sus actividades

y &l cumplimiento de sus metas, cualquier modificacidn a este documento sin autorizacion

correspondiente constituye responsabilidad administrativa en términos de los articulos 3, 55 y 56

de la ‘Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca’.

Al FJA DE FIRMAS

FIRMA D€ APROBACIGH i

LIE. WCTOR HUGD ALEID TORRES

CONSEIERD JUREDICO DEL
GOBIERMD DEL ESTADO

o

JURIDICA DEL GOBIEAMO DEL ESTADO.

MURERD DE REVISHIN

1

— i

EJERSPLARES INPRESDS

LIZ. ALBRETD Valhas VARELA

SECRETARIO DE ADMISISTRACION |
DEL GORARMND DEL ESTADO

ARNES RESPOMSARLE DF ELARDRATIIN: DIRECOIDN ADMINISTRATIVA DE LA CONSEIERIA |

o S

DIASES/ARD |

1 28 8brilf2015

JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO ~
INDICADOR

C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
5163726
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

PERIODICO OFICIAL

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO



