b Y (b \\nn.w_y (RSN 1R (RSN (2N (RN (RN (7 .m.w_w_, AN (SN (RSN

== ol ok

il S| 1t S i CIE Bl [ el LIS delil IR - F5iff CIRAE CINER)
m it \\ﬂ__u QUL LSS _.m Qe ﬁ__m QL et ﬂ__m_ ﬂ_a_ bl Uk
OAXACA

OOOOOOOOOOOOOOOO

-

,o m

m 2

oz ¥, g

- &) 4 S

< 0 < D :

SJe >

<98 S 2 3

ax -2 ! o) 5

d ¥ |- w = N R

S W QY o 5

g u > z 3 " O

@ W = ,OS S

onx ~ ¥

o Y U £

o a4 < 5

a < Z ~
wZ D
2 o
382 Q
559 O
23| v




SN SN SN SN 2N (N (U (GEN U N (3N (3N (R33N £
Sl CSaa i LIt dei] CoE 5l I8 il LIS

g il L ﬁ__n Iy QUIE ﬂ__n iy QUIE ﬂ__u__: ﬁ___“ i) ﬂ!& ﬂ__g,__= ﬂ___..___au___n _E ﬂ__n W, _._.m 6l §
OAXACA

GCOBIERND DEL ESTADO

™ M ~F 58] W ~ @ ™

ADMINISTRACION DE RIESGOS ... eeeeeeesioesssisaisss s sssssssssssssssssssssssss s sesassesiasessassenss

-..\m.
o]
2
I
9)
e
<
L
o
-
<
4
0
O
=
=
=
]
B
e
2
1]
[
N
w
-
1]
(a]
- 4
(44
)
-
Q
2
= 4
-
wn
11|

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. ...ttt

ESTRATE GIAS oo oo s eseeeses s 2ot ee e sear st sem et esse S er e oba S ER et
PLANEACION oot eeseees2ees 22t e emene e seaasseas st st ra et e e s A28t ns s s

MARCO DE REFERENGCIA ...t esessasssesssosssssssssssassesssssssese st sssssssasassssassssssiassons
TUSTIEICACION oo sesvseessesesess 2o eesseesess s esesmss s e RS et ettt b

COMUNICACION

COORDINACION DE
+——SOCIAL—

INDICE




COORDINACION DE
COMUNICACION
——SOCIAL—

MARCO DE REFERENCIA

La Coordinacién de Comunicacion Social es un Organo Auxiliar dependiente
del Gobierno del Estado de Oaxaca, dotada de facultades y atribuciones, de
conformidad con el articulo 51 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y bajo el
decreto 731 de fecha 30 de noviembre de 2022, mediante el cual, se reforman,
adicionan y derogan, diversas disposiciones de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado, entre ellas la adicion de la Coordinacion de
Comunicacién Social y Reglamento interno de la Coordinacion de
Comunicacién Social de fecha 15 de enero del 2024, tiene entre sus
atribuciones esenciales: Garantizar a la poblacién el derecho a la informacion
de todas las acciones, programasy decisiones de interés publico que ejectte
el Gobierno del Estado, a través de estrategias de comunicacion,
desarrofladas con oportunidad y transparencia.

Asi pues, el 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion
el Decreto, mediante el cual se expidi6 la Ley General de Archivos, la cual,entrd
en vigor el 15 de junio de 2019, misma que en los articulos 2324, 25 y 26
establece la obligacidon de elaborar un Programa Anual, en funcién de lo
siguiente:

Ef programa anual definird las prioridades institucionales int rando
los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de
igual forma deberd contener prograrmmas de organizaci®@n |y
capacitacién en gestién documental y administracién de archivos'que

incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y
procedimientos para la generagcion, administracién, uso, contro
migracién
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COORDINACION DE
COMUNICACION
—SOCIAL—

JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como objetivo
impulsar a nivel institucional el mejoramiento constante de la clasificacion y
valoracién documental, mediante el disefio e implementacién de la
normatividad archivistica.

Este programa incluye un conjunto de actividades planeadas, organizadas y
controladas que coadyuvardn a mejorar el proceso de organiza ion,
conservacién, difusion y divulgacién documental de los archivos generagos
por las dreas administrativas de la Coordinacion de Comunicacién Social, ¢
el fin de garantizar una adecuada gestién archivistica.
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COORDINACION DE
COMUNICACION
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OBJETIVOS

General:

Establecer vy fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos y el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Coordinacion de
Comunicacién Social, mediante la implementaciéon del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, mismo que organiza la actividad archivistica, para
alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia
y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de
recursos, asi como !a concientizacién del personal en materia de archivo.

Especificos:

e Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacién, difusion, divulgacién, acceso a Ia
informacion, proteccion de datos personales y transparencia.

e Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la
administracion de los documentos de archivo producidos Ror cada
unidad o area administrativa los cuales dan evidencia del ejergicio de
las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

« Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archiv
con la finalidad de la aplicacién de los instrumentos de control y
consulta archivisticos.
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PLANEACION

La implementacién dei Sistema Institucional de Archivos (SIA} y Grupo
Interdisciplinario de la Coordinacion de Comunicacion Social del Estado de
Oaxaca, tiene como finalidad asegurar el adecuado funcionamiento de los
archivos administrativos — tramite y concentracién- que eventualmente
participan en los diferentes procesos o procedimientos que implican el
destino final de ios documentos de archivos como la valoracién secundaria,
baja documental y/o transferencia secundaria de los archivos, de forma que
lleguen a la Gltima etapa de su ciclo de vida histérico.

Para tal efecto, resulta fundamental llevar a cabo una serie de actividades que
garanticen el correcto desarrollo de los objetivos establecidos, en apego a la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019y de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020. En este contexto,
el Area Coordinadora de Archivos trabajard de manera conjunta con los
archivos de tramite, concentracion e histérico, a través de sesiones ordinarias
y extraordinarias que se celebraran conforme al calendario definidd dentro del
Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, de esta

Coordinacién.

Por lo anterior se considera necesario realizar las siguientes accion
estrategias que constituiran las actividades planificadas para cumplir con I
objetivos planteados.
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COORDINACION DE
COMUNICACION
——SOCIAL e

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS:
Titular del Area Coordinadora de Archivos

Jesls Emiilio del Leo Blanco

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

Arisay Ilvonne Hernandez Lépez

Responsable de Archivo de Concentracion:

Miguel Alfonso Curioca Vega

Responsable del Archivo Histérico:

Alberto Salvador Montes Quiroz

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

N°|NOMBRE | CARGO . |
] Maria Elena Pacheco | Responsable del Archivo de Tramite de la
Garcia Direccion Administrativa
2 Alberto Salvador | Responsable del Archive de Tramite del
Montes Quiroz Departamento de Recursos Financieros
Sésimo Hernandez | Responsable del Archivo de Tramite del
3 | Santos Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales
4 Miguel Alfonso Curioca | Responsable del Archivo de Tramite del
Vega Departamento Juridico
5 Ariana Itzel Cruz | Responsable del Archivo de Tramite del
Mesinas Departamento de Pautas Institucionales
6 Miguel Gaytan Ramirez | Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Infermatica y Tecnologia
7 | Manuel Pérez Gonzélez | RESPONSable del Archivo  de Tramik\ del
Departamento de Recursos Humanos
COORDINACION GENERAL X
8 Guadalupe Patricia | Responsable del Archivo de Tramite dE\i
Cruz Garcia Coordinacién General
DIRECCION DE IMAGEN Y PRODUCCION
Vania Rosalia Bautista | Responsable del Archivo de Tramite de la
2 Cruz Direccidén de Imagen Y Produccién
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10 Jhanelly Matus Matias | Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Producciéon Audiovisual
- Paulina Cérdova Cruz | Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Contenido Creativo
12 Liubka Alejandra | Responsable del Archivo de Tramite del
Robles Solérsano Departamento de Fotografia
13 Christian Yamurith | Responsable del Archivo de Tramite del
Gallegos Macario Departamento de Edicidn
Erika Lizbeth Velasco | Respcnsable del Archivo de Tramite del
14 . .
| Solano Departamento de Diseno Grafico
DIRECCION DE PRENSA Y COMUNICACION
| Frida Damiana Luna | Responsable del Archivo de Tramite de la
15 | Lopez Direccién de Prensa y Comunicacién de la
Coordinacion de Comunicacién Social
16 Flor Elena Pacheco | Responsable del Archivo de Tramite del
Hernandez Departamento de Atencién a Medios
Dagmar Veldazquez | Responsable del Archivo de Tramite del
17 | Reyes Departamento de Atencién a Medios
Nacionales
18 Virgilio Sdnchez Leén | Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Prensa Escrita
19 Damaris Araceli | Responsable del Archivo de Trédmite del
Quintero Cruz Departamento de Prensa Digital
20 Andrea Garcia Jarquin | Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Radio y Television
21 Martin Alejandro Feria | Responsable del Archivo de Tramite del
Sanchez Departamento de Monitoreo de Prensa
DIRECCION DE COMUNICACION DIGITAL
| Oscar Javier Mateos Responsable del Archivo de Tramite de la
Mendoza Direccidn de Comunicaciéon Digital
23 Moisés Salvador Lépez | Responsable del Archivo de Tramite del
Guzman Departamento de Redes Institucionalés
Israel Almaraz Rosas Responsable del Archive de Trém\*i del
24 -
Departamento de Plataformas y Sitios We&b
Gildardo Arturo Elorza | Responsable del Archivo de Tramite \ del
| 25 . . .. g \
' Garcia Departamento De Publicacién Digital
DIRECCION DE ANALISIS, POLITICAS PUBLICAS Y DISCURSO
Jael Alejandra Ramirez | Responsable del Archivo de Tramite de la
26 | Garcia Direccién de Andlisis, Politicas Publicas y
, Discurso
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Paola Miriam Arango | Responsable del Archivo de Tramite del
27 | Ramirez Departamento de Monitoreo de la Opinidn
Publica
Alan de Jesls Nicolds | Responsable del Archivo de Tramite del
28 | Sanchez Departamento de Comunicacién de las
_ Politicas Publicas
| Constantino Cruz | Responsable del Archivo de Tramite del
| Lopez Departamento de Discurso
DIRECCION DE VINCULACION Y ENLACE INSTITUCIONAL
30 Olivia Clavel Ruiz | Responsable del Archivo de Tramite de la
Pascual Direccidén de Vinculacion y Enlace Institucional
Victoria Adriana | Responsable del Archivo de Tramite del
31 | GOmez Gomez Departamento de Enlace con el Gobierno
Federal
52 Montserrat Antonio | Responsable del Archivo de Tramite \'\_del
Chavez Departamento de Enlace Institucional
33 Nallely Morales Medina | Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Eventos Especiales
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COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos e integrantes del
Sistemna Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario, se llevard a cabo
mediante circular, memorandum y las sesiones ordinarias o extraordinarias gque
se lleven a cabo de acuerdo con el calendario que se establezca dentro de los
comités mencionados.

Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo de acuerdo con el calendario
establecido:

Sistema Institucional de Archivos

SESION ORDINARIA FECHA

1# Sesidon Ordinaria 04 de febrero de 2026
2% Sesion Ordinaria 06 de mayo de 2026

3" Sesion Ordinaria 05 de agosto de 2026
4? Sesion Ordinaria 04 de noviembre de 2026

Grupo Interdisciplinario

SESION ORDINARIA FECHA \

12 Sesidén Ordinaria 25 de febrero 2026 \

27 Sesion Ordinaria 26 de mayo 2026
3? Sesion Ordinaria 26 de agosto 2026 :
4*® Sesion Ordinaria 25 de noviembre 2026
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Es necesario detectar y analizar los eventos o riesgos que, en caso de
materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el
Programa Anual, es por ello por lo que a fin de disminuir la probabilidad de que
ocurran se describen en la siguiente:

. N =y IDENTIFICACION DE CONTROL DE
_ACTIVII_?AD- RIESGO EFECTO RIESGOS
-Transferencia de El Archi.v’o de |Instar 3 los
expedientes incompletos Coneegtracion . _?e respor_'lsables )
-Falta de organizacién previa | SIERE) G L (Il orga.nlzar su
archivo

Transferencias

en el archivo de tramite
-Errores en la foliacién de los

de los expedientes e
inventarios.

conforme a la
normatividad

Primarias . -Saturacion de
expedientes.
N documentos Y|y manuales
-Incumplimiento del . o
. , . .. | expedientes en las | archivisticos.
Catdloge de Disposicion areas |
Documental - . '
| administrativas |
| | -Capacitar  a
| |
[ los nuevos
responsables
' de archivo de
-Rotacidn en los archivos de | tramite y
. El persocnal no se |
| tramite . | ayudar a
- encontrara
o -Desconocimiento de la ) ponerse al
Capacitaciones y . . debidamente .
; | obligatoriedad en la . corriente.
asesorias . capacitado para las
s normatividad y . -Que dentro
archivisticas . . | actividades
procedimientos en materia | del area
. programadas. . .
de archivo. administrativa
el perspnal de
base tenga los
conocimientos
generales para
| suapoyo.
-Establecer un
-Falta de espacios para el -
Transferencias | resguardo dpe los a:jchivos Retraso n la | espacto
Secundaria ade?cuad nt P P
undarias amente . r
Secundaria el Archivo
Histérico
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Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y articulo 22 de
la Ley de Archivos para el estado de Oaxaca, se elabora el presente Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio 2026, por el Mtro. Jesus
Emilic de Leo Blanco, Director Administrativo y Titular del Area Coordinadora
de Archivos de la Coordinacion de Comunicaciéon Social dei Estado de Oaxaca,
con el Visto bueno de la Lic. I. Elizabeth Alvarez Acosta, Coordinadora Ceneral

de la Coordinacién de Comunicacién Social

\ Elaboro isto Bueno

~/

/ \
i Blanco . Lic. I.m Alvarez Acosta

5 s Ifa 3 p—— o 0 -
iractbr Admipistrativo de la Titular de la Coordinacion de
Coordingcion de Comunidacion Comunicacion Social
Social
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