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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL D
ARCHIVO DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL DEL GOBIERNG

DEL ESTADO DE OAXACA.
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En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca siendo |as 10:00 horas del veintisiete de febrer
del afio dos mil veinticinco, con el fin de llevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria
del Sisterna Institucional de Archivo de la Coordinacién de Comunicacién Social
del Gobierno del Estado, de conformidad con la Ley General de Archivosy Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, en las oficinas que ocupa |a sala de juntas de
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la Coordinacién de Comunicacién Social, ubicada en el Edificio 3 “Andrés E_gﬁ
Henestrosa”, Nivel 2, Carretera Oaxaca-istmo kildmetro 1.5, sin nuimero, Tlalixtac ﬁm:
de Cabrera, Oaxaca, cédigo postal 68270; se reunieron previa convocatoria las y =0
los ciudadanos Luis Adan Gémez Borde y Garcia, Director Administrativo y B’m_ﬂ-_

Coordinador Normativo de Archivo; Miguel Alfonso Curioca Vega, Responsable
del Archivo de Concentracion y del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico; Damaris Quintero Cruz, Responsable de la Unidad de Correspondencia
y del Archivo de Tramite del Departamento de Pautas Institucionales, Jorge
Antonio Marquez Lépez, Responsable del Archivo Histérico y del Archivo de
Trémite del Departamento de Recursos Financieros; Juan Pablo Gémez
Madrigal, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales; Jasmin Bohérquez Ojeda, Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de Recursos Humanos; Miguel Gaytan
Ramirez, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Informatica;
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Guadalupe del Rosario Ojeda Manuel, Responsable del Archivo de Tramite de la ot — K3
Direccidn de Vinculacién y Enlace Institucional; Juan Carlos Medrano Méndez, ﬁ_#
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Prensa y Comunicacién; =6
Vania Rosalia Bautista Cruz, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion Vi (e
de Imagen y produccién; Amisaday Santana Ramos, Responsable del Archivo ng
L |

de Tramite de la Direccién de Andlisis, Politicas Pdblicas y Discurso; Oscar Javier
Mateos Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccidn de
Comunicacién Digital. Todos funcionarios de la Coordinacién de Comunicacién\
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Social, al tenor del Siguiente: - = «--===----~==-~-- [P =SS Sas - - ~d- 55 i mau
---------------------------- ORDEN DEL DA - < == - === nre s o mmmem e m e \\E—ji
|- Pase de lista de Asistencia. - ---=---===-=n----s---mcr-suammmomoone —

.- Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia. - - - ----=------------- ﬁ_;i:;
ll.- Presentacién del Informe anual de cumplimiento al Programa Anual de Blgg
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, - - - - --=-====-------smm-mr---ome=- - %‘“‘E £
V.- Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) . n
correspondiente al €jercicio 2025, - - == === - - -nss--soasomm oo eeoonn s ﬁ_&'ﬂ
V. Analisis de la revisién de expedientes de la transferencia primaria del B]Eg

departamento de recursos financieros del afio 2017, 2018 y 2019;--------==-=-~-
VI.-Asuntos Generales - - --m-=---cemm oo s s m o -
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l.- Pase de Lista. - En uso de la palabra el Ciudadano Luis Adan Gémez Bordeg

Garcia, Coordinador de Archivo de Coemunicacién Social, da la bienvenida a las ¥ "_:ﬂ

los asistentes, y procede al pase de lista de asistencia, estando presentes todas § Bﬂ":,-.l
todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, declara formalmente %ﬂ-ﬁg
instalada esta Primera Sesidn ordinaria, anunciando que existe Quorum Legal- - r_u-:a
Il.- Lectura y aprobacién del Orden del Dfa.- Acto seguido el Ciudadano Luis ﬁ:“ﬁ%
Adan Gomez Borde y Garcia, Coordinador Normativo de Archive de la B’E;#l
Coordinacion de Comunicacién Social somete a consideracién de las y los &Egé
presentes el orden del dia, y sin haber propuestas de modificacion, se aprueba ﬁmm
por unanimidad de votos.- - - - -~ - - - - Ll L ... Eﬂw
llL.- Presentacién del Informe anual de cumplimiento al Programa Anual de Sﬂgﬁl
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, - - - - - - - - - - o oo oLl ___. %:_::-Zé
En uso de la palabra el Ciudadano Luis Adan Gémez Borde y Garcia, Coordinador FLR
Normativo de Archivo, manifiesta que para dar cumplimiento a lo previsto en los §nﬁ
articulos 26 de la Ley General de Archivos y 25 de |a Ley de Archivos para el Estado E::-,."I‘

de Oaxaca, se presenta el Informe Anual, detallando el cumplimiento de las
actividades planteadas y realizadas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, por lo que se instruye al Ciudadano Miguel Alfonso Curioca

Vega, Responsable del Archivo de Concentracion, a dar lectura del mismo, - - - - -

§ 5 Leido que fue el presente informe, el Ciudadano Luis Adan Gémez Bordey Garcia,
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Coordinader Normativo de Archivo, hace del conocimiento a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos, que con fecha treinta de enero del dos mil
veinticinco este sujeto obligado informo al Archivo General del Estado la
publicacion del presente informe, mismo que se este se encuentra alojado en el
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Portal Institucional de esta Coordinacién en el siguiente _[_]%
enlace:https//www.oaxaca.gob.mx/comunicacion/wpcontent/uploads/sites/28/2 N:Klﬁ
O25/O1/INFORME-ANUAL—2024—.Ddf,para conocimiento de todos vy cada uno de j‘g
los conforman esta Coordinacién; dicho lo anterior, en ese sentido se dan por, o) "
enterados los integrantes de este Sistema Institucional de Archivos, y se procede N ‘J%
" al desahogo del siguiente punto del orden del dia, - = - - === s e s oo oo nl
IV.- Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADAY} :'ﬂg
correspondiente al ejercicio 2025, - - - - - - - - - ... ______.__._ _ =‘*N
En uso de la palabra el Ciudadano Luis Adan Cémez Borde y Garcia, Coordinador '-fw
Normativo de Archivo, manifiesta que para dar cumplimiento a lo previsto en los g}ﬁg[
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articulos 23, 24, 25 y 28 fraccién IlI, de la Ley General de Archivos Yy 22,23 24y 27
\%\fraccién i de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se presenta el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el cual contiene la planeacion

para eficientar y regular el manejo y organizacién de los expedientes y archivos
mediante procesos archivisticos, con base en los Instrumentos de Control vy
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Consulta archivistica de este sujeto ligado, por lo tanto-s&linstruye al roey
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Ciudadano Miguel Alfonso Curioca Vega, responsable de! Archivo d
Concentracién, a dar lectura al Programa citado. - ----------r-==-------=- B
Acto seguido el Ciudadano Luis Adan Gomez Borde y Garcia, Coordinado
Normativo de Archivo, pone a consideracion de los presentes el document
citado y pregunta si alguien tiene comentarios al respecto.- - ---=------=-----
En uso de la palabra el C. Miguel Gaytdn Ramirez, Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de informatica, sugiere que en caso de ser aprobado
el presente programa, se publique en el portal Institucional, dando asi
cumplimiento con la normatividad.-- - - - ----~-~=----cn---mmmmmoooomnn s
Acto seguido el Ciudadano Luis Adan Gomez Borde y Garcla, Coordinador
Normativo de Archivo somete a votacién el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, para lo cual se procede a la votacion y se aprueba en los
siguientes términcs: ACUERDO 01/17 ORDINARIA/CCS/SIA/2025.- Este Sistema
Institucional de Archivos, con fundamento en los articulos 23, 24,25y 28 fraccion
IIl, de la Ley General de Archivos y 22,23, 24 y 27 fraccidn lil de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, aprueban por unanimidad de votos el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, y se instruye al C. Miguel Gaytan Ramirez,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Informaética, para que
realice la publicacién del citado documento en el Portal Institucional de la
Coordinacién de Comunicacién Socgial. - - -----«---mcr---ccmmmmmmome - - - ,
Acto seguido se procede al desahogo del siguiente punto del ordendeldia.----
V. ANALISIS DE LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LA TRANSFERENCIA
PRIMARIA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS DEL ANO
2017,2018 Y 2010, < - == ===« ssemmemm=msecem-----sssscesccmeanna=--

En uso de la palabra el Ciudadano Miguel Alfonso Curioca Vega, Responsable
del Archivo de Concentracidon y del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico, expone que con base en lo dispuesto por el articulo 29 fraccién Vi de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, una de las funciones de los archivos de
tramite es realizar las transferencia primarias al archivo de concentracion, en ese
sentido, el dia 12 de julio del 2024, el Ciudadano Jorge Antonio Mérquez Lopez,
Jefe del Departamento de Recursos Financieros, y responsable del archivo de
tramite del mismo, a través del oficio CCS/DA/RF/043/2024 remitié al archivo de
concentracién la transferencia primaria de 1615 expedientes contenidos en 21
cajas con informacién correspondiente al ejercicio 2017, derivado de dicha
solicitud, el personal del archivo de concentracion llevé a cabo la revisién del
inventario y expedientes de transferencia primaria, detectando que no se podian
identificar y localizar en los inventarios la informacién relativa a los expedientes,
en ese mismo sentido, se identificé que la organizacién e integracién de los
expedientes no coincide con la normatividad archivistica en materia
procedimiento de foliacién de expedientes que dispone que: “Se deben foliar
todas y cada una de las unidades documentales de la serie._Cuando se
encuentren varios documentos de formato pequedio adheridos g una hoja. g
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éstg se le escribird su respectivo ndmero de folio, dejando en el drea de notas da Biﬁgl

la pdliza correspondiente, las caracteristicas del documento foliado: cantidad
de documentos adheridos, titulo, asuntoy fecha de los mismos”. De acuerdo a le
anterior, se identificé que tratdndose de los numeros de folio colocados ef
(6 unidades documentales de formato pequefio como lo son tickets, notas de vent3
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© baucher, se encontraban 2 o mas adheridos a una hoja en blanco y foliados
unitariamente, por lo que al momento de revisar el ndmero total de fojas,
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entendiendo la foja como “una hoja de papel" y el folio como el “ndmero que 3@
indica el orden consecutivo de las hojas de un expediente”, se ocbservé gue habia w#l

mas de un folic en una sola foja, por lo que el resultado de la foliacidn del
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expediente se encontraba supuestamente alterado, una vez expuesta la ﬁmﬁq

observacién al Archivo de Tramite dei Departamento de Recursos Fina ncieros, se :Kﬁ
: iy

sostuvieron diversas reuniones en la que se aclaré el procedimiento de foliacion ng#g!’

de los documentos que lleva a cabo su archivo fiscal- - < < - - == o oo oo ool
En uso de la palabra el Ciudadano Jorge Antonio Marquez Lépez, Jefe del
Departamento de Recursos Financieros, y responsable del archivo de tramite del
mismo, manifiesta que tomando en cuenta lo que se ha presentado
anteriormente, el procedimiento de foliacién de los documentos que llevé a cabo
el archivo de tramite a su cargo, fue organizado de acuerdo a las asesorias
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archivisticas brindadas por el Archivo General de Estado de Oaxaca en las nv_-__-n}
administraciones plblicas anteriores, y por lo tanto, la foliacién de las unidades s S
documentales de formato pequefio como lo son tickets, notas de venta o %é
baucher atendieron a un método archivistico en la que se tomaé en cuenta que [~]§
cada uno de estos constituyen una unidad documental y por lo mismo, cuentan nl
con folio Unico a pesar de que 2 © mas se encontraran adheridos a una hoja en
o oo R U U :':Eg
En uso de la voz el Ciudadano Miguel Alfonso Curioca Vega, responsable del [§
Archivo de Concentracién y Jefe del Departamento Juridico, manifiesta que ﬁl
conforme a lo manifestado, se acordd conjuntamente con el Ciudadano Jorge S

Antonio Marquez Lépez, Jefe del Departamento de Recursos financieros y

responsable del archivo de trdmite del mismo, proponer al Sistema Institucional\o
&_@ de Archivos que, tomando en cuenta lo anterior, y que el acervo documental de
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los ejercicio 2017, 2018 y 2012 cuenta con un alto volumen de expedientes y ya se
encuentran organizados de acuerdo a los métodos archivisticos expuestos, se
considere que la documentacién que integra la transferencia primaria del
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Departamento de Recursos Financieros atienda al procedimiento de foliacién de Q]E#L
expedientes que en dicho momento se establecié y a partir de las transferencias %:__:ﬁ
primarias de la documentacién correspondiente al ejercicio 2020 en adelante se —
. - et . Ok
realice el procedimiento. de foliacién de acuerdo al numeral 1 inciso d) de la ﬁ_‘-b\
orma para la Integracion del Archivo Fiscal de las Dependencias y Entidades de SIE%Q
(= }

la Administracidn Publica del Estado de Oaxaca, publicada el 29 de agosto del
2015 en el Periddico Oficial del Estado dx(?axaca y el Manual de Procedimientos
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Archivisticos de la Unidades Operativas del Sistema [nstitucional de Archivos d
los Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos, emitido por el Consej
Nacional de Archivos, publicado el dia 20 de junio del 2024. - - - - - -~ ~-----~-
Acto seguido, el Ciudadano Luis Addn Gémez Borde y Garcia, Coordinado:
Normativo de Archivos, manifiesta que después de haber escuchado |
propuesta presentada, la pone a consideracion de los presentes por si desean

R}t d‘ewmaa;:o

VOVXVO
Y
Lo

NP
o]

onaaisd
O
Nrhdan

ampliar o emitir alguna opinién sobre el tema que se esta tratando, no existiendo ra
opinién alguna, se procede a realizar la votacidn misma que es aprobada en los =Li’
siguientes términos: ACUERDO 02/1° ORDINARIA/CCS/SIA/2025.- Este Sisterma Bl:#

Institucional de Archivos, con fundamento en los artfculos 23, 24,25y 28 fraccién

NP
ol

I, de la Ley General de Archivos y 22,23, 24 y 27 fraccién Il de la Ley de Archivos r
para el Estado de Oaxaca, aprueban por unanimidad de votos que la =0
documentacion de los afios 2017, 2018 y 2019 que integra la Transferencia ng#

Primaria del Departamento de Recursos Financieros se mantenga de acuerdo =
al procedimiento de foliaciéon de expedientes que en dicho momento se ﬁ{.}:
establecié y a partir de las transferencias primarias correspondiente al lEﬂ
ejercicio 2020 en adelante se realice el procedimiento de foliacién de acuerdo =
al numeral 11 inciso d) de la Norma para la Integracién del Archivo Fiscal de &g:
las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica del Estado de oH

Oaxaca, publicada el 29 de agosto del 2015 en el Periédico Oficial del Estado
de Oaxaca y el Manual de Procedimientos Archivisticos de la Unidades

el

Operativas del Sistema Institucional de Archivos de los Sujetos Obligados de §
la Ley General de Archivos, emitido por el Consejo Nacional de Archivos, e
publicado el dia 20 de junio del 2024.- - - - - - - - - - -=-s-mm--iicooamnonn - 31 g
VI.-Asuntos Generales. Siguiendo con el orden del dia, el Ciudadano Luis Adan ____H
Gémez Borde y Garcia, Coordinador Normativo de Archivo, concede el uso de la EEI
voz a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos por si tienen algun ﬁ[‘ﬂ
terma que deseen tratar en asuntos generales, a lo que cada integrante ma nifesté ngn
no tener asunto que tratar. En virtud de lo anterior, procede a realizar la clausura $ <7

deSeSiON. -~ r-=== - =m s e e e Mameoamo o -ecsssosemo—-oenn
VIl. Clausura de Sesién. - Después de agotarse todos los puntos del orden del

dfa, el C. Luis Adén Gémez Borde y Garcia, Coordinador Normativo de Archivo,
manifiesta que, siendo las once horas del dia veintisiete de febrero del dos mil
veinticinco, se declara formalmente clausurada esta Primera Sesién Ordinaria de!
Sistema Institucional de Archivo, solicitando se proceda a levantar el acta
correspondiente por duplicado y una vez redactada se firme al calce y al margen
en todas y cada una de sus hojas por todos los que en ella intervinieron.- - - - - - -
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RESPONSABLES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO (SIA)
DE LA CO2RDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

C.LUIS ADA
COORDINA

MEZ'BORDE Y GARCIA C. DAMARIS ARACELI QUINTERO CRUZ
R DE ARCHIVO RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
COQRESNDENCIA

C

C. DAMARIS ARACEL| QUINTERO CRUZ
DEPARTAMENTO DE PAUTAS

IGUEL GAYTAN RAMIREZ C. JORGE AM
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA ~ DEPARTAMENS

Z7EOMEZ MADRIGAL
TO DE RECURSOS AN
ERVICIOS GENERALES HUMANOS
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C. GUADAL(UPE DEL ROSARIO C. JUAN CARLOS|ME MENDEZ
QIEDA MANUEL
DIRECC/ON DE VINCULACION Y DIRECC] E PRENSAY
ENLACE INSTITUCIONAL C
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R
1% - | W]

7 , :
C. AMISADAY SANTANA RAMOS OS MENDOZA
DIRECCION DE ANALISIS, POLITICAS NICACION DIGITAL

PUBLICAS Y DISCURSO
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HOIA SIETE {7) DE FIRMAS DE PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVO DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE B Eg
OAXACA, DE FECHA 27 DE FEBRERO DEL 2025. 5= €
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LISTA DE ASISTENCIA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL D
ARCHIVO (SIA) DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL DEL GOBIERNO DEL ESTAD

DE QAXACA, DE FECHA 27 DE FEBRERO DEL 2025,

O 3IIaoD

NOMBRE

CARGO

davlsa 13

C. LUIS ADAN GOMEZ
BORDE Y GARCIA

COORDINADOR DE ARCHIVC Y
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

FIRMK /) /;
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Y
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C. MIGUEL ALFONSO
CURIOCA VEGA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION Y DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO JURIDICO

C. DAMARIS ARACELI
QUINTERO CRUZ

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
CORRESPONDENCIAY DEL ARCHIVC
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTC DE
PAUTAS INSTITUCIONALES

C.JORGE ANTONIO
MARGUEZ LOPEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO Y DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE FINANCIEROS

C.JUAN PABLO
GOMEZ MADRICAL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

C. MIGUEL GAYTAN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE

RAMIREZ TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO TRAMITE
C. JAS'MTN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSQS
BOHORQUEZ QJEDA | HUMANOS

C. GUADALUPE DEL
ROSARIO OJEDA
MANUEL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE
VINCULACION Y ENLACE
INSTITUCIONAL

C. JUAN CARLOS
MEDRANO MENDEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE PRENSA
Y COMUNICACION

C. VANIA ROSALIA
BAUTISTA CRUZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE IMAGEN
Y PRODUCCION

C. AMISADAY
SANTANA RAMOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE
ANALISIS, POLITICAS PUBLICAS Y
DISCURSO

C.OSCAR JAVIER
MATEOS MENDOZA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE
COMUNICACION DIGITAL
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