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COORDINACION DE

COMUNICACION
SOCIAL

MARCO DE REFERENCIA

La Coordinacién de Comunicacion Social es un Organo Auxiliar
dependiente del Gobierno del Estado de Oaxaca, dotada de facultadesy
atribuciones, de conformidad con el articulo 51 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y bajo el decreto 731 de fecha 30 de noviembre de 2022,
mediante el cual, se reforman, adicionan y derogan, diversas
disposiciones de la Ley Orgédnica del Poder Ejecutivo del Estado, entre
ellas la adicién de la Coordinacién de Comunicacién Social y Reglamento
interno de la Coordinacion de Comunicacién Social de fecha 15 de enero
del 2024, tiene entre sus atribuciones esenciales: Garantizar a la
poblacion el derecho a la informacién de todas las acciones, programas
y decisiones de interés publico que ejecute el Gobjerno del Estado, a
través de estrategias de comunicacién, desarrolfadas con oportunidad
y transparencia.

Asi pues, el 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto, mediante el cual, se expidié la Ley General de
Archivos, la cual, entré en vigor el 15 de junio de 2019. Estableciendo en
los articulos 23,24, 25 y 26 |la elaboracién de un Programa Anual, entre
ellos establece lo siguiente:

El programa anual definird las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos
disponibles; de igual forma deberd contener programas de
organizacién y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la
generacioén, administracion, uso, control, migracion

De esta manera, a efecto de cumplir con dicha obligacién, se debera
armonizar sus ordenamientos relacionados, a través de la elaboraciéon
del mismo.
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COORDINACION DE
COMUNICACION
SOCIAL

JUSTIFICACION

La Coordinacién de Comunicacion Social, de conformidad con la Ley
Organica del Poder y bajo el decreto 731 de fecha 30 de noviembre de
2022, mediante el cual, se reforman, adicionan y derogan, diversas
disposiciones de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, entre
ellas la adicién de la Coordinacién de Comunicacidn Social y Reglamento
interno de la Coordinaciéon de Comunicacion Social de fecha 15 de enero
de 2025.

En ese sentido y tomando como base sus ejes rectores de organizacion,
conservacion y difusidén, se dio en la tarea de instalar el Sistema
Institucional de Archivos de conformidad con los articulos 4, fraccién LI,
20 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el
Diario Oficial de la Federacién de fecha 15 de junio de 2018 y los articulos
4, fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca, publicada en el Peridédico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como
principal objeto iniciar a escala institucional el mejoramiento constante
de la clasificacion y valoracidén documental, donde se desarrollaran e
implementaran las estrategias a aplicar.

El presente programa se enfoca en un conjunto de actividades
planeadas, organizadas y controladas gue coadyuvardn a mejorar el
proceso de organizacién, conservacion, difusién y divulgacion
documental de los archivos de las diferentes areas administrativas de la
Coordinacion de Comunicaciéon Social, para la adecuada administracion
de archivos.

Esimportante recalcar, gue, al implementarse una nueva administracion
publica, se crean nuevas estructuras orgénicas, y a su vez, nuevas
funciones en estas. Tal es el caso de la Coordinacidon de Comunicacion
Social, pues se han integrado nuevas direcciones y funciones, surgiendo
la necesidad de crear nuevos instrumentos de control archivistico que se
adecuen a este nuevo ente,
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k& | COMUNICACION
+——SOCIAL—

OBJETIVOS

General;

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, a través del Sistema Institucional de Archivosy el

Grupo

Interdisciplinario de Archivos de la Coordinacién de

Comunicacién Social, por medio de la actividad archivistica, para

alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a

la informacion,

transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y
optimizacién de recursos, asi como la concientizacién del personal en
materia archivistica.

Especificos:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de
organizacion documental, conservacién, difusion, divulgacion,
acceso a la informacién, proteccién de datos personales y
transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la
administracién de los documentos de archivo producidos por cada
unidad o drea administrativa los cuales dan evidencia del ejercicio
de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de
archivo con la finalidad de la aplicacion de los instrumentos de
control y consuita archivisticos.
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COORDINACION DE
COMUNICACION
SOCIAL

MARCO LEGAL

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

¢ leyde Acceso a la Informacion PuUblica, Transparencia, Proteccién de
Datos personales y Buen Gobierno del Estado de Qaxaca.

» Acuerdodel Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por
el que se aprueban los Lineamientos para la Organizaciéon y
Conservacion de Archivos.

» Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

» Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca.

*» Reglamento Interno de la Coordinacién de Comunicacién Social

publicado el 15 de enero de 2024.

Linearmientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los

Archivos de la Administracién Publica Estatal de Qaxaca.
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COORDINACION DE

COMUNICACION
SOCIAL

PLANEACION

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
Coordinacion de Comunicacién Social del Estado de Oaxaca, es que
funcione de la mejor forma en los archivos administrativos - tramite y
concentracion- gue eventualmente participan en los diferentes procesos
o procedimientos gue implican el destino final de los documentos de
archivos valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia
secundaria lleguen a la Gitima etapa de su ciclo de vida historico para tal
efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el
buen desarroilo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en
vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de |a Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual
el area Coordinadora de Archivos trabajara en conjunto con {os archivos
de tramite, concentracién e histdrico, en las sesiones ordinarias ©
extraordinarias que se lleven a cabo de acuerdo al calendaric que se
establezca dentro el Sistema Institucional de Archivos y Grupo
interdisciplinario de esta Coordinacion, con la finalidad de integrar los
expedientes correspondientes y tenerlos bajo resguardo en el Archivo de
Concentracion.

Por lo anterior se considera necesario realizar las siguientes acciones y
estrategias que constituiran las actividades planificadas para cumplir
con los objetivos planteados.
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COORDINACION DE
COMUNICACION

SOCIAL

ESTRATEGIAS

Sistematizar los procesos archivisticos para lograr un manegjo

adecuado de la documentacion de archivo producida por esta

Coordinacion,

Elaborar los instrumentos de control para valoracion, y de consulta

archivistica para la conservacién y/o baja documental de los

expedientes,

ldentificar los expedientes que han cumplido su plazo de

conservacion.

Actualizar, publicary difundir estos procedimientos a través del portal
web de nuestra pagina, para cumplir con los lineamientos requeridos

en materia de transparencia.

Brindar capacitacion en materia de archivo al personal.

Solicitar y ejecutar las transferencias de expedientes al archivo de

concentracion.
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Sostenibilidad. institucional
Transferencias  Area Coordinadora de 24 Equipo de De acuerdo al -Scolicitud de Las transferencias
Primarias Archivos, Titulares de personas compute, presupuesto  transferencia primarias
las areas material de de la primaria, oficiocde dependeran del
administrativas, oficina, cajas Coordinacion validacién e avance que
Responsables de Jos archivadas de inventario. tengan los
archivos de tramite, Comunicacion archivos de
Responsables de Social para el tramite,
concentracion ejercicio 2025
Actualizacién Area Coordinadora de 12 personas Equipo de De acuerdo al -Catalogo de No aplica
de Archivos/Responsables computo, presupueasto Disposicion
Instrumentos de Archivo de tramite/ mobiliario, de ta Documental,
Archivisticos de concentracién e material para Coordinacion -Cuadrode
Control historico. oficina de clasificacién
Comunicacién archivistica,
Social para el -Cédulasde
ejercicio 2025  valoracion
-Oficio para

Archivos de tramite,
Representante de Ia

Comunicacion
Social para el

7

-Acta de baja
documental

Secretaria de gjercicio 2025 -Declaracién de
Honestidad, inexistencia de
Transparencia y valores,
Funcién Publica, -Solicitud de

Secretaria de Medio
Ambiente,
Biodiversidad,
Energias N

10

publicacién de
acta de baja
documental en la
pagina web

publicacion en la
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archivos de tramite, Coordinaciéon  -Solicitud de
concentracién e de publicacioén en la
Historico Comunicacién  pagina web
Social para el
gjercicio 2025
Inscripcion en Area Coordinadora de 1persona Equipo de De acuerdo al -Cédulade No aplica
el Registro Archivos computo presupuesto inscripcion
Nacional de de fa -Oficio de informe
Archives (RNA) Coordinacion  al AGEC sobre |a
de inscripcion

Comunicacion
Social para el
ejercicio 2025
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

NO.

ACTIVIDAD

ENERO | FEBRERO | MARZO & ABRIL

Sesiones
Ordinarias

Capacitaciones
Archivisticas

Procedimiento
de Bajas
Documentales

Transferencias
Primarias

Actualizacién de
Instrumentos
Archivisticos de
Control

Transferencia
Secundaria

MAYO  JUNIO

JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE NOVIEMBERE = DICIEMBRE

Actualizacion  de
inventarios
{trAmite,
concentiacién e
histérico)

Diagnéstico de
riesgo

Elaboracién de
Guia de Archivos

Inscripeion al
Registro  Nacional
de Archivos (RNA)
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ADMINISTRACION DEL PADA

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITYCJONAL DE ARCHIVOS:

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

C. Damaris Araceli Quintero Cruz

Responsable de Archivo de Concentracién:

C. Miguel Alfonso Curioca Vega

Responsable del Archivo Histérico:

C. Jorge Antonio Marquez Loépez

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

C. Guadalupe Rosario Ojeda Manuel C.Juan Carlos Medrano Méndez
Direccion de Vinculacion Direccién de Prensa y Comunicacion

y Enlace Institucional
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C. Vania Rosalia Bautista Cruz C. Jasmin Bohérquez Ojeda nai L'

Direccion de Imagen y Produccion Departamento de Recursos E—é_'tﬂ
Humanos iy

C. Jorge Antonio Marquez Lépez C. Juan Pablo Gémez Madrigal géi)?”

Departamento De Recursos Financieros Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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C. Amisaday Santana Ramos Mendoza C. Oscar Javier Mateos
Direccion de Anélisis, Politicas Direccién de Comunicacion Digi
Publicas y Discurso

CAWHSY V90 ONERINGH

VOVXVO

C. Miguel Gaytan Ramirez
Departamento De Informatica

C. Miguel Alfonso Curioca Vega
Departamento Juridicoy Unidad
de Transparencia

C. Damaris Araceli Quintero Cruz

Departamento de Pautas Institucionales

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los
responsables de los Archivo de Tramite, Concentracién y en su caso
Histdrico se llevard mediante las sesiones ordinarias o extraordinarias que
se lleven a cabo de acuerdo al calendario que se establezca dentro el
Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de esta
Coordinacién, con la finalidad de integrar los expedientes
correspondientes y tenerlos bajo resguardo en el Archivo de
Concentracion.

Calendario Sistema Institucional de Archivos

SESION ORDINARIA FECHA
1 Sesidn Ordinaria 27 de febrero de 2025
27 Sesion Ordinaria 26 de junio de 2025
3% Sesién Ordinaria 16 de octubre de 2025

Calendaric Grupo Interdisciplinario

SESION ORDINARIA FECHA
1° Sesidn Ordinaria 05 de marzo de 2025
2° Sesion Ordinaria 17 de julio de 2025
3? Sesion Ordinaria 12 de noviembre de 2025
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ADMINISTRACION DE RIESGOS:

Es necesario detectar y analizar los eventos o riesgos que, en caso

materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos planteados en el
Programa Anual, es por ello que a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran

se describen en la siguiente;

ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO IMPACTO
-Desconocimiento del | -El Archivo de
procedimiento de los archivos de | Concentracidn se
tramite para realizar |a actividad. | atrasa en la revision de
- Falta de clasificacion y los  expedientes e

Transferencias | valoracién archivistica en los inventarios.

Primarias archivos de Tramite -Saturacion de
-Falta de espacios para el | documentos y
resguardo de los archivos | expedientes en las
adecuadamente areas administrativas
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" . £l ersonal no se
-Rotacién en los archivos de P B
. . encontrara
o tramite -Desconocmiento de |a )
Capacitaciones , . debidamente
) obligatoriedad en la )
y asesorias L . capacitado para las
L normatividad y procedimientos . .
archivisticas . ) actividades
en materia de archivo.
programadas.
- Desconocimiento de los
Actuafizacidn archivos de tramite para realizar
de Inventarios | la actividad Retraso de
{Tramite, -Falta de organizaciony transferencias
concentracidén | valoracion en los archivos de primarias.
e histdrico) trdmite de egjercicios
previamente concluidos,
. -Falta de espacics para el | Retraso en la
Transferencia . -
. resguardo de los archives | transferencia
Secundaria .
adecuadamente Secundaria
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nﬁgw COMUNICACION
&-E J SOCIAL
FIRMAS
ELABORO
7/
C. Luis Adgh Gémez Borde y Garcia

Titular def Area Coordinadora de Archivos

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Coordinacion

Lic. I Elizabeﬁvarez Acosta
Titular de la Coordinacién de la
Comunicacién Social

de Comunicacion Social, corresponde al ejercicio 2025.
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