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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBREY SOBERANO DE OAXACA”
Ll

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DEL ESTADO DE OAXACA.

Estando reunidos en la sala de juntas de la Direccidon General de la Comision Estatal
Forestal, sita en el Centro Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz “Soldado de |la
Patria” Edificio F. Helidoro Charis Castro, segundo piso, Avenida Gerardo Pandal Graff
ndmero 1, Reyes Mantecdén, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca; siendo las once horas con
diez minutos del dia veintidos de enero del dos mil veinticinco, previa convocatoria, se
lleva a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Comisién Estatal Forestal, participando los ciudadanos: Licenciado José Luis Leyva
Toscano, Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de Archivos; Licenciado Edgar
Torres Aguirre, Jefe del Departamento Juridico y Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento IJuridico; Licenciada Flor Azucena Cortés Flores, Personal
Administrativo de Direcciéon General y Responsable del Archivo de Tramite de Direccidon
General; Licenciado Jesis Ovethe Diaz Tejeda, Jefe de Oficina de Recursos Humanos y
Responsable del Archivo de Tramite del Area de Recursos Humanos; Contadora
Maricela Ojeda Matus, Jefa de Oficina de Presupuestos y Responsable del Archivo de
Tramite de la Oficina de Presupuestos; Contador Aquiles Escobedo Azcona, Jefe de
Oficina de Contabilidad y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina de
Contabilidad; Licenciado Miguel Angel Velasco Garcfa, Jefe de Oficina de Servicios
Generales y Recursos Materiales y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina de
Servicios Generales y Recursos Materiales; Ingeniero Abel Santos Judrez Cortéz, Jefe del
Departamento de Fomento Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fomento Forestal; Ingeniero Nuvia Nayelli Figueroa Torres, Jefa del
Departamento de Restauracion Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Restauracién Forestal; Licenciada Amelia Paola Carballido Gémez,
Jefa del Departamento de Planeacién Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Planeacién Forestal, designada mediante Oficio No.
COESFO/DG/UA/022/01/2025 de fecha 16 de enero del presente afio, signado por el
Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de Archivos (Anexe 1); Ingeniero Félix
Reyes Luis, Jefe del Departamento de Proteccién y Vigilancia Forestal y Responsable del

Archivo de Tramite del Departamento de Proteccion y Vigilancia Forestal; Ingeniero [
Manuel Diego Santiago, Enlace Informatico y Responsable del Archivo de Tramite del
area de Tecnologias; Técnico Forestal Sinahi Martinez Lépez, Personal Administrativo y
Responsable de Oficialia de Partes; Licenciada Maria Martha Lépez Cruz, Personal
Administrativo y Responsable del Archivo de Concentracién, todos trabajadores de la
Comisién Estatal Forestal del Estado de Oaxaca, reunidos con la finalidad de celebrar la
Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal
Forestal del Estado de Oaxaca correspondiente al ejercicio 2025, de conformidad con lo
establecido en la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y
los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca; bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION. ----

2. TOMA DE PROTESTA A LA NUEVA INTEGRANTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS.

3 F?AT]FICACIC:)N DE LOS lNTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHI\%-

4, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

5. RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.
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6. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS.
7. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024.
8. PRESENTACION Y APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2025.
9. APROBACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025.-------
10. ASUNTOS GENERALES.
11. ACUERDOS DE LA SESION.
12. CLAUSURA DE LA SESION.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA
1. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION: En este acto el
Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de Archivos de ia Comisién Estatal
Forestal del Estado de Oaxaca, en uso de la palabra agradece la presencia de los
integrantes, acto seguido procede a realizar el pase de lista de asistencia e informa que
se encuentran presentes todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
que fueron convocados a la presente sesion. Lista que se agrega a la presente com

(Anexo 2). ' --/
2.- TOMA DE PROTESTA A LA NUEVA INTEGRANTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

ARCHIVOS: A fin de dar cumplimiento al punto nimero dos del Orden del Dia, el

Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de Archivos, hace del conocimiento

de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, la designacién de una nueva

integrante: La Licenciada Amelia Paola Carballido Gomez, Jefa del Departamento de

Planeacién Forestal, adscrita a Direccion General, como Responsable del Archivo de

Tramite del Departamento de Planeacién Forestal. Acto seguido el Licenciado José Luis

Leyva Toscano, Coordinador de Archivos, procede a tomar protesta de ley a la nueva

integrante de este Sistema Institucional de Archivos, en los siguientes términos;

“¢ PROTESTAIS GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA

Y OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON EL DEBER COMO

INTEGRANTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL '
FORESTAL, QUE EL ESTADO LE HA CONFERIDO?”, y habiendo contestado la interrogada N~

“S| PROTESTO!", el Coordinador de archivos, repuso “SI NO LO HICIERE ASI, QUE LA
NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDE". -

manifiesta; toda vez que existe el quérum legal requerido para la celebracién de la
presente sesidn, declara: “queda instalada legalmente la Primera Sesion Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal de Oaxaca,
correspondiente al ejercicio 2025”.

Acto seguido, el Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coocrdinador de Archivos, %

3.- RATIFICACION DE LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS:
Continuando con el desahogo de la presente, el Coordinador de Archivos ratifica a |
Integrantes que forman parte del Sistema Institucional de Archivos:
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL

FORESTAL DEL ESTADO DE OAXACA.

REPRESENTACION

Coordinador de
Archivos

TITULAR

Licenciado Jose Luis Leyva Toscano, Jefe de la Unidad
Administrativa de la Comisién Estatal Forestal del Estado
de Oaxaca.

AREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION

Direccion General

Oficialia de Partes

Unidad Administrativa
Recursos Humanos

Unidad Administrativa
Presupuestos

Unidad Administrativa
Contabilidad

Unidad Administrativa
Recursos Financieros

Unidad Administrativa
Servicios Generales y

Recursos Materiales
dico

Departamento
Juridico

Licenciada Flor Azucena Cortes Flores, Particular de
Direccion General y Responsable del Archivo de Tramite
de Direccién General de la Comision Estatal Forestal del
Estado de Oaxaca.

Técnico Forestal Sinahi Martinez Lépez, Encargada de
Oficialia de Partes y Personal Administrativo de la
Comisidén Estatal Forestal del Estado de Oaxaca.

Licenciado Jests Ovethe Diaz Tejeda, Jefe de Oficina de
Recursos Humanos y Responsable del Archivo de
Tramite de Recursos Humanos de la Comisién Estatal
Forestal del Estado de Oaxaca.

Contadora Maricela Ojeda Matus, Jefa de Oficina de
Presupuestos y Responsable del Archivo de Tramite de
Presupuestos de la Comision Estatal Forestal del Estado
de Oaxaca.

Contador Aquiles Escobedo Azcona, Jefe de Oficina de
Contabilidad y Responsable del Archivo de Tramite de
Contabilidad de la Comisién Estatal Forestal del Estado
de Oaxaca.

Contadora Veronica Robles Vega, Jefa de Oficina de
Recursos Financieros y Responsable del Archivo de
Tramite de Recursos Financieros de la Comision Estatal
Forestal del Estado de Oaxaca.

Licenciado Miguel Angel Velasco Garcia, Jefe de Oficina
de Servicios Generales y Recursos Materiales y
Responsable del Archivo de Tramite de Servicios
Generales y Recursos Materiales de la Comisién Estatal
Forestal del Estado de Oaxaca.

Licenciado Edgar Torres Aguirre, Jefe del Departamento
Juridico y Responsable del Archivoe de Tramite del
Departamento Juridico de la Comision Estatal Forestal
del Estado de Oaxaca.

K'eKO)
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Departamento de
Fomento Forestal

Departamento de
Restauracion Forestal

Departamento de
Proteccién y Vigilancia
Forestal

Tecnologias de Ia
informacion

Archivo de
Concentracion

DE OAXACA”

Ingeniero Abel Santos Juarez Cortez, Jefe del
Departamento de Fomento Forestal y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de Fomento
Forestal de la Comisién Estatal Forestal del Estado de
Oaxaca.

Ingenierc Nuvia Nayelli Figueroa Torres, Jefa del
Departamento de Restauracion Forestal y Responsable
del Archivo de Tramite del Departamento de
Restauracién Forestal de la Comisién Estatal Forestal del
Estado de Oaxaca.

Ingeniero Félix Reyes Luis, Jefe del Departamento de
Proteccién y Vigilancia Forestal y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de Proteccidén y
Vigilancia Forestal Forestal de Ila Comisiéon Estatal
Forestal del Estado de Oaxaca.

Ingeniero Manuel Diego Santiago, Enlace Informatico y
Responsable del Archivo de Tecnologias de Ia
Informacién de la Comisién Estatal Forestal del Estado
de Oaxaca.

Licenciada Maria Martha Lopez Cruz, Personal
Administrativo y Responsable del Archivo de
Concentracion de la Comisién Estatal Forestal del Estado

[« O

de Oaxaca.

4.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA: Continuando con el desahogo de la presente el
Coordinador de Archivos, da lectura al Orden del Dia propuesto, mismo que se somete
a consideracion de las y los servidores publicos integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Comisién Estatal Forestal del Estado de Oaxaca; acto seguido es aprobado
por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero cuatro del orden del dia. Se
adjunta a la presente el Orden del dia como (Anexo 3). 1

5.- RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR: El Licenciado José Luis Leyva
Toscano, Coordinador de Archivos, procede a la lectura del Acta de la Cuarta Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal,
celebrada con fecha 07 de noviembre del 2024, la cual fue firmada en los términos
expuestos, por cada uno de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, por lo
que se encuentra debidamente aprobada y en este momento se ratifica en todas y cada
una de sus partes de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10, 11, 20, 21y 22 de la
Ley General de Archivos.
6.- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS: A continuacién, el Licenciado José Luis Leyva
Toscano, Coordinador de Archivos, en uso de la palabra procede a dar lectura a los
acuerdos emitidos en la Cuarta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Arch
v manifiesta le concerniente a su seguimiento:
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-ACUERDO COESFOQ/SIA/40RD/001/2024.- “Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan por unanimidad de votos, integrar y actualizar el Inventario de
Archivo de Tramite de la documentacién que de acuerdo a sus series dispuestas en el
Catdlogo de Disposicion Documental se encuentran en sus departamento y areas
administrativas; y entregarlo en forma digital e impresa, a mas tardar el dia viernes 13
de diciembre del afio en curso™.
SEGUIMIENTO: En atencién a este punto se informa que se recibieron 10 Inventarios de
sus Archivos de Tramite, quedando pendiente de entregar 3 areas, por lo que se estara
trabajando en conjunto con las dreas pendientes, para que puedan entregar la
informacion.
ESTADO.- EN PROCESOQ.

7.- INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2024: En seguimiento al punto que antecede y para su desahogo
respecto al orden del dia, el Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de Archivo
de la Comisién Estatal Forestal del Estado de Oaxaca, en uso de la palabra, presenta el
Informe Anual de las actividades archivisticas establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, aprobado en la primera sesion ordinaria celebrada
en el ejercicio 2024, citando en lo general las actividades contempladas, teniendo en
cuenta gue los detalles se encuentran establecidos dentro del Informe Anual que se
presenta en esta Sesion Ordinaria (Anexo 4).

ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES.
PADA 2024.

En cumplimiento a la primera actividad
establecida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico con base en el
Capitulo IV Articulos 20 y 21 de la Ley
1. SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA | General de Archivos, con fecha 18 de Enero
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA). de 2024, se llevé a cabo la primera sesién
ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos en donde se ratifico a los
Integrantes del Sistema Institucional de
Archivos. Posteriormente se llevo a cabo el
dia 11 de abril del 2024 la segunda sesién
ordinaria, el 13 de agosto del 2024 la tercera
sesién ordinaria y el 07 de noviembre del
2024 la cuarta sesién ordinaria.

En cumplimiento a la segunda actividad
establecida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico con base en el Titulo
2.- REUNIONES DE TRABAJO DEL GRUPO | Tercero Capitulo | en los Articulos 50, 51, 52,
INTERDISCIPLINARIO (GI). 53 y 54 de la Ley General de Archivos, con

primera reunién de trabajo del G
Interdisciplinario, en donde se ratifico g

fecha 24 de enero de 2024, se lilevé a cabo |
(o}
lo
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
Posteriormente con fecha 29 de febrero del
2024 se llevd a cabo la segunda reunién de
trabajo y el 12 de septiembre del 2024 se
llevo a cabo la tercera reunién de trabajo.

Con el fin de dar cumplimiento a esta
actividad, como primera actividad, se
participd en la Jornada de Capacitacion
"Transparencia y Archivos”, el dia 07 de
febrero con el Mddule 1. “*Valoracién
Documental” y “Prueba de Dafic ¥y
Versiones Publicas”, dia 08 de febrero
Médulo 2. “Catalogo de Disposiciéon
Documental” y Lineamientos Técnicos
Generales y llenado de formatos”, dia 09 de
febrero Moédulo 3 “Baja Documental”,
“Carga de Informacién” y Funcionamiento
del SIPOT", impartidos por la Secretaria de
Honestidad, Transparencia y Funcién
Publica, el Organo Garante de Acceso a la
informacion Publica, Transparencia,
Protecciéon de Datos Personales y Buen
3.- CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS. Gobierno del Estado de Oaxaca y el Archivo
General del Estado de Oaxaca.
Posteriormente se participé en la
capacitacion virtual del Médulo “Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)",
convocada por el Archivo General del
Estado de Oaxaca el dia martes 16 de enero
de 2024. Posteriormente se solicité al
Archivo General la capacitacién de los
Moédulos “Gestién Documental”®, “Sistema
Institucional de Archivos (SIA)", “Grupo
Interdisciplinario (Gl)" y “Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica (CGCA)" en
respuesta a nuestro oficio el dia 12 de
febrero el Archivo General impartié a los
responsables de los Archivos de Tramite de
esta Comisién los Modulos | “Gestidn

Documental” y Médulo Il “Sistema
Institucional de Archivos (s1a)”,
posteriormente el dia 19 de febrero se tomé
la capacitacion del Médulo Il “Grupo

Interdisciplinario (Gl), impartido por el
Archivo General a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario y a la Representante de la
Secretaria de Honestidad, quien for

parte de este Grupo Interdisciplineri
posteriormente el dia 23 de febrero, se t
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una reunién de trabajo con los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos y
Grupo Interdisciplinario, con el objetivo de
asesorar e informar de las actividades a
realizar de acuerdo al Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico (PADA) en el
ejercicio 2024. El dia 05 de marzo se llevo a
cabo la capacitacion del Médulo IV “Cuadro
General de Clasificacion Archivistica
{CGCA)”, la cual tambien fue impartida por
el Archivo General, en la que se conto con la
participacion de los responsables de los
archivos de tramite. Posteriormente el dia
20 de marzo se llevo a cabo una asesoria
archivistica del Médulo “Gestion
documental”, impartido por el Lic. Julio
Ledn Zarate, posteriormente el dia 27 de
junio se realizo una reunion de trabajo con
los responsables de los archivos de tramite
con la capacitaciéon “Gestion Documental”.

En cumplimiento a esta actividad durante el
ejercicio 2023 se comenzd a trabajar en la
actualizacién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica para el ejercicio
2024, por lo que en seguimiento al acuerdo
tomado en la segunda sesién ordinaria del
Sistema Institucional del Archivos en el
ejercicio 2023 que indica: “Los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos acuerdan
4~ ACTUALIZACION DE LOS | por unanimidad de votos, entregar sus
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y | propuestas de meodificacion al Cuadro
CONSULTA ARCHIVISTICA. General de Clasificacion Archivistica para el
ejercicio 2024, a mas tardar el dia 18 de
agosto del presente afio, de acuerdo a sus
atribuciones y funciones dentro del
Reglamento Interno, Manual de
Organizacion y demas normativas aplicables,

con el objetivo de actualizar dicho
instrumento”, se recibieron con numero de '
oficio COESFO/DJ104/2023,

COESFO/RH/016/2023, Tarjeta Informativa,
Tarjeta Informativa COESFO/UA/13/2023 y
COESFO/DRF/108/2023; de las &reas vy
departamentos {juridico, recursos humanos,
recursos financieros, recursos materiales y
servicios generales y el departamento de
restauracién forestal), las propuestas de
modificacién a sus series; por lo que -
primera sesiéon ordinaria del Sis

Institucional de Archivos celebrada el d
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de enero de 2024, se aprobo la actualizaciéon
del CGCA para el ejercicio 2024, la cual fue
notificado al AGEO para su validacion y
aprobacién, posteriormente se trabajo en la
actualizacién del Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO), el cual fue aprobado
en la segunda reunién de trabajo del grupo
interdisciplinario celebrada el dia 29 de
febrero, posteriormente se notifico al Archivo
General el cual otorgo su visto bueno, por
ultimo se trabajo en la integracion de la guia
documental, y en los inventarios de los
archivos de tramite pendientes por
notificarlo al archivo general del estado de
oaxaca.

5.- TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

En cumplimiento a esta actividad en Ia
tercera sesion ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos, el Coordinador de
Archivos informo a los responsables de los
archivos de tramite, que en cumplimiento
con las disposiciones establecidas en los
Lineamientos para la Organizacién,
Conservacion y Custodia de los Archivos de Ia
Administracion Publica Estatal de Oaxaca;
establecido en el numeral 6.4.6-
Transferencias Primarias, 6.4.6.1- Con la
finalidad de que los archivos de tramite sean
eficientes y no acumulen indefinidamente
documentos que hayan perdido su vigencia
operativa para las areas administrativas, es
indispensable transferir la documentacion
semiactiva al Archivo de Concentracion;
6.4.6.2- La transferencia de documentacién
debe realizarse conforme al procedimiento
correspondiente y al Catdlogo de Disposiciéon
Documental del Sujeto Productor; 6.4.6.3-
Con la finalidad de garantizar un adecuado
tratamiento de la documentacién de cada
Sujeto Productor, para la transferencia y
conservacion de los expedientes semiactivos
se observaran los siguientes criterios: a) La
instancia responsable de la captacién y
conservacion de los expedientes semiactivos
serd el Archivo de Concentracién, instancia
que recibira directa y exclusivamente de los
Archivos de Tramite, los expedientes cuya
utilidad operativa haya concluido, conformge
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semiactivos al Archivo de Concentracion se
preparara de forma correcta y organizada.
Sera responsabilidad del Area Administrativa
que transfiera, formular el inventario
completo y preciso de los materiales
concentrados mediante formato de
Inventario de Transferencia Primaria, al
Archivo de Concentracidn, que deberd ser
revisado y, en su caso, validado por la propia
instancia receptora; c) El Programa de
Transferencias debera contener el calendario
anual, al que deberan sujetarse cada uno de
los Archivos de Tramite para realizar sus
transferencias; d) El Archivo de
Concentracién Unicamente recibirda Ia
documentacion debidamente integrada en
expedientes de archivo, con el formato de
inventario establecido y en cajas, modelo
AM-30, con su respectiva caratula. Por lo que
en dicha sesién se informa el calendario para
las transferencias Primarias. Por lo que en
seguimiento al acuerdo, conforme al
calendario de transferencias primarias, se
realizo la revision de la documentacién y
transferencias de los archives de tramite al
archivo de concentracion.

En cumplimiento a esta actividad en la
primera reunién de trabajo del Grupo
Interdisciplinario celebrada el dia 24 de
enero, se hizo del conocimiento de los
integrantes, que en cumplimiento con las
6.- PROCEDIMIENTO DE BAJA | disposiciones establecidas en la Ley General
DOCUMENTAL ANTE EL AGEO. de Archivos y Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca, en donde indica que una de las
funciones del Archivo de Concentracién es:
Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su
vigencia y, en su caso, plazos de conservacién
Y que no posean valores histéricos, conforme
a las disposiciones aplicables. Se informo que
durante el ejercicio 2023, se valido que en el
archivo de concentracién se encuentran 71
cajas y un expediente susceptibles para baja,
pero con el objetivo de realizar el proceso de
baja en este ejercicio 2024, se revisaron y
validaron 48 cajas y un expediente, los cuales
se determinan que ya cumplieron su vigencia
documental dentro del archivo
concentracion, por lo cual son
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susceptibles para baja, las cuales 14 cajas
corresponden a direccidn general, con
expedientes de gestion administrativa y
control de correspondencia, de los ejercicios
20T al 2015, integrado con documentos en
copia; 3 cajas del departamento juridico, de
los ejercicios 2013, 2014, 2015 y 2016, los cuales
son expedientes de gestion administrativa e
instrumentos  juridicos validados, con
documentacién en original y copia; 11 cajas
del departamento de restauracién forestal, el
cual contienen expedientes de produccién
de planta en vivero, de los ejercicios 2010 al
2014, con documentacion en original y copia;
y del drea contable 20 cajas y 1 expediente, el
cual contiene documentacién de pdlizas
contables de los ejercicios 2014 al 2016, en
original y copia; los cuales una vez validada la
informacion del contenido de las cajas, se
determina que ya son procedentes para baja,
por lo que se propone contar con un respaldo
digital de los expedientes que contenga

informacién susceptible a revisién. Una ve

validada las propuestas por los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, es sometido a
votacién, por lo que se emiten el siguiente
Acuerdo:
ACUERDO COESFO/GI/IRT/001/2024.- “Los
integrantes del Grupo Interdisciplinario,
acuerdan aprobar la Baja Documental, de los
Archivos que ya prescribieron sus valores
primarios, administrativos, legales, fiscales o
contables y gque no poseen valores
secundarios o histéricos; evidénciales,
testimoniales o informaticos. Teniendo un
respaldo digital de los expedientes que
contengan informacién susceptible a
revision, debido a que existen documentos
de gestién administrativa que no cuentan
con valores histéricos. Y realizar el
procedimiento de la baja documental ante el
Archivo General del Estado de Oaxaca,
dependencia la cual establece los periodos
de recepcidbn y ejecucion de los
procedimientos de bajas documentales de
los Sujetos Obligados. Lo anterior, con
fundamento en el art. 39 al 45 del
Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo el Estado de Oaxaca”.

[ ¢°

seguimiento al acuerdo; con nimero de
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oficio COESFO/DG/31/2024, de fecha 25 de
enero, se hizo la solicitud del tramite de baja
documental, de los expedientes que ya
cumplieron su vigencia en el archivo de
concentracién, ante el Archivo General del
Estado de Oaxaca, por lo que posteriormente
en respuesta a nuestra solicitud se recibio el
oficio en donde nos realizaron observaciones
a la documentacién presentada, la cual se
esta trabajando para que en este ejercicio
2025 se pueda proceder a realizar la baja de
la documentacién que ya cumplioc con su
vigencia en el archivo de concentracion.

7.- ADMINISTRACION DE RIESGOS.

El area Coordinadora de Archivos, presenta
un diagnéstico con los riesgos que se
detectaron durante el ejercicio 2024, en
materia archivistica: 1. Actualizaciéon de los
Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica; 2. Transferencias Primarias.
Para atender estos riesgos, el dia 23 de
febrero, se tuvo una reunién de trabajo con
los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos y Grupo Interdisciplinario, con el
objetivo de asesorar e informar de las
actividades a realizar de acuerdo al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) en el
ejercicio 2024. El dia 11 de marzo se tuvo una
segunda reunion de trabajo con los
integrantes del sistema institucional de
archivos y grupo interdisciplinario, con el
cbjetivo de asesorar en la elaboracién de
documentos oficiales. Por dltimo se solicito al
Archivo General una asesoria, por lo que en
respuesta el dia 20 de marzo se llevo a cabo
una asesoria archivistica del Médulo “Gestién
documental”, impartido por el Lic. Julio Leén
Zarate, con el objetivo de brindar asesoria en
la actualizacién de los Instrumentos de
Control y Consulta Archivistica, asicomoenla
correcta integracion de los expedientes.

8.- RENOVACION DEL REGISTRO ANTE
EL AGN.

En cumplimiento a la actividad niUmero ocho,
establecida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, el dia 20 de
noviembre, se realizd a travez de la
Plataforma del Registro Nacional de Archivos,
el refrendo al Registro Nacional de Archivos.
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8.- PRESENTACION Y APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISITICO (PADA) 2025: El Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de
Archivos de la Comisién Estatal Forestal del Estado de Oaxaca, procede a hacer de
conocimiento a los presentes el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025,
con toda la metodologia que lo integra, el cual estd dirigido a responder a las
necesidades de la gestién cotidiana, control y mantenimiento estandarizado en la
integracién de expedientes en los archivos de tramite institucional, asi como, a la
gestién de actividades planeadas, organizadas y controladas, las cuales coadyuvaran a
mejorar el proceso de organizacidén y preservacion documental, contemplando dentro
de la matriz de alcance de actividades y su correspondiente cronograma, con las
siguientes actividades:

No. ACTIVIDAD FECHA PROGRAMADA

Durante los meses de
Enero, Abril, Agosto vy
Noviembre.

1 Sesiones Ordinarias del SIA.

Durante los meses de
Enero, Mayo, Agosto vy
Noviembre.

2 Reuniones de Trabajo del Gl.

Durante los meses de

3 Capacitaciones Archivisti .
P cas Febrero a Noviembre.

Durante los meses de
Enero a Marzo y de
Octubre a Diciembre.

4 Actualizacién de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

Durante los meses de

5 Transferencias Primarias. Agosto a Octubre.

Durante los meses de Julio

6 Procedimiento de Baja Documental ante el . .
a Diciembre.

AGEO.

Durante los meses de

7 Administracién de Riesgos. Oetiubres Diciermbre,

Durante los meses de

8 Renovacién del Registro ante el AGN. Noviembre y Diciembre.

Dicho programa, una vez aprobado por los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, serd publicado en el portal web institucional donde se encontrara visible y
disponible para su consulta (Anexo 5). Acto seguido, es sometido a consideracién para
su aprobacién, después de valorar las actividades del Programa Anual de Des
Archivistico (PADA) 2025, se emite el siguiente Acuerdo:
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ACUERDO COESFO/SIA/TORD/001/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan, aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025,
y publicarlo en el portal institucional, asi como hacer del conocimiento al Archivo
General del Estado de Oaxaca. Asi mismo se dan por enterado del Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, de igual forma publicarlo en el
portal institucional y enviarlo de conocimiento al Archivo General del Estado de Oaxaca,
en cumplimiento a la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de
0axaca. ===-=—=r===remmem———m—mee e

9.- APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA 2025: En este punto del orden del dia, el Coordinador de Archivos
informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que con Circular No.
COESFO/DG/UA/C/003/01/2025 se solicité a los Responsables de los Archivos de Tramite
trabajar en la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica para este
ejercicio 2025, asi como hizo de su conocimiento, la importancia de la actualizacién del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica para el ejercicio 2025. Por lo que se les
informoé entregar sus propuestas de modificacion al Cuadro General de Clasificacién
Archivistica para el ejercicio 2025, a mas tardar el dia jueves 16 de Enero del presente
afio, de acuerdo a sus atribuciones y funciones dentro del Reglamento Interno, Manual
de Organizacién y demas normativas aplicables, con el objetivo de actualizar dicho
instrumento”. Por lo que se hace del conocimiento de los integrantes que se recibieron
con numero de Tarjeta Informativa COESFO/DG/TECNOLOGIAS/10/2024, Tarjeta
Informativa COESFO/UA/SGyRM/001/2025, Oficic COESFO/DFF/02/2024, Oficio
COESFO/DRF/002/2025 y Oficio COESFO/DG/DPF/03/01/2025; de las &reas vy
departamentos (area de tecnologias, servicios generales vy recursos materiales,
departamento de fomento forestal, departamento de restauracién forestal y
departamento de planeacidn forestal), las propuestas de modificacion a sus series, las
cuales se detallan a continuacién: El area de Tecnologias de la Informacién modificacién
al nombre, se cambiaria a Administracién, Gestién y Dictdmenes Técnicos de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, y cambio en el area administrativa
ahora esta asignada a la Unidad Administrativa; en las seccién 6C de Servicios Generales
v Recursos Materiales, se elimino la serie 6C.3 Incidencias de Bienes Patrimoniales,
debido a que el area no genera esa informacién; en las secciéon 7C Administracion del
Archivo, se elimino la serie 7C.6 Prestamos Documentales, debido a que se
implementara un métedo para el prestamos de la documentacién; en la seccién 2S del
departamento de Restauracién Forestal se hizo la modificacién en el nombre de la serie
2S.4 se cambia a Reforestaciéon en Coordinacién con Comunidades; en la seccién 3S del
departamento de Planeaciéon Forestal, se propone realizar el cambio de nombre a las
series 3S.2 Capacitaciones a Comunidades en Zonas Forestales del Estado de Oaxaca,
35.3 Planes de Capacitacién dirigido a los Actores del Sector Forestal, 35.5 Diagndsticos
de necesidades de Capacitacién en Materia de Desarrollo Forestal (Anexo 6); en cuanto
a los demads departamentos manifestaron no realizar ninguna modificacién a sus series;
una vez validada las propuestas de los responsables de los archivos de tramite a sus
series documentales, es sometido a consideracién para su aprobacién, después de
valorar las medificaciones, los integrantes del sistema institucional emiten el siguiente
Acuerdo:

ACUERDO COESFO/SIAfIORD/002/2025.- Los integrantes del Si
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Archivos acuerdan aprobar la actualizacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2025, en base a las propuestas de los Responsables de los Archivos de
Tramite; y continuar el procedimiento ante el Archivo General del Estado de Oaxaca,
para su validacion y aprobacion. --
10.- ASUNTOS GENERALES: En este punto del Orden del Dia, el Coordinador de Archivos,
pone a consideracién de los presentes, las probables fechas para las sesiones ordinarias
del Sistema Institucional de Archivos durante el ejercicio 2025, después de valorar la
viabilidad de las fechas propuestas, los integrantes del sistema institucional emiten el
siguiente Acuerdo:

ACUERDO COESFO/SIA/IORD/003/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan aprobar el calendario de sesiones ordinarias para este ejercicio 2025,
fechas que estan sujetas a cambios y/o modificaciones dependiendo de las sesiones
ordinarias de la Junta de Gobierno; quedando de la siguiente forma:

SESION ORDINARIA FECHA

SEGUNDA SESION ORDINARIA JUEVES 10 DE ABRIL DEL 2025

TERCERA SESION ORDINARIA JUEVES 07 DE AGOSTO DEL 2025

CUARTA SESION ORDINARIA MIERCOLES 05 DE NOVIEMBRE

DEL 2025

Continuando con este punto del orden del dia, el coordinador de archivos sede la
palabra a la licenciada Maria Martha Lépez Cruz, responsable del archivo de
concentracién, quien en uso de la palabra, hace del conocimiento de los integrantes de
este sistema institucional de archivos, que en cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y a la Ley General de Transparencias y Acceso a la Informacién
Pdblica, corresponde actualizar la Guia de Archivo Documental en este ejercicio 2025,
misma que se informa su contenido (Anexo 7), el cual se propone entregar la
informacién a mas tardar el dia viernes 07 de marzo del presente afio, Una vez sometido
a consideracién de los integrantes del sistema institucional de archivos, se toma el
siguiente acuerdo:
ACUERDO COESFO/SIA/ITORD/004/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan, trabajar en la integracién de la Guia de Archivo Documental 2025, y
entregarlo a mas tardar el dia Viernes 07 de Marzo del presente afo, para
posteriormente notificarlo al Archivo General del Estado de Oaxaca, para su
conocimiento; y publicarlo en el portal institucional y en la plataforma nacional de
transparencia.

11.- ACUERDOS DE LA SESION: El Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de
Archivos de la Comisién Estatal Forestal del Estado de Oaxaca, manifiesta que co

Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal, tomaron los siguientes
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acuerdos: -
ACUERDO COESFO/SIAIORD/001/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan, aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025,
y publicarlo en el portal institucional, asi como hacer del conocimiento al Archivo
General del Estado de Oaxaca. Asi mismo se dan por enterado del Cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, de igual forma publicarlo en el
portal institucional y enviarlo de conocimiento al Archivo General del Estado de Oaxaca,
en cumplimiento a la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

ACUERDO COESFO/SIAfIORD/002/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan aprobar la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica 2025, en base a las propuestas de los Responsables de los Archivos de
Tramite; y continuar el procedimiento ante el Archivo General del Estado de Oaxaca,
para su validaciéon y aprobacion. ——

ACUERDO COESFO/SIA/IORD/003/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan aprobar el calendario de sesiones ordinarias para este ejercicio 2025,
fechas que estan sujetas a cambios y/o modificaciones dependiendo de las sesiones
ordinarias de la Junta de Gobierno; quedando de la siguiente forma: --

SESION ORDINARIA FECHA
SEGUNDA SESION ORDINARIA JUEVES 10 DE ABRIL DEL 2025
TERCERA SESION ORDINARIA JUEVES 07 DE AGOSTO DEL 2025
(%
CUARTA SESION ORDINARIA MIERCOLES 05 DE NOVIEMBRE B
DEL 2025

ACUERDO COESFO/SIA/IORD/004/2025.- Los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos acuerdan, trabajar en la integracién de la Guia de Archivo Documental 2025, y
entregarlo a mas tardar el dia Viernes 07 de Marzo del presente afo, para
posteriormente notificarlo al Archivo General del Estado de Oaxaca, para su
conocimiento; y publicarlo en el portal institucional y en la plataforma nacional de
transparencia.

12.- CLAUSURA DE LA SESION: Agotado el orden del dia, en uso de la palabra el
Coordinador de Archivos manifiesta: No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las
doce horas con quince minutos del dia en que se actua, se da por concluida la Primera
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal
del Estado de Oaxaca, y validos los acuerdos que en ella se han tomado, por lo que sg
levanta el Acta correspondiente, firmando para constancia al margen y al calce quienes
en ella intervinieron. Se cierra el Acta que se autoriza para los efectos legglea v
administrativos a que haya lugar.
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LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA

Licenciada Flor Azucena Cortés Flores
Personal Administrativo y )
Responsable del Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite
de Direccién General de la Comisién del Departamento Juridico de la
Estatal Forestal. Comision Estatal Forestal del
Estado de Oaxaca.

DAL
Licenciado Jests Ovethe Diaz Tejeda Djeda Matus
Jefe de Oficina de Recursos Humanos Jefa de Oficina de Presupuesto y
y Responsable del Archivo de Tramite  Responsable del Archivo de Tramite
de Recursos Humanos de la Comisién de Presupuesto de la Comisién
Estatal Forestal del Estado de Oaxaca. Estatal Forestal del Estado de

Oaxaca.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DEL ESTADO DE OAXACA; DE FECHA 22 DE ENERO DEL 2025.
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Contador Aquiles Escobedo Azcona ia A Angel Velasco
Jefe de Oficina de Contabilidad y Garcia
Responsable del Archivo de Tramite de  Jefe de Oficina de Servicios Generales
Contabilidad de la Comisién Estatal Yy Recursos Materiales y Responsable
Forestal del Estado de Oaxaca. del Archivo de Tramite de Servicios

Generales y Recursos Materiales de la
Comision Estatal Forestal del Estado
de Oaxaca.

Ingeniero/Ab 4‘5'1‘:{!‘” arez Cortéz Ingeniero Nuvia Nayelli Figueroa

Jefe del ento de Fomento Torres
Forestal y | Res sable del Archivo de Jefa del Departamento de
epartamento de Fomento  Restauracion Forestal y Responsable
Forestal de la/Comisién Estatal Forestal del Archivo de Tramite Departamento

del Estado de Oaxaca. de Restauracidén Forestal de la
Comision Estatal Forestal del Estado

de Oaxaca.

Licenciadg Y Pe a )
Nadrrez :}e amento de Proteccién
Jefa del Departamento de Planeacién ¥ ncia Forestal y Responsable
Forestal y Responsable del Archivo de del Archivo de Tramite del

Tramite del Departamento de Departamento de Protecciény
Planeacion Forestal de la Comisiéon Vigilancia Forestal de la Comisién
Estatal Forestal del Estado de Oaxaca. Estatal Forestal del Estado de

Oaxaca.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTIT
ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DEL ESTADO DE OAXACA; DE FECHA 22 DE ENERO DEL 2025,
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Ingeniero Manuel Diego Santiago Técnico Forestal Sinahi Martinez
Enlace Informatico y Responsable del Loépez
Archivo de Tramite de Tecnologias de Personal Administrativo y
la Comision Estatal Forestal del Estado  Responsable de Oficialia de Partes
de Oaxaca. de la Comision Estatal Forestal del

Estado de Oaxaca.

Licenciad aria Martha Lépez Cruz
Personal Administrativo y Responsable del Archivo de Concentracién
de la Comision Estatal Forestal del Estado de Oaxaca

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DEL ESTADO DE OAXACA; DE FECHA 22 DE ENERO DEL 2025, ——---——mmmemmev
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