FORESTAL

#2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DE OAXACA”

MINUTA DE REUNION
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COESFO
Tipo de Reunién Ordinaria
Ndmero de Reunién 01
Lugar Estando reunidos en la sala de juntas de la Direccién General de

la Comision Estatal Forestal, sita en el Centro Administrativo y
Judicial General Porfirio Diaz “Soldado de la Patria” Edificio “F"

Helidoro Charis Castro, segundo piso, Avenida Gerarde Pandal
Graff numero 1, Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca.

Fecha Jueves 06 de Febrero de 2025
Hora de inicio 1110 am
Hora de cierre 1215 pm

Lista de asistentes:

- Lalista de asistencia se encuentra en el Anexo 1

ASUNTOS TRATADOS

ASUNTO

DESARROLLO

Pase de Lista de Asistencia.

El Coordinador de Archivos realizé el pase de lista
correspondiente para lo cual declaré la existencia de
quérum legal, dando inicio a la reunién a las once horas con
diez minutos.

Toma de protesta a la nueva
integrante del Grupo
Interdisciplinario.

El Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de
Archivos, infformé a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario gue, mediante oficio
COESFO/DG/UA/022/01/2025 de fecha 16 de enero del
presente aho (Anexo 2), se designd a la Licenciada Amelia
Paola Carballido Gémez, Jefa del Departamento de
Planeacion Forestal, como Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Planeacién Forestal. Acto
seguido el Licenciado José Luis Leyva Toscano,
Coordinador de Archivos, procede a tomar protesta de ley a
la nueva integrante del Grupo Interdisciplinario, en los
siguientes términos; “; PROTESTAIS GUARDAR Y HACER
GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADOQ, LAS
LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y
PATRIOTICAMENTE CON EL DEBER COMO INTEGRANTE
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION
ESTATAL FORESTAL, QUE EL ESTADO LE HA CONFERIDO?",
y habiendo contestado la interrogada “;SI PROTESTO!", el
Coordinador de archivos, repuso “S! NO LO HICIERE _AS|,
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Verificacién del Quérum e

El Licenciado José Luis Leyva Toscano, Coordinador de
Archivos, manifiesta; toda vez que existe el quérum legal
requerido para la celebracién de la presente reunién,
declara: “queda instalada legalmente la Primera Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Comisién
Estatal Forestal de Oaxaca, correspondiente al ejercicio f
2025.

Instalacién Legal de |Ia
Reunién.
Ratificacién de los

Integrantes  del
Interdisciplinario.

Grupo

Continuando con el desahogo del presente punto, el
Coordinador de Archivos ratifica a los Integrantes que
forman parte de este Grupo Interdisciplinario para este
ejercicio 2025.

Lectura y aprobacién del
Orden del Dia.

Por unanimidad de votos se aprobaron los asuntos a tratar

en la Primera Reunion Ordinaria de Trabajo del Grupo
Interdisciplinario, siendo los siguientes:

1. Pase de lista de asistencia.

2. Toma de protesta a la nueva integrante del Grupo

Interdisciplinario.

3. Verificacién del quérum e instalacién legal de la

reunion.

4. Ratificaciéon de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

5. Lecturay aprobacion del orden del dig.--===-=-----enu—-

6. Ratificacién del acta de la reunién anterior.------------

7. Seguimiento de acuerdos.

8. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2025.

9. Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)
2025.

10. Asuntos Generales.
Calendario de Reuniones de Trabajo 2025.
Guia de Archivo Documental 2025.
Cédulas de Valoracién Documental.
Tl. Revision y ratificacién de acuerdos adoptados en la
reunion.
12. Clausura de la reunion.

Ratificaciéon del acta de la
reunién anterior.

En este punto del orden del dia, el Licenciado José Luis
Leyva Toscano, Coordinador de Archivos, procede a la
lectura del Acta de ia Reunién de Trabajo del Grupo
Interdisciplinario de la Comisidn Estatal Forestal, celebrada

con fecha 12 de septiembre de 2024, la cual fue firmada en §
los términos expuestos, por cada uno de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, por lo que se encuentra
debidamente aprobada y en este momento se ratifica en
todas y cada una de sus partes de conformidad con lo
dispuesto en el articuio 10,11, 20, 21y 22 de ia Ley §e e
Archivos. X\S\
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Seguimiento de acuerdos.

A continuacién, el Licenciado José Luis Leyva Toscano,

Coordinador de Archivos, en uso de la palabra procede a dari

lectura a los acuerdos emitidos en la Tercera Reunién de'
Trabajo del Grupo Interdisciplinario, y manifiesta lo.
concerniente a su seguimiento: i
-ACUERDO COESFO/GI/3RT/001/2024.- “Los integrantes del
Grupo Interdisciplinario acuerdan por unanimidad de votos,
gue una vez revisada la documentacién de Direccidn
General, se verifico que ya cumplié su vigencia dentro del
Catdlogo de Disposicién Documental. Cuya codificacién fue
asignada en los instrumentos de control y consulta
archivistica de la Direccién de Desarrollo Forestal de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal, Pesca y
Acuacultura la cual forma parte antes de crearse la Comision
Estatal Forestal, por lo que se encuentra susceptible para
baja, por lo que se continuardn realizando los tramites
correspondientes ante el Archivo General del Estado de
Oaxaca, para su baja”. -——-
-SEGUIMIENTO: En atencidn a este punto se informa que se
le dara seguimiento a la baja documental que se inicio en el
ejercicio 2024, y de acuerdo a las observaciones realizadas
por el Archivo General, ya se realizaron las modificaciones,
por lo que se presentara nuevamente la documentacion
para darle continuidad a la baja documental en este ejercicio
2025.
- ESTADO.- EN PROCESO.
-ACUERDO COESFO/GI/3RT/002/2024.- “Los integrantes del
Grupo Interdisciplinario acuerdan por unanimidad de votos,
que una vez revisada la documentacion del Departamento
Juridico, se verifico que los expedientes ya cumplieron con
su vigencia dentro del Catalogo de Disposiciéon Documental;
por lo cual se encuentra susceptibles para baja, por lo que se
realizaran los tramites correspondientes ante el Archivo
General del Estado de Oaxaca, para su baja ™.

-SEGUIMIENTO: En atencion a este punto se informa que de
igual forma se le dara seguimiento a la baja documental que
se inicio en el ejercicio 2024, y de acuerdo a las observaciones
realizagdas por el Archivo General, ya se realizaron las
meodificaciones, por lo que se presentard nuevamente la
documentacion para darle continuidad a la baja documental
en este ejercicio 2025.
- ESTADO.- EN PROCESO.
- ACUERDO COESFO/GIf3RT/003/2024.- “Los integ
Grupo Interdisciplinario acuerdan por unanimidad

antes del
de votos,

Centro Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz
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con su vigencia dentro del Catdlogo de Disposicién
Documental; por lo cual se encuentra susceptibles para
baja, por lo que se realizarén los tramites correspondientes |,
ante el Archivo General del Estado de Oaxaca, para su baja”. |
-SEGUIMIENTO: En atencién a este punto se informa que de
igual forma se le darad seguimiento a la baja documental
que se inicio en el ejercicio 2024, y de acuerdo a las
observaciones realizadas por el Archivo General, ya se
realizaron las modificaciones, por lo que se presentard
nuevamente la documentacion para darle continuidad a la
baja documental en este ejercicio 2025.
- ESTADO.- EN PROCESO.
- ACUERDO COESFO/GIf3RT/004/2024.- “Los integrantes
del Grupo Interdisciplinario acuerdan por unanimidad de
votos, que una vez revisada la documentacién del
Departamento de Restauracién Forestal, se verifico que los
expedientes ya cumplieron con su vigencia dentro del
Catadlogo de Disposicion Documental; los cuales se
encuentran susceptibles para baja, por lo que se selecciono
de forma aleatoria la documentacién que por ser una serie
sustantiva pasara al archivo histérico, dando como
resultado un total de 01 caja del ejercicio 2014, de
informacién referente a Produccién de Planta en Vivero, y
en cuanto a la demas documentacion se realizardn los
tramites correspondientes ante el Archivo General del
Estado de Oaxaca, para su baja”.
-SEGUIMIENTO: En atencion a este punto se informa que de
igual forma se le darad seguimiento a la baja documental
que se inicio en el ejercicio 2024, y de acuerdo a las
observaciones realizadas por el Archivo General, ya se
realizaron las modificaciones, por lo que se presentara
nuevamente la documentacién para darle continuidad a la
baja documental en este ejercicio 2025.
- ESTADO.- EN PROCESO.

Programa Anual de | El Coordinador de Archivos de la Comisién Estatal Forestal
Desarrollo Archivistico | del Estado de Oaxaca, procede a hacer de conocimiento a
(PADA) 2025. los presentes el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

{(PADA]) 2025 {Anexo 3), con toda la metodologia que lo
integra, el cual estd dirigido a responder a las necesidades
de Ila gestién cotidiana, control y mantenimiento
estandarizado en la integraciéon de expedientes en los
archivos de tramite institucional, asi como, a la gestién de
actividades planeadas, organizadas y controladas, las
cuales coadyuvaran a mejorar el proceso de organizaciény
preservacion documental, contemplandoc dentro d
matriz de alcance de actividades y su corre

cronograma, con las siguientes actividades:
Centro Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz :
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No. ACTIVIDAD FECHA
PROGRAMADA

5 oo Durante los meses
1 Sesiones Ordinarias del SIA. de Enero, Abril,
Agosto Yy

Noviembre.
; . Durante los meses
2 | Reuniones de Trabajo del GI. de Enero, Mayo,
Agosto y

Noviembre.

Durante los meses
de Febrero a
Noviembre.

3 | Capacitaciones Archivisticas

Durante los meses
de Enero a Marzo y
de Octubre a
Diciembre.

4 | Actualizacion de los
Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

Durante los meses
de Agosto a
Octubre.

5 | Transferencias Primarias.

Durante los meses
de Julio a
Diciembre.

6 | Procedimiento de Baja
Documental ante el AGEO.

Durante los meses
de Octubre a
Diciembre.

7 | Administracién de Riesgos.

Durante los meses
de Noviembre vy
Diciembre.

8 | Renovacién del

ante el AGN.

Registro

Cuadro
Clasificacién
(CGCA) 2025.

General

de
Archivistica

Continuando con el punto del orden del dia, el Coordinador
de Archivos informa a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, que se comenzé a trabajar en la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica para este ejercicio 2025, por lo que con Circular
No. COESFO/DG/UA/C/003/01/2025 se solicité a los
Responsables de los Archivos de Tramite trabajar en la
actualizacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica para este ejercicio 2025, asi como hizo de su
conocimiento, la importancia de la actualizacién del
Cuadro Ceneral de Clasificacién Archivistica \para

ejercicio 2025. Por lo que se les informé ‘enfre u
propuestas de kqodificacién al Cuadro Gefagel
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Clasificacién Archivistica para el ejercicio 2025, a mas tardar
el dia jueves 16 de Enero del presente afio, de acuerdo a sus
atribuciones y funciones dentro del Reglamento Interno, |
Manual de Organizacién y demaés normativas aplicables, |
con el objetivo de actualizar dicho instrumento”. Por lo que §
se hace del conocimiento de los integrantes que se |
recibieron con numero de Tarjeta Informativa |
COESFO/DG/TECNOLOGIAS/10/2024, Tarjeta Informativa
COESFO/UA/SGyRM/001/2025, Oficio
COESFO/DFF/02/2024, Oficio COESFO/DRF/002/2025 vy
Oficio COESFO/DG/DPF/03/01/2025; de las dreas y
departamentos (area de tecnologias, servicios generales y
recursos materiales, departamento de fomento forestal,
departamento de restauracién forestal y departamento de
planeacién forestal), las propuestas de modificacién a sus
series, las cuales se encuentra en el Anexo 4.

Asuntos Generales. En este punto del Orden del Dia, el Coordinador de
Archivos, pone a consideracién de los presentes, las
probables fechas para las Reuniones Ordinarias de Trabajo
de este Grupo Interdisciplinario durante el ejercicio 2025,
después de valorar la viabilidad de las fechas propuestas,
los integrantes del Grupo Interdisciplinario emiten el

siguiente Acuerdo: J
-ACUERDO COESFO/GIfIRT/001/2025.- Los integrantes del /
Grupo Interdisciplinario acuerdan aprobar el calendario de 3
reuniones de trabajo para este ejercicio 2025, fechas que
estan sujetas a cambios y/o modificaciones dependiendo

de las sesiones ordinarias de la Junta de Gobierno,

quedando de la siguiente forma:

REUNION ORDINARIA DE FECHA
TRABAJO

SEGUNDA REUNION MIERCOLES 26 DE
ORDINARIA DE TRABAJO FEBRERO DE 2025

TERCERA REUNION JUEVES 22 DE MAYO
ORDINARIA DE TRABAJO DE 2025

CUARTA REUNION ORDINARIA JUEVES 21 DE
DE TRABAJO AGOSTO DEL 2025

QUINTA REUNION ORDINARIA MIERCOLES 26 DE
DE TRABAJO NOVIEMBRE DEL
2025

Continuando con este punto del orden del dia, el
coordinador de archivos sede la palabra a la licenciada
Maria Martha Loépez Cruz, responsable del archivo de

concentracion, quien en uso de la palabra, hace del
conocimiento .de los integrantes de t
institucional de%rchivos, gue en cumplimiengy al :

istema
e T
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico y a la Ley
General de Transparencias y Acceso a la Infermacién
Publica, corresponde actualizar la Guia de Archivo
Documental en este ejercicio 2025, misma que se informa |-
su contenido (Anexo 5), el cual se propone entregar la.
informacién a mas tardar el dia viernes 07 de marzo del
presente ano.
Posteriormente el Coordinador de Archivos, informa a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, que una vez
autorizado el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
(CGCA) 2025, corresponde actualizar el Catalogo de
Disposicién Documental (CADIDO) 2025, por lo que se les
hace de su conocimiento trabajar en las Cédulas de
Valoracion (Anexo 6) en donde se determina las fechas de
plazo de vigencia de la documentacién en la Comisién
Estatal Forestal. Una vez sometido a consideraciéon de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, se toma el
siguiente acuerdo:
-ACUERDO COESFO/GIfIRT/002/2025.- Los integrantes del
Grupo Interdisciplinario acuerdan, trabajar en la
actualizacion del Catélogo de Disposicién Documental
(CADIDO) 2025, y entregar las Fichas Técnicas a mas tardar
el dia Miércoles 19 de Febrero del presente afo, para
posteriormente notificarlo al Archivo General del Estado de
Oaxaca, para su Visto Bueno.

Revision y ratificacién de
acuerdos adoptados en la
reunion.

En este punto, el Coordinador de Archivos manifiesta que
con la finalidad de llevar a cabo este punto, los integrantes
del Grupo Interdisciplinario de la Comisién Estatal Forestal,
tomaren los siguientes acuerdos:
-ACUERDO COESFO/GIfIRT/001/2025.- Los integrantes del
Grupo Interdisciplinario acuerdan aprobar el calendario de
reuniones de trabajo para este ejercicio 2025, fechas que
estan sujetas a cambios y/o modificaciones dependiendo
de las sesiones ordinarias de la Junta de Gobierno,
quedando de la siguiente forma:

REUNION ORDINARIA DE FECHA
TRABAJO
SEGUNDA REUNION MIERCOLES 26 DE
ORDINARIA DE TRABAJO FEBRERO DE 2025
TERCERA REUNION JUEVES 22 DE MAYO
ORDINARIA DE TRABAJO DE 2025
CUARTA REUNION ORDINARIA JUEVES 21 DE
DE TRABAJO AGOSTO DEL 2025
QUINTA REUNION ORDINARIA MIERCOLES 26 DE
DE TRABAIJO NOVIEMBRE REL

Centro Administrative y Judicial General Porfiric Diaz
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-ACUERDO COESFO/GI/IRT/002/2025.- Los integrantes del |
Grupo Interdisciplinario acuerdan, trabajar en lag
actualizacion del Catdlogo de Disposicién Documental
(CADIDOQ) 2025, y entregar las Fichas Técnicas a més tardar
el dia Miércoles 19 de Febrero del presente afio, para
posteriormente notificarlo al Archivo General del Estado de
Qaxaca, para su Visto Bueno.
Clausura de la reunién. No habiendo mas asuntos que tratar, y como ultimo punto,
el Titular del Area Coordinadora de Archivos procedié a
clausurar la reunién, para lo cual realizé la siguiente
declaratoria: “Una vez que hemos agotado todos los temas
previstos para esta reunién, siendo las doce horas con
quince minutos del dia seis de febrero de 2025, damos por
concluida la Primera Reunién Ordinaria de Trabajo 2025 del
Grupo Interdisciplinario. Muchas gracias por su asistencia.

LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION ESTATAL
FORESTAL.

Contadora Paola Gabriela Regalado Lépez Licenciada Mara Viviana Garcia Bafios
Representante del Organo Interno de Jefa de Oficina y Representante de la
Control de la Secretaria de Honestidad, Unidad de Transparencia
Transparencia y Funcién Publica. de la Comisién Estatal Forestal.

Centro Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz
"Soldado de la Patria®, Edificio G “MARIA SABINA”, 2do. Piso,
Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec C.P. 71257
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Licenciada Flor Azuéena Cortés Flores forres Aguirre
Personal Administrativo y Responsable del Jefe del Departamento Juridico y
Archivo de Tramite Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento Juridico de la Comisién
Estatal Forestal del

de Direccidn General de la Comisién
Estatal Forestal.

Estado de Oaxaca.

]

d .;T; "

(AT i

Licenciado Jests Ovethe Diaz Tejeda \
Jefe de Oficina de Recursos Humanos y
Responsable del Archivo de Tramite de
Recursos Humanos de la Comisién Estatal ?
Forestal del Estado de Oaxaca. Farestal del Estado de Oaxaca.

Contador Aquiles Escobedo Azcona Licenci: iguel | Velasco Garcia

Jefe de Oficina de Contabilidad y Jefe de Oficina de Servicios Generales y
Responsable del Archivo de Tramite de Recursos Materiales y Responsable del
Contabilidad de la Comisién Estatal Archivo de Tramite de Servicios
Forestal del Estado de Oaxaca. Generales y Recursos Materiales de la
Comisién Estatal Forestal del Estado de
Oaxaca.

Ingeniero Nuvia Nayelli Figueroa Torres
Jefa del Departamento de Restauracién
Forestal y Responsable del Archivo de
Tramite Departamento de Restauracién
Forestal de la Cgmision Estatal Forestal del Forestal de la Comisién Estatal Forestal

Estado de Oaxaca. del Estado de Oaxaca.

Centro Administrative y Judicial General Porfirio Diaz
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Licenciada A
Jefa del Depa
Forestal y Responsable del Archivo de

Tramite del Departamento de Planeacién  Archivo

Sar 4rmienito de Proteccion y
ogestal y Responsable del

Tramite del Departamento

de

Forestal de la Comisién Estatal Forestal de Protecciéi’p v Vigilancia Forestal de
del Estado de Oaxaca. la Comisién Estatal Forestal del Estado
de Oaxaca.

S

Ingeniero Manuel Diego Santiago Técnico Forestal Sinahi Martinez Lépez
Enlace Informatico y Responsable del Personal Administrativo y
Archivo de Tramite de Tecnologias de la Responsable de Oficialia de Partes de
Informacién de la Comisién Estatal la Comision Estatal Forestal del Estado
Forestal del Estado de Oaxaca. de Oaxaca.

Licenciad aria Martha Lépez Cruz

Personal Administrativo y Respohsable del Archivo de Concentracién de la Comision
Estatal Forestal de! Estado de Oaxaca

s

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MINUTA DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA \
COMISION ESTATAL FORESTAL DEL ESTADO DE OAXACA; DE FECHA 06 DE FEBRERO DEL 2025, i
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