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INTRODUCCION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento elaborado por el
drea Coordinadora de Archivos que contempla las acciones a emprender de la Comision
Estatal Forestal del Gobierno del Estado de Oaxaca, para la actualizacion y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual fue sometido a la aprobacion
de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos durante la Primera Sesion
Ordinaria con fecha 08 de Febrero del 2023. En el cual se contemplo acciones a escala
institucional encaminados a mejorar la organizacion de archivos, en los procesos de
identificacion, clasificacion, organizacion, valoracién y conservacion documental en los
Archivos de Tramite y Concentracion.

MARCO LEGAL.

De conformidad con los Articulos 23 y 26 de la Ley Genera! de Archivos, en el Capitulo V, de
la planeacién de materia archivistica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de Junio de 2018: “Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe Anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar en
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente al siguiente ano de
la ejecucion de dicho programa”; en ese contexto se emnite el siguiente informe Anual, en
el cual se presenta el resumen de las actividades desarrolladas en materia de organizacion
de archivos, durante el ejercicio 2023,

INFORME ANUAL.

El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos de la Comisién Estatal Forestal, en conjunio con los Responsables de los Archivos
de Tramite y Concentracién, respecto a las actividades contempladas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, lo cual ha contribuido al fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal.

SESIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2023 EN LA COMISION ESTATAL
FORESTAL

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

SESION FECHA
SESION INSTALACION 16 DE ENERO DE 2023
1°. SESION ORDINARIA 08 DE FEBRERO DE 2023
2°. SESION ORDINARIA 22 DE JUNIO DE 2023
3 SESION ORDINARIA 19 DE OCTUBRE DE 2023
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42 SESION ORDINARIA 21 DE NOVIEMBRE DE 2023

GRUPQC INTERDISCIPLINARIO.

REUNIONES DE TRABAJOQ FECHA
SESION DE INSTALACION 23 DE MARZO DE 2023
12 REUNION DE TRARAIO 24 DE AGOSTO DE 2023
22 REUNION DE TRABAJO 24 DE OCTUBRE DE 2023

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2023 DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL

ACTIVIDAD

1.- Designacion y/o ratificacion de los Integrantes del Sisterna Institucional de Archivos y
Sesiones Ordinarias S51A.

2.- Designacion yfo ratificacién de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario y
Reuniones de Trabajo Gl.

3.- Capacitaciones Archivisticas.

4 - Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

5.- Transferencias Documentales.

6 - Bajas Documentales.

7.- Diagnostico de Riesgo.

8.- Actualizacion de los Inventarios Documentales (De tramite y de Concentracion).

9.- Elaboracion de la Guia Simple de Archivo de la COESFO.

10.- Renovacion del Registro ante el AGN.

*DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES*

1.- DESIGNACION Y/O RATIFICACION DE LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS.

En cumplimiento a la primera actividad establecida en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico con base en el Capitulo IV Articulos 20 v 21 de la Ley General de Archivos, con
fecha 16 de Enero de 2023, se llevd a cabo la sesién de instalacién de los Integrantes del
Sisterna Institucional de Archivos. Posteriormente se llevo a cabo el dia 08 de febrero del
2023 la primera sesidn ordinaria, el 22 de junio del 2023 |la segunda sesion ordinaria, el 19
de octubre del 2023 la tercera sesion ordinaria y el 21 de noviembre del 2023 la cuarts
sesidn ordinaria. (Anexe 1)

Link:
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2- DESIGNACION Y/O RATIFICACION DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO.

En cumplimiento a la segunda actividad establecida en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico con base en el Titulo Tercero Capitulo | en los Articulos 50, 51, 52, 53 vy 54 de Ia
Ley General de Archivos, con fecha 23 de Marzo de 2023, se llevd a cabo la instalacion de
los Integrantes del Grupo interdisciplinario. Posteriormente con fecha 24 de agosto del
2023 se llevé a cabo la primera reunion de trabajo y el 24 de octubre del 2023 se llevo a
cabo la segunda reunidén de trabajo. (Anexo lf}

Link:

3.- CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS.

Caon el fin de dar cumplimiento a esta actividad, se convoco a los responsables de los
archivos de tramite a una reunién de trabajo, con el objetivo de brindar conocimientos
tedricos y practicos requeridos para comprender vy aplicar las definiciones, principios y
herramientas archivisticas, en las tareas de organizacion y descripcion de los archivos
producidos en la Comisidn Estatal Forestal. Las cuales se llevaron a cabo los dias jueves 27
vierines 28 de abril y el martes 02 de mayo. Posteriormente se solicitd al Archivo General la
capacitacian del Médulo IV *ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (ADD)", con el objetivo
de comprender y aplicar las definiciones, principios y herramientas archivisticas, en las
tareas de organizacion y descripcidn de los archivos, de esta comision; en atencién a
nuestra solicitud con nimero de oficio AGEOQ/DG/DCA/DIAA/O0B/06/2023, se nos informd
la programacion de la capacitacién la cual fue impartida el dia 07 de septiembre del 2023,
posteriormente se solicitd la capacitacién para el Médulo V “GUIA DE ARCHIVO
DOCUMENTAL {(GAD)" vy del Médulo VI “BAJA DOCUMENTAL", la cual en respuesta con no.
de oficio AGEQ/DGNB3/09/2023, se nos informd la programacion de la capacitacion para el
el dia 07 de noviembre, pero posteriormente el Archivo General se comunico de forma
economica la reprogramacion de la capacitacidn, la cual fue impartida el dia 13 de
diciembre del 2023. (Anexo 1)

4.- ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA.

En cumplimiento a esia actividad en la primera sesion crdinana del Sistema Institucional
de Archivos celebrada el dia 08 de febrero del 2023, el Coordinador de Archivos informa
que con respecto a2 los asuntos pendientes de los instrumentos de control y consulta
archivistica de la Comision Estatal Forestal, se tiene pendiente la autorizacion y Vo. Bo. del
Archivo General del Estado de Oaxaca, del catalogo de disposicién documental, ya gue por
el cambio de gobierno el Archivo General no le pudo dar seguimiento, por {o que se tiene
que enviar nuevamente [as cédulas de valoracion y la presentacion del catélogo de
disposicion documental con la firma de los nuevaos responsables de los archivos de trémite,
por io que es sometido a consideracién de los integrantes, se emite el siguiente acuerdo: -
----------------- ACUERDO NUMERQ 02/1-SO/SIA-COESFO/2023--- - - - - == - - - - - -
“Los integrantes del Sisterma institucional de Archivos acuerdan por mayoriz de votos,
continuar trabajando en las cédulas de valoracién y presentacion del Catalogo de
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Disposicién Documental, para enviarlo nuevamente al Archivo General del Estado de
Oaxaca, parasuvalidacion y Vo Bo. - - - - - - - o - o o e e e e e e e e e
Por lo que posteriormente con numero de oficio COESFO/UA/I00/2023 fecha 22 de febrero
de 2023, se envio al Archivo General |a solicitud para validar el Catalogo de Disposicion
Documental de esta Comision, por lo gue con  numera de  oficio
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/010/02/2023, se recibio la respuesta de la validacion del
CADIDO. (Anexo IV).

Link:

Posteriormente en la segunda sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, el
Coordinador de Archivos hace del conocimiento a los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, la importancia de la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica para el ejercicio 2024, el cual hizo mencion gue dicho instrumento técnico,
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de Ia
dependencia. El cual es un esquema en el que se representa la estructura jerarquica de
las atribuciones y funciones de una dependencia, y que sirve comoe guia para clasificar y
ordenar toda la docurnentacion en el ejercicio de sus funciones, asi mismo se utiliza para
controlar y organizar el fondo documental de una dependencia o entidad, basandose en
las atribuciones y funciones asignadas a las entidades por mandato legal, reglamentacion
interna o norma de procedimiento; esto de conformidad con los articulos 12 y 13 de la Ley
General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. Por lo cual, de acuerdo a
fas atribuciones de cada &drea y departamento gue conforman esta Comis:én Estatal
Forestal, propuso realizar un analisis de las series que conforman el Cuadro, para que
posteriormente cada &rea y departamento, emita sus rodificaciones con base en sus
atribuciones y funciones dentro del Reglamento Internc y demas normativas aplicables, y
entregarlas a mas tardar el dia 18 de Agosto del presente afio, al Coordinador de Archivos
pare la integracién de la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion para el gjercicio
2024. Acto seguido, es sometido a consideracion de los integrantes, una vez aprobado, se
emite el SigUiente ACUBIT O - mmsmmm oo oo oo e oo e o oo e

ACUERDO NUMERO 01/1-S0O/SIA-COESFO/2023.- ".os integrantes del Sistema Institucional
de Archivos acuerdan por unanimidad de votos, entregar sus propuestas de modificacion
al Cuadro General de Clasificacian Archivistica para el ejercicio 2024, a mas tardar el dia 18
de agosto del presente afo, de acuerdo a sus atribuciones y funciones dentro del
Reglamento Interno, Manual de Organizacién y demas normativas aplicables, con el
objetivo de actualizar dicho mstrumento

Link: [ i

En cumplimiento al acuerdo se estuvieron recsbiendo las propuestas de modificacidn a
las series de los departamentos y reas de la Comision Estatal Forestal,

5.- TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

En cumplimiento a esta actividad en la cuarta sesién ordinaria del Sistema institucional de
Archivos, el Coordinador de Archivos sede la palabra a la Licenciada Maria Martha Lopez
Cruz, Responsable del Archivo de Concentracién, quien en uso de la voz hace del
conocimiento de los integrantes, que en cumplimiento con las disposiciones establecidas
en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Qaxaca; establecido en el numeral 6.4.6- Transferencias

Primarias, 6.4.6.1- Con la finalidad de que los archivos de tramite sean eficientes y no
Centro Administrative y Judicial General Porfiric Diaz
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acumulen indefinidamente documentos que hayan perdido su vigencia operativa para las
areas administrativas, es indispensable transferir ta documentacion semiactiva al Archivo
de Concentracion: 6 4.6.2- La transferencia de documentacidn debe realizarse conforme al
procedimiento correspondiente y al Catdlogo de Disposicion Documental del Sujeto
Productor; 6.463- Con la finalidad de garantizar un adecuado tratamtiento de Ia
documentacién de cada Sujeto Productor, para la transferencia y conservacion de los
expedientes semiactivos se observaran los siguientes criterios: 2} La instancia responsable
de la captacién y conservacidn de los expedientes semiactivos sera el Archivo de
Concentracion, instancia que recibira directa y exclusivamente de los Archivos de Tramite,
los expedientes cuya utilidad operativa haya concluidoe, conforme al Catdloge de
Disposicién Documental; b) Toda transferencia de expedientes semiactivos al Archivo de
Concentracion se preparara de forma correcta y organizada. Sera responsabilidad del Area
Administrativa que transfiera, formular el inventario completo y preciso de los materiales
concentrados mediante formato de Inventario de Transferencia Primaria, al Archivo de
Concentracion, que debera ser revisado vy, en su caso, validado por la propia instancia
receptora; c) El Programa de Transferencias debera contener el calendario anual, al que
deberdn sujetarse cada uno de los Archivos de Trdmite para realizar sus transferencias; d)
El Archivo de Concentracion tnicamente recibird la documentacion debidamente
integrada en expedientes de archivo, con el formato de inventario establecido y en cajas,
modelo AM-30, con su respectiva cardtula. Por fo que hace del conocimiento de los
integrantes, el calendaric para las transferencias Primarias de la documentacion,
sometiéndola a consideraciéon y aprobacién de los participantes se toma el siguiente
acuerdo:

ACUERDO NUMEROQ O1A-SO/SIA-COESFO/2023 - “Los integrantes del Sistemna Institucional
de Archivos acuerdan por unanimidad de votos, realizar la transferencia primaria de sus
Archivos de Tramite que de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental cumplen
con su vigencia, y son transferibles al Archivo de Concentracion, de acuerdo a la siguiente
o | = Ao =L - o e L B

-DEPARTAMENTOS OPERATIVOS. VIERNES 08 DE DICIEMBRE DEL 2023.

-UNIDAD ADMINISTRATIVA VIERNES 15 DE DICIEMBRE DEL 2023

Por lo gue derivado del acuerdo, al no recibir la docurmentacion de Jas areas de acuerdo a
las fechas en el calendario establecido, se informo una segunda fecha para la transferencia
de la documentacion, 1z cual a traves de la circular con ndmero COESFO/UA/SIA-035/2023,
e solicito |a transferencia para ef dia 26 de diciembre del 2023, en respuesta se recibio la
transferencia de 4 departamentos los cuales estan siendo validados para su recepcion e
integracion al archivo de concentracion. (Anexo V)

6.- BAJAS DOCUMENTALES.

En cumplimiento a esta actividad en la primera reunion de trabajo del Grupo
Interdisciplinario, el Coordinador de Archivos sede la palabra a la Licenciada Maria Martha
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Lopez Cruz, Responsable del Archivo de Concentracidn, quien en uso de la voz hace del
conocimiento de los integrantes, gue en cumplimiento con las disposiciones establecidas
en la Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca, en donde indica
gue una de las funciones del Archive de Concentracion es: Promovar la baja documental
de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia
Y, en su caso, plazos de conservacién y que no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones aplicables. Informa que de acuerdo al Catdlogo de Disposicion Documental
y al Programa Anual de Desarrolio Archivistico {PADA) 2023; existen 71 cajas, con
docuimentacion generada por las areas de Direccion General, Departamento Juridico,
Recursos Humanos, Departamento de Restauraciéon Forestal, Departamento de Fomento
Forestal y Contabilidad, que de acuerdo con el plazo de conservacién de la
documentacion, dentro del archivo de concentracion, ya cumplié con su vigencia, por lo
cuzal son susceptibles para baja, por lo gue propone que el Coordinador de Archivas, en
conjunto con el responsable de la unidad de transparencia en su ambito de competencia,
¥ el responsable del archivo de tramite del departamento del cual se realizara el proceso
de la baja documental, revisen la documentacidn con el objetive de realizar su visto bueno
y autorizacion, dividiendo la revisidn en tres partes; posteriormente una vez revisada la
documentacion, se realizard el procedimiento de |a baja documental ante el Archivo
General del Estado de Oaxaca, dependencia la cual establece los periodos de recepcion y
ejecucion de los procedimientos de bajas documentales de los Sujetos Obligados. Lo
anterior, con fundamento en el art.3], inciso Vi de la Ley General de Archivos y art. 30, inciso
Vlde la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. Por lo que sometiéndola a consideracion
y aprobacién de los participantes se toma el siguiente acuerdo; ACUERDO NUMERO 01/1-
SO/CI-COESFO/2023.- Este Grupo acuerda que el Coordinador de Archivos, en conjunto
con el responsable de ia unidad de transparencia en su dmbito de competencia vy el
responsable del archivo de tramite del departamento del cual se realizara el proceso de la
baja documental, revisen la documentacion.

Link:

7- DIAGNOSTICO DE RIESGOS.

El area Coordinadora de Archivos, presenta un diagnéstico con los principales riesgos a los
cuales esta expuesta la Comision Estatal Forestal.

- 5 de las 10 actividades programadas en el PADA 2023, presentaban riesgos, a
continuacion se detailan.

No. ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL PADA 2023. RIESGO DETECTADO

Durente el gjercicio se tuve
que dar continuidad a la
actualizacion del CADIDO,
par lo gue en el gjercicio
2023 se comenzo a trabajar
en la actualizacion del CGCA
2024, para su actualizacion y
posteriormente el CADIDO.

RN

Actualizacion de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

Centro Administrativo y Judicial Ceneral Porfiric Diaz
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Debido a la carga de trabajo
2 | Transferencias Documentales. en los departamentos vy
areas operativas solo se
recibieron 4 transferencias.

Desfase en el cumplimiento
de las Bajas Documentales,
ya gue se enviara la solicitud
de baja de la
documentacion que ya
cumplio con su vigencia en
el archivo de concentracion,
en el gjercicio 2024.

3 Bajas Documentales

Debido al desfase de las
transferencias
Actualizacidn de los Inventarios Documentales | documentales, se
(De tramite y de Concentracién). encuentran en proceso de
actualizacién los inventarios,
por lo que se le dara
continuidad de
actualizacion en el gjercicio
2024,

Debido a que no se cuentan
5 Elaboracion cde la Guia Simple de Archivo de la | con ios inventarios
COESFO. documentales actualizados,
nose ainiciado el proceso de
actualizacion de la GCuia
Simple de Archivo, por lo
que se le dara continuidad
en el ejercicio 2024.

8- ACTUALIZACION DE LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES (DE TRAMITE Y DE
CONCENTRACION).

En cumplimiento a la actividad ndmerc oche, en la segunda sesion ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos, el Coordinador de Archivos manifiesta que el numerzal 635 de los
Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de Ia
Administracion Publica Estatal de Oaxaca, asi como el articulo 13 fraccion (Il de la Ley
General de Archivos v Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, indican que todos los
sujetos obligados deberdn contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; por lo que en cumplimiento a las actividades calendarizadas en el Programa
Anual de Desarrotlo Archivistico (PADA) 2023, continua manifestando gque corresponde
actualizar el inventario de archivo por expediente, el cual explica que @5 un instrumento
que cada area administrativa debe contar, ya que describe los expedientes, series vy
secciones de los archivos que cada area tiene bajo su resguardo; proponiendo entregar
dicho inventario actualizado por cada area, a mas tardar et dia 31 de agosto del presente
afio. Por lo que es sometido a consideracion por los integrantes, se emite el siguiente

Centro Administrative y Judicial General Porfirio Diaz
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ACUERDO NUMERO 02/1-SO/SIA-COESFO/2023- “Los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos acuerdan por unanimidad de votaos, entregar el Inventario de
Archivo por expediente, a mas tardar el dia 31 de agosto del presente afio, con el ohjetivo
de actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica 2023, y en cumplimiento
a las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico {(PADA)
2023".

Link: . ! ] i

Encu mpllmlento al acuerdo, se recibieron los inventario de los archivos por expediente de
los departamentos y dreas de esta Comision, a excepcion de dos areas de la Unidad
Administrativa.

Debido a la carga de trabajo en los departamentos y dreas operativas de esta comision no
se pudo realizar la actualizacion de los Inventarios de los Archivos de tramite y de
Concentracion, los cuales se les dard seguimiento en el gjercicio 2024,

9.- ELABORACION DE LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA COESFO.

Debido a gue no se cuentan con los inventarios documentales actualizados, no se a
iniciado el proceso de actualizacion de la Guia Simple de Archivo, por o que se e dara
continuidad en el ejercicio 2024,

10.- RENOVACION DEL REGISTRO ANTE EL AGN.

En cumplimiento a la actividad ndmero diez, establecida en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, el dia 11 de noviembre, se realizo a travez de la Plataforma del
Registro Nacional de Archivos, el refrendo al Registro Nacional de Archivos. {Anexo VI)

En conclusion el presente Informe anual da cumplimiento al Programa Anual de
Desarrotlo Archivistico PADA, de la Comisidn Estatal Forestal, en el gjercicio 2023. Dando
cumplimiento a las disposiciones legales en materia archivistica que establecen los
principios y bases generales para la organizacidn, conservacion administracion y
preservacion homogénea de los archiyos en poder de esta Comisidn.

l&.ﬁ
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ANEXO |
SESIONES ORDINARIAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS
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SESION DE INSTALACION SIA,
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Centro Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz
"Soldado de |a Patria®, Edificio G “MARIA SABINA", 2do. Piso,
Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec C.P, T1257

Tel. Conmutador: 5016300 Ext. 28041

Correo: unidadadministrativa.coesfo@oaxaca.gob.mx
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ANEXO IV

VALIDACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL
(CADIDO)

Centro Administrativo y Judiclal Genaral Porfirio Diaz 1
*Soldado de ia Patria®, Edificio G “MARIA SABINA", 2do. Piso,

Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec C.P. 71257

Tel. Conmutador: 5016900 Ext.28041

Correo: unidadadministrativa.coesfo@oaxaca.gob.mx
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Oficio No.: SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/010/02/2023. Oakaca | 2022-2
Asunto: Se valida Catélogo de Disposicién Documental. ﬁ : % B 2
Santa Lucia del Camino, Qax., 27 de febrero de 2023. E& ! B t Qo
: — E‘*g i
Lic. José Luns.; Leyva Tgs?ano. 15(03] 20 = 10515 bhes.
Jefe de la Unidad Administrativa y Recibis — T = |
Coordinador de Archivos Sl = ]
Comision Estatal Forestal e
PRESENTE
En atencion a su oficio COESFO/UA/100/2023 de fecha 22 de febrero vy recibido en 24 del
presente mes y afio, en el que se solicita la validacién del Catalogo de Disposicion
- Documental de la Comisién Estatal Forestal: al respecto le informo lo siguiente:
Con fundamento en los articulos 4 fraccién XliI, 13 fraccion y 116 fraccion VI de la Ley
General de Archivos; 70 fraccién XLV de Ia Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; 4 fraccién XI, 13 fraccion It y 101 fraccién VI de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, 15 fraccién | y 18 fraccion | y Vil del Reglamento interno del
Archivo General del Estado de Qaxaca y numerales 6.3.2 y 6.352 de los Lineamientos
para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién
Publica Estatal de Oaxaca, me permito validar el Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) de la Comisién Estatal Forestal.
No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de Ia Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debers estar publicado en
el portal electrénico institucional.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE m a
SUFRAGIO EF VO, : ccuén
“EL RESPETG AJENG ES LA PR 'E
COBSFU E y
m: DEPARTAMENTO

DE CLASIFICACIGN DESCRIPCION

i =y ¥ RESGUARDO DOCUMENTAL
RECIB'D% del Departamento/de Clasificacion, Describeia
M?CHJVU GENERAL
DFI. ESTADO DE OAXACA

Y Resgugrdo Documental
Archivo General del Estado de Oaxaca  2922-2028

c.%S AN
im(egﬂw,‘ e
Ori‘fb‘tr\al

B

@ Calle Los PInos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228

Q Dirsceidn General y Direccién de Clasificacién de Archlves 951 .518 .65.98 Direcclén Archive Histérico 951,132, 71 44

&
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ANEXO V
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

Centro Administrative y Judicial Ceneral Perfiric Diaz
“soldado de [a Patria®, Edificlo G “MARIA SABINA", 2do. Plso,
Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec C.P. 71257

Tel. Conmutador: 5016900 Ext.28041

Correo: unidadadministrativa.coesfofoaxaca.gob.mx
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

CIRCULAR NUMERO:  COESFO/UA/SIA-035/2023
ASUNTO:  TRANSFERENCIA PRIMARIA,

Reyes Mantecon, San Bartelo Covotepec, Oax; a 20 de Diciembre de 2023

RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE E
INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL.
PRESENTE-

Con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desatrollo Archivistico (PADA)
2023, en el cual dentro de las actividades programadas para este ejercicic 2023, y en
seguimiento al ACUERDC NUMERO 01/1-SO/SIA-COESF0O/2023, tomado en la Cuarta
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, celebrada el dia 21 de noviembre
del presente ario, donde indica que: “Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
acuerdan por unanimidad de votos, realizar [a transferencia primaria de sus Archivos de
Tramite que de acuerde con el Catdlogo de Disposicion Documental cumplen con su
vigencia, y son transferibles al Archivo de Concentracién, de acuerdo a la siguiente
calendarizacion = =« = e ca e e e i ieaaaa

AREAS RESPONSABLES £ - FECHA DE ENTREGA
—DEPARTAMENTOS OPERATIVOS. VIERNES 08 DE DICIEMBRE DEL 2023.
-UNIDAD ADMINISTRATIVA. VIERNES 15 DE DICIEMBRE DEL 2023.

Por lo anterior, por este medio solicitc su apoyo a efecto de que puedan transferir los
archivos que han cumplido su vigencia dentro del archivo de trdmite al archivo de
concentracign, la cual seria ejercicios anteriores hasta el 2021. Y entregarlos a mas tardar
el dia martes\26 de diciembre del presente ano

DMINISTPADVAYCOORDINADOQ DE ARCHIVOS DE LA
ATAL FORESTAL. | P < wpl

Ortpn s L e cmew }'\o;ez 5%/(3}23

Ccnrr!o unldadadmi I-stmtl\nn coe —fu@mxnca gob.mx
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ACUSE DE RECIBIDO

SISTEMA INSTITUCIGNAL DE ARCHIVOS
CIRCULAR No. COESFO/UA/SIA-0/2023
ASUNTO: TRANSFERENCIA PRIMARIA.

Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, Caxaca a 20 de Diciembre de 2023.

Recitar come AL 12-72¢

K-G‘-l \{'_\ % c:ﬁ-('st\\l (-\§,C~ '?M.

: . L.
Do pe-ctemende de e fovestace

1
COESFO
@ et

RECIBIDO

8| ea
RECIBIB&

'GGESFG
o e

2822.2928

| (C\\D\ C("x"\ el ‘21;,’2 /?02'3

(_-i‘.}.,'\t 4

A‘{illp '\w\ u\l’“ =

Centro Administrative y Judicial General Porfirio Diaz
"Soidado de Ia Patria®, Edificlo G “MARIA SABINA", 2de. Plso,
Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec C.P. 71257

Tal. Conmutador: 5016900 Ext.28041

Correo: unfdadadministrativa.coesfo@oaxaca.gob.mx
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ANEXO VI

REFRENDO AL REGISTRO
NACIONAL DE ARCHIVOS (RNA)

orreo: unldadadministrativa.coesfo@oaxaca.gob.mx

entro Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz |
“Soldade de la Patria®, Edificio G “MARIA SABINA", 2do. Piso,
Reyss Mantecén, San Bartolo Coyotepec C.P. 71257
Tel. Conmutador: 5016900 Ext.28041
C



g ARCHIVO l Registro Nacional
P GENERAL e ]
ana (8 Archivos

PVl e W INACION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

COMISION ESTATAL FORESTAL (COESFO) DEL ESTADO
DE OAXACA

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

n 1

Codigo de Registro

MX/255/21112023

Emision:
2023-11-21

Vigencia:
2024-11-21




