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INTRODUCCIGN.

El Programa Anual de Deésarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento. élaborado por el drea
Coordinadora de Archivos que contempla las acciones a emprender de.la. Comision Estatal Forestal
det Gobierno del Estado de Oaxaca, para la actualizatién y mejoramierito continuo de los servicios
documentales y archivisticos, el cual fue sometido a la aprobacién de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos durante la Primera Sesién Ordinaria con fecha 28 de Febrero del 2022. En
el cual se contempld-acciones a-escala institucional encaminados a mejorar |a organizacin de
archivos, en los protesos-de identificacion,-clasificacién; organizacién, valoracién y conservacion
documental en los Archivos de Trimite y Concentracién.

MARCO LEGAL.

De conformidad con los Articulos 23 y'26 de la Ley General de Archivos, -en el Capftulo V, de la.
planeacién de materia archivistica, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de Junio de
2018: “Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe Anual detallarido el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal glectrénico a mas tardar en los primeros treinta dias.
naturales del ejercicio fiscal correspondierite al siguiente afio de la gjecucidn de dicho programa”;
en ese contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se présenta el resumen de las
act_ihidadfes-des_arrolladas en materia de organizacién de archivos, durante el ejercicio 2022.

INFORME ANUAL.

El presente Inforfe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos de
la Comision Estatal Forestal, en conjunto con los Responsables de los Archivos de Tramite y
Concentracidn, respecto a Jas actividades conternpladas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA)} 2022, [o cual ha contribuido al fortalecimienta del Sisterna Institucional de
Archivos de la Comisidn Estatal Forestal.

SESIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2022 EN LA COMISION ESTATAL FORESTAL.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS,

SESION FECHA

12, SESION ORDINARIA 28 DE FEBREﬁo DE 2022
22, SESION ORDINARIA 19 DE JULIO DE 2022
32, SESION ORDINARIA 20 DE OCTUBRE DE 2022

Centro Admifiistrativo y Judicial General Porfiriv Diaz
“Seoldado te:la Patria®, Edificio G "MARIA: SABINA", 2do, Piso,:

Reyes Mantecan, San Bartolo Coyotepec C.P. 71257

Tal. Conmulador 8016900 Exl 28041

[, T, LR W N NI % PSR T,




Reo

| ForESTAL

COMISION ESTATAL FORESTAL

GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

REUNIONES DE TRABAJO FECHA.
12. REUNION DE TRABAIO 04-DE MARZQ .DE 2022
23, REUNION DE TRABAIO 13 DE SEPTIEMBRE.DE 2022

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2022 DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL.

ACTIVIDAD
1.- Designacidn y/o ratificacion de los Integrantes del Sisterna Institucional de Archivos.
2.- Designacion y/o ratificacion de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
3.- Capacitaciones Archivisticas.
4.~ Actualizacién de los.Instrumentos de Consulta y Contral Archivistico.
S.- Transferencias Documentales.
6.- Bajas Documentales,
- 7.- Diagndstico de Riesgo..

*DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES*

1.- DESIGNACION Y/O RATIFICACION DE LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS,

En cumplimiento & la primera actividad establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
con base.en el Capitulo Iv Artg'c_u_los 26.-\,!'-2_1 de la Ley General de Archivos, con fecha.28 de Febrero
de 2022, se llevé. a'cabo la ratificacion de los Integrantes dél Sistema Institucional de Archivos.

2.- DESIGNACION Y/Q RATIFICACION DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

En cumplimiento a la segunda actividad establecida en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
con base en el Titulo Tercero Capitulo | en los Articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de
Archivas, con fecha 04 de Marzo de 2022, se llevd a cabo fa designacién y ratificacién de los
[ntegrantes del Grupo Interdisciplinario,
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3.- CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS.

Con el fin de dar cumplimiento a esta actividad, se- solicitd al-Archivo General la capacitacion del
Médule Il “Valoracién Docurnental" la cual en respuesta con. no:. de oficio
-SA/AGEO/DG/DCA/026/04/2022 se hos informd la programacion de la capacitacién la cual fue
impartida e| dia 10 de junio del 2022 de manera virtual, posteriormente se solicitd la capautamon_
‘para el Médulo Il “Catdlogo de Disposicion’ Documental”, la-cual en respuesta ton no. de oficio
SA/AGEO/DG/DCA/DIAA/G35/08/2022, se nos informé la programacion de la capacitacion Ya cual
fue impartida el dia- 29 de agosto del 2022 de manera virtual.

4.- ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL ARCHIVISTICO.

Er cumplimiento a esta-actividad en la segunda sesion ordinafia del Sistema Institucional de
Archivos, se acordo darle continuidad a la-actualizacién de-los instrumentos de control y consulta
archivistica, por lo que se tomo el siguiente acuerdo;

ACUERDO NUMERO 01/1-SO/SIA-COESFO/2022--

“El Sisteria Institucional de-Archivos aprueba continuar con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica validado por el archivo general, y continuar con la actualizacién de los instrumentos de
consulta y control archivistica de esta comisidn”.

Con el objetivo de continuar actualizanda los instrumentos de control, de acuerdo a la informacién
plasmada en las cédulas, se intégra el Catdlogo de Disposicion Documental, a lo' que en
cumplimiento a la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se emitié €l siguiente acuerdo.

ACUERDO. NleERO-.D2/1-SO/SIA-COESFO/2022

“El Sistemia |nstitucional de Archivos aprueba [a integracion de las cédulas de valoracion e
integracion del Catalogo de Disposicion Documental, & la vez también se acuerda solicitar al Archivo
General capacitaciones, con el objetivo-dé regulai de manera geieral y sistemética los valores

documentales primarios y secundarios, los plazos de conservacion, clasificacion de la informacién,

la vigencia documental y destino final de las series documentales producidas. por la COESFO, asi’
como solicitar su validacion”

Por lo glie en seguimiento a fa actualizacidn de! Catalogoe de Dispasicién Documental, se trabajo €.

las cédulas de valoracién con los responsables de los archives de tramite y de los integrantes del
grupo interdisciplinarion, de acuerdo a las capacitaciongs recibidas. por el Archivo General, cuyo
objetivo fue el conocer e integrar el registro general y sistemdtico que establece los valores
documentales primarios (administrativo, legal,. fiscal y/o contable) y secundarios {informativo,
evidencial y/o testimoniial), los plazos.de conservacidn, ia vigencia documental Ia clasrflcacmn de la
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informacién en publica, reservada.o confidencial y el destino final de los. documentos para unificar
¢riterios sobre los tiempos de rteticiéh de los documentos que forman las series documentales;
asi.como ¢anocer la infarmacion con I3 que se cuenta, y.determinar el tiempo de vida il de los
documentos. Una vez trabajadoe vy Valldado se recibieron por parte de los responsables de los
Archivos de Tramite 53 cédulas devaloracidn. que-conforman las series documentales.de 8 funcionies’
comunes y 4. funciones sustantivas, de las series. doéumentales. corréspondientes a sus
departamentos, de las cuales se integré el Catalogo deé Disposicién Documental,

'Una vez integrado el Cat'élo'gg.de Disposicién Documental encumplimiento.a la Ley de Archivos para.
el Estado de Oaxaca, y puesto a consideracién de los integrantes para su aprobacién, se emiti el
Siguiente acqerdo. ___________ U T -

ACUERDO NUMERO 01/1-50/GI-COESFO/2022

“El Grupo, Interdisciplinario por unanimidad de votos aprueba la integracién del Catélogo de
Disposicion Documental 2022 conforme: a las cédulas de valoracidn, a la vez también se acuerda
salicitar al Archivo General del Estado de Oaxaca, su aprobacion y visto bueng”.

Por le que en seguimiento al acuerdo, se éenvid al Archivo General del Estado, las cédulas de
valoracion y la presentacién del Catdloge de Disposicidn Documental ‘para su validacién, visto
bueno- y aprobacidn,

5.- TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

En cumplimiento: a esta actividad en la primera sesion ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos, se presentd el calendario de la primera transferencia primaria de los:archivos de tramite
al archivo de concentracién, Después de valorar la viabilidad de las fechas propuestas se emite el
siguiente Acuerdo:

“El Sistema Institucional de Archives aprueba el calendario de la primera Transferencia Primaria,
para el-ejercicio 2022 dos mil veintidés”.

Por lo que derivado. del acuerdo se efectud la transferencia de 6 departamentos, los demas
departamentos no efectuaron la transferencia de sus documento, que de acuerdo al Catélogo de
Disposicion Dacumental, cumplian su vigencia en el-archivo, de tramite..
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6.- BAIAS DOCUMENTALES.

En este afio no se efectuaron bajas documentales debido ala c'a'rg_a-.dé"t_r.ab'ajo:en los-departamentos,
en.los.cuales no se pudo valorar la-documentacién de fa cual cumplié su vigencia en el archivo de
concentracion y la cual ya-es susceptible para baja.

7.- DIAGNOSTICO DE RIESGOS.

El drea Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los p'ri'h‘cipales‘-ﬁésgos a los cuales
estd expuestafa Comision Estatal Forestal.

- 4+de las 7 actividadeés programadas en €l PADA 2022, presentaban riesgos, a continuacion
se detallan,

No. ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL PADA 2022, RIESGO DETECTADO

En el afo solo se pudieron
tomar dos capacitaciones,
quedando pendiente las demés
debido a que ¢como ho.se tenia
actualizado el Catdlogo de
Disposicidn Documental, no se.
pudieron tomar las siguientes
capacitaciones.

En el afie se actualizo el
Catalogo de  Disposicidn
Documental, y se envié al
Archive General para su
autorizacidn, validacién y Vo..
Bo; pero debido al cambip de
gobierno; aun se estd @ la
espera del Vo. Bo. por parte del

1 | Capacitaciones Archivisticas.

2 | Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica.

archivo,
. . . » Desfase en el cumplimiento de:
3 Transferencias Docuriientales. - . p.. .
las Transferencias
Documentales.

Desfase en el cumplimiento de

4 Bajas Documéntales . X
las Bajas Documentales,
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En conclusién el presente Informe anual da cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico PADA, de la Comision Estatal Forestal, en el ejercicio 2022. Dando cumplimiento a las
disposiciones legales en materia archivistica que establecen los principios y bases generales para la
organizacién, conservacion administracion y preservacion homogénea de los archivos en poder de
esta Comision. e
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