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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

La Organizacidon Mundial de la Salud declaré al COVID-19 como una pandemia que ha
cobrado vidas en diversos paises entre ellos México y consecuencia de elio hubo la necesidad
de adoptar diversas medidas de higiene y seguridad como la suspension de eventos masivos
y de actividades en diversos centros de trabajo, por lo que en términos de lo establecido por
los articulos 1° parrafo tercero y 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos corresponde a todas las Autoridades en el ambito de sus competencias promover,
respetar, proteger y garantizar los Derechos Humanos entre los cuales se encuentran sin
duda el derecho a la salud y a la vida, en ese sentido resulta necesario adoptar las medidas
necesarias para proteger ambos sin menos cabo de garantizar el cumplimiento de sus
DI IGACIOTIES omwmim s sy s s s o S S SR Bl s SIS o S i it miimiimts

En congruencia con lo expuesto en el parrafo que antecede y privilegiando lo establecido
en el Articulo 1° parrafo tercero y 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, asi como atendiendo a las medidas establecidas en los decretos de fechas 25 de
marzo, 03 y 22 de abril del afio en curso emitidas por el Mtro. Alejandro Ismael Murat
Hinojosa, Gobernador Constitucional del Estado de Oaxaca, y con la finalidad de prevenir la
propagacion del virus COVID-19 y proteger la salud de los empleados de esta Comision asi
como de la sociedad, el dia veintidos de Octubre de dos mil veintiuno, siendo las doce
horas, previa convocatoria, se llevd a cabo mediante videoconferencia, la Tercera Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Comision Estatal Forestal, en los
domicilios particulares de los integrantes, participando los ciudadanos: Licenciada Claudia
Calder6dn Cisneros, Jefa de la Unidad Administrativa, y Coordinadora de Archivos de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Miriam Romero Ramirez, Jefa
del Departamento Juridico y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Maria Martha
Lopez Cruz, Responsable del Archivo de Concentracion e Historico, de la Comision Estatal
Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Guadalupe Santos Ambrocio, Jefe del
Departamento de Planeacién Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Planeacion Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciado José Luis Leyva Toscano, Jefe del Departamento de Proteccion y
Vigilancia Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Proteccio
Vigilancia Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Arqui
Armando Martin Santibafiez Gruhl, Jefe del Departamento de Restauracion Forgstal
Responsabie del Archivo de Tramite del Departamento de Restauracion Forest,
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Félix Reyes Luis, Jefe del
Departamento de Fomento Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del------------
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Departamento de Fomento Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciada Mirlet Yadira Grave Gonzalez, Particular de Direccion y Responsable del
Archivo de Tramite de Direccion General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Contador Publico Baldemar Ramirez Alonzo, Jefe de Oficina de Recursos Materiales
y Servicios Generales y Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa;
Ciudadana Olga Olivia Diaz Reyes, Responsable de la Oficialia de Partes, Personal Operativo
y Responsable de la Unidad de Control de Correspondencia de la Comisién Estatal Forestal

del Gobierno del Estado; con !a finalidad de celebrar 2 Tercera Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 19 y 20 de la LEY GENERAL DE ARCHIVOS,
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, con fecha 15 de junio de 2018,
Sesion a la que se les convocd con la debida anticipacion. Preside la Reunion la
Coordinadora de Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado, quien en
uso de la voz, da la mas cordial bienvenida a servidoras y servidores publicos presentes en
esta sesion; manifestando que la presente sesion ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos, es prioridad en el marco de la Organizacion y Administracion Homogénea de los
Archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, drgano y organismo de los poderes
Legisiativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos paoliticos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerzan
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y
los MUNICIPIOS. - == - === - = - o m e e e e e

Por lo cual la presente sesion se llevara a cabo conforme al siguiente orden del dia: --------

Pase de lista de asistencia. - - - ---------------c-c-mc e
Verificacion dei Quérum e instalacion legai de la sesion. - --------------—--——- -
Lectura y aprobacion del Orden del Dig. - ------------------------~—--~-—~--——-—-
Presentacion del nuevo integrante al Sistema Institucional de Archivos. -----------
Toma de protesta al nuevo integrante al Sistema Institucional de Archivos. ----- - -
Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.------------------
Inventario de los Archivos de Tramite. - - - - - - - - - - - - == - - - - oo
ASUNLOS Generales. - - - - - - - === === - oo m o e
Clausuradela sesion. - ----------- - ---mm oo

MO NOWNAWN~

1. Pase de lista de asistencia. En este acto la Licenciada Claudia Calderon Cisneros,
Coordinadora de Archivos, informa que la finalidad de la presente sesion es continuar
con los trabajos de este Sistema Institucional de Archivos, por o que agradece |a
presencia de los integrantes, seguidamente procede a realizar el pase de lista de
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asistencia, verificando que todos los convocados se encuentran presentes, para lievar a \
cabo la Tercera Sesion Ordinaria. ---=----==--=---==--=------------- oo o--o-
Verificacion del Quérum e instalacion legal de Ia sesion.- La Coordinadora de Archivos,

manifiesta que toda vez que existe el quorum legal requerido para la celebracion de la
presente sesion, declara: “queda instalada legalmente la Tercera Sesién Ordinaria”. -- - - -
Lectura y aprobacién del Orden del dia. Continuando con el desahogo de la presente la
Coordinadora de Archivos, da lectura al Orden del Dia propuesto, el cual puso a
consideracion de los asistentes, quienes manifestaron en su conjunto que se aprueba
por unanimidad de VOTOS. - === --==-== === === - oo omooooooooo-o oo

Presentacién del nuevo integrante al Sistema Institucional de Archivos. - En uso de la
palabra, la Coordinadora de Archivos informa que mediante Oficio No.
COESFO/DG/188/2021 con fecha 18 de Octubre de 2021, se recibio la Designacion de
Cargo como integrante y responsable del archivo de tramite del departamento de
Restauracion Forestal al Arquitecto Armando Martin Santibafiez Gruhl, mismo que
formara parte de este Sistema Institucional de Archivos. --------------=--------------
Toma de Protesta al nuevo Integrante al Sistema Institucional de Archivos. En uso de sus
atribuciones la Coordinadora de Archivos de la Comision Estatal Forestal;, procede a
tomarle la protesta al nuevo integrante que hoy forman parte de este Sistema

'Institucional de Archivos, ARQUITECTO ARMANDO MARTIN SANTIBANEZ GRUHL, JEFE

DEL DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL, ;PROTESTAIS GUARDAR
HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA 'Y OTRA EMANEN,
Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO COMO
INTEGRANTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS QUE EL ESTADO OS HA
CONFERIDO?. == === == s s m oo oo e oo oo ms o oo oo
Nuevo Integrante al urisono: SIPROTESTO. - - - - - - - - - - oo e e
Lic. Claudia Calderon Cisneros, Coordinadora de Archivos. ¥ SIASI NO LO HICIERE QUi
L FSTADO OSLODEMANDE. - - - - - - - - - - - - - oo
Actualizacion del Cuadro General de Clasificacidon Archivistica. En uso de la palabra, la
Coordinadora de Archivos sede la palabra a la Lic. Maria Martha Lopez Cruz,
responsable del archivo de concentracion de la Comision Estatal Forestal, quien informa
que en base al Reglamento Interno y Manual de Organizacion de la Comision Estatal
Forestal, se realizaron las siguientes modificaciones al Cuadro General de Clasificacigh
Archivistica de esta Comision, y al estar presente los jefes de departamento y
responsables de os archivos de tramite, se realizé la revision del Cuadro, comerzan

realizados con el departamento se verifico la eliminacion de la seria 1C.1 Proceso de
Entrega-Transferencia SEDAPA-COESFO, debido a que la documentacion sera
transferida al archivo de concentracion e historico de la COESFO, manteniendo las
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demas series asignadas. Posteriormente se valido la seccion 2C Asuntos Juridicos, quien
en uso de la voz la jefa del departamento juridico manifiesta no efectuar modificacion a
las series asignadas. Posteriormente las secciones 3C, 4C, 5C, 6C Y 7C, asignadas a la
unidad administrativa, el responsable de los archivos de tramite de la unidad manifiesta
que de acuerdo a la validacion en cada uno de los departamentos respecto a la seccion
5C Recursos Financieros, se hara la modificacion en la serie 5C.2 cambiara el nombre a
Adecuaciones Presupuestarias y se suprimird Autorizaciones y Convenios, asi como
también se suprimird la serie 5C.4 Actualizaciones Federales, y la 5C.7 Control
Financiero, los cuales se integraran en la serie 5C.5 Reportes Contables y Financieros,
con respecto a la seccidn 7C Administracion del Archivo, solo se hara el cambio en el
orden de las series manteniendo el mismo nombre. De las demas secciones se
mantendran las series y nombres asignadas. Posteriormente para la seccion 8C
Transparencia y Acceso a la Informacion asignado a la Unidad de Transparencia, la
responsable del archivo de tramite, manifiesta no efectuar cambio en el nombre y orden
de las series asignadas. Posteriormente continuando con las areas sustantivas en la
seccion 1S Fomento Forestal, el responsable del archivo de tramite, manifiesta no
efectuar cambio en el nombre y orden de las series asignadas a su departamento.
Posteriormente en la seccion 2S Restauracion Forestal, el responsable del archivo de
tramite manifiesta el cambio de nombre en las series 25.5 quien, de acuerdo a las
observaciones realizadas por el archivo general, en donde manifiestan que en el
nombre de la serie no debe llevar siglas, en seguimiento a las observaciones se cambiara
a Programa de Emisiones Derivadas de la Deforestacion y Degradacion de los Bosques
(REDD+), de igual forma para la serie 25.6 se cambiara el nombre a Programa Clima
Verde y Bosques (GCF). Con respecto a las secciones 3S Planeacion Forestal y 4S
Proteccidn y Vigilancia Forestai, los responsabies de ios archivos de tramite manifiestan
no efectuar ningun cambio a las series asignadas a sus departamentos. ---------------
Posteriormente de acuerdo a la Capacitacion impartida por el Lic. Julio Ledn Zarate,
Director de Clasificacion de Archivos, del Archivo General del Estado de Oaxaca, se
presento el nuevo formato para integrar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
en ei cual incluye el fundamento legal, por tal motivo se tomo el siguiente acuerdo: -- - -

----------------------- ACUERDO NUMERO 01/ 1-SO/SIA-COESFO/2021 ---------------

“Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos acuerdan por mayoria de votos,
integrar en el nuevo formato del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el
fundamento legal en cada una de las series asignadas a cada departamento, de acuerdo al
Reglamento Interno, Manual de Organizacion y demas leyes de las cuales se encuentre
sujeto, y entregarlo a mas tardar el dia viernes 29 de octubre, para unificarlo. Asi como
posteriormente en cumplimiento al articulo 13 de la Ley General de Archivos, en donde
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indica que los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de consulta y control
archivistico conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados. Los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos acuerdan por mayoria de votos, una vez
integrado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de acuerdo al nuevo formato,
enviarlo al Archivo General del Estado para su observacion, autorizacion y visto bueno”. - --
7. Inventario de los Archivos de Tramite. En uso de la palabra, la Coordinadora de Archivos

sede nuevamente la palabra a la Lic. Maria Martha Lopez Cruz, responsable del archivo
de concentracion de la Comision Estatal Forestal, quien informa que en cumplimiento al
articulo 13 de la Ley General de Archivos, en donde indica que los sujetos obligados
deberan contar con los instrumentos de consulta y control archivistico conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados, por lo que en seguimiento a la
Ley se realizara la actualizacion de los Inventarios documentales, a o que se pone a
consideracion de los integrantes y responsables de los archivos de tramite, el calendario
donde se trabajara con cada departamento en la integracion del inventario, por tal
motivo se tomo el siguiente acuerdo: ~=---sprr =srrmmesemsrm S ss SrssSs St mms SEens o
--------------------- ACUERDO NUMERO 02/1-SO/SIA-COESFO/2021 -------------
“Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprueba el calendario de trabajo
con los departamentos, quedando de la siguiente manera” - ------------------------

ARCHIVOS DE TRAMITE FECHA
DIRECCION GENERAL 03 DE NOVIEMBRE
DEPARTAMENTO JURIDICO 04 DE NOVIEMBRE
DEPARTAMENTO DE PROTECCION Y 05 DE NOVIEMBRE
VIGILANCIA FORESTAL
DEPARTAMENTO DE PLANEACION 08 DE NOVIEMBRE
FORESTAL
DEPARTAMENTO DE RESTAURACION 09 DE NOVIEMBRE
FORESTAL
DEPARTAMENTO DE FOMENTO 10 DE NOVIEMBRE
FORESTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA 11 DE NOVIEMBRE
{

CUMPLASE. - - - - - - - & oo oo oo e

8. Asuntos Generales. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos informa qu
habiendo asuntos que tratar, se da paso al siguiente punto. -------------------
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9. Clausura de ia Sesidn. Agotado el orden del dia, en uso de Ia paiabra ia Coordinadora
de Archivos manifiesta: “No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las 13:15 horas
del dia en que se actua declaré clausurados los trabajos de esta sesion ordinaria y
validos los acuerdos que en ella se han tomado, por lo que se levanta el Acta
correspondiente, firmando para constancia al margen y quienes en ella intervinieron, se
cierra el Acta qué se autoriza. CONSTE. -~ —-== s ams cmmm simimicimmim miim i imimis —miimimimimi

LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION
ESTATAL FORESTAL - mmmm—mmmimimmim mmmmmmim i o i i 5 5 2 550 e 55

Licenciada & ¥ ron Cisneros
Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos
de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado.

irlam Romero Ramirez

fa de Departamento Juridico de Ia
Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado.

silancia Forestal d

Ingeniero Guadalype Santos Ambrocio pero felix Reyes Luis
Jefe de Departamento de Planeacion Forestal Jefé epartamento de Fomento
de la Comision Estatal Forestal del Forestal de la Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado. Gobierno del Estado.
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Contador Publico Baldemar Ramirez Alonzo
Jefe de Oficina de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Comision Estatal Jefe de Departamento de Restauracion
Forestal del Gobierno del Estado. Forestal de la Comisién Estatal Forestal del

Gobierno del Estado.

Licenciada Maria Martha Lopez Cruz
Personal Opera y Responsable de la Responsable del Archivo de Concentracion
Unidad de Control de Correspondencia dela e Historico de la Comision Estatal Forestal
Comision Estatal Forestal del del Gobierno del Estado.
Gobierno del Estado.

Ciudadana = q

Licenciada MiHet¥adi rave Gonzalez,
Particular de Direccidn y Responsable del Q
Archivo de Tramite de Direccion General de la v
Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado

ESTA FOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DE FECHA 22 DE OCTUBRE DE 2021. CONSTE----~~---=-========------
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