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ACTA DE LA TERCERA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
COMISION ESTATAL FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

La Organizacion Mundial de la Salud declaro al COVID-19 como una pandemia que ha,
cobrado vidas en diversos paises entre ellos México y consecuencia de ello hubo la necesidad
de adoptar diversas medidas de higiene y seguridad como la suspension de eventos masivos

y de actividades en diversos centros de trabajo, por lo que en términos de lo establecido por

los articulos 1° parrafo tercero y 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos corresponde a todas las Autoridades en el ambito de sus competencias promover,
respetar, proteger y garantizar los Derechos Humanos entre los cuales se encuentran sin

duda el derecho a la salud y a la vida, en ese sentido resulta necesario adoptar las medidas

necesarias para proteger ambos sin menos cabo de garantizar el cumplimiento de sus
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En congruencia con lo expuesto en el parrafo que antecede y privilegiando lo estabiecido |\
en el Articulo 1° parrafo tercero y 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, asi como atendiendo a las medidas establecidas en los decretos de fechas 25 de ,
marzo, 03 y 22 de abril del afo en curso emitidas por el Mtro. Alejandro Ismael Murat

Hinojosa, Gobernador Constitucional del Estado de Oaxaca, y con la finalidad de prevenir la
propagacion del virus COVID-19 y proteger la salud de los empleados de esta Comision asi
como de la sociedad, el dia doce de noviembre de dos mil veintiuno, siendo las once horas,
previa convocatoria, se llevd a cabo mediante videoconferencia, la Tercera Reunion de
Trabajo del Grupo Interdiscipiinario de la Comisién Estatal Forestal, en los domicilios
particulares de los integrantes, participando los ciudadanos: Licenciada Claudia Calderén
Cisneros, Jefa de la Unidad Administrativa, y Coordinadora de Archivos de la Comision
Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Lusbella Peréa Marroquin,
Representante del Organo Interno de Control de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental del Gobierno del Estado; Licenciada Miriam Romerc Ramirez,
Jefa del Departamento Juridico y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Maria Martha
Lopez Cruz, Responsable del Archivo de Concentracion e Historico, de la Comision Estagal
Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Guadalupe Santos Ambrocio, Jefe de
Departamento de Planeacion Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Planeacion Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciado José Luis Leyva Toscano, Jefe del Departamento de Proteccion y
Vigilancia Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Proteccion y
Vigilancia Forestal de ia Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Arquitecto
Armando Martin Santibafiez Gruhl, Jefe del Departamento de Restaupacion Forestal y.
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Restauraciqn Forestal de la
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Departamento de Fomento Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fomento Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciada Mirlet Yadira Grave Gonzalez, Particular de Direccion y Responsable del
Archivo de Tramite de Direccion General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Contador Publico Baldemar Ramirez Alonzo, Jefe de Oficina de Recursos Materiales
y Servicios Generales y Representante de Tecnologias de la Informacion de Ila Comision
Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ciudadana Olga Olivia Diaz Reyes, Responsable de
la Oficialia de Partes, Personal Operativo y Responsable de la Unidad de Control de
Correspondencia de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciado
Cuauhtémoc Elmer Ruiz Morales, Apoderado Legal, Personal Operativo y Representante de
la Unidad de Transparencia de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; con la
finalidad de celebrar la Tercera Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario de la
Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado, de conformidad con lo dispuesto en los
articuios 50, 51, 52, 53 y 54 de la LEY GENERAL DE ARCHIVOS, publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado con fecha 15 de junio de 2018, reunion a la que se les
convoco con la debida anticipacion. Preside la Reunion la Coordinadora de Archivos de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado, quien en uso de la voz, da la mas cordial
bienvenida a servidoras y servidores publicos presentes en esta reunion; manifestando que
ia presente reunion de trabajo del Grupo Interdisciplinario, es prioridad en el marco de Ia
Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, o6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
organos autdénomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerzan recursos publicos o realice
actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios. - -----------

-

COESFO

-

1. Pasedelistadeasistencia. - - --------- ==~~~ oo oo oo e e ___
2. Verificacién del Quérum e instalacién legal de la reunién. - - -------- - - - - - - - -

3. Lecturay aprobacion del Ordendel Dia. - -- - === -~~~ - - - .

4. Presentacion del nuevo integrante al Grupo Interdisciplinario. - -------------- -

5. Toma de protesta al nuevo integrante al Grupo Interdisciplinario. - -------------

6. Presentacion de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario. ----------------
7. Actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, - - - --------——-—---

8. AsSUNOS GeNerales. - - -~ = === - - - oo m e

9. Clausura de la Reunién.
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Pase de lista de asistencia. En este acto la Licenciada Claudia Calderon Cisneros,
Coordinadora de Archivos, informa que la finalidad de la presente reunion es continuar
con los trabajos de este Grupo Interdisciplinario, por lo que agradece la presencia de los
integrantes, sequidamente procede a realizar el pase de lista de asistencia, verificando
que todos los convocados se encuentran presentes, para llevar a cabo la Tercera
Reunidn de Trabajo. .- ~=-======m=m--mcccmmmmem o m oot cmmmmmcm oo e e

. Verificacién del Quérum e instalacion legal de la reunién.- La Coordinadora de Archivos,
manifiesta que toda vez que existe el quorum legal requerido para la celebracion de Ia
presente reunion, declara: “queda instalada legalmente Ia Tercera Reunién de Trabajo”.
Lectura y aprobacién del Orden del dia. Continuando con el desahogo de ia presente la
Coordinadora de Archivos, da lectura al Orden del Dia propuesto, el cual puso a
consideracion de los asistentes, quienes manifestaron en su conjunto que se aprueba
par tinanimidad de Yotos, -~~«-rermconns snmsmmmes sessbEne Ankh SeEE SSEnoERE R8s
Presentacion del nuevo integrante al Grupo Interdisciplinario. - En uso de la palabra, la
Coordinadora de Archivos informa que mediante Oficio No. COESFO/DG/188/2021
con fecha 18 de Octubre de 2021, se acredita la Designacion de Cargo como integrante
y responsable del archivo de tramite del departamento de Restauracion Forestal al
Arquitecto Armando Martin Santibafiez Gruhl, mismo que formara parte de este Grupo
IREETISCIPHNATID, = =rrr smmm e mmmm s cemm s SIS S R SRR S S e

Toma de Protesta al nuevo Integrante al Grupo Interdisciplinario. En uso de sus

atribuciones la Coordinadora de Archivos de la Comision Estatal Forestal; procede a

tomarle la protesta al nuevo integrante que hoy forman parte de este Grupo :
Interdisciplinario, ARQUITECTO ARMANDO MARTIN SANTIBANEZ GRUHL, JEFE DEL e
DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL, ;PROTESTAIS GUARDAR Y HACER

GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOCS, LA \
PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN, Y CUMPLIR -
LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO COMO INTEGRANTE DEL

GRUPO INTERDISCIPLINARIO QUE EL ESTADO OS HA CONFERIDO?. ----------------

Nuevo Integrante al urisono: S/ PROTESTO. -~ - - - = - - - === --mmmmmmmmmmmme e oo

Lic. Claudia Calderén Cisneros, Coordinadora de Archivos: Y S| AS/ NO LO HICIERE QUE

ELESTADO OFS LO DEMANDE. =+ === s2is smmmiaammimmmisini o o mmmie s o om e

Presentacion de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario. En uso de la ‘
palabra, la Coordinadora de Archivos informa que en la 2 reunion de trabajo se

presento la propuesta de las Reglas de Operacion del grupo interdisciplinario, y del cual

se envio a los integrantes de este grupo interdisgiplinario para sus observaciones y visto ~—
bueno, y en respuesta a las observaciones yedlizadas por parte de los integrantes del
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Grupo Interdisciplinario, en esta tercera reunion se presentan nuevamente las reglas de
operacion del grupo interdisciplinario con las observaciones realizadas por parte de los
integrantes, para su conocimiento y su aprobacion, por tal motivo se toma el siguiente
AU, ~~ ==~ s mommme s semRe s R i § SRR AR SRS SRR SR SRR SR
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“Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por mayoria de votos, aprueba las Reglas
de Operacion para el trabajo y desarrollo de este Grupo Interdisciplinario de la Comision
EStatal FOrestal’. s i i s oot it st it s S it i i i

[
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Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. En uso de la palabra, la
Coordinadora de Archivos sede la palabra a la Lic. Maria Martha Lopez Cruz,

1z

responsabie dei archivo de concentracion de ia Comision Estatal Forestal, quien informa
que con numero de oficio COESFO/UA/373/2021, se envid una solicitud al Archivo
General para revision, validacion y visto bueno del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de esta Comision, con el objetivo de actualizar nuestros instrumentos de
consulta y control archivistico, a lo que en respuesta con numero de oficio
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/033/11/2021, con fecha 04 de Noviembre del presente
ano, se recibié por parte del Archivo General del Estado, las observaciones al Cuadro
General de esta Comision, asi como en base al Reglamento Interno y Manual de

\ Organizacion de la Comision Estatal Forestal, se realizaron las siguientes modificaciones
g ; al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de esta Comision, y al estar presente los
v

%ﬂ////{%

jefes de departamento y responsables de los archivos de tramite, se realizo la revision
del Cuadro, comenzando con las areas comunes. Direccion General de acuerdo a las
observaciones recibidas por el Archivo General se informa que la serie 1C.3 Junta de
Gobierno, por su jerarquia sugiere sea la primera de esta seccion por ser la Junta de
Gobierno la maxima autoridad de la Comision, a lo cual el responsable del archivo de
tramite de Direccion General en uso de la voz aprueba la modificacion, asi también de
acuerdo a los trabajos de revision realizados con el departamento se verifico la
eliminacion de la seria 1C.1 Proceso de Entrega-Transferencia SEDAPA-COESFO, debido
a que la documentacion sera transferida al archivo de concentracion e historico de Ia
COESFO, manteniendo las demas series asignadas. Posteriormente se valido la seccion
2C Asuntos Juridicos, quien se informa que de acuerdo a las observaciones realizadas
por el Archivo General en la serie 2C.4 Comités, el archivo general sugiere abrir una
serie para los distintos comités para que posteriormente se pueda valorar las vigencias
de acuerdo a la relevancia de cada comité, asi como en las series 2C.5 Instrumentos
Juridicos Validados y 2C.6 Marco Normativo Institucional, el archivo sugiere si es factible
N unificar estas por la naturaleza de la informacion, en uso de la voz la jefa del
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departamento juridico y responsable del archivo de tramite, en uso de la voz manifiesta
estar de acuerdo a realizar las modificaciones de acuerdo a las observaciones del
archivo general por lo que con respecto a la serie 2C.4 se cambiara al nombre Comité
de Etica y Prevencion de Conflicto de Interés, en cuanto a las series 2C.5 y 2C.6 se
unificara los nombres. Posteriormente las secciones 3C, 4C, 5C, 6C Y 7C, asignadas a la
unidad administrativa, de acuerdo a las observaciones del archivo en la seccion 4C
asignada a Recursos Humanos en donde sugieren abrir una serie para “Control de
Asistencia e Incidencias”, asi como en la seccion 5C Recursos Financieros, en las series
5C.4. 5C.5 y 5C.6 unificar estas tres series y denominar como “Informaciéon Contable y
Financiero”, a lo que en uso de la voz el responsable del archivos de tramite de la
unidad manifiesta estar de acuerdo asi como de acuerdo a la validacion en cada uno de

los departamentos respecto a la seccion 5C Recursos Financieros, se hara Ia §
modificacion en la serie 5C.2 cambiara el nombre a Adecuaciones Presupuestarias y se
suprimira Autorizaciones y Convenios, asi como también se suprimira la serie 5C.4
Actualizaciones Federales, y la 5C.7 Control Financiero, los cuales se integraran en la

serie 5C.4, con respecto a la seccion 7C Administracion del Archivo, solo se hara el
cambio en el orden de las series manteniendo el mismo nombre. Posteriormente para la
seccion 8C Transparencia y Acceso a la Informacion asignado a la Unidad de
Transparencia, la observacion es en las series 8C.1 y 8C.2 de igual forma el archivo
sugiere unificar estas dos series por la naturaleza de la informacion, a lo que la
responsable del archivo de tramite, manifiesta estar de acuerdo con la unificacion de las
series y el cambio de nombre. Posteriormente continuando con las areas sustantivas en
la seccion 1S Fomento Forestal, el responsable del archivo de tramite, manifiesta no
efectuar cambio en el nombre y orden de las series asignadas a su departamento y del
cual no hay ninguna observacion. Posteriormente en la seccidn 2S Restauracion
Forestal, las observaciones realizadas fueron en las series 25.5 y 25.6 analizar si es
factible unificar estas dos y llevar por nombre “Programas y Proyectos de Conservacion,
Recuperacion y Proteccion de Ecosistemas Forestales”, en uso de la voz el responsable
del archivo de tramite del departamento de Restauracion Forestal manifiesta estar de

acuerdo en la unificacion de las serie y en el cambio del nombre. Con respecto a las
secciones 3S Planeacion Forestal y 4S Proteccion y Vigilancia Forestal, los responsables
de los archivos de tramite manifiestan no efectuar ningun cambio a las series asignadas
A SUS departamenlOs. —~~ ==~~~ === e e - ————
Una vez efectuado los cambios a las observaciones realizadas por el archivo general se

toma el siguiente acuerdo. -----=-----=-ccmmomrmm e e
e ACUERDO NUMERO 02/1-SO/GFCOESFQ/2021 - - === ===nn--

“Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario por mayoria de votos, acuerda envia
nuevamente el Cuadro General con las modificaciones realizadas de acuerdo a las
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observaciones realizadas por el Archivo General, para solicitar nuevamente su
autorzacion YISO BUERET, se-scma smamasmmmmmmes sams & S i S Sl S G e

CUMPLASE. - - = == == = == = = = o o oo e e e e o oo

8. Asuntos Generales. En uso de Ia palabra la Coordinadora de Archivos informa que no
habiendo asuntos que tratar, se da paso al siguiente punto. -------------------------

9. Clausura de la Reunién. Agotado el orden del dia, en uso de la palabra la Coordinador
de Archivos manifiesta: “No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las 12:15 horas
del dia en que se actuia declaré clausurados los trabajos de esta reunion de trabajo y

validos los acuerdos que en ella se han tomado, por lo que se levanta el Acta
correspondiente, firmando para constancia al margen y quienes en ella intervinieron, se

FORESTAL. - = == == == == 5 o o o o o o o o oo oo oo

cierra el Acta que se autoriza. CONSTE. - --------------------------mmmmmm oo
LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION ESTATAL

)4

Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos
de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado.

N
N
NS
Licenciada Claudia Calderon Cisneros §
N

\

iriam Romero Ramirez
amento Juridico de la
igildncia Forestal \e Ia Comision Estatal Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Forestal del Gobjerno del Estado Estado.
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Jefe de Departamento de Planeacion Forestal Jefe de Départaimento de Fomento
de la Comision Estatal Forestal del Forestal de la Corvision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado. Gobierno del Estado.

UL Y

ContadorPublico Baldemar Ramirez Alonzo 0 Armando Martin Santibariez
Jefe de Oficina de Recursos Materiales y Gruhl
Servicios Generales de la Comision Estatal Jefe de Departamento de Restauracion
Forestal del Gobierno del Estado. Forestal de la Comision Estatal Forestal del

Gobierno del Estado.

Personal Opel 0 y Responsable de Ia ;
Unidad de Control de Correspondencia de la e Historico de la Comision Estatal Forestal ,

Comision Estatal Forestal del del Gobierno del Estado.
Gobierno del Estado.
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ella Peréa Marroquin
drgano de Control Interno
Archivo de Tramite de Direccion General de la de la pecreta(ia de la Contraloria y
Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado

o) /

Licenciado Cuauht ¢ Elmer Ruiz Morales
Representante de la Ynidad de Transparencia
de Ia Comision Estatal Forestal del Gobierno
del Estado.

ESTA FOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA TERCERA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DE FECHA 12 DE NOVIEMBRE DE 2021. CONSTE-------==--=-mooooooooo
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