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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION
ESTATAL FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las doce horas con treinta y
dos minutos del dia tres de septiembre de dos mil diecinueve, estando reunidos en la Sala
de Juntas de la Direccién General de la Comision Estatal Forestal, ubicada en el Centro
Administrativo y Judicial General Porfirio Diaz “Soldado de la Patria” Edificio F, Heliodoro
Charis Castro, primer nivel, segundo piso, Avenida Gerardo Pandal Graff nimero 1, se
reunieron servidoras y servidores publicos que a continuacién se enuncian: Licenciado
Alfredo Aarén Judrez Cruz, Director General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno
del Estado; Licenciada Claudia Calderén Cisneros, Jefa de la Unidad Administrativa, y
Coordinadora Normativa de Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciada Miriam Romero Ramirez, Jefa del Departamento Juridico y Responsable
del Archivo de Tramite del Departamento Juridico de la Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado; Licenciada Maria Martha Lépez Cruz, Responsable del Archivo de
Concentracién e Histérico, de la Comisidon Estatal Forestal del Gobierno del Estado;
Ingeniero Guadalupe Santos Ambrocio, Jefe del Departamento de Planeacién Forestal y
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Planeacidon Forestal de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Doctor Martin Antonio Ibarra Gémez,
lefe del Departamento de Proteccién y Vigilancia Forestal y Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Proteccion y Vigilancia Forestal de la Comisién Estatal
Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Romario Edivaldo Sinchez Cruz, Jefe del
Departamento de Restauracién Forestal Yy Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Restauracién Forestal de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Técnico Forestal Orlando Ezequiel Cruz Vasquez, Jefe del Departamento de
Fomento Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento
Forestal de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciado Jose Luis Leyva
Toscano, Jefe de Oficina y Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa
de la Comisidn Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Mirlet Yadira Grave
Gonzilez, Particular de Direccién y Responsable del Archivo de Tramite de Direccion/
General de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ciudadana Olga Oliv}é
Diaz Reyes, Responsable de la Oficialia de Partes, Personal Operativo y Responsable de la
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Unidad de Control de Correspondencia de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; con la finalidad de celebrar la Sesién de Instalacién del Sistema Institucional de
Archivos de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 10, 11, fraccién II, 20, 21, 23, 27, 28, 29, 30, 31y 32 de la LEY
GENERAL DE ARCHIVOS, publicada en el Diario Oficial de la Federacién en 2018 y vigente a
partir del 15 de junio del presente afio, Sesién a la que se les convocé con la debida
ANLICIPACION. - - - = = = = s s e ieaeaa-
Preside la Sesion el Director General de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del
Estado, quien en uso de la voz, da la mds cordial bienvenida a servidoras y servidores
publicos presentes en esta Sesién de Instalacién; manifestando que la conformacién del
Sistema Institucional de Archivos, es prioridad en el marco de la Organizacion y
Administracion Homogénea de los Archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad,
organo y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, drganos autonomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerzan recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacion, las entidades federativas y los municipios. - - - === === ==« = === e ccco oo
Es de sefialar que conforme a la Ley General de Archivos, contempla la formacién del
Sistema Institucional de Archivos, el cual coadyuvard en el conjunto de registros,
lineamientos, estructuras y procesos que regiran la gestion documental y administracién de
archivos de la dependencia, y se integrara por: Un Area Coordinadora de Archivos, Area
perativa de Correspondencia, Archivo de trdmite por area o unidad, Archivo de
Conicentracion y Archivo HISEOHEO, - == == v c'ocn mmmmins min sesmn s ssmn s sismmns sews

Es asi, que con fecha 15 de junio de 2018, se emite el Decreto por el que se expide la Ley
General de Archivos, con el objetivo de establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos.- - -
En tal virtud dichos, imponen en cada Dependencia y Entidad de la Administracién Publica
Estatal, conformar el Sistema Institucional de Archivos (en adelante EL SISTEMA), por tal
razon, de conformidad con los articulos 10, 11, fraccién II, 20, 21, 23, 27,28,29,30,31y
32, de la Ley General de Archivos, por ministerio de Ley se encuentran investidos de
legitimidad para realizar sus atribuciones, por lo que en este momento solicito a la
Coordinadora Normativa de Archivos, dé lectura a los antecedentes. - - == == == === == ==--
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La Licenciada Claudia Calderén Cisneros, Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora
Normativa de Archivos de la Comision Estatal Forestal, con su venia Sefior Director,
procedo a dar lectura a los siguientes :- - = - = ==« o oo oo oo .o..
------------------------------ ANTECEDENTES: - - - - - - - - -mccmmmceee e

I.  Mediante circular nimero SA/AGEO/DG/C/009/07/2019, firmado por el Licenciado
Emilio de Leo Blanco, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca,
informa que a partir del 15 de junio del afio en curso, la Ley General de Archivos
entré en vigor, por lo que a continuacién enuncia algunas consideraciones
generales y obligaciones que promueve el ordenamiento con la finalidad de brindar
atencion oportuna para su debido cumplimiento. Por lo que solicita notificar al
AGEO, el acta de instalacion del Sistema Institucional de Archivos, el cual tiene
como funcién principal el conjunto de registros, lineamientos, estructuras y
procesos que regiran la gestion documental y administracion de archivos de la
dependencia. - = === === == - e e iicceeea-

Il.  Enrazdn de lo anterior, mediante oficios nimero COESFO/DG/321/2019 al nimero
COESFO/DG/333/2019, firmado por el Licenciado Alfredo Aarén Judrez Cruz,
Director General de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado, designé
como INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS de la Comisidn
Estatal Forestal del Gobierno del Estado a la Licenciada Miriam Romero Ramirez,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Juridico de la Comisién
Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Guadalupe Santos Ambrocio,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Planeacion Forestal de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Claudia Calderén
Cisneros, Coordinadora Normativa de Archivos de la Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado; Licenciada Maria Martha Lépez Cruz, Responsable del
Archivo de Concentracion e Histérico, de la Comision Estatal Forestal del Gobierno
del Estado; Doctor Martin Antonio Ibarra Gémez, Responsable del Archivo de

Tramite del Departamento de Proteccion y Vigilancia Forestal de la Comisidn Estatal e
Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Romario Edivaldo Sanchez Cruz,” “

Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Restauracién Forestal de
la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Técnico Forestal Orlando ,"
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Ezequiel Cruz Vasquez, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de
/ Fomento Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado;

Licenciado Jose Luis Leyva Toscano, Responsable del Archivo de Tramite de la

Unidad Administrativa de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado;

Licenciada Mirlet Yadira Grave Gonzélez, Responsable del Archivo de Tramite de

Direccion General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado y la

Ciudadana Olga Olivia Diaz Reyes, Responsable de la Unidad de Control de

\ Correspondencia de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno del Estado. - - - - - - - -

]| En ese contexto, el dia 27 de Agosto de 2019, mediante convocatoria ndmero
COESFO/UA-SIA/066/2019 al ndmero COESFO/UA-SIA/077/2019, se cité a

%\ sesionar el dia 03 de septiembre de 2019, a las 12:00 horas en la Sala de Juntas de
la Direccion General de la Comisién Estatal Forestal, ubicada en el Centro

Administrativo y Judicial Gral. Porfirio Diaz “Soldado de la Patria” Edificio F,

Heliodoro Charis Castro, primer nivel, segundo piso, Avenida Gerardo Pandal Graff

@ numero 1, misma que fue notificada a cada servidora y servidor publicos que
conforman el Sistema Institucional de Archivos, se da cuenta de los antecedentes

\‘xk sefior director como anteriormente exprese.- - - - = == === = s cccoeoaoaoo_-

S En uso de la palabra, EL DIRECTOR GENERAL, instruye a LA COORDINADORA NORMATIVA

DE ARCHIVOS, proceda a revisar la ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD DE LOS
TEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL
FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO. - - - = = == = = = == o o o o oo oo
COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS: en uso de la palabra, comunica al
DIRECTOR GENERAL, que los integrantes acreditan su personalidad con las copias de los
oficios COESFO/DG/321/2019 a la COESFO/DG/332/2019, en donde se designa la

integracion al Sistema Institucional de Archivos, asi como copia de sus nombramientos y

sus gafetes de servidoras y servidores publicos respectivos, mismos que una vez cotejados
con su original se agregan a la presente Acta, con ello, se tiene acreditada la personalidad
con la que comparecen a esta Sesion de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos

de la Comisidn Estatal Forestal del Gobierno del Estado, drgano encargado que en el
ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada

Pagina 4 de 10




S
oa aCa E?j coEsro N

h;"'"‘.cﬁ
JUNTOS ‘.,U!”Tk”lirf S EL CAMBIO

serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas

-
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales, %h
vigencias, plazos de conservacidon y disposicion documental durante el proceso de /
)
elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, /

conforman el catdlogo de disposicion documental. - === = = = = = =< <o oo oo oo
EL DIRECTOR GENERAL, ordena a LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS,
proceda al PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL PARA
SESIONAR. - - - -----coomoo . bt R L R
Acto seguido, LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS, procede a realizar el pase
de lista correspondiente y verificar si existe Quérum Legal para iniciar la Sesién de -
Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal del

Gobierno del Estado; haciendo del conocimiento al DIRECTOR GENERAL, que se

encuentran presentes todos los enunciados en el epigrafe de la presente Acta; por lo que,

existe Quorumlegal. - - - - - - =< - - oo oo lo.. )
Enseguida LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS, informa al DIRECTOR %ih
GENERAL que lo procedente es la INSTALACION DE LA SESION, por lo que Interviene el

DIRECTOR GENERAL, y en uso de la voz manifiesta: SE DECLARA LEGALMENTE INSTALADA

LA SESION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL

DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y VALIDOS LOS ACUERDOS QUE DE ELLA EMANEN, - - - - - - - -

EL DIRECTOR GENERAL: Instruye a LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS,

continue con la Sesion. - - - = - - - - - o m oo e e e ieeeeeas
LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS: Con su venia Sefior Director, procedo a .
dar lectura a lo siguiente: - - - - - - - - - - - oo oo

Lectura de Integracién del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal
Forestal del Gobierno del Estado, por parte de la Coordinadora Normativa de Archivos,
por lo que en términos de lo dispuesto en la LEY GENERAL DE ARCHIVOS, en el desempefio
de sus atribuciones, cargos o comisiones; publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado el quince de junio de dos mil dieciocho, y conforme a lo sefalado en los
ANTECEDENTES |, Il y Il informo que dicho Sistema quedd integrado de la siguiente
L L e L & NP
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL
FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

REPRESENTACION TITULAR

Licenciada Claudia Calderén Cisneros, Jefa
- Coordinador Normativo de Archivos |de la Unidad Administrativa de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado.

RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Ingeniero Guadalupe Santos Ambrocio,
- Departamento de Planeacién Jefe del Departamento de Planeacion
Forestal de la Comision Estatal Forestal
Gobierno del Estado.

Licenciada Miriam Romero Ramirez, Jefa
- Departamento Juridico de Departamento Juridico de la Comisidn
Estatal Forestal del Gobierno del Estado.

C. Olga Olivia Diaz Reyes, Responsable de

- Unidad de Control de | la Oficialia de Partes y Personal Operativo
Correspondencia de la Comision Estatal Forestal Gobierno
del Estado.

Licenciada Maria Martha Lépez Cruz,
- Responsable del Archivo de | Responsable del Archivo de Concentracidn

Concentracién e Histérico e Historico de la Comisién Estatal Forestal
del Gobierno del Estado.

Doctor Martin Antonio Ibarra Gémez,
Jefe del Departamento de Proteccién y
- Departamento de Proteccion vy | Vigilancia Forestal y Responsable del

Vigilancia Forestal Archivo de Tramite del Departamento de
Proteccion y Vigilancia Forestal de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado
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Inge_r;iero Romario Edivaldo Sanchez Cn]z,_
Jefe del Departamento de Restauracion
- Departamento de Restauracién | Forestal y Responsable del Archivo de
Forestal Tramite del Departamento de
Restauracion Forestal de la Comision
Estatal Forestal del Gobierno del Estado

Técnico Forestal Orlando Ezequiel Cruz
Vasquez, Jefe del Departamento de
- Departamento de Fomento Forestal | Fomento Forestal y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de
Fomento Forestal de la Comision Estatal
Forestal del Gobierno del Estado

Licenciado Jose Luis Leyva Toscano,
- Unidad Administrativa Responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad Administrativa de la Comision
Estatal Forestal del Gobierno del Estado

Licenciada Mirlet Yadira Grave Gonzilez,
Particular de Direccion y Responsable del
- Direccion General Archivo de Tramite de Direccion General
de la Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado

Es cuanto Sefior Director. - = - === === = oo c oo e iicciencen-n
EL DIRECTOR GENERAL: Gracias Coordinadora Normativa, solicito por favor contintie con la
SESION, ~ <= rmcmc s e s e e, e e e e m - -
LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS: lo conducente a la toma de protesta de
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal del
Gobierno del Estado, por lo que para proceder a su desahogo solicito a todos los
integrantes del SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, ponerse de pie y cedo el uso de la
palabra al DIRECTOR GENERAL. Por lo que, en uso de la palabra, el Licenciado Alfredo
Aardn Judrez Cruz, Director General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado, procede a tomar la protesta de Ley a las y los integrantes del Sistema Institucion
de Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado, en los siguientes _
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términos: Ciudadanas y Ciudadanos integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado: "¢ Protestdis respetar y hacer cumplir la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la particular del Estado, las leyes
que de una y otra emanen, y los tratados internacionales en general y en materia de
derechos humanos de los que el Estado Mexicano sea parte, y cumplir leal y
patriéticamente con los deberes del cargo de integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado. ¢Que el Estado os ha
conferido?". Habiendo contestado los interrogados: “ISi Protestol,”, Acto continuo, el
Director General en uso de la voz manifiesta: "Si no lo hiciereis asi, que la Nacién y el
Estado os lo demanden”. Exhortando a los integrantes a desempefiarse con honestidad,
responsabilidad y eficacia, como nuestro Estado lo requiere y a hacer cumplir la
Constitucion Federal, la Particular del Estado, los tratados internacionales en general y en
materia de Derechos Humanos, demds leyes y ordenamientos normativos, bajo los
principios de legalidad, honradez, lealtad e imparcialidad. - - - == === == == - oo oo ___
Por todo lo anterior, declaro que a partir de esta fecha queda formal y legalmente
instalado el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno
del Estado, solicitando a todos sus integrantes cumplir con las responsabilidades que este
acto conlleva.- - - - - - - oo e e
- Pueden tomar asiento, COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS por favor proceda
con el siguiente punto. - LA COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS, Sefior Director
una vez desarrollado lo anterior lo que procede es la Clausura de la Sesién. - - --------- -
Clausura de la Sesién. En uso de la voz, EL DIRECTOR GENERAL, manifiesta, agradezco la
asistencia de todos ustedes, solicito su ayuda y coordinacion para desarrollar
puntualmente las atribuciones y funciones que corresponden a EL SISTEMA, por lo que
siendo las catorce horas (14:00 horas) del dia de su inicio, declaro formalmente clausurada
esta Sesion de Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal
Forestal del Gobierno del Estado, por lo que instruyo a la Licenciada Claudia Calderén
Cisneros, COORDINADORA NORMATIVA DE ARCHIVOS, levantar el Acta correspondiente,
firmando para constancia al margen y quienes en ella intervinieron, se cierra el Acta que se
AUtoriza. CONSTE. - --cvcccommc e crccc e cccmccccar s m e s e s n s s s m i
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LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL
FORESTAL

———
Licenciada Claudia Calderon Cisneros
Director General de la Comision Estatal Jefa de la Unidad Administrativa y
Forestal del Gobierno del Estado. Coordinadora Normativa de Archivos de la
Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado.

RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Ingeniero Guadédlupe Santos Ambrocio

Jefe de Depatrtamento de Planeacion : >

Forestal de laComision Estatal Forestal del  Comisidn Estatal Forestal del Gobierno del
Gobierno del Estado. Estado.

C. Olga Oli iaz Reyes LicenciadaMgria Martha Lépez Cruz

Personal Operati Responsable de la Responsable dél Archivo de Concentracion
Unidad de Control de Correspondencia dela e Histérico de la Comisién Estatal Forestal
Comision Estatal Forestal del del Gobierno del Estado.

Gobierno del Estado.
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D Ibarra Gomez
Jefe de Departahménto de Proteccion y
Vigilancia Forestal de la Comisién Estatal
Forestal del Gobierno del Estado.

Técnico Forestal Orlando Ezequiel Cruz Licenciado
Vasquez Responsa

Jefe de Departamento de Fomento Forestal Unidad

de la Comisién Estatal Forestal del Gobierno Estatal

del Estado.

-
. . . | .\
\ e ¥,
—_— .
Licenciada Mi rave Gonzalez,
Particular de Direccién y Responsable del
Archivo de Tramite de Direccién General de la

Comisidn Estatal Forestal del
Gobierno del Estado

COMISION ESTATAL FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

ULTIMA HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE SESION DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL
FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO. + -5 = === imn eoe 0.0 misic cmim m swisie o i 5 i S & 6 o i e % W m 8 5 e mm e
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