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“2018 AÑO DE LA ERRADICACIÓN DEL TRABAJO INFANTIL” 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

FONDO:         COMISIÓN ESTATAL FORESTAL 

NOMBRE DE LA SECCIÓN SECCIÓN SERIE SUBSERIE FUNCIÓN O ACTIVIDAD 

FUNCIÓN:      COMUNES 

DIRECTIVA Y GESTIÓN 1C    

  1C.1  PROCESO DE ENTREGA Y TRANSFERENCIA SEDAPA-COESFO 

  1C.2  AGENDA DE TRABAJO 

  1C.3  COMITÉ DE CONTROL INTERNO 

  1C.4  JUNTA DE GOBIERNO 

  1C.5  CONTROL DE CORRESPONDENCIA 

ASUNTOS JURÍDICOS 2C    

  2C.1  JUICIOS 

   2C.1.1 AMPAROS 

   2C.1.2 PENALES 

   2C.1.3 LABORALES 

   2C.1.4 ADMINISTRATIVOS 

  2C.2  INSTRUMENTOS JURÍDICOS VALIDADOS (DIGITAL) 

  2C.3  MARCO NORMATIVO INSTITUCIONAL 

TECNOLOGÍAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

3C    

  3C.1  DISEÑO Y MANEJO DE LA PÁGINA WEB OFICIAL 

  3C.2  MANEJO DE REDES SOCIALES (FACEBOOK, TWITTER E INSTAGRAM) 

  3C.3  SISTEMAS INTEGRALES DE ATENCIÓN CIUDADANA 

RECURSOS HUMANOS 4C    

  4C.1  EXPEDIENTES DE PERSONAL 

   4C.1.1 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES (ALTAS Y BAJAS) 

   4C.1.2 CONTRATO CONFIANZA (ALTAS Y BAJAS) 

   4C.1.3 CONTRATOS 
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  4C.2  NÓMINAS 

  4C.3  PAGO DE IMPUESTOS 

 
 

 4C.4  PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS 

 

 

 

RECURSOS FINANCIEROS 5C    

  5C.1  PROGRAMA OPERATIVO ANUAL  Y ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS 

  5C.2  AUTORIZACIONES Y CONVENIOS 

  5C.3  CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS 

  5C.4  EXPEDIENTES FISCALES 

  5C.5  INFORMES DE AVANCE Y REPORTES 

  5C.6  CONTROL DE BANCOS 

  5C.7  INFORMACIÓN FINANCIERA 

  5C.8  PÓLIZAS CONTABLES 

  5C.9  ARCHIVO FISCAL 
 

RECURSOS MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES 

6C    

  6C.1  INVENTARIO FÍSICO BIENES MUEBLES 

  6C.2  INVENTARIO FÍSICO DE VEHICULOS 

  6C.3  COMPROBACIÓN DE GASTOS DE COMPRAS (FACTURA, ENTRADAS Y 
SALIDAS) 

  6C.4  CONTROL DE ALMACEN (ENTRADAS Y SALIDAS) 

  6C.5  CONTROL DE COMBUSTIBLE 
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ADMINISTRACIÓN DEL 
ARCHIVO 

7C    

  7C.1  INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICOS 

  7C.2  COMITÉ TÉCNICO DE ARCHIVO 

  7C.3  BAJAS DOCUMENTALES 

  7C.4  TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

   7C.4.1 PRIMARIAS 

   7C.4.2 SECUNDARIAS 

  7C.5  CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES 

TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

8C    

  8C.1  COMITÉ DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

  8C.2  ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

  8C.3  SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 

FUNCIÓN:      SUSTANTIVA 

FOMENTO FORESTAL 1S    

  1S.1  IMPULSO A LA CADENA PRODUCTIVA FORESTAL 

  1S.2  MANEJO FORESTAL SUSTENTABLE 

  1S.3  PROGRAMA ESTATAL DE SERICICULTURA 

RESTAURACIÓN 
FORESTAL 

2S    

  2S.1  BANCO DE GERMOPLASMA 

   2S.1.1 CÓDIGOS DE IDENTIFICACIÓN Y REMISIONES FORESTALES 

   2S.1.2 CONTROLES E INFORMES 

  2S.2  CONVENIOS EN MATERIA FORESTAL 

  2S.4  VIVEROS TECNIFICADOS 
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   2S.4.1 EXPEDIENTES TÉCNICOS DE VIVEROS 

   2S.4.2 CONVENIO DE PRODUCCIÓN DE PLANTA 

  2S.5  RESTAURACIÓN SOCIAL 

   2S.5.1 ENTREGA DE PLANTA 

   2S.5.2 ACCIONES DE REFORESTACIÓN 

  2S.6  GESTIÓN FORESTAL 

   2S.6.1 REDD + 

   2S.6.2 GCF 

  2S.7  ORGANOS COLEGIADOS EN MATERIA FORESTAL 

PLANEACIÓN FORESTAL 3S    

  3S.1  ORGANIZACIÓN FORESTAL 

   3S.1.1 CONSEJO ESTATAL FORESTAL 

   3S.1.2 ORGANIZACIONES FORESTALES 

  3S.2  INSTRUMENTOS DE PLANEACIÓN FORESTAL 

   3S.2.1 INVENTARIO ESTATAL FORESTAL Y DE SUELOS 

   3S.2.2 SISTEMA ESTATAL DE INFORMACIÓN FORESTAL 

   3S.2.3 INSTRUMENTOS DE PLANEACION REGIONAL 

  3S.3  DESARROLLO FORESTAL COMUNITARIO 

PROTECCIÓN Y VIGILANCIA 
FORESTAL 

4S    

  4S.1  PROGRAMA ESTATAL DE PREVENCION Y COMBATE A INCENDIOS 
FORESTALES 

   4S.1.1 BRIGADAS OFICIALES 

   4S.1.2 PREVENCIÓN DE INCENDIOS FORESTALES 

   4S.1.3 COMITÉ ESTATAL DE INCENDIOS FORESTALES 

  4S.2  PROGRAMA DE SANIDAD FORESTAL 

   4S.2.1 COMITÉ ESTATAL DE SANIDAD FORESTAL 

   4S.2.2 TRATAMIENTO FITOSANITARIO 

  4S.3  VIGILANCIA FORESTAL 
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