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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

La Organizacidon Mundial de la Salud deciaré al COVID-19 como una pandemia que ha
cobrado vidas en diversos paises entre ellos México y consecuencia de ello hubo la necesidad
de adoptar diversas medidas de higiene y seguridad como la suspension de eventos masivos
y de actividades en diversos centros de trabajo, por lo que en términos de lo establecido por
los articulos 1° parrafo tercero y 4° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos corresponde a todas las Autoridades en el ambito de sus competencias promover,
respetar, proteger y garantizar los Derechos Humanos entre los cuales se encuentran sin
duda el derecho a la salud y a la vida, en ese sentido resulta necesario adoptar las medidas
necesarias para proteger ambos sin menos cabo de garantizar el cumplimiento de sus
Lol ] o= T[] ¢ [ R e e e

En congruencia con lo expuesto en el parrafo que antecede y privilegiando lo establecido
en el Articulo 1° parrafo tercero y 4°de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, asi como atendiendo a las medidas establecidas en los decretos de fechas 25 dé™_ |
marzo, 03 y 22 de abril del anno en curso emitidas por el Mtro. Alejandro Ismael Murat
Hinojosa, Gobernador Constitucional del Estado de Oaxaca, y con la finalidad de prevenir la
propagacion del virus COVID-19 y proteger la salud de los empleados de esta Comision asi
como de la sociedad, el dia veintinueve de enero de dos mil veintiuno, siendo las doce
horas, previa convocatoria, se llevéo a cabo mediante videoconferencia, la Primera Sesion (,
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Comision Estatal Forestal, en los \

domicilios particulares de los integrantes, participando los ciudadanos:: Licenciada Claudia
Calderén Cisneros, Jefa de la Unidad Administrativa, y Coordinadora de Archivos de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Miriam Romero Ramirez, Jefa
del Departamento Juridico y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Maria Martha
Lépez Cruz, Responsable del Archivo de Concentracion e Historico, de la Comision Estatal
Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Guadalupe Santos Ambrocio, Jefe del
Departamento de Planeacion Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Planeacion Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciado Jose Luis Leyva Toscano, Jefe del Departamento de Proteccion y
Vigilancia Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Proteccion y
Vigilancia Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciado Jose
Guadalupe Hernandez Alvarez, Jefe del Departamento de Restauracién Forestal
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Restauracion Forestal d
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Félix Reyes Luis, Jef¢ d
Departamento de Fomento Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del--------- =
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Departamento de Fomento Forestal de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Licenciada Mirlet Yadira Grave Gonzalez, Particular de Direccion y Responsable del
Archivo de Tramite de Direccion General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado; Contador Publico Baldemar Ramirez Alonzo, Jefe de Oficina de Recursos Materiales
y Servicios Generales y Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa;
Ciudadana Olga Olivia Diaz Reyes, Responsable de la Oficialia de Partes, Personal Operativo
y Responsable de la Unidad de Control de Correspondencia de la Comision Estatal Forestal

del Gobierno del Estado; con la finalidad de celebrar la Primera Sesion Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 19y 20 de la LEY GENERAL DE ARCHIVOS,
ublicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, con fecha 15 de junio de 2018,
sibn a la que se les convocd con la debida anticipacion. Preside la Reunion la
oordinadora de Archivos de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado, quien en
uso de la voz, da la mas cordial bienvenida a servidoras y servidores publicos presentes en
esta sesion; manifestando que la presente sesion ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos, es prioridad en el marco de la Organizacion y Administracion Homogénea de los
Archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerzan
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y
oS MUNICIPIOS. = = == === === s m o e e e

Por lo cual la presente sesion se llevara a cabo conforme al siguiente orden del dia: ------

Pase de lista de asiStencia, < = - - === smmm m s m s s s £ s i i i i

Verificacion del Quorum e instalacion legal de la sesion. - --------------------

Lectura y aprobacion del Orden del Dia. - -~ -~ - === === === == - cce oo

Presentacion de los nuevos integrantes al Sistema Institucional de Archivos. -----------

Toma de protesta a los nuevos integrantes al Sistema Institucional de Archivos. -------

Ratificacion de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos. ------------------

Presentacion y Aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias del Sistema

INSHILICIONA] B ATTIRIVIOS, = imomi s s csimsronises oo s s o s oo o 5 o 1 e ST

Presentacion del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2021, ----------

9. Presentacion del Calendario de Transferencias Primarias de los Archivos de Tramite al
ATCHING o CONCBIIITACION, = = v o s oo werm e st e i i o o
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11. Revision y ratificacion de Acuerdos Adoptados en la sesion. -----------------
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1. Pase de lista de asistencia. En este acto la Licenciada Claudia Calderén Cisneros,
Coordinadora de Archivos, informa que la finalidad de la presente sesion es continuar
con los trabajos de este Sistema Institucional de Archivos, por lo que agradece la
presencia de los integrantes, seguidamente procede a realizar el pase de lista de
asistencia, verificando que todos los convocados se encuentran presentes, para llevar a
cabo Ia Primera Sesion Ordinaria. .--------=--=-=v---mcccmmcom s e cm e mooman

2. Verificacion del Quérum e instalacion legal de la sesion.- La Coordinadora de Archivos,
manifiesta que toda vez que existe el quérum legal requerido para la celebracion de Ia
presente sesion, declara: “queda instalada legalmente la Primera Sesion Ordinaria”. - - - - -

3. Lecturay aprobacion del Orden del dia. Continuando con el desahogo de la presente la
Coordinadora de Archivos, da lectura al Orden del Dia propuesto, el cual puso a
consideracion de los asistentes, quienes manifestaron en su conjunto que se aprueb
por unanimidad de VOtOS. = === === memmmmmm e e e e oo oo oo

4. Presentacion de los nuevos integrantes al Sistema Institucional de Archivos.- En uso de
la palabra, la Coordinadora de Archivos informa que mediante Oficio No.
COESFO/DG/022/2021, COESFO/DG/023/2021 y COESFO/DG/024/2021 con fecha

28 de Enero de 2021, se recibid la Designacion de Cargo como integrante y
responsable del archivo de tramite del departamento de proteccion y vigilancia forestal
)

al Lic. Jose Luis Leyva Toscano, como integrante y responsable del archivo de tramite del
departamento de restauracion forestal al Lic. José Guadalupe Hernandez Alvarez y
como integrante y responsable del archivo de tramite de la Unidad Administrativa al Cp.

Baldemar Ramirez Alonso, mismos que formaran parte de este Sistema Institucional de
ATCHIVOS. === == === == m e m o e e o oo
5. Toma de Protesta a los nuevos Integrante del Sistema Institucional de Archivos. En uso

de sus atribuciones la Coordinadora de Archivos de la Comision Estatal Forestal;
procede a tomarle la protesta a los nuevos integrantes que hoy forman parte de este
Sistema Institucional de Archivos: LIC. JOSE LUIS LEYVA TOSCANO, JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE PROTECCION Y VIGILANCIA FORESTAL, LIC. JOSE GUADALUPE
HERNANDEZ ALVAREZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RESTAURACION FORESTAL, Y
CP. BALDEMAR RAMIREZ ALONSO, JEFE DE OFICINA DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL, ;PROTESTAIS GUARDAR Y
HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNID
MEXICANQOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN,
Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO COMO - - - - - -
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INTEGRANTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS QUE EL ESTADO OS HA
CONFERIDO?. - == - - = m s m s s m e s e e e e e e e e e e e i ek eemeeainaen
Nuevos Integrantes al unisono: S/ PROTESTO. - === =====n==memmmmmmmememene

Lic. Claudia Calderon Cisneros, Coordinadora de Archivos: Y SI ASI NO LO HICIEREN
QUE EL ESTADO OS LO DEMANDE: - - - - - - - - o oo e
Ratificacion de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos. En uso de la
palabra, la Coordinadora de Archivos ratifica a los Integrantes que forman parte del
Sistema Institucional de Archivos: Licenciada Miriam Romero Ramirez, Jefa del
Departamento Juridico y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Maria
Martha Lopez Cruz, Responsable del Archivo de Concentracion e Historico, de la
Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ingeniero Guadalupe Santos
Ambrocio, Jefe del Departamento de Planeacion Forestal y Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Planeacion Forestal de la Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado; Ingeniero Félix Reyes Luis, Jefe del Departamento de Fomento
Forestal y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento Forestal
de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Licenciada Mirlet Yadira Grave
Gonzalez, Particular de Direcciéon y Responsable del Archivo de Tramite de Direccion
General de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado; Ciudadana Olga Olivia
Diaz Reyes, Responsable de la Oficialia de Partes y Personal Operativo de la Comision
Estatal Forestal del Gobierno del Estado. Recordandoles guardar y hacer guardar Ia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del estado, las leyes
que de una y otra emanen, y cumplir leal y patridticamente con los deberes del cargo
como integrantes del Sistema Institucional de Archivos de esta Comision Estatal Forestal.
Presentacion y Aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos.- En este punto del Orden del Dia, la Coordinadora de
Archivos, pone a consideracion de los presentes, las probables fechas para las sesiones
ordinarias de este ano del Sistema Institucional de Archivos, después de valorar la
viabilidad de las fechas propuestas se emite el siguiente Acuerdo:

ACUERDO NUMERO 01/1-SO/SIA-COESFO2021
“El Sistema Institucional de Archivos aprueba el calendario de sesiones ordinarias para el
ejercicio 2021 dos mil veintiuno, quedando de la siguiente manera”:

SESION ORDINARIA FECHA

PRIMERA SESION ORDINARIA VIERNES 29 DE ENERO DEL 2021
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SEGUNDA SESION ORDINARIA JUEVES 29 DE ABRIL DEL 2021
TERCERA SESION ORDINARIA VIERNES 06 DE AGOSTO DEL 2021
CUARTA SESION ORDINARIA VIERNES 26 DE NOVIEMBRE DEL 2021
CUIMPLASE, == =mn o mcmimin mimimsin mimoms ot s oo o b 5 o 5 bt im0 3.0 T

8. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021. En uso de la palabra
la Coordinadora de Archivos sede la palabra a la Lic. Maria Martha Lopez Cruz,
responsable del Archivo de Concentracion e Historico, para presentar el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2021. En uso de la palabra la Lic. Maria Martha Lépez -
Cruz informa, que el Objetivo General del PADA 2021 sera: “Instituir el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico, en la Comision Estatal Forestal, con el fin de optimizar los
procesos de organizacion y conservacion documental de los archivos de tramite,
concentracion e historico, que permitan contar con archivos actualizados que
garanticen el acceso a la informacion, la transparencia y la rendicion de cuentas. Asi
como la concientizacion del personal en materia archivistica”. Asi como se presento el
Cronograma de Actividades a realizarse en este ejercicio 202 1.Posteriormente de su
aprobacion, se enviara al Archivo General del Estado para su conocimiento, asi como el
cumplimiento del PADA 2020. Después de valorar el cronograma de actividades del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 se emite el siguiente Acuerdo: - - - - - -
----------------- ACUERDO NUMERO 02/1-SO/SIA-COESFO2021---------------
“Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos acuerdan por mayoria de votos [
aprobar las actividades a realizarse dentro del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para este ejercicio 2021, asi como el informe del cumplimiento del PADA
2020, y enviarlo al Archivo General del Estado para su conocimiento”. --------------

9. Presentacion del Calendario para las Transferencias Primarias de los Archivos de Tramite
al Archivo de Concentracion.- En otro punto a tratar, la Coordinadora de Archivos pone
a consideracion de los presentes, las probables fechas para la Transferencias Primaria
de los Archivos de Tramite al Archivo de Concentracion de esta Comision, de los
departamentos que conforme al Catalogo de Disposicion Documental, su transferencia |
seria en este ano. Después de valorar la viabilidad de las fechas propuestas se emite el/ (/
siguiente AcUerdo! ---==---c==mcercmm e emmeee s mmeme s P d
————————————————— ACUERDO NUMERO 03/1-SO/SIA-COESFO2021---------------
“El Sistema Institucional de Archivos aprueba el calendario de la primera Transferenci
Primaria, para el ejercicio 2021 dos mil veintiuno, quedando de la siguiente manera”. <~

PRIMERA TRANSFERENCIA PRIMARIA
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UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE FECHA
DIRECCION GENERAL 01Y 02 DE FEBRERO DEL 2021
DEPARTAMENTO JURIDICO 03Y 04 DE FEBRERO DEL 2021

DEPARTAMENTO DE PLANEACION FORESTAL 05Y 08 DE FEBRERO DEL 2021

DEPARTAMENTO DE PROTECCION Y 09Y 10 DE FEBRERO DEL 2021
VIGILANCIA FORESTAL

DEPARTAMENTO DE FOMENTO FORESTAL 11Y 12 DE EEBRERO DEL 2021

DEPARTAMENTO DE RESTAURACION 15Y 16 DE FEBRERO DEL 2021
FORESTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA 17 AL 24 DE FEBRERO DEL 2021
e 1 L U U—

10. Asuntos Generales. En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos informa, que se
recibié una Circular con No. SA/AGEO/DG/C/001/02/2021, del Archivo General del
Estado de Oaxaca, en donde manifiesta que considera de importancia primordial
adoptar y vigilar las medidas necesarias que garanticen la descripcion, organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad, localizacion y difusién de los archivos que
poseen los Sujetos Obligados del Estado a partir del funcionamiento de sus respectivos
Sistemas Institucionales de Archivo, Grupos Interdisciplinarios, con especial énfasis por
parte de las areas coordinadoras de archivos, con el objetivo de mejorar la
administracion y gestion administrativa, fomentar la cultura archivistica, resguardar Ia
memoria historica, garantizar el cumplimiento del acceso de la informacion publica, la
rendicion de cuentas y la transparencia de los entes publicos. Por lo que emite 10

% recomendaciones para el cumplimiento a la Ley General de Archivos. ---------------
—r I'1. Revision y ratificacion de los Acuerdos adoptados en la Sesion. Una vez concluido el

desahogo de los puntos del Orden del Dia, la Coordinadora de Archivos procede a la
lectura de los Acuerdos tomados en la presente sesion ordinaria para su revision y - - - -
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ratificacion por parte de los integrantes de este Sistema, quienes al no tener observacion
alguna, manifiestan estar de acuerdo con ellos. - - - === - - - cc e mmmmm e a s

12. Clausura de la Sesion. Agotado el orden del dia, en uso de la palabra la Coordinadora
de Archivos manifiesta: “No habiendo mas asuntos que tratar y siendo las 13:05 horas
del dia en que se gctua declard clausurados los trabajos de esta sesion ordinaria y
validos los acuerdos que en ella se han tomado, por lo que se levanta el Acta
correspondiente, firmando para constancia al margen y quienes en ella intervinieron, se
cierra el Acta que se autoriza. CONSTE. --------------commmmme e

LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION
ESTATAL FORESTAL.

Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos
de la Comision Estatal Forestal del Gobierno del Estado.

/A’

Lice ciefd/o s¢\Lufs Leyva Toscano ;
Jefe/de Pepartagiento de Proteccion y Jef

e la Comision Estatal omision Estatal Forestal del Gobierno del
Estado.

Ingeniero Guadalfipe Santos Ambrocio Ingeniéro RElixReyes Luis
Jefe de Departameito de Planeacion Forestal Jefe de Departdf o de Fomento
de la Comision Estatal Forestal del Forestal de laX€omision Estatal Forestal del

Gobierno del Estado. Gobierno del Estado.
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Contador Publico Baldemar Ramirez Alonzo Licenciado J Hernandez
Jefe de Oficina de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Comision Estatal Jefe de Departamento de Restauracion
Forestal del Gobierno del Estado. Forestal de la Comision Estatal Forestal del

Gobierno del Estado.

Ciudadana Olga Olvia Diaz Reyes Licenciada’Maria Martha Lopez Cruz
Personal Operativh yResponsable de la Responsable del Archivo de Concentracion
Unidad de Control de Correspondencia de la e Historico de la Comision Estatal Forestal
Comision Estatal Forestal del del Gobierno del Estado.
Gobierno del Estado.

Licenciac irlet Yadira Grave Gonzalez,
Particular de Direccion y Responsable del
Archivo de Tramite de Direccion General de la
Comision Estatal Forestal del
Gobierno del Estado

ESTA FOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COMISION ESTATAL FORESTAL DE FECHA 29 DE ENERO DE 2021. CONSTE- -~ -~~~ --==- === omommnv
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