
FONDO:

1S Vinculación y Difusión

2S Planeación y evaluación

NIVEL FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

SECCIÓN 1 S SERIES SUBSERIES Vinculación y Difusión

1S.1  N/A
Planeación de nuevos servicios educativos de tipo 

superior

Art. 8 fr. V Decreto de creación y art. 17 fr.I 

Reglamento Interno        

Manual de Procedimientos, 2 de abril 2022 

 Direcciòn

1S.2  N/A
Opiniones de pertinencia a nuevos programas de 

instituciones particulares de educación superior 

Art. 8 fr. V Decreto de creación y art. 17 fr.I 

Reglamento Interno        

Manual de Procedimientos, 2 de abril 2022 

Departamento de Calidad y Pertinencia

1S.3  N/A
Avales de pertinencia a nuevos programas y creación de 

instituciones públicas de educación superior

Art. 8 fr. V Decreto de creación y art. 17 fr. II 

Reglamento Interno

Manual de Procedimiento, 2 de abril2022

Departamento de Promoción y Desarrollo

1S.4  N/A
Estudios de pre factibilidad de nuevos servicios de 

educación superior
Art. 18 fr.VI Reglamento Interno Departamento de Promoción y Desarrollo

SECCIÓN 2 S SERIES SUBSERIES Planeación y evaluación

2S.1 Sistema de Información y Orientación Educativa
Art. 8 fr. II, Decreto de creación y art. 14 fr.I 

Reglamento Interno
Departamento de Estudios y Proyectos 

2S.2 oferta educativa a universidades
Art. 8 fr. II, Decreto de creación y art. 14 fr.I 

Reglamento Interno
Departamento de Estudios y Proyectos 

2S.3 Crecimiento y Consolidación de la Educación Superior 
Art. 8 fr. II, Decreto de creación y art. 11 fr.VI 

Reglamento Interno
Dirección de Planeación y Evaluación 

2S.4 Bases de Datos para Estadística
Art. 8 fr. X, Decreto de creación y art. 13 fr.I 

Reglamento Interno
Departamento de Estadística 

1C DIRECTIVA Y GESTION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

COMISIÓN ESTATAL PARA LA PLANEACIÓN DE LA EDUCACIÓN SUPERIOR EN EL ESTADO DE OAXACA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

FUNCIONES COMUNES

CUADRO GENERAL CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

NIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN 

1



FONDO: COMISIÓN ESTATAL PARA LA PLANEACIÓN DE LA EDUCACIÓN SUPERIOR EN EL ESTADO DE OAXACA

CUADRO GENERAL CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

7C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

NIVEL

SECCIÓN: 1 C SERIES SUBSERIES DIRECTIVA Y GESTION

1C.1 Órganos de Gobierno y Consulta Art. 12 fr. VII y 21 del Decreto de creación Dirección de Vinculación y Difusión

1C.2 Convenios y/o Contratos Art. 8° fr. XII Decreto de creación Dirección de Vinculación y Difusión

1C.3 Comité de Control Interno

Manual Administrativo de Aplicación General 

en Materia de Control Interno para la 

Administración Pública Estatal

Departamento Administrativo

1C.4 Comité de Ética y Prevención de Conflictos de Intereses

Ley General de Responsabilidades 

Administrativas 

los Lineamientos Generales para Propiciar la 

Integridad y Comportamiento Ético de Servidoras 

y Servidores Públicos del Estado en el 

Desempeño de sus Empleos, Cargos y 

Comisiones

Departamento Administrativo

1C.5 Unidad de Genero Reglamento interno de la COEPES Secretaria Tecnica

1C.6 Control de Correspondencia Reglamento interno de la COEPES Secretaria Tecnica

NIVEL FUNCIÓN 

SECCIÓN: 2 C SERIES SUBSERIES ASUNTOS JURIDICOS

2C.1 Instrumentos jurídicos y Representación legal Art. 8° fr. XVI Decreto de creación Dirección de Vinculación y Difusión

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVACÓDIGO DE CLASIFICACIÓN  FUNCIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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FONDO: COMISIÓN ESTATAL PARA LA PLANEACIÓN DE LA EDUCACIÓN SUPERIOR EN EL ESTADO DE OAXACA

CUADRO GENERAL CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

NIVEL FUNCIÓN 

SECCIÓN: 3 C SERIES SUBSERIES
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA 

INFORMACION

3C.1 Actualización de bases de datos

Art. 8 fr. X, Decreto de creación y art. 13 fr.I 

Reglamento Interno capitulo 1, articulo 10, 

fracción X

Departamento de informática y sistemas

3C.2 Mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo
Reglamento interno capitulo 1, articulo 10, 

fracción II y IX
Departamento de informática y sistemas

3C.3 Respaldo digital de los proyectos de la COEPES
Reglamento interno capitulo 1, articulo 10, 

fracción X
Departamento de informática y sistemas

3C.4 Administración de la pagina web institucional
Reglamento interno capitulo 1, articulo 10, 

fracción VI
Departamento de informática y sistemas

NIVEL FUNCIÓN 

SECCIÓN: 4 C SERIES SUBSERIES RECURSOS HUMANOS

4 C.1 Expediente del personal 

Art.9 Reglamento Interno

Normatividad en materia de Recursos 

Humanos para las dependencias y entidades 

de la Administracion Publica

Departamento Administrativo

4 C.2

Nóminas

Art.9 Reglamento Interno

Normatividad en materia de Recursos 

Humanos para las dependencias y entidades 

de la Administracion Publica

Departamento Administrativo

4C.3 Entrega-Recepción

Art.9 Reglamento Interno

Normatividad en materia de Recursos 

Humanos para las dependencias y entidades 

de la Administracion Publica

Departamento Administrativo

NIVEL

SECCIÓN: 5 C SERIES SUBSERIES RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 Cuentas por Liquidar Certificadas 

Art.9 Reglamento Interno

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto 

y Responsabilidad Hacendaria

Departamento Administrativo

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

FUNCION O ACTIVIDAD ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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FONDO: COMISIÓN ESTATAL PARA LA PLANEACIÓN DE LA EDUCACIÓN SUPERIOR EN EL ESTADO DE OAXACA

CUADRO GENERAL CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

5C.2 Programa Operativo Anual 

Art.9 Reglamento Interno

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto 

y Responsabilidad Hacendaria

Departamento Administrativo

5C.3 Presupuesto 

Art.9 Reglamento Interno

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto 

y Responsabilidad Hacendaria

Departamento Administrativo

5C.4 Contabilidad 

Art.9 Reglamento Interno

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto 

y Responsabilidad Hacendaria

Departamento Administrativo

5C.5 Bancos 

Art.9 Reglamento Interno

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto 

y Responsabilidad Hacendaria

Departamento Administrativo

SECCIÓN: 6 C SERIES SUBSERIES
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES

6C.1 Administración de bienes muebles e inmuebles Art.9 Reglamento Interno Departamento Administrativo

6C.2 Compras Consolidadas Art.9 Reglamento Interno Departamento Administrativo

6C.3 Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
Art.9 Reglamento Interno

Reglamento de la Ley de Adquisiciones
Departamento Administrativo

NIVEL

SECCIÓN: 7 C SERIES SUBSERIES ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO

7C.1 Sistema Institucional de Archivos
Art. 20 Ley General de Archivos, Art. 19 Ley 

de Archivos para el Estado de Oaxaca 
Departamento Administrativo

7C.2 Grupo Interdisciplinario
Art. 50 Ley General de Archivos, Art. 48 Ley 

de Archivos para el Estado de Oaxaca 
Departamento Administrativo

7C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

Art. 23, 24, 25 y 26 Ley General de Archivos, 

Art. 22, 23, 24 y 25 Ley de Archivos para el 

Estado de Oaxaca 

Departamento Administrativo

7C.4 Instrumentos de Control y Consulta Archvística
Art. 13 Ley General de Archivos, Art. 13 Ley 

de Archivos para el Estado de Oaxaca 
Departamento Administrativo

FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

NIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCION O ACTIVIDAD ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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FONDO: COMISIÓN ESTATAL PARA LA PLANEACIÓN DE LA EDUCACIÓN SUPERIOR EN EL ESTADO DE OAXACA

CUADRO GENERAL CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

7C.5 Transferencia Documentales Art. 28, fracción X, Ley General de Archivos Departamento Administrativo

7C.6 Prestamos Documentales Art. 28, fracción IX, Ley General de Archivos Departamento Administrativo

7C.7 Bajas Documentales Art. 28, fracción IV, Ley General de Archivos Departamento Administrativo

NIVEL

SECCIÓN: 8 C SERIES SUBSERIES TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

8C.1 Comité de Transparencia

Art. 43, 44 Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública  y Art. 15 

fracción XI Reglamento Interno

Dirección de Vinculación y Difusión

8C.2 Solicitudes de Información

Art. 122, 123 y 124 Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información 

Pública y Art. 15 fracción XI Reglamento 

Interno

Dirección de Vinculación y Difusión

8C.3 Recursos de revisión y/o denuncias

Art. 89 y 142 Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública y Art. 15 

fracción XI Reglamento Interno

Dirección de Vinculación y Difusión

FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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