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. MARCO DE REFERENCIA.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Consejo Oaxagueno de
Ciencia Tecnologia e Innovacion (COCITEI), es el instrumento de gestion de corto,
mediano y largo plazo, que contempla las acciones a realizar a nivel institucional,
para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo las estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas
para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservacién documental en los archivos de trdmite, concentracion,
asi como el archivo histérico del COCITE!.

El PADA contempla actividades relacionadas con la implementacién de las normas
archivisticas, asi como la adopcién de practicasy procesos administrativos en apego
a la normatividad en materia de archivos, cuyo interés y utilidad permite controlar
adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los documentos, para contar con
informaciéon que haga constar las actividades desarrolladas por el COCITE! y el
impacto en la sociedad oaxaquena.

Es asi como el PADA, se convierte en la herramienta para guiar y dar seguimiento a

la gestién administrativa de los archivos del Consejo Oaxaquefio de Ciencia
Tecnologia e Innovacion, a través de la determinacién de acciones concretas,
procedimientos y actividades que de forma integral permiten el logro de los

objetivos del PADA. Asi mismo, la instalacion del Sistema Institucional de Archivos
contribuird a realizar una adecuada organizacién de la documentacién de la )
COCITEI, asi como garantizar respuestas prontas y expeditas a las solicitudes de /<
acceso a la informacion, asi como una transparente, oportuna y homogénea

rendicion de cuentas, con lo cual se da cumplimiento a la Ley General de Archivos

y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Il. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

N° ACTIVIDAD

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
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Designacién de |
Integrantes del |

1 Sistema i
Institucional de
Archivos.
Sesiones
2 T
ordinarias.

Implementacién
de Programa de
capacitacién
archivistica.

Actualizacion de
los Instrumentos
archivisticos de
4 | control consulta
que marca la
normatividad
vigente.

Transferencias
documentales.

Bajas

© | documentales. ‘_K—

Elaborar
diagndstico de
7 | riesgos para el
cumplimiento

del PADA.

Renovaciéon del

Registro ante el

Archivo General
de la Nacion.

I1l. CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

Para poder medir el avance de cumplimiento del Pan Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, se presenta la siguiente tabla que refleja los avances en el
cumplimiento.
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' CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

~ ACTIVIDAD |

ESTATUS |

1. Designacion
y/o ratificacién
de integrantes
del comité
técnico de
archivos-

Actividad cumplida
mediante |a celebracién de
la Primera Sesién Ordinaria
del Sistema Institucional de
Archivos en fecha 24 de
enero de 2025.

CUMPLIDO

Evidencia disponible para consulta
publica en la Plataforma Nacional
de Transparencia y Sistema de
Control de Carga de Obligaciones

2. Sesiones
Ordinarias SIA.

Actividad cumplida con la
realizacion de cuatro
sesiones ordinarias
celebradas en fechas: 24 de
enero de 2025, 25 de abril
de 2025, 29 de agosto de
2025 y 15 de diciembre de
2025,

CUMPLIDO

Evidencia disponible para consulta
publica en la Plataforma Nacional
de Transparencia y Sistema de
Control de Carga de Obligaciones

3,
Capacitacion
Archivistica.

Durante el ejercicio 2025
personal del Area
Coordinadora de Archivos
asisti6 a jornadas de
capacitacion sobre los
siguientes temas: Cuadro
Ceneral de Clasificaciéon
Archivistica, Valoracién
Documental y Catdlogo de
Disposicion  Documental,
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico,
Cuia de Archivo
Documental y Baja
Documental.

CUMPLIDO

4,
Actualizacion
de
Instrumentos
Archivisticos.

Mediante oficioc numero
AGEO/DG/DDAE/DDD/012/
06/2025 de fecha 23 de
junio de 2025 suscrito por la
IGE. Paola Martinez
Bautista, Jefa de
Departamento de
Disposicion  Documental
del Archivo General del
Estado de QOaxaca, se
obtuvo la validacion del
Cuadro Ceneral de
Clasificacion Archivistica
del COCITEL.

Mediante oficio numero

CUMPLIDO

Evidencia disponible para consulta
publica en la Plataforma Nacional
de Transparencia y Sistema de
Control de Carga de Obligaciones
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AGEO/DG/DDAE/DDD/26/M
/2025 de fecha 21 de
noviembre de 2025 suscrito
por la IGE. Paocla Martinez

Bautista, Jefa de
Departamento de
Disposicion  Documental
del Archivo GCeneral del
Estado de Oaxaca se
obtuvo la validacién del

Catdlogo de Disposicion
Documental del COCITEL.

Debido a que durante el mes de
noviembre de 2025 se obtuvo la

GCeneral de la
Nacion.

Registro Nacional de
Archivos, con cédigo de
registro MX/3113/13092025.

validacion del Catdlogo de
Disposicion Documental, durante

5. el mes de diciembre se iniciaron los

Transferencias Edi%RAOGRA' trabajos de implementacion del

Documentales instrumento de clasificacion
archivistica dentro de las a&reas
administrativas del COCITEI, por lo
cual no se realizaron transferencias
documentales.
Debido a que durante el mes de
noviembre de 2025 se obtuvo la
validacién  del Catdlogo de
Disposicion Documental, durante
el mes de diciembre se iniciaron los
trabajos de implementacién del |
instrumento de clasificacion

6. Baja REPROGRA- | archivistica dentro de las areas

Documental. MADA administrativas del COCITEI, por lo-
cual no se realizaron solicitudes de
bajas documentales al Archivo
general del Estado de Oaxaca por
encontrarse fuera del periodo
programado para la recepcion de
solicitudes de procedimiento de
baja documental.

7. Diagnéstico | Se realizo el andlisis de

deriesgos riesgo para el

para el cumplimiento del PADAen | CUMPLIDO

cumplimiento | el mes de diciembre de

del PADA. 2025.

i, En . fecha trece de

del  Registro 5ept|empre de se obtuvo la

srtraal Arehive constancia de Refrendo al CUMPLIDO
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La siguiente tabla que refleja el avance en el cumplimiento del Pan Anual de

Desarrollo Archivistico 2025.

CUMPLIMIENTO PADA 2024

General de la Nacién.

%
2| S| B8
B &SI EIR
Acciones comprometidas _E. 2ol 'T'g Resultado final
55|23
AL~ )
(4
De.5|‘gnabc’1c5ny/o Acta de la Primera Sesién Ordinaria del
1 ratificacion de " Sistema Institucional de Archivos del
integrantes del comité COCITELI, oficios de nombramiento de cargos
técnico dearchivos. dentro del SIA.
Sesiones Ordinarias Actas de las sesiones ordinarias del SIA
2 SIA X celebradas en los meses de enero, abril,
' agosto y diciembre de 2025.
2 Capacitacion X & iad o »
Arehiatioa; onstancia de participacion. o
Actualizacién de Oficios de validacién
4 | Instrumentos X AGEO/DG/DDAE/DDD/012/06/2025 y
Actividad reprogramada, por encontrarse en
Transferencias proceso de implgurrlsentacién de los
5 X instrumentos archivisticos de control, la
Documentales. o
actividad se encuentra contemplada para el
PADA 2026.
Actividad reprogramada, por encontrarse en
proceso de implementacién de
6 | Baja Documental. X instrumentos archivisticos de control, la
actividad se encuentra contemplada para el
PADA 2026.
Diagnéstico de riesgos Diag;éséi.cp debriesgo;gé?sborad;o durante el
7 | para el cumplimiento | X HISRHNE ST ;f % pare
del PADA respgnsable del Area Coordinadora de
g ' Archivos.
Renovacion del Constancia de Refrendo al Registro Nacional
8 | Registroante el Archivo | X de Archivos, con cédigo de registro

MX/3113/13092025
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V. AREAS DE OPORTUNIDAD Y PROPUESTAS DE MEJORA

Los trabajos realizados por los miembros del Sistema Institucional de Archivos en el
desarrollo del PADA 2025 permitieron observar las siguientes areas de

oportunidades que se representan en el siguiente cuadro, asi como las propuestas
de mejora.

AREAS DE OPORTUNIDAD ~ PROPUESTASDEMEJORA
Capacitacion a personal operativo de todas las
Unidades Administrativas que permitan una
mejora en la gestion documental de la
institucioén.
Capacitaciones a personal operativo de todas
Implementacién del Programa | las Unidades Administrativas que permitan el
de capacitacién archivistica mejoramiento continuo de los servicios

documentales y archivisticos.

Gestion documental

VI. APROBACION DEL INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos,
el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y el articulo 9 fraccion
XI del Reglamento Interno del Consejo Oaxaquefio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, fue elaborado por el responsable del Area Coordinadora
de Archivos del COCITEI.

LABORO

AUTORIZO

/T\\ —
. e //

F i

— X
Lic. Ro‘lﬁngo» ogelio Ramirez Mtra. Xhunaxhi Fernanda Mau
C%_// Castillo. Gémez.

Responsable del Area Coordinadora Directora General del Consejo
de Archivos. Oaxaquefio de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion.
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