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LIntroduccién
11.Objetivo.del manual de organizacion

HI. Antecedentes histéricos

I, INTRODUCCION

Con base a lo dispuesto por el articulo primero del decreto de ‘creacion.de ta Comisicn de Limites
del Estado de Caxaca, publicado en ef Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca ef 3 de
diciembre de 1986, asi como su reforma de fecha 26 de febrero de. 2015 y baséndose en su
reglamento interno, la Comisidn de Limites del Estado de Oaxaca presenta. su manual de
organizacion como una herramienta administrativa que le permitira operar de manera eficaz en el
logro de cada uno de sus objetivos. '

El presente manual precisa los objetivos institucionales a realizar, el tipo de actividades que se
desarrollan para el buen cumplimiento de las funciones, se desarrolla también una resefa histérica
de la Cospisioén de Limites y se presenta la estructura orgénica, estableciendo el marco juridico que
regula a ia Comision, el cual se fundamenta en los ordenamientos constitucionales asf como er jos
acuerdos del Ejecutivo del Estado que determinan su origen, funclonamiento y organizacion. -

Finalmente, teniendo como premisa fundamental ef trabajo y la importancia de la soberania del
territorio estatal para lograr el respeto y la identidad con nusstro Estado, esta Comision contribuye
a- traves del presente mandal con las- politicas de actualizacién y modernizacion de la
Administracién Piblica Estatal, que permiten ejercer de manera eficaz las facultades que -le
encomiendan las diversas disposiciones legales. .

Il - OBJETIVO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Proporcionar en forma préctica y clara la.informacién relativa al funcionamiento de la Comisidn de

Limites, especificando su estructura ‘orgdnica y las actividades. que. desarroilan los servidores
publicos que fa-integran, parmitiendo un mejor desempefio de las mismas, proporcionando asi una
‘mayor funcionalidad administrativa. :

1. ANTECEDENTES HISTORICOS

La Comisién de Limites del Estado de Oaxaca,b fue creada como tal el 16 de julio de 1982,
mediante acuerdo emitido por el entdnces Gobernador del Estado Lic. Pedro Vésquez Colmenares
y publicado en el Periddico Oticial det Gobierne del Estado el 9 de octubre de 1982,

Posteriormente el 02 de diciembre de 1986, el entonces Gobernador del Estado Lic. Heladio
Ramirez Lopez, emitié un nuevo acuerda de creacion, el cual'derogé af anterior y fue publicado en
el Periédico Oficial del Gobierno de! Estado el 03 de diciembre de 1986, el cual continda vigente.

€l 17 de febrero del afio 2015, el Titular del Poder Ejecutivo de! Estado Lic. Gabino Cusé
Monteagudo, emitié el-DECRETO POR EL QUE SE ADICIONA EL-SEGUNDO PARRAFO AL
ARTICULO PRIMERO DEL ACUERDO QUE CREA LA COMISION DE LIMITES DEL ESTADC DE
OAXACA, QUE CONOZCA Y ANALICE LOS PROBLEMAS DE LIMITES ENTRE EL ESTADO DE
OAXACA Y- LAS"ENTIDADES FEDERATIVAS COLINDANTES, ef cual fue publicado el 26 de
febrero del afio 2015 en el Perjddico Oficial del Gobierno del Estada.

-Publicada el 1 de diciembre de 2010 en el POGEO.

V. MARCO JURIDICO

NIVEL FEDERAL ~

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Pubiicada en el DOF el 5 de fevbrerd de 1917 .
Ultima Reforma ef 7 de julio de 2014.

NIVEL ESTATAL

Constitucion Politica del Estado de Oaxaca
Publicada en bando solemne el 4 de abril de 1922
Ultima reforma et 12 de abril de 2014,

Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
Ultima reforma el 22 de abril de 2018 °,

Ley de Ingresos del Estado.de Oaxaca para el gjercicio fiscal 2015.
Publicada-en el POGEOQ el 27 de diciembre de 2014 :
Ley de Justicia Administfat’iva para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO €l 31 de diciembre de 2005

Uitima Reforma el 02 de enero. de 2015

Ley de Pensiones para.los Trabajadores del Gobierrio del Estado.
Publicada en el POGEOQ ef 28 de enero de 2012 o
Ultima Reforma el 28 de noviembre de 2013

Ley de Planeacion de! Estado de Oaxaca.
Publicada.en et POGEQ el 17 de agosto de 1985
Ultima Reforma el 25 de septiembre de 2004

Ley de Proteccidn de Datos Personales del Estado de Oaxaca
Publicada en el POGEQ el 23 de agosto de 2008

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos def Estado y Municipios de Oaxacx.
Publicada en el POGEOQ el 10 de junio de 1996 .

Ultima Reforma et 08 de septiembre de 2012

Ley de Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado.
Publicada en el POGEO el 28 de diciembre de 1963
Ultima Reforrma el 07 de abril de 2011

Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica
Publicada en el POGED el 15 de marzo de 2008
Ultima Reforma el 06 de septiembre de 2013

para el Estado de Oaxaca.

Loy Estatal de. Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria_.
Publicada en el POGEO el 24 de diciembre de 2011
Witima Reforma el 27 de diciembre de 2014

Acuerdo de-oreacion de La Comision de Limites de'02 de diciembre de 1986
Publicado én el Periddico Oficial del Estado el 03 de diciembre de 19886..
Uttima reforma ef 17 de febrero de 2015

Reglamento Interno de la Comisién de Limites def Estado de Oaxaca
Publicado en el Periddico Oficial del Estado el 22 de abril de 20185,

V.. MISION ¥ VISION

MISION

Conocer y analizar los problemas de timitas territoriales eritre el Estade de Oa‘xa‘c’a‘y las entidades:
federativas colindantes: Guerrerg, Puebla, Veracruz y Chiapas, realizar trabajos 1écnicos, juridicos:
y administrativos necesarios, dar cuenta al Ejecutivo para que promueva fo condycerite anfe la #

Legislatura del Estado y de esta manera conservar Ia integridad territorial,

VISION

Realizar una eficiente investigacion tanto histérica como técnica y legal de las.comunidadss que s
encuentran en la cofindancia del Estado de Oaxaca con las demds entidades federativas,
aportande la informacion necesaria para la-solucién de los conflictss de limites que se presenten,
asi como desarrollar los trabajos de investigacion que se requieran para‘la correcta delimitacion ¥
respeto a ia soberania territorial det Estado, . ' ' L

V.  ESTRUCTURA ORGANICA

1. Secretario de la Comisidn

1.0.0.1 Departaménto Técnico
1‘0‘0',2 Departamento Juridico
1.0.0.3 _Deparlarﬁento Administrativo Contabte
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2. ORGANIGRAMAS ESPECIFICOS ‘ "4 "Puestos subordinados: j
; Directos - Indirecios ] Total :
. 3 17 ! 20
‘ . , 5. Relaciones interinstitucionales e
Secretaric . ' | Puesto y/o drea ;| Con el objetode: Frecuencia "
. | detabajo: i i ;
o i Zvenlual | Periodica . Permanente :
% | SECRETARIODELA | Secretaria iInformar  raspecto |
" comision | ' » | General de ! a los confiictos d | : '
; ; < Gobierno. ilimites entre el ! . i X .
% : Estado y  las : i
=i " idemas Entidades
Federativas
colindantes. . .
Dar cuenta de los| Eventual | Periédica | Permanente
Titular def Poder | problemas . o
| Ejecutivo  del| refativos 4 la linea
} 9 Estado limitrofe det X
i & Estado.
] .
s ) .
Lo Comumdades Brindar asesoria y : ‘
'vigias .y |solicitar su apoyo X
; Autoridades Lenla realizaciénde | - Ce
i Municipales trabajos técnicos. ] .o . . i
N | . OEPARTAMENTO ] oesarravento | p MU PERARAMECD 8. Perfil deseado del puesto
TECNICO JURIDiCO ] P . Preparacidn académica .
174 L L L ! CONTABLE Licenciatura en Derecho, Sociologia, C|encxas politicas
. Conocimientos generales -
AE 1 " Administracion publica
Vll}L CEDULAS DE FUNCIONES Y»RESPONSABIL!DADES Derecho agrario
Historia
. Conocimientos especmcos
Idemificaoién: Comision de Limites del Estado de Oaxaca. Desarrollo de trabajos- tecmcos topograﬁcos andlisis de documentos historicos.
Fecha de elaboracjén: - b Abril 2015, e . : - .
Fecha de actualizacion: " INoaphca. v 7._Experlencia laboral . — — ;
Puesto o drea i Tiempo minimo de experiencia '
: Puestg: i i Secretario de la Comlsuﬁn de Limites. TMands  medic o superior P ;
" . Superior inmediato:. - | Secretario General de Gobierno, ‘ _ Administracién Plblica Federal, Estatal o] = 3af0s + :
" Area de adscripcion: Secretaria ‘General de Gobietno. : Municipal o ) : . ;
.| Tipo de plaza - Relacio’n labotal !'Mando Superior- Confianza. i Areas en materia de Derecho, seciologia, : ] j
) ) : ; : . " | topografia e historia . : 3 afos + !
.1 Objetive general . 1 {sectores pubfico 6 privado) : :
| Conocer, analizar y hacer propugstas de solucidn a los conflictos de limites del Estado de| -
Cédula de 1unc10nes y responsabmdades
Oakaca con las demas. Entidades Federativas colindantes. (Guerrero, Puebla, Veracruz y
: Chiapas); y dar cuenta con ello al Ejecutivo del Estado. . | {dentificacién: Comlsxén de Limites del Estado de Oaxaca. .
. j ) Fecha de elaboracién: Abrit 2015. H
[ rP " Fecha de- actuahzacmn No aplica. :
: 2._Funciones e§pectflcas. - = - - Puesto: Jefe gel Depardamento Técnico. :
] | « Coordinar los trabzyos necesarios.para conocer y analizar los conﬂncto_s de Superiof inmediato; ; ~Secretario de 1a Comisién de Limites. :
{imites"entre el Estado y las demas Entidades Federativas colindantes; Area de adscripcidn: Comisidn de Limites del Estado de Oaxaca. ;
*. s Proponer solucién a los corfiictos dé limites interestatales, en base a los | L Tipo de plaza - Relacidn laboral_j Mando Medio- Confianza. B !

trabajos desarrollados previamente; T Shjetive gene'ml: : - -
« Coordinar los trabajos de investigacion tendientes a obtener informacion Asesorar, planear y.desarroliar rabajos 1écnicos, en base a1a informacion recopilada de
que respalde fos limites territoriales del Estado; - los limites territoriales det Estado de Oaxaca con fas demas Entidades Federativas
+ Promovet reuniones con las comunidades y autoridades locales de las. CO"“da”teS
poblaciones que se encuentran en la linea limitrofe del Estado, a fin de

2. Func:ones especificas;

brindarles asesorfa en la defensa del territorio; « Elaborar.planos, ldminas y proyectos de los estudxos técnicos; P

‘o Proponer al fitular de la Secretaria los proyectos de. modificacion o ' "o Integtar documentos histéricos relativos.a limites- territoriales, asistir a
actualizacion a -Reglamentos. Internos y Manuales Administrativos | | reuniones con representantes.de fa comision de limites de otras Entidades
necesarios para el ejercicio de las facultades inherentes a la Comisidn; Federativas;.

+ Auxitiar al Departamento Jundlco para hacer del conocxmlento a las
autoridades municipales el limite tefritorial. de! Estado de Oaxaca;
« Desarrollar trabajos tecmcos topograftcos y “elaborar los' dictamenes

o . Supervisar los trabajos técnicos y de investigacion ‘que desarrolien los
departamentds a su cargo, ¥

I "+ Las demds que le sefalen las disposiciones normatxvas aplicables vy las técnicos respectivos;
I que le contiera el Gobernador o el titular de la Secretaria, - Elaborar el informe dé fa Comisién y mantener lnformado al Secretario de
: los logros y avances obtenidos;
3.. Campo decisional: ) : » Recopifar recursos materiales y- financieros - para la realuzauén de
« Establecer la administracion de los recursos financieros, materiales e actividades por cada cemision que se realice, y

¢« Las que le sefalen las demids disposiciones normativas aplicables y le

informaticos para el cumplimiento eficaz.de los programas. ) ’ ) !
L confiera el Secretario, en gl &mbito de su competencia.

o Dirigi‘r‘ trabajos de investigacion. en los diversos -archivos federales y
estatales con el objeto de investigar, seleccionar y obtener documentos
histéricos, juridicos y técnicos refativos a limites territoriales del Estado.

¢ Coordinar con-las dependencias de Gobierno del Estado, en el 4mbito -
de sus respectivas competenc&as en la defensa de los limites del L 4. Puestos subordinados: : S .

; o ‘ o Directos 1 Indirectos Total
i : territorio oaxaqueno. ) : ! 5 [ 0

3. Campo decisional: . ' ]
« Noaplica ) . : ; 1
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. 5. Relacionss interinstitucionales
: Puestoylo drea | Con el objeto de: Frecuencia
.. delrabajp i
: 1 : Eventual | Periddica Permanente |
Depariamento | Realiizar ei trabajo : i .
* Juridice. i de manara )
5 | ! conjunta. _ X
: g |Departamento . ]
: g | administrativo | Solicitar .su apoyo ; X
7 | contable. en cualquier p
| trémite a reafizar, : '
%7}' Eventual | Periddica | Permanente
<o
g-'j ‘No aplica. - o : : !
W3]

_ . - é _ |

"6, Porfil deseado del puesto

. Preparacion académica

5. Relaciones interinstitucionales
Puestoy/odreade | Con el objeto de: Frecuencia:
trabajo: ) ;
 Secretaria de la | Representarla i._Eventuai -| Periddica | Permanente
: Comision de , legalmente  cuandc - X
; i sea autorizado para’; |
ello y proporcionar : !
> | asesoria juridica, en ;
e todo lo refative a la i i |
g defensa del territorio. f :
£ ! !
Departamentos | Realizar su- trabajo X
! técnicos y | conjuntamente. '
i administrativo '
| contabl.
¢ Comunidades'vigias | Brindar asesoria en lo | Eventual Periddica | Permanente
i |y Autoridades relativo a los
‘é’ Muricipales. ‘| problemas  limitrotes X
2 que corfronten con
ui _ Jas demas. Entidades
j Federativas. :

6. Perfil deseado del puesto

ingeniaria civil o licenciatura en arquitectura

Conocimientos generales

! Geodesia
{ Historia

Matematicas

Conocimientos especificos

Elaboracion de planos
Desarrollo de trabajos topograficos
Manejo de progtama AutoCAD

: Preparacidn académica

Licenciatura en derecho

Conocimientos generales

Re!aciqngs publicas
1 | Conocimientos especificos

Derecho agrario
Derecho constitucional

{ Juicios agrarios

Procesos penales’
Investigacion de documentos histéricos

7. Experiencxa laboral

7.Experiencia laboral

Puesto o drea

. Tiempo:minimo.de experiencia
en :

Mando = medio o superior la
Administracion Pdblica Federal, Estatal o 2 afios +
Municipal ‘ o

Cédula de funciones y responsabilidades .

: Identificacion: Comision de Limites del Estado de Oaxaca.

- Fecha de elaboracidn:

Abrit 2015,

No aplica.
Jefe del Departamemo Juridico.

 Fecha de actuahzacnon
_Puesto:

_Superior inmediato:
. Area de adscripcion:
' Tipo de plaza — Relacién laboral

Secretario de a Comisidn de Limitss.
Comision de Limites dei Estado de QOaxaca.
Mandc Medio- Confianza,

i. Objetivo general: |
Reahzar esludios analiticos e histéricos sobre conflictos de llmxtes territoriales. j

_ 2. Funciones especificas:

« Fungir como representante legal del Secretario, asi como de los titulares
de las &reas administrativas, en los procedimientos y asuntos de caracter
legal y aquellas que conforme a la Ley requieran clausula especial;

¢ Examinar detalladamente los documentos relativos a fos limites

" territoriales del Estado, a fin de proponer sofuciones a los conflictos que
surjan;

» Proponer a su superior inmediato las acciones legales que procedan en los
conflictos de limites entre el Estado y las demas. Entidades Federativas;

= Atender a las autoridades locales de las comunidades vigias que asi fo
requieran, para brindar asesoria en los conflictos de limites que confronten
con poblaciones de otros Estados;

¢ Asistir a fas reuniones que convoque et Secretario y presentar propuestas
juridicas que permitan la resolucién de problemas limitrofes;

+ Investigar en los archivos de las instituciones federales, estatales,
municipales, particulares, eclesiasticas, etc., toda clase de documentacion
que tienda a sustentar los limites territoriales del Estado;

e “Informar al Secretario las actividades desarrolladas en el dmbito de sus
facultades, y »

¢ Las que e sefialen las demas disposiciones normativas aplicabies y las
que fe confiera el Secretario, en el dmbito de'su competencia.

1 Puesto o area-

{ Jefe de Departamento Juridico o.de

1 Auxiliar administrativo en programa de

| Tiempo minimo de experiencia

Registro Integral.
2 anos +
Créditos de organizaciones indigenas en
1os sectores publicos o privado.

Cedu!a de funcxones y responsabilidades

ldentlf‘cacmn Comlsuﬁn de Limites del Estado de Oaxaca B
Fecha de elaboracién: Abril 2015 i
Fecha de actuahzacvon No aplica. ;

Puesto: Jefe del Departamento Administrative Contable.

Superior, Tnmediato; Secretario de 1a Comisién de Limites.

Area de adscripcidn: 1 Comisidn de Limites del Estado de Oaxaca, }

‘Tipo de plaza — Relacién laboral | Mando Medio- Confianza. !

1. Objetivo general

Llevar a cabo el seguimiento de los trabajos programados por la comision para conocer
sus avances y evaluar sus resultados supervisar el cumplimiento en funcion del
presupuesto asignado para la ejecucion de los programas y acciones de la Comisién de
Limites.

2. Funciones especificas:

{ 3. 'Campo deeisional:

+ . Auxiliar y supervisar la elaboracion del anteprayecto del presupuesto del
Programa Operativo Anual {(POA);

o \Vigilar el control y registro de los movimientos presupuestales y
contables de conformidad con la normatividad en la materia;

« Preparar, elaborar y tramitar la documentacion relativa al pago de los
vidlicos y pasajes del personal comisionado:

« Vigilar et manejo del fondo rotativo asignado a esta comision;

< Implantar los sistemas de registro y control de inventario, manejc de
almacén y dotacién de bienes de activo fijo;

+ Recopilar el material de oficina y suministro de bienes de consumo al
area que lo requiere;

« impiantar la normatividad y procedimientos para el tramite y suministro
oportuno de los recursos materiales, financieros e informativos para
cumplir con los programas y proyectos a realizar:

« Vigilar el cumplimiento eh funcion del presupuesto asignado por la
Comisién para conocer sus avances y evaluar sus resultados:

« Gestionar ante la Unidad Administrativa dependiente de la Secretaria, ias
asignaciones presupuestales, asi como las modificaciones, ampliaciones
y transferencias de los recursos asignados, y

« Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y Ie
confiera el Secretario, en el ambito de su competencia.

No aplica,

3. Campo decisional:

4. Puestos subordinados:

Directos ] indirectos | Total

2 | 3 R 2

« Vigitar la puntualidad y asistencia del personal a la fuente de trabajo, asi
como atender el pago de remuneraciones e informar a la Secretana las |
incidencia’s que se presenten.
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« * Difundir la informacion Administrativa - Conlable que le sea sohcxtada po.
! las instancias competentes; y i
«  Vigilar los resguardos, gestionar la dotacion de combustibles y establecer |
los controles de registro y seguimiente de los servicios de mantenimientc
y conservacion de la plantilia vehicular. '

4. Pusstos subordinados:

: Directos | indirectos i Total
3 10 - 0 | 10
i 5. RelacionesTnterinstitucionales _ : !
: I Puesto y/o area- | Con.el objeto de: Frecuencia: )
1 : de trabajo: : :
! ’ K Eventual Periddica Permanente
@ i Departamentos | Realizar ‘el trabajo
£ | téenico y|que les  sea X
< %jun’dico. designado de
i manera conjunta. -
» " Secretaria de la | Informar las { Eventual Periddica Permanente
@ | Contraloria y | finanzas del
é j Transparencia 2:;?;‘]2;‘:&2 X
i
Ui iGubernar_nental 1 contabte.

6. Petfil deseado del puesto
Preparacion académica
Licenciatura en Contaduria Publicd, admxmstracuon de empresas © economia.
Conocimientos generales
Administracion piblica
Finanzas publicas
Conocimientos especificos
Manejo y administracion de personal
Desarrolio de sistemas contables y administrativos en el'ambito de la funcién pablica

7. Experiencia laboral
Puesto o area
Contador general
Administrador
Gerente general
i Administrador

IX. DIRECTORIO.

Tiempo minimo de experiencia

2 aftos +

NOMBRE: Odilia Torres Avila
CARGO: Secretaria de la Comision de Lirhites
DIRECCION: Carretera Oaxaca Istmo km 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.p. 68270.
TELEFONO: 5015000 EXT. 13391

NOMBRE: Julia Fiores Sanchez
'CARGO: Jefa del Departamento Juridico
DIRECCION: Carretera Oaxaca istmo km 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca‘

C.P. 68270.
TELEFONO: 5015000 EXT. 13391

NOMBRE: Roosevet! Ordaz Martinez
CARGO: Jefe del Departamento Administrativo Contable
DIRECCION: Carretera Qaxaca lstmo km 11,5 Tialixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270.
TELEFONO: 5015000 EXT. 13391

NOMBRE Bruno Germanico Colmenares Hernandez.

* CARGO: Jefe del Departamento Técnico
DIRECCION: Carretera Oaxaca Istmo km 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

‘C.P. 68270.
TELEFONO: 5015000 EXT. 13391

X. EXHORTO

Es rvesponksabilidad de los Servideres Pablicos de la Comisién de Limites del Estado de
Oaxaca, apegarse a lo establecido en el presente-Manual de Organizacion, lo que permitira
el buen desempefio de sus actividades y el cumplimiento de sus metas, cualq‘uiez
modificacién a este documento, sin autorizacion correspondiente constituye responsabilidad
" administrativa en términos-de los articulos 3, 55y 56 de fa "Ley de Responsabilidades de

los Servidores pubhcos del Estado y: Mummpms de Oaxaca.”

Xi.  FOJA DE FIRMAS

FIRMA D& Vo. Bo.

7

C. 'Qtﬁﬁa Torres Avila

Secretarjd de la Comisién de Limites del
Estado de Qaxaca.

FIRMA DE APROBACION

‘Hernéndez

Secretario General de Gobierno del Estado
de Oaxaca’

FlRY&QWON

Unidad Responsable de Etaboracion: Depanamenio Jundrco de'ta'Comisidn de Limites del Estado
de Oaxaca

Namero de Revision: Ejemplares Impresos: Dia / Mes / Afo

1 : 3 27/Abril/2015

Nota: Las presentes firmas corresponden al Manual de Organizacion de la Comision de Limités del
Estado de Qaxaca

"PERIODICO OFICIAL

IMPRESO EWLOS TALLERES QM(FICOS DE GOBIERNO DEL GEJSTﬂ@O»



