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MANUAL DE. PROCEDIMIENTOS |

Comisién de Limites del Estado de Qaxaca

i

Prim_era Vers‘iévn. Enero de 2016
Cohteﬁiao:
Cap‘l’tulbs
L introduccion

il Objetivo del manual

i Marco juridico
Simbologia
V. Procedimientos

CLEO-DT-PO1 Emisién de dictdmenes técnicos’ para posibilitar acuerdos sobre

fimites territoriales.

Geoposicionamiento-de mojoneras y punios geograficos.
 Investigacién. de documentos histéricos que .susfenten los Limites,

Tenitoriales def Estado de Oaxaca. :

Afencion d solicitudes de acceso a la informacion publica.

- CLEO-DT-P02
CLEO-DJ01

CLEQ-DJ-PO2

CLEO-DJ-PO3 - Atencion “a soficitudes de acceso, rectificacion yio qancela.cién u
o - oposicidh de datos personales. -

VI Directorio

vil. -

Foja de firmas

VI Control de cambios

1. !ntroduccién:

La Comision de Limites dei Estado de QOaxacs, en el marco del Acuerdo que crea iz Comision de
Limites del Estado de Oaxaca, asi como de. su reglamento interno, ha disefiads el presenie
Manual de Procedimientos, el "cual servira como herramienta administrativa, .que mediante su
cansulta facilitara el ‘quehacer deb personal de sste Organo Desconcentrado, garaptizando ol
" desarrolio de los trabajos sobre problemas mitrofes del Estado de Oaxaca con las Entidades
Federativas colindanies de Guerrerg, Puebla, Veracruz y Chiapas, de una forma eficaz y eficiente.

El presente Manuai se compone de siete capitulos; el primero es'la introduccién, donde se hace
una breve resefia dé su contenido: el segundo capitulo corresponde al objetivo del manual, en el
que se describe cudl es su finalidad: el tercer capifulo se refiere al marco juridico, donde se cita la

. 5, A

legislacién 1_0cél y federal a:p'ﬁcab{e: el cuarto capitulo é'orresponde a la simbologia que se utiliza en .
los diagramas de fiujo; el quinto capituio ‘consta de cinco procedimientos mas importantes que

lieva a cabo la Comision de Limites, relativos al desarrollo de trabajos técnicos, investigacion
documental y' elaboracion ‘de dictamenes para poshilitar acuerdos sobre limiites teritoriales; el
" sexto capitulo se refiere 3l directorio de los funcionarios que forman parte de la estructura de Iz

Comisién y el séptimo capituio corresponde a fa foja de firmas de los funcionarios que emiten y -

validan la elaboracion del Manual,

El Manual deberad ser revisado per Io menos una vez por afo, con la finalidad de mantener
actualizados los procedimientos, adaptandoles a la nueva reafidad y hacerios cada vez mas agiles

y eficientes, tomando en consideracién las reformas legales, dindmicas administrativas y las

constantes transformaciones sociales.

1. Objetivo del manual:

‘Senvir como instrumento de consulta y orientacion a los servidores plblicos de la Comision de
Limites del Estado de Oaxaca, asi como a los particularés acerca de los procedimientos de cada

drea administrativa que integran la misma, estableciendo los mecanismos de coordinacion que -

permitan operar con mayor sistematizacion, efectividad y éficacia las actividades diariss a
desarrallar.

H, Marco juridico:
NIVEL FEDERAL - .

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 5 de febrero-de 1917,
Ultima reforma ef 27 de enero de 2016.

NIVEL ESTATAL

vConsﬁtucio’n Politica del €stado Libre y Soberano de Oaxaca.
Promulgada por bando solemne el 04 de abril de 1822,
Ultima refonma el 31 de diciembre de 2015.

Leyes

Ley de Archivos_del Estado de Qaxaca.
Publicada en ¢! POGEC el 19 de julio de 2008,
Ultima reforma ei 07 de marzo de 2012. . *

Ley de Bienes Pertenesientes al Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEOD el 15 de diciembre de 1951,
Ultima reforma ef 07 de abrit de 2011, :

Ley de Justicia Administrativa para sl Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ &l 31 de diciembre de 2005.

Ultima reforma el 31 de diciembre de 2015.

Ley'de Proteccidn de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ e! 23 de agosto de 2008.

Publicada en el POGEO ef 01 de junio de 1998,
“Ultima reforma e 26 de diciembre de 2013.

Ley de Responsabifidades de los Servidores Publicos del Estado y _Municipips de Oaxaca.

Ley de Transparenciz y Acceso a Ia Informacion Publica
Publicada en el POGEO el 15 de marzo de 2008.
Ultima reforma ei 06 de septiembre de 2013,

para el Estado de QOaxaca.

Ley Estatal de Hacienda. :
Publicada en el POGEDQ &i 15 de diciembre 2012
Uttima reforma ef 31 de diciembre de 2015.

Ley Estatal de Présupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el POGEO el 24 de diciembre de 2011,
Ultima reforma e! 31 de diciembre de 2015, -

Ley para Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca,
Publicada en el POGEQ el 19 de abril de 2008.

Uttima reforma e 31 ds diciembre de 2013,

Acuerdo de creacion de fa Comisidn de Limites de 02 de diciembre de 1986,
Publicado en el POGEO el 03'de diciembre de 1986.

Ultima reforma el 17 de febrero de 2015

Reglamento Interno de ia Comision de Limites del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 22 de abrit de 2015.

Manual de Organizacién de fa Corfiision de Limites del Estadd.de Oaxaca.
Publicado en el POGEQ el 09 de mayo de 2015. . )
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IV. Simbologia

simsoLo - NOMBRE DESCRIPCION
- - . s . | Sefala donde. inicia o termina un
@ Inicio © término del | Procedimiento. Se escribe dentro sl
) : diagrama de flujo simbolo la palabra “inicio” o “fin". :
—-“W.*‘“..__.v,_,‘______ . - i
‘ - 1 Describe una actividad por medio de una
. Actividad . frase breve y clara dentro del simbolo.

Representa cualquier tipo - de dodumento |
que entre, se utilice, se envie, se reciba,
. ‘se genere o salga del procedimiento. ’
Documento o - o

Representa cualguier documento. con
copia.

Documento multiple

Indica un punto dentro de! flujo -las
. . i afternativas derivadas de una decision, es
. Decisidn o alternativa decir, en una situacidn en la que existen

© Iciones y debe elegirse entre alguna de
as. 3 .

. ) . Q Conector de operacién Representa la conexidn o enlace de una

Farte del diagrama de flujo con otra parte
ejana del.mismo.

; : Representa una conexion o enlace con
l\»‘/i . otra hoja diferente, en la que continta el

L diagrama de flujo.
Conector de pagina

. Representa un archivo comuin y corriente
\ Archivo definitive de . oficina, donde se guarda un

documento en forma permanente.

‘Representa ia guarda o almacenamiento

o . de documentos de forma temporal.
Archive temporal . :

Describe dentro del simboio de manera’

breve alguna aclaracion o  instruccidn .
Nota . | dentro del procedimiento. :
e
Ty Flujo o linea de unidn Conecta fos simbolos sefalando el ordern
T . - . en gque se deben realizar las distintas
¥ . operacicnes. :
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| 1. Nombre del procedimiento: Emisién de dictamen técnico sobre limites territoriales.

| Area admfinistrati,va responsable del procedimiento: Departamento Técnico. , ‘:‘}

| Area de adscripoion: Comision de Limites del Estado de Oaxaca. -

| Féch-a | o rhﬁempp de ?je_cucién: - TTthl de.-i
R | 1,279 Horas. | | Paginas:

Deelaboracion: | De actualizacion: | Clave: | 6 |

Enero2016 -~ | - No aplica | CLEO-DT-PO1- N

2. Objetivo:

técnica.

Elaborar el dictamen técnico que - proporcione informacion clara y precisa sobre. limites
territoriales, basado en_trabajos técnicos 'y de investigacion, con la finalidad de" propiciar
1 acuerdos fimitrofes con poblados de las entidades federativas colindantes, dando certeza

3. Marco juridico:

Publicado en el POGEQ ¢l 03 de diciembre de 1986,
Uttima reforma del 17.de feborero de 2015
Articulo 1y 2. :

| Publicado en el POGEO & 22 de abri de 2015.
l' Articulos 2, 5,7, 8,9y 10. |

e Acuerdo de creacién'de la Comisién de Limites de 07 de diciembre de 1986. I

* Reglamento Interno de Iz Comi'éiéh de Limites del E_stédo de Oaxaca. .

* Manual de Organizacion de la Comision de Limites del Estado de Oaxaca.

1. Publicado en &l POGEQ &] 09 de mayo de 2015. ,
| 4. Responsables: o o ' '

¢ Secretaria de la Comision de Limites.
« Comunidad solicitante.
*+ Departamento Técnico,

-+ Departamento Juridico. .

5. Politicas de operacién: -

¢ Se atienden problemas lﬂim:’tro‘fes de las comunidades del

lo requieran.

solucién,

entidades federativas como son: Guerrero, Puebla, Veracruz,
- con el océano pacifico, asi como las que por la importancia de su situacicn limitrofe asf

« Los problemas de invasién que sufran las comunidades vigias, se trataran de manera |
~conjunta con las autoridades agrarias de dicho lugar y con Ia Secretaria de la-Comisién .
de Limites, para plantear la problematica ante las autoridades respectivas en busca de |

Estado que colindan con |-
Chiapas v la linea limifrofe

' é Formatos e instructivos:

-~ - - e
i + No aplica. ‘ ’

[

{
o

!

—
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| 7;’"Descf§p.ci6'n del procedimiento | |
 Bacmn A | I e | Tiempo |
] vResponsabie. N .D,g_scrgpcxon de la actividad \ (minfhrs)

~ Inicio del procedimiento.

| Comunidad

1. Solicita por escrito el apoyo de la Comision de'| 1 Hr
Solicita nte.

Limites. para la asesoria y desarrollo de trabajos
técnicos en relacion & sus limites territoriales,
- aportando la informacién con la que cuente.

Comision de Limites

2. Recibe solicitud e informacién, revisa'y determina, © 1Hr
Secretaria’ o ‘ o S o |
' - ¢La solicitud no corresponde a las facultades de Ia
a - Comisidn de Limites?
3. Comunica por oficio la improcedencia de la solicitud, | 30 Min.
- Canalizando a la instancia correspondiente. Archiva
- solicitud e informacion.
.5: Comunidad . 4. ;Récffb»e oficio’sobre la improcedencia d_e la solicitud y | 30 Min.
| Solicitante acude ala instancia indicada. -
Fin del procedimiento -
¢ La solicitud sf corresponde a las facultades de a
- Comisién de Limites? ‘
| Comision de Limites | = 5.

) Turna solicitud e informacién af Depart'amentd 30 Min.
| Secretaria |- Juridico para el desarrollo de la investigacidn | :
1 : : ‘ correspondiente. ‘ ‘

Departamento - 6. Reclbe  solicitud  e. informacion.  (Realiza 1040
Juridico - procedimiento "CLEO-DJ-PO1  Investigacién  de Hrs.

‘ ’ ' documentos - histéricos: que sustenten los limites | -
territoriales  del estado de - Oaxaca). Obtiene |
- expediente y turna, Archiva solicitud e informacién.

7 Comisién de Limites | 7

. Recibe expediente v se retne con el Departamento | 5 Hrs,
| Secretaria Tecnico para el andlisis v procesamiento de la :
: : ' ‘informacion. Entrega expediente. :
| Departamento 8. Recibe expediente y solicita autorizacion a la| 1 Hr.
Tecnico - Secretaria de la Comisién para la verificacion de
' = trabajos técnicos en campo. Archiva temporalmente
el expediente. '
| Somisionde Limites | 9 Autoriza Ia realizacion de trabajos técnicos vy organiza | 30 Min.
Secretaria ' - la comisién de conformidad con las actividades a ”
L_\AM _realizar. ' ‘ '
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| Departamento | ( 10, Recibe autorizacion y lleva a cabo fa comisién, | 117 Hr. _’iv |
‘Técnico ’ - {Realiza procedimiento  CLEO-DTPO2| |
o . “‘Geoposicionamiento  de mojoneras  y  puntos | '
' J | geogréficos). o -
11, Emite dictamen y plano por duplicado. | 80Hrs, |

- 12. Turna expediente, plano y dictamen, para su revision, | 1 Hr.

Comisién de Limites 3. Recibe expediente, plano, dictamen y analiza, oo T
| Secretaria o o |
| | ¢Sihace observaciones?
’ . | | 14. Sefiala las ob.servac-i‘ones,e,indica el tipo de»tra‘ba‘jo al, ‘Hrs
‘ o o ' desarrollar. Devuelve expediente, plano y'dictame‘n, S
Dgpaﬁamento 15. Recibe indicaciones. expediente, plano y dictamen,
Técnico ‘

corrige y presenta nuevamente. (Retorna & la| |
actividad N° 13), o | -

p ¢Si ni) hace observaciones?

| gggggr;éqemmftes 18 Valida dictamen, entﬁega un tanto del pfan.'o y del | 24 Hrs

. | . dictamen 2 las autoridades “de fa comunidad | < IS
solicitante. Archiva el ofro tanto del plano vy del |
dictamen con el expediente, |

Comunidad | 1.Recbe plano y dictamen para llevar a cabo fos
| Solicitante . . ’cram-;tssque considere necesarios y los archiva,

3 Hrs.

“Fin del procedimiento.
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8. Dxagrama de F!ujo

Comunzdad Solzcitante ) ~ Comisidn de Limites - Departamento Juridico
: ‘ ‘ ' Secrefaria . '

{ 1. Solicita asesoria en re!acron—] 2. Recibe solicitud e informacisn,
a sus {im ites territoriales. ' i ' .

Lrev:sa y determina.

Sohc«tud

Solicitud

Informacién

C'C»orrespond_e‘a
las facultades?

No -

" 4. - Recibe Cficio sobre i
improcedencia vy acude a Ia
instancia indicada,

3. Comiunica la
improcedencia, canalizando a

la instancia correspondiente.
Ofigio ' C icio

i |

5. Turna solicitud e informacion’ R

6. R'ecibe informacién, realiza
>t)rocedimiemo CLEO-DJ-POH1,

- obtiene expediente y turna.

Informacién

T .
{ Expediente

informacion -
| Solicitud
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8. Diagrama de Ffujb

—

Comision de Limites
Secretaria

Departamento Técnico

Departamento Juridico

7. Recibe expediente y analiza

con Departamento . Técnico,
brocesa informacion y turna.

I Expediente |
b . )

8. Recibe y solicita autorizacién
para realizar trabajos técnicos.

Expediente

S. Autforiza la reajizacion de
© trabajos  técnicos y organize
comisién; ’

10 Recibe autorizacion -
realiza procedimisnic CLEQO-
DT-PO2. :

v

- t1. Emite dictamen v plano por
duplicado. _ i

|
Dictamen 1-2 ’

v

12, Turna dictamen, plano y j
| expediente para su revision.

|

w
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- Comisién de Limites

Secretaria

13. Recvbe expedzente p!anow

dictamen y analsza

Dictamen

Ekpediente
No

¢Hace
observaciones?.

14. Séﬁala observaciones e
indica el tipo de trabajo a

y

~ desarrollar,

Dictamen

Expediente
Y.

16. Valida dictamen y entrega

un tanto con el otre tanto del T
pla_no,

Departamento Técn ico

Comunidad Solicitante

15, Recibe indicaciones,
‘expediente, plano y dictamen,

corrige y presenta nuevamente,

=)

Dictamen’

[ |

Dictamen 1

17. Recibe dictamen y plano
para  celebrar convenios con
colindantes o iniciar acciones.

Dictamen 1

I

S

. 4,’([1’4‘4"’{7/[’1’1’
Vot

. "’

Ing. Juvena! Hernédndez
Martinez
Administrativo

Jefe del Departamento Técnico

dilia Torres Avila -
‘Secrgtaria de la Comision de
Limites




L

10 OCTAVA SECCION - SABADO 28, DE MAYO DEL ANO. 2016 .

‘ 1 1. Nombre del procedzm iento: Geopos iclonamient 0 de m%neras y puntos geoorafscos ﬁ |
| Area administrativa responsahle del procedimiento: Departamento Técnico. B
| Areade adscrzpmon Comision de Limites del Estado de QOaxaca.

| Tiempo de ejecucion; | Total de
Fecha S 132Horas | Paginas; |
De elaboracién: | De actualizacion; | Clave: | 8
,Enero 2016 Noaplica CLEO-DT-PQ2 |

[ 2. Objetivo: - -
;l Liever a cabo- rabajos técni icos de georeferenc lacion con la finalidad de tener conommfento

2Lprec $0 en cuanto a ublf*acson de mojoneras y puntos imitrofes, parala emisién de dicts tdmenes |
técnicos. -

| 3. Marco juridico:
f + Acuerdo de creacidn de I3 Comzsmn de Limites de 02 de diciembre de 1986
f N Publicado en el POGEQ e! 03 de diciembre de 1986.

; Ultima reforma el 17 de febrero de 2015, |

j Articulos 1y 2.

*  Reglamento Internc de la Comision de Limites del Estado de Oaxaca

~ Publicado en el POGEO ¢f 22 de abril I'de 2015,

Articulos 2,5, 7,8, 9y 10. | | |
* Manual de Organizacién de la Comision de Limites de! Estado de Oaxaoa |
___Publicado en-el POGEO el 09 de nayo de 2015.
14, Responsab es:

~» Secretaria de la Comision de Lfmztes

*  Departamento Técnico.

Departamento Administrativo.
| Comislonado
o Comunidad soho;tant
5. Politicas de operacion:

o Sedard prioridad 2 los puntos geograficos qum formen parte de la linea limitrofe def |
~ Estado de Oaxaca. o

¢ Setrabajers con el apoyo de gulas (ocal § que cuenten con amplio conocimiento de los
puntos a georeferenciar, -

6. Formatos e instructivos:

‘4{ :

+ No aplica
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{ 7. Descripcion del procefdi;m‘ientb

 Bacimr ! e P Tiempo
Responsable _ Descripcion d ctividad o
Spe | v ¢ pc:on‘de la actividad (min/hrs)
Inicio del procedimiento.
Departamento 1. Recibe de la Secretaria de la Comisién de Limites, THr
Tecnico - indicacion para realizar trabajos técnicos en campo,
: expediente e informacion. Programa comision.
2. Solicita verbalmente al Departamento Administrativo 1 Hr.
- el oficio de comisién, orden de cokm?‘sién y pago d
viaticos. Archiva expediente e informacion. e
' Departamento 3. Efabora oficio de comisién, orden de comisién Yy pago 5 Hrs.
Administrativo ' de vidticos vy los entrega al comisionado, previa firma _ ,
~de la Secretaria de: la Comisidn de Limites, _
suministrando ‘los recursos econdmicos y materiales
necesarios para el desarrollo de la comisién.
Comisionado - 4. Recibe recursos, oficio de comisién y orden de 8 Hrs.

comision vy pago de Viaticos, ~ prepara  equipo
topografico, herramientas, vehiculo y se fraslada a Ia

- comunidad en donde se'llevaran a cabo los trabajos
técnicos.

¢El trabajo se desarrolla sin la intervencion de la
comunidad solicitante?
(Contintia en la actividad No.6).
¢El trabajo se desarrolla con ol apoyo de la
comunidad solicitante? ?

5. Lleva a cabo reunién para explicarles la metodologia ’
de los trabajos a desarrollar, integrar brigadas con ef | 4 Hrs.
‘personal de apoyo que tenga conocimiento sobre el
lugar de estudio y solicita la proteccion para el
personal y equipo topografico. Archiva temporalmente

el oficio de comision y la orden de comisién Y pago de
viaticos, ’ '

6. Inicia los trabajos de geoposicionamiento de
~mojoneras que delimiten la superficie de las| 18 Hr.
comunidades en estudio, bajo los siguientes criterios:

a) El desarrollo de los trabajos debe ser de
acuerdo al ordenamiento que marca el acta de
ejecucion o de posesién y deslinde.

La operacién del equipo _serd en modo
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estatlco para mayor precision en la lectura de ]
- las coordenadas geografcas '

c) El tiempo de geopos-ioionamiento serd de 1
hora en mojoneras colindantes'y de 3 horas
- para mojoneras que represemen puntos frinos

y tetrainos.

7. Efectua reunion con fas autondades locales para| 3 Hrs.
informarfes ~ la  conclusién - del trabajo. de ‘
-lgeopostc;onamrento ‘de  mojoneras- y  puntos |

~ geograficos, recaba firma y sello en el formato de
orden de comi sron : :

Comunidad | g Recibe informacién del trabajo de geoposicionami lento | T hHr.
Solicitante " de mojoneras y puntos geograﬂcos
Comisionade  ~ 9. Retorna ala oﬂcma elabora informe de comisién ylo |. 11 Hrs. |

~turna al Departamento Administrativo con |a orden de’
comision para la comprobac ion de gastos.

~ 10. Realiza trabajos de gabinete, es decir e post-proceso 80 H
- de datos recabados con equipo topograﬁco en , s.
campo.

Nota: Continliz en las actividades No. 11 a la No. 17 del

procedimiento CLEO-DT-P01 Emision de dzctamen técnico |
sobre hmztes territoriales. :

Fin del'procedimiento; ‘
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8.-Diagrama de Flujo

- Départa‘mento Técnico

Departamento Administrative

Comisionado

.

1. Recibe indicacion, expediente
e informacién vy .programa
- comisién, - ‘

Expediente

(nformacién

Y

2. Solicita verbalmente oficio de

comision, y fa orden de comision
y-pago de vidticos,

Expediente

Informacion’

2.
=

3. Elabora oficio y orden de

comision, entrega con recursos F
econdmicos y materiales.

Oficio '
Comisién

Orden de
Comisién y pago |
de vidticos

4. Recibe recursos, oficio y orden
de comision,” prepara equipo
topogréfico, vehiculos, se traslada.

[ Oficio
Comisidn '

‘| Orden de
Comisién y pago
de vidlicos

;Senecesifa
intervencion de
~autoridades?

Si

_brigadas y solicita proteccién.

5. Efectia  reunion y explica Iz~
mefodologia de trabajos, integra

Oficio
Orden de

—
Comisién

‘ Comision y pago

de vidticos
. -
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| 8.-Diagrama de Flujo

Comisiocnado =~ Comunidad solicitante

‘

]
6.. Inicia - los  trabajos  de
Geoposrmonam;emo de mojoneras.

Ee
-
g4

L A
7. Efectta reunidn con auloridades
para informar la conciusidn de
traoalos recaba sello y firma,

8. Recibe informacién del trabajo de’
geoposicionamiento de mojoneras y l
. puntos geograficos.

Orden
i ‘ Comisién

9. Reforna 3 I3 oficina y elabora
- informe de comision, lo turna al
DepartamemoAdmlnlstrativo. _J

A

mforme

Orden
Comision
Depanamento
Administrativo

3

.
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8 D:agrama de FILUO ' o _ ~ ' R B
~ Comision de Limites : s o - e
" Secretaria | ‘ ) Departamento?ecmco Comunidad Solicitante

| 13. Recibe expediente, plano, 1
dictamen y analiza.

Dictamen

© Expediente
No .

¢ Hace
observaciones?

Si

15. Recibe  indicaciones,
Ly expediente, plano v dictamen,
corrige y presenta nuevamente.

Dictamen I

14. Sefiala observaciones €
indica "el tipo de trabajo 3 -
desarroflar.

Dictamen

. Expediente Expfed;sente

16, Valida dlctamen y entrega

17. Recibe dictamen y plano
un tanto con e otro tanto del

| para’ celebrar Convenios cori -

plano. colindantes o iniciar a”;ciones.‘
Dictamen 1 i Dictamen 1
| '
' | Expediente | ’ '
, .Y
o Q Fin ) t
L . _ _
E!aboré:n : ? T Yo
,f///[/iim
Ing. Juvenal Hernandez Ing. Manico C. Odilia Torres Avila
Martinez Colmenares Aerndndez . | Secreféria de la Comisién de |
Administrativo Jefe del Departamento Técnico Limites ]-
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1. Nombre del procedimiento: Invesfigacion de documentos histéricos que sustenten Tos |
Limites Territoriales del Estado de Oaxaca. | : L
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento Juridico. | :i
Area de adscripcion: Comision de Limites del Estado de Oaxaca. ) .
| Fecha'v ' Tiempo de ejecucion; Totalde |
L » R - 1,051 Horas. - _| Paginas: |
‘Deelaboracion: | De actualizacién: | Claver | o 6
L Enero2016 - No aplica CLEO-DJ-P01

- [2. Objetivo; | | ., ] I
1 Sustentar los limites territoriales def Estado, mediante documentacion historica, técnica y |

.

juridica.

| 3. Marco juridico: : ~ -
¢ Acuerdo de creacion de I Comisién de Limites de 02 de diciembre de 1986,
Publicado en el POGEO el 03 de diciembre de 1986,
Ultima reforma el 17 de febrero de 2015.
Articulos 1y 2. , o
* Reglamento intemo de la Comision de Limites del Estado de Oayaca.
Publicado en el POGEQ el 22 de abril de 2015,
Articulos 2, 5,7, 8, 9y 11, | |
*  Manual de organizacion de la Comision de Limites del Estado de Oaxaca.
_ ___Publicadoen el POGEQ el 09 de mayo de 2015,
| 4. Responsables: | | - ,‘ "
* Secrefaria de la Comision de Limites, - T
*  Departamento Juridico. | | |
* Departamento Administrativo.
¢ Investigador.
| 5. Politicas de operacion: o | | }
*  Se dard prioridad a los temas de los poblados que se ubican en los fimites def territorio |
- delEsfado de Oaxaca que colindan con poblados de otra Entidad Federativa (Puebia, |
Guerrero, Veracruz y Chiapas). S ]
* Se solicitard la- participacion de las comunidades afectadas, para I aportacion de
'documentos histéricos, como son titulos primordiales. R | |
| 6. Formatos e instructivos: | | | » -

e _No"ap!rica» |
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f Departamento
Jurfdico

Investig ador

| Departamento
| <Juridico '

Comisién de
Limites -
| Secretaria

1 Depar’ta‘vmento
| Administrativo

mv_estigavd or

‘OCTAVA SECCION 17
7. DesC_ripcié'n»-defbrocécf:imiento | | L |
' . | C Deserineidm e Tiempo
vRequnsable_ : Dgscrzpqion de la actividad (minihrs)

Inicio del procedimiento.

1. Recibe de Ja Secretaria de |z Comision de Limites,
instruccion  para desarrollar la ‘investigacién de
documentos histéricos, integra - un equipo  de
Investigadores e instruye actividades a realizar

2. Recibe instruccién de manera verbal, elabora plan de-

trabajo y presenta.

3. Recibe_plan de trébajo, revisa'y presenta’ para su
a’probaci_én.

4, »R'eci,be plan de trabajo, 'revisa':y determina.

- ¢Lainvestigacion se realizara en lugares dentro de Ia

Ciudad de Oaxaca?
‘(C'ontmtla en ia'activj-dad No.8).

¢Lainvestigacién se realizard en 'Jugares fuera de lg
ciudad de Oaxaca?

S, Instruye |a planeacion de la comision a realizarse

fuera de la ciudad de Oaxaca para su tramite
correspondiente. Archiva plan de trabajo.

6. Recibe instruccion, emite oficio de comisién, fa orden
~ de comisidn vy pago de viaticos vy los proporciona al
investigador. suministrandole I-Os—'recursos conforme a

la planeacion establecida.

7. Recibe oficio  de comisién, la orden de comision v |

pago de viaticos y los recursos para su trasiado a los
lugares establecidos. Archiva temporalmente la orden

..de comision y. pago de vidticos y definitivamente el

oficio de comisién.

8. Inicia investigacién, trasladandose . a los archivos a

visitar, recofecta informacién mediante |3 foma de

‘notas, fotografias, Copias fotostaticas, asi como los

datos para la solicitud de copias certificadas cuando
s€a necesario. '

4 Hrs.

4 Hrs. -
2 Hrs.

4 Hrs.

8_’Hré;

8 Hrs.

8 Hrs.

8 Hrs.
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iy

Nota: La Investigacion dentro de la ciudad se realiza con
gafete para 1a presentacion del investigador.

S. Procesa la informacién. recabada (Imprime las | 504 Hrs,
imégenes fotograficas Yy en su caso regliza Ia o
transcripeion paleogréfica de documentos)

10. Elabora y remite al Departamento Juridico un informe | 336 Hrs.
de resultados, anexando:

a) Copias simples de los documentos histéricos
- obtenidos, o

'b) Transcripciones paleogréficas. -

¢) Datos de ubicacion de cada documento.

Departamento 1. Recibe informe de resultados y en su caso obtiene | 40 Hrs,
Juridico ~ copias certificadas de los documentos relevantes,
. - .Mmediante oficio firmado por la Secretaria de la
Comision de Limites. Integra un expediente y lo
presenta con el informe de resultados.

Comision de | 12.Recibe expediente y determina. 1 8Hrs.
Limites - S | o |
Secretaria - ¢No es necesario realizar trabajos técnicos de

o - geoposicionamiento?

(Fin de! procedimiento).

¢ Es necesario realizar trabajos técnicos de

geoposicionamiento?
| Comision de 13. Turna el expediente al Departamento Técnico para el | 117 Hrs..
Limites - desarrollo de trabajos - técnicos  de
| Secretaria geoposicionamiento. - |

Nota, .Se realiza el procedimiento  CLEQ-DT-P02,
Geoposicionamiento de mojoneras y-puntos geogréficos. |

Fin del procedimiento.
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8. Dtagrama de Flu;o

| Dépa.rtém'ento Juridico.

Inicio

A 4

1. Recibe - instruccién - para’
. -desarrollar mvestigacbn & integra

-

Investigador

| B

~Comisién de Limites
‘Secretaria

jo para la investigacion.

. 2. Recibe instruccién y formula plan
tje raba

]

' equipo.

F Recsbe el pfan de trabajo, y
presenta para su aprobacton

Plan de :
Trabajo

Plan de
Trabajo

4. Recibe plan de trabajo. y
determina. - :

L 5. Instruye '1a’ planeacion de ia

j Plan de
la investigécién se
realizara deritro de Ia
ciudad?

No -

!

. comisidn a realizarse para su
tramite correspondiente. ‘

Plaride -
Trabajo
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L8 Dlagrama de Flujo -

LDepartamento Admfmstratrvo

Investigador

)

6. Recibe instruccién, emite oﬂco y
orden ‘de comisién, suministra

recursos al investigador,

Oficio j

Camicidn

rden de
Comisidn

g 7. Recibe oﬁc:o y la orden d;_]
comision y los recursos para al |
J traslado,

-

Oficio

Comisidn

rden de
Comisién

La investigacién -
dentro de |Ia
ciudad se realiza
. con gafete.

Y )
i |
8. Inicia investigacién y recmecta v
“informacion.

L ' j

B A

L remite.

) . ]
8. Procesa la informacién recabada.

f 10. Elabora informe de resultados y—a

nforme de
‘resultados -

Departamento Jurfsd';i:o

11. Reécibe informe de resultédos,
integra expediente y turna.

Expediente

niorme de
resultados
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-Comfsmn de Limites
' Secretaria

[ . :

' B
.
Y

12 Recibe informe: de resuitados,
exped(ente y determina.

Expediente

nforme de
_ resultados |

¢Es necesario
“desarrollar trabajos
técnicos?. -

Se enlaza con el

Procedimiento.
CLEO-DT-PO2

- ]
- 13, Turna expediente - al:
Departamento  Técnico para el
|| desarrolio de trabajos técnicos de
| geopos;cronamsento ‘ ’

. Efaboré:‘ '

v'Arq

-WAdalbemo
Mart Enriquez

Admimstra_txv,ov_

Lic. Julia FiyYes Sanchez

Jefa del Departamento Juridico |

)

/Odilia Torres Avla
Segfetaria de la Comisién de
' Limites
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.‘ r’f . Nomb re del procedimiento: Afencion a soﬁcitudes-de_ acceso a la informacion publica.
| Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento Juridico,
| Areade adSC'ripciién:’Comisiéin de Limites del Estado de Oaxaca, -~

" Fecha - Tiempo de gjecucion: -~ "Tota-l-d'e‘
[ ~ | - 468 horas/15 minutos Péginas:
- | De elaboracién: De actualizacion: | Clave: . : 11
 Enerode 2016 “No aplica [ __ CLEO-DJ-PO2 -~ - - | L
2.Objetivo: — -

Proporcionar el acceso y consulta de la. informacion publica, mediante medios impresos o
electronicos, en términos de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el
Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca, a los
Particulares que lo-solicitan. ‘ » B
- 3. Marco juridico: - | | . |
" '+ Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca. ﬂ
Publicada el 15 de marzo de 2008. - . '
Ultima reforma publicada el 06 de septiembre de 2013.
Articulos 44, fraccion 11, 58, 60, 62 y 63. -
+ Ley de Protecciéon de Datos Personales del Estado de QOaxaca.
- Publicada el 23 de agosto de 2008, . R I
'+ Acuerdo por el que reforma, deroga y adicionan diversos -articuios del “‘Reglamento-|
- Interior, del recurso de Trevision y demas procedimientos del Instituto Estatal de Acceso
- ala informacion Publica”. SR - '
Publicado el 18 de febrero del 2012.
| 4. Responsables: | : |
¢+ Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
- Estado de Oaxaca. ' ‘ : '
¢ Unidad de Enlace.
o Area administrativa.
» _Particular o Representante. .
| 5. Politicas de operacion:

+ Toda solicitud, deberd tener respuesta en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a partir

de su entrega, podra ampliarse por el mismo tiempo, cuando no sea posible reunir la |-
informacién, comunicéndolo al solicitante o o .
* 3ino hay respuesta a la solicitud de acceso a Ia informacién, en el plazo indicads en Ia
politica anterior, se entenderé por resuelta, salvo que la informacién sea reservada o
confidericial, dando al solicitante acceso a la informacién en un plazo rio mayor a 10 dias
~___hébiles. | - ' | f |
- | 6. Formatos e instructivos:

-+ No aplica. . . L | | i
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[7: Descripcion vdelpro‘cedimiento‘ ‘ ' | . ' )
Responsable Descripcion de la actividad | Tiempo
S L {min/hrs) -

Inicio del procedimiento.

Particular o 1. Solicita por escrito o en formato via electrénica o | 15 min.
| Representante = | personalmente, acceso a la informacion publica. '

Nota: Si es persona moral, presentara acta constitutiva vy
acreditacion legal del representante. - ‘

| Unidad de Enface

2. Recibe y revisa soHcItLjd, en su caso, canaliza al.l . S/T
particular o representante con el sujeto obligado :
competente. o o : _ .

¢Silos datos proporcionados, no son suficientes o
: son erréneos?

- 3. Comunica por la misma via de Ia solicitud, ampliaria | 40 hrs.

 informacion o corregirla y presentarla en un plazode | - .

cinco dfas habiles siguientes a |a presentacion de la
solicitud. v

Nota: Si e?wsolfoita'nte,‘no amplia o corrige Ia mformécién, se

‘dara por concluida la solicitud. ' '

I Particular o 4. Recibe comunicado, completa o corrige  la | g/T
Representante informacion v la presents nuevamente por la misma

' via, dentro del plazo establecido. (Retorna a la
actividad No. 2) ’

- ¢Silos datos proporcionados son suficientes y -
SR -correctos? o

Unidad de Enlace - 5. Turna solit:itud de acceso a Iarinformaciéh plblica, al |

.. . S , . 8 hrs.
area administrativa que tenga o pueda tener I
informacion, para su atencién. : '
Area admini-strativa 8. Recibe “soficitud, revisa, localiza y verifica la 80 hrs :

‘ ‘ clasificacién .de I informacion e informa  la- A

procedencia del acceso y la ‘manera en que se

encuentra disponible. Archiva solicitud.

Unidad de Enlace - 7. Recibe informacién v determina, ST
S ia'in-fOrma_Cio'n solicitada es feservada, confidencial o
' inexistente? '

%Wficio al particular o representante. g ST .



24 OCTAVA SECCION . SABADO 28 DE MAYO DEL ANO 2016

xmprocedencxa dela sohmtud por

a) Serinformacion reservada. R
b). Inexistencia de la.informacién solicitada.
¢) Serinformacién confidencial.

Archiva solicitud.

Particular o | 9. Recibe oficio y guarda. : o SIT
Representante : '

“Fin del procedlmxento

| .S !a mformac:on solicitada ya esta dfspomble al
pubhco?

Unid.ad.de‘E'niace' o ”IO mforma por oficio- al parti icular o representante, la 80 hrs.

fuente; el lugar vy la forma-en que puede consultar,
reproducw 0 adquirir la informacion,

Particularo . 11. Reo;be« oficio, acce‘de y consulta la ,inform‘acién . - SIT
| Representante - : '

~ ¢Sino solicita reproducmon Lo] envxo de mformac;on?
' Fin de! procedimlento _
¢ Si soli.éita repro‘du‘ccién o envio de i_nformécién?
12. Solicita. verbalmente a la Unidad de Enlace, | ST

expedicion de copia SJmple certﬂcada u otro o envio
de mformacxon '

Unidad de Enlace 13. Recibe  solicitud, expide copia simple, certificada u - 80 hrs.
otro o envia mformacton al particular o representante, '
previo pago de los derechos correspondientes.

' Entrega copia : il

Particular o ' ' :

Representante ~ 14.Recibe copia szmp!e certmcada u otro o envio de. S/T -

_informacién, previo pago de derechos Guarda copia.
Fin del_procedimlento.

¢St la informacién solicitada no ests dispomb!e al
' publico? -
(Continda en la actividad No. 8)
Unidad de.Enlace 15. Pone a disposicién del particular o representante los | 80 hrs.
' documentos para su consulta en el “sitio donde se
~encuentren. Archiva solicitud.

Particular o

16. Revisa sl la informacién solicitada es puesta a

SIT
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Representante

Unidad de Enlace

ala Informacidn-
Publicay
Proteccion de
Datos Personales
del‘Estado de .
Oaxaca

Particular 0
Representante

Instituto de Acceso
ala Informacion

| Publicay -

| Proteccién de

| Datos Personales

.del Estado de
| Oaxaca.

| Unidad‘de Enlace

Instituto de Acceso

disposicién.

la informacién?
Fin del procedimiento.

¢Sino hayrespuesta a la solicitud o no esta
' conforme con la informacién?

- 17. Interpone recurso de revision por escrito.

18. Recibe solicitud del recurso de revision
informe justificado, anexando
correspondientes, remitiéndolo  al
resolucion.

y presenta
las  constancias
Instituto  para

Nota: El interesado puede interponer ei récurso de revisién
directamente ante el Instituto de Acceso a la Informacion

Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Oaxaca. : ,

 19. Recibe documentacidn, analiza el informe

justificado
con anexo, y emite resolucion.

¢Sila resolucion no es favorable? ,

20. Desecha el recurso, se sobresee o confirma la
resolucion impugnada y comunica por oficio al
particular para que él proceda a lo que a sus

intereses convenga.

21, Recibe oficio y procede alo que sus‘intereses
convenga. Guarda oficio. :
Fin del procedimiento.

¢,Sila resolucién es favorable?

22.Comunica por oficio a la Unidad de Enlace,

ordenando la entrega de informacion, dentro de los

plazos - estipulados por Ia Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Oaxaca. Archiva documentacion. '

23. Recibe resolucidn por oficio y recaba via oficio, con el
area administrativg correspondiente, la informacién,

la que pone a disposicion  del

A g,Sf hay respuesta a Ia solicitud y esta 'cohforme con |

particular o | -

: reE.r.eszentanffe, dentro del plazo sefialado por e

20 h-rs_t

40 hrs.

SIT
SIT

SIT

SIT

40~hrs'.

|
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lnst tuto Archiva resoluc;on Archzva oﬂc io recrbldo

Particularo 24. ReCibe mformamon y Consui‘ca si requiere copfa SIT
‘Representante » . s:mpleocemﬂcada reahza actrwdad No. 12.

Fin-del procedimiento.
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Particular o Representante

Unidad de Enlace

——

: nicio

presentarda - acta
. constitutiva y
acreditacion legal det

¥ representante,

i Sies persona moral, |

&)

1. Solicita acceso g Ia informacién

»

{
|
i‘ publica.
| .

caso, canaliza con el - sujsto
Lobligado competente. .

2. Recibe y revisa solicitud, en sy -

- Solicitud

4. Recibe comunicado, cbmp!eta o)
corfige 1a informacién y la presenta |

I l Solicitud

|

. ¢ Datos
suficientes y
gorrectos?

|
|
|
|
|

i L\’/,_J |

3. Comunica ampliar la informacién

- Nuevamente' dentro  del -plazs |
establecido.

O corregirla y. presentarla en’ un
plazo de cinco dias habilss.

Cutnhunicago

1

OCTAVA SECCION 2
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Unidad de Enlace
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. Area Administrativa

! 5. Tuma  soficitud  af area

administrativa que tenga o pueda N

Particular o Repr_e-sentante

tener Iz informacion para- su
atencién. '
L

Solicitud

| 6. Recibe solicitud, revisa, focaliza y
- verifica  la

clasificacion
- informacién

de la
comunica:  la

. Rrocedencia del acceso.

Solicitud -

Esta No esta
disponible disponible
~al p,Ubh’co » (a - al plblico

informacién
olicitada es;.~

Reservada,
confidencial o
inexistente

‘Comunica por  oficio  la -

9..Recibe oficioky gu_avr'da.

.

| 8
improcedencia de la solicitud por
Ios motivos especificados.

- Oficio

10. Informa fa fuente, el tugar y g
forma en que puede consultar,
reproducir o adquirir |a infor'macién.

Oficio

Cficio

ORY

H.' Recibe oficio, accede y consulta

» ' lainformacién.

Oficio
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BB D:iagranié de Flujo

Particular o Representante

Unidad de Enlace

. Solicita
reproduccion
o envio de
informacién?

Si

12. -Solicita expedicion de copfav
simple, certificada u otre, ¢ envio de
informacion.

. rm______.‘

14. - Recibe copia

simple  del "
documento, certificada u. otro envio

}‘ 13. Recibe solicitug y expide previo t

1

derechos ‘

~ pago de - los
c.okrespondientes._

I Documento 1

<

| deinformacion.

" Documento 1
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8. Diagrama de Flujo

Instituto de Acceso a la
Informacién Pablica y
Proteccion de Datos

Personales del Estado de

Unidad de Enlace Particular o Representante

- . . : _ ' Oaxaca
] 6. Pone a disposicién '057, 16. Revisa si Ja informacion.
. documentos para su.consulta en el I > solicitada es puesta a disposicion.
j sitio donde se encuentren, ' : i
i

Solicitud

respuesta a la
Solicitud?

No

!

8. Recibe recurso de revisién, y ‘_{ 17. Interpone recurso de revision.

remite.

Informe Escrito

La resolucion también puede
ser: Desechar el recurso,
sobreseerto, * confirmar  fa
resolucion impugnada, revocar

o modificar la resolucion.

19.-Recibe documentacion, analiza
, €l informe ‘justificado y anexo.

Comunica la resolucién de ordenar -
 la entreaa de informacién.

i T
Resolucion

lnforrﬁe

Anexos
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[8-Diagrama de Flujo |

Instituto de Acceso a la .
Informacién Publica v
Proteccién de Datos -
Personales del Estado de
’ QOaxaca

Particular o Representants

Unidad de Enlace

ika
resolucion es
favorabie?

22. Comunica por Oficio a la Unidad
de Enlace, ordenando la entraga de

20. Desecha el recurso, ‘se 21. Récibe oficio y procede a lo que
sobresee- o confirma la resolucién | “sus.intereses convenga. )
impugnada, = se. comunica al | |7
:} particular. Y
Oficio rOﬂcio

M

23_: Recibe resofucion y recaba viq

» oficio la informacidn, deéntro' dei
informacién. -  plazo sefialado. ) . { :
' Oficio
) Oficio’
Resolucién recibido
RegoJU'cién
\
24. Recibe informacion y consulta, =
si requiere copia simple o copia Areas administrativas <—J
certificada, realiza actividad No. 12. : !
i 4
Gin del procedimient ) '
" Elabord: Vo. Bd: Aprobd ,
- . ) . . . i N e N . t rre 14 .
Arg. i?%t@//\datberto Lic. Julia ?@r%s Sanchez C. @dilia Torres Avila
Martiféz Enriquez Jefa del Départamento Secrglaria de la Comisién de
-~ Administrativo : Juridico '

Limites
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1. Nombre del procedimiento: Atencion 2 solctudes g acceso, rectificacion yio
|.cancelacion u oposicién de datos personales, o B

- |Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento Juridico.
- | Area de adscripcién: Comision de Limites del Estado de Oaxaca o

. L
Fecha iTiempo de gjecucion: | Total dﬁ |
| T 366 Horas /45 minutos. | Paginas:
- | Deelaboracién: | De actualizacian: )Clav'e: | |

Enero de 2016

Noaplica | CLEODSPOS | 7

!‘EObjetivo:- | o o | f
} Proporcionar el accsso, rectificacién, cancelagion U oposicién de datos personales, que solicitan !
l0s interesados, mediante 13 aplicacion de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

} Plblica para el Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccidn de Datos Personales del Estado de | -

Oaxaca. ) o -
F ‘Marc.o-j-urid:i-co':, - B o | | "J

— — —
+ Lleyde Trans_p,arencéa y Acceso ala Informacidn Publica para el Estado de Oaxaca. 3
Publicacia el 15 de marzo de 2008, o S |

- j ~ Ultima reforma publicada el 08 de sepliembre de 2013,
- ;’ Anticulos 7 fraccion VI, 17 fraccion Vi y 44 fraccion 11,
|+ Leyde Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
| { - Publicada ef 23 de agosto de 2008, |

| - Arlculo 31, | | - | 1
4. Responsables: | o B B _ |

-+ Unidad de Enlace,

| o Tituar de la irformacién o representante,

| 5. Politicas de operacion’ T | | ]

v Elfitular podrd solicitar gratuitaments. Su Informacion, en intervalos no inferiores g 12

© Meses, salvo que se acredite un interés legitimo &l efecto. En su caso ¢l solicitante

-~ cubrir Unicamente los gastos de envio y reproduccion aplicables. |

» Toda solicitud, debers tener respuesta en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a partir
de su entrega, podra ampliarse- por el ‘mismo tiempo, siempre que exista causa

_Justificada: i no hay respuesta, aplicars 12 afirmativa ficta. | |

6. Formatos e instructivos: | o

e Noepiica
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7. Descnpcxon del procedtmlento N

_. ’ | Tiempo
R - p
esponsable - Descr:pcson de la actxv:dad {min/hrs)

Inicio de! procedlmlento

Titular de la 1 Sohmta verba!mente por-e‘scrlto 0 en ‘formato via| 15 min.
' informaciéno slectrénica - o personafmente aceceso, - rectificacion,
| representante | cancelacion u oposicién de datos personales del fitular,

aportando los si gutentes datos:

é)‘ Nombre y nacionalidad del sohcﬂtante
b) Domiicilio o medio para recibir notificaciones.

. C) Descnpcxon clara- y precisa de la mformaoton que
solicita. '

d) . Datos que faciliten 1a busqueda 1% iocafszac

e) Acreditacion del representante en su caso.

f) Modalidad para proporcionar el acceso a la.
informacién, como: '

» Verbal, siescon fmes de onentac;on
. Consu!ta directa.

* Copias simples.

» Copias certificadas.

+ Correo electromco

-+ Otro.
Unidad de Enlacé e 2. Recxbe y revisa solicitud y en. su caso, canahza al | 30 Min.
S - titular o representante con el su;eto obligado '
competen‘ce

| (,S{ los datos proporcnonados no son suficientes o son
: : ‘ erréneos? '

3. Comunica por oficio, ampliar la informacion o | 4 Hhrs.
corregitla v presentarla en un plazo de cinco dias

habiles siguientes a Ia presentacron de la solicitud.
Archiva sohc&tud

Nofta: Si-el sohcltante no amplia o comge la informacion, se »
dara por conclutda la solicitud. '

- Titular de la ' 4 Rec:be oﬂc;o completa o comge la mformacxon y la 30 min.
informacién o | presenta nuevamente por la misma via, dentro del min.
representante -plazo establec:ido Guarda oficio. (Retoma a la

actxv;dad No. 2)

¢ Silos datos proporcionados son suficientes y
' - correctos?
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Unidad de Enlace h 5. Recibe escrito y determing éc‘cién segn lo éoﬁcitédo | - 8hrs.
¢Sc €S acceso o consulta de mformacxon personal del
: titular?

8. Verifica v analiza la informacion, en el sistema de | 80 hrs,
: datos personales del sujeto obligado. Determina.

¢Sila solicitud es denegada? |

7. Comunica por oficio al titular o representante, la | 80 hrs.
denegacion  de la- soficitud, cuando sy entrega
obstaculice: : ' '

Actuaciones judiciales o administrativas.

El desarrollo de funciones de control de salud y del
. medio ambiente.
C. La investigacion de dehtos y la vern‘rcamon de
mfracc;ones administrativas.

o o

Archrva SO‘!CJtUd.

Titular de ;,é' . 8. Recibe oﬂmo sobre a denegacron de la sof citud y | 30 min

- | informacidn o -~ guarda. o
- | representante 'Fm del procedzmsento.

¢ Sila solicitud es ’procedente’>

' Unidad de Enlace 9. Pone a disposicién del tttular 0 representante los Thr.
. o : “documentos para su consulta en el sitio donde se |
encuentren. Archiva solicitud.

Titular de la 10 Recjbe documentos y/o informacion y"'con'.s‘ulta. ‘ 30 min.
informacién o _ S o
representante _ - Fin del procedimiento.

(Si es rectificacion, cancelacién y oposicién de datos
personales?

| Unidad de Enlace . 11.. Analiza la informacion y detefmina | - .80hrs.
Nota La cancelac:on no procede cuando pud;ese causar

| perjuicios a derechos o intereses legitimos de terceros, o

cuando exista una obhgamon legal de . conservar los datos
: persona{es

¢Si la solicitud es denegada?
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¢ Si la solicitud es prdc’edenté?

12, Sust;tuye rectifica o compfeta en el sistema de datos
personales, los datos que fueron inexactos, ya sea
- total o parcialmente o incompletos. La cancelacion de |
~ datos personales procede cuando estos  son
- inadecuados o excesivos o dejen de ser necesarios,
para la finalidad para la cual se abtuvieron. Asimismo
- la. oposicién procede cuando a la informacién del
: ttular se Ie da un tratamiento d;stmto asu proposno

Retorna a fa actividad No. 7 l
E»80hm:
|

13. Notifica por oficio al trtular 0 representante que la 1 hr.
solicitud planteada, fue registrada en el sistema de' |
datos personaies Arch:va solicitud.

Tit“u‘larlde la 14 Recxbe notificacion por oficio y guarda o 130 min.
informacion o :
representante

- Fin de!_procedir_mento.
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8. Diagrama de Flujo
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Titular de la informacion o

'Unidéd de Enlace

datos solicitados.

Solicitud

5 4.- - Recibe oficio,
completa o corrige  la.
. - | ‘informacién vy . presenta

: ‘ nuevamente poria misma
- | via, dentro del plazo
. establecido. '

representante
{ fnicio -~
» Y .
1.~ . Solicita acceso, 2. Recibe y revisa solicitud
rectificacién, cancelacion u y en su. caso, canaliza con -
oposicion - de . datos el sujeto obligado
personales del titular, con los componentes. ‘

- Solicitud

¢Los datos son
suficientes y
correctos?

3.- Comunica por oficio,
ampliar la informacién  o.

Solicitud

corregirla y presentaria en un-
plazo de cinco dias habiles..

l Oficio

Solicitud

{5.- Determina  accién
segun-lo solicitado.

Solicitud
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D Diagrama de E_’Eﬂ

Unidad de Enlace -

Titular de Ia informacién o
representante:

Tipo de
solicitud: .

Acceso o consulta |
de informacion
personal del titutar

Rectificacisn,
cancelacidny
oposicién de datos

l6.- Verifica vy analiza Ia
informacion, -en ‘el sistema de
datos personales del sy jeto
l—fhgado Determina. '

8
¢La solicitud es

240}
‘

Sollc:tud

7.~ Comunics por
debidamente

motivado,
1 sulicitud.

oﬁcro,
fundado Yy
la denegacion de la

Oficio de
. negacron

‘

- 8- R,eci'be' oficio, sobre la
denegacién de la L//B\
solicitud, T\/» .
Qﬂoio‘de

!

negacion

Solicitud

[ 9- Pone a ’dfspoisi’cién los 10.- Recibe documentosj
")( documentos para su consulta en . | ylo informacion .y
1 el sitio donde se encuentrs, _constita.
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8. Diagrama de F'IUj'o'

Unidad de Enlace

Titular de la informacién o
representants

lLa cantelacidn, no procede
cuando  pudiese. causar
‘perjuicios & derechos o
intereses legitimos de
terceras '

11.- Analiza la informacion y
determina. .

Solicitud

~ZLa solicitud &3
procedente?

. 12.- Sustituye, rectifica o
completa .en el sistema de
datos personales.

N

Solieitud

y

13.- Notifica por oficio que la
- solicitud planteada, fue -

J 14.- Recibe’ notificacion -por

régistrada en el sistema de
" datos personales.

“Notificacidn I

TLOﬁCiQ C

' Notificacién’

Y
Fin

Elaboré:

Ar‘q.Wdajbem
Martifez Enriquez

Administrativo

A

Lic. Julia P@)\%ﬁ%énchez
Jefa del Departamento
Juridico

Secretgtia de la Comisidn de
Limites
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| VI {}zrectomo ~

| ‘NOMBRE Odilia Torres Avila.
CARGO Secretaria de la Comisidn de Lmztes

DiRECCION Carretera Oaxaca Istmo km 11 5 T;a!*xtac de Cabrera, Oaxaca.
C.P.68270.

- TELEFONO 5015000 EXT. 13391,

NOMBRE: Julia Flores Sanchez
CARGO: Jefa del Departamento Juridico.

DIRECCION: Carretera Oaxaca lstmo km 11.5 TIahxtac de Cabrera, Oaxaca.
C.P.68270. | » -

| TELEFONO 5015000 EXT 13391

| 1 NOMBRE C.P. Eleuterio Orozco Ramfrez
~ CARGO: Jefe del Departamento Admi nistrativo Contable
 DIRECCION: Carre’cera Oaxaca Istmo km 11.5 Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

- C.P.68270,
 TELEFONO: 5015000 EXT, 13391,

NOMBRE Bruno Germamco Colmenares Hemandez
~ CARGO: Jefe del Departamento Técnico.

DIRECCION Carretera Oaxaca Istmo km M 5 Tfal xtac de Cabrara Oaxaca,
C.P.68270. : :

TELEFONO: 5015000 EXT. 13381,
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Vi, Foja de'Firmas ’

ORGANO DESCONCENTRADG'

Vo.Bo.

Emitio

C. de ia Torres Avila _
Secretara de Comlsxon de Limites det |-
‘Egtado de Oaxaoa

§o.Carrasco
Gobiernodel Estado
axaca

: Ing. Carlgs
‘ Secretarmﬁeﬂé;
. &

Lxc Alp
Secretar:o de Admmxstracz- :

rto Vargas Vareia

/ Enero/ 2016

‘ VHIL Control de cambios

Céntrbl de cambios

—

- Fecha de

Ndmero de revision

actualizacion

‘Némbre y Clave de|
procedimiento

Justificacidn del
cambio
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FRACCION X DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO: 4, PARRAFOS 1 Y 3,
228, PARRAFO" 2. DEL CODIGO DE INSTITUCIONES POLITICAS Vv
- PROCEDIMIENTOS ELECTORALES PARA EL ESTADO DE OAXACA. 4
FRACCION IX Y 6 DEL REGLAMENTO PARA LA APERTURA Y CIERRE DE

CENTROS DE TRABAJO EN EL ESTADO Sk ESTABLECE QUE DURANTE
LOS DiAs: : o ' | - o

'CUATRO Y CINCO DE JUNIO DEL 2016.

ALCOHOLICAS EN RESTAURANTES, DISCOTECAS,VSALONES’ DE 'BA'ILE,
SUP'ERMERCADOS, TIENDAS DE ABARRQTES; FONDAS, LONCHERIAS,
.TENDEJONESv DE BARRIO, MISCELANEAS. Y- DEMAS NEGOCIOS
SIMILARES. | B - : ‘ . : v

PARA ASEGURAR EL ORDEN VY GARANTIZAR EL DESARROLLO DE. LA
- JORNADA  ~ ELECTORAL, DEBERAN PERMANECER TOTALMENTE

LA VIGILANCIA | CORRESEONDIENTE PARA EL- CUMPLIMIENTO DEL
PRESENTE AVISO, ESTARA A CARGO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO
Y LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO. :

ESTA DISPOSICION DEBERA CUMPLIRSE A PARTIR DE LAS 00:00 HORAS
DEL DIA CUATRO Y HASTA LAS 2400 HORAS DEL DIA CINCO DE JUNIO

- DEL ANO EN CURSO QUIENES VIOLENTEN ESTE MANDAMIENTO SERAN
: SAN,_CIQNADOS CONFORME A LA LEY. ' :

TLALIXTAC DEF CABRE , OF/—\XACA,24 DE MAYO DE 2016,

: \qu\lvo o

 EL SECRETARIO GEN

Secrevania Genecal de Gobiermo
2014+ 2516
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/ _PERIODICO OFICIAL -
SE PUBLICA LOS. DIAS SABADO- -

' INDICADOR _
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS |
C. DAGOBERTO ‘NOE LAGUNAS RIVERA '

‘ OFICINA Y TALLERES
SANTOS DEGOLLADO No. 500 £SQ. RAYON
TELEFONO Y FAX

5163726
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

: CONDICiONES GENERALES

EL PAGO DE AS PUBLICACIONES DE EDICTOS; AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RcCIBO BEPAGO..

TODQS: LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN -
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
.ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.-

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL -
MEDIO "DIA - DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA »

- - LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
* LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO

SERAN ENTREGADOS. CON . EL COMPROBANTE REL

\. INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN -
: PREVIO PAGO DELOS MISMOS.

PERIODICO OFICIAL




