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PRESENTACION

El 27 de enero de 1857, el Presidente Ignacio Comonfort promulgd, con base en el articulo 3 del
Plan de Ayutla, la Ley Orgénica del Registro Civil, misma que constituye el primer ordenamiento
dictado en el pais con el objeto de crear y organizar el Registro Civil. Para Oaxaca esta ley representd
retirar a la Iglesia catdlica la facultad de registrar el estado civil de las personas que le habia
reconocido el Cédigo Civil del Estado de 1827. Desde la promulgacién de la segunda Constitucion
para el Estado de Oaxaca realizada el 15 de septiembre de 1857, quedé representa la reorganizacién
del estado, la divisién de poderes y los derechos fundamentales.

El 28 de julio de 1859 en el estado de Veracruz, Benito Judrez, Presidente de México, expide las
Leyes de Reforma y con ellas, el establecimiento formal en México del Registro Civil y su nueva Ley
Organica, cuyo objetivo fue que todos los mexicanos pudieran tener identidad y un documento
oficial para identificarse, lo que nunca imagind es la trascendencia de esta institucion registral. A
partir de entonces, todos los mexicanos tendrian que acudir a las oficinas del Registro Civil mas
cercano, asentar el nacimiento de sus hijos y de la misma forma notificar su estado civil, tarea que
no fue facil, particularmente por el nimero de habitantes en aquella época.

El Estado de Oaxaca es un icono en la creacién del Registro Civil, puesto que su padre y creador
nacié en este estado dividido en ocho regiones, con 570 municipios. Actualmente, el Registro Civil
genera programas especiales dirigidos a todos los sectores de la poblacidn. Algunos programas con
lo que cuenta el Registro Civil son: “soy México” implementado en coordinacién con el Gobierno
Federal, el cual nace ante la necesidad de apoyar a mas de 500,000 nifios hijos de migrantes
mexicanos; ademas de otros programas como: Actas de gratuidad y Campafias gratuitas de registro
de nacimientos a menores de seis aftos.

El Gobierno del Estado de Oaxaca a través del Registro Civil, garantiza el derecho a la identidad, al
contar con instituciones que otorgan, mediante el registro de los actos del estado civil de las
personas, certifican, resguardan, dar publicidad y solemnidad a los hechos y actos constitutivos y
modificativos del estado civil de las personas en el estado de Oaxaca, garantizando la identidad y
certeza juridica para el pleno ejercicio de sus derechos.

El proceso de gestién documental, es muy importante en el Registro Civil por ser la institucién que
por excelencia resguarda libros en los que se registra el estado civil de los ciudadanos del Estado de
Oaxaca. Para seguir manteniendo de manera organizada y garantizar su conservacion, el 15 de junio
de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de Archivos en cuyo articulo
1, se establecieron los principios y bases generales para la organizacion y conservacién,
administracién y preservacién homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad,
entidad, rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial. El 15 de febrero del
2020, se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el Decreto 1193 mediante el cual se
expidio la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
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Para garantizar que los archivos no se sustraigan, dafien o se eliminen los documentos y la
informacién que poseen, cada una de las Jefaturas de Unidad y jefes de departamento a su cargo,
elaboran el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Direccin del Registro Civil del
Estado de Oaxaca.

Representa una herramienta de planeacién de corto, mediano y largo plazo, ya que contempla un
conjunto de procesos, actividades, acciones, e incluso la asignacion de recursos para el Sub Sistema
Institucional de Archivos, implementar estrategias que nos permita conservar los documentos del
archivo en tramite, concentracién e histéricos de la Direccién del Registro Civil del Estado de Oaxaca.

Para el ejercicio 2021, se calendarizaron actividades encaminadas a la planeacién en torno a la
implementacién de la organizacién de los archivos, por lo que todas las dreas responsables de esta
Direccién del Registro Civil, para transitar totalmente hacia una administracion eficiente de control
de gestién y administracion de archivos.

Por ello el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), permite guiar y dar seguimiento a la
organizacién de los archivos generados por cada una de las dreas que integran la Direccién del
Registro Civil, a través de la determinacién de acciones concretas, con estrategias, procedimientos
y actividades que permitan el logro de los objetivos.
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JUSTIFICACION:

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), contempla acciones a emprender a escala
institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental en los
archivos de tramite, concentracidn e histdrico.

A través de este documento, la Direccién del Registro Civil del Estado de Oaxaca, hace publico su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA), al que se le puede dar lectura desde las
perspectivas estructural, documental y/o normativa, ya que detalla el proceso de planeacién,
programando acciones de acuerdo a un calendario establecido, propiciando su correcto
seguimiento.

Este documento es una guia para establecer los mecanismos de operacién y acciones que garanticen
la gestién y la administracién documental, siendo esta una herramienta que permitira a cada una
de las unidades identificar, ordenar, describir, clasificar y sistematizar los expedientes producidos
bajo la normativa aplicable del ente publico, para la adecuada gestién gubernamental y
administracion de archivos.
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OBIJETIVO GENERAL:

Implementar acciones que permitan mejorar y dar homogeneidad a los procesos archivisticos para
la documentacion que se genera y resguarda dentro de la Direccién del Registro Civil, vigilando
ademas que los documentos cumplan con su ciclo vital, asi como mantener los archivos de tramite,
concentracién e histéricos debidamente organizados con la finalidad de mejorar el proceso de

organizacion y conservaciéon documental.
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OBIJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién documental,
conservacién, difusion, divulgacion, acceso a la informacion, proteccion de datos personales
y transparencia.

Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o area administrativa, los cuales dan
evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar a los integrantes del Sub Sistema Institucional de Archivos para mejorar el
desempefio de sus funciones.

Mantener los instrumentos archivisticos de control y consulta actualizados, validados por el
Archivo General del Estado, para garantizar la rendicion de cuentas, la transparencia y asi
preservar la memoria documental administrativa de la institucion.

Supervisar los periodos de vigencia determinados para realizar las transferencias y bajas
documentales, para que se realicen a lo indicado en los instrumentos de control archivistico.

Velar por la preservacién del patrimonio documental.

Coordinar, promover y asegurar el adecuado establecimiento y funcionamiento del Sub
Sistema Institucional de Archivos.

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), por medio del marco juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia,
acceso a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control, consulta
y optimizacién de recursos, asi como la concientizacion del personal en materia archivistica.
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MARCO LEGAL:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de Archivos.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacién del Registro Civil del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno del Registro Civil del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la

Administracion Publica Estatal de Oaxaca.
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PLANEACION:

La implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) en la Direccién del
Registro Civil del Estado de Oaxaca, funcionara en forma correcta y progresiva en los archivos en
tramite, concentracion e histdricos, en los diferentes procesos que implican el destino final de los
documentos de archivos, realizando una valoracién secundaria, para su baja documental y/o
transferencia secundaria, hasta que lleguen a la dltima etapa de su ciclo de vida-histérico, para tal
efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo de los
objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019
y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, el responsable del area
Coordinadora de Archivos de la Direccion del Registro Civil, sera el encargado de ejecutar las
actividades, asi como solicitar el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para
los integrantes del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).
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ADMINISTRACION DEL PADA:

Estructura del SUB-SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO de la Direccién del Registré Civil con

base al organigrama de la Institucion.

COORDINADOR NORMATIVO DE ARCHIVOS

UNIDAD OPERATIVA DEL REGISTRO CIVIL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD CENTRAL DE
CORRESPONDIENCIA

UNIDAD JURIDICA

RESPONSABLE DE LAS UNIDADES DE ARCHIVO EN
TRAMITE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE
ACTAS Y FORMATOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

JEFE DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
HISTORICO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL

COORDINADORES

El drea coordinadora de archivos y los responsables de los Archivos en Tramite, Concentracion e
histérico, serd por medio de correos electrénicos, reuniones de trabajo, y/o oficios para ir
documentando e integrando el o los expedientes correspondientes y definir quién serd el

resguardarte de lo generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos solicitara de forma trimestral los inventarios de archivo de tramite
por oficio y archivo electrénico para integrar el inventario general por parte del area Coordinadora
de Archivos a fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta archivistica.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS:
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Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los objetivos

planteados en el Programa Anual,

adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

por ello es necesario identificarlos y administrarlos

No

ACTIVIDAD PROGRAMADA

POSIBLE RIESGO
(CAUSA Y EFECTO)

INTERNO O EXTERNO

Actualizacion y capacitacion, de Archivos en
Tramite, concentracion e histérico del Sub-
Archivos vy

Sistema Institucional de

Establecimiento del Grupo Interdisciplinario.

Cambios en los
responsables tanto del
Sub-Sistema
Institucional de
Archivos (SIA) como del
Grupo
Interdisciplinario. (Gl)
Causa: Rotacién de
Personal

Efecto: Incumplimiento
de metas

SENALAR LO APLICABLE
Interno

Transferencias Primarias

(Elaborar la propuesta del inventario

documental, para realizar la gestion de
archivos que seran remitido a archivo

central.)

Desfase en los plazos
determinados en el
cronograma de
actividades, no contar
con los materiales de
oficina y espacios para
el resguardo de los
archivos
adecuadamente
Causa: El desinterés de
las areas
administrativas
(archivos de tramite

para realizar la
actividad)

Efecto: Saturacion de
documentos Yy

expedientes en las
areas administrativas

SENALAR LO APLICABLE
Interno

16
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CIERRE

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, y articulo 25 de la Ley de Archivos
del Estado de Oaxaca, se presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) Ejercicio
2021. Mismo que podra modificarse previo acuerdo y autorizacién del Area Coordinadora de
Archivos y los integrantes del Sub-Sistema Institucional de Archivos, evaluando las actividades de
las areas involucradas y cumplimiento de las metas.

Oaxaca de Judrez Oaxaca, a 30 de noviembre de 2021.
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