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PRESENTACION

Cesde ia mas remota antigliedad, los archivos han sido el mas valioso depdédsito
cultural de los pueblos y fuente de informacion esencial para la toma de decisiones
de un buen gobierno. En ellos, a la vez que se guarda una de las maximas
manifestaciones del intelecto humano (los escritos), se crea yrecreala cultura. Araiz
del establecimiento del Archivo se fueron disefiando paulatinamente las bases
legales que regirian el control de los documentos, tanto los administrativos corno
fos historicos, pero no solo los que se enviaran al Archivo General de Nacion, sino
también los que produjeran las propias administraciones estatales y municipalesy
que se destinaran a sus respectivos archivos. De esta manera, desde [a Real Orden
de 1792, hasta las leyes estatales publicadas en la primera década de este siglo
derivadas de la inclusidn social de las politicas publicas de rendicion de cuentas,
transparencia y acceso a la informacion, pasando por los Reglamentos internos de
1846 y 1920 del Archivo General de Nacion y las reformas hechas a la propia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, han constituido un esfuerzo
mportante para consolidar una politica archivistica en nuestro pais.

En Mexico, la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
establecen las actividades para llevar a cabo los procedimientos archivisticos.

La construccion e implementacion de un plan de trabajo bajo tres ejes rectores:
Organizacion, Conservacion y Difusion.

A traves de este documento, el Sistema de Transporte Colectivo Metropolitano
Citybus Oaxaca, hace publico su Programa Anual de Desarrollo Archivistico
correspondiente al ejercicio 2025 (PADA), al que se le puede dar lectura desde las
perspectivas estructural, documental y/o normativa, ya que detalla el proceso de
planeacion, programa sus acciones de acuerdo a un calendario establecido,
propicia su seguimiento puntual y previene los riesgos que puedan limitar e
cumplimiento de los objetivos propuestos.

Fara quienes integran el Sistema Institucional de Archivo, este documento es una
auia para establecer pautas de operacion y acciones de evaluacién que garanticen
la gestion y la administracién documental en ia institucion y es también una
herramienta que permitird familiarizarse con las actividades sustantivas de cada
urna de las unidades administrativas y con ello identificar, ordenar, describir
clasificar y sistematizar los expedientes producidos en apego a lallnormatividag
aplicable.
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JUSTIFICACION

El Sistema de Transporte Colectivo Metropolitano Citybus Oaxaca, de conformidad
con el Decreto por el que se Crea el Ente Cestor Encargado de la Planeacion,
Administracién, Supervision, Operacién y Controi Denominado Sistema de
Transporte Colectivo Metropolitano Citybus Qaxaca, publicado en el Periédico
Oficial Extra el dia 07 de julio de 2020 Y Reglamento Interno, publicado en e}
Periodico Oficial del Cobierno del Estado de Oaxaca el 22 de junio de 2024.

En ese sentido y tomando como base sus atribuciones, funciones y/o ejes rectores,
se dio a la tarea de instalar el Sistema Institucional de Archivos de conformidad con
los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24,25y 26 de la Ley General de Archivos y los
articulos 4 fraccion XLVI,19, 20, 21, 22, 23, 24y 25 de |a Ley de Archivos para el Estado
de OCaxaca.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal objeto
iniciar a escala institucional la modernizacion Y mejoramiento constante los
servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e implementaran las
estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion,
conservacion, difusidn y divulgacion documental en los archivos de las diferentes
areas administrativas del ente publico para la adecuada gestion gubernamental y
adrministracion de archivos.
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OBJETIVOS
Objetivo General

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico, por medio del Sistema Institucional de Archivos del Sistema de
Transporte Colectivo metropolitano Citybus Oaxaca, por medio del marco juridico.
due permita alcanzar los niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion,
fransparencia y seguridad: estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de
recursos, asi como la concientizacién del personal en materia archivistica.

Objetivos Especificos

~ Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacion, difusién, divulgacién, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y transparencia.

~ Coadyuvar en la descripcidén de los procesos sustantivos y la administracion
de fos documentos de archivo producidos por cada unidad o &rea
administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,
funciones, actividades y/o procesos.

» Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con Ia
finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y consuita
archivisticos.
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MARCO LEGAL

» Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucién Poiitica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

¢ lLey General de Archivos.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

+ Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
QOaxaca.

+ Leyde Archivos para el Estado de Oaxaca.

» Decreto por el que se Crea el Ente Gestor Encargado de la Planeacioén,
Administracién, Supervisién, Operacién y Control Denominado Sistema de
Transporte Colectivo Metropolitano Citybus Oaxaca.

» Reformas al Decreto por el que se Crea el Ente Gestor Encargado de la
Planeacion, Administracién, Supervisidon, Operacién y Control Denominado
Sisterna de Transporte Colectivo Metropolitano Citybus Qaxaca.

» Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

* Reglamento Interno del Sistema de Transporte Colectivo Metropolitanc
Citybus Qaxaca.

+ Lineamientos para la Organizacidn, Conservacidon y Custodia de los Archivos
de la Administracion Publica Estatal de Qaxaca.
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PLANEACION

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) Del Sistema de
Transporte Colectivo Metropolitano Citybus Oaxaca, es que funcione de la mejor
forma en los archivos administrativos (tramite Y concentracion) que eventualmente
en los diferentes procesos o procedimientos implican el destino final de los
documentos de archivos (valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia
secundaria) lleguen a la Ultima etapa de su cicio de vida (historico).

Para tal efecto, es de relevancia ilevar a cabo las siguientes actividades para el buen
desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos y de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
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ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVGOS

RESPONSAEBLE DE LA UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

l DIRECCION GENERAL
| S

[
| DEPARTAMENTO

‘ DEPARTAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO

]

T |
. | | PRSI X
! UNIDAD DE SUPERVISION Y . UNIDAD DE ESTADISTICA Y
UNIDAD DERLARE S ! ASISTENCIA ' SEGUIMIENTO
— i — I L | S—— ek
! |
I .
. : | | o
DEPARTAMENTO DE | : | DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
— ESTUDIOS Y PROYECTOS | r-——q MANTENIMIENTO e ESTADISTICA
oL | ro! G
DEPARTAMENTO DE 1 | DEPARTAMENTO DE
LICITACIC { 1 SUPERVISION DE
CSJ,E’QV,?I’Z';L | ' RUTAS 4\ DEPARTAMENTO DE
— ' 1 INFRAESTRUCTURA
[ ESPECIALIZADA
i.__<‘ DEPARTAMENTO DE | LTECNOLOGICA
| OPERATIVIDAD

RESPONSABLEA DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION 3

RESPONSABLEA DEL ARCHIVO HISTORICO 7
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COMUNICACIONES

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos y los integrantes del SIA se
realizara por medio de Circulares, Oficios, correos electrénicos, en casos muy basicos
como recordatorios, se podra recurrir al grupo de WhatsApp.

Reporte de avances.

LOs reportes de avance, se presentan en cada sesion ordinaria, de ser necesario, se
realizaran sesiones extraordinarias, con el fin de ajustar en la medida de lo posible
las actividades, asi como los tiempos y poder dar cumplimiento al presente
proegrama.

Control de cambios.

Durante cada sesién ordinaria, se presentara el reporte de avance de cumplimiento
a las actividades presentadas en el presente PADA, y de ser necesario, se analizara Ia
posibilidad de realizar modificaciones al cronograma de actividades o al mismo
prcgrama, en coordinacién y con la aprobacion de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del Sistema de Transporte Colectivo Metropolitano Citybus
Oaxaca.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Se analizaron los posibles riesgos que pudieran afectar el desarrollo de las
actividades, (os cuales se enlistan a continuacion:

[N NTIFICACION DE T INTROL DE RIFSG. 1
; - RIEscos . . S TTRNRE NI !
|' 1 |n Rotacion de personal en Atraso en el Notificar al area |
| Sistema el STCMCO, en todas las seguimiento a icoordinadera de archivos|
| Institucional de modalidades las actividades lsobre los cambios de '
| Archivos del SIA responsables |
2 | Llevaracabholas Rotacion de personal en Atraso e Media Alta Apegarse al calendaric y |
! Sestones Ordinarias | el Area Coordinadora de Incumplimiento sesionar con la mayoria
y Extraordinarias Archivosfresponsables de | a la reaiizacién de los integrantes.
| del S.1A archivo de tramite de las sesiones, |
3 | Instalacién del Rotacion de titulares en Atraso en el Baja Alta Notificar al drea 7
: Crupo las areas administrativas seguimiento a icoordinadora de archivos |
| | Interaisciplinario. del STCMCO las actividades sobre los cambios de |
| del Gl. responsables {
4 | Llevar a cabo Rotacion de personal en Atrasc e Media Alta lApegarse al calendaric v 1,
| Reuniones de el Area Coardinadora de incumplimiento realizar las reuniores con |
I Trabajo de C.I. Archivos/responsables de | a la realizacién la mayoriade [os |
archivo de tramite de la Reuniones integrantes. |
5 | Capacitar a los Mo asistir a las Integrantes del Baja Mediano  [Solicitar al ACEO
| integrantes del SIA capacitaciones SIA y Gl sin asesorias especificas pa
i | @ materia de programadas. conocimientos mediante oficio |
I Archivos para el desarrollo [
i de las
| ' actividades. il
i a8 i Elaboracion del Cambio de titulares de Atraso en el Alta Alto Realizar mesas de trabaj wi
. | cuadro Generaf de les areas administrativas analisis de las con las dreas f
! i Clas-ficacién integrantes del Gl y SIA propuestas, correspondientes para
[ | Archivisticay que desconocen las atrasando asi la infarmarles el estatus de
[ | elaboracion del actividades a realizar conclusion de los las actividades |
i 4 | CAQIDO Instrumentos ]
i 7 | Transferencias Atraso en la Desfase en el Alta Mediano Realizar mesas de trabaj !
i | Primartas. calendarizacion Procedimiento [con ios responsables para|
| programada para llevara | de transferencias coadyubar en la |
i | cabo este proceso realizacion de la |
| lactividad |
'_é i Elabaracion de los Rotacién de personal en Imposibilidad de Alta Mediano Solicitar al AGEQ
| Inventarios de el Area Coordinadora de realizar el lasesorias especificas
| | tramite y Archivos o responsables Inventario mediante oficio para el l
} concentracion. de archive de GCeneral del nuevo personal |
| concentracién tramite, STCMCO |
[ historico. |
9 | Elaboracién de los Atraso en la elaboracién Desfase en le Minima Alto Realizar mesas de trabai 3;
! | Lineamientos de de los Lineamientos por elaboracién de con los responsables para|
| | Operacion del parte del area los Lineamentos coadyubar en la |
? Crupo administrativa de operacion realizacion de la ‘
| Interd.sciplinario actividad |
[ 10 | Refrendo del Retraso en [a entrega de Refrendo Minima Mediano  [Establecer comunicaci

Registro Nacionaf
de Archivos.

Usuario y Contraseda por
parte def AGN

realizado de
fuera de tiempo

ontinua cecn el ACN p¢
mediata de

Etencic’n [
\lcun-kq‘%;ima:iér.
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Con fundamento en el articulo 23 de Ia Ley General de Archivos y articulo 22 de la

Ley de Archivos para el estado de Oaxaca, se elabora el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio 2025

Oaxaca de Judrez, Oaxaca a 7 de marzo del 2025

Elabora
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