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2 TERCERA SECCION

SABADO 13 DE OCTUBRE DEL ANO 2018

SCTG

Secretaris de & Conraloria
 Transparencia

Oajsaca T

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

MAESTRO JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO, SECRETARIO DE LA CONTRALORIA Y
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR
LOS ARTICULOS 3 FRACCION |, 16, 27 FRACCION XIV Y 47 FRACCION XV DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA; 4 DE LA LEY DE
PROCEDIMIENTO Y JUSTICIA ADMINISTRATIVA PARA EL ESTADO DE OAXACA; 3
SEGUNDO PARRAFO, 8, 13 FRACCION VI Y 25 DE LA LEY DE ENTREGA - RECEPCION
DE LOS RECURSOS Y BIENES DEL ESTADO DE OAXACA; 2, 7 Y 8 FRACCION Ill DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, Y

CONSIDERANDO

Con fecha veinte de octubre de dos mil diecisiete se publicé en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado la Ley de Entrega — Recepcion de los Recursos y Bienes del Estado de
Oaxaca, que tiene por objeto establecer las bases gensrales que deberan observar los
servidores plblicos de los Poderes del Estado y los Organos Puablicos Auténomos, para el
cumplimiento de su obligacién de entregar a quienes los sustituyan, al término de su empleo,
cargo o comision, los recursos humanos, financieros, materiales y documentos que les hayan
sido asignados y generados en el desempefio de sus funciones.

En tal sentido, dicho ordenamiento legal sefiala que, con el fin de que las disposiciones
contenidas en el mismo sean cbservadas y cumplidas en tiempo y forma, los Organos de
Control podran establecer las acciones necesarias para ello,

El articulo 3 segundo pérrafo de la citada Ley, sefiala que cada uno de los Organos de Control
en sus respectivas competencias, se encargaran de interpretaria, debiendo dictar las medidas
complementarias ijas para su observancia; de la misma forma, en el articulo 8 se
establece que el Organo de Control competente establecerd las medidas y dictard las
disposiciones que sean necesarias para su observancia asi como para la oportuna realizacion
del acto de entrega-recepcion.

Es facultad de los Organaos de Control, establecer las disposiciones complementarias que se
requieran con el fin de que los servidores publicos entrantes y salientes, asi como los demas
que deban actuar dentro del proceso de entrega-recepcion den cumplimiento y observancia a
lo dispuesto en la misma, lo anterior conforme a lo prescrito en el articulo 13 fraccién VI dela
Ley en comento:

En ese contexto el articulo tercero transitorio de la Ley de Entrega — Recepciinide los
Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca, establece que dentro del término de sesenta dias
hébiles, contados a pariir del dia siguiente del inicio de vigencia de dicha_ Ley, el 'Grgano
Superior de Fiscalizacion del Estado, la Secretaria de la Contraloriady
Gubernamental, las contralorias internas, los érganos internos de control en los Poderes del
Estado y Organos Auténomos Constitucionales, en el &mbito de sus competencias, expediran
el manual técnico de entrega — recepcion, los manuales d@ procedimientos)y de
inconformidad, formatos y otras disposiciones administrativas.

Es por ello que a fin de normar las disposiciones contenidas &n la Ley de Enfrega-Recepcién
de los Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca para sugdebida observancia y cumplimiento;
he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO GENERAL POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ENTREGA — RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentés lineamientos tienen por objeto establecer las normas y
procedimientos a que se sujetara el proceso de Entrega — Recepcion que realicen los
servidores publicos de la Administracion Piblica Estatal, qu&por cualquier motivo se separen
de su empleo, cargese, comisiényy que tengan la obligacion de entregar a quienes los
sustituyan, los regcursos hi . financieros, materiales y documentos, que les hayan sido
asignados y generados en el desempefio de sus funciones: asl como establecer las
disposiciones aplicables a la Entrega — Recepcidn.por terminacién del periodo constitucional
del Poder Ejecutive del Estado, en términos dedo dispuesto en la Ley de Entrega — Recepcién
de los Recursos y Bienesdel Estado de Oaxakca.

Articule 2. Para efectos del presente Acuerdo, se entenderd por:

I Acta Administrativa de’Entrega ~ Recepcion: Al documento en el que se hace
cofistar el acto de entfega — fecepcion de los servidores publicos de los Organas
Publicos del Poder Ejecutive, misma, que deberd contener los requisitos que se
establecen en la Ley y estos Lineamientos;

. Acta Cir tanclada: Dc to en el cual se hace constar con toda claridad las
circunstangias de tiempo, modo y lugar con el objeto de hacer constar la sucesion
de hechds o actos determinados, observados durante el desarrollo de un acto;

Anexos Infarmativos: A los formatos en donde consta la relacién de conceptos y
rubros sujetos a la Entrega Recepcion;

Archivo.- Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandums, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
demuestre el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los servidores
publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los documentos podran
estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico,
informatico u holografico;

Areas administrativas: A las diversas #reas que forman parte de la estructura
Orgénica de los Organos Plblicos;

VI. Comisién de Entrega: Organc responsable de planear, organizar, coordinar,
supervisar vy ejecutar la entrega de los recursos humanos, financieros, bienes,
materiales y documentos de su competencia para el desemperio de sus funciones;

ViIl. Comisién de Recepcion: Al Organo resp de recibir los recursos humanos,
financieros, bienes, materiales y documentos de su competencia para el

desempefio de sus funciones;

Vill. Coordinador: Al servidor piblico designado por el titular del Organo de Gobierno,
para gue coordine en cada una de las dreas administrativas el proceso de entrega —
recepcion final, debiendo ser preferentemente el Director Administrativo, o titular de

cargo analogo, de la Dependencia o Entidad de que se trate;

Direccién Administrativa o Equivalente: Al servidor publico responsable de los
recursos, humanos, materiales y/o financieros en el Or_gano Piblico;

Dispositivos electrénicos u épticos: Dispositivos para almacenar informacién
digital;

Xl.  Encargado de Despacho: Al servidor publico designadd por el titular del Poder
Ejecutivo, titular del Organo Publico aspor el superior jerdrquico del servidor publico
saliente, para hacerse cargo de manera provisional del Area Administrativa que se
encontraba bajo la responsabilidad ‘del servidor publico saliente, quien asumird
todas las obligaciones y derechos. derivados dél proceso de Entrega — Recepcion,
establecidas en la Ley y estds Lineamientos;

XIl.  Entrega - Recepcion: Al acto administrativo de caracter obligatorio, mediante el
cual un servidor publico queconcluye su empleo, cargo o comision, hace entrega,
a quien lo sustiluye de los recurSos humanos, financieros, bienes, materiales y
documentos gue les hayan sido asignados y genefados en el desempefio de sus
funciones;

Xlli. Entrega - Recepcion/Final: Al acto afministrafive(de caricter obligatorio,
mediante el cual &I séfvidor publico que concluyen WA ejercicio constitucional,
entrega los recursos humanos, finangieros, \bienes materiales y documentos que
tuve a su cargo al servidor publico que losustituye en sus funciones;

XIV. Entrega - Recepcion Intermedia o Individual: Al'acto administrativo de caracter
obligatorie, mediante el cual@l servidor publico que se separa de su empleo, cargo
o comision en casos de licénecias, remociones, renuncias o por cualquier otra causa,
entrega los recursos humanes, financiefos, bienes, materiales, y documentos que
tuvo a su cargo al sedvidorpublico que lo sustituya en sus funciones;

Expediente: Elfintegrada por el Acta Administrativa de Entrega — Recepcion,
Anexos Informatives y soporte documental;

XVIL.
XVIL.

Goberpador> Al Titular dél Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca;

Grupos de Trabajo Operativo: Al conformado por los titulares de los Organos de
Gobierne, guienes se encargaran de recabar e integrar la informacion sustantiva y
adjetiva de las dreas administrativas del Organo Publico;

XVIIl. Ley: A la Ley de Entrega — Recepcion de los Recursos y Bienes del Estado de
Oaxaca;

XIX. »Lineamientos: A los Lineamientos para la Entrega - Recepcion de la
Administracion Publica del Poder Ejecutivo;

Organos Publicos: a las Dependencias, Entidades, Organos Auxiliares del Poder
Ejecutivo del Estado, en términos del articulo 3 de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca;

Periodo Constitucional: A la terminacion del periodo constitucional, para la
transmisién de la Administracion del Poder Ejecutivo;

XXIl. Secretaria: A la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental;

XXIlI. SERAP: Al Sistema de Entrega Recepcion de la Administracién Publica Estatal, que
permite el manejo y generacion de la informacion para la conformacion de las actas
y anexos informativos de Entrega Recepcion;

XXIV. Servidor publico: Aquella persona fisica que desempefie un empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza en la administracion publica estatal;

XXV. Servidor publico entrante: El servidor piblico que sustituye al servidor plblico
saliente con motivo del cambio de Administracion o por cualguier otra causa que lo
haya motivado;

XXVI. Servidor publico saliente: El servidor publico que se separe del empleo, cargo o
comision, independientemente de la causa que lo haya motivado;

XXVII. Titulares: A los Titulares de los Organos Publicos.

Articulo 3. Las disposiciones contenidas en la Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa
para el Estado de Oaxaca y el Cédigo de Procedimientos Civiles, serdn aplicables de manera
supletoria a este ordenamiento.

Capitulo |
Del proceso de Enfrega — Recepcién
Disposiciones Comunes

Articulo 4. La entrega recepcién es un acto administrativo de cardcter obligatorio para los
servidores publicos, el cual debera efectuarse por escrito mediante acta administrativa que
contenga la descripcion del estado que guarda la Administracién Publica Estatal y de sus
areas administrativas de acuerdo a los requisitos establecidos en la Ley y estos Lineamientos.
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Articulo 5. El proceso de Entrega Recepcién tiene come finalidad:

I. Para los servidores publicos salientes, rendir cuentas de los recursos publicos
administrados, elaborar y entregar la informacion que debera referirse al estado que guarda el
ejercicio de sus funciones, asi como efectuar la entrega de los bienes que hubieran tenido
bajo la responsabilidad encomendada;

Il. Que los servidores publicos entrantes efectden la recepcion de los recursos humanos,
financieros, materiales y documentos, constituyendo el punto de partida de su actuacion al
frente de su nueva responsabilidad.

Articulo 6. La entrega — recepcion, de acuerdo a las causas que la originan pueden ser:

I. Intermedia o individual: La que deban realizar los servidores plblicos que ocupen o se
separen de su empleo, cargo o comision con motivo de licencias, remociones, renuncias o por
cualquier otra causa que la motive.

II. Final: La que deben efectuar los servidores plblicos con motivo del término e inicio de un
ejercicio constitucional del Poder Ejecutivo del Estado o por otra causa que tenga como
consecuencia la transmisién de dicho poder.

En los casos de modificacion, fusién, escision, extincién o transferencia de bienes y funciones
entre Dependencias, Organos Auxiliares, Entidades o de alguna de sus 4reas,
independientemente de que haya o no continuidad de servidores publicos, se aplicara en lo
conducente, lo dispuesto para la Entrega — Recepcidn intermedia o individual, asi como las
demas disposiciones emitidas para tal efecto.

En los casos de desaparicion o suspension del Poder Ejecutivo se aplicara en lo conducente
lo dispuesto para la Entrega — Recepcién Final.

Articulo 7. Son servidores publicos obligados a realizar la Entrega - Recepcion intermedia o
individual y final los siguientes:

I El titular del Poder Ejecutivo del Estado;
Il Los Secretarios o equivalentes;

1. Los Subsecretarios o equivalentes;

. Los Directores Generales o equivalentes;

V. Los Coordinadores Generales o equivalentes;

VI Los Directores o equivalentes;

VIl.  Los Jefes de Unidad o equivalentes;

VIIl.  Los Jefes de Departamento o cargos analogos;

X, Los servidores plblicos que sin encontrarse en los nivelesjerdrquicos establecidos

en las fracciones anteriores manejen, recauden, apliqueng ’admlmatren o resguarden
recursos humanos, financieros, bienes, materiales y dncqma_a_nms__que las hayan sido
asignados en el desemperio de sus funciones.
Correspondera a la Direccion Administrativa 6 su equivalente del organo publico
determinar a los servidores plblicos que se encueniran én el supuesto establecido
en la presente fraccion y deberé de comunicarlo por.escrito.a la Secretaria, déniro
de los tres dias habiles siguientes ada comunicacién que le realice el Servidor
plblico;

¥ Los servidores publicos cuyas dreas adminisirativas se modifiquen.e.extingan, ya

sea con motivo de restructliracion, Tusion, escision, extinciong‘desincorporacién,
liquidacién, transferencia ‘de blenes y funciones entre Depéndencias, Organos
Auxiliares, Entidades o de alguna de sus éreas.

Articulo 8. Los servidores piblicos obligados @ la entrega — recepcitn intermedia® individual
y final deberan tener permanentemente actualizados sus registros y demas decumentacién
relativa al procedimiento de @ntrega — racepcion, por lo que sealizaran lo siguiente:

I Preparaf con oportunidad la informacion documental que sera objeto de la entrega —
receptidn, |3 cual\se referird al cumplimiento de las facultades y funciones que
desarrollo el servidor publico saliente; asi.como, los feeursos humanos, materiales,
financieres, documentos y demds informacién que esté bajo su responsabilidad;

[I% Mantener actualizados los archives y. ladocumentacion a que se refiere la fraccién

anterior v,

. Acatar y cumplir con |88 dispasiciones emitidas para la entrega — recepcién, por

parte de las instancias normativas competentes,

Articulo 9. El acto de entrega — recepeién se realizara en el domicilio legal del Organo Publico
o del drea administratia respectiva; salvo por caso fortuito y fuerza mayor, debidamente
fundada y motivada, godra realizarse en un lugar distinto al oficial.

Articulo 10. Una vez condluido el acto de entrega - recepcion quedara oficializada la posesién
de las oficinas, bienes, recurses vy los fondos por parte del servidor publico entrante.

Articule 11. Los servidores plblicos salientes son responsables del contenido y actualizacién
de los registros, controles, inventarios y demds documentacion relativa a su despacho;
ademas de cumplir con las medidas y disposiciones establecidas en los presentes
lineamientos para la oportuna realizacion del acto de Entrega — Recepcidn.

Articulo 12. Los servidores publicos que no son sujetos de entrega — recepcién deben
preparar la documentacion e informacion que les requieran sus jefes inmediatos para llevarla a
cabo, la cual debe estar actualizada y seran directamente responsables de los bienes e
informacion que tengan bajo su resguardo y custodia, de acuerdo a los informes que emitan
de sus asunios.

Articulo 13. En los plazos fijados en dias no se contaran los inhabiles, salvo disposicién en
contrario.

Se consideran dias inhabiles, los sébados, los domingos, el 1° de enero, primer lunes de
febrero en conmemoracion del 5 de febrero, tercer lunes de marzo en conmemoracién del 21
de marzo, 1% de mayo; 16 de septiembre; tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20
de noviembre; 1° de diciembre de cada seis afios, cuando corresponda a la transmisién del
Poder Ejecutivo Federal; 25 de diciembre, y que d las leyes federarles y locales
electorales, en el caso de elecciones ordinarias, para efectuar la jornada electoral; asi como
los dias en que tengan vacaciones generales los érganos publicos o aquellos en que se
suspendan las labores.

Articulo 14. El personal habilitado por la Secretaria para participar en los actos de entrega —
recepcion, tendra las siguientes obligaciones:

I Vigilar que se integren debidamente las actas correspondiéntes y que los servidores
publicos involucradoes se impongan de su contenido y del nimero de anexos que se
indiguen en las mismas;

Il Revisar que la informaciéon que se describa @éste correclamente integrada y

ordenada, sin que ello implique validacién o respmsabilldad ﬂguna por el contenido

de la misma;

Verificar que el acta y sus anexosd@stén debidamente foliados y rubricados por

quienes participaron;

Que se entregue un tanto del Acta y sus anexos a las personas que deban

custodiarlos en términos de lodispuesto en la Ley.

Capitulo Il
Del proceso de Enfréga — Recepgion Intermedia o Individual

Articulo 15. La Entreg@ -~ Recépeién, Intermedia o Individual debera realizarse a mas tardar
dentro de los quince dias habiles siguientes a la notificacion que haga el Director
Administrativo o equivalente en el Organo Plblico a la Secretaria,

La Secretaria sefialard fecha y hora para la realizacion de digho acto, el cual no podra
cancelarseg@iféricse o suspenderse por ningunia causao motivo, €on excepcitn de que se
trate de‘casos de filerza mayor o casos fortuitos debidamente justificades y comprobados, en
donde el Director Administrativo o equivalente en el Organo Pblico debera presentar solicitud
de reprogramacion dentro de las 24 haras siguientes al que tenga conocimiento del hecho o
gireunstancia queda motivan.

Articulo 16. La notificacion a qué se refiere elarticulo anterior debera realizarse a mas tardar
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la notificacién de la ba;a cambio de cargo,

empleo o comisién del servidor plblice saliente y contendrd como minimo, los siguientes
requisitos:

I Nombre del titular de la Secretaria a quien se dirige;

Il Especificacion del drea administrativa y periodo que comprende la entrega;

[1[8 Nombres dedl6s servidores plblicos entrante y saliente, o del servidor publico
responsable de la recepcion;

. Sclidmddt'due's_e-le asigne dia y hora para llevar a cabo la realizacion del acto de
entrega — récepeion

V. Acuse de la recepm(‘)n de la renuncia o remocion y fecha en que surtira efectos la
misma;

VL.  Copia del nombramiento o designacién del servidor piblico entrante o encargado
del Despacho.

En caso de que la nofificacién no contenga el nombre del servidor publico entrante o
encargado del despacho y el documento con el que se acredite dicha personalidad, la
Seeretaria podra recibir la solicitud, bajo apercibimiento hecho al Organo Publico para efecto
dé gue si en el dia y hora fijados para la entrega-recepcion no se ha subsanado esta
circunstancia, el superior jerarquico del area administrativa a entregar sera el responsable de
su recepcion con todas las obligaciones que conlleva el cargo.

Articulo 17. Presentada la renuncia, notificada la baja o cambio de cargo, empleo o comision
por parte del servidor publico, el superior jerérquico debera designar a quien ocupard la
titularidad del cargo o en su caso a un encargado de despacho en un plazo no mayor de 15
dias habiles contados a partir de la fecha en que se haya actualizado cualquiera de los
supuestos sefalados en este parrafo.

En caso de incumplimiento a este precepto, la Secretaria deslindara responsabilidades e
impondra las sanciones a que haya lugar en términos de los ordenamientos legales
aplicables, sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 19 de los presentes lineamientos.

Ningdn servidor publico sujeto a la entrega — recepcidn a que se refiere la ley, podra
deslindarse de las obligaciones del cargo sin cumplir el proceso de Entrega — Recepeion.

Articulo 18. En el acto de Entrega — Recepcion Intermadia o Individual participaran:

L El servidor plblico saliente;
. El servidor plblico entrante, o bien, el encargado de despacho o a quien se designe
para tal efecto;

. Personal habilitado de |la Secretaria;

V. Dos testigos de asistencia que seran servidores plblicos del Organo Publico, uno
designado por el servidor plblico entrante y otro por el saliente. En caso de que no
sean designado, la Secretaria podra hacerlo; y

V. El Director administrativo o su equivalente del Organo Plblico o quien sea

designado por éste.

Para el supuesto sefialado en el articulo 19 de los presentes Lineamientos, debera participar
en el acto el superior jerdrquico del drea administrativa que se entrega.

Articulo 19. Si llegada la fecha en que deba llevarse a cabo la entrega recepcion intermedia o
individual, no ha sido designada la persona que habrd de sustituir al servidor publico que
entrega, el servidor pablico saliente debera hacer entrega en los mismos términos y plazos
que establece la ley, los presentes lineamientos y demas disposiciones aplicables, al superior
jerarquico del drea administrativa que se entrega.
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Para efectos de lo dispuesto en este articulo, una vez designado el servidor publico que
ocupara el cargo, el Director Administrativo o equivalente del Organo Plblico debera notificar
este hecho a la Secretaria en términos del articulo 16 de los presentes lineamientos, para que
se lleve a cabo el procedimiento de entrega-recepcién entre el superior jerarquico y servidor
plblico entrante. Mismo procedimiento debera realizarse cuando quien reciba sea un
Encargado de Despacho.

En el supuesto de que el Encargado de Despacho sea posteriormente ratificado como titular
del drea administrativa, rendird a su superior jerarquico un informe que contenga la situacion
que guarda el area administrativa a su cargo, dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes
a la fecha del nombramiento. De dicho informe deberd dar conocimiento a la Secretaria, quien
en el ambito de su competencia determinara lo que corresponda.

Articulo 20. En el supuesto de que en la fecha y hora sefialada para llevar acabo el Acto de
Entrega — Recepcion no sea posible su realizacién por causas no imputables al servidor
publico entrante o saliente, la Secretaria levantara Acta Circunstanciada con la intervencidn
del Director Administrativo o equivalente en el Organo Publico y en presencia de dos testigos
de asistencia que ostenten el caracter de servidores publicos adscritos al drea administrativa
en donde tenga lugar el acto, en la que asentaran dicha circunstancia, sefialando nueva fecha
y hora para su realizacién atendiendo a las causas que dieron motivo a la suspensién. Los
testigos de asistencia deberan ser nombrados por el Organo Publico y en caso de no hacerlo
la Secretaria podra designarios.

Una vez iniciado el acto de entrega — recepcion, por ninguna razén podra suspenderse,
diferirse o cancelarse, salvo por caso fortuito o de fuerza mayor, situacidn que debera ser
determinada por la Secretaria y asentada en Acta Circunstanciada, debiendo definir nueva
facha y hora para continuar con el acto de entrega — recepcién, la cual no excederé de setenta
y dos horas posteriores a su suspension.

Articulo 21. El proceso de Entrega — Recepcion Individual inicia con la nofificacion que el
Director Administrativo o equivalente en el Organo Publico realiza a la Secretaria, del cambio
de un servidor publico y concluye con la firma del acta respectiva.

Capitulo 1l
Del proceso de Entrega — Recepcidn Final

Articulo 22, La entrega final se realizard dentro del plazo de treinta dias habiles contados a
partir de la conclusion del periodo constitucional, dicho plazo podrd prerrogarse hasta por un
término de quince dias habiles.

Articulo 23, Para la Enfrega — Recepcién Final se integrard una Comisidn de Entrega y una
Comision de Recepcidn, en las que intervendran:

Por la Comisién de Entrega:

El titular del Poder Ejecutivo saliente;

. El titular de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubermamental;
. El titular de la Secretaria de Finanzas;

. Elftitular de la Secretaria de Administracion:

El titular de la Consejeria Juridica del Estado; y

El titular de la Secretaria General de Gobierno.

~oanowD

Por la Comision de Recepcion:

a. Eltitular del Poder Ejecutivo entrante; y :
b. Personas que para tal efecto designe el titular del Roder Ejecutivo enfrante.

Los integrantes de las Comisiones de Entrega yORecepeién, durante su actuaciongno
percibiran retribucién alguna con cargo al erario pﬂblloo del Eslado; y podran designaf a un
representante, los cuales en el caso de la Comisién de Entrega no podran tener/un nivel
inferior a Director de Area.

Articulo 24. La Comisién de Entrega y.Comisién de'Recepeién tendran por.objeto garantizar
la continuidad del buen funcionamiento de la Administracion Publica Estatal y brindar certeza
juridica al proceso de transmision del PoderEjecutive.

Las actividades de estas ComiSiones deberan iniciar a mas tardar con sesentadiasmaturales
de anticipacion al dia de la foma de posesion del Gobemador electo y habrén de coneluir una
vez efectuado el acto de Enlrega — Redgpcion entre el Gobernador saliente y el electo.

Articulo 25.- En el aclode Entrega~Recepcion Final participaran:
I Comisién de Entrega:

I Comisién de Recepeion;
. El servidor publico saliente;

v, El servidor putlico entrante, o bigr, el encargado da despacho o a quien se designe
 para tal efecto:
V. Personal habilitado de la Secretaria;
Vi Dos testigos de asistencia que serdn sefvidores publicos del Organo Publico, uno
designado por el servidor pliblico entrante yotro por el saliente. En caso de que no
séan designado, la Secretaria podra hacerlo; y
Vil. " El Director Administrative) o su equivalente del Organo Publico o quien sea

designado por éste.

En el caso, de los svadom publlaoa con nivel inferior al de titular del Poder Ejecutivo,
Unicamente intervefidrdn, los sefalados en las fraccwnas il ala Vil

Articulo 26. Corresponda__ﬂi a los integrantes de la Comision de Entrega:

. Emitir las disposiciones operativas a que se sujetard la organizacion y
funcionamiento de las Comisiones de Entrega y Recepcion, precisando funciones,
objetivos, responsabilidades, metas, plazos y esquemas de evaluacion;

Il Establecer un programa de trabajo que permita que la Entrega - Recepcidn final, se

realice dentro del plazo previsto para este fin;

Fungir como enlace entre la Administracién Publica Estatal saliente y la Comisién

de Recepcion integrada por el Gobernador Entrante;

Requerir a los Organos Plblicos a través de la Secretaria, la informacion y

documentacion en el ambito de sus respectivas competencias, con la finalidad de

que pueda estar en condiciones de integrar, actualizar y brindar el respectivo

seguimiento al proceso de Entrega - Recepcion, cumpliendo lo dispuesto en la Ley
y estos lineamientos;

W, Las demas que les corresponda en ejercicio de su competancia.

Articulo 27. La Comisién de Recepcién debera tomar imiento de la siluacién de la
administracion, desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos y, en su caso, obras
publicas en proceso de los Organos Publicos, de tal manera que al momento de concretarse la
sustitucidn de la titularidad en los puestos, se continde la marcha normal de la actividad
gubernamental,

Articulo 28. La Comisidén de Entrega y Comisidn de Recepcion acordaran las reuniones de
trabajo a realizar para el desempefio de sus funciones.

Articulo 29. Para el proceso de Entrega — Recepcion Final la Secretaria iniciara los trabajos
respectivos con una anticipacion de al menos 12 meses antes del término de gestién de
gobierno. Lo anterior sin perjuicio de que pueda iniciar dicho procese.a partir del quinto afio de
gobierno.

Con anterioridad al tiempo minimo establecido en el parrafo anterior, la Secretaria podra, en
cualquier momento, establecer disposiciones, medidas o aceiones praparatorias, de prevision
y de coordinacidn con los Organos Publicos, que considerg neoasaﬂas para contribuir a un
mejor y mayor grade de cumplimiento de éstas en el proceso de Entrega - Recepcion.

Articulo 30. Los titulares de los Organos Publicos, designaran,a un Coordinador quien sera
responsable de las acciones de planeacian, organizacujn eoordinacién y seguimiento de la
integracion de la informacién y de la deGumentacion para elaborar las actas administrativas de
Entrega — Recepcitn al interior del Otgsno Pﬂbllm corr@spondiente.

Asi mismo conformaran Grupos de frabajo operativo quienes se encargaran de recabar e
integrar la informacion sustantiva y adjetiva de las areas administrativas. Estos grupos de
trabajo estaran bajo la dirgecion del Coordinador, para efectos(del desarrollo del proceso de
Entrega — Recepcidn al inferior del@rganisme Publico.

Los Grupos de trabajo deberén integrarse cuando menos perlos fitulares de las dreas
Juridicas o sus equivalentes, dellas areas de reclrsos financiéros, materiales, obras y
humanos, o sus equivalentesdy de las demas 4reasadministrativas que considere necesario el
Coordinador de cada Organo Plblico.

El Cogfdinador debera informar a la Secretarla sobre los, avances y cumplimiento en la
integragién de la’ Irri'orrnac:bn para la Entrega - Recepcion final,

Articulo 31..El proceso de Entrega < Regepcion inicia con la notificacion que debers realizar
el Director Administrativo o equivalente en el Organo Publico segln corresponda a la
Secretaria, del cambio del sepvidor, publico yhconeluye con la firma del acta administrativa
respectiva, una vez iniciado el acm de Entrega Recepcion no podra suspenderse salvo por
caso fortuito o de fuerza_mayor, en ese caso las comisiones de Entrega y de Recepcion
deberdn asentar la circunstancia y sefialar fecha y hora para celebrarla en un plazo que no
exceda de veinticuatro horas.

Articulo 32. La nefificacion a que se refiere el articulo anterior deber4 realizarse a mas tardar

‘dentro de los cifico diashabiles posteriores al cambio del servidor publico saliente y contendra
como minimo, los siguientes requisitos:

I Mombre debiitular de la Secretaria a quien se dirige;
1. Especificacion del drea administrativa y periodo que comprende la entrega;

Mk Nombres de los servidores publicos entrante y saliente, o del servidor puablico
responsable de |a recepcion;

v, Solicitud de que se le asigne dia y hora para llevar a cabo la realizacion del acto de
entrega — recepcion;

V. . Acuse de la recepcion de la renuncia o remocion y fecha en que surtird efectos la
misma; y

VI.  Copia del nombramiento o designacién del servidor plblico entrante o encargado
del despacho.

Ekoapcién hecha para la entrega- recepcién del titular del poder ejecutivo saliente en donde
seran las Comisiones de Entrega y de Recepcitn quienes acordaran el dia y la hora para tal
efecto.

Articulo 33. El calendario de las fechas y horarios para la realizacidn de las actas
administrativas de Entrega — Recepcion, se dara a conocer de manera oficial por la
SECRETARIA ylo por las Comisiones de Entrega y de Recepcion.

Articulo 34. Los servidores publicos entrantes o sus representantes que formen parte de la
Comisién de Recepcion, podran conocer fisicamente oficinas, mobiliario, equipo, almacenes,
archivos, sistemas de nodminas e inventario, asi como el avance de la complementacién de la
informacién a que se refiere el articulo 28 de la Ley, entre otros bienes.

Articulo 35. En el caso de la Entrega - Recepcidn final, los servidores plblicos obligados que
hayan sido ratificados, deberén realizar dicho procedimiento ante su superior jerdrquico y con
la intervencion de la Secretaria, rindiendo el informe correspondiente que contenga la
situacion que guarda el area o dependencia a su cargo, en un término que no exceda los cinco
dias habiles siguientes a la fecha de inicio de la administracion.

Articulo 36. Fenecido el plazo establecido en el articulo 22 para la Entrega — Recepcién Final,
se deberdn ohservar las disposiciones relativas a la Entrega - Recepcidn Intermedia o
Individual.

Capitulo IV
De los casos Extraordinarios

Articulo 37. En el supuesto de que el servidor publico saliente no realice la entrega por
fallecimiento o incapacidad por enfermedad o por cualquier otra causa justificada, el superior
jerarquico lo notificard a la Secretaria en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a
partir de que tenga conocimiento del hecho, adjuntando la documental que acredite su dicho,
asi como la informacion correspondiente a los bienes, recursos y asuntos conferidos al
servidor plblico saliente, e informando el nombre de la persona que sea nombrada como
encargada o titular definitivo, a efecto de que se sefiale fecha y hora para el levantamiento del
acta circunstanciada correspondiente en presencia de dos testigos que ostenten el caracter de
servidores plblicos adscritos al drea administrativa en donde tenga lugar el acto de Entrega -
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Recepcion, y que deberan ser nombrados por el Organo Publico, Dicha acta debera llevarse a
cabo dentro de los quince dias habiles siguientes a aquél en que haya sido debidamente
notificada la Secretaria de tal circunstancia.

En este supuesto sera el superior jerarquico el encargado de efectuar la Entrega al servidor
publico entrante o Encargado de Despacho. La integracion de la informacion a que se refiere
el parrafo que antecede se realizarda de manera coordinada entre el superior jerarquico vy el
Director Administrativo o equivalente en el Organo Pablico conforme a los anexos informativos
que resulten aplicables.

Articulo 38. En el supuesto de que el servidor publico saliente no realice la Entrega -
Recepcién correspondiente en los plazos establecidos y sin causa justificada, el Director
Administrativo o equivalente en el Organo Ptblico, lo notificara por escrito a la Secretaria en
un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de que tenga conocimiento del
hecho, levantando para tal efecto acta circunstanciada, con la intervencion del superior
jerdrquico, servidor publico entrante o encargado de Despacho en caso de que este ya haya
sido nombrado o designado y con |a presencia de dos testigos de asistencia que ostenten el
caracter de servidores publicos adscritos al area administrativa en donde tenga lugar el acto,
mismos que deberan ser nombrados por el Director Administrativo o equivalente en el Organo
publico o por el superior jerarquico, dejando constancia del estado en que se encuentren los
asuntos y los recursos asignados.

El escrito a que se refiere el parrafo que antecede debera contener los siguientes requisitos:
I Nombre del titular de la Secretaria;

. Nombre del superior jerdrquico del servidor publico saliente;
1, Area Administrativa objeto de la Entrega - Recepcion;

V. Nombre del servidor plblico saliente;

V. Ultimo domicilio del servidor plblico saliente, proporcionando en su caso nimeros
telefénicos o cualguier medio con el que disponga para su localizacion; y

Vi El Acta Circunstanciada a que se refiere el primer parrafo de este articulo.

Para efectos de la notificacién sefialada en el primer parrafo de este articulo, el servidor
publico entrante o el encargado del despacho, o a falta de estos, el superior jerdrquico del
servidor publico saliente, deberd informar a la Direccion Administrativa o equivalente del
Organo Publico la omisién injustificada del servidor publico saliente, en un plazo no mayar a
tres dias habiles contados a partir de que haya fenecido el término para llevar a cabo la
entrega-recepcion, a fin de que se lleve a cabo el levantamiento del acta circunstanciada
correspondiente y sea notificada a la Secretaria tal omisién, para los efectos legales
correspondientes.

Articulo 39. Cuando la Secretaria tenga conocimiento de que el servidor publico saliente no
ha realizado la Entrega - Recepcién en los plazos sefialados y sin causa justificada, lo
requerird por escrito para que en un plazo no mayor de quince dias hébiles contados a partif
del dia siguiente a aquel en que surta efectos la notificacion, cumpla con esta obligacion.

El requerimiento se realizard en el Gltimo domicilio proporcionado por el superior jerarquice a
través del escrito al que se refiere el articulo 38 de estos Lineamientos, observandoge para su
notificacién lo establecido en la Ley de Procedimiento y Justicia Administrafiva para el Estado
de Oaxaca y Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Oaxaca.

No obstante al requerimiento realizado, si el servidor publico saliente dejare de cumplir esta
disposicion, incurrird en responsabilidad administrativa, previo el procedimiento establecido en
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Mupicipios de Oaxaca y Ley
General de Responsabilidades Administrativas, independierlementé’ de las posibles
responsabilidades de tipo penal o civil, que en su caso hubiere incumrido gon motivo del
desempefio de su funcion.

Articulo 40. Cuando al servidor plblico saliente no se le permita hacer su entrega se podra,
realizar mediante un informe por escrito, en el cual agregara el acta administrativa, sus anexos
informativos y soportes documentales, mismos que deberan de presentarse en la ofidialia de
partes o su equivalente del érgano publico al@que estaba adscrito, En el supuesto de que se
negaran a la recepcién de dicho escrito, sé hara constar tal hecho mediante acta levantada
ante fedatario publico o autoridad competente'y procederd & hacer la entrega presentando
ante el drgano publico un informelas, actas y anexos informativos, dos cuales estaran
signados por el interesado, con lo que 8@ considerard cumplida esta obligagion y comiinicara
esta situacion a la Secretarfa.

La negativa a recibir de log servidores publicos entrantes sera sancionada en términos de la
Ley de Responsabilidades| Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca y Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 41. Cualguier Acta, Administrativa que se levante por los parficipantes de manera
distinta a las Actas Administrativas de Entrega-Recepcion, podrén elaborarse sujetandose a la
Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa‘para el Estado de Oaxaca, sin que al efecto
intervenga la Seeretaria.Las aclaraciones gde se realicen deberén de quedar asentadas en
las Actas am-espanuiemas y deberan de asanhrsa ‘el oles.cumplimientos de las mismas.

Articulo 42. Las situaciones no previstas en el presente instrumento podran ser definidas y
resueltas por la Secretaria, para |o§ efectos de los progesos de entrega-recepcion.

_ TITULO SEGUNDO
DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION Y SUS ANEXOS
INFORMATIVOS

: Capitulo |
Del Acta Administrativa de Entrega — Recepcion

Articulo 43. El Acta Administrativa de Entrega — Recepcitén debera contener de manera
enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

I. La fundamentacion y motivacion del acto realizado;
Il. Ellugar, fecha y hora en que da inicio el acto;

lll. El nombre, cargo u ocupacién de las personas que intervienen en el acto, quienes
deberan encontrarse debidamente identificadas y acreditadas;

IV. Debe ser circunstanciada; es decir, debe relacionar por escrito y a detalle, el conjunto
de hechos que el evento de entrega-recepcién comprende; asi como, las incidencias
que acontezcan durante su desarrollo, situacion que deberd manifestarse bajo protesta
de decir verdad;

V. Elnumerg, tipo y contenido de los documentos que se anexan y que complementan el

Acta,

V1. Indicar la fecha, lugar y hora en que concluye el acto;

VIl.Relacionar todos los anexos informativos que forman parte del Acta, los que ademas
deberan contener la firma de los servidores plblicos saliente y entrante, asi como de
quien elabora dichos anexos;

WIIl. Formularse en cuatro tantos;

IX. No debe contener tachaduras, enmendaduras o borraduras; en'todo caso, los errores
deberan corregirse mediante testado, antes del cigfre del acta;

X. Todas las hojas que integran el acta de enlrega-re{ﬁgpbi\_én deb__eyﬁn ser firmadas al
margen y al calce por los que en ella intervengan, haciéndosé constar, en su caso, el
hecho de la negativa para hacerlo por cualquiera de los invelucrados;

XI. Las cantidades deben de ser asentadas en numero yf letra;

XIl. Las hojas que integren el actad@niregasrecepeldn; asi como, los anexos informativos
que integraran el expedientg/del acta de entrega recepcion deberan foliarse en forma
consecutiva y elaborarse c@n_iurma alfarmato aprobado;

X, Un apartado de observaciones, en donde Jos participantes podran hacer uso de la
palabra y hacer lasg'manifestaciones que consideren pertinentes;

XIV. La participacién de unrepresentante de la Secretaria; asi como, dos personas que
funjan como testigos de asistencia; y

XV. Los espacios o renglohes no utilizados debehn ser concluides con guiones;

Articulo 44, Las personas que participen en |as Actas Administrativas de Entrega-Recepcion
deberan de identificarse con documento oficial vigente expedido por autoridad competente,
pudiendd ser: credencial para votar con fotografia, nombramiento oficial, cartilla de servicio
militar ylo pasaporte, entre otros.

Los servidores poblicos saliente y enfranie ademas de su identificacion oficial deberan
presentar original de acuse de Jé renuncia con,cépia y nombramiento u oficio de designacion
cofrespondiente con copia, los demds servidoras publicos que participen en el acto deberan
acreditar |la personalidad con la que se estentan para poder intervenir, excepcidn hecha a los
testigos los cuales Unicamente se identificaran,

Al Acta Administrativa de Enireg8 - Recepcion deberd anexarse copia de dichas
documentales praVio eotejo con sus ariginales.

Articulo 45. En el contenido del Acta Administrativa de Entrega — Recepcion, el servidor
publico_saliente, hara constar la aceptacion expresa de su renuncia o la causa o motivo de su
separacién en la titularidad del empleo, cargo o comisién. Asimismo, deberd asentarse que
con_independencia de la causa o motivo que origine la separacién del empleo, cargo o
gomisién del servidor publico saliente, asi como, de que realice la entrega del despacho y de
los asuntos en tramite, no quedara relevado de las obligaciones previstas en los Lineamientos,
ni de las responsabilidades en que pudiese haber incurrido durante el desempeno del mismo.

Articulo 46. E| servidor publico designado por la Secretaria que participe en el Acta
Administrafiva de Enirega - Recepcion, exhortard al servidor plblico saliente sobre la
obligacion de presentar su declaracion de situacién patrimonial final, fiscal y de intereses; asi
mismo, prevendra al servidor publico entrante sobre |a obligacion a su cargo de presentar la
declaracion de situacion patrimonial inicial, fiscal y de intereses correspondiente, sefialandose
los términos a que se refieren los articulos 30, 31 fracciones |, Il y 33 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca y Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Articulo 47. En caso de que el servidor publico saliente o entrante se nieguen a firmar el Acta
Administrativa de Entrega — Recepcidn o la firma bajo protesta, se asentara en la misma, los
hechos y razones de la negativa o en su caso de la protesta, los cuales en ningln caso,
invalidara el acto de Entrega - Recepcion.

La recepcion del Expediente de Entrega — Recepcidn se realiza con |as reservas de Ley, por lo
que cualquier manifestacién en contrario se tendra por no puesta, por lo tanto, la suscripcién
de los documentos por parte de la Secretaria, no implica el aval del contenido del expediente.

Articulo 48. Todas las actas deberan de levantarse en dias y horas habiles; sin embargo se
podrén iniciar las diligencias en horas habiles y concluir en horas inhabiles, sin necesidad de
habilitar horas y sin afectarse la validez del acto.

Solo en casos de fuerza mayor o caso fortuite debidamente justificados, el titular de la
Secretaria podra habilitar dias y horas inhabiles para el levantamiento de las actas.

Articulo 49. En el supuesto de que en la fecha y hora sefalada para llevar a cabo el acto de
Entrega - Recepcion, la documentacidn que se va a acompanar en el Acta Administrativa de
Entrega — Recepcién no se encuentre debidamente integrada se suspendera el acto,
levantando la Secretaria Acta Circunstanciada en la que se asiente dicha circunstancia,
correspondiendo a la Secretarfa  actuar conforme a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca y Ley General de
Responsabilidades Administrativas, ante dicha omision.

En este supuesto la Secretaria reprogramara el acto dentro de las 72 horas siguientes a la
suspension realizada,

Capitulo I
De los formatos del Acta Administrativa de Entrega — Recepcion
y Anexos Informativos
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Articulo 50. Los servidores publicos salientes elaboraran el Acta Administrativa de Entrega —
Recepcion y prepararan la entrega de los asuntos diante Anexos Inf ivos, mismos que
deberan especificarse en el Acta Administrativa de Entrega — Recepcidn con la leyenda
“APLICA".

En el caso de los formatos considerados como no aplicables, éstos no deberan elaborarse,
especificando en el Acta Administrativa de Entrega — Recepcion la leyenda “NO APLICA" en el
cuerpo del Acta.

Articulo 51. El Acta Administrativa de Entrega — Recepcion y sus Anexos Informativos se
realizaran en forma escrita, digital o multimedia.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 22 de la Ley, la Secretaria con el propdsito
de facilitar, sistematizar y administrar de forma oportuna y eficiente la informacién de los
procesos de Entrega — Recepcién, desarrollara el SERAP.

Articulo 52. El Acta Administrativa de Entrega — Recepcién se acompafiara de los Anexos
Informativos que deberan elaborarse conforme a los siguientes rubros y que de acuerdo a la

tural de las actividades, facultades o funciones desarrolladas o ejercidas por el servidor
publico saliente, resulten aplicables:

I ESTRUCTURA ORGANICA: Estructura Organica debidamente autorizada y
actualizada del Organo Publico.

Formato

Anexo 1 (Uno) ER-FO1-EO Estructura Organica.

. MARCO JURIDICO DE ACTUACION: En este apartado se deberan describir los
ordenamientos juridicos aplicables al Area Administrativa que se entrega, conforme
a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Leyes, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos, Actos Juridicos de Creacion; Reglas de Operacién y demas
disposiciones vigentes que resulten aplicables; asi como manuales de
Organizacion, de procedimientos, de trdmites y de servicios al publico, o de
cualquier ofro tipo que norme la materia.

Formato

Anexo 2 (Dos) ER-F0O2-MJA Marco Juridico de Actuacion.

.  RECURSOS HUMANOS: En este apartado se deberd considerar
relacionado con los recursos humanos, sus caracteristicas, tipo de contra
plantillas actualizadas y autorizadas, especificando si el personal se en
comisionado, con licencia o alguna incapacidad, los pendientes de c
trabajadores o prestadores de servidos (en el caso de personal sujeto a

convenios firmados con Sindicados y Juicios Laborales en proceso.

los
i0s),

Formatos
Anexo 3 (Tres) ER-FO3-RHO1 Plantilla Actu
Anexo 4 (Cuatro) ER-F04-RHO2 Personal
Honorari
Anexo § (Cinco) ER-F05-RHO3
Anexo 6 (Seis) ER-F06-RH04

Anexo 7 (Siete) ER-FO7-RI de Juicios labora

onar |

o se deberan
icaci uebl

e comunicacién

ienes
e se
o la

o 11 (Once) Inventario de Bienas Inmuebles.

Anexo 12 (Do Relacion de Inventario de Almacén,

Anexo 13 Relacion de pedidos, servicios o

compras en tramite.

Anexo 14 (Caton

ER-F14-RMO7

Relacion de Llaves.

Anexo 15 (Quince) ER-F15-RM08 Relacion de Sellos.

RECURSOS FINANCIEROS: Este apartado se refiere a la informacion financiera
del Organo Publico, la cual deberd indicar los estados financieros, cuentas
bancarias, cheques, inversiones, valores, titulos o cualquier otro contrato de crédito
similar, cheques pendientes de entregar, ingresos pendientes de depdsito,
documentos y cuentas por cobrar, pasivos a corto, mediano v largo plazo, pasivos
contingentes y presupuesto ejercido.

‘gintiséis)
yd
25 (Veinticine 2spo
todo S rios o equiv, es.
2l

Formatos
Anexo 16 (Dieciséis) ER-F16 -RF01  Estados Financieros.
Anexo 17 (Diecisiete) ER-F17-RF02  Relacion de Cuentas Bancarias.
Anexo 18 (Dieciocho) ER-F18-RF03 Relacion de Cheques, Inversiones,
Valores, Titulos o cualquier otro
Contrato de Crédito o similares a
éstas.
Anexo 19 (Diecinueve) ER-F19-RF04  Relacion de Cheques/Transferencias
pendientes de entregar o realizar,
Anexo 20 (Veinte) ER-F20-RF05  Relacion de Ingresos pendientes de
Anexo 21 (Veintiuno) ER-F21-RF0& entos y Cuentas

Anexo 22 (Veintidés) ER-F22-RFO7

Anexo 23 (Veintitrés)

Anexo 24 (Veinticuatro)
VI, PROGRAMATICA: En es
estratégicas del Plan Esta
los programas regi les
programas operati
estatales, y los

deberan relacionar los ejes y lineas
b en donde se ubique el Organo Publico,
y especiales, segun corresponda, los
icas, programas federales y

Anexo 25 (Veinticin Desarrolio.

ER-F26-P) ionales, Sectoriales y
Operativa  Anual, de
iblicas, Federales, Estatales
istencia Social.

dnicamente a

los Titulares vy

OBRAS PUBLICAS: En
alizadas vy q
nticipos de ob
por tipo de i

se deberan relacionar las obras plblicas
en proceso, identificando el tipo de inversion,
amortizar, asi como las obras de desarrollo social

Formatos

ER-F27-0P01  Inventarioc de Obras por tipo de
Inversion.
eintiocho) ER-F28-0P02 Relacién de anticipos de obras
pendientes de amortizar.
29 (Veintinueve)  ER-F29-0P03  Inventario de Desarrollo Social por

tipo de Inversion.

DERECHOS Y OBLIGACIONES: Este apartado se refiere a los compromisos
adquiridos por el Organo Publico asentados en contratos, convenios, acuerdos de
coordinacién, anexos de ejecucion, contratos de fideicomiso y demés instrumentos

legales.
Formatos
Anexo 30 (Treinta) ER-F30-DO01 Contratos, Convenios, Acuerdos de
Coordinaciéon vy Anexos  de
Ejecucidn,
Anexo 31 (Treintay uno ) ER-F31-DO02 Contratos de Fideicomiso.

RELACION DE ARCHIVOS: En este apartado se incluiran los archivos en tramite,
concentracion y archivo histérico del Area Administrativa que se entrega, asi como
las relaciones de libros blancos, libros de actas, padrén y expedientes de
contribuyentes, sistemas y programas, informes y acciones sobre la revisidn de
cuentas publicas.

Formatos

Anexo 32 (Treinta y dos ) ER-F32-RA01  Libros Blancos.

Anexo 33 (Treinta y tres) ER-F33-RA02  Libros de Actas.

Anexo 34 (Treinta y cuatro) ER-F34-RA03  Padron y Expedientes de
Contribuyentes.

Anexo 35 (Treinta y cinco ) ER-F35-RA04  Sistemas, Programas, Usuarios
y Contrasefias de acceso.

Anexo 36 (Treinta y seis) ER-F36-RA05  Archivo en Tramite,
Concentracién e Histdrico.

Anexo 37 (Treinta y siete) ER-F37-RA06 Informes y acciones sobre la

revision de cuentas publicas.
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X, ASUNTOS EN TRAMITE: En este apartado se debera relacionar los asuntos en
tramite y pendi del Area A que se entrega, presentando una
descripcion clara de su situacion y de sus probables consecuencias.

Formatos

Anexo 38 (Treinta y ocho ) ER-F38-AT01  Asuntos de tramite pendientes de
resolver ante Autoridades Judiciales
o Administrativas.

Anexo 39 (Treinta y nueve) ER-F39-AT02 Auditorias en proceso,
observaciones notificadas ¥
pendientes de solventar,

Anexo 40 (Cuarenta) ER-F40-AT03 Asuntos Administrativos a los que
se les deba dar tramite dentro de los
60 dias habiles contados a partir del
dia de inicio de la nueva gestion.

Anexo 41 (Cuarenta y uno) ER-F41-AT04 Asuntos que de alguna forma

comprometen el patrimonio de la
Administracion Publica.
Xl OTROS ANEXOS: Este apartado se ufilizard cuando el servidor pulblico saliente
tenga que realizar la entrega de datos, informes, bienes u ofros conceptos no
previstos en los Anexos Informativos descritos con anterioridad.

Estos Anexos podran generarse en formatos libres de acuerdo a las caracteristicas
de la informacién o documentacién, debiendo prevalecer el nimero consecutivo
para su debido control e identificacion.

Articulo 53. Cuando la informacion a entregar se realice en medios electrénicos, magnéticos,
dpticos o multimedia, se digitalice 0 se guarde en archivos electrénicos, bases de datos o
demas medios electrdnicos o tecnolbgicos, fuentes, sistemas o registros oficiales, en el Anexo
Informativo se debera anotar la layenda “SE ANEXA DOCUMENTO" la cual debera
comprender todos los documentos relativos al uso y consulta de la informacién electronica,
claves de acceso, manuales operativos y demas documentos relativos a la informacién que
conste en dichos medios.

Articulo 54. Los Anaxos Informativos que se generen del rubro “RECURSOS FINANCIEROS"
se emitiran conforme a los reportes y/o informes que generen los sistemas de contabilidad
gubernamental y presupuestal respectivamente, segln se trate, a cargo de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, independientemente de |la denominacion
o nombre de los citados sistemas, en los términos de los Anexos Informativos.

Los Anexos Informativos correspondientes para el rubro de *RECURSOS MATERIALES® se
soportaran segUn corresponda con los reportes de inventarios que se generen cofiferme al
sistema oficial de inventarios a cargo de la Secretaria de Administracion del Podee Ejeeutivo
del Estado de Oaxaca, independientemente de la denominacion o nombre de dicho sistema;

Articulo 55. Los documentos e informacion que se agregue a loscAnexas Informativas
deberdn circunscribirse a los aspectos mas relevantes de la entrega, debiendo presentarse en
forma concentrada y global por los titulares de los Organos Publicos y enfforma detallada y
analitica por los demés servidores publicos obligados en términos'de los kineamientos.

Los titulares sefalardn, las areas administrativas o servidores pﬁbﬂoasde] propio Organo
Publico gue cuentan con los documentos e informacion en forma analitica.

Articulo 56. La elaboracién de los Anexos Inform@tivos, corresponderan al servidor piblico
que tenga bajo su resguardo, administracién, custedia, cuidado, encargo, operacién, uso,
acceso, tramite ylo notificacién los asuntos, dafes, documentes, informacion, bienes, recursos,
entre ofros, y serd el responsable de varificar la “autenticidad, existencia, veracidad y

oportunidad sobre el contenido de la informacién ¥ demds gue se entrega, porio.que deberas

firmar en el campo denominado "ELABORO" especificado en los Anexos Informativos.

Cuando el servidor publico salignte sea guiendlenga bajo su resguarde, administracisn
custodia, cuidado, encargo, ap@racion, uso, accese, framite y/o notificacion los'asuntas, datos,
documentos, informacion, bignes, recursas, entre otros, debera asentar dicha circunstancia en
el Anexo Informativo correspondiente;firmando para tal efecto los campos destinados para
quien elabora y entrega, sin especificar el eargo.

Articulo 57. Es fesponsabilidad del servidor piblico saliente o Encérgado del Despacho y
Director Administrativo o equivalente en el Organo Plblico segin corresponda, la integracion
de la documentacion correspondiente al Acta Administrativa de Entrega — Recepcion, sus
anexos informatives.y soportes documentales previamente al acte de Entrega — Recepcion.

Articulo 58. EbActa Administrativa de Entrega-Recepcién sélelaborara en hojas tamafio carta;
lo§ Anexos Informativos se elaboraran en hojas tamafio carta u oficio segin lo permita la
informacion contenida en los mismes, adoptandose para tal efecto un solo criterio para todos
los anexos,

Los Anexes Informativos y la doCumentacion que forma parte de los mismos deberan de
incorporarse en carpetastamario carta u oficio segun el criterio adoptado, se deberan costurar
por el lado lateral izquiérde ¥ contengr una PORTADA. 5i se utiliza mas de una carpeta, en la
portada se debera dé anotan el nimerg de& Tomo que le corresponda.

Si en una carpeta se incluyen varios anexos éstos deberan de incluir separadores y
especificarse en la portada el nimero de Anexos Informativos que comprenden cada una de
elias.

Articulo 59. El Acta Administrativa de Entrega-Recepcion y sus Anexos Informativos se
requisitardn conforme a los instructivos que se acomparian en el presente Acuerdo, ulilizando
letras Mayusculas y Minusculas, se debera de usar el tipo de fuente oficial para el Gobiermo
del Estado. Los Organos Publicos podréan ajustar el tamario de la letra segln se trate del tipo
de Anexo,

Articulo 60. Los formatos de los Anexos Infs tivos se requisi 1 con la fecha en que se
lleve a cabo el acto de Entrega — Recepcidn; la informacidn y documentacién contenida y

adjunta a los mismos debera integrarse con la fecha de la renuncia y/o saldo al corte del
Gltimo mes anterior a la fecha de la renuncia.

La informacion que se genere, no debera contener tachaduras y enmendaduras o borraduras,
en todo caso, los errores deberan corregirse mediante testado. De igual forma los espacios o
renglones no utilizados deberan de estar cancelados con guiones.

Articulo 61. El Acta Administrativa de Entrega - Recepcion y sus Anexos Informativos
deberan de formularse en papel membretado, y foliarse de manera consecutiva.

En el Acta Administrativa de Entrega - Recepcion debera indicarse el nimero de fojas que
conforman el total de Anexos Informativos y las fojas que conforman el Acta Administrativa de
Entrega — Recepcion.

Articulo 62. Cuando la informacion que se incluya en determinagdos,Anexos Informativos sea
muy voluminosa (més de 40 hojas) la misma podra presentafse en Dispositivos electrénicos u
dpticos, llevandose a cabo el escaneo de documentog @ informacién, observandose los
siguientes requisitos:

a) Invariablemente se integrara al inicio del Anexo el formato establecido, el cual deberd
estar firmado y con la leyenda “Se adjunta Dispositivo eleetrénicos u épticos (CD, DVD,
USB u otro);

b

Inmediatamente después se deberéincluir en un Sobre manila el cual debera contener
una cartula debidamente firmada, tralandose de CD o DVD este debera contener una
caratula adherida al mismg, 8l cual dabera ser firmada por los servidores plblicos
saliente y entrante y rubricada por los demds servidores publicos que intervienen en el
acto;

c) Se debera preparar un Disposilivo electrénico u épticoara cada.anexo informativo; y

d

En el desarrolio'del Acto de Entrega - Recepcidn se podra verificar que la informacion
contenida en el Dispositivo‘electronico u opticé ne contenga virus; se pueda abrir; los
archivos estén ordepados y la hojas vengan firmadas y/o rubricadas por los
respensables de la informacion. - !

Articule 63. El Acta Administrativa de Enirega-Recepeidn deberd ser firmada por los
participantes que en ella intervienen en todas y cada una de las fojas que la conforman,

Los Anexos Iffarmativos deberan ser fifmados pef el servidor publico saliente, el servidor
pliblico responsable de su elaboracién y el servidor publico entrante, en donde aparece su
nombre y cargo al calce del formato,y rubricados Unicamente en cada una de sus fojas en
donde no aparezcan estas, conjuntamente con los soportes documentales. Asi mismo
deberan, ser rubricados( por los demds servidores publicos que participan en el Acta
Administrativa de Entrega — Récepcitn.

Articulo 64. El expediente que conlenga el Acta Administrativa de Entrega — Recepcion, sus
Anexos Informétivos y€6potes documentales deberé elaborarse en cuatro tantos, firmandose
todos al momentoide su eonelusion; y su distribucion se hara de la siguiente manera:

I - Ebprimer e_aj_amplaﬂ Para el servidor plblico saliente;

Il El segundo ejerplar: Para el servidor plblico entrante;
El tercer ejemplar: Para la Secretaria; y

El cuarto ejemplar: Para los archivos del Organo Publico.

Articulo 65. Los datos contenidos en el Acta Administrativa de Entrega-Recepcién y sus
Anexos Informativos, seran preservados conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Oaxaca, Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion, la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca, y demas
disposiciones aplicables.

Capitulo 11l
De la Destruccion/Entrega de los sellos oficiales

Articulo 66. Dentro de los quince dias habiles previos al término del periodo constitucional, los
servidores publicos salientes, deberan concentrar ante el titular de la Direccién Administrativa
o equivalente en el Organo Publico, la totalidad de los sellos oficiales que se encuentren en
uso ylo baja, en resguardo de los mismos, numerando y plasmando la impresion del sello y el
nombre del drea administrativa que lo tuvo bajo su custodia.

Articulo 67. Una vez recabado la totalidad de los sellos oficiales, el Director Administrativo o
equivalente en el Organo Plblico, remitird los sellos al titular del Organo Publico saliente,
quien entregara los mismos al servidor plblico entrante y pondra a su consideracion el destino
final de los sellos.

En caso de que el servidor plblico entrante decida inutilizar log sellos y destruirlos, debera
remitir los sellos al Director Administrativo o equivalente en el Organo Piblico, para que este,
proceda a la deslruccion e Inutilizacién de los citados sellos, levantando un Acta
Circunstanciada en la que se hard constar dicha destruccién, en el que invariablemente
debera participar cada titular del area administrativa cuyos sellos se destruyan; la Secretaria y
la Direccién Juridica o equivalente en el Organo Publico, o en su defecto del representante
que estos designen por escrito para tal fin, asi como dos testigos de asistencia; acta que
debera levantarse por cuadriplicado.

En el supuesto de que el titular del Organo Plblico entrante decida reutilizar los sellos
entregados debera notificar dicha situacién a la Secretaria dentro de un plazo no mayor de 5
dias habiles contados a partir de la fecha en que se llevé a cabo el Acto de Entrega -
Recepcién.

Articulo 68. En el caso de la Entrega — Recepcidn intermedia o individual, el servidor plblico
saliente que tenga bajo su resguardo sellos oficiales, debera hacer entrega de los mismos, sin
excepcion, al servidor publico entrante.
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TITULO TERCERO
DE LA VERIFICACION DEL CONTENIDO DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA —
RECEPCION, SUS ANEXOS INFORMATIVOS Y SOPORTES DOCUMENTALES.

Articulo 69. La verificacion y validacion fisica del contenido del Acta Administrativa de Entrega
— Recepcion, sus anexos informativos y soportes documentales debera llevarse a cabo por el
servidor publico entrante o por el Encargado del Despacho en un plazo de treinta dias habiles
contados a partir de la firma del Acta Administrativa de Entrega — Recepcitn.

Articulo 70. En el supuesto de que el servidor publico entrante encuentre irregularidades
respecto de los bienes, recursos, documentacion e informacién recibida, contara con un plazo
improrrogable de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquél en que concluya el
plazo otorgado para la verificacion y validacion fisica, para informar a la Secretaria dicha
situacion, presentando para tal efecto escrito debidamente fundado y motivado, especificando
como minimo lo siguiente:

1, Nombre del titular de la Secretaria a quien se dirige;
Il Nombre del servidor publico entrante;
1. Area Administrativa objeto de la Entrega - Recepcidn;

. Fecha del Acto de Entrega — Recepcion;

V. Nombre del servidor piblico saliente;

VI Ultimo domicilio del servidor plblico saliente, proporcionando en su caso nimeros
telefénicos o cualquier medio con el que disponga para su localizacion;

VIl Exponer de manera fundada y motivada las irregularidades encontradas durante el
proceso de verificacion y validacion del contenido del Acta Administrativa de
Entrega — Recepcion, sus anexos informativos y soportes documentales, adjuntado
en su caso las documentales que acrediten su dicho; y

VIIl.  Detallar los puntos que se requieran sean aclarados, los bienes que deban ser

presentados y entregados, y en general los elementos que considere necesarios
para el esclarecimiento de la inconformidad.

El escrito de referencia podra ser presentado por el servidor pdblico dentro del plazo otorgado
para la verificacién y validacién fisica del contenido del Acta Administrativa de Entrega —
Recepcion, sus Anexos Informativos y soportes documentales.

Articulo 71. La Secretarla una vez recibido el escrito del servidor publico entrante en el que
se informe las irregularidades encontradas durante el proceso de verificacion y validacion del
contenido del Acta Administrativa de Entrega — Recepcidn, sus anexos informativos y soportes
documentales, requeriré al servidor publico saliente para que realice ante el servidor publico

entrante las aclaraciones, presente los bienes y en general todos los elementos que gl

servidor publico entrante considere necesarios para el esclarecimiento de la inconformidad.

El requerimiento se realizard en el ditimo domicilio proporcionado por el servidor ptiblico
entrante, a través del escrito al que se refiere el articulo 70 de estos Linéamientos,
observandose para su notificacidn lo establecido en la Ley de Procedimiento y Justicia
Administrativa para el Estado de Oaxaca y Codigo de Procedimientos Civiles.del Fstado de
Qaxaca.

Articule 72. Una vez que el servidor piblico saliente conozca el requérimiento farmulado por
la Secretaria con motivo del informe presentado por el servidor/publicodentrante, debera
comparecer personalmente o por escrito dentro de los quince dias haliiles siguientes a la
recepcion de la notificacion, ante el servidor piblico entrante a manifestar lo que €ofresponda.

En caso de que el servidor plblico saliente decida comparécer personalmente ante el servidor
plblico entrante, debera informarlo por escrito a la Secretarfa quien sefialara fecha y hora
para tal efecto y lo notificard por escrito al servidor pablico entrante y salient,

En la fecha indicada para la comparecepcia personal la \Secretaria levantard acta
Circunstanciada, con la intervencion de la_Bireccion Administrativa o equivalente y con la
presencia de dos testigos que ostenten el caracter de servidores publicos adscritos al area
administrativa en donde tenga lugar el acto, mismos gue deberan ser nombrados por Clrgano_
Piblico y en caso de no hacerlo la'Secretaria pedra designarios, en da cual se dejardn
asentadas las manifestaciones que al respecto deseen rendir los servidores publics; en
primer lugar el servidor publico entrante manifestara las irregularidades detectadas sobre las
inconsistencias encontradas, a€to seguido el servidor publico saliente manifestara lo/que a su
derecho corresponda a efeaﬁn de aclarar dichas inconsistencias, permitiéndale en este caso el
acceso a los archivos pafa que pueda realizarlas. En el caso de que el servidor plblico
saliente no comparezca en la fecha y hora sefialada se Jeyantard el Acta Circunstanciada
correspondiente, y la_Secretaria en.el &mbito de su comipetensia procedera de conformidad
con lo dispuesto.en la Ley de Responsabilidades Adminigtrativas del Estado y Municipios de
Oaxaca y Ley General de Responsabilidades Administrativas.

En el supuesto de que el servidor publico saliente decida eomparecer por escrito ante el
servidor_publico entrantes debera turnar copia de dicho escrito a la Secretaria, quien en el
émbito de su competencia vigilara que elservidor plblice, saliente realice las aclaraciones,

de bienes o documentos anted el servidor publico entrante, realizando
mquanrmanhos y levantando las actas cireunstanciadas que el caso amerite, dejando
asentadas en ellas las manifestaciones que al respecto deseen rendir los servidores plblicos
sobre |as inconsistencias detectadas.

Si derivado de la comparecencia persenal o por escrito el servidor publico entrante considera
que se cumplié con el citadd requerimie_mp se dara por concluido dicho procedimiento.

De no comparecer© no informar por @scrito el servidor plblico saliente dentro del término
concedido, el servidor pliblica entrante debera notificar tal omisién a la Secretaria, para que
proceda de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado y Municipios de Qaxaea y Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Para lo anterior la Secretaria hara de conocimiento al servidor publico entrante la fecha en que
fue notificado el requerimiento al servidor pablico saliente.

Articulo 73. Una vez agotado el procedimiento establecido en los articulos del 70 al 72 de
estos Lineamientos, si el servidor publico entrante considera que persisten las irregularidades
encontradas deberd informarlo por escrito a la Secretaria dentro del plazo improrrogable de 5
dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquél en que concluya el plazo otorgado al
servidor publico saliente para comparecer ante el servidor publico entrante, exponiendo de
manera fundada y motivada las razones o motivos por los que considera que persisten dichas
irregularidades, y acompafiando en su caso las documentales que asi lo acrediten.

Recepcionado el escrito por el que el Servidor Plblico entrante informa de la persistencia de
las irregularidades encontradas, la Secretaria analizard el asunto y determinard si las
inconsistencias subsisten, procediendo en su caso a las investigaciones a que haya lugar y de
resultar que se constituyen probables responsabilidades, procederd conforme a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca y Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Articulo 74. Concluido el término concedido al servidor publico entrante para la verificacion y
validacién fisica del Acta Administrativa de Entrega — Recepcidn, sus anexos informativos y
soportes documentales, sin que exista manifestacion alguna, se entendera que el servidor
publico entrante estad conforme con la informacion contenida en dichos documentos dandose
por concluido el procedimiento.

TITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 75. El haber realizado la Entrega - Recepcion conforme.al presente Acuerdo, no
releva a los servidores plblicos de las responsabilidades en gue pudiesen haber incurrido
durante el ejercicio de su empleo, cargo o coniisién, en términos de lo dispuesto en la Ley de

Respt bilidades Admini del Estado y Municipios de Oaxaca y Ley General de
Responsabilidades Admini , sin_perjuicio de lo, establecido en otros ordenamientos
legales.

Articulo 76. El incumplimiento de 1o dispuesto en el presente Acuerdo, serd sancionado en los
términos de la Ley de Res;ponsab:lfdades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca y
Ley General de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de cualquier ofra
responsabilidad civil o pehal'en la_ gue se pudiera incurrir. '

Articulo 77. Corresponde a la Secretaria |a interpretacion de los presentes Lineamientos, por
lo que cualquier duda sobre el.contenido y alcance juridice — administrativo del presente, sera
resuelto por la misma.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Elpresente acuerdo entrard en vigor<al dia siguiente de su publicacién en el
Feriddico Oficial del Gobierno del Estada,

SEGUNDO.- Se abrogan las disposiciohes juridicas, administrativas, técnicas y cualquier otro
ordenamiento que contravenga el presente Acuerdo.

TERCERO. La Secretaria desarroliafd el SERAP para formalizar los procesos de Entrega —
Recepcién. En 4anto no se encuenire en operacion dicho sistema electrénico, los Organos
Plblicos, llevafdn a cabo losprocesos de Entrega — Recepcitn atendiendo a lo establecido en
los presentes Lineamientos.

CUARTQO. La Secretaria, en el ambito de su respectiva competencia, dispondra lo necesario
para.el cumplimiento € implementacion de los presentes Lineamientos.

En Ciudad Administrativa, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a los nueve dias del mes de enero de
dos mil'dieciocho.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
EL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

il

'MAESTRO JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO.
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7

LX 4
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION oa.¢®aca
FI N AL JUNTOS COHSTRUIMOS EL CAMEBIT}
Lobwno Estada
En la (localidad, municipio y distrito), kiendo las __:__horas del dia (dia) de (mes) del (afo), reunidos en las

oficinas que ocupa (Nombre del area y nombre del Organo Publico) sita en la (callegnumero, colonia,
localidad, municipio, distrito y cddigo postal), _i:on el objeto de llevar a cabo la Entrega-Recepcion Final, con
motive del término del ejercicio constitucional; interviniendo en este acto, las Comisiones<de Entrega y
Recepcién de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 fraccién JIl de la Ley déEntrega-Recepcion de los
Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca; por la Comisién de Entrega: el C. (Nombre del Servidor Pablico),
Titular del Poder Ejecutivo saliente, identificdndose en el presente acto £on (ldentificacion Oficial), con
numero de folio (No. de Folio), expedida por (Institucién que la emita), y acredita I personalidad con la gue
se ostenta con el nombramiento expedido a su favor; C. (Nombre dél'Servidor Publico)pSecretario de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental, identificAndose en el presente acto con (Identificacion Oficial),
con numero de folio (No. de Folio), expedida por (Institucién que la emita), y acreditd la persénalidad con la
que se ostenta con el nombramiento expedido a su favor; el C. (Nombre del Semdider Publico), Secretario
de Finanzas; C. (Nombre del Servidor Publico), identificéndose en el presente acto eon (ldentificacion
Oficial), con numero de folio (No. de Folio), expedida por (Institucién.que la emita), y acredita la
personalidad con la que se ostenta con el nombramiento expedido a su favor: Secretario de Administracion; el
C. (Nombre del Servidor Pablico), identificanddse en el presente acto con (ldentificacion Oficial), con
numero de folio (No. de Folio)l expedida por (InStitucion que la emita), y acredita la personalidad con la que
se ostenta con el nombramiento expedido a su favor; Consejera.Juridice del Estado, [dentificandose en el
presente acto con (Identificacion Oficial), con numero de folio (No..de Folio), expedida por (Institucién que
la emita), y acredita la personalidad cafi la que'se ostenta.con el nombramiento expedido a su favor; el C.
(Nombre del Servidor Publico), Se€retafio General de Gobiernog identificAndose en el presente acto con
(Identificacion Oficial), con numéro de folio (No. de'Felie), expedida por (Institucion que la emita), y
acredita la personalidad con la que se ostenta con el nombramiento expedido asufavor. - - == = = = = == - - -

Por la Comisién de Recepcién: el (Nombre del Servidor Publico) Titular del Poder Ejecutivo entrante,
identificdndose en el presénte acto con (Identificacion Oficial), con numero de folio (No. de Folio), expedida
por (Institucién que |3 emita), y acredita lapeérsonalidad con la que se ostenta con constancia expedida a su
favor; el C. (representantes del titular del Poder Ejecutivo entrante), identificdndose en el presente acto
con (Identificacién Oficial), con nimero de falio (No. de Folio), expedida por (Institucién que la emita), y
acredita la personalidad con Ia que se ostenta con (oficio, escrito suscrito por el titular del Poder Ejecutivo
lentrante camo\@aa@nhte de Iag@iaision de Recepcin). - = = = - = = c oo c v e c o e m o mm i m

El (Nombre del Servidor Publice), Titular del Poder Ejecutivo saliente, sefiala como domicilio para oir y
fecibir netificaciones o docuffientos relacionados con la presente Entrega-Recepcidn, el ubicado en la (calle,
numero, colonia, localidad, municipio, distrito y cdédigo postal), y autoriza para que su nombre y
fepresentacién los reciban los (nombre de los autorizados) de conformidad con lo establecido en los
articulos 24 fraccién Iy, 32 segundo parrafo de la Ley de Entrega-Recepcién de los Recursos y Bienes del
Estado de Oaxaca, publicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017. - - - -
El (Nombre del Servidor Publico), Titular del Poder Ejecutivo entrante sefiala corno domicilio para oir y recibir
notificaciones,a documentos relacionados con la presente Entrega-Recepcion, en el domicilio ubicado en la
(calle, nimero, colonia, localidad, municipio, distrito y cédigo postal), de conformidad con lo establecido
en el articulo 24 fraccion Il de la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca
publicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017. - = = - - = = = = == = - = = -
Asimismo interviene en este acto, el C. (Nombre del Servidor Publico), designado por la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental, mediante oficio No. (NGmero), signado por el (Nombre del
Servidor Pdblico que lo emite), en su caracter de (Empleo, Cargo o Comisién), de fecha (dia) de (mes) del
(afo), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 18 fraccién lll y 24 fraccién lil de la Ley de Entrega-
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Recepcién de los Recursos y Bienes |del Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Estado de
Oaxaca, eldia20deoctubrede 2017, - = = - - - m m e md e e e e e e e e e e oo

Aln:to seguido y de conformidad con el articulo 18 Ifracciérl IV de la Ley de Entrega-Recepcién de los Recursos
y Bienes del Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de
2017, se requiere a los (Nombre del Servidor Publico) [Titular del Poder Ejecutivo entrante y el (Nombre del
Servidor Publico) Titular del Poder Ejecutivo saliente, para que designen a su testigo [de asistencia, los cuales
atestiguaran de los hechos asentados en la presente Entrega-Recepcidén, apercibiéndolos de que en caso de
que alguno de los Servidores Publicos no lo designe, serdn nombrados por el Servidor Pablicerdesignado por
la Secretaria de la Contralorfa y Transparencia Gubernamental. - = = =« = == = - - o o cc o m Ao oo ccm oo
Lo que en este acto, los CC. (Nombre del Servidor Publico) Titular del Poder Ejecutivo entrante y el
(Nombre del Servidor Publico) Titular del Poder Ejecutivo saliente, designan como testigos de asistencia a
los C. (Nombre de los Testigos), quienes se encuentran presentes en el lugar en que sé actia y aceptan la
designacion que se les hace manifestando bajo protesta de decir verdad due esisu voluntad atestiguar el
acto, y que en su designacién no existié |dolo, coaccién o violencia alguna, Y para este efecto, se les apercibe
para que se conduzcan con verdad, quienes enterados de las penas ep@ue incufren los quese conducen con
falsedad ante autoridad distinta a la judicial, conforme a lo dispuestd'en@l parrafo primero del articulo 201 de
la Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca, publicada en el Periddico Oficial
del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017, observando lo dispuesto en €l articulo'3® de la Ley de
Entrega-Recepcion de los Recursos y Bienes del Estadofde Qaxaca, publicada en el Periddico Oficial del
Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017, y relacionado con lo previstaen el articulo 230 fraccion | del
Cédigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca, |por lo que unayvez apercibidos manifiestan tener
los siguientes datos personales; el C (Nombre delPrimer Testigo) llamarse.como ha quedado asentado, de
nacionalidad mexicana, |de ocupacién (Empleo, Cargo o Comision), eon.domicilio en (calle, nimero, colonia,
localidad, municipio, distrito y cédigo pastal), tener (Afos), ses (Estado Civil), quien se identifica con
(Identificacion Oficial) con numero de falio (No. de Folio), expedidapor {Institucién que la emita); y el C
(Nombre del Segundo Testigo) llamarse como ha quedado asentado, de nacionalidad Mexicana, de
ocupacién (Empleo, Cargo o Comisién); con'domicilio en I3 (ealle, nimero, colonia, localidad, municipio,
distrito y codigo postal), tener (Afos), ser{Estado Civil), guien se identifica con (Identificacién Oficial), con
numero de folio(No. de Foliol expedida por (Institucién que la emita), documentos gue se anexan en copia
simplealapresente.- - - - - s m-mm s - - - - - - e - e e e e e oo a oo

De la misma manera se encuentra, presente el (Nembre del Servidor Publico), en su caracter de (Director
Administrativo o equivalente, o en sufcaso el Servidor Publico designado por éste), acreditdndose
mediante oficio Ne«(NGmero) de fecha (dia) de (mes) del (afio), signado por C. (Servidor Publico que lo
emite), quien se identifica con |(ldentiﬁcacién Oficial), con nUumero de folio (No. de Folio), expedida por
(Institucién que la emita), con demicilio en (calle, nimero, colonia, localidad, municipio, distrito y cédigo
postal), para intervenir conforme a lo dispuesto en el articulo 18 fraccién V de la Ley de Entrega-Recepcion
de los Recursos i Bienes delEstada’de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia
elaf-eve, 0 FaIREY o PR e e e
Asi mismo se anexan a la presente, copias fotostdticas de las identificaciones, designaciones y
nombramientos, de' las_personas que participan en este acto, del documento que avala la designacion o
nombramiento del Titular del Poder Ejecutivo entrante y Titular del Poder Ejecutivo saliente, cuyos originales
se tuvieron addWista §e examinaron Yy devolvieron a sus portadores. - = === = === === ========-""=---

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en los articulos 2 parrafo tercero de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca; articulo 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
articulo 6 de la ey de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxacs, articulo 1, 5, 6y
17 de la Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca, 1, 27 fraccién XIV, 47
fraccion XV, 74 y 75 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 12 de Ia Ley de Archivos
del Estado de Oaxaca; 1, 2 kracciones I, VIl y VIII,3, &4, 5, 6 fraccion |, 7 fraccién Hll, 9 fraccién I, 10, 13, 14, 15
primer parrafo, 16, 17, 18, 19, 22, 24, 27, 28 de la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos y Bienes del
Estado publicada en el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017, - - - - - - = = == - -
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Una vez acreditadas las personalidades de los participantes en este acto, y con fundamento en el articulo 28
Ley de Entrega-Recepcién de los Recursos y Bienes del Estado, publicada en el Periédico Oficial del Estado
de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017, se procede a la Entrega-Recepcién de la informacién que
corresponde a los recursos humanos, materiales, financieros, documentos y demas informacién a cargo y/o
resguardo del Despacho del [Titular del Poder Ejecutivo saliente, quien es el responsable de su contenido de

acuerdo a sus facultades, funciones y competencias, conforme a los siguientes:

----------------------------------- HECHOS - - = s mimmimie simmimcisis smm s mm s s
8. ESTRUETURAORGANICA »=se~emmsss sl s i
ANEXO DESCRIPCION CLAVE SITUACION
1 . APLICA /NO
(Uno) Estructura Organica. ~========mmmmmmmm oo oo ER-F1-EO APLICA
_b. MARCO JURIDICO DE ACTUACION. ------mmmmemeeeeee 00 BT e .
2 . . APLICA /NO
(Dos) Marco Juridico de ACtuaCion. ==«=mmmmcmmomommmmeeo ER-F2-MJA APLICA
_______ €. RECURSOS HUMANOS. -----msocmeooeeee . ———ee,L, ¥ @&
3 ; APLICA /NO
Plantil i R & A 33
(Tres) antilla actualizada de personal ER-F3-RHO1 APLICA
% Personal sujeto a pago de Honorarigss------s=g----—-._4e2 g AELIERS W
(Cuatro) IEifeHag 'Y T RHO2 APLICA
5 ER-F5- APLICA/ NO
Relacid i i i Y o N
____(Cincu) elacion de pendiente de cubsir a trabajadores; RHO3 APLICA
6 L . ) . O\ ’ ER-Fé6- APLICA/ NO
(Seis) Relacion de Convenios_ suseritos o' firmados con Sindicatos; -- RHOL APLICA
/ Relacién de JuicigSikaboralés en proceso;=2s--===---——--—-- g APLICA/NG
(Siete) e Prociss T RHO5 APLICA
d. RECURSOS NEATENIR ES. ol I e s i ot s i
8 \ 4 : APLICA /NO
(Ocho) Inventario de Bienes Mueblesg) s---mad oo ER-F8-RMQO1 APLICA
9 _ ) ; R - APLICA /NO
o Inventario de Equipé de Transporte y Maquinaria; -------- ER—F‘?— RMO2 APLICA
10 B iaric desmi- O AR S ER-F10- APLICA /NO
(Diez) ario degguipo'de Comunicacién ;-----------w=nuu- RMO3 APLICA
a Inventario de Bienes Inmuebles; -----—-mmmmmmmmm L o AFLIEAZBID
(Once) & € ’ i ) RMO& APLICA
12 y , . . ER-F12- APLICA/ NO
(Doce) Relacion de inventario de AlMaceén;-=-==--==remmmmmmaveaaax RMOS APLICA
13 0 M\ did i P ER-F13- APLICA/NO
(Trece) glacion de pedidos, sefvicios o compras e mite; RMOb APLICA
14 D AT ER-F14- APLICA/NO
(Catorce) | |0 000N O LIVES,mommmmmmmmnsmmmmms s s e RMO7 APLICA
15 REISEISR 6 Sallis ER-F15- APLICA/NO
(Oilinga) | R B e e RMO8 APLICA

e. RECURSOS FINANCIEROS.
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16 ; ; ) APLICA /NO
(Dieciséis) Estados Financieros; -=-==-==m=mmmmmm oo ER-F16-RFO1 APLICA
17 . . APLICA /NO
(Diecisiete) Relacion de Cuentas Bancarllas, ---------------------- ER-F17-RF02 APLICA
18 Relacion de Cheques, inversiones, valores, titulo o ER-F18-RFO3 APLICA /NO
(Dieciocho) cualquier otro contrato de crédito o similares a éstas; ) APLICA
19 Relacion de Cheques/Transferencias pendientes de APLICA /NO
_(Diecinueve) i entregar 0 realizar; --=--=-===-==-==smcmommmmcemeoe . ER-FIy-RFO% APLICA
20 ; ; . 5 ABLICA /NO
(Velrite) Relacion de ingresos pendientes de deposito;---------- ER-F20-RFOS5 APLICA
2l Relacion de documentos y cuentas por cobrar;-------- APLICA /NO
(Veintiuno) i APLICA
22 Relaci6n de pasivos a corto, mediano y largo plazo;--- : ' APLICA /NO
(Veintidos) & APLICA
23 Relacion de pasivos contingentes;---------~------- 42 APRPLICA /NO
______ ( \;’E!_f]f_i_“éS) ER-F23-RF08 APLICA
2k Presupuesto ejercido;ssesuisissssictisnmanranmmnnmme APLICA/ NO
(Veinticuatro) ER"FZL“'RFOC" APLICA
_f. PROGRAMATICO. —---mmmmoommo oo e e
25 , ' APLICA /NO
_ (VEIRtiEiico) Plan Estatal de Desarrollg; -—-------——-—---_ -------------- ER-F25-P01 APLICA
Programas Regionales, Sectoriales 'y Especiales; APLICA /NO
26 (Veintiséis) i Operativos Anuales, del Obras Publicas, Féderales, { ER-F26-P02
. ) ; APLICA
Estatales y de Asistengia'Socialy --------------ssd oo
g. OBRASPUBLICAS.| - SEK 4 . aua N . eeen
27 ) \ . ) ». APLICA /NO
(Veintisiete) Inventario deobras por tipo de INVErSIoN, ===x--===n=mcm-- ER-F27-0P01 APLICA
28 i . W . o ER-F28- APLICA/ NO
(Velntiocho) Relacion de.anticipos de obras pendientes de amortizar;- 0PO2 APLICA
& iInventariode Desarrollo'Social por tipo de inversion;------ ERCRaT BREIEBEND
(Veintinueve) | g P ' 0PO3 APLICA
h.  DESRCIEREFRL IGA CHI IR =~~~ === === =m0 i 5 i i
30 Contratos, Convenios, Acuerdos de Coordinacion y ER-F30- APLICA /NO
(Treinta) ANEXOS de ejeCUEiON; —----------=ommmoomme D001 APLICA
31 y . APLICA/ NO
! R ———— -F31-D00
el y uno) Contratos de fideicomiso; ER-F3 2 APLICA
Y RELACHON TRIMIIMTEIINIOIS, o ccsmssssosismsmsessesmssonissimsom o opesspos s s s st e s Bsomator i
32 APLICA
(Treinta ) Libros Blancos; ~============smmmm oo ER-F32-RA01 /NO
‘'Y APLICA
33 . ER-F33- MPLIR
(Treinta y tres) e RAQ2 i
APLICA
""" 34 , . , ‘ ER-F3L4- APLICA
(Treinta y cuatro) Padrdén y Expedientes de Contribuyentes;------------ RAO3 /NO
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APLICA
o Sistemas, Programas, Usuarios y Contrasefias;------- ER-Faar APLICA/
(Treinta y cinco) r 709 ! g ! RAOL NO APLICA
36 . 5 7 7 i ER-F36- APLICA/
Clreintaysaid Archivo de Tramite, Concentracion e Historico;------- RAOS NO APLICA
37 Informes y acciones sobre I3 revision de Cuentas APLICA/
_ (Treinta y siete) | PUblCas;------=-===-=mcommmoomoo oo ER-F37-RAUEN N0 APLICA
i ASUNTOS EN TRAMITE o mmsmssisamiins s st sissesass st i i NGl o e oo
38 Asuntos en tramite pendientes de resolver ante i S
. . - - . ER-F38-ATO1 /NO
(Treinta y ocho) Autoridades Judiciales y Administrativas;------------
APLICA
G i o APLICA/
39 Auditorias en proceso, observaciones notificadas U
(Treinta y nueve) | pendientes de solventar;--------—--—----oooo-do__azu BP39-A N NO
. APLICA
40 Asuntos Administrativos a los que se les deba<dar APLICA/
CCEGHES) tramite dentro de los 60 dias habilesncontados a | ER-F&0-ATO3 NO
partir del inicio de la nueva gestion; f==---=—=2--~-omm- APLICA
4] Asuntos que de alguna farma comprometan el APLICAS
5 . ke y \ ER-F41-ATOL NO
(Cuarenta y uno) | patrimonio de la Administracién Publica.----------£== APLICA

-------------------------- OBSBRMANINES - - - - - QP ---- - - -

En uso de la palabra: el (Titular del Poder Ejecutivo entpante, Titular del Poder Ejecutivo Saliente, o
Nombre del Servidor Publico designadaos por la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental), manifiesta lo sigdiente.
DECLARACIONES FINALES - - - - - - - s o e mm e e e e e e e e o
En uso de la palabra el C.(Titular del Poder Ejecutivo saliente), manifiesta haber proporcionado con
veracidad y sin omision alguna, todes los elementos necesarios para la formulacion de 13 presente Acta, y no
haber omitido ninguin asURte\MpPOstante relativo'a su gestién. Asf mismo en este acto pone a consideracion
del servidor publico eptrante @l destino final'delos sellos que en este acto entrega.- - - - - =~ = ===~~~ -- -~
Asimismo el C. (Titular del Poder Ejecutivo €ntrante) mpnifiesta que recibe del C. (Titular del Poder
Ejecutiuo saliente) toda la informacion de losrecursos Uy documentos que se precisan en el contenido de Ia
presente Acta, sus Anexos Informativos y Soportes Documentales. - -~ - == === = = m e m e mmmm e oo oo
Los Anexos.Infarmativos que sefmencionan Yy anexan a la presente, son parte integrante de la misma, los
cuales estan firmados y/o rubricados por los Servidaores Publicos responsables de preparar, integrar y validar
los datas, cifras e informagién proporcionada en todas sus fojas del documento para su identificacion y
efectos legales y administratives aque haya lugar - - - = = = = = = - - e mm oo b m e
La presente Acta, no implicadiberacion alguna de responsabilidades derivadas del ejercicio de las atribuciones
delServidor Publico,que entrega o del contenido de la presente acta y de quien valida la informacion, que
pudieran llegarse ‘@ determinar con posterioridad por la autoridad competente, de conformidad con los
articulos 8, 12, 23, 26,29, 30, 31, 32, 34 y 36 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos y Bienes del
Estado de Qaxacs, Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 20 de
octubre de'2017 y 1, 3 fraccidon XXVII, &4 fraccion | y Il, 6, 7, 8 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
el Estado y Municipios de Oaxaca; 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. - - - - - - - - - -
| personal habilitado por la Secretarfa de la Contraloria y Transparencia Gubernamental informa al Titular del
Poder Ejecutivo entrante que cuenta con un plazo de treinta dias habiles contados a partir de la firma del Acta
Administrativa para la verificacion u validacion fisica del contenido del Acta, sus anexos informativos y
soportes documentales conforme a lo dispuesto en el articulo 31 I3 Ley de Entrega Recepcién de los Recursos
y Bienes del Estado de Oaxaca y sus Lineamientos. = = = = =« = = = o o o o o o e m m e e e e oo e e e e
Por otra parte el servidor publico designado por la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
%Gubernarnental exhorta al (Titular del Poder Ejecutivo entrante) y al (Titular del Poder Ejecutivo entrante
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saliente), para que presenten ante la Secretaria de la Contraloria y Transparencia CGubernamental su
Declaracion de Situacién Patrimonial, Fiscales y de Intereses, en los plazos y términos establecidos
legalmente, asf mismo previene al C. (Servidor Publico), responsable de la (Direccién Administrativa o
equivalente) del }(Nombre del érgano Publico), para que notifique a la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental la fecha de la toma de posesion y de la conclusion del (Empleo, Cargo o
comision) de los servidores publicos mencionados, |de conformidad con los articulos 30 y 31 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.- « = - = - = = - - - - 48as - - oo e v
Los datos contenidos en la presente Acta y sus Anexos Informativos, serdn preservadas coma informacion
confidencial y reservada en términos de la Ley General de Transparencia y Accese a la Infarmacion Publica,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica bara el Estado de Oaxaca ylla Lely de Proteccion de
Datos Personales del Estado de 0aXaga = = = = =« mwmmmmmmmm e e e e i a e e e e
Se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor prebatorio de fa misma - - - - - - -
SREESESE AHE A SHRHE SNSRI NERS CIERREDELACTA -« - v frsamm - o e e e el e e -
Previa lectura de la presente Acta y no habiendo otro asunta que hacerconstar, se da par coneluida la misma,
en la (Localidad, Municipio o Distrito), siendo las __;__ horas del (Dfa) de (Mes) de (Afio)} firmando de
conformidad para constancia, en cuatro tantos que constan de (letra y nimero de fojas)y [letra y nimero
de fojas) de anexos informativos, al margen y al calcedos querenella intervinigran.- -2~ = - - ===~ == ==~ - -

POR LA COMISION DE ENTREGA PORLA COMISION DE RECEPCION

Titular del Poder Ejecutivo saliente Titular del Poder Ejecutivo entrante
(Nombre y Firma)

(Nombre y Firma)

Secretario'de la Contraloria § Transparencia
Gubernamental
(Nombre yFirma)

Representante del Poder Ejecutivo entrante
(Nombre y Firma)

Secretario de Finanzas
(Nombre y Firma)

Secretario de Administracion
(Nombre y Firma)

Representante del Poder Ejecutivo entrante
(Nombre y Firma)

Representante del Poder Ejecutivo entrante
(Nombre y Firma)
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Consejero Juridico
(Nombre y Firma)

Secretario General de Gobierno
(Nombre y Firma)

VO

TESTIGOS DESIGNADOS

(Nombre y Firma) % y Fir
POR EL PERSONAL DESIGNADO DE LA POR L/ DIRECCI(’JN&I? TIVA O
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y @ ALENTE (EN SU C SERVIDOR
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL 0 DES A TAL EFECTO).

(Nombre y Firma) re y Firma)

o
&
&00

DEL ACTA DE ENTREQA-RECEPCION DEL (LA) (ORGANO PUBLICO
EGA) DE FECHA (DIA, MESY ANQ).~ = = = = == = = == = = = = = =

ESTA HOJA ESPPARTE INTECR

0 AREA o IVA QU
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K
ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION Oastaca
- INTERMEDIA O INDIVlDUAL ]IJNTFFS.I'UgﬁMh'ﬁ L CAMEN)
T (Nombre del Organo Publico)
(Nombre del Area Administrativa que se entrega)
En la (localidad, municipio y distrito), siendo las __:__horas del dia (dia) de (mes) del (afio), reunidos en las

oficinas que ocupa (Nombre del area y nombre del Organo Publico) kita en la (callef numero, colonia,
localidad, municipio, distrito y cédigo postal), con el objeto de llevar a cabo la Enftrega-Recepcién del
despacho correspondiente al (Area Administrativa que_se entrega), a través del (Nombee del Servidor
Pablico Saliente), quien deja de ocupar el (empleo, cargo o comisién), a partif del dia (dia) de (mes) del
(afio) con motivo de su (renuncia o separacién), segiin consta en el escrito.de fecha (dia) de (mes) del
(afio), y con el acuse correspondiente de fecha (dia) de (mes) del (afio), jdéntificdndase fn el presente acto
con (ldentificacién Oficial), con numero de folio (No. de Folio), expedida por (Institucion que la emita),
sefialando como domicilio para oir y recibir notificaciones o documéntos rélacionadosecan la presente
Entrega-Recepcién, el ubicado en la (calle, numero, colonia, localidadsmunicipio, distrito L| codige postal),
y autorizando para que en mi nombre y representacion los reciban los (nombre dé los autorizados) de
confarmidad con lo establecido en los articulos 24 fraccion |y 32 segundo parcafo de la Ley de Entrega-
Recepcién de los Recursos y Bienes del Estado de Oaxagd, publicada en el Periddica Oficial del Estado de
Oaxaca, eldia20deoctubrede 2017, - - -~ ccccc- - S - - - - cnnguvcoe e oo ccamons
Asimismo interviene (Nombre del Servidor Publico Entrante), quien. se identifica con (Identificacion
Oficial), con numero de folio (No. de Folio), expedida por (Institucién que.la emita), quien a partir del dia
(dia) de (mes) del (afio), ocupa el (empleo,«targo o comisidn) €hcual fue designado como (Titular o
encargado del despacho) del (Area Administrativa) por el C. (Sesvider Rablico que lo designa), mediante
oficio No. (Numera) de fecha (dia) de (mes) del (afio), sefialando como domicilio para oir y recibir
notificaciones o documentos relacionados con laypresente Entrega-Recepcién, en el domicilio ubicado en la
(calle, nimero, colonia, localidad, muni€ipio, distrito y cédigo postal), de confarmidad con lo establecido
en el articulo 24 fraccion Il de la ldey de Entrega-Recepciémde los Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca
publicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el di@a20 de octubre de 2017, - == === = =~ =~ == = - -

Por otra parte interviene en este acto, el C. (Nombre del Servidor Pablico), designado por la Secretaria de la
Contraloria y Transparemtia Gubermamental, habilitado mediante oficio No. (NUmero), signado por el
(Nombre del Servidor. Publice que lo emite); en su €aracter de (Empleo, Cargo o Comisién), de fecha (dia)
de (mes) del (afo), de cenformidad con 10 dispuéesto en los articulos 18 fraccion lil y 24 fraccion Il de la Ley
de Entrega-Recegtién de los Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del
Estado de Oaxata, el df@20 de octubre de 2017 - - < ~ == s c e c e cc e c e c e mmmm e
Alto seguido!g de conformidad con el.articulo 18 fraccién IV de la Ley de Entrega-|Recepcién de los Recursaos
y Bienes/del Estado de Oaxaca jpublicada’en el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de
2017, se requiere a los (Nombre del Servidor Publico Saliente) y al (Nombre del Servidor Publico
Entrante), para que designen a su testigo de asistencia, los cuales atestiguaran de los hechos asentados en la
presente Entrega-Recepcién, apercibiéndolos de que jen caso de que alguno de los Servidores Publicos no lo
designe, seran nofmbrados por el [Servidor Publico designado por la Secretarfa de la Contraloria y
Transparencia GuberRamental. - - - - - = = = - - o o oo i

Lo que en este acto, los CC. (Nombre del Servidor Publico Saliente) y (Nombre del Servidor Publico
entrante) designan como testigos [de asistencia a los C. (Nombre de los Testigos), quienes se encuentran
presentes fen el lugar en que se actua y aceptan la designacién que se les hace manifestando bajo protesta de
decir verdad que es su voluntad atestiguar el acto, y que en su designacién no existié [dolo, coaccion o
violencia alguna, y para este efecto, se les apercibe para que se conduzcan con verdad, quienes enterados de
las penas en que incurren los que se conducen con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, conforme a lo
dispuesto en el parrafo primero del articulo 201 [de la Ley de Procedimiento y [Justicia Administrativa para el
[Estado de Oaxaca, publicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017,
observando lo dispuesto en el articulo 3° de la Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos y Bienes del
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Estado de Oaxaca, bublicada en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca, el dia 20 de octubre de 2017, y
relacionado con lo previsto en el artfculo 230 fraccién | del Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, por lo que una vez apercibidos manifiestan tener los siguientes datos personales; el C (Nombre del
Primer Testigo) llamarse como ha quedado asentado, de nacionalidad mexicana, de ocupacién %(Empleu,
Cargo o Comision), con domicilio en (calle, numero, colonia, localidad, municipio, distrito y cédigo postal),
tener (Afios), ser (Estado Civil), quien se identifica con (Identificacién Oficial) con nimero de folio (No. de
Folio), expedida por (Institucién que la emita); y el C (Nombre del Segundo Testigo) llamarse como ha
quedado asentado, de nacionalidad Mexicana, de ocupacién (Empleo, Cargo o Comisién)€on domicilio en la
(calle, nimero, colonia, localidad, municipio, distrito y cdédigo postal), tener (Afios), ser (Estado Civil),
lquien se identifica con (Identificacién Oficial), con nimero de folio (No. de Folio), expedida pér (Institucion
que la emita), documentos que se anexan en copia simple ala presente.- -~ - ==~ & - - o oo oo oo oL

De la misma manera se encuentra presente el (Nombre del Servidor Publica)yen su caracter de ](Director
Administrativo o equivalente, o en su caso el Servidor Publico designado por este), acreditandose
mediante oficio No. (NUmero) de fecha (dia) de (mes) del (afio), signado por. & (Servidor Pablico que lo
emite), quien se identifica con ](Identificacic’m Oficial), con numerg defolioc (No. de Folia), expedida por
(Institucién que la emita), con domicilio en [(calle, nimero, colonia, localidad, municipio, distrit!o y codigo
postal), para intervenir conforme a lo dispuesto en el articulo 18 fraccién V de Ia Lel de Entrega-Recepcion
lde los Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca publicada efi el Pericdico Oficial del Estade de Oaxaca, el dia
PO e GEtbiE d8 20T e = s s sai e ol s s o D SRS W
Asf mismo se anexan 3 la presente, copias fotostaticas de las identificaciones delas@ersonas que participan
en este acto, del documento que avala la designacién delServidor Publico Entrante y del Acuse de Renuncia
del Servidor Publico Saliente, cuyos originalesise, tuvieror a la vista se examinaron y devolvieron a sus
portadores. - - - - - -~ s c e e e e SO . gy Ol .. L....

Lo anterior, con fundamento en lo establecido en, los articulos 2/parrafo tercero de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca;fartichio 7 de la Ley(General.de Responsabilidades Administrativas,
articulo 6 de la Ley de Respansabilidades Admiinistrativas.del Estado y Municipios de Oaxaca, articulo 1, 5, 6 y
17 de la Ley de Procedimiento § Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca, 1, 27 [fraccién XIV, 47
fraccion XV, 74 y 75 de la Led Organica del PodenEjecutive del Estado de Oaxaca; 12 de la Ley de Archivos
del Estado de Oaxaca; 1, 2fracciones |, VIl y VI, 3, &, 5, 6 fraccion 1l, 7 fraccién Ill, 10, 13, 14, 15 primer parrafo,
16,17, 18,19, 22, 24, 27, 28 de la Ley de Entrega-Reécépcion de los Recursos y Bienes del Estado publicada
en el Periddico Oficial'delEstado de Oaxaca, el dia20 de octubre de 2017, -~ - = == = - m m e cmm e e oo o

Una vez acreditadas las personalidades de jos,participantes en este acto, y con fundamento en el articulo 28
Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos y Bienes del Estado, publicada en el Periédico Oficial del Estado
de Oaxaca;wel di@ 20 de octubre de, 2017, se procede a la Entrega-Recepcidn de la informacion que
icorresponde aos recursos humanos; materiales, financieros, documentos y demds informacién a cargo y/o
|resguardo de esta Area Adfministrativa, quien es Ia responsable de su contenido de acuerdo a sus facultades,
funciones y competencias, eonformie a los siguientes: - - = = = = = = == - - s oo m o i e oo

-------------------------- L o [ e A oe—
RIS TR T RPN (0. - s s o e il 550 5 R
ANEXO DESCRIPCION SLAVE SITUACION
| L APLICA /NO
(Uno) Estructura Organica.-—---=======mmmmme e ER-F1-EO APLICA
b, MARCO JURIDICO DE ACTURCION, scucusmsnsmuomsssinssmmss sy i ssis s s s s s
2 Marco Juridico de ActuaciGn. ===r==mmeemcenemmrmmc e cnean APLICA /NO
(Dos) | - GeRENI APLICA




104 TERCERA SECCION SABADO 13 DE OCTUBRE DEL ANO 2018
G TR T S OIS RN TINNIUNIENS . rosmomcrsomssssstinssonisnssoscse s 0 5 S e e
3
tived) Plantilla actualizada de personal., —=====mmmm e ER-F3-RHO1 AP:;CL?C/;\NO
“ Personal sujeto a pago de Honorarios; -----==~===——mecmeeee - ER-F- APLICA/NO
(Cuatro) sl nag o RHO2 APLICA
5 " . . . ) ER-F5- APLICA/ NO
@Eineo) Relacion de pendiente de cubrir a trabajadores;--~----=~----- RHO3 APLICA
6 L . . , L _ ER-F6- APLICA/ NO
(Seis) Relacion de Convenios suscritos o firmados con Sindicatos;-- RHOL APLICA
7 Relacién de Juicios Laborales en procesg;---------=---=-=--- ER-F7~ JFLICA/ NO
(Siete) P ' RHOS APLICA
d. RECURSOS MATERIALES. ——ccmmmmmmmmm e B . W vvimmmmiiain
8 3 : _ : APLICA /NO
(Ocho) Inventario de Bienes Muebles; ~=-==~-==cremmmmmme & ER-F8-RMO1 | APLICA
9 : i o APLICA /NO
(Nueve) Inventario de Equipo de Transporte y Maquinaria; -------- ER-F?-RMD2 APLICA
) Inventario de Equipo de COMUNICACION ;------dam-—adh ERGFQ RPLICA/NG
(Diez) qHIp Gl e @ RMO3 APLICA
L Inventario de Bienes Inmuebles; ------demmootoomao oo -y RPLICA/NQ
(Once) FEiE T g RMO APLICA
b Relacion de inventario de Almaceén; . S~ pR¥L2- AELICH TG
(Doce) ’ TN RMO5 APLICA
13 Relacion de pedidos, servicies 0o compras en tramite;--<=- eR-- APLICAZNG
(Trece) P ' F " g RMO6 APLICA
14 Relacion de LIaves ————cemafee e o Sl > _ ER-F14- APLICA/NO
(Catorce) Q. Y AW T RMO7 APLICA
15 Relacién de Sellg®: ER-F15- APLICA/NO
(Quince) E N WA O RMOS8 APLICA
e. RECURSOQOS FINANGIEROS. -~ 80 . Q@RBERY .
16 APLICA /NO
i i QRN GEGKNS R-F16-RFO1
(Dieciséis) 4 Estados Financieros; E APLICA
17 D, . APLICA /NO
(Diecisiatm Relacion de Cuentas Bancarias; ------========emmueux ER-F17-RFOZ2 APLICA
18 Relacién de Chegues, inversiones, valores, titulo o ER-F18-RFO3 APLICA /NO
(Dieciocho) cualquier otro contrato de crédito o similares a éstas; APLICA
. }9 Relacion  de ClhequeS/Transferenmas pendientes de ER-F19-RFO4 APLICA /NO
(Riecinueve) i entregar fealiZar; -===-======mmmmmmm oo APLICA
20 . . , e APLICA /NO
Weinte) Relacion de ingresos pendientes de depdsito;---------- ER-F20-RFO5 APLICA
2l Relacion de documentos y cuentas por cobrar;-------- APLICA /NO
(Veintiuna) R-Fel-RRO6 APLICA
22 Relacién de pasivos a corto, mediano y largo plazo;--- APLICA /NO
(Veintidds) e R APLICA
23 Relacién de pasivos contingentes;------=-==-c=cccemme- APLICA /NO
(Veintitrés) Bi-Fed-hige APLICA
24 Presupuesto ejercido;------------==--moormmmmcmcmceeee . APLICA/ NO
(Veinticuatro) ER__FEL*"?_T?C) APLICA
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f. PROGRAMATICO. =mmsem o om s c o i m s s o

25 _ APLICA /NO
(Veinticinco) Plan Estatal de Desarrollg; ----=-=-====emmmmcmmameee ER-F25-P0O1 APLICA
Programas Regionales, Sectoriales y Especiales, APLICA /NO
26 (Veintiséis) | Operativos Anuales, de Obras Publicas, Federales, | ER-F26-P02
: ; : APLICA
Estatales y de Asistencia Social; ~=======eamsamaccmmaaa
g.  OBRAS PUBLICAS. =rmm oo oo R .
27 ; e - APLICA /NO
(Veintisiete) Inventario de obras por tipo de inversién; -----------meeoo ER-F27-0OR01 APLICA
28 ., - . . ER-F28-, APLICA/ NO
Welftodtic) Relacion de anticipos de obras pendientes de amortizar;- P02 APLICA
<7 Inventario de Desarrollo Sacial por tipo de inversién; Ey 27 ARLAT HR
(Veintinueve) oeialPOrtipo de Inversion:—— g 0P03 APLICA
h. DERECHOSY OBLIGACIONES. —---cmcavcmaaccace o NN ________ & WA . LA
30 Contratos, Convenios, Acuerdos de Coordinacién y ER4F30- APLICA /NO
(Treinta) Anexos de ejecucion; ~------—-mmm=mmemdfomoa D001 APLICA
31 - . APLICA/ NO
FrrEiRE ) Contratos de fideicomisg;--------- @8- caoaa_doo .. ER-F31-D002 APLICA
i. [RELACION DE ARCHIVOS. ~-—=----oa-dlh - N - -
32 APLICA
(Treinta y dos) Libros Blancos; -« s —emmm—mcmmm e ER-F32-RA01 /NO
d APLICA
33 ; ER-F33- AFLLCA
(Treintay tres) | 0705 4 ARG~ RAO2 /HD
g APLICA
A
34 ) ) @ _ ER-F34- ARLIC
bt Padron y Expedientes de Contribdyentes; ------«----- RAO3 /NO
APLICA
24 Sistemas, Programas, Usuarios y Contrasefas;---«--- i ARLILAS
(Treinta y cinto) » PTOGTME gy os ¥ : RAOL NO APLICA
36 ; . - ¢ mpn ER-F36- APLICA/
(TreingPiE) Archivo de Tramite, Concentracion e Historico;-~~---- RACS NO APLICA
37 Informes Y acciones sobre la revision de Cuentas APLICA/
-F37- 6
(reintaysiete) | Pablicas;=sm=~---~--mmm e ER-F3/-RAD NO APLICA
AP UNTOS ERIIRANIIPE . -~~~ oo e e oo oo s e o o s i e o
ICA
38 Asuntos en tramite pendientes de resolver ante L
(Treint B  WRutoridades Judicial Administrativas: ER-F38-ATO1 /NO
reintayg ocho utoridades Judiciales y Administrativas;-----~------ APLICA
AP
39 Auditorias en proceso, observaciones notificadas y : LIEI
(Treint ) dieritas desolventar ER-F39-ATO2 NO
reinta y nueve) | pendientes de solventar;-------=-==-~=s-onoox APLICA
40 Asuntos Administrativos a los que se les deba dar APLICA/
{Cuarentd) trdmite dentro de los 60 dias habiles contados a | ER-F40-ATO3 NO
partir del inicia de I3 nueva gestion;--~~======cemmmmm- APLICA
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4l Asuntos gue de alguna forma comprometan el APLICA/
i i e i : ER-F41-ATOL NO
(Cuarenta y uno) | patrimonio de la Administracion Publica.-=--===~=--== S

-------------------------- OBSERVACIONES - = = = = = = == = = = oo e e e e

En uso de la palabra: el ( Nombre del Servidor Publico Entrante, Nombre del [Servidor Publico Saliente, o
Nombre del Servidor Publico designado por la Secretarfa de la Contraloria y. Transparencia
Gubernamental), manifiesta lo siguiente.

------------------------- DECLARACIONES FINALES - - - - - - - -~ - o - clbm e me e e oo - -
En uso de Ia palabra el C. (El Servidor Pablico Saliente), manifiesta haber proporcionado conweéracidad y sin
omtsn:m alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presenté Acta, y.no haber omitido
ﬂlngun asunto importante relativo a su gestién, asimismo el C. (Servidor Pablico Entsante) manifiesta que
rembe del C. (Nombre del Servidor Publico Saliente) toda la informacién dedos recursos U documentos que
se precisan en el contenido de la presente Acta, sus Anexos Informativos y Soportes Documentales. - - - - - -
Los Anexos Informativas que se mencionan y anexan a la presente, sen parte.integrante de la misma, los
cuales estan firmados y/o rubricados por los Servidores Publicos responsables de preparardintéarar y validar
los datos, cifras e informacion proporcionada en todas sus fojas del documento para su identificacion y
efectos legales y administrativos a que haya lugar. - - - = - - - == - n - - m b - oo Ao oL
La presente Acta, no implica liberacién alguna de responsabilidades derivadas del ejércicio de [as atribuciones
del Servidor Publico saliente o del contenido de la presgnte acta y de quien valida lasinformacién, que
pudieran llegarse a determinar con posterioridad por_la autoridad competente, de comformidad con los
articulos 8, 12, 23, 26, 29, 30, 31, 32, 34 y 36 de la Ley de Entréga Recepcidn de los'Recursos y Bienes del
Estado de Oaxaca, Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 20 de
octubre de 2017 y 1, 3 fraccion XXVII, & fraccién hy'll, 6, Z)8 de la Leyde Responsabilidades Administrativas
del Estado y Municipios de Oaxaca; 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. - - - - - - - - - -
El servidor publico designado por la Secretafiande la'Contraloria g Transparencia Gubernamental informa al
Servidor Publico entrante que cuenta com,un plazo de treinta dias‘habiles contados a partir de la firma del
Acta Administrativa para la verificaciéndy validacion fisica del.contenide del Acta, sus anexos informativos y
soportes documentales conforme a Io dispuesto,en el articulo 3ba {ley de Entrega Recepcién de los Recursos
|g Bienes del Estado de Daxaca y sl NERmiritos. - - @ R - - - - - - - - - F——cccmemmececcc e
Por otra parte el servidor publico \designado por la Secretaria de la Contralorfa y Transparencia
Gubernamental exhorta al (Sefvidar Piblico Entrante) y al{Servidor Publico Saliente), para que presenten
ante la Secretarfa de la Contralofia y Transparencia Gubernamental su Declaracion de Situacién Patrimonial,
Fiscales y de Intereses, en'los plazos y términes establecidos legalmente, asi mismo previene al C. (Servidor
Publico), responsable de la (Direccion Administrativa o equivalente) del (Nombre del Organo Publico),
para que notifique.a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental la fecha de la toma de
posesién y de la conclusién del (Empleo, Cargo o comision) de los servidores publicos mencionados, de
conformidad con los ‘articulos 30 y 31 de Ia Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado u
Ly, T O T
Los datas contenidos en la presente Acta'y sus Anexos Informativos, serdn preservados como informacion
confidencial y reservada end@minos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
Ley.de Transparencia y Acceso a |a Informacién Publica para el Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccién de
DaroSERIsONales del EsTalBPIEBXaca.- - -~ - -~ =« == s e ccm e i e ccc s aam e
Se hace constar queda negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatorio de la misma - - - - - - -
----------------------------- CIERRE DEL ACTR v wssws s s smwiuseiios wi s b
Previa lectura de |a presente Acta y no habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la misma,
en la (Localidad, Municipio o Distrita), siendo las __:__ horas del (Dfa) de (Mes) de (Aro)| firmando de
conformidad pafa constancia, en cuatro tantos que constan de (letra y nimero de fojas) y (letra y numero
de fojas) de anexos informativos, al margen y al calce los que en ella intervinieron.- - - = = = = =« = == === =

SERVIDOR PUBLICO SALIENTE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

(Nombre y Firma) (Nombre y Firma)
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TESTIGOS DESIGNADQOS
(Nombre y Firma) (Nombre y Firma)
POR LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y POR LA DIRECCION ADMI VAO
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL EQUIVALENTE (EN SU CA IDOR

PUBLICO DESIGNAD RATAL EFECTO).

(Nombre y Firma)

ION DEL (LA) (ORGANO PUBLICO

ESTA HOJA ES PARTE INTEGRANTE
YANO)- - = - e e e

O AREA ADMINISTRATIVA QUE S

: PERIODICO OFICIAL &)
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PERIODICO OFICIAL
- SE PUBLICA LOS DIAS SABADO -
INDICADOR

UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS

OFICINA Y TALLERES ,
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO'Y FAX
516 37 26
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS; AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE\HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL‘ORIGINAL OulA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS). LOS DOCUMENTOS A" PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA\UNIDAD'NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA'CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICTTUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LASIGULENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O

LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

p INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

IMPRESO EN LA UNIDAD DE TALLERES QMW COS DE GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA
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