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INFORME DE LA COMISION Y PAGO DE VIATICOS

FECHA(S) DE COMISION:

Del 16 al 19 de Noviembre de 2021

No. DE DIAS DE COMISION:

4

OBJETIVO DE LA COMISION:

SEGUIMIENTO A REUNION DE TRABAJO CON AUTORIDADES EDUCATIVAS DE NIVEL MEDIO SUPERIOR
PARA REVISION A PROPUESTAS DE REQUERIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA BASICA Y EQUIPAMIENTO
EN LA AGENCIA MUNICIPAL DE PUERTO ESCONDIDO, OAX. Y SUPERVISAR CENTROS DE ASESORIA DE
PREPARATORIA ABIERTA.

DEPENDENCIA, ENTIDAD, ETC, QUE VISITO:

AGENCIA MUNICIPAL DE PUERTO ESCONDIDO

LUGAR (PAIS, ESTADO, CIUDAD, MUNICIPIO, ETC) QUE VISITO:

PUERTO ESCONDIDO, OAXACA

FIRMA:

NOMBRE: VICTOR le/G‘;O JIMENEZ MATADAMAS
CARGO: AUXILIAR CONTRATO CONFIANZA

AREA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
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ACTIVIDADES REALIZADAS POR DiA DE COMISION (DETALLAR POR DIA):

PRIMER DiA:

DIA 16 DE NOVIEMBRE DE 2021, JUNTO CON LOS COMPANEROS DE TRABAJO VIAJAMOS
DE LA CIUDAD DE OAXACA A PUERTO ESCONDIDO, OAX., Y LLEGANDO AL LUGAR
BUSCAMOS UN HOTEL PARA HOSPEDARNOS.

SEGUNDO DIA:

DIA 17 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN UN HORARIO DE 10:00 A 14:00 HORAS, ME PRESENTE A
LA REUNION DE TRABAJO CON AUTORIDADES EDUCATIVAS DE NIVEL MEDIO SUPERIOR
PARA REVISION DE LAS PROPUESTAS DE REQUERIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
BASICA Y EQUIPAMIENTO.

Y ESE MISMO DIA ME PRESENTE EN UN HORARIO DE 17:00 A 19:00 HORAS AL CENTRO DE
ASESORIA DE PREPARATORIA ABIERTA DE PUERTO ESCONDIDO, PARA REALIZAR LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.- QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PARTICULAR, CUENTA CON EL RECONOCIMIENTO DE
VALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS (RVOE) VIGENTE.

2.- QUE CUENTA CON EL DICTAMEN ESTRUCTURAL

3.- QUE CUENTA CON EL DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL

4.- QUE CUENTA CON LA CONTINUACION DE OPERACIONES

5.- QUE CUENTA CON EL PLAN DE ESTUDIOS VIGENTES, EMITIDOS POR LA DIRECCION
GENERAL DEL BACHILLERATO/SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(DGB/SEMS).

6.- QUE CUENTA CON LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITAN QUE LOS ASESORES QUE
BRINDAN ASESORIA A LOS ALUMNOS, SON PROFESIONISTAS TITULADOS.

7.- ENTREGAR PROPAGANDA IMPRESA AL PERSONAL DIRECTIVO DEL CENTRO DE
ASESORIA, PARA AYUDAR A PROMOVER EN EL MUNICIPIO Y EN LAS COMUNIDADES
CERCANAS, EL PLAN DE ESTUDIOS DEL BACHILLERATO GENERAL, EN LA MODALIDAD DE
PREPARATORIA ABIERTA.

TERCER DIA:

DIA 18 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN UN HORARIO DE 09:00 A 17:00 HORAS, ESTUVE EN EL
CENTRO DE ASESORIA DE PREPARATORIA ABIERTA UBICADA EN PUERTO ESCONDIDO,
OAX.; PARA REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:
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1.- SUPERVISAR QUE LAS INSTALACIONES ESTEN FISICAMENTE EN BUENAS CONDICIONES ><

2.- SUPERVISAR QUE CUENTE CON BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS

3.- SUPERVISAR QUE CUENTE CON EXTINGUIDORES

4.- SUPERVISAR QUE CUENTE CON SANITARIOS PARA MUJERES Y PARA HOMBRES
5.- SUPERVISAR QUE CUENTE CON UNA BLIBIOTECA

6.- SUPERVISAR QUE CUENTE CON UNA SALA DE COMPUTO

7.-SUPERVISAR QUE LA INFORMACION QUE OFRECE EL CENTRO DE ASESORIA A LAS
PERSONAS QUE ACUDEN A PREGUNTAR SOBRE EL PLAN DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO
GENERAL EN LA MODALIDAD DE PREPARATORIA ABIERTA, SEA CONFORME A LA
NORMATIVA VIGENTE EMITIDA POR LA DIRECCION GENERAL DEL
BACHILLERATO/SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR (DGB-SEMS)

8.- SUPERVISAR QUE LAS CLASES QUE OFRECE EL CENTRO DE ASESORIA A LOS
ALUMNOS, SE CUMPLE CON EL PLAN DE ESTUDIOS VIGENTE.

CUARTO DIA:

DIA 19 DE NOVIEMBRE DE 2021, EN UN HORARIO DE 09:00 A 17:00 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1.- SE REALIZO EL TRABAJO DE ENLACE CON LAS AUTORIDADES MUNICIPALES LOCALES,
PARA VERIFICAR LA AUTENTICIDAD DE LOS PERMISOS Y DOCUMENTOS OFICIALES
EXPEDIDOS A FAVOR DEL CENTRO DE ASESORIA (INSTITUCION EDUCATIVA PARTICULAR).

2- OFRECER INFORMACION EN LOS MEDIOS DE COMUNICACION LOCAL COMO ES LA RADIO
Y REPARTIR VOLANTES, CON LA FINALIDAD DE DAR A CONOCER A LOS HABITANTES DEL
MUNICIPIO Y A LAS COMUNIDADES CERCANAS, LA OPORTUNIDAD DE REALIZAR SUS
ESTUDIOS DE BACHILLERATO GENERAL EN LA MODALIDAD DE PREPARATORIA ABIERTA.
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NOMBRE: VICTOR }-/éGO JIMENEZ MATADAMAS

/
CARGO: AUXILIAR CONTRATO CONFIANZA

AREA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y
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REPORTE FOTOGRAFICO

REUNION DE TRABAJO LLEVADA A CABO EN PUERTO ESCONDIDO, OAXACA EL DIA 16 DE

NOVIEMBRE DE 2021 CON AUTORIDADES EDUCATIVAS DEL NIVEL MEDIO SUPERIOR,
PARA REVISION DE PROPUESTAS DE REQUERIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
BASICA Y EQUIPAMIENTO.
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REPORTE FOTOGRAFICO

SUPERVISION Y VIGILANCIA DE ASESORIAS, EXPEDIENTES Y PROMOCION DE LOS
SERVICIOS QUE PRESTAN LOS CENTROS DE ASESORIA PARTICULARES DE
PREPARATORIA ABIERTA, UBICADOS EN PUERTO ESCONDIDO, OAX
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FIRMA: _
NOMBRE: VICTOR HUGO JIMENEZ MATADAMAS




