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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR, CIENCIA Y
TECNOLOGIA

En la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca siendo las 12:00 horas del dia 22 de Abril del afio
dos mil veintiuno, previa convocatoria, se encuentran reunidos en la sala de juntas de la
Coordinacion General de Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia, los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de esta Coordinacién General; el M.A.
CANDIDO RAMIREZ CARMONA, lefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de
Archivos; LIC. MIRIAM DENISSE CASTRO DE LA CRUZ, Responsable del Archivo de
Correspondencia y Archivo de Concentracion; LIC. MASSIEL MAURILIO JIMENEZ ALONSO,
Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa; ING. ANEL AUSTREBERTA }
CASTELLANOS CELAYA, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Educacion A‘T‘g’/

Superior; LIC. YURITSY ESMERALDA URBINA REYES, Responsable del Archivo de Tramite de &%7

Q

la Direccién de Programacién y Evaluacion; ING. ANDREA ANABEL ALBARRAN ILLADES,
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Educacién Media Superior y LIC. JOSE
GUADALUPE OROZCO MARTINEZ, Responsable del Archivo Histérico, todos con la finalidad
de celebrar la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Coordinacidon General de Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Archivos, conforme al siguiente:---------- .

== - ORDEN DEL DIA 5
1.- Pase de lista -- = S s
2.- Verificacion y declaracion legal del Quorum----- -
3.- Aprobacién del orden del dia - e
4.- Actualizacién y ratificacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos-------
5.- Presentacion del Informe de Cumplimiento Anual del PADA 2020----------------
6.- Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021---------=-=====----
7.- Transferencias Primarias------ s B
8.- Inventario de Archivo de Tramite----- -
9.- Uso de la Trituradora--- -

10.- Asuntos Generales-----------------------
11.- Cierre y clausura de la sesidn del Sistema Institucional de Archivos--

----- DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA-------------mmmmmmmmmoeeooeeee

1.- Pase de lista. En uso de la palabra el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA, Coordinador
de Archivos efectta el pase de lista, verificando que se encuentran presentes la totalidad

de los servidores publicos convocados. ----- e

2.- Verificacién y declaracion legal del Quérum. Acto seguido, el M.A. CANDIDO RAMIREZ
CARMONA, Coordinador de Archivos, comprobando que se encuentran presentes la 9
totalidad de los servidores publicos convocados, anuncia que existe el quérum legal W

requeridoy procede a declarar legalmente instalada la Primera Sesion Ordinaria del Sistema
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Institucional de Archivos. - - e

3.- Aprobacién del Orden del dia. En uso de la palabra el M.A. CANDIDO RAMIREZ
CARMONA, Coordinador de Archivos, somete a consideracion de todos los presentes el
Orden del dia a desahogar en la presente sesion, quienes lo aprueban por unanimidad. ----

4.- Actualizacion y ratificacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.
Acto seguido, el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA, Coordinador de Archivos, presente
las adecuaciones en la estructura del Sistema Institucional de Archivos. Quedando de la
siguiente manera: ----------------------- - oo ===

M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA Coordinador de Archivos
LIC. MIRIAM DENISSE CASTRO DE LA CRUZ | Responsable del Archivo de

Correspondencia y Archivo de
Concentracion
LIC. MASSIEL MAURILIO JIMENEZ ALONSO | Responsable del Archivo de Tramite de la

Unidad Administrativa

ING. ANEL AUSTREBERTA CASTELLANOS | Responsable del Archivo de Tramite de la
CELAYA Direccion de Educacion Superior

LIC. YURITSY ESMERALDA URBINA REYES | Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccidn de Programacion y Evaluacion
ING. ANDREA ANABEL ALBARRAN ILLADES | Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Educacion Media Superior
LIC. JOSE GUADALUPE OROZCO MARTINEZ | Responsable del Archivo Histérico

5.- Presentacién del Informe de Cumplimiento Anual del PADA 2020. En uso de la palabra,

el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA, Coordinador de Archivos, presenta el Informe de
Cumplimiento Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020,
exponiendo las actividades que fueron programadas para el aflo 2020 y su grado de |
cumplimiento a lo largo del afio préximo pasado por parte de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de esta Coordinacion General. Leido el informe, este es aprobad
por todos los asistentes en virtud de que se cumplié en tiempo y forma con su publicacion
en el portal electrénico de esta Coordinacion General de conformidad como lo establece el
articulo 26 de la Ley General de Archivos. -- - ---

6.- Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021. Acto
seguido, el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA, Coordinador de Archivos, presenta el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021, exponiendo cada una de las
actividades programadas para el afio 2021. Leido dicho programa anual se comunica
también que se cumplid en tiempo y forma con su publicacién en el portal electronico de
esta Coordinacion General de conformidad como lo establece el articulo 26 de la Ley
General de Archivos.-- - - e - ---
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7.- Transferencias Primarias. En uso de |a palabra, el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA,
Coordinador de Archivos, presenta los formatos, instructivos, las fechas de las
transferencias, el CADIDO y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica para la correcta
realizacion de las transferencias primarias de documentacion que realizan las distintas
SeCCiones.-—-------=--=-=------ - -- -- mmmmmmmeee g

8.- Inventario de Archivo de Tramite. Acto seguido, el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMONA,
Coordinador de Archivos, presenta el formato y el instructivo para la correcta realizacién

del inventario del archivo de trdmite; actividad plasmada en el Programa Anual de ©Q
Desarrollo Archivistico del presente afio. - ----

9.- Uso de la trituradora. En uso de la palabra, el M.A. CANDIDO RAMIREZ CARMON
Coordinador de Archivos, informa que el uso de la trituradora sera a través de una solicitu
por escrito al Coordinador de Archivos, esto con la finalidad de llevar un control de toda |
documentacion generada y recibida que procede a destruirs@----------=-===---=m-mmmscmmmnend 7
10.- Asuntos generales. No habiendo otro asuntos que tratar, se da por concluida la

presente sesion.. s s

11.- Cierre y clausura de la sesion del Sistema Institucional de Archivos. Habiéndose
agotado los puntos del orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar se da por
clausurada la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la
Coordinacion General de Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia, y para
el efecto se concluye la presente acta siendo las 14:40 hrs. de la fecha de inicio, firmando
de conformidad al margen vy al calce los que en ella intervinieron, para su debida constancia.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DE LA COORDINACION GENERAL DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR, CIENCIA Y TECNOLOGIA.

M.A.TA “/l D .‘:I'p_:_'f"

] LIC. MIRIA RO DE LA CRUZ
Jefe de la Unidagd Administrativa y Responsable del Archivo de Correspondencia
Coordinador de Archivos y Archivo de Concentracion

ING. ANEL AUSTREBERTA CASTELLANOS
CELAYA
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Educacién Superior

LIC. YURITSY ESMERALDA URBINA REYES ING. ANDREA ANABEL Al RAN ILLADES
Responsable del Archivo de Tramite de la Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Programacién y Evaluacion Direccion de Educacién Media Superior

LN N )
LIC. JOSE GUADALUPE OROZCO MARTINEZ
Responsable del Archivo Histérico
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